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TRABZON UNIVERSITESI
BESIKDUZU MESLEK YUKSEKOKULU
AKADEMIK BIiRiM KALITE EKIBI
ABKE - TOPLANTI TUTANAGI

Tarih: 27.02.2025

Saat: 15.30

Yer: Besikdiizii MYO
Toplanti Salonu

Toplant1 Sayisi:

2025/4

Toplant1 Konusu:

BMYO idari Personel Toplantisi

Raportor:

Ali SEN

Aliman Toplam Karar Sayisi: 3

Giindem

1. 2024 yih idari faaliyetlerinin goriisiilmesi.
2. 2025 yilinda yapilacak idari faaliyetlerin goriisiilmesi.

3. Okulumuz Kalite Yonetim Siirecleri ve Akreditasyon Siirec¢lerinin goriisiilmesi.
4. Dilek ve Temenniler.

Goriigsmeler

1. 2024 yih idari faaliyetleri goriisiildii. Giivenlik, 6grenci isleri, yazi isleri, tahakkuk, ayniyat
ve genel hizmet birim faaliyetleri degerlendirildi. Mevcut personel ve imkanlar dlciisiinde
s6z konusu birim faaliyetlerinin yerine getirildigi belirtildi. Bu kapsamda 6zveri ile ¢alisan
personelimize okul idaresi ve rektorliigiimiiz adina tesekkiirlerimiz ifade edildi.

2. 2025 yih kapsaminda yapilacak birim faaliyetleri goriisiildii. Rutin faaliyetler devam
ettirilmektedir ancak daha saghkl hizmet verilebilmesi amaciyla gerekli bilisim sistem ve
donanimlarinda, yazici-fotokopi cihazlarinda, kamera-giivenlik, klima, asansor ve ses
sistemlerinin bakim-onarim / yenileme-giincelleme siirecleri ile sarf malzemelerinin okul
idaresi ve rektorliik koordinesinde yiiriitiillmesinin 6nem arz ettigi,
Bir kisim fiziksel alt yapi-bina ve tesislerin bakim/boya ve onarim ihtiyacinin oldugu,

3. Okulumuz Kalite Yonetim ve Akreditasyon Siirecleri hakkinda idari personel bilgilendirildi.
Bu kapsamda idari personelin de iizerine diisen gorevler oldugu agiklandi. Bu gorevler
kapsaminda ilgili personelin hizmet i¢i egitimlerine devam etmesi gerektigi vurgulandi.

4. 2025 yihinin basarili bir faaliyet yili olmasi temennisiyle toplanti sona erdi.

Kararlar

karar verildi.

1. Sunulan hizmetler i¢in gerekli olan her tiirlii sistem, donanim, cihaz, arac-gere¢ ve sarf
malzemeleri icin iiniversitemiz Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhgi ile koordineli
calisilmasina ve gerekli tedarik ve satin alma temin girisimlerinin yapilmasina,

2. Fiziksel alt yapi-bina ve tesislerin bakim/onarim ile ilgili durumlari hakkinda iiniversitemiz
Yap: Isleri Daire Baskanh@ ile koordineli ¢ahsilmasina ve gerekli hizmet alimi temin
girisimlerinin yapilmasina,

3. Verilen hizmetlere yonelik ilgili personelin hizmet i¢i egitim egitimlerine devam edilmesine

Planlanan Eylemler Sorumlu Kisi Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi
Ihtiya¢ duyulan sistem donanim, Ali §EN
cihaz, arag-gere¢ ve sarf Ogr.Gor. C. Yunus 27.02.2025 31.12.2025
malzemelerinin temin edilmesi OZKURT
Fiziksel alt yapi-bina ve tesislerin Ali SEN
bakim/onarim siireglerinin takip Ogr.Gor. C. Yunus 27.02.2025 31.12.2025
edilmesi OZKURT

: C Ali SEN

Pf(fs"lnele hlzr‘t‘:lt(}‘" Zgllt‘ml.er Ogr.Gor. C. Yunus 27.02.2025 31.12.2025
aldirilmasi ve takip edilmesi OZKURT
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S BESIKDUZU MESLEK YUKSEKOKULU N
IDARI PERSONEL - TOPLANTI TUTANAGI
Toplantiya Katilanlar
SN Adi/ Soyadi Gérevi n in}za
1- |Ali SEN Yiiksekokul Sekreteri l W
5. | Savas SAGLAM Sef (Akademik Birim Sekreterligi) ‘ W
3. | Erdogan AYDIN Bilgisayar Isletmeni (Yaz1 Isleri-Satin Alma) _| % §’ g
4 |Erol ERTURK Teknisyen (Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi) ( /
5. | Senay TURAN Bilgisayar Isletmeni (Yazi Isleri) .
6. | Cemile SAGLAM Bilgisayar Isletmeni (Miidiir Sekreteri) N
. |Nevin YAYLI Bilgisayar Isletmeni (Ogrenci Isleri) - mpell'- ¢ ":"Q%/v’
g- | Mehmet DISLI Memur (Tahakkuk) Q )

9. |Mustafa DEMIR Memur WML

11 | Nazan ANGIN Siirekli Is¢i (Temizlik Hizmetleri)

10- | Fatma YILMAZ Bilgisayar Isletmeni (Ogrenci isleri) m&&ﬁ

12. | Gokhan SAGLAM Siirekli Is¢i (Temizlik Hizmetleri) f’ Q Vé;

13- | Dilek DINER Siirekli Is¢i (Temizlik Hizmetleri) W

14 | Nuri YILMAZ Bekgi . M

15. | Yiiksel OZTURK Destek Personeli (Isitma) :

16- | Veysel BAYRAKTAR | Giivenlik ve Koruma Gorevlisi - ( ‘?

17- | Ali EKSERT Giivenlik ve Koruma Gorevlisi

18- | Pelin COBAN Giivenlik ve Koruma Gorevlisi 7 cven o A Lot
19- | Onur Ferhat BANK Giivenlik ve Koruma Gorevlisi Q/\/]

20- | Volkan COSKUN Giivenlik ve Koruma Goérevlisi / /{ i ///;vquzr

21. | Muhammet ATESCI Giivenlik ve Koruma Gorevlisi &‘#/ '
U v

)o_r‘./( o
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