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GOREVIN KISA TANIMI
Ders vermekle ve uygulama yaptirmakla yiikimli bir 6gretim elemanidir. Universitelerde ve bagli birimlerinde, ilgili kanun
uyarinca atanmis 6gretim Uyesi bulunmayan dersler veya herhangi bir dersin 6zel bilgi ve uzmanlik isteyen egitim-6gretim ve
uygulamalari igin, kendi uzmanlhk alanlarindaki galisma ve eserleriyle taninmis kisiler, sireli veya ders saati Ucreti ile
gorevlendirilebilirler.

GOREVi VE SORUMLULUKLARI

i$ CIKTISI

Ylksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket eder.

Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz ve zamaninda yiritilmesini saglar.

Yiksekokulun ve bulundugu bélimiin misyon ve vizyonu dogrultusunda galismalar yapar.

Sorumlusu oldugu dersler icin gerektiginde Yiiksekokul Mudurltgunin talep ettigi bilgi ve dokiimanlari verir.

Sorumlu oldugu sinavlari ve gozetmenlikleri, programdaki tarih ve saatlerinde Yuksekogretim mevzuatina uygun sekilde
yapar.

Her yariyil sonunda sorumlusu oldugu dersler igin 6grenciler tarafindan doldurulan ders degerlendirme formu sonuglarina
gore iyilestirme calismalari yapar.

Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, bu kapsamda Trabzon Universitesi On Lisans ve Lisans Ogrencileri Akademik
Danismanligi Yonergesi”ne uygun hareket eder.

Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izler, degerlendirir, ydnlendirir.

Ders programlarini, 6grenim ¢iktilarini ve ders igeriklerini hazirlar, planlanmasi ve eksiksiz ylritilmesi galismalarina katihr.
Sorumlusu oldugu derslik, uygulama laboratuvari vb. mekanlarin ve o mekanlardaki her tirlt kamu malzemesinin verimli,
etkin ve ekonomik kullaniimasini ve korunmasini saglar.

Meslek Yiksekokulu/bolim/programdaki diger akademik ve idari personel ile uyum iginde galisir, is arkadaslar ile
koordinasyonu saglar.

Egitim-Ogretim, akademik ve sosyal faaliyetlerle ilgili olarak Meslek Yiiksekokulundaki toplantilara katilir, Meslek
Yuksekokulunun faaliyetlerine destek verir.

Meslek Yiiksekokulunun ve Bolimiin egitim-6gretim faaliyeti, kalite glivence sistemi ¢alismalari, stratejik plan, performans
kriterleri gibi galismalarina destek verir, gorevlendirildigi kurullarda kendisine verilen gorevleri yerine getirir.

EBYS’den gelen yazilari ve e-postadan gelen mailleri glinlik olarak dizenli kontrol eder.

Miudur tarafindan ve Midurin kontrolinde Mudur Yardimcisi tarafindan yazili veya so6zlu olarak kendisine verilen diger
gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirir.

“Yiiksekdgretim Kanunu”, “Yiksekdgretim Kurumlari Yonetici, Ogretim Elemani ve Memurlari Disiplin Yonetmeligi” ve ilgili
mevzuata uygun hareket eder.

Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirli yazi, plan, liste,
gorevlendirme, kitap, arastirma, proje.

iSiN GEREKLERI

* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yitksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
* Yuksek Lisans mezunu olmak

* Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak

BiLGi KAYNAKLARI

* YOK Mevzuati

* Kanunlar, yonetmelik ve genelgeler, resmi yazilar.
* Yazili ve sozlu emirler.

* Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar

* 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu

* Kanunlar, yonetmelik ve genelgeler, resmi yazilar

iLETiSiM iCERiISINDE OLUNAN BiRiIMLER
Mudir, Madar Yardimcilar, Bolim Baskani, Bolim Baskan Yardimcilari, Yiiksekokul Sekreteri, Miidirlik Birimleri, Diger Kurumlar




Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.
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