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ISTIKLAL MARSI

Korkma, sbnmez bu safaklarda yiizen al sancak;
Sonmeden yurdumun Ustlinde tiiten en son ocak.

O benim milletimin yildizidir, parlayacak;
O benimdir, o benim milletimindir ancak.

Catma, kurban olayim, gehreni ey nazli hill!

Kahraman irkima bir gll! Ne bu siddet, bu celal?

Sana olmaz dokilen kanlarimiz sonra helél.
Hakkidir Hakk’ a tapan milletimin istikl&l.

Ben ezelden beridir hir yasadim, hir yasarim.
Hangi ¢ilgin bana zincir vuracakmisg? Sasarim!
Kukremis sel gibiyim, bendimi ¢igner, asarim.
Y irtarim daglari, enginlere ssigmam, tasarim.

Garbin &fa&kini sarmissa ¢elik zirhli duvar,
Benim iman dolu gogsiim gibi serhaddim var.
Ulusun, korkma! Nasil bdyle bir iman bogar,
Medeniyyet dedigin tek disi kalms canavar?

Arkadas, yurduma al¢aklar: ugratma sakin;
Siper et gbvdeni, dursun bu hayésizca akin.
Dogacaktir sanava dettigi guinler Hakk’ 1n;

Kim bilir, belki yarin, belki yarindan dayakin.

Bastigin yerleri toprak diyerek gegme, tam:
Dusin altindaki binlerce kefensiz yatan.
Sen sehit oglusun, incitme, yaziktir, atan::
Verme, diinyalar asan da bu cennet vatan.

Kim bu cennet vatamn ugruna olmaz ki feda?
Suheda figkiracak toprag: siksan, stihedal
Céni, caném, bitiin varim alsin daHuda,
Etmesin tek vatamimdan beni diinyada ciida.

Ruhumun senden 118hi, sudur ancak emeli:
Degmesin mabedimin gogsiine ndmahrem eli.
Bu ezanlar -ki sehadetleri dinin temeli-

Ebedi yurdumun Ustlinde benim inlemeli.

O zaman vecd ile bin secde eder -varsa- tasim,
Her cerfhamdan 11&hi, bosamp kanli yasim,
Figkarir ruh-1 miicerret gibi yerden na sim;

O zaman yukselerek arsa deger belki bagim.

Dalgalan sen de safaklar gibi ey sanl1 hil&l!
Olsun artik dokilen kanlarimin hepsi hel@l.
Ebediyyen sanayok, irkimayok izmihldl;
Hakkidir hiir yasamis bayragimin hurriyyet;
Hakkidir Hakk’ a tapan milletimin istikl !

Mehmet Akif Ersoy



GENCLIGE HITABE

Ey Turk gencligi! Birinci vazifen, Turk istiklalini, Turk Cumhuriyetini,
ilelebet muhafaza ve mudafaa etmektir.

Mevcudiyetinin ve istikbalinin yegane temeli budur. Bu temel, senin en
kiymetli hazinendir. Istikbalde dahi, seni bu hazineden mahrum etmek
isteyecek dahili ve harict bedhahlarin olacaktir. Bir gun, istiklal ve cumhuriyeti
mudafaa mecburiyetine dusersen, vazifeye atilmak igin, iginde bulunacagin
vaziyetin imkan ve seraitini disinmeyeceksin! Bu imkéan ve serait, ¢ok
namusait bir mahiyette tezahir edebilir. Istiklal ve cumhuriyetine kastedecek
dismanlar, butin dinyada emsali gorilmemis bir galibiyetin  mimessili
olabilirler. Cebren ve hile ile aziz vatamn buttn kaleleri zapt edilmis, butin
tersanelerine girilmis, batln ordular: dagitilmis ve memleketin her kosesi bilfiil
isgal edilmis olabilir. Bltun bu seraitten daha elim ve daha vahim olmak Uzere,
memleketin dahilinde iktidara sahip olanlar gaflet ve dalalet ve hattd hiyanet
icinde bulunabilirler. Hattd bu iktidar sahipleri sahsi menfaatlerini,
mustevlilerin siyasi emelleriyle tevhit edebilirler. Millet, fakr u zaruret icinde
harap ve bitap diismis olabilir.

Ey Tirk istikbalinin evladi! iste, bu ahval ve serait icinde dahi vazifen,
Turk istiklal ve cumhuriyetini  kurtarmaktir. Muhta¢ oldugun kudret,
damarlarindaki asil kanda mevcuttur.

Mustafa Kemal Ataturk
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Ogrenme birimini

> hazirlik calismalari
sorularini gosterir.

simgeleyen resmi <«
gosterir.
‘ 5 Ogrenme biriminin Ogrenme biriminin
adini gosterir. numarasini gosterir.
Ogrenme
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3.  Siparis Programi
4. Kasa Programi
1. Cevrenizdeki isletmelerde hangi per-
sonellerin fatura diizenleyip 6deme ve 5. Banka Programi e
tahsilat islemlerini yaptigini arastiriniz. 6 Cek ve Senet Programi
Edindiginiz bilgileri arkadaslarinizla pay- ’
® laginiz. 7. Stok Programi
2. On muhasebeyi genel muhasebeden ayi- .
ran Ozellikler nelerdir? Arkadaslarinizla 8. Cari Hesap Programi
tartiginiz. 9. Muhasebe Paket Programlari
3. On muhasebe elemanlarinda aranan Arasinda Entegrasyon
ozellikler neler olabilir? Arkadaslarinizla
dustincelerinizi paylasiniz. 10. Bordro Programi
@ Bilgisayarli Muhasebe
Sayfa numaralarini Ogrenme birimi
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gosterir. konularini gosterir.
Ogrenme birimi L L
& Ogrenme birimi
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Paket Programda Muhasebe Kaydi

Ogren me birimi 161 ndeki konu i) 5. PAKET PROGRAMDA MUHASEBE KAYDI
ba 3 | | k | arini géste rir. Vergi Usul Kanunu'na gére defter tutma sorumlulugu yéniinden 1. sinf tacirlerin muhasebe kayitla-

nyla ilgili islemler Mali Miisavir paketi Muhasebe modiiliinde yapili. Paket programin ortak giris sayfasinda
Mali Milsavir paketine tiklanarak pakete giris saglanir (Gorsel 5.1).

Konu ile ilgili gorseli gosterir.

Gérsel 5.1: Paket programin ortak giris sayfas

5.1. MUHASEBE FiSLERINE KAYIT

- L. Mali Misavir paketinin Muhasebe modiliinde mali nitelikteki islemler muhasebe fisleri araciligyla

Og renme b Irrmi ko nu sisteme kaydedilir. Kayit islemi gerceklestikten sonra defter dékiimleri ve mali tablolara ait raporlar alinabilir.
b_‘ Mali iglemlerin sisteme kaydedilebilmesi igin Mali Misavir paketinin Muhasebe modiilinde hesap plani olus-

anlatimlarini gosterir. e e

1. sinif tacirler mali nitelikteki islemlerini muhasebe fisleri araciigiyla sisteme kaydederler. Kayit isle-
mi yapilirken Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliginde yer alan “Tek Diizen Hesap Plani”ndaki hesaplar-
dan faydalanili.

I

sletme, 05.12.2020 tarihinde A995 No.lu fatura ile E Ltd. Sti.nden %18 KDV hari¢
el 2.200,00 TUye firini veresiye satin almistir.

Ogrenme birimi icinde
yapl Ia Ca k d ers Igl etkl n I i k I eri - E— isletme, 31.12.2020 tarihinde muhasebe biriminde kullandi bilgisayar igin azalan
bakiyeler yéntemine gére 1.000,00 TL amortisman hesaplamistir.

gO ste ri r. ©istenen: Mahsup fisi kullanarak islemlerin sisteme girisini yapiniz.

~

Senetlerin tahsil edilmesi iki sekilde gergeklesir. Bunlardan birincisi el-
.. o den tahsil etme ybntemidir. Bu ybntemde senedin vadesi geldiginde
Ogre nme b| rimi |ge risin d e borglu, alacakliya senet iizerinde yazil olan tutari elden der. ikincisi

ise banka aracilig ile tahsil etme yontemidir. Bu ybntemde alacakl, se-
nedi bankaya tahsil edilmesi igin teslim eder. Borglu senedin vadesin-

gegen 0 nem || b||g| Ie r| |gere n h_. den itibaren 2 (iki) is giinii icinde borcunu bankaya dder. Vadesinde
A . . denmeyen senet icin alacakli hukuki yollara basvurabilir
bilgi kutusunu gosterir.

N . Ogrenme
Olgme ve Degerlendirme 2 Birimi
Asagidaki sorulan dikkatlice okuyunuz ve dogru segenegi isaretleyiniz.
1. Isletme Defteri modiilii “Gelir Gider islemleri” meniisiinde kayitlar yapiimadan nce asaidaki se-
ceneklerden hangisinde tanimlama yapilmalidir?
A) Mal Hizmet islemleri B) Sabit Kiymet islemleri
C) Amortisman islemleri D) Figislemleri
E) Cariislemleri
2. “Mal Hizmet Kartlan” listesi meniisiinde Mal Hizmet Kodu segilerek iizerinde degisiklik yapmak
igin asagidaki segeneklerden hangisi segilmelidir?
A) Filtre B) Detay Q) Yeni
D) sil E) Listele
3. “Gelir Gider islemleri” fis ekraninda fise yeni bir satir eklemek icin kullanilan kisayol tusu asagida-
kilerden hangisid
A) ALT+S B) ALT+F C) ALT+E
D) ALT+1 E) ALT+2
4. Isletme Defteri modillii hizl fis girisi asagidaki menilerden hangisi kullanilarak yapilir?
A) Cari islemleri B) Gider islemleri Q) Gelir islemleri
D) Gelir Gider Rapor E) Gelir Gider Sablon
—~ v . . . .
5. isletme Defteri modiilii fis ekranlarinda fis silmek igin kullanilan kisayol tusu asagidakilerden han- Ogre nme b Irimine ait
gisidir?
A) ALT+D B) ALT+T Q) ALTHL k I = |
D) ALT+O E) ALT+K .—ﬁ azanimiari o (}en
6. isletme Defteri modiilii beyannameler meniisiinde asagidakilerden hangisi yer almaz? A | o | d H ”
A) Katma Deger Vergisi Beyannamesi O gl neve Deger endirme
8) Kurumlar Vergisi Beyannamesi I | . .
©) Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi caligmalarini gosterir.
D) Gegici Vergi Beyannamesi
E) Gelir Vergisi Beyannamesi
7. Isletme Defteri modillii hesap &zeti meniisiinde sistemde kayitli verilerin otomatik olarak alinmas:
igin asagdaki seceneklerden hangisi kullanilir?
A) Rapor Al B) Filtrele Q) Sistemden Al
D) Verileri Al E) Dosyadan Al
8. isletme Defteri modiili fis ekraninda ekrandaki veriyi kaydeden kisayol tusu asagidakilerden han-
gisidir?
A) ALT+E B) ALT+Y Q) ALK
D) ALT+R E) ALT+N
9. lsletme Defteri modilliinde kayith “Mal Hizmet Kartlari” iizerinde degisiklik hangi meniiden yapi-
Ir?
A) Mal Hizmet Kart Girisi Menilsi
B) Mal Karti Detayl Liste Meniisii
C) Mal Hizmet Birim Kodlari Meniisii
D) Mal Hizmet Kart Aktarim Mendisii
E) Mal Hizmet Kartlari Listesi Menilsii
n
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Bu ders materyalinde 6l¢l birimlerinin uluslararasi kisaltmalari kullaniimistir.
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Hazirhik Calismalari

1. Bilgi teknolojilerindeki gelismelerden mu-
hasebe mesleginin ne sekilde etkilendigi
ile ilgili dislincelerinizi sinifta arkadaslari-
nizla paylasiniz.

2. Ulkemizde faaliyette bulunan ticari islet-
melerin hangi muhasebe paket program-
larini kullandiklarini arastiriniz. Edindigi-
niz bilgileri arkadaslarinizla paylasiniz.
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Muhasebe Paket Programina Giris

1. MUHASEBE PAKET PROGRAMINA GiRiS

Gunumuzde bilgi teknolojilerinde meydana gelen gelismeler, pek ¢ok alanda gergeklestirilen islemle-
rin bilgisayar araciligi ve cep telefonu uygulamalari ile yapilmasi ihtiyacini ortaya ¢ikarmistir. Bu durum cesitli
yazilimlarin gelistiriimesini ve kullanilmasini saglamistir. Muhasebe paket programi; isletmede ortaya ¢ikan
mali nitelikteki bilgilere ait belgelerin tretilmesini, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi’'ne uygun olarak
kaydedilmesini, siniflandiriimasini, 6zetlenmesini ve ilgili kisilere raporlanmasini saglayan programdir.

1.1. PROGRAM SECME VE YUKLEME
Muhasebe islemlerinde paket programlarin kullaniminin temel amaglari;
e Verimliligin saglanmasi,
e Uzun sireler gerektiren islemlerin daha kisa siirede gergeklestirilmesi,
e Bilgilerin daha sistematik ve dizenli olusturulmasidir.
Muhasebe paket programlari, muhasebe islemleri ile ilgili olarak asagidaki islemleri yerine getirebil-
mektedir.
e Muhasebe belgelerini olusturma
e Siparis, Uretim ve cari ile ilgili islemleri yapma
o [sletme ve bilanco esasina gore kayit yapma
e Beyanname diizenleme
e Diizenlenen beyannameleri, entegre olunan kurumlara (GiB, SGK vb.) aktarma
e Muhasebe raporlarini dizenleme
isletmeler; isletmenin biiytklGglne, faaliyet alanina, ydnetici istek ve taleplerine gére farkli muhase-
be paket programi kullanabilir. Hatta bazi paket programlar, kullanicinin isteklerine gore de sekillenebilmekte-
dir. isletmeler, kullanacaklari paket programi secerken asagidaki dzellikleri g6z &niinde bulundurur.
e Kullanim kolayhgi

e Yeterli servis ve egitim destegi

¢ Yedekleme kolayligl

e Sektore uyumluluk

e Uluslararasi standartlara uygunluk

e Verileri isleme dogrulugu ve hizi

e Diger ofis programlari ile entegre calisma kolayhgi

e Maliye, sigorta gibi kurumlar ile entegrasyonu

1.2. PROGRAM CALISTIRMA

isletme tarafindan kullanilacak olan muhasebe paket programi, program temsilcisinden satin alinir.
Programi satin alan isletmeye program temsilciisi tarafindan muhasebe paket programi musteri numarasi,
kullanici adi ve parolasi verilir.
Muhasebe paket programinin internetteki sitesinden programin galistiriimasi ile ilgili bilgi alinabilir.
Muhasebe Paket Programini calistirmak igcin programin internet adresine giris yapilir. Muhasebe Pa-
ket Programinin sayfasi agilir.
- Acilan web sayfasinin sag Ust kdsesinde yer alan Sistem Giris butonu tiklanir ve Muhasebe paket
programlari menisu acilir (Gorsel 1.2).
- Calisilacak paket tiri icin ilgili paket butonu tiklanir.

- Acilan Muhasebe Paket Programinin ortak giris sayfasindan verilen Gye numarasi, kullanici adi ve parola

yazilr.
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- Girig butonu tiklanarak sisteme giris saglanir (Gorsel 1.1).

WEB TABANLI MERKEZI
MUHASEBE SiSTEMi

Gorsel 1.1: Muhasebe Paket Programi ortak giris sayfasi

1.2.1. Muhasebe Paket Programinda Mali Miisavir Paketi Calistirma
Mali Musavir Paket Programini ¢calistirmak icin sirasiyla;
- Muhasebe paket programinin internet adresine girilir. Muhasebe paket prgraminin web sayfasi acilir.
- Acilan web sayfasinda yer alan Sistem Giris butonu tiklanir ve agilan program paket cubugundan “Mali
Musavir paketine” tiklanir.
- Acilan Muhasebe paket programi ortak giris sayfasinda Giye numarasi, kullanici adi ve parola yazilir ve Girig
butonu tiklanir (Goérsel 1.1).
- Sisteme giris saglandiktan sonra ortak giris sayfasindan Mali Mdisavir paketine tiklanir ve “Mali Misavir
paketi” araylzl Uzerinde istenen islemler gergeklestirilir (Gorsel 1.2).

WEB TABANLI MERKEZI
MUHASEBE SISTEMI

MALI MUSAVIR MALI MUSAVIR MALI MUSAVIR MALI MUSAVIR
PAKETI PAKETI MOBIL ARSIV

Gorsel 1.2: Ortak giris sayfasi paket segim ekrani

1.2.1.1. Muhasebe Paket Programi Mali Miisavir Paket Arayiizii

Mali Misavir Paketi arayiziiniin Gst meni gubugunda muhasebe, personel, musteri, kisisel ve yone-
tici is ve islemlerinin yapildigi sekmeler yer almaktadir (Gorsel 1.3).
Muhasebe: Hesap plani, muhasebe fisi, stok, beyanname, mali tablo gibi is ve islemlerin yapildigi sekmedir.
Personel: isletmenin calistirdigi personel ile ilgili is ve islemlerin yapildigi sekmedir.
Miisteri: isletmenin adres, iletisim, donem ile ilgili is ve islemlerin yapildigi sekmedir.
Kisisel: isletmenin hizl islemleri, parola, déviz kurlari, yardimci programlar ile ilgili is ve islemlerin yapildig
sekmedir.
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Yonetici: isletmenin misteri, kullanici, bakim, e-gelir ile ilgili is ve islemlerin yapildigi sekmedir.

)

|| coveri cias »

Gorsel 1.3: Mali miisavir paketi arayliz ekrani

Ayrica araylzlin saginda yer alan ve bulunulan menilye gore degisiklik gosteren dikey meni ¢ubu-
gunda baglantilar, parola degistir, hizli erisim, doviz kurlari, yardimci programlar ve Muhasebe Paket Programi
ofis sekmeleri yer almaktadir (Gorsel 1.3).

Baglantilar: GiB, SGK gibi kurumlarla yapilacak islemler icin baglantilarin kuruldugu sekmedir.

Parola Degistir: Sisteme giris parolasinin degistirildigi sekmedir. Muhasebe Paket Programinda bilgi giivenligi
acisindan parolanin 90 giin araliklarla degistirilmesi zorunludur.

Hizh Erisim: Muhasebe Paket Programinda bulunan mendiler arasi gegislerde, modiilleri kullanmadan kisa yol-
dan mendlere erisim saglar. Hizli erisim mendsiinde, her bir modilde (muhasebe, personel, kisisel, yonetici,
isletme defteri, serbest meslek defteri vb.) istenilen meniiler isaretlenerek kisa yol yapilabilir. isaretlemeler-
den sonra Giincelle: Butonu tiklanarak hizli erisim kisa yolu olusturulur.

Doviz Kurlari: Turkiye Cumhuriyeti Merkez Bankasi tarafindan yayinlanan doéviz kurlari istenilen tarih arali-
ginda listelenir. Listeleme yapilacak tarih araligi girilir, sonrasinda Rapor butonu tiklanarak listeleme excel
formatinda yapilir.

Yardimci Programlar: Muhasebe Paket Programinda kullanimina yardimci olacak yazilimlar ve hesap planinin
disaridan programa aktarilmasi igin kullanilan excel sablonu indirilir.

1.2.2. On Muhasebe Paketini Calishrma

On Muhasebe paket programini calistirmak icin;

- Muhasebe Paket Programinin internet adresine girilir. Muhasebe Paket Programi sayfasi agilir.

- Acllan web sayfasinda yer alan Sistem Giris butonu tiklanir ve agilan Muhasebe Paket Programinda paket
cubugundan On Muhasebe paketine tiklanir.

- Acllan Muhasebe Paket Programi ortak girisi sayfasindan verilen Giye numarasi, kullanici adi ve parola yazi-
lir ve Girig butonu tiklanir (Gorsel 1.1).

- Sisteme giris saglandiktan sonra acilan ekrandan On Muhasebe paketine tiklanarak giris saglanir (Gérsel
1.3). On Muhasebe paketine giris yapildiktan sonra paket arayiizii acilir ve programda calisiimaya baslanir
(Gorsel 1.4).

Gérsel 1.4: On Muhasebe paketi arayiiz ekrani
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1.2.3. Firmatanimlama
e Muhasebe Paket Programi Mali Miigavir Paketinde Firma Tanimlama

Mali Musavirlerin defterlerini tuttuklari firmalar programda musteri olarak adlandiriimistir. Muhase-
be kayitlarinin tutulacagi firmalarla ilgili tanimlamalar yapildiginda programin tiim modyiilleri ekranda gorule-
cektir.

Firma (musteri) tanimlamak igin asagidaki islem basamaklari izlenir (Gorsel 1.5).

Gorsel 1.5: Firma tanimlama ekrani

Ekrana gelen “Mdsteri Giris” sayfasina yeni tanimlanan firma ile ilgili bilgiler girildikten sonra Kaydet
butonu tiklanir (Goérsel 1.6).

12345678901

On Muhasebe Kullanicim Cari Bilgi Sorgulama Kullansin

6n Muhasebe ile iliskilendir )

Gorsel 1.6: Yeni miisteri bilgileri giris ekrani
e  On Muhasebe Paketinde Firma Tanimlama

On Muhasebe Paketinde firma tanimlamasi icin Muhasebe Paket Programi Mali Miisavir paketinde
firma olustururken “On Muhasebe ile iliskilendir” kutucugunun isaretlenmis olmasi gerekmektedir (Gérsel
1.6).
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- On Muhasebe paketine girildiginde “Firma Se¢” sekmesine tiklanir (Gérsel 1.7).

Goérsel 1.7: On muhasebe firma segimi

- Agllan sayfadan firma agma ve donem bilgileri islemleri yapilarak calisiimak istenen firma segilir. “Firma
Se¢” ekraninda “Yeni firma agmak icin buraya tiklayiniz.” yazisina tiklanir (Gorsel 1.8).

( )

Goérsel 1.8: On Muhasebe yeni firma acma ekrani

- Acilan “Firma islemleri” ekraninda “Yeni Kayit” seceneginde iken islem yapilacak firmanin ismi tanim alani-
na yazilir. Vergi dairesi, vergi numarasi, T.C. kimlik numarasi girilir. Muhasebe Paket Programi sirket adiyla
belirtilen sirket, daha énce Muhasebe Paket Programinin Mali Misavir paketinde agilmis olan firmayla
eslesmelidir (Gorsel 1.9).

Firma islemleri

O

MMP SMM Tanimlar

Gorsel 1.9: Firma islemleri yeni kayit ekrani

Bilgisayarli Muhasebe




Muhasebe Paket Programina Giris

- Firma bilgileri girildikten sonra dénem bilgilerinin girilmesi gerekir, donem secildikten sonra Kaydet buto-
nu tiklanarak firma agiimis olur (Gorsel 1.10).

Firma islemleri

Gorsel 1.10: Firma islemleri dénem bilgileri ekrani

1.2.3.1. D6nem Ag¢ma

a) 1. Sinif Tacir igin Donem Agma
Mali Misavir paketinde misteri kaydi yapildiginda ekranin sag alt kdsesine “Musteri Kaydedildi Lut-
fen dénem aginiz” uyarisi gelir (Goérsel 1.11). Miisteri tanimlama esnasinda miisterinin On Muhasebe paketi
ile entegre olabilmesi icin “On Muhasebe ile iliskilendir” kutucugu isaretlenmelidir. Bu kutunun isaretlenmesi
ile On Muhasebe miisteri numarasi satirina miisteri {iye numarasi otomatik olarak gelmektedir.

12345678901

On Muhasebe Kullanicim Cari Bilgi Sorgulama Kullansin

C )

Gorsel 1.11: Yeni miisteri kayit islemi

- DoOnem agmak igin; Musteri girisi sayfasinin “Musteri Bilgileri” seceneginde D6nem butonu tiklanarak d6-
nem listesi ekrani acilir. “Yeni Butonuna Basiniz!!” mesaji gelir (Gorsel 1.12).

Gorsel 1.12: D6nem agma

Bilgisayarli Muhasebe
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- Tamam butonu tiklanarak mesaj kapatilir. Ekranin altinda yer alan yatay meni ¢ubugu lzerindeki Yeni
butonu tiklanarak “Dénem Ekle” ekrani agilir (Gérsel 1.13).

)

Gorsel 1.13: D6nem ekle ekrani

- Donem ekle ekrani agildiktan sonra sistem tarafindan otomatik olarak verilmeyen bilgiler (serbest meslek
Ucret bilgileriyle ilgili net icret, brit tcret) girildikten sonra Kaydet butonu tiklanarak donem ekleme isle-
mi gergeklestirilmis olur (Gorsel 1.14).

G

Gorsel 1.14: Dénem ekleme islemi
b) 2. Sinif Tacir icin Donem A¢gma

Vergi Usul Kanunu’na gore 2. sinif tacirler isletme hesabi esasina gore defter tutarlar.
Dénem ekle ekraninda “2. Sinif” ve altinda “isletme Defteri” secildiginde tanimlanan firmanin ekra-
nina gelen modiiller isletme hesabi esasina gére kayit yapmaya uygun hale gelir (Gorsel 1.15).

( )

Gorsel 1.15: 2. Sinif tacir dénem agma
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c) Serbest Meslek Erbabi igin D6nem Agma

Vergi Usul Kanunu’na gore serbest meslek erbaplari Serbest Meslek Kazang Defteri tutarlar. D6nem
ekle sayfasinda “2. Sinif” ve altinda “Serbest Meslek Defteri” segildig§inde tanimlanan firmanin ekranina mo-
diller Serbest Meslek Kazang Defterine kayit yapmaya uygun olarak gelir.

1.2.3.2. Firma Bilgilerini Giincelleme

Kayith firmalarin bilgilerinde meydana gelen degisikliklerin programda glincellenmesi gerekir. Giin-
celleme icin; Mali Misavir paketi ana menisiinden asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Ekrana Musteri listesi sayfasi gelir.

- Degisiklik yapilacak firma tizerine gift tiklanir.

- Guncellenecek bilgiler girildikten sonra Kaydet butonu tiklanarak gtincellemeler yapilmig olur.
1.2.3.3. Firma Silme

Mali Musavir paketinde kayith firmalardan aktif olmayanlari programdan tamamen ¢ikarmak igin fir-
manin silinmesi gerekir. Firma silmek icin; Mali Misavir paketi ana menisiinden asagidaki islem basamaklari

- Mdsteri listesi penceresi ekrana gelir. Silinecek firma tiklanir.

izlenir.

- Ekranin altinda yer alan yatay meni ¢ubugu tzerindeki Sirket Sil butonu tiklanir. Ekrana “Silmeyi ger¢ek-
lestirmek istediginizden emin misiniz?” uyari mesaji gelir. Silmek icin Tamam, vazgecmek icin iptal buton-
larina tiklanir.

Muhasebe paket programinda silinen firmalar serverden (sunucu) asla silinmezler. ihtiyag duyuldu-
gunda silinen firmalar sisteme geri yiiklenebilir. Bunun igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Acilan ekrandan geri getirilmek istenen firma/musteri secilerek Sirket Geri Al butonu tiklanir ve silinmis olan
firma sisteme geri yiklenmis olur. Firma geri alindiktan sonra dénemlerin mutlaka geri yliklenmesi gerekir.
Donem geri yliklemesi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

1.2.4. Kullanici islemleri

Admin kullanicisi sistem yoneticisine aittir. Admin parolasi ile sisteme giren sistem ydneticisi, prog-
rami kullanacak personeli ve parolalarini tanimlayarak onlari yetkilendirir. Mali Misavir paketini kullanacak
personele kullanici ve parola tanimlanarak personelin programi kullanmasi saglanir.

Her kullanici sisteme kendi kullanici adi ve parolasi ile girer. Sistem ydneticisinin kendisine verdigi
yetkiler 6lclistinde islem yapar. Mali Misavir Paketinde istenilen sayida kullanici olusturulabilir.

1.2.4.1. Kullanici Tanimlamalari

Muhasebe Paket programinda kullanici tanimlamalarinin Mali Miisavir paketi ve On Muhasebe pake-
tinde ayri ayri tanimlanmasi gerekir. Kullanici tanimlamalari yapildiktan sonra tanimlanan kullanicilara mutlaka
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yetki tanimlamasi yapiimalidir.

e Mali Miisavir Paketi Kullanici Tanimlama

Sistem yoneticisi tarafindan kullanici ve parola tanimlamak icin Mali Misavir paketi ana mendsiinden
asagidaki islem basamaklari izlenir (Gorsel 1.16).

Gorsel 1.16: Mali miisavir paketi kullanici girisi ekrani

- Acilan “Kullanici Girisi” ekranina kullanici bilgileri girilir.

- Kaydet butonu tiklanarak kullanici giris islemleri tamamlanir (Gorsel 1.17).

Lutfen yetki tablosundan yetkilendirme yapnit H

(D)

Gorsel 1.17: Mali musavir paketi kullanici girisi

Kullanici girisinden tg farkh kullanici tiirG tanimlamasi yapilabilir.
Normal Kullanici: Sadece kendisine yetki tanimlamasi yapilan firmalari ve meniileri gérebilir. ilgili firmalardaki
mendilerde silme ve kaydetme islemlerini yapabilir.
Kisith Kullanici: Sadece kendisine yetki tanimlamasi yapilan firmalari ve mendileri gérebilir. Normal kullanici-
dan farki, kendisine yetkilendirilen firmalarin menulerinden kaydetme ve silme islemlerini yapamaz, yalnizca
rapor alabilir.
Yetkili Kullanici: Admin kullaniciile ayni yetkilere sahip kullanicidir. Sistem ydneticisi de denir. Yetkileri sinirsiz-
dir. Yonetici modili dahil tim firma ve mentlerde islem yapabilir.

Mali Miisavir Paketi Yetki Tanimlama

Sisteme kaydedilen normal ve kisith kullanicilarin hangi firmada ve menilerde islem yapabileceklerin
belirlenmesi islemidir. Yetkilendirilmeyen normal ve kisith kullanicilar sisteme girdiklerinde firma yada meni
aciimaz. Yetkili kullanicilarin yetkileri sinirsiz oldugu igin yetkilendirilmezler. Yetkilendirme islemleri farkh yer-
lerden yapilabilir.
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Mali Musavir paketi “Yetki Tanimlama” islemi, Mali Misavir paketi ana menisiinden asagidaki islem
basamaklari izlenerek yapilir (Gérsel 1.18).

Gorsel 1.18: Mali miisavir paketi yetki tanimlama ekrani

- Ekrana gelen yetkilendirme sayfasinda yetkilendirme yapilacak sirket, donem ve kullanici tiklanir (Gorsel
1.19).

Gorsel 1.19: Mali miisavir paketi yetki tanimlama

Yetki Getir butonu tiklanarak secilen firmaya ait yetkilendirme sayfasindan kullanicinin ¢alisacagi me-
niler isaretlenir. “Hepsi” segenegi tiklanirsa kullanici tim menilerde yetkilendirilir. Glincelle butonu tiklana-
rak islem tamamlanir (Gorsel 1.20).

(D)

Gorsel 1.20: Mali misavir paketi yetki tanimlama
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Ayni islem, istenirse asagidaki islem basamaklari izlenerek de yapilabilir.

veya

e On Muhasebe Paketi Kullanici Tanimlama

On Muhasebe paketinde kullanici tanimlamak igin On Muhasebe paketi ana meniisiinden asagidaki
islem basamaklari izlenir (Gorsel 1.21).

AEN
AEN Kullanicist
AEN Sifresi

Gorsel 1.21: On Muhasebe paketi kullanici tanimlama ekrani

“Yeni Kayit” ekranina gerekli bilgiler girilerek Kaydet butonu tiklanir. On Muhasebe paketinde tanimlanan
kullanicilar Giye numarasi olarak yeni kullanici tanimlama ekraninin sag (st kdsesinde yer alan Gye numa-
rasini kullanirlar (Gérsel 1.22).
——_—

(D

AEN Kullanicisi
AEN Sifresi

)

Gérsel 1.22: On Muhasebe paketi yeni kullanici tanimlama
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- Yeni kullanici tanimlandiktan sonra kullaniciya firma yetkilendirilmesi yapilir. Bunun i¢in ayni sayfadan “Fir-
ma Yetki” secilerek kullaniciya yetkilendirilmek istenen firma secilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 1.23).

C

-

Gérsel 1.23: On Muhasebe paketi kullanici firma yetkilendirme

On Muhasebe Paketi Yetki Tanimlama

Kullaniclya firma yetkilendirilmesi yapildiktan sonra kullanici yetki isleminin yapilmasi gerekir. Bunun
icin agagidaki islem basamaklari izlenir.

- Kullanicinin yetkilendirilecegi istenen mendler segilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 1.24).

AEN

Gorsel 1.24: On Muhasebe paketi kullanici yetkilendirme
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1.2.4.2. Program Kisa yollari

Muhasebe Paket Programinin Mali Misavir paketinde ¢alisirken sik galisilan modiillere ana sayfa lze-
rinden ulasmak icin hizli erisim arag cubuguna istenilen modul eklenebilir. Bu islem icin asagidaki islem basa-
maklari izlenir (Gorsel 1.25).

( )

Gorsel 1.25: Kisa yol ekleme sayfasi

Acilan kisa yol diizenle sayfasindan hizl erisim arag¢ cubugunda yer alacak kisa yollar segilir ve Giin-
celle butonu tiklanir (Gérsel 1.26).

{(Comene ) il

Gorsel 1.26: Kisa yol ekleme

Boylece secilen kisa yollar ana sayfanin hizli erisim ara¢ cubugunda goriintilenebilir (Gérsel 1.27).

Gorsel 1.27: Kisa yollarin hizli erisim arag ¢ubugundaki gérinimdi
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Asagidaki islemleri hizli erisim arag cubuguna ekleyiniz.

a) Hesap Plani Listesi

De"s b) Fis girisi
EXKinlild c) Fis listesi
CITTTTYvGa,

d) Stok Girisi

e) Banka Sube Tanimlama

1.3. PROGRAM YEDEKLEME VE GERi YUKLEME

TURMOB tarafindan gelistirilen Muhasebe Paket programi birbiri ile entegreli olarak calisan web ta-
banli merkezi sistem destekli oldugundan program yedekleme ve geri ylikleme islemleri sistem tarafindan
otomatik olarak gergeklestiriimektedir.
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Yeni Nesil 112 Acil Cagri Merkezi
7 kuruma ait acil cagri numaralari artik tek numarada.
(itfaiye, Jandarma, Polis, Saglik, Orman, Sahil Giivenlik, AFAD)
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Asagidaki sorularn dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Asagidakilerden hangisi muhasebe paket programlarinin kullanim amaglarindan biri degildir?
A) isletmelerde verimliligin saglanmasi
B) islemlerin kisa siirede yapilmasinin saglanmasi
C) Tek diizen hesap planinin uygulanmasi
D) Bilgilerin daha sistematik sekilde olusturulmasi

E) Duzenli bilgi olusturulmasinin saglanmasi

2. Asagidakilerden hangisi ticari paket programi se¢iminde dikkat edilecek hususlardan biri degildir?
A) Alaninda ¢ok eski olmasi B) Yeterli servis destegi olmasi
C) Uluslararasi standartlara uygun olmasi D) Yedekleme kolayligi olmasi

E) Sektorle uyumlu olmasi

3. Asagidaki modiillerden hangisi Mali Misavir paketi arayiiziinde yer almaz?
A) Fatura B) Muhasebe C) Mausteri

D) Personel E) Yonetici

4. Mali Misavir Paketinde yeni firma tanimlamak icin agsagidaki islem basamaklarindan hangisi uy-
gulanir?
A) Yonetici / Musteri islemleri / Miisteri Girisi
B) Yonetici/ Musteri islemleri / Musteri Listesi
C) Misteri / Dénem islemleri / Dénem Listesi
D) Yénetici / Kullanici islemleri / Kullanici Listesi
E) Yonetici / Musteri islemleri / Lisans Takibi

5. Mali Misavir Paketinde Kullanici tanimlamalari hangi modiilden yapilir?
A) Kisisel B) Muhasebe C) Mdusteri

D) Personel E) Yonetici

6. Silinmis bir miisterinin sisteme geri yiiklenmesi igin agagidaki islem basamaklarindan hangisi uy-
gulanir?
A) Yénetici / Misteri islemleri / Misteri Girisi
B) Yonetici/ Kullanici islemleri / Kullanici Girisi
C) Mausteri / Dénem islemleri / Dénem Listesi
D) Yonetici / Bakim/ Donem Geri Dénme / Kalici Silme
E) Yonetici / Bakim/ Musteri Geri Donme/ Kalici Silme

7. Miisteri listesinin goriintiilenebilmesi i¢in asagidaki islem basamaklarindan hangisi uygulanir?
A) Yénetici / Misteri islemleri / Misteri Girisi
B) Yonetici / Misteri islemleri / Misteri Listesi
C) Miusteri / Dénem islemleri / Dénem Listesi
D) Yénetici / Kullanici islemleri / Kullanici Listesi
E) Yénetici / Misteri Islemleri / Lisans Takibi
8. Mali Misavir paketinde hesap plani, fis, stok, beyanname, mali tablo gibi is ve islemlerin yapildigi
modiil asagidakilerden hangisidir?
A) Kisisel B) Muhasebe C) Mdsteri
D) Personel E) Yonetici
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9. Mali Misavir paket programinda galisirken sik ¢alisilan islemler asagidaki modiillerden hangisinde
tanimlanir?
A) Hizli Erigsim B) Muhasebe C) Mdsteri
D) Personel E) Yonetici

10. Ulkemizde web tabanli ticari programi asagidaki kurumlardan hangisi gelistirmistir?
A) Gelirler Genel MudurlGgi
B) Turkiye Muhasebeci Mali Misavirler ve Yeminli Mali Misavirler Odalari Birligi
C) Tirkiye Mimar ve Miihendisler Odalari Birligi
D) Sosyal Guvenlik Kurumu
E) Devlet Planlama Teskilat

11. Mali Miisavir paketinde parola, déviz kurlari, yardimci programlar ile ilgili is ve islemlerin yapildig
modiil agagidakilerden hangisidir?
A) Kisisel B) Muhasebe C) Mdsteri
D) Personel E) Yonetici

12. Mali Miisavir paketinde 2. sinif tacir icin donem acarken “Déonem Ekle” sayfasinda agagidaki sege-
neklerden hangilerinin isaretlenmesi zorunludur?
A) 1.Sinif / isletme Defteri B) 1.Sinif / Serbest Meslek Defteri

C) 2.Sinif/isletme Defteri D) 2.Sinif / Serbest Meslek Defteri
E) 2.Sinif/ Basit Usul

13. Mali Misavir paketinde serbest meslek erbabi i¢cin donem agarken “Dénem Ekle” sayfasinda asa-
gidaki segeneklerden hangilerinin isaretlenmesi zorunludur?
A) 1.Sinif / isletme Defteri B) 1.Sinif / Serbest Meslek Defteri

C) 2.Sinif/isletme Defteri D) 2.Sinif / Serbest Meslek Defteri
E) 2.Sinif / Basit Usul

Bilgisayarli Muhasebe




Muhasebe
Paket
Programinda
Isletme

Defteri

Hazirhik Calismalari

1. 2.sinif tacirlerin 6zellikleri nelerdir? Aras-
tiriniz ve buldugunuz sonuglari sinifta ar-
kadaslarinizla paylasiniz.

2. 2. sinif tacirler, hangi paket programlari
kullanirlar? Arastiriniz ve buldugunuz so-
nuclari sinifta arkadaslarinizla paylasiniz.
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Konular

. Gelir ve Gider Kartlari
. Gider Kayitlari
. Gelir Kayitlar

. Dénem Sonu islemleri
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2. MUHASEBE PAKET PROGRAMINDA iSLETME DEFTERI

Vergi Usul Kanunu’na goére defter tutma sorumlulugu yéniinden 2. sinif tacirler isletme defteri kayit-
larini “Defter-Beyan Sistemi” tzerinden elektronik ortamda tutarlar. Mali Misavir paketinde isletme defteri
kayitlari isletme Defteri modiiliinde yapilir. isletme Defteri modiiliinde 2. sinif tacirlerin gelir ve gider kayitlari,
gelir ve gider islemlerine ait KDV kayitlari, demirbas alim satimi, amortisman ayrilmasi vb. tim islemler yapilr.

isletme Defteri modiiliinde ¢alismak icin Mali Miisavir paketine girilir. isletme Defteri modiiliiniin
kullanilacagi firma, ekranin sag Ust tarafinda yer alan liste kutusundan daha énce tanimlanan firma kodu ile

)
-

segilir ve Tamam butonu tiklanir (Gorsel 2.1).

Gorsel 2.1: 2.Sinif firma segimi
2.1. ISLETME DEFTERI GELIR VE GiDER KARTLARI

isletme Defteri modiiliinde gelir gider kayitlari figler araciligiyla gider islemleri ve gelir islemleri olarak
ayri bolimlerde kaydedilecegi gibi “Gelir Gider islemleri” menisiinde ayni ekranda da kayit edilebilir. isletme
Defteri modiilii “Gelir Gider islemleri” menisiinde kayitlar yapilmadan énce programin “Mal Hizmet islemle-
ri’”’ segceneginde mal hizmet kodlari, birim tanimlamalari (adet, kilogram, koli, litre vb.) yapiimahdir.

2.1.1. Mal Hizmet islemleri

isletme Defteri gider islemleri, gelir islemleri fis girislerinde stok takibi yapmak, giderleri tiirleri-
ne, KDV oranlar gibi 6zelliklerine gore siniflandirmak i¢in mal hizmet kartlari agilmali ve figslerde mutlaka
“Mal /Hizmet Kodu” alaninda ilgili mal veya hizmet kartlari tanimlanmalidir.

Mal/Hizmet karti girisi yapmak ve mal hizmet kartlarinda hesap kodlari olusturmak zorunlu degildir.

2.1.1.1. Mal Hizmet Birim Kodlari

Mal Hizmet kartinda yer alan adet, kilogram, litre, koli, kutu vb. birim kodlarinin tanimlandigi menii-
dir. Bu tanimlamalar igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Mal Hizmet Birim
Kodlari

“Mal / Hizmet Birim Kodlari” ekraninda ekranin sol alt tarafinda yer alan Yeni butonu tiklanarak birim veya
birimler girilir.
- Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 2.2).

MAL HIZMET KARTI BIRIM KODLART

Birim Kodu

)

ADET
KILOGRAM
KoLl

KUTU
LITRE

METRE

4443

(( Yeni )) (( Kaydet )) Mal Hizmet Kart: Girigi

Gorsel 2.2: Mal hizmet karti birim kodu tanimlama ekrani
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Asagidaki Mal Hizmet birim kodlarini tanimlayiniz.

BiRIM KODLARI
ADET KUTU
KOLi TON
METRE LITRE
KILOWAT METREKUP
GENEL BiRiM BALYA

2.1.1.2. Mal Hizmet Kartt Tanimlama

isletme Defteri modili gelir gider fis girislerinde kullanilacak mal hizmet kartlarinin tanimlandig
menudir. Bu tanimlamalar igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Mal Hizmet Karti
Girisi

“Mal Hizmet Karti Girisi” ekraninda bulunan ilgili alanlara bilgiler girilir.

- Kaydet butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 2.3).

MAL/HIZMET KARTI GIRIST
Mal Hizmet Kodu | Alis KDV Oram 1e ~
Mal Hizmet Adi Satis KDV Oram 18 ~
Birimi ADET v [] Sadece hesap plaminda kullanilacaktir. Mal Hizmet Tipi Emtia Stodu v
Kar Haddi 0,00

Filtre (( Kaydet \\

Gorsel 2.3: Mal/Hizmet karti giris ekrani
Bilgi giris alanlari asagida acgiklanmistir.

e Mal Hizmet Kodu: Bu alanda her mal veya hizmet icin farkli bir kod girilir. Girilen kod, numara veya harf-
lerden olusabilir.

e Mal Hizmet Adi: Bu alana mal veya hizmetin adi ve agiklamasi girilir.

e Birimi: Bu alanda daha 6nce tanimlanmis olan “Mal Hizmet Birim Kodlari” ekranindaki birimler liste kutusu
acilarak segilir.

e Alis KDV Orani: Bu alanda mal veya hizmet alislarinda uygulanan KDV orani liste kutusundan segcilir.

e Satis KDV Orani: Bu alanda mal veya hizmet satislarinda uygulanan KDV orani liste kutusundan segilir.

e Mal Hizmet Tipi: Bu alanda tanimlanan kart emtia (ticari mal) ile ilgili ise “Emtia Stogu” secenegi segcilir.
Emtia ile ilgili olmayan gider veya gelir gesitleri igin (elektrik gideri, su gideri, ulasim gideri, komisyon geliri
vb.) “Diger Stok” secenegi secilir. “Sadece hesap planinda kullanilacaktir”™ secenegi isaretlenirse, ilgili “Mal
Hizmet Kart1” islemleri yapildiginda, bu islemler Defter Dokimleri, Gelir / Gider listesi, KDV Toplamlari
Raporu ve Beyannamelere yansimayacaktir.

e Filtre: Sisteme daha 6nce kaydedilen kartlari istenen 6zelliklere gore listeler.

Ornek: KDV orani %1 olan ticari mal satisinda MS%1 kodunu kullanacaktr.
istenen: KDV orani %1 olan ticari mal satisinda kullanilacak Mal Hizmet kodunu tanimlayiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Mal Hizmet Karti
Girisi

“Mal Hizmet Karti Girisi” segenegi secilerek gelen ekranda “Mal Hizmet Kodu” alaninda MS%1 kodu, “Alis
KDV Orani” liste kutusunda 1 girilir.
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“Mal Hizmet Adi” alanina Mal Alis %1 yazilir “Mal Hizmet Tipi” liste kutusundan “Emtia Stogu” , “Birimi”

liste kutusunda Adet secilerek Kaydet butonu tiklanarak kod tanimlamasi yapilir.

Asagidaki Mal Hizmet kartlarini tanimlayiniz.

Mal Hizmet Mal Hizmet Birimi Alig KDV | Satig KDV = Mal Hizmet
Kodu Adi Orani (%) @ Orani (%) Tipi
EL. GiD. Elektrik Gideri | KW 18 Diger Stok
MA%18 Mal Alis %18 Adet 18 Emtia Stok
MA%8 Mal Alis %8 Adet 8 Emtia Stok
MS%18 Mal Satis %18 | Adet 18 Emtia Stok
MS%8 Mal Satis %8 Adet 18 Emtia Stok
K.GID. Kira Gideri Adet 0 Diger Stok
KOM. GEL. Komisyon Geliri | Adet 18 Diger Stok
SU GID. Su Gideri m? 8 Diger Stok
YKT Benzin Litre 18 Diger Stok

2.1.1.3. Mal Hizmet Kartlari Listesi

Daha 6nce “Mal / Hizmet Kartlar” tanimlama seceneginde kaydedilen kartlari listelemek, degisiklik

yapmak ve silmek icin bu men kullanilir. Bunun igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Mal Hizmet Kodu” segilerek aktiflestirilir.

Listesi

Mal Hizmet Karta

- Detay butonu tiklanarak islem yapilacak “Mal Hizmet Kodu” ekranina ulasilir. Degisiklik ve silme yapilacak
alanlarda ilgili veriler girilir (Gorsel 2.4).

Mal Hizmet Kodu Mal Hizmet Adi Birimi Ahs KDV Orami Satis KDV Oram
DBMM DONEM BASI MAL MEVCUDU ADET %0.0 20.0
DEM%18 DEMIREAS ALIM %418 ADET %218.0 %18.0
DSMM DONEM SONU MAL MEVCUDU ADET %0.0 %0.0
ELEKTRIK GIDERI %18 ADET 2%18.0 %18.0
q KOMISYON GELIRI%18 ADET %18.0 %18.0
KIG KiRA GIDERI ADET %0.0 0.0
KRTSIYE KIRTASIVE GIDERI ADET 2%18.0 %18.0
MAZ:1 MAL ALIS%1 ADET %1.0 %1.0
MA%15 MAL ALTS ADET 2:18.0 %18.0
MA%%E MAL ALIS %8 ADET %8.0 8.0
MS%1 MAL SATIS%1 ADET %1.0 %1.0
MS%18 MAL SATIS%18 ADET 2:18.0 %18.0
MS%E MAL SATIS%E ADET %8.0 8.0
MUHUCRT MALL MUSAVIR UCRET ADET %218.0 %0.0
UCRET isci UCRETE ADET %0.0 0.0
Filtre Yeni (( Detay )) sil

Gorsel 2.4: Mal hizmet karti listesi

“Mal Hizmet islemleri” ekraninda kullanilan butonlar ve islevleri Tablo 2.1’deki gibidir.

Tablo 2.1: Mal Hizmet islemleri Ekraninda Kullanilan Butonlar ve islevleri

ISLEVILERD

Kayith Mal / Hizmet Kartlarini istenilen 6zelliklere gore ekrana listeler.

BUNON AR

Filtre
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Birimi

BUTONLAR [ISUEVIIERI]
Yeni Yeni Mal / Hizmet Kartinin bu moduilde tanimlanmasi igin kullanilir.
Detay Mal Hizmet Kartlar Listesinde bulunan segcili kartlar Gzerinde degisiklik ve

glincelleme islemi yapilir.

Sil Mal Hizmet Kartlari Listesinde bulunan segcili karti siler.

2.1.1.4. Mal Hizmet Karti Detayl Liste

Mal Hizmet Kartlariyla ilgili miktarh ve tutarh tim alis ve satis bilgilerine bu secenekten ulasilir. Bunun
icin agagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Mal Hizmet Kart1 Detayh Liste” ekraninda Rapor butonu tiklanarak excel formatinda detayli liste alinir.

2.1.1.5. Mal Hizmet Kart1 Aktarim

Daha dnce kaydedilen “Mal Hizmet Kartlar” sistemde kayitli diger 2.Sinif firmalarin istenilen diger
doénemlerine aktariimasi islemleri bu mendde yapilir. Bunun igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

“Mal Hizmet Karti Aktarim” ekraninda diger firmalara aktarilmasi istenen mal hizmet kartlari se¢im kutu-
lari isaretlenerek Aktar butonu tiklanir (Gorsel 2.5).

MAL HIZMET KARTI AKTARIM
0 Mal Hizmet Kodu Mal Hizmet Ads Birimi Alis KDV Orami Sabis KDV Orani
) DEMM DONEM BAST MAL MEVCUDU ADET %0.0 0.0
O DEM%18 DEMIRBAS ALIM %18 ADET %18.0 %18.0
] DSMM DONEM SONU MAL MEVCUDU ADET %:0.0 0.0
EL.GID ELEXTRIK GIDERI %18 ADET %18.0 %18.0
K.GEL KOMISYON GELIRI%18 ADET 2:18.0 %618.0
Kig KIRA GIDERI ADET 20,0 2%0.0
KRTSIVE KIRTASIYE GIDERI ADET 2:18.0 %618.0
MA%1 MAL ALIS%1 ADET %1.0 %1.0
] MA%:18 MAL ALIS ADET %:18.0 %18.0
O MA%E MAL ALTS %8 ADET %E.0 %38.0
] MS%1 MAL SATIS%1 ADET %1.0 %1.0
O MS%18 MAL SATIS%18 ADET %18.0 %18.0
] MS%E MAL SATIS%8 ADET %8.0 %38.0
O MUHOCRT MAL MOSAVIR OCRET ADET %0.0 %0.0
O UCRET 1561 DCRETE ADET 20.0 0.0
[@=D)

Gorsel 2.5: Mal hizmet karti aktarimi

2.1.2. Gelir Gider Sablonu Olusturma

isletme Defteri modiiliinde gelir gider fis giris islemleri “Gider Girisi” veya “Gelir Gider islemleri”
menisiinde gelir gider kartlari sablonu olusturarak seri bir sekilde de yapilabilir. Gelir, gider sablonu olustur-
madan gelir gider hizli fis girisi yapilamaz.

Gelir gider sablonu olusturmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.
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“Gelir Gider Sablonu” segilir. Bu ekranda programda kayith bulunan “Gelir” ve “Gider” sablonlari kullani-
labilir.

- Diger bir segenek olarak “Gelir Gider Sablonu” ekraninin sag alt kisminda yer alan Yeni butonu tiklanir.

- Acllan ekranda yer alan alanlara istenilen 6zelliklere gore veri girisi yapilr.

- Ekranda gorilmesi istenen ozellikler Goster butonuna tiklanarak segilir.

- Giincelle butonu ile islem, fis girislerinde kullaniimak lizere kaydedilir (Gorsel 2.6 ).

Gelir veya gider girisi KDV dahil olarak girilecek ise toplam tutarin yaninda yer alan “Hesaplamaya
Buradan Baslasin” kutusu isaretlenmelidir KDV tutari toplam tutara eklenerek KDV hari¢ hesaplama yapilacak
ise “Hesaplamaya Buradan Baslasin” kutusunun sec¢im isareti kaldirilmahdir (Goérsel 2.6).

GELIR
GIDER

GELIR

D

Gorsel 2.6: Yeni gelir gider sablonu

2.2. GIiDER KAYITLARI

isletme Defteri modiiliinde mal ve hizmet alis tutarlari ve KDV’leri, isletme ile ilgili her tiirlii gider ve
KDV tutarlari bu menide kaydedilir (elektrik, su, temizlik, isci Gcret, kira gideri vb.).
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Gider girisi iki farkli mendden yapilabilir.
1. Gider islemleri menisii

2. Gelir Gider islemleri meniisii

2.2.1. Gider Girisi

isletme Defterine gider kayitlari gider fisleri kullanilarak bu secenekte kaydedilir. Gider girisi icin asa-
gidaki islem basamaklari izlenir.

- “Gider Girisi” ekraninda gider bilgileri girilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 2.7).

TOPLAM: 10.000,00 1.800,00  11.800,00
[ QFiltre || & Liste | [ WiYeni| [i][&]|&ciBDBS || =DBS || @ DBS Gander || #yKopyala | | EHizliFis [@iptalEe || @il | (Gxaydet

—~

Gorsel 2.7: Gider girisi

“Gider Girisi” ekraninda girilmesi zorunlu alanlar; “Evrak Tarihi, “Evrak Numarasi” ve “Tutar” alanlari-
dir. Diger alanlarda veri girisi yapilmasi zorunlu degildir ancak fis listesi, raporlar vb. filtreleme segeneklerinde
detayl bir sekilde listeleme yapmak icin bu alanlara veri girilmesi gerekir.

D6nem Basl Mal Mevcudu girilmesi durumunda “Belge TirG” (DB) alaninda;

e “Tevsiki (belge ile kanitlama) Zaruri Olmayan Gider”,

e “Belge Turd” liste kutusundan Devir, “Kayit Alt Tlrd” liste kutusundan Dénem Bagi Emtia, “KDV Orani”
liste kutusundan 0 segilmelidir.

e Siitun Se¢me: “Gider Fisi” ekraninda bulunan alanlar segilir.

e Evrak Tarihi: Kayda esas belge tarihi girilir.

e Kayit Tarihi: Fisin kaydedildigi tarih girilir.

e Seri No/Evrak No: Evrak tzerindeki Seri No. / Evrak No. (Evrak No. kismina rakam disinda karakter girisi
yapilamaz.)

o Agiklama: Ust kisimda yer alan “Agiklama” alanina yazilan agiklama, listede gdriinecek olan agiklamadir.
Alt kisimdaki “Mal ve Hizmet” alanina iliskin olan agiklama raporlarda goriinecek olan agiklamadir.

e Kategori: “Kategori” liste kutusundan fis tiirli segimi yapilir.

e Belge Tiirii: Fis kaydinda esas alinacak belge tiirii yazilir. Defter Fislerinde; Alig, Diger Alig, Satistan iade, Di-
ger Satistan iade; Devir Personel Fislerinde; Personel Entegrasyon Fisi, Serbest Meslek Makbuzu Fislerinde;
Meslek Gideri; Gelir iade Sabit Kiymet Fislerinde; Sabit Kiymet Alis KDV, Sabit Kiymet Zarar ve Amortisman
fisleri bulunmaktadir.

Girilen fis eger emtia (ticari mal) alimina yonelik degil de gider cesitlerine yonelikse “Diger Alis” sece-
neginin isaretlenmesi gerekir.
e Cari Hesap Kodu: Gider girisi On Muhasebe paketindeki cari kartiyla iliskilendirilmek istenirse cari hesap

kodu alaninda ilgili butona tiklandiginda veya kod girildiginde cari kart listesi agilir. Kart segimi yapildiginda
Cari Hesap Kodu, Cari Hesap Adi ve Cari Adi otomatik olarak gelecektir.
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Mal / Hizmet Kodu: Daha dnce tanimlanan Mal/Hizmet kodunu fisin icine getirebilmek icin Alt+3 butonu
tiklanarak kayith Mal/Hizmet Kartlari géruntilenir.

2.2.2. Gelir Gider Girisi

isletme defterinde gelir, gider islemleri ile ilgili kayrtlar “Hizli Fis” girisi alaninda da yapilabilir. Bunun

icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

“Kayith Kartlar” liste kutusundan gider sablonu segilir. Gerekli bilgiler girilir Fis Kes butonu tiklanir (Goérsel
2.8).

)

Gorsel 2.8: Hizll fis girisi ekrani

Bilgi giris alanlari asagida aciklanmistir.
Donem: Fis kaydinin yapilacagi ay segilir.
Kayith Kartlar: “Kayith Kartlar” liste kutusundan hizli fis tirleri veya GELIR/GIDER fis tiirii secilir.
Evrak Tarihi Arttir: Kayda esas evraklardan artan sirali evraklar kaydedilecek ise segilir.
Evrak No Arttir: Sirali artis gosteren evraklarin seri kaydinda segilir. Klavyeden ALT+3 tuslarina basilarak
daha 6nce kaydedilen Mal / Hizmet kartlari da ekranda gosterilir.
Gelir Gider Listesi: Daha once kaydedilen Gelir / Gider fislerine ait bilgileri ekrana listeler.
Detayh KDV: Daha 6nce kaydedilen Gelir / Gider fislerine ait KDV bilgilerini ekrana listeler.
KDV Ozeti: Daha 6nce kaydedilen Gelir / Gider fislerine ait Hesaplanan KDV ve indirilecek KDV 6zet bilgi-
lerini ekrana listeler.
islem: Kayit yapilacak fis tiirii secilir.
Kategori: Kayda esas alinacak belgenin bulundugu kategori segilir.
Belge Tiirii: Alis, satis, devir vb. belge tlri segilir.
Toplam Tutar: isleme ait Katma Deger Vergisi dahil hesaplanacak ise KDV dahil tutar toplami bu alana
girilmelidir.
Tutar: isleme ait Katma Deger Vergisi harig hesaplanacak ise KDV harig tutar toplami bu alana girilmelidir.

Diger alanlarda ise Kayit Tarihi, Seri No, Evrak No, KDV Orani gibi bilgiler girildikten sonra ekranin

altinda bulunan segenekler isaretlenerek fisle ilgili islem tamamlanir (Gorsel 2.9).

{

‘ Kisayaller ‘ ‘ [ Excel Akganm H i Temizle

)
1/1 (Taplam Kayt Sayst. 1) ( EHil Fig) (Ekramkaydel \M

N~

Gorsel 2.9: Fis islemleri

Bilgisayarli Muhasebe



Birimi

Muhasebe Paket Programinda isletme Defteri Ogrenme

“Gelir Gider islemleri” ekraninda kullanilan butonlar ve islevleri Tablo 2.2’deki gibidir.

Tablo 2.2: Gelir Gider islemleri Ekraninda Kullanilan Butonlar ve islevleri

(SUEVTER]

Kisayollar Gelir / Gider fis ekraninda kullanilan klavye kisayol tuslari ekrana gelir.
Excel Aktarim Excel formatinda goriinim saglar.

Temizle Ekranda yer alan verileri siler.

Ekrani Kaydet Ekranda girilen verileri kayit eder (Fis olarak olusturmaz).

Fis Kes Ekranda girilmis olan verileri fis olarak sisteme kaydeder.

“Gelir / Gider islemleri Hizli Fis” ekraninda kullanicinin daha hizli islem yapabilmesine imkan saglayan
kisayol tuslari vardir.

Bu kisayol tuslarina ulagsmak igin fis ekranin sol alt kisminda bulunan Kisayollar butonu tiklanir.

Gelir gider fislerinde kullanilan kisayol tuslari Tablo 2.3’teki gibidir.

Tablo 2.3 Gelir Gider Fislerinde Kullanilan Kisayol Tuslari ve Gorevleri

RISAVOL TUSLAR) COREVLER

ALT+E Yeni bir satir ekler.

ALT+S Son satiri siler.

ALT+F Yeni bir satir ekler ve son satirdaki faturayi kopyalar.
ALT+1 Yeni bir satir ekler ve son satiri kopyalar.
ALT+K Ekrani kaydeder.

ALT+2 Ust satirdaki hiicreyi kopyalar.
SHIFT+TAB Bir dnceki hiicreye gecer.

ALT+X Fis keser.

ALT+D Fis siler.

ALT+Y Yeni fis acar.

ALT+L Fis listeler.

2.2.3. Muhtasar Kart Girisi

isletme Defteri modiliinde gider fislerine licret, kira, serbest meslek ddemesi gibi giderlerin kay-
dedilmesi ve bu 6demelere iliskin stopaj ve SGK kesintilerinin Muhtasar ve Prim Hizmet beyannamelerinde
gorllmesi icin diger gider kayitlarindan farkli olarak bunlarin “Beyannameler” menisiinde tanimlamasi yapil-
malidir.
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Muhtasar kart girisi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Muhtasar Karti
Girisi

- “Muhtasar Karti Girisi” ekraninda islem tlriine gore bilgi alanlarina veriler girilir. Kaydet butonu tiklanarak
islem tamamlanir (Gorsel 2.10).

Yeni Kart Giri;i@( Kart Listesi ”) Beyanname Ekrani

Gorsel 2.10: Muhtasar karti girisi

Bilgi giris alanlari asagida agiklanmistir.
e Kod: “Kod” liste kutusundan giris yapilacak islem tiirii iin sistemde bulunan kod segilir (Ucret igin 011 veya
012, serbest meslek 6demesi igin 022, kira 6demesi i¢in 041 kodu segilmelidir.).
e Aciklama: Giris yapilacak islem agiklamasi girilir.
o s yeri: Giris yapilacak islem farkli isyerleri icin ayri ayri veya hepsi icin segilir.
e Mal/Hizmet kodu: Daha 6nce tanimlanan hizmet kodu yazilir (K.GID: Kira gideri vb.).

e Belge Tiirii: islemin esas alindigi belge tiirii girilir.

“Muhtasar Kart1 Girisi” ekraninda yukarida agiklamasi verilen bilgiler girildikten sonra ekranda yer
alan Vergi No., Adi, Soyadi, Adres, is yeri Adres No., bilgileri ilgili alanlara girilerek Kaydet butonu ile islem
tamamlanir.

Ornek: isletme, 01.05.2021 tarihinde mali miisavire 500,00 TL serbest meslek 6demesi yapmistir (A-12122
No.lu serbest meslek makbuzu).
istenen: Serbest meslek 6demesinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Muhtasar Karti
Girisi

“Muhtasar Karti Girisi” ekraninda “Kod” alaninda 022 kodu segcildikten sonra yukarida verilen acgiklamalara
gore ilgili alanlara veriler girilir. Kaydet butonu tiklanarak islem kaydedilir.
- “Muhtasar Karti Girisi” ekraninda Kart Listesi butonuna tiklanir.
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- “Muhtasar Kart Listesi” ekraninda 022 kodu kutusu segcilerek Fis Kes butonu tiklanir (Gorsel 2.11) .

MUHTASAR KART LISTESI isyeri: | —Hepsi — v
Stopaj Gayrisafi Baslangig Bitis
L] ke Aakiamn lsyer Orani Tutar  OVKTutan  TSEGpY Tarihi
011 MAYIS - 2021 3.577,50 456,13
@ 022 Serbest Meslek Odemesi 01 20,00 500,00 100,00
] 041 Kira Odemesi 20,00 2.500,00 500,00 01/05/2021
| Kart Girisi || Beyanname Ekrani Stopaj Oranlarini Geti((” Fis Kes ‘\E | Detay ‘

Gorsel 2.11: Muhtasar kart listesi

- “Gider Girisi” ekraninda “Fis Tarihi, “Fis Aciklamasi”, “Evrak No.” alanlarina veriler girilerek Kaydet butonu
tiklanir ve gider fisi olarak da kayit islemi yapilir (Gorsel 2.12).

TOPLAM: 500,00 90,00 590,00
[QFiltre |[=Liste | Waveni| [i][5[@ciBoes |[=DBS | @ DBSGénder || #Kopyalz | | = HizliFis | @iptal Et ((Kaydet )

Gorsel 2.12: Serbest meslek 6demesi gider fisi

Ornek: isletme, 07.08.2021 tarihinde %18 KDV harig 4.000,00 TL tutarinda mal almistir (A-2505 No.lu fatura).
istenen: Mal alis isleminin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Gider Girisi” ekraninda yer alan bilgi girisi alanlarina islemle ilgili bilgiler girilir.
- “M/Hizmet Kodu” liste kutusundan daha 6nce tanimlanan MA%18 kodu segilir.

- Aciklama, tutar, KDV orani bilgileri girilir alanlar arasi gegis yapilarak ekranin sag alt tarafinda yer alan Kay-
det butonu tiklanarak gider fisi kaydi tamamlanir (Gorsel 2.13).

(- >

TOPLAM: 4.000,00 72000  4.720,00
| QFiltre || S Liste |[BWiYeni| [i|[&]|@aciBDBS || E=DBS.___ || #DBS Génder || @ Kopyala | | EHizl Fis [@iptal Ec | @il | (( 5 Kaydet

Gorsel 2.13: Gider fisi kaydi

2.2.4. Sabit Kiymet islemleri

isletmenin faaliyetlerinde kullaniimak {izere satin alinan (bilgisayar, buzdolabi, tezgah, iriin rafi vb.)
amortismana tabi sabit kiymetlerin (demirbas) sisteme kaydedilmesi bu menide yapilir. Sabit kiymet satin
alma tutarlari Vergi Usul Kanunu 194. maddesine gore gider olarak kaydedilmez, bunlarin indirilecek KDV
tutarlari kaydedilir.
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2.2.4.1. Sabit Kiymet Girisi

Satin alinan sabit kiymetlerin sisteme girisi ve sabit kiymetler tGzerinden her yil belirlenen oranlarda

amortisman ayrilmasi icin sabit kiymetlerin bu menide kaydedilmesi gerekir. Sabit kiymet islemleri icin asagi-

daki islem basamaklari izlenir.

“Sabit Kiymet Karti” ekraninda Kod, Ad, Agiklama, Alis Tarihi, Alis Bedeli ve Miktar bilgilerinin girilmesi
zorunludur. Diger alanlara ihtiyaca gore bilgi girisi yapilir.
“Sabit Kiymet Kart1” ekraninda “Alis Fisi Olustur” kutusuna tik atilir ise alis fisi kaydedilir (Gorsel 2.14).

(- O

Gorsel 2.14: Sabit kiymet kart1 ekrani

“Sabit Kiymet Kart1” ekraninda sistemin amortisman hesaplamasi icin amortisman yil bilgisinin girilmesi
zorunludur. Amortisman hesaplanma yontemi (normal, azalan bakiyeler) farkl ise yontem bilgisi degisti-
rilmelidir (Gorsel 2.15).

Sabit kiymet girisi, amortisman islemleri ile ilgili veriler girildikten sonra Kaydet butonu tiklanarak kayit
islemi tamamlanir (Gorsel 2.15).

> = Liste || O Filtre | [ I Yeni | | ® DBS Génder | @sil (| mKkaydet

Gorsel 2.15: Amortisman islemleri

Amortisman islemleri ekranindaki butonlar asagida agiklanmistir.
Liste: Sistemde kayith sabit kiymet listesini verir.
Filtre: Kayith sabit kiymetleri istenen ozelliklere gore listeler.
Yeni: Yeni sabit kiymet girisi ekrani agar.
Sil: Ekranda kayith bulunun sabit kiymet fisini siler.
Kaydet: Sabit kiymet girisi karti fisinde yer alan bilgileri kaydeder.

DBS Gonder: Yeni alinan sabit kiymet girisinin Defter Beyan Sistemine aktarilmasi i¢in kullanilir.

Ornek: isletme 01.05.2021 tarihinde %18 KDV hari¢ 6.000,00 TL tutarinda demirbas olarak kullanilacak dikis
makinesi satin almistir (D-5412454 No.lu fatura).
istenen: Demirbas satin alinmasinin sisteme girisini yapiniz.
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Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Sabit Kiymet islemleri” mendsiine girilir.

- “Sabit Kiymet Girisi” ekraninda sabit kiymet girisi yapilarak dikis makinesi segilir.

- “Maliyet bilgileri” alaninda Als Tarihi, Fatura No, Alis Bedeli, KDV Orani bilgileri girilerek “Als Fisi Olustur”
kutusuna tik birakihr.

- “Amortisman islemleri” alaninda Yéntem, Yil, Amortisman Yéntemi, Miktar bilgileri girildikten sonra Kay-
det butonu tiklanarak sabit kiymet girisi yapilir (Gorsel 2.16).

O
D O

)

> 1= Liste | [ QFiltre | [l Yeni [ @ DBS Génder | EKaydet
Gorsel 2.16: Sabit kiymet girisi

Asagidaki Sabit Kiymet kartlarini tanimlayiniz.

KOD ADI ACIKLAMA KDV ORANI | ALIS TUTARI | ALIS TARIHI
001 Masa Calisma Masasi 18 7.000,00 | 05.01.2021
002 Bilgisayar Masa Ustii Bilgisayar | 18 8.500,00 @ 01.02.2021
003 Klima Oda Tipi Klima 18 17.000,00 | 03.02.2021
004 Sogutucu Yatay Sogutucu 18 6.000,00 @ 15.03.2021
005 Dolap Evrak Dolabi 18 3.000,00 @ 20.03.2021

istenen: Yukarida verilen bilgilere gore sabit kiymet kartlarinin sisteme girisini yapiniz
(Amortisman hesaplama yontemi normal, orani %20 , amortisman yil sonunda hesap-
lanmaktadir.).

2.2.4.2. Sabit Kiymet Listesi

Sistemde kayith sabit kiymetlerin listesini istenen filtreleme 6zelliklerine gore almak, kayitli sabit kiy-
metlerin ekranina ulagmak, bilgilerini giincellemek ve degistirmek i¢in bu men kullanilir. Sabit kiymet listesi
almak i¢in asagidaki islem basamaklari izlenir.
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- “Sabit Kiymet Listesi” ekraninda listelenecek sabit kiymet kodu vb. bilgiler girildikten sonra ekranin sag
alt kisminda yer alan Liste butonuna tiklanarak kayitl sabit kiymet bilgileri ekrana listelenir (Gorsel 2.17).

G=)

Gorsel 2.17: Sabit kiymet listesi

- Liste butonuna tiklandiktan sonra agilan ekranda segili kartin bilgilerine ulasmak, kart bilgilerini degistir-
mek, karti iptal etmek igin ekranin alt tarafinda bulunan Detay butonu tiklanir (Gorsel 2.18).

—

Gorsel 2.18: Sabit kiymet listesi segim ekrani

- Detay butonu tiklanarak acilan ekranda degisiklik yapilacak alanlarda gerekli dizeltmeler yapilarak Kaydet
butonu tiklanir.
- Kart iptal edilecek ise Sil butonu tiklanir (Gorsel 2.19).

) (

Gorsel 2.19: Sabit kiymet karti diizeltme ekrani

2.2.4.3. Doénem / Cari Sifirlama

Sabit kiymet girisi yapilmis ve amortismani hesaplanmis sabit kiymetlerin amortisman fisleri silinirse
hesaplanmis donem cari amortismanlarini da toplu olarak sifirlamak icin bu secenek kullanilir. Bunun igin asa-
gidaki islem basamaklari izlenir.
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Donem Cari
Sifirlama

- “Doénem / Cari Sifirlama” ekraninda amortisman yontemi, amortisman dénemi ve verileri girilir sonra Lis-

tele butonu tiklanir.

- Ekrana amortismani hesaplanmis sabit kiymet kartlari listesi gelir. D6nem / Cari sifirlama yapilacak sabit
kiymet kartlari sol yanindaki kutucuk isaretlenerek segilir.

- Secili Kayitlar icin Amortisman Sifirla butonu tiklanarak daha 6nce olusturulmus amortisman fisi ve gider
fisi silinir (Gorsel 2.20) .

- )

Sabit Kiymet Ara ‘ Sabit Kiymete Git((| Secili Kayitlar icin Amostisma Sifirla

Gorsel 2.20: Amortisman sifirlama

2.3. GELIR KAYITLARI
Mali Misavir paketi isletme Defteri modiiliinde mal ve hizmet satis tutarlari, bunlarin KDV’leri, islet-

menin donem igi faaliyetleri sonucu elde ettigi her turli gelir (komisyon geliri, kira geliri vb.) tutari ve KDV’le-
rinin kaydedildigi menudur.

2.3.1. Gelir Girisi

isletme Defteri modiiliinde gelir islemleri gelir fisleri araciligiyla bu secenekte kaydedilir. Gelir girisi
icin agagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Gelir Girisi” ekraninda bilgi giris alanlarina gerekli bilgiler girilerek Kaydet butonu tiklanir ve gelir fisi kaydi
yapilir (Gorsel 2.21).

Bilgi giris alanlari asagida acgiklanmistir.

e Situn Segme: Fiste bulunan alanlarin secimi burada yapilr.

e Evrak Tarihi: Kayda esas belge tarihinin yazildigi alandir.

e Kayit Tarihi: Fis kaydinin yapildig, tarihin girildigi alandir.

e Seri No / Evrak No: Evrak lizerindeki Seri No. / Evrak No. ( Evrak No. kismina rakam disinda karakter girisi
yapilamaz). Gelir girisinde Evrak No alani otomatik olarak bir dnceki gelir kaydina gore 1 artirarak gelecek-
tir.

o Agiklama: Ust kisimda yer alan agiklama hanesine yazilan aciklama, listede gériinecek olan agiklamadir.
Mal ve hizmet alanina iliskin agiklama raporlarda gériinecek olan agiklamadir.

e Kategori: “Kategori” liste kutusundan fis tiirl segilir.

e Belge Tiirii: Fis kaydinda esas alinacak belge tiirii yazilir. Defter Fislerinde; Satis, Diger Satis, Alistan iade,
Diger Alistan iade, Envanter Serbest Meslek Makbuzu Fislerinde; Meslek Geliri, Gider iade Sabit Kiymet
Fislerinde; Sabit Kiymet Satis KDV ve Sabit Kiymet Kart fisleri bulunur.

Girilen fis eger emtia satimina yonelik degil de gelir cesitlerine yonelikse “Diger Satis” segeneginin
isaretlenmesi gerekir.

e Cari Hesap Kodu: Gelir girisi On Muhasebe paketindeki cari kartiyla iliskilendirilmek istenirse “Cari Hesap”
kodu alaninda ilgili butona tiklandiginda veya kod girildiginde cari kart listesi acilir. Kart segimi yapildiginda
Cari Hesap Kodu, Cari Hesap Adi ve Cari Adi otomatik olarak gelecektir.

Bilgisayarli Muhasebe




Ogrenme
Birimi

Muhasebe Paket Programinda isletme Defteri

e Mal / Hizmet Kodu: Daha 6nce tanimlanan Mal/Hizmet kodunu fisin igine getirebilmek icin Alt+3 butonu
tiklanarak kayith Mal/Hizmet Kartlari gériintilenir.

TOPLAM: 11.000,00 880,00 11.880,00
[QFilre |[ EListe | [WYeni| [i][&][@ciBDEs || &=DBS | DBS Génder || &1 Kopyala | @iptal Et (==m)

Gorsel 2.21: Gelir girisi

Gelir girisi ekraninda girilmesi zorunlu alanlar; Evrak Tarihi, Evrak Numarasi ve Tutar alanlaridir. Diger
alanlarda veri girisi zorunlu degildir ancak fis listesi, raporlar vb. filtreleme segeneklerinde detayl liste almak
icin bu alanlara veri girisi yapilmasi gerekir.

Ornek: isletme 08.08.2021 tarihinde %18 KDV hari¢ 4.500,00 TL tutarinda mali satmistir (M-21014 No.lu fatura)
istenen: Mal satisi ile ilgili fis kaydinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Gelir Girisi” ekraninda yer alan bilgi girisi alanlarina ilgili bilgiler girilir.
- “M / Hiz. Kodu” liste kutusundan MS%18 kodu segilir.

- Aciklama, tutar, KDV orani bilgileri girilir; alanlar arasina gegis yapilarak ekranin sag alt tarafinda yer alan
Kaydet butonu tiklanarak gelir fisi kaydi tamamlanir (Gorsel 2.22).

O ()

TOPLAM: 4.500,00 81000  5310,00 [+]
| QFiltre |[ =Liste |[WiYeni| [i|[=][@GiBDBS |[=DBS || @ DBS Gander || #Kopyala | [@iptalEc | @sil | ((xaydet

Gorsel 2.22: Gelir fisi kaydi
2.3.2. Gelir Listesi

isletme Defteri “Gelir islemleri” meniisiine daha 6nce kaydedilen gelir fislerine bu secenek tizerinden
ulasilarak degisiklik ve silme islemi yapilir. Gelir listesi almak igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

“Gelir Listesi” ekrani agilir. Agilan ekranda istenilen 6zelliklere gore fisler ekrana listelenecek ise ilgili alan-
lara (ilk Evrak No, ilk Evrak Tarihi vb.) gerekli veriler girilerek Liste butonuna tiklanir (Gérsel 2.23).

D

(E))

Gorsel 2.23: Gelir listesi
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Gelir Listesi ekraninda yer alan butonlar asagida agiklanmistir.

e Filtre: Arama yapilacak fis 6zellikleri girilir.

e Yeni: Yeni fis ekrani agar.

* Fisi iptal Et: Liste ekraninda segili fisi iptal eder.

e Fisi Aktif Hale Getir: Daha 6nce iptal edilen ve listede pembe renk olarak pasif gériinen fisi tekrar sisteme
alir.

o Sil: Secili gelir fisini siler.

e Rapor: Segili fis raporu alir.

e Detay: Gelir fisleri listesinden ilgili kaydi gift tiklayarak veya alt tarafta bulunan Detay butonu ile segili fisin
kayit ekranina ulasarak tizerinde degisiklik yapmamizi saglar.

- “Gelir Figleri Listesi” ekraninda islem yapilmak istenen fis segilerek ekranin alt tarafinda yer alan Detay
butonu tiklanir (Gorsel 2.24).

GELIR FISLERI LISTESI
Tarih Evrak No Kategori Belge Tard Aciklama Cari Adi Tutar KDV Toplam  gaoool
07/06/2021 5545 Defter Figleri Sabig 120.01 Al CD 6.000,00 1.060,00 7.080,00 Hayir
07/06/2021 6500 Defter Figleri Sabig 120.01 Alic CD 9.000,00 1.620,00 10.620,00 Hayir
08/06/2021 6501 Defter Figleri Sabig 120.01 Alic €D 12.000,00 960,00 12.960,00 Hayir
12/06/2021 6502 Defter Figleri Satig Mal sabs 11.000,00 880,00 11.880,00  Hayir
01/01/2021 -
L 31/12/2021
19/06/2021 ENVANTER Defter Figleri Envanter Envanter Figleri 0,00 0,00 0,00 Hayir
Tarihi : 19/05/2021
21/06,2021 6503 Defter Figleri Satis 2.000,00 360,00 2360,00  Hayrr
08/08/2021 21014 Defter Figleri Satis Mal sabi 4.500,00 810,00 5310,00  Hayrr
Q Filere || [ Yeni @Fisi iptal Et || " Fisi Aktif Hale Getir & Rapor © Detay

Gorsel 2.24: Gelir fisleri listesi
2.4. DONEM SONU iSLEMLERI

isletme Defteri modiiliinde isletme defteri ile ilgili raporlar, envanter islemleri, isletme hesap ézeti,
isletme defteri dokiimi, demirbas dokimu ile ilgili raporlar ve beyannameler ile ilgili islemler donem sonu
islemleri olarak adlandirilir. Bu islemler gegici vergi donemlerinde, muhasebe dénemi bitiminde ve isletmenin
ihtiya¢c duydugu donemlerde yapilir.

2.4.1. D6nem Sonu Mal Mevcudunun kaydedilmesi

Donem sonunda yapilacak envanter islemleri sonucu dénem sonu mal mevcudunun tespiti yapilarak
kaydedilir. Bunun i¢in asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Belge Turi (DB)” liste kutusundan Tevsiki (belgeye dayanmayan) Zaruri Olmayan Gelir
- “Satig Tur(G” liste kutusundan Diger
- “Belge Tur0” liste kutusundan Envanter

- “Kayit Alt Tur(” liste kutusundan ise Donem Sonu Emtia segenekleri girilmelidir (Gorsel 2.25).

C )

( )

>

DBS

Gorsel 2.25: Gelir fisi dénem sonu mal mevcudu girisi
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2.4.2. Sabit Kiymet Amortisman Hesaplama

Vergi Usul Kanunu 315. maddesine gore sabit kiymetler icin faydali dmdarleri dikkate alinarak belirle-
nen oranlar tGzerinden amortisman hesaplanir. Sistemde kayith sabit kiymet kartlarinin amortisman hesapla-
ma iglemleri bu segenekte yapilir. Amortisman hesaplamasi igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Amortisman
Hesaplama

- “Amortisman Hesaplama” giris ekranina ulasilir (Gorsel 2.26).

- “Amortisman Hesaplama Yontemi” alaninda uygun donem segilir (aylik, 3 aylik, yillik) ekranda yer alan
hesaplama yapilacak sabit kiymet kodu kutusu segildikten sonra Segili Kayitlar icin Amortisman Hesapla
butonuna tiklanir.

>

)

C )

Gorsel 2.26: Amortisman hesaplama ekrani

- Agllan ekranda sistem amortisman hesaplamasi yaparak sanal fis olusturulacaktir.
- Fis kontrolu yapildiktan sonra fis bilgileri dogru ise Fisi Muhasebeye Kaydet butonu tiklanarak amortisman
fisi sisteme kaydedilerek amortisman gider kaydi yapilir (Gorsel 2.27).

SANAL AMORTISMAN Fisi Fig Tarihiz 30/06/2021
Sabit Kiymet Kodu Sabit Kiymet Adi Tutar Aciklama
01 BILGISAYAR 83,33 SKKODU: 01 - HAZIRAN - 2021 SABIT KIYMET AMORTISMAN Fi$\
‘ Vazgeg | ( Figi Muhasebeye Kaydet )

Gorsel 2.27: Sanal amortisman fisi

“Sabit Kiymet islemleri” meniisiinde girisi yapilarak kaydedilen ve “Amortisman islemleri” secenegin-
de amortisman hesaplama islemi yapilan sabit kiymet, gider kayitlarinda da yer alir (Gorsel 2.28).

GIDER FISLERI LISTESI
Tarih Evrak No Kategori Belge Tord Agiklama Cari Adi Tutar KDV Toplam oo
01/05/2021 112455454 Sabit Kiymet Figleri ﬁ%‘i}t Kiymet Alis ALIS KDV Figi (200000 ) 720,00 472000  Hayr
S = Serbest Meslek
01/05/2021 12122 Defter Figleri Diger Aliglar DOdemesi 500,00 90,00 590,00 Hayir
01/05/2021 5412454 Sabit Kiymet Fisleri i;"\:,t Kiymet Alig ALIS KDV Fisi 1.080,00 7.080,00 Hayir
; - . SABITKIYMET
30/06/2021 Sabit Kiymet Figleri Amortisman AMORTISMAN Fisi 0,00 83,33 Hayir
S muhtasar
25/07/2021 Defter Figleri Alg beyanname 2.500,00 0,00 2.500,00 Hayir
25/07/2021 Persanel Fisleri Persanel Fisi E:y';:’;:r'n - 4382,44 0,00 438244  Hayr
- muhtasar
30/07/2021 Defter Fisleri Alg e 2.500,00 0,00 2.500,00 Hayir
. . . - SABIT KIYMET
31/07/2021 Sabit Kiymet Fisleri Amortisman AMORTISMAN Fisi 0,00 50,00 Hayir
I
[aFiltre || i Yeni | | @Fisi Iptal Et | [ "D Fisi Aktif Hale Getir | © Detay ‘

Gorsel 2.28: Gider fisleri listesi
2.4.3. Raporlar

isletme Defteri modiiliinde yapilan islemler ile ilgili rapor dékiimlerinin alindigi menidiir.

2.4.3.1. Genel Raporlar

isletme Defteri dokiimii, Gelir / Gider listesi, Mal / Hizmet kartlariyla ilgili raporlar ve bunlarin listeleri
vb. islemler bu meniden yapllir.
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2.4.3.2. isletme Defteri Dokiimii

Daha 6nceki donem icinde Gelir / Gider fisleri araciligiyla kaydedilen isletme defteri kayitlarinin filt-
releme segeneklerine gére dokiimi bu secenekte yapilir. Bunun icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

“Isletme Defteri D&kiimi” ekranina ulasilir. istenen dzelliklere gore fisler ekrana listelenecek ise ilgili alan-
lara gerekli veriler girilir ve Rapor butonu tiklanir (Goérsel 2.29).

Veri giris alanlari asagida agiklanmigstir.
Tarih ilk / Tarih Son: Dokiim alinacak tarih aralig girilir.

Rapor Tiirii: D6kiim alinacak rapor formati segilir (Excel, PDF vb.).

1SLETME DEFTERI DOKUMU

Tarih 1k 03/05/2021 Tarih Son 039/08/2021
Detayh Agiklama Gister O Kayitlan Birlestir O

Rapor Tiiri FDF v Kagit/Printer A4 -
Aylik Toplam Gaster D

 rorr

Goérsel 2.29: [sletme defteri dékiimii

Ekrana istenen rapor tiirii formatina gore defter dékiim gelir (Gorsel 2.30).

G

Gorsel 2.30: Isletme hesabi defteri dékiimii
2.4.3.3. Gelir / Gider Listesi

Daha 6nce kaydedilen gelir ve gider fislerinin listelendigi secenektir. Gelir / Gider listesi almak igin
asagidaki islem basamaklari izlenir.

Gelir / Gider
Listesi
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“Gelir / Gider Listesi” ekrani agilir. Bu ekranda istenilen dzelliklere gére ilgili alanlara gerekli veriler girilerek

gelir ve gideri yan yana listelemek icin Gelir / Gider butonu, alt alta listelemek i¢in Rapor butonu tiklanir
(Gorsel 2.31).

GELIR/GIDER LISTEST
Tarih Ilk 01/05/2021 Tarih Son E/o7/2021
Kagit Boyutu A v

Detayh Aciklama Gaster O
Gelir Belge Tiirii Timi -
Gider Belge Tiiri Tami v
Rapor Tiirii EXCEL v

(( Gelir-Gider )) ( Rapor ))

Gorsel 2.31: Gelir / Gider listesi
2.4.3.4 KDV Toplamlari

isletme Defteri gelir ve gider fislerine kaydedilen KDV toplamlari bu secenekte listelenir. KDV toplam-
larini listelemek igin agagidaki islem basamaklari izlenir.

“KDV Toplamlar” ekrani acilir. Agilan ekranda istenilen 6zelliklere gére alanlara gerekli veriler girilir ve
Rapor butonu tiklanir (Gérsel 2.32).

KDV TOPLAMLART

Ayl ® g Ayhik 0

Baslangic 01/06/2021 Bitis 30/07/2021
Dénem 1 (Mormal Dénem Icin: Ocak - Mart) w

Rapor Tiirii EXCEL -

(@==2)

Goérsel 2.32: KDV toplamlari
2.4.3.5. Fis Dokiimi

isletme defteri gelir gider fislerine kaydedilen fis bilgilerinin fis bazinda ayni ekranda listelendigi sece-
nektir. Bunun icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

“Fis Dokimu” ekrani agilir. Agilan ekranda istenilen 6zelliklere gore alanlara gerekli veriler girilerek Rapor
butonu tiklanir (Goérsel 2.33).

Fi5 DOKOMU

Baslangic Evrak No Bitis Evrak No
Baslangic Fis Tarihi 03/05/2021 Bitis Fis Tarihi
Baslangic Cari Hesap Kodu

03/08/2021

Bitis Cari Hesap Kodu

Tiir Gelir v
Sayfa Atlansin Hayir v

Rapor Tiiri

( mapor )
Gorsel 2.33: Fis dokimii
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Fis dokim alanlarina girilen verilere ve belirtilen rapor secenegine gore fis dokiima listelenir (Gorsel
2.34).

Gorsel 2.34: Fis dokimii
2.4.4. Sabit Kiymet Raporlari

Sabit kiymet islemleri menistinden girisi yapilan demirbaslarin listesi ve bunlar tzerinden hesapla-
nan amortisman tutarlarinin rapor dékiimleri alinir.

2.4.4.1. Sabit Kiymet Listesi

“Sabit Kiymet islemleri” menisiinde girisi yapilan demirbaslarin listesi alinir. Sabit kiymet listesi al-
mak igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Sabit Kiymet
Listesi

- “Sabit Kiymet Listesi” ekraninda bulunan alanlara istenilen veriler girilir.
- Rapor butonu tiklanarak liste alinir (Gorsel 2.35).

SABIT KIYMET LiSTEST

Satilma Durumu Tamd hd

Amortisman Yontemi Ayl v
Kisit Tamd A
Rapor Turi POF W

( rorer )

Gorsel 2.35: Sabit kiymet listesi
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2.4.4.2. Amortisman Listesi

“Sabit Kiymet islemleri” meniisii “Amortisman Hesaplama” ekraninda hesaplanan amortisman tutar-
larinin listesi alinir. Bunun icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Amortisman
Listesi

- “Amortisman Listesi” ekraninda bulunan alanlara istenilen veriler girilir.

- Rapor butonuna tiklanarak liste alinir (Gorsel 2.36).

AMORTISMAN LISTEST

Baslangic Tarihi OCAK - 2021 ~ Bitis Tarihi ARALIK - 2021 -

Satilma Durumu Tama w

Rapor Tiri EXCEL ~

( maeer )

Goérsel 2.36: Amortisman listesi
2.4.5. Envanter Kayitlari

Vergi usul kanununa gore defter tutma sorumlulugu yoninden 2. sinif tacir sayilan isletmeler donem
sonlarinda ellerinde bulunan mal, demirbas vb. degerleri sayarak tespit yaparlar. Yapilan bu sayim ve tespit
islemlerine envanter denir. isletme defterinde stok takibi yapan firmalar, dénem sonunda “Envanter / Devir
islemleri” meniisiinde yer alan “Envanter islemleri” seceneginden dénem sonu mal mevcudu, “Devir “ islem-
leri” segceneginden ise donem basi mal mevcudu fislerini olustururlar. Bir sonraki doneme Envanter veya Devir
islemlerini otomatik olarak aktarabilirler.

Firma, isletme defterinde stok takibi yapmiyorsa “Donem Basi Mal Mevcudu” kaydini Gider fisinde
“Belge Tiiru” liste kutusundan devir; “Dénem Sonu Mal Mevcudu” kaydini ise Gelir fisinde “Belge Turi” liste
kutusundan “Envanter” ibaresini secerek yapar.

Devir kayitlari icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Envanter kayitlari igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Envanter Devir islemleri

- Baslangig ve bitis tarihi girildikten sonra Hesaplama Yontemi liste kutusundan hesaplama yapilacak yonte-
mi secip Sistemden Al butonu tiklanir.

- Kontrol yapildiktan sonra fis tarihi ve fis agiklamasi yazilip Fis Kes butonu tiklanir.

- Fis kesme islemi gergeklestikten sonra “Kayith Envanter Fisleri” liste kutusundan kaydedilen fislere ulasihr.
- Rapor butonu tiklanarak envanter ile ilgili rapor goruntilenir.

- Olusturulan fisler Fig Sil butonu tiklanarak silinir.

- Olusturulan envanter fislerinin devrini gergeklestirmek igin ekranin alt tarafinda bulunan Devir islemi Yap
butonu tiklanir.
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- Kayith Envanter fisi segilir, fis tarihi yazip Fis Kes butonu tiklanir (Gérsel 2.37).

ENVANTER I5LEMLERT

Baslangic Tarihi 01/01/2021 Bitig Tarihi 31/12/2021
Hesaplama Yantemi LIFD v

Kayith Envanter Figleri Envanter Figi Seciniz... v

Fig Tarihi 01/09/2021

Agiklama Envanter

( Deuiri;lemi\fap) (( T )

Gorsel 2.37: Envanter islemleri

2.4.6. isletme Defteri Hesap Ozeti

Bu meniide isletme Defteri kayitlarinin belirli bir tarih araliginda gruplandirilarak isletmenin elde
ettigi kar veya zarar tespit edilir ve ekranda listelenir. Bunun i¢in asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Hesap Ozeti” ekraninda Sistemden Al butonuna tiklanarak isletme Defteri Hesap Ozeti alinir (Gérsel 2.38).
- Ekranin sag Ust tarafinda yer alan tarih araligi kismina hesap 6zeti alinacak tarih araligi segcilir.

- Sistemden Al butonuna tiklanarak daha &nce gelir / gider fisleri araciligiyla girilen verilere gére isletme
Defteri Hesap Ozeti alinir.

- Rapor butonu tiklanarak agilan ekranda “Saklanan Degerlerden” secenegi ile veriler elle girilir.

(( OCAK -2021 — ARALIK - 2021 )) v

& Rapor (( | = Sisternden Al ||‘J‘]Eﬂ Kaydet

Gérsel 2.38: [sletme Defteri hesap 6zeti

- Girilen veriler degistirilebilir, raporun elle girilen veriler ile alinabilmesi icin “isletme Defteri Hesap Ozeti“
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- ekraninda verilerin Kaydet butonu ile kaydedilmesi gereklidir. Bu islem yapilmaz ise beyanname alinmaz
(Gorsel 2.39).

C )

Gorsel 2.39: Rapor alma

2.4.7. Beyannameler

Beyanname vergi yikimlulerinin faaliyet donemleri icinde belirli zamanlarda, bagh olduklari vergi
dairelerine elde ettikleri geliri, 6deyecekleri vergiyi bildirdikleri belgelerdir.

Vergi vermek vatandaslik gérevidir. Vatandaslarin yararlandigi kamu hizmetlerinin finansmani 6de-
nen vergiler ile yapilmaktadir.

Mali Miisavir paketi isletme Defteri modiiliine kaydedilen gelir ve gider fislerine gre istenilen beyan-
nameler sistem tarafindan otomatik olusturulabilir.

2.4.7.1. Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi

Vergi yiikiimlllerinin faaliyet dénemi icinde bildirmeleri gereken Muhtasar beyanname ile aylik prim
ve hizmet belgesinin birlestirilerek, kesilen vergilerin matrahlariyla birlikte sigortalinin sigorta primleri ve ka-
zanglari toplami ve prim 6deme giin sayilarinin bildirilmesine iliskin beyannamedir.

2.4.7.2. Muhtasar Karti Listesi

“Muhtasar Karti Girisi” seceneginde kaydedilen giderler ile ilgili gelir vergisi, damga vergisi, SGK prim
kesintilerinin bildirilmesi yapilir. Bunun icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Muhtasar ve Muhtasar Kart
Prim Hizmet Listesi

“Muhtasar Kart Listesi” ekraninda bulunan gider tiiri segilerek Fig Kes butonu tiklanir.
- Stopaj Oranlarini Getir butonuna tiklanarak glincel stopaj oranlari ekrana gelir (Gorsel 2.40).

Kart Girisi | ‘ Beyanname Ekrani (( Stopaj Oranlarini Getir || Fis Kes ‘)))etay

Gorsel 2.40: Muhtasar kart listesi

Butonlar asagida agiklanmistir.
e Kart Girisi: Bu ekranda yeni muhtasar giris karti acilr.
e Beyanname Ekrani: Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi ekrani acllir.
e Stopaj Oranlarini Getir: Sistemde kayitl stopaj oranlarini ekrana getirir.
¢ Fis Kes: Beyanname ile ilgili islem yapilacak kutu secilerek gider fisini diizenler, beyanname diizenler.
e Sil: Secilen kaydi siler.
e Detay: Secili kaydin kayith muhtasar kartini agar.
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- “Fis Bilgileri” ekraninda Fis Tarihi, Fis Aciklamasi, Evrak No. alanlarina gerekli veriler girilerek Fis Kes buto-
nu tiklanir (Gorsel 2.41).

(D)

Gorsel 2.41: Fis bilgileri veri girisi
2.4.7.3. Muhtasar Kayit Listesi

“Muhtasar Kart Listesi” menisiinde listelenen Fig Kes butonu ile fisi diizenlenerek sisteme kaydedi-

len bilgilere gére beyanname ekrani agilir. Bunun igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Muhtasar Kayit Listesi” ekraninda aylik / 3 aylik dénem secimi yapilir.

Muhtasar Kayit
Listesi

- Sistemden Al butonu tiklanarak daha 6nce kaydedilen aylik veya 3 aylik donem halinde fis kayitlari olustu-
rulmus muhtasar kodlarinin listesi ekrana gelir (Gorsel 2.42).

Kart Girisi ‘ [ Kart Liskesi ” isyeri Se¢ | | Odeme Bildirim H Hazirla/GIB'Gander H Rapor ‘ B Kaydet

Gorsel 2.42: Muhtasar ve prim hizmet beyannamesi
Bilgi giris alanlari agsagida aciklanmistir.
e Kart Girisi: Bu ekranda yeni muhtasar karti girisi tanimlamalari yapilir.
e [Kart Listesi: Bu ekranda muhtasar beyanname diizenlemesi yapilacak kart listesi alinir.

e s Yeri Se¢: Muhtasar Beyanname kartlari olusturulurken “Personel” meniisiinde tanimlanan is yerlerinin
kartlari ayri ayri segilmis ve kaydedilmis ise ayri is yerleri bazinda muhtasar beyanname hazirlamak igin alt
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kisimda is Yeri Se¢ butonuna tiklanir is yeri segilir (Gorsel 2.43).

Odeme Bildirim: Muhtasar beyannameye eklenecek olan belge tiirlerinin seri, sira numaralarini ve belge
tarihlerini beyannameye aktarmak icin beyanname ekraninda bulunan kod kutulari isaretlendikten sonra
alt kissmda Odeme Bildirim butonu tiklanir (Gorsel 2.43).

Kart Girisi ‘ | Kart Listes(ﬂ | isyeri Se¢ | | Odeme Bildirim ‘ D) Hazirla/GIB'Gonder ‘ | Rapor | Kaydet

Gérsel 2.43: Is yeri segme

Acilan ekranda islemlerin belge tirleri, seri / sira numaralari ve belge tarihlerinin yazilabilecegi ekran agiI-
lacaktir. S6z konusu bilgiler, muhtasar beyanname olusturulurken fis girildiginde evrak numarasi ve tarihi
alanlari doldurulmussa otomatik olarak gelir.

Muhtasar beyanname kart girisinde belge tirt alani secilmemisse bu alanda secilir veya kart girisinde
secilmisse buraya otomatik olarak gelir.

Tamam butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 2.44).

o C O

| Temizle || Eksik Ad/Soyad veya Unvan Sorgula ‘ ((‘ Tamam )

Goérsel 2.44: Odeme bildirim

Hazirla/GiB’Gonder: Diizenlenen beyanname https://www.gib.gov.tr/ adresine baglanarak beyanname
gonderme ekrani agilir.

Rapor: istenilen rapor formatlarinda beyanname diizenlemek icin kullanilir. Ekrana gelen kartlari segim ku-
tularindan isaretleyerek Rapor butonuna tiklanir. excel, xml veya zip olarak farkh formatlarda olusturmak
Gzere bir ekran acilir. Excel formatinda rapor almak icin “Excel Rapor” secenegi tiklanir. Rapor Al butonu
tiklanarak (Gorsel 2.45) excel formatinda beyanname agilir (Gorsel 2.46).
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G
(@D

Gorsel 2.45 : Beyanname raporlari

(". MUHTASAR BEYANNAME 1003

O

AELIR IDAR E:‘f.i {G.V.K. 94 iincii, Gegici 67 ncive KV.K. 24 iincii Maddelerine Gore Yapilan Tevkifatlar 'Igin}
DACKANLIGE

[1] [GOKALP VERGI DAIRESI | VILI-"2021 X]avuk | JOc AYLIK D D D D D
VERGI DAIRES] MODURLOGONE oce) sug  [mar Nis | [may] HAZ V.D. KODU
| | =X |azu =L EX| KAS ARA {Wergi Dairesince Doldurulacakbry
(==
§ |E| Vergi KimlikNumarasi  [1234567890 | ET.C. Kimik Numaras: | |
g 3 [5] E-Posta Adresi abcd@gmail.com | Tetefon ne: een
g 5 E Soyadi | |
o Unvan
s Adi :l | |
|TABLO -1 MATRAH VE VERGI BILDIRIMi |
ODEMELERIN TUR KODU (%) ODEMELERIN GAYRISAFi TUTARI GELIRVERGISi KESINTISI TUTARI
(Tiirk Lirasi) (W) (Tibrk Lirasi) (L]
[o22 500 [0 0], [0
[s] foar , 500

(] |
[+] |

=]

[ [
[ 250] [ 00| [
| |
| |
] |

Gorsel 2.46: Excel formatinda muhtasar beyanname

2.4.8. Gider Listesi

isletme Defteri “Gider islemleri” meniisiinden daha énce kaydedilen gider fislerine ulasilir. Gider
listesi almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Gider Listesi” ekrani acihr.

- Buekranda istenilen 6zelliklere gére hangi fisler ekrana listelenecek ise ilgili alanlara (ilk Evrak No, ilk Evrak
Tarihi vb.) gerekli veriler girilir.
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- Liste butonuna tiklanir (Goérsel 2.47).

—

Gorsel 2.47: Gider listesi

- “Gider Figleri Listesi” ekraninda islem yapilmak istenen fis segilir, ekranin alt tarafinda yer alan butonlar
tiklanarak istenen islem yapilir (Gorsel 2.48).

- Gider fisleri listesinden ilgili kaydi ¢ift tiklayarak veya alt tarafta bulunan Detay butonu ile segili fisin kayit
ekranina ulasilir ve Gzerinde degisiklik yapilir (Gorsel 2.48).

GIDER FISLERI LISTESI
Tarih Evrak No Kategori Belge Tirii Agiklama Cari Adi Tutar KDV Toplam Gé:::rlrn
. .. Sabit Kiymet Alig ici
01/05/2021 112455454 Sabit Kiymet Figleri KDV ALIS KDV FISI 4.000,00 720,00 4.720,00 Hayir
] o Serbest Meslek
01/05/2021 12122 Defter Figleri Diger Aliglar C’)demesiv 500,00 90,00 530,00 Hayir
01/05/2021 5412454 Sabit Kiymet Figleri ﬁ]b\:,t Kiymet Aliy ALIS KDV Fisi 6.000,00 1.080,00 7.080,00  Hayr
01/06/2021 12400 Defter Figleri Als Ml alig 320.00 AB Satici 10.000,00 1.800,00 11.800,00 Hayir
01/06/2021 Defter Figleri Devir 15.000,00 0,00 15.000,00 Hayir
10/06/2021 14575 Defter Figleri Diger Alglar Elektrik Gideri 700,00 126,00 826,00 Hayir
s L muhtasar
20/06/2021 Personel Figleri Personel Figi beyanname 438244 0,00 438244 Hayir
: ] q SABIT KIYMET
30/06/2021 Sabit Kiymet Figleri Amortisman AMORTISMAN Fisi 8333 0,00 83,33 Hayir
25/07/2021 Personel Figleri Personel Figi Ucret Gdemesi 438244 0,00 438244 Hayir
31/07/2021 2502 Defter Figleri Diger Alislar %ﬂ:;‘:s';"“'e" 500,00 90,00 590,00  Hayir
: P q SABIT KIVMET
31/07/2021 Sabit Kiymet Figleri Amortisman AMORTISMAN Fisi 50,00 0,00 50,00 Hayir
31/07/2021 Defter Figleri Diger Alglar Kira gideri 2.500,00 0,00 2.500,00 Hayir
07/08/2021 2502 Defter Figleri Alg Hal alig 4.000,00 720,00 4.720,00 Hayir
08/08/2021 Defter Figleri Diger Alislar %‘:f:;zts'i"a'e" 500,00 90,00 550,00  Hayr
- e q SABIT KIYMET
31/08/2021 Sabit Kiymet Figleri Amortisman AMORTISMAN Fisi 13333 0,00 133,33 Hayir
‘ QFiltre H i veni ‘ | @Fisi iptal Et H *D Fisi Aktif Hale Getir | & Rapor (( © Detay

Gorsel 2.48: Gider fisleri listesi

Veri giris alanlari asagida agiklanmistir.

e Filtre: Arama yapilacak fis 6zellikleri girilir.

e Yeni: Yeni fis ekrani agar.

* Fisi iptal Et: Liste ekraninda segili fisi iptal eder.

¢ Fisi Aktif Hale Getir: Daha once iptal edilen ve listede pembe renk olarak pasif goriinen fisi sisteme geri
alir.

e Sil: Secili gider fisini siler.

e Rapor: Segcili fis raporu alir.

e Detay: Gider fisleri listesinden ilgili kaydi ¢ift tiklayarak veya alt tarafta bulunan Detay segenegi ile segili fis
Uzerinde degisiklik yapmamizi saglar.

2.4.9. KDV Beyannamesi

Katma Deger Vergisi Beyannamesi mal hizmet satislarindan tahsil edilen KDV’ye iliskin matrah, oran
ve tutarlari ile mal hizmet alimlari, isletme giderlerine ait indirilecek KDV toplamlari bu beyanname ile vergi
dairesine bildirilir.
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KDV beyannamesi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “KDV” segenegi secilerek “KDV Beyanname” ekrani agilir (Gorsel 2.49).

- “KDV Beyanname” ekraninda beyanname verme dénemi aylik veya (¢ aylik secilerek Sistemden Al butonu
tiklanir.

- Matrah ve Vergi, indirim ve Hesaplanan, indirilecek KDV Dagilimi sayfalarinda rakamlar otomatik olarak
gelir.

Gorsel 2.49: KDV beyanname

- Hazrla / GiB’e Génder butonu tiklanarak déneme ait beyannamenin hazirlandigini bildiren mesaj sayfasi
gelir (Gorsel 2.50).

C )

( Hazirla/GIB'e Gonder |) Gonderen Bilgileri || Rapor |

Gorsel 2.50: Beyanname hazirlandi mesaji
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Veri giris alanlari asagida agiklanmistir.
o Hazirla/GiB’e Gonder: Déneme ait beyannamenin GiB’e gdnderildigi butondur.
e Gonderen Bilgileri: Beyannameyi génderen kisinin bilgileri yer alir.

e Rapor: KDV beyannamesinin génderilecegi rapor tiiri segilir.

- Rapor turi segildikten sonra agilan ekranda Rapor Al butonu tiklanir (Gorsel 2.51).

>
(_ﬁ@)

Gorsel 2.51: KDV beyannamesi rapor ekrani

“KDV Beyanname” ekraninin Ust tarafinda yer alan bilgi giris alanlari asagida agiklanmistir.
e Genel: KDV beyanname ekrani gelir.
e Matrah: Hesaplanan KDV matrahi, orani ve tutari gelir.
 indirim ve Sonug Hesaplari: KDV beyannamesi ile ilgili indirimler ve KDV toplamlari gelir.
e indirilecek KDV Dagilimi: indirilecek KDV toplaminin ayrintisi gelir.
o istisnalar: KDV beyannamesi ile ilgili varsa istisnalar gelir.
o ihracat Kaydiyla Teslimler: ihracat yoluyla yapilan satislara iliskin KDV bilgileri gelir.
e Kismi Tevkifat: Tevkifat yapilan islemlere ait KDV tutarlari gelir.
e Ekler: Beyannameye ait ekler gelir.

Gelir Vergisi Beyannamesi izleyen yN

Kutusu < Mart ayinin son giini, Kurumlar Vergisi

Beyannamesi izleyen yilin Nisan ayinin
LN son giinu, Gegici Vergi Beyannamesi 3
Aylik dénemi izleyen 2'nci ayin 17’nci
glini, Muhtasar ve Prim Hizmet Be-
yannamesi izleyen ayin 26’nci giin,
Katma Deger Vergisi Beyannamesi izle-
yen ayin 26’nci gini verilir. /
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- “Excel Rapor” kutusu segenegi secilip Rapor Al butonu tiklandiktan sonra KDV beyannamesinin excel for-
matinda dokima alinir (Gorsel 2.52).

C ), D

Gorsel 2.52: KDV beyannamesi excel gériiniimii

Bilgisayarli Muhasebe




Ogrenme
Birimi

Muhasebe Paket Programinda isletme Defteri

2.4.10. Gegici Vergi Beyannamesi

Gegici Vergi, gelir ve kurumlar vergisi mukelleflerinin cari vergilendirme dénemlerinde gelir ve ku-

rumlar vergisiyle mahsup edilmek Gzere lger aylik kazanglari (izerinden hesaplanarak pesin 6denen vergidir.

Gegici vergi beyannamesi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.
Gegici Vergi

“Gegcici Vergi” secenegi secilerek “Gelir Gegici Vergi Beyanname” ekrani acilir (Gérsel 2.53).
Ekranda bulunan “Bilgileri glincellemelisiniz” uyari mesaji iptal edilerek “Genel” sayfasina girilir.

Gegici Vergi Beyannamesinde “Genel” sekmesinde ilgili donem ve kazang tiirt secilir ve Sistemden Al
butonu tiklanir.

GELIR GECICI VERGI BEYANNAME

GONDEREN BiLGILERT GENEL MATRAH & VERGI BILDIRIMI FATURA BILGILER
Ayhik OCAK - 2021 NISAN - 2021 TEMMUZ - 2021 EKIM - 2021
fig Ayhk ® SUBAT - 2021 MAYIS - 2021 AGUSTOS - 2021 KASIM - 2021
MART - 2021 O HAZIRAN - 2021 ® EYLIL - 2021 o) ARALIK - 2021 O
Beyannemenin Hangi Sifatla Verildigi Miiksllef v

*##* ggitim Saghk Harcamalari'na iliskin eki doldurmak igin buraya tiklayiniz.

Hazirla/GIB'e Gonder

Rapor (( Sistemden Al )) Fatura Bilgilerini Kaydet

Gorsel 2.53: Gegici vergi beyannamesi

Gegici Vergi Beyannamesinde kaydedilen gelir ve gider rakamlarini otomatik olarak sistemden almak icin
daha &nce “isletme Defteri Hesap Ozeti” ekraninda ilgili ddnem secilerek Sistemden Al butonu ve Kaydet
butonu tiklanmis olmalidir. Bu islem yapilmaz ise rakamlar otomatik olarak gelmez.

Hazirla / GiB’e gonder butonu tiklandiginda déneme ait beyannamenin hazirlandigini bildiren mesaj ek-
rani gelir (Gorsel 2.54).

Gegici vergi beyanname ekraninda Rapor butonu tiklanir.

‘GELIR GECICI VERGI BEYANNAME

GONDEREN BILGILERL GENEL MATRAH & VERGI BILDIRIMI FATURA BILGILERT
35- Hasilat Esash Vergiye Tabi Matrah r = N
26- Gecici Vergi Matraht - E‘M 7.334,23
27- Hesaplanan Gegici Vergi a 1.100,13
28- Onceki Dénemlerde Hesaplanan Gegici Vergi
20- Gdenmesi Gereken Gegici Vergi HE IR 1.100,13
30- Mahsup Edilecek Tevkifat Tutan « HAZIRAN-2021 Ug Aylik Gelir Gecici Vergi
21- Mahsup Edilecek Gegici Vergi Tevkifat Tutar Toplami 7 i =
22- Gdenecek Cegici Vergi « Beyannameyi goriintilemek igin buraya tiklayiniz. >> 1.100,13
33- Sonraki Déneme Devreden Tevkifat Tutart
34- Sonraki Déneme Devreden Hesaplanan Gegici Vergi ﬂ Beyannameyi GIB'e géndermek icin buraya 1.100,13
tklaymmiz. ZARAR KAR

------- EKLER - ISTISNALAR --------

201 Egitim ve Ogretim isletmelerinde Kazang Istisnasi

202 Serbest Bolgelerden Elde Edilen Kazang istisnas:

203 (4691 S.K.) Teknoloji Gelistirme Bolgelerinde Elde Edilen Kazanclar Istisnas
204 Tirk Ulusl. Gemi Sic. Kay. Gemi Isl. ve Devr. Saglanan Kazanglar istisnasi
205 Sinai miilkiyet haklarinda istisna (K.V.K. Mad. 5/B)

206 Geng Girisimcilerde Kazang Istisnas:

290 Diger Istisnalar

1-

Geng Girisimcilerde Kazang Istisnasi }NDE FAALIYET KODU ITIBARIYLE BRUT KAZANG DAGILIMI

Faaliyet Kodu Faaliyet Adi Briit Satis Tutari + -

172306 e KAGIT VEYA MUKAVVADAN ANA NITELIGT BILGI 40.000,00 =

Onceki dénemden hesaplanan dederlerin cari déneme aktarilmas: icin, nceki dénemin raporu alinnus olmalidir.

( Hazirla/GIB'e Gonder )) (( Rapor )) Sistemden Al Fatura Bilgilerini Kaydet

Gorsel 2.54: Beyannamenin hazirlandigini bildiren mesaj

Excel Rapor butonu tiklanir.
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- Gelen ekranda Rapor Al butonu tiklanir (Gorsel 2.55). Gegici vergi beyannamesinin excel formatinda do-

kim alinir (Gorsel 2.5

6).

GELIR GECiC VERCT BEYANNAME

GONDEREN BILGILERLD ‘GENEL MATRAH & VERGI BiLDIRIMI FATURA BILGILERT
Aylike OCAK - 2021 NISAN - 2021 TEMMUZ - 2021 EKIM - 2021
Uc Aylik ® SUBAT - 2021 MAYIS - 2021 AGUSTOS - 2021 KASIM - 2021
MART - 2021 (o) HAZIRAN - 2021 ® EYLUL - 2021 @) ARALIK - 2021 O
Beyannemanin Hangi Sifatla Verildigi Makellef v
=#* E§itim Saghk Harcamalari'na iligkin ekidaldurmalk irin huraua ikl
Rapor
® excer RaPOR
O xmML BEYANNAME
O z1p BEYANNAM
Rapor 4l Iptal
Hazirla/CIB'e Gonder Rapor Sistemden Al Fatura Bilgilerini Kaydet

Gorsel 2.55: Gegici vergi beyannamesi rapor secenekleri

Ogrenme

Birimi

AMALLIDIR GECICi VERGI BEYANNAMES] 0l ngm[l l
(GELIR VE KURUMLAR VERGISI MUKFLLFFLERI ICIN) (Vergi Defmaines Dedusalikes )
1 GOKALP VERCI DATREST VERGILENDIFME DONEMI [VILI:¥ 2021
VER(H DAIRES] MUDURLOGINE EN| [F=] o] PE[X P X 1032
BT
Verzi Kimlik Nomams 1234567890 | TC Kistis Numerss: |
Soyadt [AB Ticaret |
Unvam
[5] 4 | |
[6] Kanuni Meriezi vaya fzyeri Adsesi [ ]
TABLO -1 MATRAH BILDIRIMI
ZARAR KAR
(Tiiek Lirzas) 4 54 Tk Lagaed) [4:54]
7 Tican Kazang (Hurum Kazanc) [ .1 7334 [ 73]
8 Yatnm |ndirim | |_. I:l
9 Kalan Ticari Kazang (7-8) T-E'HL r 23"
10 Sarbest Mesiek Kazano [ ]. I:l L. | |
11 Kar Toglam ($+10) 7.334) [ 23
12  Zarar Toplami (7+10) | |_. I:l
13 Zarar {(12-11) [ . ]
14 Har (11-12) 7334 [ 23]
15 Mahsup Eddecsh Gepmis il Zararlan [ ]. I:l
16 Indiime Esas Tutar (14-15) 7.334], [ 23]
17 31.12.2005 tarhine kadar yaplan yatnm harcamalan dzennden hesaplanan Yatnm Indirimi™ |__ | |
TABLO -2 VERGI BILDIRIMI
(Tiirk Lirzs) [y
26 Gegici Verzi Matrahy (26=15) 734 23
27 Hesmplanan Gegici Vergi 1.1m|__ r 13
{Tiiek Lirza1) [0:4y]
28 Cnceki Dénemlerds Heszplanan Grgicd Vargd [ . ]
20 Odenmesi Gersken Gegici Vergi (27-28) 1.400). ' 13]
30 Mzhzup Edilecel Teviift Totan | |__ I:l
31 Mahzup Edilersk Gagici Vergi Tevicifat [ L[]
Tuwizr Toplam | 1] :
32 Odenacek Gegici V 11000 13
1 Teviifst Totze (30-28) [ . ]

Gorsel 2.56: Gegici vergi beyannamesi excel dokimi

Veri giris alanlari asagida agiklanmistir.

e Rapor: Beyanname farkli rapor formatlarinda (Excel, XML, Zip vb.) gonderilir.

Bilgisayarli Muhasebe




Ogrenme

Bt Muhasebe Paket Programinda isletme Defteri

e Gonderen Bilgileri: Beyannameyi gonderenin bilgileri yer alir.
e Genel: Beyanname bilgileri yer alir.

e Matrah ve Vergi Bildirimi: “Beyanname” ekraninda Kanunen Kabul Edilmeyen Gider diye ayri bir alan yer
almaz. Bu kisim secilerek kar rakamina manuel eklenir.

2.4.11. Gelir Vergi Beyannamesi

Gelir vergisi, gelir Uzerinden 6denen bir vergidir. Gergek kisilerin gelirleri gelir vergisine tabidir.

Gelir Vergisi Kanunu’na gore Yillik Gelir Vergisi Beyannamesi; cesitli kaynaklardan bir takvim yiliiginde
elde edilen kazang ve iratlarin (gelir) toplanarak vergi dairesine bildirildigi beyannamedir.

Bir takvim yili icinde dénemler itibariyle tahakkuk ettirilerek; 6denen gegici vergi toplami yillik gelir
vergisinden mahsup edildikten sonra kalan tutari Gelir Vergisi Beyannamesi ile izleyen yilin mart ayinin son
glnine kadar beyan edilir.

Gelir vergisi beyannamesi igin agagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Gelir Vergisi” secenegi secilerek “Gelir Vergisi Beyannamesi” ekrani agilir (Gérsel 2.57).
- Gelir Vergisi Beyannamesi ekraninda Sistemden Al butonu tiklandiginda dénem icinde girilen verilere gore
bilgiler ilgili satirlara otomatik olarak gelir ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 2.57).

— o

Gorsel 2.57: Gelir vergisi beyannamesi

- Gelir Vergisi Beyannamesini sistemden otomatik olarak getirmek icin daha 6nceden isletme Defteri Hesap
Ozeti seceneginden son (¢ aylik dénem secilir.

- “Diger istisna ve indirimlere Ait Bildirim” alaninda varsa “Tir” liste kutusundan segimi yapilarak tutari
manuel olarak yazilir. Ek istisna ile ilgili veri girilecekse satir agilarak tekrar secim yapilir.

- Haazrla / GiB’e Génder butonu tiklandiginda déneme ait beyannamenin hazirlandigini bildiren mesaj ek-
rani gelir (Gorsel 2.58).

Beyannamenin Ust tarafinda yer alan bilgi giris alanlari asagida agiklanmistir.
e Gonderen Bilgileri: Beyannameyi gonderenin bilgileri girilir.

e Kazang Bildirim Detayi: Beyanname ile bildirecek bilgilerin detaylarina bakilir, bilgiler elle girilebilir.
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e Gelir Bildirimi: “Gelir Bildirimi” sekmesinde rakamlar elle olarak degistirilebilir.

C

)

Gorsel 2.58: Beyannamenin hazirlandidi bildiren mesaj ekrani

(o)
i

2. sinif tacir olan ABCD Ticaret isletmesi mobilya doseme isi yapmaktadir. isletmenin

2021 yih dénem igi islemleri asagidaki gibidir.

1.

10.

11.

12.

isletmenin deposunda bulunan mobilya déseme malzemesinin Dénem Basi Mal
Mevcudu tutari 21.000,00 TLdir.

05.01.2021 tarihinde %18 KDV hari¢ 6.000,00 TL tutarinda désemelik kumas satin
almistir (A-1205 No.lu fatura).

06.01.2021 tarihinde %18 KDV hari¢ 3.000,00 TL tutarinda dikis ipi satin almistir (M-
24500 No.lu fatura).

10.02.2021 tarihinde %18 KDV dahil 4.000,00 TL tutarinda koltuk désemesi satisi
yapilmistir (B-326400 No.lu perakende satis fisi).

15.02.2021 tarihinde is yerinde kullanilmak tizere %18 KDV harig¢ 3.500,00 TL tutarin-
da demirbas masa satin almistir (N-10014 No.lu fatura).

10.03.2021 tarihinde %18 KDV hari¢ 500,00 TL tutarinda elektrik faturasi 6demistir
(EF-24455 No.lu fatura).

15.03.2021 tarihinde %18 KDV hari¢ 300,00 TL tutarinda is yeri telefon faturasi 6den-
mistir (TLK-52014 No.lu fatura).

30.03.2021 tarihinde %18 KDV dahil 1.500,00 TL tutarinda kanepe déseme satisi ya-
piimistir (B-326401 No.lu perakende satis fisi).

30.03.2021 tarihinde %18 KDV hari¢ 300,00 TL su faturasi 6denmistir (SF-547800
No.lu fatura).

30.03.2021 tarihinde %18 KDV hari¢ 700,00 TL tutarinda koltuk désemesinde kulla-
nilan zimba teli satin alinmistir (M-24514 No.lu fatura).

30.03.2021 tarihinde mali misavire %18 KDV hari¢ 500,00 TL tutarinda serbest mes-
lek 6demesi yapilmistir (1451200 No.lu serbest meslek makbuzu).

30.03.2021 tarihinde briit 2.000,00 TL tutarinda is yeri kirasi 6denmistir (523400 No.
lu banka dekontu).
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il

13.

14.

15.

16.

17.

30.03.2021 tarihinde isletme ¢alisanina gilincel asgari Ucret Gzerinden 6deme yapil-
mistir.

30.03.2021 tarihinde isletmede kullanilan dikis makinesi bakimi igin %18 KDV harig
650,00 TL tutarinda 6deme yapilmistir (20180 No.lu fatura).

30.03.2021 tarihinde %18 KDV harig 4.500,00 TL tutarinda déseme satisi yapilmistir
(B-326402 No.lu fatura).

30.03.2021 tarihinde yapilan envanter sonucu Dénem Sonu Mal Mevcudu tutarinin
16.000,00 TL oldugu tespit edilmistir.

isletmede demirbas olarak kullanilan malzemelerin amortisman hesaplanmasinda
normal amortisman yontemi kullanilmaktadir, amortisman orani %20'dir.

istenen:

a)

b)

c)
¢
d)
e)
f)
g)
h)

is yeri kira 6demesi, calisan licret ddemesi, serbest meslek 6demesi ile ilgili muhta-
sar kart girislerini yapiniz.

Yukarida verilen islemleri gelir veya gider fislerine kaydederek isletme defteri kayit-
larini yapiniz.

Demirbaslarin sabit kiymet giris kaydini yapiniz.

Yukarida verilen islemlere ait gelir gider listesi aliniz.

Demirbaglar igin amortisman hesaplayiniz.

isletme defteri dokiimiini aliniz.

isletme defteri hesabi 6zetini aliniz.

Muhtasar beyanname ile ilgili islemleri yaparak muhtasar kayit listesini aliniz

Katma Deger Vergisi beyannamesinin excel formatinda raporunu alarak bilgisayara
kaydediniz.
ilk G¢ aylik ddneme ait gegici vergi beyannamesini aliniz.
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Asagidaki sorularn dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1.

isletme Defteri modiilii “Gelir Gider islemleri” meniisiinde kayitlar yapilmadan énce asagidaki se-
¢eneklerden hangisinde tanimlama yapilmahidir?
A) Mal Hizmet islemleri B) Sabit Kiymet islemleri
C) Amortisman islemleri D) Fis islemleri
E) Carilslemleri

“Mal Hizmet Kartlan” listesi meniisiinde Mal Hizmet Kodu secilerek iizerinde degisiklik yapmak
icin asagidaki seceneklerden hangisi segilmelidir?
A) Filtre B) Detay C) Yeni

D) Sil E) Listele

“Gelir Gider islemleri” fis ekraninda fise yeni bir satir eklemek igin kullanilan kisayol tusu asagida-
kilerden hangisidir?

A) ALT+S B) ALT+F C) ALT+E
D) ALT+1 E) ALT+2
isletme Defteri modiilii hizh fis girisi asagidaki meniilerden hangisi kullanilarak yapilir?
A) Carilslemleri B) Gider islemleri C) Gelir islemleri
D) Gelir Gider Rapor E) Gelir Gider Sablon
isletme Defteri modiilii fis ekranlarinda fis silmek i¢in kullanilan kisayol tusu asagidakilerden han-
gisidir?
A) ALT+D B) ALT+T C) ALT+L

D) ALT+O E) ALT+K

isletme Defteri modiilii beyannameler meniisiinde asagidakilerden hangisi yer almaz?
A) Katma Deger Vergisi Beyannamesi

B) Kurumlar Vergisi Beyannamesi

C) Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi

D) Gegici Vergi Beyannamesi

E) Gelir Vergisi Beyannamesi

isletme Defteri modiilii hesap 6zeti meniisiinde sistemde kayith verilerin otomatik olarak alinmasi
icin asagidaki seceneklerden hangisi kullanilir?

A) Rapor Al B) Filtrele C) Sistemden Al
D) Verileri Al E) Dosyadan Al
isletme Defteri modiilii fis ekraninda ekrandaki veriyi kaydeden kisayol tusu asagidakilerden han-
gisidir?
A) ALT+E B) ALT+Y C) ALT+K

D) ALT+R E) ALT+N

isletme Defteri modiiliinde kayith “Mal Hizmet Kartlar” iizerinde degisiklik hangi meniiden yapi-
hr?

A) Mal Hizmet Karti Girigsi Menisu

B) Mal Karti Detayh Liste Mensi

C) Mal Hizmet Birim Kodlari Mensi

D) Mal Hizmet Karti Aktarim Mensi

E) Mal Hizmet Kartlari Listesi MenUsi
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11.

12,

13.

14.

15.

Olgme ve Degerlendirme

. Isletme Defteri modiilii beyannameler meniisii “Muhtasar Kart Listesi” ekraninda listelenen se¢im

kutular segilerek fis olusturmayi saglayan secenek asagidakilerden hangisidir?

A) Fis Kaydet B) Detay Al C) Listele
D) Kart Girisi E) Fis Kes
isletme Defteri modiiliinde demirbaslarin sisteme kaydedilmesi asagidaki meniilerden hangisinde
yapilir?
A) Gelir Gider islemleri B) Mal Hizmet islemleri C) Envanter islemleri
D) Sabit Kiymet islemleri E) Gider islemleri
isletme Defteri modiilii “Gider Girisi” seceneginde fis tiirii secimi hangi alanda yapilir?
A) Sutun Se¢me Alani B) Belge Turl Alani
C) Mal Hizmet Kodu Alani D) Kategori Alani

E) Mal Hizmet Kartlari Alani

isletme Defteri modiilii gelir, gider fislerinde ekrandaki bilgiyi kaydeden kisa yol tusu asagidakiler-
den hangisidir?
A) ALT+K B) ALT+E C) ALT+D

D) ALT+S E) ALT+Y

isletme Defteri modiiliinde daha 6nce kaydedilmis kayitlarin gruplandirilarak isletmenin elde etti-
gi kar veya zararin tespit edildigi secenek asagidakilerden hangisidir?

A) Isletme Defteri Hesap Dékiimii

B) isletme Defteri Hesap Ozeti

C) isletme Defteri Hesap Listesi

D) isletme Defteri Hesap Detayi

E) isletme Defteri Hesap Raporu

isletme Defteri modiiliinde envanter kayitlarini yapmak icin sistemde kayith verileri alan buton
asagidakilerden hangisidir?
A) Fis Kes Butonu B) Kaydet Butonu
C) Sistemden Al Butonu D) Devir Yap Butonu
E) Rapor Butonu
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Muhasebe
Paket
Programinda

Kartlar

Konular

1. Kart Tanimlamalari

2. Acihs Kayitlan
Hazirhik Calismalari

1. lisletmelerin, farkh tiirdeki stoklarinin alim
satimini, birbirinden farkli alici ve saticila-
ra yapilan 6deme ve tahsilatlari diizenli bir
sekilde nasil takip edebilecegini arastiri-
niz, buldugunuz sonuglari arkadaslarinizla
paylasiniz.

2. Farkh bankalarda veya ayni bankanin farkli
subelerinde banka hesaplari olan bir is-
letmenin, bu hesap hareketlerini belli bir
diizen iginde nasil takip edebilecegini ar-
kadaslarinizla tartisiniz.
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3. MUHASEBE PAKET PROGRAMINDA KARTLAR

Tacirler, isletmelerinde mal ve hizmet alim satimi ile gider islemleri gibi bircok islem gerceklestirir. Bu
islemlerin bedelleri veresiye, nakit, cek ile 6deme, senet ile bor¢clanma, banka havalesi gibi araclarla 6denebi-
lir. Isletmede ¢ok sayida gerceklesen mali nitelikteki islemlerin muhasebe paket programinda dogru bir sekilde
takip edilebilmesi ve islemlere ait belgelerin Uretilebilmesi icin uygun bir siniflandirma yapilmasi gerekir. Bu
siniflandirma sirecinin en 6nemli unsuru kartlarin agilmasidir. Muhasebe paket programinda stok takibi icin
stok kartlari, banka hesaplarinin takibi igin banka kartlari, kasa hareketlerinin takibi igin kasa kartlari, alici ve
saticilara yapilan 6deme ve tahsilatlarin takibi icin ise cari kartlar agilir.

3.1. KART TANIMLAMALARI

Muhasebe Paket Programi'nda calisilacak firmaya ait kart tanimlari On Muhasebe paketinde yapil-
maktadir. 1. 6grenme biriminde Mali Misavir paketinde calisilacak firmalarin misteri girisi ve c¢alisilacak do-
nem tanimlamasi yapilarak On Muhasebe ile iliskilendirilmistir (Gérsel 3.1).

Misteri No

6n Muhasebe ile lliskilendir Misteri No
6n Muhasebe Kullanicim Cari Bilgi Sorgulama Kullansin

Gérsel 3.1: Miisteri girisi ve On Muhasebe ile iliskilendirme

On Muhasebe paketine giris yapildiktan sonra Muhasebe Paket Programinin ortak giris sayfasinda On
Muhasebe Kobi Ticari Yazilm tiklanarak giris saglanir (Gorsel 3.2).

WEB TABANLI MERKEZi
MUHASEBE SiSTEMi

MALi MUSAVIR
ARSIV

MALI MUSAVIR] IALi MUSAVIR IMALI MUSAVIR
PAKETI PAKETI IMOBIL

Gorsel 3.2: Muhasebe paket programinin ortak giris sayfasi

Bilgisayarli Muhasebe




Muhasebe Paket Programinda Kartlar

On Muhasebe Kobi Ticari Yazilim tiklanarak On Muhasebe paketi arayiiziine ulasilir. Arayiiziin dikey
meni cubugunda Cari islemleri, Banka islemleri, Stok / Hizmet islemleri, Cek-Senet islemleri, Muhasebe is-
lemleri, Fatura islemleri, Firma Seg ve Firma islemleri gibi meniiler yer alir (Gérsel 3.3). Bu mendiler araciligiyla
kart tanimlari ve isletmeye ait mali nitelikteki islemlerin sisteme kaydedilmesi, belgelerin Gretilmesi, raporla-
rin olusturulmasi ve kayitlarin Mali Misavir paketine islenmesi saglanir.

Gorsel 3.3: On Muhasebe paketi arayiiz

Calisilacak firmanin segim islemi On Muhasebe paketi arayiiziinde “Firma Se¢” meniisiinde gercek-

lestirilir. Firma se¢me islemi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.
“Firma Se¢” secenegi tiklanir ve “Firma Se¢” ekraninda “Firma” liste kutusundan calisilacak firma segilir.

“Dénem” liste kutusundan ¢alisilacak dénem segilir ve Tamam butonu tiklanir.
3. ve 4. 6grenme birimindeki islemler ABC TICARET isletmesinde yapilacaktr.

Calisilacak firmanin ismi ve donem bilgileri ekranin sag alt kisminda gérinir (Gorsel 3.4).

Gorsel 3.4: Firma seg ekrani
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3.1.1. KDV Hesaplarinin Sistemden Yiiklenmesi

Kartlarda kullanilacak KDV hesap kodlarinin sisteme tanimlanmasi gerekir. Olusturulan hesap kodlari
muhasebe tanimlamalari ve kart olusturmada kullanilir. Bu ekranda yapilacak tanimlamalar ile On Muhasebe
paketinde yapilan kayitlarin Mali Misavir paketine aktarilmasi saglanir.

KDV hesaplarinin sistemden ylklenmesi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Firma Islemleri” menisu tiklanir.

- Kayith firmalar listesi ekrana gelir.

- Islem yapilacak firma secilir.

- KDV Hesap Tanimla butonu tiklanir (Gorsel 3.5).

Firma islemleri
00987456321

A

MMP SMM Tanimlari

ALTD. $Ti

D

- Gelen ekranda tanimlanacak KDV hesaplari segilerek Tamam butonu tiklanir (Gorsel 3.6).

Gorsel 3.5: KDV hesap tanimlama

- D,

Gorsel 3.6: KDV hesaplari segim ekrani
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3.1.2. Muhasebe Tanimlari

On Muhasebe paketinde acilacak tiim kartlarda kullanilacak olan muhasebe hesap kodunu olusturma
yontemi belirlenmektedir. Bu islem Kart Hesap Tanimlari, KDV Hesap Tanimlari, Cek Senet Hesap Tanimlari,
ilave Vergiler secenekleri altinda yapilmaktadir.

“Muhasebe Tanimlari” i¢in asagidaki islem basamaklari izlenir.

Muhasebe
Tanimlari

- “Firma Islemleri” menisu tiklanir.
- Kayith firmalar listesi ekrana gelir.
- Islem yapilacak firma secilir.

- “Muhasebe Tanimlari” segenegi tiklanir (Gorsel 3.7).

| Firma islemleri aone
ot Kart Hesap Tanimlari ~
Kart Hesap Tanimian Aciklama Muhasebe Hk.
E Liste KDV Hesap Tammlan
R— A Cek Senet Hesap Tanimlan N -
F e < Tave Vergier
DENEME KART (O STE 3 = 1T
TICARET BANIGA MUHASEBE HESAP KODU
Vergi No:
Y [ [—
Daowviz Bilgileri STOK ALIS MUHASEBE HESAP KODU |:|
L %12 KOV - STOK ALIS MUHASEBE HESAP KODU |
Muhasebe Tanimian %8 KDV - STOK ALIS MUSASESE HESAP KODU ]
EAELAE %1 KDV - STOK ALIS MUHASESE HESAP KODU ]
Adres Bilgileri
0 KDY - s 5
e %0 KDV - STOK ALIS MUHASESE HESAP KODU

Gorsel 3.7: Muhasebe tanimlari ekrani
e Kart Hesap Tanimlari

Alici, satici, Uiye, banka, kasa, stok kartlarinda kullanilacak muhasebe hesap kodu olusturma yontemi
belirlenir. Kart Hesap Tanimlari yapmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Muhasebe Kart Hesap
Tanimlar Tanimlari

- “Firma Islemleri” menisi tiklanir.

- Kayith firmalarin listelendigi ekranda, islem yapilacak firma gift tiklanarak ya da secildikten sonra Seg
butonu b‘ tiklanarak acilr.

- Firmaislemleri ekraninin sol tarafinda segcili firma ile ilgili dikey meni gubugu gelir.

- “Muhasebe Tanimlari” segenegi tiklanir.

- Acllir listeden “Kart Hesap Tanimlari” segilir.

- Acgiklama sitununda yer alan segeneklerin karsisindaki “Muhasebe Hk.” satirina “*” veya “?” isareti bira-
kilabilecegi gibi kullanilacak hesap kodu da yazilabilir.

- “*"jsareti birakildiginda “Kart Hesap Tanimlari” ekraninda hesap kodu TDHP’ye (Tek Diizen Hesap Plani)
uygun olarak programda olusur.

- "?” isareti birakildiginda “Kart Tanimlari” ekraninda hesap kodu kullanici tarafindan yazilir. Saticilara ait
olusturulacak cari kartlarda Muhasebe Hesap Kodunda 320 SATICILAR veya 336 DIGER CESITLi BORCLAR
hesabi kullanilabilir. Bunun igin “Satici Muhasebe Hesap Kodu” alanina “?” isaretinin birakilmasi uygun
olur.
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- Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 3.8).

( ) a
7 )
D
MMP SMM Tanimlari
o /

Gorsel 3.8: Kart hesap tanimlari ekrani
e KDV Hesap Tanimlari

islemlerde kullanilacak KDV hesap kodunun olusturma yéntemi tanimlari yapilr.
KDV hesap tanimlari i¢in asagidaki islem basamaklari izlenir.

KDV Hesap
Tanimlari

- “Firma Islemleri” meniisi tiklanir.

- Kayitli firmalarin listelendigi ekranda islem yapilacak firma ¢ift tiklanarak ya da segildikten sonra Seg¢
butonu l‘ tiklanarak agilir.

- Firma islemleri ekraninin sol tarafinda segili firma ile ilgili dikey meni gubugu gelir.

- “Muhasebe Tanimlari” segenegi tiklanir.

- Agcilir listeden “KDV Hesap Tanimlari” segilir.

- Gorsel 3.5 ve 3.6’da yapilan KDV Hesap tanimlamalari bu ekranda ait olduklari satirda gériinecektir. Diger

satirlarda “*” isareti birakihr.
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- Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 3.9).

\ J
Gorsel 3.9: KDV hesap tanimlari ekrani

3.1.3. Stok Kart

isletmenin satmak, retimde kullanmak veya tiiketmek amaciyla edindigi, ham madde, yari mamul,
mamul, ticari mal gibi varliklar isletmenin stoklarini olusturur. isletmeler stoklarini birbirinden ayirt etmek,
stok hareketlerini (giris, cikis, devir vb.) takip edebilmek icin stok kartlarindan faydalanir. On Muhasebe pake-
tinde isletmenin elektrik, su, telefon, internet giderlerinin tiiketim tutarlari ve 6deme islemlerini takip edebil-
mek icin de stok karti tanimlanabilir.

3.1.3.1. Ticari Mallar Stok Karti

On Muhasebe paketinde stok karti agma islemi “Stok / Hizmet islemleri” meniisiinde yapiimaktadir.
Stok karti agmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletmenin stok bilgileri asagidaki gibidir.

Stok Karti Bilgileri
Kart Kodu 001
Kart Adi TUKENMEZ KALEM
Stok Tipi Ticari Mal
Birim Adet (Ad)
Alis Birim Fiyat 5,00
Satig Birim Fiyat 6,00
Alis KDV Oran %8
Satis KDV Oran %8

Bilgisayarli Muhasebe
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istenen: isletmenin stok kartinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Gelen ekranda “Stok Karti Bilgileri” ekraninda “Kart Kodu”, “Kart Ad1”, “Stok Tipi”, “Birim”, “Ahs Birim Fi-
yat”, “Satis Birim Fiyat”, “Alis KDV Orani”, “Satis KDV Orani” alanlari doldurulur ve Kaydet butonu tiklanarak
islem tamamlanir (Gorsel 3.10).

_ Stok/Hizmet islemle

) —

AEN

(D)

Gorsel 3.10: Stok kart1 kayit ekrani

- Kaydetme islemi sonrasinda “Stok Hesap Kodlari” ekranina tiklandiginda Hesap Kodu satirlarinda TDHP’ye
uygun olarak hesaplarin sistem tarafindan agildigi gériinecektir (Gorsel 3.11). “Stok Kart Bilgileri” sek-
mesinde “Stok Tipi” Ticari Mal secildigi icin TDHP’de 153 TICARi MALLAR, 600 YURTICi SATISLAR ve 610
SATISTAN IADELER hesabina ait kodlar tanimlanan Kart Kodu ile sistem tarafindan birlestirilip hesap kodlari

olusturulmustur.
C )

Gorsel 3.11: Stok hesap kodlari ekrani
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- On Muhasebe paketinde kart giris ekranlarinda kullanilan butonlar ve islevleri Tablo 3.1’deki gibidir.

Tablo 3.1: Kart Giris Ekranlarinda Kullanilan Butonlar ve islevleri

(SUEVTER]

x Liste excel programina aktarilr.
c Listeyi yeniler.

;‘ Listelenen karti seger.
* Yeni kart ekler.

Arama Kayith kart aranir.
Liste Kayith kartlari listeler.
Kaydet Karti kaydeder.

Sil Karti siler.

Kopyala Karti kopyalar.

Yeni Yeni kart eklenir.
Yenile Kart ekrani yenilenir.

isletmenin stok bilgileri asagidaki gibidir.

Stok Karti Bilgileri

Kart Kodu 002

Kart Adi KITAP
Dens Stok Tipi Ticari Mal
Etkinlik3 Birim Adet (Ad)

Alis Birim Fiyat 50,00

Satig Birim Fiyat 70,00

Alis KDV Oran %18

Satis KDV Oran %18

istenen: isletmenin stok kartinin sisteme girisini yapiniz.

Bilgisayarli Muhasebe




Ogrenme
Birimi

Muhasebe Paket Programinda Kartlar

3.1.3.2. Gider Stok Kart

Gider stok karti agma igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletmenin gider stok bilgileri asagidaki gibidir.

Stok Kart Bilgileri
Kart Kodu 005
Kart Adi ELEKTRIK GIDERI
Stok Tipi Masraf (Genel Yonetim Giderleri)
Birim Adet (Ad)
Als KDV Oran %18 (KDV Dahil)

istenen: isletmenin gider stok kartinin sisteme girisini yapiniz.
Cozuim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Gelen ekranda “Stok Kart1 Bilgileri” ekraninda “Kart Kodu”, “Kart Ad1”, “Stok Tipi”, “Birim”, “Alis KDV Oran”,
“KDV Dahil” alanlari doldurulur ve Kaydet butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gérsel 3.12). Bu ekranda
“Stok Tipi” liste kutusundan dogru sec¢im yapilmasi stok hesap kodlarinin dogru olusturulmasini saglaya-

cakdr.
|

7 Ticari Mal
Hammadde
Yar Mamul
Masraf{Genel Uretim Giderleri)
Masraf(Genel Yonetim Giderlen)
Masraf(Pazarlama Satis Giderlen)
Masraf(Arastirma Gelistirme Giderleri)

AEN Hizmet

Sabit Kiymet{Demirbas)
Sabit Kiymet(Diger Maddi Duran Varlik)

\_ Sabit Kiymet(Tesis Makine Cihaz)

Sabit Kiymet{Tagitlar)

O

- Kaydetme islemi sonrasinda “Stok Hesap Kodlari” ekranina tiklandiginda “Hesap Kodu” satirlarinda
TDHP’ye uygun olarak hesaplarin sistem tarafindan acildig1 gériinecektir (Gorsel 3.13). “Stok Kart Bilgileri”
sekmesinde “Stok Tipi” Masraf (Genel Yonetim Gideri) secildigi icin TDHP’de 770 GENEL YONETIM GIDERI
hesabina ait kod tanimlanan “Kart Kodu” ile sistem tarafindan birlestirilip hesap kodlari olusturulmustur.

C__ )

Gorsel 3.12: Stok kart kayit ekrani

Gorsel 3.13: Stok hesap kodlari ekrani
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isletmenin gider stok bilgileri asagidaki gibidir.

Stok Karti Bilgileri
Kart Kodu 006
Kart Adi SU GIDERI
Stok Tipi Masraf (Genel Yonetim Giderleri)
Birim Adet (Ad)
Alig KDV Oran %8 (KDV Dahil)

istenen: isletmenin gider stok kartinin sisteme girisini yapiniz.

3.1.4. Cari Hesap Karti

Cari hesap, TDK’ye gore iki taraf arasinda slirlip giden alacak verecek islemlerinin tutulan hesabidir.
Cari hesap muhasebede birbirleriyle iliskide bulunan en az iki gercek veya tiizel kisinin, aralarindaki borg ve
alacak doguran islemlerini kaydettikleri hesaplardir. Bu tanima goére cari hesap isletmenin alici ve saticilarin
borg, alacak, 6deme ve tahsilat islemlerini takip ettigi hesaplari kapsamaktadir. Bu hesaplara ait cari kart ta-
nimlamasi yapilir.

3.1.4.1. Alici Cari Karti

On Muhasebe paketinde alici cari karti agma islemi “Cari islemleri” meniisiinde yapilmaktadir.
Cari kart agmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletmenin alicisina ait bilgileri asagidaki gibidir.

Cari Karti Bilgileri
Kart Kodu 001
Kart Adi A TICARET
Alici \
Sirket / Kisi Bilgileri
Vergi Dairesi ANADOLU IHTISAS VERGI DAIRESI
Vergi Numarasi 1234567890
Hukuki Stati ADI ORTAKLIK
Unvani A TICARET

istenen: Isletmenin alicisina ait cari kartinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

“Cari Kart Bilgileri” ekraninda yer alan “Kart Kodu”, “Kart Adi”, “Alici” alanlari doldurulur (Gérsel 3.14).
“Muhasebe Hk.” satirindaki “*” isareti hesap kodunun TDHP’ye uygun acilmasini saglayacaktr.
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Cari islemleri

2
D o

Gorsel 3.14: Cari karti islemleri ekrani

“Sirket / Kisi Bilgileri” ekraninda yer alan “Vergi Dairesi”, “Vergi Numarasi”, “Hukuki Stat(”, “Unvan” alan-
lari doldurulur ve Kaydet butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 3.15).

Cari islemleri

—|

o

Gorsel 3.15: Sirket / kisi bilgileri ekrani

- Kaydetme isleminden sonra muhasebe hesap kodu sistem tarafindan olusturulacaktir (Goérsel 3.16).
TDHP’de 120 ALICILAR hesabi igin tanimlanan kod, agilan karta kullanici tarafindan verilen kart kodu 001
birlesince Muhasebe Hk. 120.001 olarak olusturulmustur.

Cari islemleri

C )

Gorsel 3.16: Muhasebe hk. olusturma ekrani

isletmenin alicisina ait cari bilgileri asagidaki gibidir.

Cari Karti Bilgileri

Kart Kodu 002
Kart Adi B TICARET

[bcj Alici v

Etkinlikl Sirket / Kisi Bilgileri

SN Vergi Dairesi ANKARA iHTISAS VERGI DAIRESI

Vergi Numarasi 9876543210
Hukuki Stati ADI ORTAKLIK
Unvani B TICARET

istenen: isletmenin alicisina ait cari kartinin sisteme girisini yapiniz.
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3.1.4.2. Satic Cari Karti

On Muhasebe paketinde satici cari karti agma islemi “Cari islemleri” meniisiinde yapilmaktadir.
Cari kart1 agmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletmenin saticisina ait bilgileri asagidaki gibidir.

Cari Karti Bilgileri
Kart Kodu 003
Kart Ad Y TiICARET
Satici \
Sirket / Kisi Bilgileri
Vergi Dairesi iZMIR IHTISAS VERGI DAIRESI
Vergi Numarasi 7896541230
Hukuki Stati KOLLEKTIF
Unvani Y KOLLEKTIF SIRKETI

istenen: isletmenin saticisina ait cari kartinin sisteme girisini yapiniz.

Coziuim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Cari Kart1 Bilgileri” ekraninda yer alan “Kart Kodu”, “Kart Adi”, “Satic1” alanlari doldurulur (Gérsel 3.17).
“Muhasebe Hk.” alanindaki “?” isareti hesap kodunun kullanici tarafindan yazilmasi gerektigini géstermek-
tedir (Gorsel 3.17).

Cari islemleri

Gorsel 3.17: Yeni satici kayit ekrani

- “Muhasebe Hk.” alaninda F10 tusuna basildiginda “Muhasebe islemleri” ekrani agilir. “Kart Kodu” alanina
320 SATICILAR hesabinin TDHP koduna alt hesap eklenerek 320.003 yazilir. “Kart Adi” alani cari kart1 bilgi-
lerine uygun olarak doldurulur ve Kaydet butonu tiklanir.

Bilgisayarli Muhasebe
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- Kayitisleminden sonra ekranin sag Ustiinde butonu tiklanarak “Muhasebe islemleri” ekrani kapatilir
(Gorsel 3.18).

Cari islemleri Q

( )

>

“Cari Karti Bilgileri” ekraninda “Muhasebe Hk.” alaninda soru isareti silinip “Muhasebe islemleri” ekranin-
da olusturulan 320.003 hesap kodu yazilir (Gérsel 3.19).

Cari islemleri

Gorsel 3.18: Muhasebe islemleri ekrani

G C )

Gorsel 3.19: Muhasebe hk. ekrani

o

- “Sirket / Kisi Bilgileri” ekraninda yer alan “Vergi Dairesi”, “Vergi Numaras!”, “Hukuki Stati”, “Unvan” alan-
lari doldurulur ve Kaydet butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 3.20).

Cari islemleri

O

Gorsel 3.20: Sirket / kisi bilgileri ekrani
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isletmenin saticisina ait cari bilgileri asagidaki gibidir.

Cari Karti Bilgileri

Kart Kodu 004
Kart Adi Z TICARET

Ders E@ Satici v

[Etkin]ikd Sirket / Kisi Bilgileri

3 Vergi Dairesi ANTALYA iHTiSAS VERGI DAIRESI

Vergi Numarasi 3214569870
Hukuki Statii LIMITED
Unvani Z LIMITED SIRKETI

istenen: isletmenin saticisina ait cari kartinin sisteme girisini yapiniz.

3.1.4.3. Gider Cari Karti

isletmeler ticari faaliyette bulunurken farkli isletmelerden elektrik, dogal gaz, su, internet, telefon
vb. {irlin ve hizmetler satin alir. isletme agisindan bu (iriin ve hizmetler gider niteligindeki islemlerdir. Bu {iriin
ve hizmetleri satan isletmelere ait hesaplar “Cari islemleri” menisiinde olusturulan Cari Kartlarda takip edilir.
Cari Kartlarda “Muhasebe Hk.” alaninda isletmenin kullandigi TDHP’deki hesaplara gére uygun hesap kodu
verilir.

Gider karti agmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletmenin saticisina ait cari bilgileri asagidaki gibidir.

Cari Karti Bilgileri
Kart Kodu 001
Kart Adi A ELEKTRIK DAGITIM A S.
Satic \
Muhasebe Hk. 336.001
Sirket / Kisi Bilgileri
Vergi Dairesi ANKARA [HTISAS VERGI DAIRESI
Vergi Numarasi 1234567890
Hukuki Statu ANONIM
Unvani A ELEKTRIK DAGITIM A.S.

istenen: isletmenin saticisina ait cari kartinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Bilgisayarli Muhasebe
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“Cari Karti Bilgileri” sekmesinde yer alan “Kart Kodu”, “Kart Adi”, “Satici” alanlari doldurulur (Gérsel 3.21).
“Muhasebe Hk.” alanindaki “?” isareti hesap kodunun kullanici tarafindan yazilmasi gerektigini géstermek-
tedir (Gorsel 3.21).

Cari islemleri

D 4

Gorsel 3.21: Cari kart1 bilgileri ekrani

- “Muhasebe Hk.” alaninda F10 fonksiyon tusuna basildiginda “Muhasebe islemleri” ekrani acilir. “Kart
Kodu” alanina 336 DIGER CESIiTLi BORCLAR hesabinin TDHP koduna alt hesap eklenerek 336.001 yazilir.
“Kart Ad1” alani Cari Kartina uygun olarak doldurulur ve Kaydet butonu tiklanir. Kayit isleminden sonra
ekranin sag Ustinde butonu tiklanarak “Muhasebe islemleri” ekrani kapatilir (Gérsel 3.22).

C )

O

Gorsel 3.22: Muhasebe karti bilgileri kayit ekrani

- “Cari Karti Bilgileri” ekraninda “Muhasebe Hk.” alaninda soru isareti silinip “Muhasebe islemleri” ekranin-
da olusturulan 336.001 hesap kodu yazilir (Gérsel 3.23).

Cari islemleri

2 C D,

Gorsel 3.23: Muhasebe Hk. olusturulmasi
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“Sirket / Kisi Bilgileri” ekraninda yer alan “Vergi Dairesi”, “Vergi Numarasi”, “Hukuki Stat(”, “Unvan” alan-
lari doldurulur ve Kaydet butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 3.24).

C_

Cari islemleri

D

-

Gorsel 3.24: Sirket / kisi bilgileri ekrani

isletmenin saticisina ait cari bilgileri asagidaki gibidir.

Cari Karti Bilgileri

Kart Kodu 002
Kart Adi ASKi
Satici V'
Ders]ici Muhasebe Hk. 336.002
Etkinlild e A e
I Sirke isi Bilgileri
Vergi Dairesi ANKARA [HTISAS VERGI DAIRESI
Vergi Numarasi 3214569870
Hukuki Statii ANONIM
Unvani ASKi GENEL MUDURLUGU

istenen: isletmenin saticisina ait cari kartinin sisteme girisini yapiniz.
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3.1.5. Banka Karti

isletmeler ellerinde bulunan ulusal ve yabanci paralari ayni bankanin farkl subelerine veya farkli
bankalarda agilan hesaplara yatirabilirler. Bu hesaplar araciligiyla tahsilat, 6deme, kredi kullanma vb. islemleri
yapabilirler. Bu islemlerin On Muhasebe paketinde takip edilebilmesi icin banka karti agilmasi gerekmektedir.
On Muhasebe paketinde banka karti agma islemi “Banka islemleri” menisiinde yapilmaktadir.
Banka karti agmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletmenin hesabinin bulundugu banka bilgileri asagidaki gibidir.

Sube Tanim
Kart Kodu 001
Kart Adi ZIRAAT ULUS SUBESI
Agiklama ZIRAAT BANKASI ULUS SUBESI
Banka Tiurkiye Cumhuriyeti Ziraat Bankasi A.S.
Sube Kodu 010102
Sube Tanim ULUS SUBESI
Hesap No. 01010203040

istenen: Isletmenin banka kartinin sisteme girisini yapiniz.
Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Gelen ekranda “Kart Kodu”, “Kart Ad1”, “Agiklama”, “Banka”, “Sube Kodu”, “Sube Tanim”, “Hesap No” alan-

lari doldurulur ve Kaydet butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 3.25).

Banka islemleri
4 N\

D

D

- Kaydetme isleminden sonra muhasebe hesap kodu program tarafindan olusturulacaktir (Gorsel 3.26).
TDHP’de 102 BANKALAR hesabi icin tanimlanan kod, agilan karta kullanici tarafindan verilen kart kodu 001
birlesince Muhasebe Hk. 102.001 olarak olusturulmustur.

Goérsel 3.25: Banka karti islemleri / yeni kayit ekrani
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Banka islemleri

-— C )

Gorsel 3.26: Muhasebe hk. olusturulmasi

isletmenin hesabinin bulundugu bankanin bilgileri asagidaki gibidir.

Banka Karti Bilgileri

Kart Kodu 002
Kart Adi HALKBANK BALGAT SUBESI
&93 Aciklama HALK BANKASI BALGAT SUBESI
I@Mﬁﬂk Bank Turkiye Halk Bankasi A
anka Urkiye Halk Bankasi A.S.
Sube Kodu 303030
Sube Tanim BALGAT SUBESI
Hesap No. 3030304455

istenen: isletmenin banka kartinin sisteme girisini yapiniz.

3.1.6. Kasa Kart

Kasa hesabi isletmenin elinde bulunan Turk lirasi ve yabanci paralarin Turk lirasi karsiliginin izlenmesi
icin kullanilir.

isletmeler mal ve hizmet alim-satiminda, deme ve tahsilat islemlerinde Tiirk lirasi ve yabanci para
kullanabilir. Bu paralar isletmelerin kasasina giris yapilir veya kasadan gikarilir. Blyik isletmelerin magazala-
rinda birden fazla kasa olabilecegi gibi farkli adreslerde subeleri de olabilir. Bu subelerin de birer kasalari ola-
caktir. isletmeler hangi kasadan 6deme ve tahsilat yapildigini, hangi kasada ne kadar para oldugunu gérmek
isteyebilir. Bu kasalarin On Muhasebe paketinde takip edilebilmesi igin kasa karti agilmasi gerekmektedir. Kasa
hareketleri, kasa kartlari Gzerinde takip edilir.

On Muhasebe paketinde kasa karti agma islemi “Kasa islemleri” meniisiinde yapilmaktadir.

Kasa karti agmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Bilgisayarli Muhasebe




Ogrenme
Birimi

Muhasebe Paket Programinda Kartlar

Ornek: isletmenin kasa bilgileri asagidaki gibidir.

Kasa Kart Bilgileri
Kart Kodu 001
Kart Adi MERKEZ KASA

istenen: isletmenin kasa kartinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Gelen ekranda “Kart Kodu”, “Kart Adi” alanlari doldurulur ve Kaydet butonu tiklanarak islem tamamlanir
(Gorsel 3.27).

()

D P

- Kaydetme isleminden sonra muhasebe hesap kodu program tarafindan olusturulacaktir (Gorsel 3.28).
TDHP’de 100 KASA hesabi icin tanimlanan kod, agilan karta kullanici tarafindan verilen kart kodu 001 birle-
since Muhasebe Hk. 100.001 olarak olusturulmustur.

Kasa islemleri

Gorsel 3.27: Kasa karti bilgileri ekrani

C )

Gorsel 3.28: Muhasebe hk. olusturulmasi

isletmenin kasa bilgileri asagidaki gibidir.

Kasa Kart Bilgileri
Kart Kodu 002
Kart Adi SUBE KASA

istenen: isletmenin kasa kartinin sisteme girisini yapiniz.
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3.2. ACILIS KAYITLARI

isletmelerin agmis olduklari banka, cari, kasa, stok kartlarina iliskin devir degerleri “Muhasebe islem-
leri” menisinde sisteme kaydedilmektedir.
isletme devir degerlerinin sisteme kaydedilmesi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletmenin kartlarina ait 01.01.2021 tarihli devir degerleri asagidaki gibidir.

Kart Tipi Bor¢ | Alacak Kart Kodu / Adi :\:Ii:r:)r - Birim - Depo ?li\;i: (_Tlil)'lr i
Banka Karti | Borg 001 ZIRAAT ULUS SUBESI 50.000,00
Cari Karti Borg 001 ATICARET 30.000,00
Cari Karth Alacak | 003 Y TICARET 20.000,00
Stok Karti Borg 001 TUKENMEZ KALEM | 1.000 Adet Alis = Merkez Depo 5.000,00
Kasa Karti Borg 001 ' MERKEZ KASA 50.000,00

istenen: isletmenin devir fisinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Gelen ekranda;

“Muhasebe Fisi” ekraninda “Tip” liste kutusundan devir fisi segilir.
“Seri No ve Sira No” alanlari degistirilmez. “*”
“Tarih” alanina 01.01.2021 yazilir.

“Muhasebelesir” alani devir fisinde pasiftir. Bu sebeple devir fisi muhasebelesmez ancak girilen degerler

isareti sira numarasinin 1 numaradan baslamasini saglar.

kartlara yansir.
“Aciklama” alanina devir yazilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 3.29).

(G

)

AEN

MMP Muhasebe Fisi

(G

Gorsel 3.29: Devir fisi ekrani
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Gelen ekranda asagidaki alanlar 6rnekteki verilere gore sirasiyla her kart tipi icin tek tek secilerek dolduru-
lur ve Kaydet butonu tiklanir (Goérsel 3.30).

“Kart Tipi” liste kutusundan Banka Karti, Cari Karti, Stok Karti, Kasa Karti, Muhasebe Karti segeneklerinden
uygun olan segilir. Sag tarafindaki liste kutusundan borg kalani veren kartlarda Borg, alacak kalani veren
kartlarda Alacak secilir.

“Kart Kodu/Adi” liste kutusunda asagi yon tusuna basilarak kart tipine gore agilan kayitl kartlardan segim
yapilir.

“Muhasebe Hk.” liste kutusundan secilen kart kodunda tanimli olan muhasebe hesap kodu otomatik gelir.
“Miktar-Birim-islem / Depo” alani kart tipi Stok Karti secildiginde aktif hale gelir ve gerekli bilgiler doldu-
rulur.

“Doviz-Kur-Tutar” liste kutusu yabanci paral islemlerde déviz ve kur bilgileri girilir. Turk lirasi islemlerde
sadece tutar yazilir.

“Aciklama” alanina islemin agiklamasi yazilir.

Kaydedilen her kart tipi ekranin altinda listelenir. Kaydet ve Tamamla butonu tiklanarak islem tamamlanir
(Gorsel 3.30).

» Stok Karti ~
T
( Muhasebe Kart
Banka Karti
Cari Karti
-
( ) Kasa Karti
-
\_
Gorsel 3.30: Kart tipi bilgileri giris ekrani
isletmenin kartlarina ait 01.01.2021 tarihli devir degerleri asagidaki gibidir.
Kart Miktar - Doviz - Kur -
- B L
Tipi or¢ | Alacak @ Kart Kodu / Adi Birim - islem epPo o (L)
Banka HALKBANK
Karti | 2°' 002 5 AL GAT SUBES] 100.000,00
Cari .
[13(_] Kart: Borg 002 BTICARET 15.000,00
Etkinliki Car
P Kart Alacak 004 ZTIiCARET 25.000,00
Stok : 500 Adet Merkez
Kart Borg 002 | KITAP Alls Depo 25.000,00
Kasa SUBE
Kart: Borg 002 KASA 80.000,00

istenen: isletmenin devir fisinin sisteme girisini yapiniz.
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Olgme ve Degerlendirme

Asagidaki sorularn dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1.

Asagidakilerden hangisi On Muhasebe paketinde yer alan meniilerden degildir?
A) Carilslemleri B) Banka islemleri C) Stok/Hizmet islemleri
D) Kasa Islemleri E) Personel islemleri

On Muhasebe paketinde ¢alisilacak firma hangi meniide segilir?
A) Kullanici islemleri B) Mausteri islemleri C) UOyelik islemleri
D) Firma Seg E) Firma islemleri

On Muhasebe paketinde kart giris ekranlarinda kullanilan I# butonun kullanim amaci hangi
segenekte dogru verilmigstir?
A) Yeni kart ekler. B) Listeyi yeniler. C) Listelenen karti secer.

D) Listeyi excele aktarir. E) islem yoniini belirler.

On Muhasebe paketinde agilacak tiim kartlarda kullanilacak olan muhasebe hesap kodu olustur-
ma yonteminin belirlendigi islem basamaklari hangi se¢enekte dogru verilmistir?

A) Muhasebe islemleri / Kart Aktarimi

B) Firma islemleri / Firma Secimi / Muhasebe Tanimlari

C) Muhasebe islemleri / Hesap Aktarimi

D) Firma islemleri/ Firma Segimi / Diger Bilgiler

E) Firma islemleri / Firma Secimi / Odeme Yéntemi

Aclilan Stok kartina ait hesap kodlari hangi ekranda goriiliir?
A) Stok Hesap Kodlari B) Diger Vergiler C) Diger
D) Siniflandirma E) Stok Karti Bilgileri

Muhasebe Hk. alaninda F10 tusuna basildiginda hangi ekran agilir?
A) Muhasebe islemleri B) Liste C) Arama
D) Yeni Kayit E) Diger islemler

Banka Kart1 agma islem basamaklari hangi segenekte dogru verilmistir?
A) Banka Karti Agma / Yeni Kayit

B) Banka islemleri / Banka Karti islemleri / Yeni Kayit

C) Banka islemleri / Diger islemler / Yeni Kayit

D) Banka Entegrasyonu / Kural Tanimlari / Yeni Kayit

E) Banka Karti islemleri / Banka Karti Agma

On Muhasebe paketinde kasa karti agma islemi hangi meniide yapilmaktadir?
A) Diger islemler B) Stok/ Hizmet islemleri C) Banka islemleri
D) Kasa Islemleri E) Carilislemleri

Devir Fisinde hangi kart tipine devir degeri girilmez?
A) Muhasebe Kart B) Stok Karti C) Banka Kart
D) CariKarti E) Cek-—Senet Karti
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Muhasebe
Paket
Programinda

On Muhasebe

1. Fatura Programi

2. irsaliye Programi

Hazirhk (}all§malarl 3.  Siparis Programi

4. Kasa Programi

1. Cevrenizdeki isletmelerde hangi per-

sonellerin fatura diizenleyip 6deme ve 5. Banka Programi

taP.\siIz.a:c. it.jlerr.ﬂe'rin? yaptigini arastiriniz. 6. Cek ve Senet Programi
Edindiginiz bilgileri arkadaslarinizla pay-
laginiz. 7. Stok Programi
2. On rr?_uha_sebeyi gene! muhasebeden ayi- 8. Cari Hesap Programi
ran Ozellikler nelerdir? Arkadaslarinizla
tartisiniz. 9. Muhasebe Paket Programlari
3. On muhasebe elemanlarinda aranan Arasinda Entegrasyon

ozellikler neler olabilir? Arkadaslarinizla

dislincelerinizi paylasiniz. 10. Bordro Programi
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4. MUHASEBE PAKET PROGRAMINDA ON MUHASEBE

On muhasebe; isletmelerin stok giris ve cikis islemleri ile cari hesap islemlerinin, personel, nakit,
banka, kambiyo senedi (bono, police, cek) hareketlerinin takip edildigi sistematik yapidir. On muhasebe, mu-
hasebenin cift tarafli ve tek tarafli kayit sisteminin bilgi ve belgelerinin hazirlik asamasidir. On muhasebe,
isletmenin finansal yonetimi icin gerekli verilerin takibini ve islenmesini saglar.

Muhasebenin belgelendirme fonksiyonu geregi, muhasebede olusan her islem ve olay mutlaka yasal
belgelere dayandiriimalidir. On muhasebe belgelerin diizenli ve sistemli bir sekilde islenmesini ve {iretilmesini
saglar. Gliniimiizde muhasebe paket programlari sayesinde bu islemlerin yapiimasi ve kayit altina alinmasi
kolaylagmis ve hizlanmistir.

Muhasebe paket programlarinin 6n muhasebe modiliinde genellikle asagidaki islemler yapilmakta-
dir.

e Faturaislemleri

o irsaliye islemleri

e Siparis islemleri

e Kasaislemleri

e Bankaislemleri

e Cek ve senet takibi islemleri
e  Stok takibi islemleri

e  Cari hesap takibi islemleri

e  Bordroislemleri

Muhasebe Paket programinda 6n muhasebe islemleri iki ayri yazilimla yapilabilmektedir. Fatura, stok,
cari hesap, irsaliye, siparis, banka, kasa, cek ve senet islemleri On Muhasebe paketinde yapilirken personel
islemleri ise Mali Musavir paketinde yapilmaktadir.

On muhasebe islemleri bilgisayar (izerinden yapildigi igin enerji titketimini olumsuz etkilemektedir.
Bu sebeple islem yapilmadigi zamanlarda bilgisayarin kapal tutulmasi 6nemlidir.

4.1. FATURA PROGRAMI

Fatura, satilan mal veya yapilan is karsiliginda musterinin borglandig tutari géstermek tzere mali
satan veya isi yapan tacir tarafindan dlzenlenerek musteriye verilen ticari belgedir (Vergi Usul Kanunu 229.
madde).

Fatura, bedelinin pesin 6denip 6denmemesine gore iki sekilde diizenlenir. Kapal Fatura, mal ve hiz-
met satisinin pesin yapildigi durumlarda dizenlenen faturadir. Saticinin kase ve imzasi faturanin alt kisminda
yer alir.

Acik fatura ise mal ve hizmet satisinin veresiye, ¢ek, senet vb. sekillerde yapildig, fatura bedelinin
o6denmedigi faturadir. Saticinin kase ve imzasi faturanin tst kisminda yer alir.

Fatura elle duzenlenebilecegi gibi bilgisayar ortaminda da dizenlenebilir. Ayrica isteyen mukellefler
e-fatura ve e-arsiv faturasi da dizenleyebilirler.

Elektronik fatura (e-fatura), 397 sira numarali tebligde yer alan sartlara uygun olan ve elektronik bel-
ge biciminde olusturulmus faturadir. E-arsiv fatura, Vergi Usul Kanunu uyarinca kagit ortaminda diizenlenmek,
muhafaza ve ibraz edilmek zorunlulugu bulunan faturanin elektronik ortamda diizenlenmesidir.

Fatura ile ilgili islemler On Muhasebe paketinin fatura islemleri meniisiinde takip edilir.
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4.1.1. Fatura islemleri

Fatura islemlerinin yapildigi menudir (Gorsel 4.1). Mendlerin Gzerine tiklandiginda mentlerdeki se-

cenekler gorilmektedir.
Fatura islemleri
Fatura islem
Rapo

Diger Islemler

Gorsel 4.1: Fatura islemleri dikey menii gubugu

Fatura Kisayol Tuslari

On Muhasebe paketinde “Fatura islemleri” menisiinde bulunan kisayol tuslari ile “Fatura Giris” me-
nlsiindeki biitlin fatura tipleri kaydedilirken ekrana gelen “Kisayollar igin litfen tiklayiniz.” butonu tiklandiginda
kullanilacak kisayol tuslarina ulasilabilir (Gorsel 4.2).

(Firma Islemlerd

Kisayollar

Fatura Kisayollan Fatura Detay Kisayollar

ALT+Y Yeni Ekle ALT+R Detay Kaydet

ALT+K Kaydet ALT+Z Detay iptaliTemizle

ALT+S Sil ALT+C Detay Sil

ALT+L Liste Ekrani

ALT+G Ddokiam Dider Kisayollar

ALT+J Kopyala F10 iigili kart ekrani agma

ALT+H HK Goster ALT+1 Sira No alanina git

ALT+M Mail Gonder ALT+2 Tarin alanina git

ALT+Q Kredi Kartl ALT+3 Kasa Karti alanina git

F2 Kaydet Tamamla ALT+4 Aciklama alamina git

@ F7 GeriAl ALT+B Secilen Stok Bilgileri

F8 Coklu Detay/Stok Girigi ALT+X Fatura Ekleyen/Gincelleyen Bilgisi
CTRL+UST OK Listede yukan yonde dolasma
CTRL+ALT OK | istede asafn vinde dolasma

Gorsel 4.2: Fatura kisayol tuslari ekrani
4.1.1.1. Fatura Sablon Olustur

Fatura sablonlari firmanin istegine bagli olarak istenilen boyut ve sekilde olusturulmaktadir. Fatura
dokimu alabilmek icin 6ncelikle fatura sablonu olusturulmalidir. Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Fatura Sablon
Olustur

- Acilan “Sablon Olustur” ekraninin solunda bulunan dikey sablon elemanlarini kullanarak yeni bir fatura
sablonu olusturulabilir.

- “Sablon” liste kutusundan Yeni segilir.

- Sablona verilecek ad “Tanim” alanina faturanin kag satirdan olusacagi “Satir Sayisi” alanina yazilir ve “Kagit
Boyutu” liste kutusundan istenilen fatura boyutu segilir.

- Fatura detaylarinda satir, baslik ve logo yer almaktadir. Baslik altinda yer alan maddelerin fatura dékiimiine
yansimasinda ilgili madde Uzerine tiklanarak sag taraftaki alana aktarilir. Ayrica istenilen bolimlere konul-
masi amaciyla logo secimi saglanmistir.
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- Sablon Resmi butonu tiklanarak firma tarafindan bilgisayarda kayitl matbu bir fatura formu veya bir logo,
sablon detaylari kullanilarak yiklenebilir ve bu form tizerinde istenilen dizaynda bir fatura sablonu olustu-
rulabilir.

- Goruniimii Kaydet butonu tiklanir.

- Gelen kaydedildi mesajindaki Tamam butonu tiklanir.

- Kopyala butonu tiklanir ve agilan “Fatura Sablon Kopyalama” penceresinde sablonun kullanilacagi firma
isimleri secilir ve Kaydet butonu tiklanir.

- “Sablon 1 adet firmaya basariyla kopyalanmistir” mesajindaki Tamam butonu tiklanir (Gorsel 4.3).

ablon Olustur

D
( ) QQK

Gorsel 4.3: Sablon olustur ekrani

4.1.1.2. Fatura Girig

Yeni fatura girisinin yapildigi menddir. Bu menide fatura tiplerine gore girisler yapilmaktadir. “Fatura
Giris” menisinde kullanilan fatura tipleri asagidaki gibidir.

e Alis Faturasi e Satis iade Faturasi e Gider Pusulasi e Police Satis

e Alis lade Faturasi e Satis iskonto Faturasi ® Serbest Meslek Makbuzu e Gelen E-Fatura

e Alisiskonto Faturasi e Toplu Fatura e Vade Farki Faturasi e jhracat Faturasi Takip
e Satis Faturasi e Mistahsil Makbuzu ¢ Yazar Kasa islemleri e Medula

a) Alis Faturasi

Alis faturasinin diizenlenmesi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

“Alis faturasi” ekraninda cari kart bilgileri ve alis faturasi bilgileri doldurulur. Daha énceden cari kart
actlmamissa F10 tusuna basilarak “Cari Kart” ekranindan cari kart tanimi yapilir. Kasa karti bilgileri girilmeden
fatura islemi yapilabilir. Alig faturasi, kapali fatura ise kasa karti bilgilerinin de girilmesi gerekir.
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Ornek: isletme, 16.06.2021 tarihinde, 004 Z TICARET isletmesinden 100 adet 001 TUKENMEZ KALEM'i vere-
siye olarak almistir.

Not: Orneklerdeki birim fiyatlari ve KDV oranlari sisteme daha 6nce tanimlandigindan otomatik olarak gele-
cektir.

istenen: isletmeye ait alis faturasinin sisteme girisini yapiniz.

Coziuim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Fatura Baslk Bilgileri” ekraninda cari kart bilgileri girilir. “Cari Kart” liste kutusundan 004 Z TICARET segilir.
- “Alis Faturasi Bilgileri” alaninda seri ve sira numarasi eger daha énceden “Firma islemlerinde Belge Seri
No” menisinde tanimlanmissa bu alanda otomatik gelecek ve her yeni faturada bir artirarak devam ede-
cektir. “Alig Faturasi Bilgileri” alaninda daha 6dnceden tanimlanan seri ve sira numarasinin otomatik olarak

“uxn

geldigini gosteren isareti bulunmaktadir.
- Evrak tarihi, doviz, faturanin irsaliyeli olup olmadigi gibi bilgiler girilir.
- Ayrica kasa kartinin altinda “Muhasebelesir” kutucugu isaretlenmisse, bu isaret, faturanin muhasebeles-

tirilmesi isleminin de yapilacagini gosterir. Bu bilgiler girilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir (Gérsel 4.4).

Gorsel 4.4: Alis faturasi / fatura baslik bilgileri ekrani

- “Seri/Sira No” alaninda belge seri numarasi artarak devam edecek sekilde yer alir.

- “Fatura Detay Bilgileri” ekraninda “Stok Kodu” liste kutusundan 001 TUKENMEZ KALEM segilir, “Miktar”
alanina 100 girildikten sonra Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir (Gorsel 4.5).

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 4.5).

|| vuKas1 wilgileri | ihracat Bilgileri | Yolcu Beraberi || Vade Bilgileri |

Cari Kart Al Kasa Kart Diger Bilgiler

Cari Kart [004 L) seritswraNo  [A | 000002 @;akan [ PlEmiSekmr [ @[ |
CariKartAdi__ |Z TICARET P Evrak Tarihi T606/2021] [ 13.27] Kart Adi [ 7| toptan 0

TC/VergiNo |3214569870 5| DovizlKur [TC~][ " 1.00000000] Déviz Kad [ ] KurFark O

Déviz/Kur ’TL—| 1,00000000| irsaliyeli Evet | Nakit Tutar ’—‘ E-Fat - Senaryo [ | I—V‘

EPosta Fatura Tipi ~ | Muhasebelesir KDV Matrahtan Kiralama Faiz Geliri l:l
Adres P| Ozel Kod Makbuz Olustur [ ]
‘ A‘ Grup l

Aciklama [ | Toplu iskonto  Serbest Alanlar
| Borg:0,00 Alacak:25.000,00 Bakiye25.000,00 A |
#  Stok Kodu Stok Adi Depo Miktar B.Fiyat Tutar iskonto o1V KDV Tevkifat  Toplam
| | 2] 001 - wert v I [ | | e~ | I )

m | Kademeliisk. || Detay || ipral (([ Kaydet ||)Detay Akranm |

TUKENMEZ KALEM I ! !
Kisayollar icin liitfen tiklayiniz Detay Aktal A,
| oty At X0 /=04
Tutar 500,00 KDV Malrahi 500,00 Tev. 2/10 0,00 Miktar 100,00000
Iskonto(Satir) 0,00 KDV %1 0,00 Tev. 310 0,00 . e ;
Iskonto(Genel) 0,00 KDV %8 40,00 Tev. 410 0.00 Nakit:0,00 Kredi Karti:0,00 Agik Tutar:540,00
Toplam Iskonto 000 KDV %18 000 Tev 510 000
Fatura All iskonto 000 oiv 000 Tev 7110 0.00 Toplam 540,00
BTV 0,00 BSMV 0,00 Tev. 9/10 n.0n —
Stopaj 0.00 Tev 100 @ B [ veni (| Kaydetve Tamamia | )| Kopyala | [ irs. iligkilendir | [ Bagn Fatura | [ si |

Gorsel 4.5: Alis faturasi kayit ekrani
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Faturada KDV dahil tutar verilmisse toplam bolimine “KDV dahil tutar” yazilmasi yeterlidir. Sistem

KDV tutarini otomatik olarak hesaplayarak KDV bélimiine yazmaktadir.

“Fatura Detay Bilgileri” ekraninda stok bilgileri girilip kaydedildikten sonra ekrana gelen butonlar ve

islevleri Tablo 4.1'deki gibidir.

Tablo 4.1: Fatura Bilgileri Ekraninda Yer Alan Butonlar ve islevleri

Listeyi excel programina aktarir.

Listeyi yeniler.

Toplu detay giinceller.

Faturaya ait detay bilgilere ulasihr.

Kaydi siler.

Yeni stok kodu ekler.

is kodu ve Masraf Merkezinde islem ekranini agar.

Fatura kaydi yapildiktan sonra faturanin alt bolimiinde yeni butonlar ekrana gelir (Gorsel 4.6).

VUK431 Bilgileri | Thracat Bilgileri || Yolcu Beraberi | Vade Bilgileri |
Cari Kart Alis Faturasi Kasa Kart Diger Bilgiler
Cari Kart 004 Seri/SiraNo  [A 000002] Kasa Kart Filli Sevk Tar. ]
Cari Kart Adi Z TICARET Evrak Tarihi 16/06/2021 1327 | Kart Adi Toptan
TC/Vergi No 3214569870 Doviz/Kur TL ~ 1, 0] Doviz Kod Kur Farki
Daviz/Kur TL 1, irsaliyeli Evet ~ | Nakit Tutar E-Fat. - Senaryo hd
EPosta Fatura Tipi ~ | Muhasebelesir KDV Matrahtan Kiralama Faiz Geliri
Adres Ozel Kod Makbuz Olustur
‘ A| Gy
Agiklama [ | Hatulatma Ekle Serbesi Alanlar
[ Borg:0,00 Alacak:25.540,00 Bakiye25.540,00 A ]
#  Stok Kodu Stok Adi Depo Miktar B.Fiyat Tutar iskonto a1V KDV Tevkifat ~ Toplam
( | [[ 001 - Merk | | 1 I | [~ I | |
Kademeli isk. iptal Kaydet Detay Aktarim
1 001 TUKENMEZ KALEM 001 100,000... 500000 TL 500,00 0,00 0,00 %8 40,00 0,00 540,00
Kisayollar igin I0tfen tiklayimz
e X0/
Tutar 500,00 KDV WMatrahi 500,00 Tev. 210 0,00 Miktar 100,00000
Iskonto(Satir) 0,00 KDV %1 0,00 Tev. 310 0,00 » . . y
i:kgm:(G‘:rLl) 000 KDV %3 4000 Tev 4110 000 Nakit:0,00 Kredi Karti:0,00 Agik Tutar:340,00
Toplam Iskont 0,00 KDV %18 0,00 Tev. 510 0,00
Eg‘tjuar;“,aﬁw Iskonto 0,00 o 0,00 & 0.00 Toplam 540,00
otV 0,00 BSMV 0,00 i
Stopaj 0,00 ’ 4 B [ Gerial nﬁ | Fatura Dokum | | Kopyala | [ irs.d | | Bapl Fatura | [ HK Goster |
4

Gorsel 4.6: Kayith alis faturasi ekrani
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Fatura bilgileri ekraninin altinda yer alan butonlar ve islevleri Tablo 4.2’deki gibidir.

Tablo 4.2: Fatura Bilgileri Ekraninin Alt Béliimiinde Yer Alan Butonlar ve islevleri

BUTENLAR [SUEVIER]]

Yeni Yeni bir fatura giris ekranini acar.

Geri Al Olusturulan fatura iptal edilir, tiim aktif olusan hareketler muhasebelesecek
alandan geri gekilir, istenilen degisiklik faturada yeniden kaydedilir veya silinir.

Fatura dokiimii Fatura dokumu alinir.

Kopyala Birden fazla cari karta fatura kopyalanir.

irsaliye ile Onceden irsaliye islemleri meniisiinden kaydi yapilmis olan irsaliye ile ilgili fa-
iliskilendir tura baglanr.

Bagh Fatura Onceden kaydi yapilmis baska bir fatura ile baglanr.

HK Géster Faturaya ait hesap kodlari géruntdlenir.

Fatura dokimi almak icin Fatura Dokimi (Alt+G) butonu tiklandiginda agilan ekranda daha 6nce
olusturulan fatura sablonu ve rapor tiri segilir (Gorsel 4.7).

Fatura-irsaliye Sablonu [ ALIS FATURASI ]
Rapor Tiirii | POF il |
Sayfaya Sigdir
Defter Dékiim Programini Buradan indirebilirsiniz.

[ Dokom Yazar | [ Dokomal |

Gorsel 4.7: Fatura-irsaliye dékimii ekrani

Dokim Yazdir veya Dokiim Al butonlari tiklanarak istenilen fatura dokiima alinir (Gorsel 4.8).

Gorsel 4.8: Fatura dékimii
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isletme, 19.06.2021 tarihinde 003 Y TiCARET isletmesinden asagidaki mallari pesin
(002 SUBE KASA) olarak almigtir.

Stok Kodu Stok Adi Miktar
Dersyicl 001 TUKENMEZ KALEM 200 Adet
% 002 KIiTAP 140 Adet
ORI

istenenler:
a) Alis faturasinin sisteme girisini yapiniz.

b) Alis faturasi dokimind PDF formatinda aliniz.

e Gider Faturasi

Alis faturasinda takip edilen islem basamaklari gider faturasinda da yapilir. Ancak burada cari kart ve
stok karti girisinde bazi farkhliklar vardir. Firma agildiktan sonra kart hesap tanimlarinda
isareti konulmahdir (Goérsel 4.9).

uxn

isareti yerine “?”

Firma islemleri 5 ] —]-+] x
Firma iglemleri Kart Hesap Tamimlan v
Aciklama Muhasebe Hk.
L ALICI MUHASEBE HESAP KODU [+ | -
SATICI MUHASEBE HESAP KODU )
UVE MUHASEEE HESAP KODU -
BANICA MUHASEBE HESAP KODU ]
K No: KASA MUHASEBE HESAP KODU ]
Déviz Bilgileri STOK ALIS MUHASEBE HESAP KODU |:|
L D5 i %18 KDV - STOK ALIS MUHASEBE HESAP KODU ]
| Muhasebe Tanimiar: » %8 KDV - STOK ALIS MUHASEBE HESAP KODU 1
e %1 KDV - STOK ALIS MUHASEBE HESAP KODU ]
Adres Bilgileri
P %0 KDV - STOK ALIS MUHASEBE HESAP KODU ]
Toplu Tamarla / Geri Al STOK SATIS MUHASEBE HESAP KODU ]
Belge Tird %18 KDV - STOK SATIS MUHASEBE HESAP KODU ]

Gérsel 4.9: Firma islemleri / kart hesap tanimlari ekrani

Gider faturasini kaydetmek igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletme, 20.06.2021 tarihinde 001 A ELEKTRIK DAGITIM AS’ye 325 No.lu Elektrik Faturasi bedeli olarak
KDV dahil 1.180,00 TL 002 SUBE KASA’dan 6demistir.
istenen: isletmeye ait elektrik faturasinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Fatura Baslik Bilgileri” ekraninda “Cari Kart” liste kutusundan 001 A ELEKTRIK DAGITIM AS, “Kasa Kart”
liste kutusundan 002 SUBE KASA segilir. “Alig Faturasi” alanina seri ve sira numarasi ile tarih girilir ve Kaydet
(Alt+K) butonu tiklanir.

- “Fatura Detay Bilgileri” ekraninda “Stok Kodu” liste kutusundan 005 ELEKTRIK GiDERI secimi yapilir. “Top-
lam” alanina 1.180,00 yazilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gérsel 4.10).
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[ [ vukas1 ilgilen || ihracat Bilgileri || Yolcu Beraberi || vade Bilgileri |

Cari Kart Allg Faturasi Kasa Kart Diger Bilgiler
Cari Kart 001 P| seritsraNo  [A |[ 000005] Kasa Kant 002 2 riisevktar [ @[ |
Cari KartAdi  |AELEKTIRIK DAGITIM &% Evrak Tarihi | 20/06/2021] Kart Adi SUBE KASA | Toptan 0
TCiVergiNo [1234567890 5| DovizlKur [TC~] [ 1,00000000] Dsviz Kod T 0
Daviz/Kur ,TL—| 'm‘ Irsaliyeli ,ﬁ Nakit Tutar ’W‘ E-Fat. - Senaryo [ ] I:l
EPosta l—‘ Fatura Tipi l—"‘ Muhasebelesir KDV Matrahtan Kiralama Faiz Geliri l:l
Adres l—)-" Ozel Kod l—‘ Makbuz Clustur
‘ A‘ Grup l—)-" Makbuz Seri No
Aciklama |325 Na lu elektrik faturas ‘ Makbuz Sira No ’—‘| Toplu Iskonto  Serbest Alanlar

|

[ Borg:0,00 Alacak:0,00 Bakiye0,00

KDV Tevkifat

1a0-00l 0
T

Tutar iskonto otV
1.000,00]] | o001

| Kademeliisk. || Dety |

Ceole A

o
@005
u]

|| 1|005

Depo Miktar B.Fiyat
P [ELEKTRIK GIDERI_P][ o1 - Merk ~ || 1,00000][1.000,0000TL ||

1,00000 | 1.000,0...

Detay Aktar

Tev. 2110

ELEKTRIK GIDERI

XO/=0% <

1,00000

Kisayollar icin litfen tklayiniz.

Miktar

Tutar 1.000,00
0,00

1.000,00 KDV Matrahi
Eeieioa oo pe ilia T one i Nakit:1.180,00 Kredi Karti:0,00 Agik Tutar:0,00
T o 000 o e R Tov 3110 500 Toplam 1.180,00
Stopai a0 B 000 Tt 4 B Kayaot ve Tamamis | || Kopyaia | s fighiendr | [ BagFetura | [ 5]

Gorsel 4.10: Gider faturasi ekrani

isletme, 21.06.2021 tarihinde 002 ASKi’ye 456 No.lu su faturasi bedeli olarak KDV dahil
1.200,00 TL'yi 001 MERKEZ KASA’dan 6demistir.

istenen: isletmeye ait su faturasinin sisteme girisini yapiniz.

b) Satis Faturasi

Satis faturasinin dizenlenmesi igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Alis faturasinda oldugu gibi bu segcenekte de cari kart, satis faturasi, kasa karti ve diger bilgiler alanlari

bulunmaktadir.
Satis faturasi, acik fatura ise cari kart ve satis faturasi bilgileri girilir. Satis faturasinin kapal (pesin)

fatura olmasi durumunda kasa karti bilgileri de girilir.
Ornek: isletme, 21.06.2021 tarihinde, 001 A TiCARET isletmesine 40 adet 002 KiTAP satmistir. Bedeli 001

MERKEZ KASA’ya tahsil edilmistir.
istenen: isletmeye ait satis faturasinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- sat|§ e

“Fatura Baslik Bilgileri” ekraninda “Cari Kart” liste kutusundan 001 A TICARET segilir.
“Makbuz Olustur” kutucugu isaretli ise makbuz numarasi verilerek fatura pesin olarak kapatilip 6deme

kaydi da otomatik olarak yapiimis olur.
Satis faturasi kapali fatura oldugu icin kasa karti bilgileri de girilir. “Kasa Kart” liste kutusundan 001 MERKEZ

KASA secilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir.
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“Fatura Detay Bilgileri” ekraninda “Stok Kodu” liste kutusundan 002 KiTAP segilir, “Miktar” alanina 40 girilir
ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir.
- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir.

Satis faturasinda daha 6nce agiklanan butonlara ek olarak Mail Gonder ve Kredi Kartlari butonlari

bulunmaktadir.
Mail Gonder butonu, faturanin alicinin mail hesabina gonderilmesini saglar.

Kredi Kartlari butonu, faturanin kredi kartiyla tahsilini saglar (Gorsel 4.11).

VUK431 Bilgileri || E-Fatura/E-Arsiv Bilgileri || Thracat Bilgileri || Yolcu Beraberi || Vade Bilgileri || SGK E-Fatura Bilgileri

cari Kart satis Faturasi Kasa Kart Diger Bilgiler

Cari Kart 001 SeriSiraNo A | 000001] Kasa Kart 001 FiliSevkTar. | @[ |

CariKartAdi  [ATICARET Evrak Tarihi Kart Adi [MERKEZKASA | Toptan Kur Farki

TCNergiNo  [123456789 Doviz/Kur L~ 100000000] DovizKod  [TL | E-Fat.-Senanyo v

Daviz/Kur ’TL—‘ 1,00000000| irsaliyeli Evet ~ } 30400 E-Arsiv Faturast

Adres ’—| Fatura Tipi ~|| Muhasebelesir KDV Matrahtan Entegrator b
Qzel Kod ’7 Makbuz Olustur Entg. Bayi No ,—‘

) Grup Makbuz Seri No
\Makbuz Sira No 000015 Hatirlatma Ekle  Serbest Alanlar

Aciklama \F’egin mal satisi
[ Borg:79.847,60 Alacak:55.956,80 Bakiye23.890,80 B

# Stok Kodu Stok Adi Depo Miktar B.Fiyat Tutar iskonto otV KDV Tevkifa
| | |[001-Mme ]| | 1 | | [~ I
Kademeli isk Detay pta Kaydet
1 002 KITAP 001 40,00000 70.00000.. TL 2.800,00 0,00 0,00 %18 504,00 0,
»
Kisayollar icin litfen tiklayiniz x c 4 ‘3’
Tutar 2.300,00 KDV Matrahi 2.300,00 Tev. 210 0,00 Miktar 40,00000
Iskonto(Satir) 0,00 KDV %1 0,00 Tev. 310 0,00 » . .
iskonto(Genel) 000 KDV %8 000 Tev. 4110 000 MNakit:3.304,00 Kredi Karti:0,00 Agik Tutar:0,00
Toplam Iskonto 0,00 KDV %18 504,00 Tev 5/10 0.00
Fatura Alti Iskonto 0,00 Oiv 0,00 Tev. 7/10 0,00 TOplam 3'304'00
OTV 0,00 BSWV 0,00 Tew ar10 0'ng
Stopa 000 a4 » | Gerial |1d Fatura Dokum ) [ Kopyala | | irs. iligkilendir (| | Mail Gonder | | KrediKartian | )| HK Goster

Gorsel 4.11: Satis faturasi ekrani

isletme, 23.06.2021 tarihinde 002 B TiCARET isletmesine 60 adet 001 TUKENMEZ KA-

LEM’i veresi larak satmistir.
B &eﬂ . eresiye olarak satmisti
[Etkinliki Istenenler:
o a) Satis faturasinin sisteme girisini yapiniz.

b) Satis faturasi dokimuina PDF formatinda aliniz.

» On Muhasebe Paketinde iskontolu Fatura islemleri
iskonto, saticinin aliciya satis fiyatindan yaptigi indirimdir. Fatura iizerinde genel (fatura alti) iskonto
ve kalem (satir) iskontosu yapilmaktadir. Genel iskonto, toplam fatura tutari Gzerinden belli bir oranda indirim
uygulanmasidir. Kalem (satir) iskontosu ise faturanin her bir satirinda yer alan her bir Griine ayri oranlarda

iskonto uygulanmasidir.
On Muhasebe paketinde iskonto uygulamasi; satir iskontosu, kademeli iskonto ve toplu iskonto ol-

mak tzere 3 sekildedir.
e Satir iskontosu: Her bir Griin kalemi igin ayri ayri iskonto orani veya tutarinin girilebildigi iskontodur.
Ornek: isletme, 22.06.2021 tarihinde 003 Y TiCARET isletmesinden asagidaki mallari bedeli 001 MERKEZ KA-

SA’dan 6denmek Uzere almistir.

Stok Kodu Stok Adi Miktar iskonto Orani
001 TUKENMEZ KALEM 100 Adet %2
002 KITAP 70 Adet %3

Bilgisayarli Muhasebe




Ogrenme
Birimi

Muhasebe Paket Programinda On Muhasebe

istenen: Satir iskontolu alis faturasinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Alis Faturasi

- “Fatura Baslik Bilgileri” ekraninda “Cari Kart” liste kutusundan 003 Y TICARET, “Kasa Kart” liste kutusundan
001 MERKEZ KASA segcilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir.

- Agilan “Fatura Detay Bilgileri” ekraninda “Stok kodu” liste kutusundan 001 TUKENMEZ KALEM secilir ve
“Miktar” alanina 100 girilir.

- Iskonto b&limiinii girebilmek icin Detay butonu tiklanir.

- Detay ekraninda oran olarak %2 girilir ve kaydedilir (Alt+R), (Gorsel 4.12).

( )

Gorsel 4.12: Fatura detay ekrani

- “Fatura Detay Bilgileri” ekraninda “Stok Kodu” liste kutusundan 002 KIiTAP segilir ve “Miktar” alanina 70
girilir. iskonto oranini girmek icin Detay butonu tiklanir. “Detay” ekranindan %3 girilir ve Kaydet (Alt+R)
butonu tiklanir (Gorsel 4.13).

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir. Kaydedilen alis faturasinda sol altta iskonto
(satir) alaninda toplam iskonto tutarinin yazili oldugu gérilmektedir (Gorsel 4.13).

|t || vukasa Bilgileri || ihracat Bilgilers || Yolcu Beraberi || vade Bilgileri |
Cari Kart Alig Faturasi Kasa Kart Diger Bilgiler
Cari Kart 003 | serisraNe (A | 000007] Kasa Kart 001 Flrilisevktar [ @[ |
CariKartAdi | TICARET P| Evrak Tarihi [ 22/06/2021] Kart Adi [VERKEZ KASA 2| Toptan 0
TC/VergiNo 9876541230 P DéviziKur [TL~][ 1.00000000] Déviz Kod [t ] KurFak 0
DovizKur [TC ][ 1,00000000] irsaliyeli Evel v| MakitTuar [ 453530 EFat-Senano() | v
EPosta [ FatraTipi [ ~] Muhasebelesit F3 KDV Matrahtan Kiralama Faiz Geliri [ |

Adres £| Ozel Kod Makbuz Olustur
‘ /‘ Grup #| Makbuz Seri No
Aciklama |Isk0nto\u mal alis. | Makbuz Sira No Toplu Iskento  Serbest Alanlar

[ Borg:75.913,20 Alacak:51.858,38 Bakiye24.054,82 B |

Stok Adi Depo Multi Kod Miktar B.Fiyat Tutar iskonto otV KDV Tevkifat To
| Al 001-me v | I 1 I I el J |
| Kademeliisk.(( || Detay ||)liptal (| Kaydet |[)Detay AK
TUKENMEZ KALEM 001 100,00000 5,000000... TL 500,00 10,00 000 %8 3920 0,00
KITAP 001 70,00000 50,00000... TL 3.500,00 105,00 0,00 %18 611,10 0,00 4.
4 L3
Kisayollar icin lutfen hklayiniz
yollar ig tikdayiniz Detay Aktar Xo/=0% %
Tutar 4.000,00 KDV Matraht 3.885,00 Tev. 2/10 0,00 Miktar 170,00000
iskonto(Satir) 115,00 KDV %1 0,00 Tev. 3/10 0,00 - . .
iskonto(Genel) 200 KDV %8 3920 Tev. 410 000 Nakit:4.535,30 Kredi Kart:0,00 Agik Tutar:0,00
Toplam Iskonto 115,00 KDV %15 611,10 Tev. 510 0,00
oy 0,00 Tev. 710 0,00 Toplam 4.535,30
otV 0,00 BSMV 0,00 Tev. 9/10 0.00 —
Stopaj 0,00 v oo & B [ veni ([ Kaydetve Tamomia ] ) Kopyaia | [ irs. ir | [ Bag Fatra | [ sil |

Gorsel 4.13: Alis faturasi ekrani / satir iskonto uygulamasi
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Tukenmez kalem igin iskonto hesaplama : 500,00x0,02=10,00
Kitap icin iskonto hesaplama :3.500,00x0,03=105,00
Satir iskonto toplami :10,00+105,00=115,00

e Kademeli iskonto: Bir mal kalemi igin birden fazla satir iskontosunun yapilmasidir.

Ornek: 22.06.2021 tarihinde 003 Y TICARET isletmesinden alinan 100 adet 001 TUKENMEZ KALEM igin %2
satir iskontosu ve 70 adet 002 KiTAP icin tutar {izerinden %2, kalan tutar (izerinden de %3 iskonto orani uygu-
lanmistir. Fatura bedeli 001 MERKEZ KASA’dan 6denmistir.

istenen: Y TICARET isletmesinden alinan mallara uygulanan satir ve kademeli iskontolu alis faturasinin sisteme
girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Alis Faturasi

- “Alis Faturas!” ekraninda cari bilgiler, alis faturasi bilgileri ve stok bilgileri girilir.

- 001 TUKENMEZ KALEM icin %2 satir iskontosu uygulanir ve Kaydet butonu tiklanir.

002 KITAP icin stok bilgileri girildikten sonra Kademeli iskonto butonu tiklanir. ilk satira %2, ikinci satira %3
oranlari yazilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 4.14).

o ][ vukasa silgileri || ihracat Bilgileri | Yolcu Beraberi || vade ilgilers |
Cari Kart Allg Faturas Kasa Kart Diger Bilgiler
Cari Kart 003 | seriisraNo  [A | 000008| Kasa Kart 001 Al Filisekrar [ @[]
Cari KartAdi  |Y¥ TICARET 5| Evrak Tarihi [ 22/06/2021] Kart Adi MERKEZ KASA 2| Toptan 0
TCMVergiNo 9876541230 2| Doviz/Kur [TL " ~][ 1,00000000] Doviz Kod [ | KurFarki 0
DéviziKur TC ][ 1,00000000] irsatiyeti Evet ~ | Nakit Tutar 0,00 E-Fat - Senaryo [ ] ~

EPosta ’—| Fatura Tipi ,—V‘ Muhasebelegir KDV Matrahtan Kiralama Faiz Geliri l:l
Adres [ P| Ozel Kod [ | Makbuz Olustr

‘ A| Grup ,—)J‘ Makbuz Seri No ,A—‘

Aciklama \Kadeneli iskontolu mal alig ‘ Makbuz Sira No ’—"‘ Toplu Iskonto  Serbest Alanlar

[ Borg:13.875,30 Alacaki{33.875,30 Bakiye20.000,00 A ]

#  Stok Kodu Stok Adi Depo Miktar B.Fiyat Tutar iskonto otV KDV Tevkifat  Toplam

[o0z P[RITAP 2[001 - Merk ~][ 70,00000][50,000000][TL || 3.500,00] 000000 %1~ 63000 o000 4130,00]
= @ Kademeli Isk. || |Detay || iptal || Kaydet || Detay Aktanm |
1001 TUKENMEZ KALEM 001 100,000... 500000... TL 500,00 10,00 0,00 %8 39,20 0,00 529,20
Wl ow  Tw  oomomomo [ noo]_vto] om0 oo s 1n0)
Kisayollar icin lutfen tiklgyiniz. Detay Aktar xe 4 IQE * ‘1’
Tutar 4.000,00 KDV Matrah! 3.990,00 Tev. 2/10) | Miktar 170,00000
lZEZ?l‘SESZ'n'ZU Foe e = ol Nakit:0,00 Kredi Kartr:0,00 Agik Tutar:4.659,20
Tnme 060 pves s e Toplam 4.659,20
gl?éaj a0 aeu o Tor 100 4 » [ Kaydetve Tamamia | | Kopyala | | irs.iligkilendir | | Bagh Fatura | [ sil |

Gorsel 4.14: Alis faturasi ekrani / kademeli iskonto ekrani

Kademeli iskonto kaydedildikten sonra iskonto oraninin degistigi goriilmektedir. Satir iskontosu uygu-
landiginda iskonto tutari 105,00 TL iken kademeli iskonto uygulandiginda 172,90 TL olmustur (Gérsel 4.15).

#  Stok Kodu Stok Adi Depo Miktar B.Fiyat Tutar iskonto o1V KDV Tevkifat  Toplam
[002 [kiTap |l 001 - Mert ~|[ 70,00000][50,000000][TL || 350000  17290] o000[%1~| 59888 o000] 392593
Kademeli Isk pta Kaydet Detay Aktanim
1001 TUKENMEZ KALEM 001 100,000... 5,00000... TL 500,00 10 00 0,00 39,20 0,00 529,20
Kisayollar icin liitfen tiklayiniz x o 4 N
‘0
[Tutar 4.000,00 KDV Matrahi 381710 Tev 2/10 0,00 Miktar 170,00000
Iskonto{Satiry 182,90 KDV %1 0,00 Tev. 3/10 0,00 . " < =
\:tgglz&:r‘é\) 0.00 KDV %3 3920 Tev. 4010 0,00 Nakit:0,00 Kredi Karti:0,00 Agik Tutar:4.455,18
[Toplam Iskonte 182,90, KDV %18 596,88 Tev. 5/10 0,00
Qv 0,00 Tev. 7110 0 00 Toplam 4'455'18
TV 0,00 BSMV 0,00 Tev 9410
|Stopai 0,00 A W { Yeni | [ Ger AI ‘[Il Fatura Dokiim | | Kopyala | [ irs.iliskilendir | [ Bagh Fatura | | HK Goster

Gorsel 4.15: Kademeli iskontodan sonra faturanin kaydi
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Kitap icin kademeli iskonto hesaplama:

1. Kademe: 3.500,00x0,02=70,00

2. Kademe: (3.500,00-70,00)=3.430,00x0,03=102,90

Kademeli iskonto toplami: 70,00+102,90=172,90

KDV Harig Tutar: (3.500,00-172,90)=3.327,1x0,18=598,88

Toplam: 3.327,1+598,88=3.925,98

Tukenmez kalem icgin satir iskontosu hesaplama: 500,00x0,02=10,00
KDV Harig Tutar: (500,00—10,00)=490,00x0,08=39,20

Toplam: 490,00+39,20=529,20

Genel Toplam: 3.925,98+529,20=4.455,18 TL

e  Toplu iskonto: Genel iskonto olarak bilinen iskontodur. Toplam fatura tutarina ayni oranda yapilan iskon-
todur.

“Fatura” ekraninda yer alan “Toplu iskonto” baglantisina tiklandiginda agilan ekranda “Toplam Tutar”
alanina fatura toplami otomatik olarak gelir. iskonto dagilim yéntemi ve iskonto orani secilerek kaydedilir.

Ornek: 22.06.2021 tarihinde 003 Y TiCARET isletmesinden alinan 100 adet 001 TUKENMEZ KALEM ve 70 adet
002 KITAP toplam tutarina %4 oraninda toplu iskonto uygulanmistir.
istenen: Toplu iskontolu alis faturasinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Alis faturas!” ekraninda cari bilgiler, alis faturasi bilgileri ve stok bilgileri girilir.

- “Toplu iskonto” baglantisina tiklanarak acilan “Toplu iskonto” ekraninda toplam tutar 4.000,00 TL (TU-
KENMEZ KALEM ve KITAP toplam tutari), iskonto oranina 4 yazilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 4.16).

Toplu iskonto tutari: 4.000,00x0,04=160,00 TL

C )

Gorsel 4.16: Toplu iskonto ekrani
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Kayit isleminden sonra fatura ekraninin sol altindaki iskonto (genel) alaninda 160,00 TL'nin yazili ol-

dugu goriulmektedir (Gorsel 4.17).

Lo || vuK431 Bilgileri || ihracat Bilgileri [| Yolcu Beraberi || Vade Bilgileri |

Cari Kart Alis Faturasi Kasa Kart Diger Bilgiler

Cari Kart 003 SerilSraNo A | 000008] Kasa Kart 001 Fil SevkTar. [ @[ |
Cari KartAdi _[Y TICARET Evrak Tarihi Kart Adi MERKEZ KASA Toptan

TCiVergiNo  |9876541230 DévizlKur [TC~][1.00000000] Déviz Kod [ | KurFam

Daviz/Kur ,TL—‘ m‘ irsaliyeli ,ﬁ Makit Tutar ’W‘ E-Fat. - Senaryo I—V‘

EPosta [ JFawarmpi [~ Muhasebelesir | KDV Matrahtan Kiralama Faiz Gelii | |
Adres l—‘ QOzel Kod ’—| Makbuz Olustur

| J Gup [ ] MakbuzSeiNe [A ]

| Makbuz Sira No ’—E‘DGGC‘EHaIlrIalma Ekle SerbestAlanlar

Aciklama |Tap|u iskontolu mal alis
[ Borg:18.358,50 Alacak:42.813,68 Bakiye24.455,18 A

#  Stok Kodu Stok Adi Depo Miktar B.Fiyat Tutar iskonto o1V KDV Tevkifat  Toplam

( ] |01 -Mert v | LI | | [~ | | |
Kademeli isk. ptal || Kaydet || Detay Aktarim

1001 TUKENMEZ KALEM 001 100,000... 500000... TL 500,00 0,00 0,00 %8 3840 0,00 518,40
2 002 KITAP 001 70,00000 50,0000... TL 3.500,00 0,00 000 %18 604,80 0,00 3.964,80
Kisayollar icin liitfen tiklayiniz xe 4 ‘1’
Tutar 4.000,00 KOV Matrahi 3.840,00 Tev. 2010 0,00 Miktar 170,00000
(}:‘;gmg‘(g:"'&) e ROyt = Tevano oo Nakit:4.483,20 Kredi Karti:0,00 Agik Tutar:0,00
Tuplam Iskonto 160100 glin\y%la sug:gg %\: ?ﬂg g:gg T0p|am 4_433,20
gl:\;;’aj gjgg B o q % ni“Qeni ( Genial nﬂ\ Fatura Dokiim | | Kopyala | [ irs.iligkilendir | | Bagh Fatura | [ HK Goster

Gorsel 4.17: Genel iskontolu alis faturasi ekrani

1. isletme, 24.06.2021 tarihinde 001 A TiCARET isletmesine %2 toplu (genel) iskonto
ile agagidaki mallari pesin (002 SUBE KASA) olarak satmigtir.

Stok Kodu Stok Adi Miktar
001 TUKENMEZ KALEM 200 Adet
002 KITAP 140 Adet

istenen: Toplu iskonto uygulanan satis faturasinin sisteme girisini yapiniz.

2. isletme, 30.06.2021 tarihinde 002 B TiCARET isletmesine 130 adet 002 KiTAP satisi
yapmistir. 002 B TICARET isletmesine kademeli iskonto uygulanmistir. Toplam tuta-
rin %3’l oraninda ilk iskonto, kalan tutar lizerinden de %2 iskonto uygulanmigtir.

istenen: Kademeli iskontolu satis faturasinin sisteme girisini yapiniz.

3. isletme, 26.06.2021 tarihinde 004 Z TiICARET isletmesinden asagidaki mallari satir
iskontosu ile veresiye olarak almistir.

Stok Kodu Stok Adi Miktar iskonto Orani
001 TUKENMEZ KALEM 100 Adet %3
002 KIiTAP 180 Adet %4

istenen: Satir iskontolu alis faturasinin sisteme girisini yapiniz.

c) Als iade Faturasi

Alis iade faturasini diizenlemek igin agagidaki islem basamaklari izlenir.
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- “Fatura Baslik Bilgileri” ekraninda “Cari Kart” liste kutusundan satici cari segilir ve kaydedilir.
- “Fatura Detay Bilgileri” ekraninda stok kodu ve iade edilecek mal miktari girilip kaydedilir.
- lade bedelinin cari hesaptan diisiilmesi durumunda kasa karti secilmez.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir.

Ornek: isletme, 30.06.2021 tarihinde 004 Z TICARET isletmesinden daha énce almis oldugu 001 TUKENMEZ KA-
LEM’lerin 20 adedini satis sartlarina uygun olmadigi icin iade etmis, bedeli satici cari hesabindan distlmustir.
istenen: Alis iade faturasinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Agagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Fatura Baslik Bilgileri” ekraninda “Cari Kart” liste kutusundan 004 Z TICARET segilir ve Kaydet (Alt+K)
butonu tiklanir.

- “Fatura Detay Bilgileri” ekraninda “Stok Kodu” liste kutusundan 001 TUKENMEZ KALEM segilir.

- lade edilecek miktar olan 20 adet yazilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanmis olur (Gorsel 4.18).

Gorsel 4.18: Alis iade faturasi ekrani

I};-ﬂ isletme, 03.07.2021 tarihinde 003 Y TiCARET isletmesinden aldigi mallardan 50 adet
1K 001 TUKENMEZ KALEM'i iade etmistir. Bedeli satici cari hesabindan diisiilmiistiir.
AR

istenen: Alis iade faturasinin sisteme girisini yapiniz.

d) Satis iade Faturasi

Satis iade faturasi da alig iade faturasinda oldugu gibi islenir. Satis iade faturasini diizenlemek igin
asagidaki islem basamaklari izlenir.
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“Fatura Bashk Bilgileri” ekraninda “Cari kart” liste kutusundan alici cari segilir ve kaydedilir.

“Fatura Detay Bilgileri” ekraninda stok kodu ve iade edilen mal miktari girilip kaydedilir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir.

Ornek: 24.07.2021 tarihinde alict 002 B TICARET isletmesi daha énce satin almis oldugu 001 TUKENMEZ KA-
LEM’lerin 40 adedini, 002 KITAP’larin da 30 adedini iade etmis, bedeli alici cari hesabindan diisiilmiistiir.
istenen: Satis iade faturasini diizenleyiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

“Fatura Baslik Bilgileri” ekraninda “Cari Kart” liste kutusundan 002 B TICARET secilir ve Kaydet (Alt+K)

butonu tiklanir.
“Fatura Detay Bilgileri” ekraninda “Stok Kodu” liste kutusundan 001 TUKENMEZ KALEM secilir, “Miktar”

alanina 40 yazilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir.
- Ayni sekilde 002 KiTAP segilir, miktar olarak 30 adet yazilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanr.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 4.19).

| Fatura Bilg iJ VUK431 Bilgileri || Thracat Bilgileri | Yolcu Beraberi | vade Bilgileri |

Cari Kart Satig iade Faturasi Kasa Kart Diger Bilgiler

Cari Kart 002 SeriiSmaNo A | 000001] Kasa Kart emsewkrar [ @[ |
Cari KartAdi__[B TICARET Evrak Tarihi Kart Ad ] roptan Kur Farki
TC/VergiNo__[987654321 DéviziKur [TC~][1,00000000] Doviz Kod 1

Daviz/Kur ,TL—| 'm‘ irsaliyeli Evet ~ | Nakit Tutar l:l

EPosta Fatura Tipi ~ | Muhasebelesir KDV Matrahtan
Adres Ozel Kod Makbuz Olustur
‘ A| Grup

[ | Hatirlatma Ekle Serbest Alanlar

Aciklama
| Borg:25.179,48 Alacak:14.737,20 Bakiye10.442,28 B
# Stok Kodu Stok Adi Miktar B.Fiyat Tutar iskonto otV KDV Tevkifat Toplam
( ] | | 1 I I I~ | I
Kademeli isk. iptal || Kaydet || Detay Aktanm
1001 TUKENMEZ KALEM 40,00000 6,000000... TL 240,00 0,00 0,00 %8 19,20 0,00 259,
2 002 KITAP 30,00000 70.00000... TL 210000 0,00 0,00 %18 378,00 0,00 2478
4 »
Kisayollar igin I0tfen tiklayimz
B X0/
Tutar 2.340,00 KDV Matrahi 2.340,00 Tev. 2110 0,00 Miktar 70,00000
Iskonto(Satir) 0,00 KDV %1 0,00 Tev. 3110 0,00 . - y .
iskonta(Genel) 000 KDV %8 19,20 Tev. 410 0.00 Nakit:0,00 Kredi Karti:0,00 Acik Tutar:2.737,20
Toplam Iskonto 0,00 KDV %18 375,00 Tev. 5110 0,00
Fatura Alti Iskonto 0.00 o 0.00 Tev. 7110 0,00 Toplam 2.731,20
o1V 0,00 BSMV 0,00 Tev. 9110 n.0n —
Stopa 0,00 om0 4 B | GeriAl | | Fatura Dokum | [ Kopyala | [ irs.iligkilendir | [ HK Goster

Gorsel 4.19: Satis iade faturasi ekrani

P &31 27.07.2021 tarihinde alici 001 A TiCARET isletmesi daha 6nce almis oldugu 002 Ki-
EtKin|ik TAP’larin 20 adedini iade etmistir. Bedeli alici cari hesabindan diistilmustiir.
EEARRRERR. istenen: isletmeye ait satis iade faturasinin sisteme girisini yapiniz.

e) Gider Pusulasi

Gider pusulasi girisi yapmak igin asagidaki islem basamaklari izlenir.
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Gider pusulasi kaydi icin 770 GENEL YONETIM GIDERI ve 360 ODENECEK VERGI VE FONLAR hesaplarinin
alt hesap kodu tanimlanir.

Gider pusulasinin diizenlenebilmesi i¢in cari kart taniminin yapilmis olmasi gerekir. Gider pusulasi menisi
icinde de cari kart tanimi, cari kart alaninda iken F10 tusuna basilarak yapilabilir. Cari kart alani cari bilgiler
girildikten sonra kaydedilir.

Gider pusulasinda giderin tiirtine gore stok (gider) karti tanimi yapilir. Stok kodu alaninda iken F10 tusuna
basilarak stok kart tanimi yapilir. Stok kodu ve adi, birim fiyat girildikten sonra tekrar kaydedilir.

Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanmis olur.

Ornek: isletme, 28.07.2021 tarihinde, 003 BC kisisine kira bedeli olarak 1.500,00 TL'yi %20 stopaj kesintisi he-
saplayarak 002 SUBE KASA’dan 6demistir.
istenen: isletmeye ait gider pusulasinin sisteme girisini yapiniz.

Cozuim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Kira stopajina ait alt hesap kodu olusturulur. “Kart Kodu” liste kutusuna 360.007, “Kart Adi” alanina KiRA
STOPAJI girilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 4.20).

Muhasebe islemleri

C )

Stok / Hizmet islemleri

Gorsel 4.20: Kira stopaji alt hesap kodu tanimlama ekrani

Kira giderine ait gider tanimlamasi yapilr. “Kart kodu” liste kutusundan 007, “Stok Tipi” liste kutusundan
“Masraf (Genel Yonetim Gideri)”, “Kart Adi” alanina KiRA GIDERI girilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel
4.21).

o

Gorsel 4.21: Stok karti tanimlama ekrani
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- Ayrica “Stok Hesap Kodlari” sekmesinden stopaj hesap kodunun da girilmesi gerekir (Gorsel 4.22).

Stok / Hizmet Islemleri

)

C )

Gorsel 4.22: Kira stopaji stok hesap kodu ekrani

3. Gider Pusulasi Gld_er Pusu!asn Yeni Kayit
Islemleri

“Gider Pusulasi Baslik Bilgileri” ekraninda “Kasa Kart” liste kutusundan 002 SUBE KASA segcilir. Nakit kutusu
tiklanir ve “Evrak Tarihi” alanina tarih girilir.
- “Gider Turd” liste kutusundan “Gider” segilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 4.23).

—|

-

Gorsel 4.23: Gider pusulasi baslik bilgileri ekrani
- “Gider Pusulasi Detay Bilgileri” ekraninda “Stok Kodu” liste kutusundan 007 KiRA GIDERI segilir, “Birim
Fiyati” alanina 1.500,00 girilir.
- KDV orani sifirlanir, gelir vergisi orani olarak %20 segilir ve Kaydet butonu tiklanir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 4.24).

D

C

Gorsel 4.24: Gider pusulasi ekrani
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isletme, 28.08.2021 tarihinde BC kisisine kira bedeli olarak 2.000,00 TL'yi %20 stopaj
kesintisi hesaplayarak 001 MERKEZ KASA'dan 6demistir.

istenen: isletmeye ait gider pusulasinin sisteme girisini yapiniz.

f) Serbest Meslek Makbuzu

Serbest meslek makbuzunda gider pusulasina ek olarak stok alaninda KDV orani da girilir. Serbest
meslek makbuzu girisi yapmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Serbest Meslek Serbest Meslek .
. . Yeni Kayit
Makbuzu Makbuzu Islemleri

Ornek: isletme 29.08.2021 tarihinde, 004 D MALI MUSAVIRLIK biirosuna mali musavirlik ticreti olarak 2.000,00
TL'yi %20 stopaj kesintisi hesaplayarak tahakkuk ettirmistir.
istenen: isletmeye ait serbest meslek makbuzunun sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- D MALI MUSAVIRLIK’e ait muhasebe alt hesap kodu tanimlanir. “Kart Kodu” liste kutusuna 336.005, “Kart
Adi” alanina D MALI MUSAVIRLIK yazilir ve Kaydet butonu tiklanir.

- Mali misavirlik Gcreti stopajina ait alt hesap kodu olusturulur. “Kart Kodu” liste kutusundan 360.08 segilir,
“Kart Adi” alanina MALI MUSAVIRLIK UCRETI STOPAJI girilir ve Kaydet butonu tiklanir.

2 Serbest Meslek Serbest Meslek Yeni Kayit
’ Makbuzu Makbuzu islemleri

- “Serbest Meslek Makbuzu Baslik Bilgileri” ekraninda “Tip” liste kutusundan “Gider” segilir.
- “Cari Kart” liste kutusunda cari karti tanimlamak icin F10 tusuna basilarak “Cari islemleri” ekrani agilir.

- “Kart Kodu” liste kutusuna 005, “Kart Adi” alanina D MALI MUSAVIRLIK yazilir. Muhasebe Hk. liste kutusun-
dan 336.005 segilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 4.25). Cari islemler ekrani kapatilir.

Cari islemleri

C )
C )

Gorsel 4.25: F10 tusu ile cari karti tanimlama ekrani

- “Cari Kart” liste kutusundan 005 D MALI MUSAVIRLIK segilir. “Tarih ” alaninda evrak tarihi girilir ve Kaydet
butonu tiklanir.

- “Serbest Meslek Makbuzu Detay Bilgileri” ekraninda “Stok Kodu” liste kutusunda stok karti tanimlamak
icin F10 tusuna basilarak “Stok / Hizmet islemleri” ekrani agilir.
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“Kart Kodu” liste kutusuna 008, “Kart Adi” alanina MALI MUSAVIRLIK UCRETI yazilir. “Stok Tipi” liste kutu-
sundan “Masraf (Genel Yonetim Gideri)” secilir ve KDV orani girilir (Gorsel 4.26).

Stok / Hizmet islemleri

C )

Gorsel 4.26: F10 tusu ile stok karti tanimlama ekrani

“Stok Hesap Kodlar1” sekmesi aclilir. “Stopaj H.K.(Gider)” liste kutusundan 360.008 segcilir ve Kaydet butonu
tiklanir. Stok karti kaydedilir ve “Stok / Hizmet islemleri” ekrani kapatilir.

“Serbest Meslek Makbuzu Detay Bilgileri” ekraninda “Stok Kodu” liste kutusundan 008 MALI MUSAVIRLIK
UCRETI segilir, “Birim Fiyati” alanina 2.000,00 girilir.

Gelir vergisi orani olarak %20 segilir ve Kaydet butonu tiklanir.

Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 4.27).

Serbest Meslek Makb:

|

——
Gorsel 4.27: Serbest meslek makbuzu ekrani
[bc] isletme, 05.09.2021 tarihinde 005 D MALI MUSAVIRLIK biirosuna mali miisavirlik iicreti
Etkinlik olarak 2.500,00 TL'yi %20 stopaj kesintisi hesaplayarak tahakkuk ettirmistir.

istenen: isletmeye ait serbest meslek makbuzunun sisteme girisini yapiniz.

g) E-fatura
E-fatura, Gelir idaresi Baskanliginin (GiB) belirledigi veri format ve standardi olan, 213 sayili VUK
geregi, bir faturada bulunmasi gereken unsurlari tagiyan, satici ve alici arasindaki iletimin merkezi bir platform
olan GiB lizerinden gergeklestirildigi elektronik bir belgedir.
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E-fatura uygulamasina kayith mukelleflerin, birbirlerine sattiklari mallar ve ifa ettikleri hizmetler igin
dizenledikleri faturalari e-fatura olarak gondermeleri ve almalari zorunludur.
E-fatura kullanmak isteyen mukellefler, asagidaki ydontemlerden birini kullanarak e-fatura uygulama-
sina ulasabilirler.
e  Gelir idaresi Baskanhginin e-fatura portali kullanilabilir.
e Firmanin bilgi islem sistemi ile Gelir idaresi Baskanligi arasinda entegrasyon saglanarak kesintisiz
baglantiile yapilr.
e Gelir idaresi Baskanliginin yetkilendirdigi 6zel entegratorler araciligyla e-fatura génderimi yapila-
bilir.
On Muhasebe programinda e-fatura génderimi iki sekilde yapiimaktadir.

1. E-fatura GiB portali ile toplu fatura génderme: On Muhasebe paketi kullanicilari faturalarini, program
icinden yiikleyecekleri bir yazilim ile GiB’in e-fatura portalina sifreleri ile baglanarak yiikleyebilirler. Fa-
turalar, On Muhasebe paketinde hazirlanip belirlenen klasére génderilir. Firmalar, bilgisayarlarinda olus-
turduklari dosyalari Muhasebe programinin e-fatura uygulamasi ile imzalar ve dogrular. imzalanan bu
dosyalar, Gelir idaresi Baskanliginin e-fatura portalina alinir ve buradan alicisina génderilir.

On Muhasebe paketinde GiB portali araciliglyla e-fatura islemi yapmak igin asagidaki islem basamaklar

izlenir.
E-D6nusim
sekmesi

“E-Donisliim Bilgileri” ekraninda E-Fatura tiklanir, gecis tarihi ve senaryo segcilir. “Gonderilen Fatura” ala-
ninda GiB isaretlenir (Gorsel 4.28).

[Fema gigier (L)

= E-Defter
E-Defter [1 ZRaporunda E-Defter Kaydinda Birden Fazla Odeme Yonteminde Tahakkuk Hesabi Calistir ]
— E-Fatura
( E-Fatura ) Gecis Tarihi | 01/01/2021] [ Senaryo [ Temel v]
Varsayilan | ciB v|
Gelen Fatura:
Varsayilan | hd |

Gorsel 4.28: GIB portali aracilidiyla e-fatura islemi yapma

- Firma islemleri meniisiinde iken adres bilgileri girilir.

- Fatura seri numarasi tanimlamalari yapilir. Eger tanimlama yapilmazsa sistem otomatik olarak [Fatura Yiik-
leme Sistemi (FYS)] seri numarasi atayacaktir.

- Cari kart tanimlari yapilirken cari kart islemlerinde T.C. kimlik ve vergi numaralari ile sorgulama yapilir.
E-fatura kullanicisi olup olmadigi sistem tarafindan GiB’e ait liste ile kontrol edilerek sorgulanir. “Sirket /
Kisi Bilgileri” sekmesinden “E-Fatura” kutusu isaretlenmelidir. Eger sistemde cari i¢in e-fatura kayitl ise
e-fatura isaretli olarak gelir.

- Stok karti tanimlari yapilirken birim tanimi e-fatura islemlerinde zorunludur.

- “Fatura islemleri” menislinden satis faturasi segilir. Cari kart bilgileri girilir. Kasa kart bilgilerinin altinda
bulunan “e-Fatura” kutusu, eger cari e-fatura mikellefi ise isaretli olarak gelir. Eger alici cari e-fatura kulla-

nicisi degilse sistem uyari verecek ve fatura kaydedilmeyecektir. Senaryo secimi yapilr, seri / sira numarasi,
tarih bilgileri girilerek kaydedilir.
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- Ayni satis faturasinda oldugu gibi stok kodu ve miktar girilir, Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 4.29).
- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir.

Gorsel 4.29: E-fatura giris ekrani

2. Anlagmali Firmaile Entegrasyon: “Ozel Entegrasyon Hizmetleri” anlasmasi geregi Anlasmali firmanin 6zel

entegrator araciligyla Gelir idaresi Baskanhgina ve aliciya On Muhasebe paketinden ¢ikmadan faturalar
gonderilebilir ve arsivlenebilir.

Ozel entegratorlii Anlasmali firmaya e-fatura islemleri igin internet adresi {izerinden online basvuru yapi-
lir, imzalanan sézlesme ve mali mihir Anlasmali firma adresine ulastirilir.
Bu islemlerden sonra On Muhasebe paketi icinde asagidaki islem basamaklari izlenir.

Acilan ekranda e-fatura kutusu, gecis tarihi, gonderilen ve gelen fatura icin Anlagsmali firmanin adinin
karsisindaki kutu isaretlenir ve kaydedilir (Gorsel 4.30).

Firma islemleri

Gorsel 4.30: E-fatura entegrator segimi ekrani
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E-fatura icin “anlasmali firma” secimi yapildiktan sonra On Muhasebe paketi dikey menii cubuguna
“E-Fatura” mendustnin geldigi goralur. Bu mentde kesilen e-faturalari gonderme, durum sorgulama, gelen
e-faturalari alma, sistem cevaplari verme ve sisteme fatura olarak kaydetme islemleri yapiimaktadir (Gorsel
4.31).

E-Fatura Sorgulama

D

E-Fatura

Gérsel 4.31: On Muhasebe e-fatura arama ekrani

E-fatura girisi islemleri, satis faturasi girisinde oldugu gibi yapilr.

“Satis faturasi” mendisu icinde iken “Fatura Baslik Bilgileri” ekraninda cari kart bilgileri, kasa karti bilgileri,
seri / sira numarasi, tarih bilgileri ve e-fatura senaryo bilgileri girilerek kaydedilir.

GiB portalinda oldugu gibi cari, e-fatura mikellefi degilse “E-Fatura” kutusu isaretli gelmez ve sistem uyari
verir.

“Fatura Detay Bilgileri” ekraninda stok bilgileri de girilir ve Kaydet butonu tiklanir.

Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 4.32).

Fatura Islemle]

Gorsel 4.32: E-fatura giris ekrani

- E-fatura, “E-Fatura PDF” segenegi tiklanarak kontrol edildikten sonra “Anlagmali firmaya” Gonder butonu
tiklanir. “Anlasmali firma” tarafindan kontrol edilen e-fatura, “Anlasmali firma” tarafindan GiB’e génderilir.

h) E-ARSiV FATURA
E-arsiv fatura, kagit ortaminda dizenlenmek, muhafaza ve ibraz edilmek zorunlulugu bulunan fatu-
ranin elektronik ortamda diizenlenmesidir. E-fatura ile e-arsiv fatura arasindaki temel fark; e-faturada sadece

sistemde kayith kullanicilara e-fatura gonderilip alinirken e-arsiv faturasinda ise e-fatura kapsami disindaki
firmalara ve kisilere diizenlenebilir.
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On Muhasebe paketinde e-arsiv faturasinda sadece dzel entegratdr veya programin kendi bilgi sis-
temi kullanilir. E-arsiv faturasinda e-faturadan farkli olarak GiB’e rapor verilir. E-arsiv fatura, mali mihir ve
zaman damgasi ile onaylanip muhafaza altina alinir.

E-fatura basvuru islemlerinde oldugu gibi burada da “Anlasmali firmaya” basvuru asamalari yapilir.
On Muhasebe paketi icinde e-arsiv fatura girisine gecebilmek icin entegratér secimi de e-faturada oldugu gibi
yapilmaktadir.

E-arsiv fatura girisi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Acilan ekranda “E-Arsiv Fatura” kutusu, gegis tarihi, anlagmali firmanin adinin oldugu kutu isaretlenir

ve kaydedilir (Gorsel 4.33).
E-Argiv
E-Arsiv Fatura Gegig Tarihi 01/01/2021 | 7=

Warsayilan | b

Gorsel 4.33: E-arsiv fatura entegratér segimi ekrani

- “Fatura Baslik Bilgileri” ekraninda cari kart, seri / sira numarasi, tarih bilgileri girilir ve “E-Arsiv Faturasi”
kutusu isaretlenerek entegrator segilir ve Kaydet butonu tiklanir.

- “Fatura Detay Bilgileri” ekraninda stok bilgileri girilir ve Kaydet butonu tiklanir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir.

- Ayrica “E-Arsiv PDF” segenegi tiklanarak “anlagmali firmaya” gonderilecek fatura kontrol edilir. Kontrol
isleminden sonra Entegratére Génder butonu tiklanarak “anlagsmali firmaya” gonderilir. Entegratére gon-
derilmeyen e-arsiv faturalarinin dokiimi alinamaz (Gorsel 4.34).

- “Anlagmali firmaya” gonderildikten sonra seri / sira numarasi degisecektir.

( )

(D) 7

Gorsel 4.34: E-arsiv fatura giris ekrani

4.1.1.3. Fatura islemleri

Diger meniilerde oldugu gibi “Fatura islemleri” menisiinde de arama ve listeleme secenekleri bulun-

maktadir.
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e Arama: Bu segenek daha dnce girisi yapilmis bir faturanin ekrana getirildigi secenektir. Belirli firmalara
kesilen faturalar, kasa kartlarina yapilan kapali faturalar, fatura tiplerine gore kaydedilen faturalar, belirli
alt gruplara gore detayl listelenebilen faturalar, seri ve sira numaralarina gore istenildigi takdirde 6zel
olarak filtrelenir (Gorsel 4.35).

Fatura islemlerinde arama yapmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

>

Gorsel 4.35: Fatura slemleri/arama ekrani

e Liste: Bu secenek tiklandiginda, donem iginde girisi yapilan tiim faturalara ait liste gérlntilenir (Gorsel
4.36).

Fatura listesi almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Fatura Islemlq

D

Goérsel 4.36: Fatura liste ekrani

Fatura listesinde pembe renkteki fatura satiri, bu fatura-
nin Kaydet ve Tamamla butonu tiklanmadan kaydedildi-
gini ve dolayisiyla Mali Misavir paketinde muhasebeles-
meyecek fatura oldugunu gosterir.

Y
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Acilan listeden bir fatura segilir ve Fatura Dokiim butonu tiklanir (Gorsel 4.36). Agilan ekranda olus-
turulan fatura sablonu ve diger bilgiler secilerek Dékiim Yazdir ya da Dokiim Al butonu tiklanir (Gorsel 4.37).

Fatura - irsaliye Dokiimii

Defter D6kiim Programini Buradan indirebilirsiniz.

C )

Gorsel 4.37: Fatura-irsaliye dékiimii ekrani

Do6kiim Al veya Dokiim Yazdir butonlari tiklanarak istenilen fatura dokiim alinir.

4.1.1.4. Diger islemler

Fatura e-mail bilgilendirme, fatura ile ilgili bilgilerin e-mail yoluyla génderilmesini saglar. Fatura e-ma-
il bilgilendirme yapabilmek igin agagidaki islem basamaklari izlenir.

- Aclilan fatura sorgulama ekraninda istenilen tarih araliginda mail génderilmek istenilen carilere ait liste
alinir ve Mail Génder butonu tiklanir (Gorsel 4.38).

)

o

Gorsel 4.38: Fatura mail génderme ekrani

4.1.1.5. Raporlar

Fatura islemlerine ait dokimlerin ve raporlarin alindigi menddir (Gorsel 4.39).

Gorsel 4.39: Raporlar mentisii
a) Alis Satis Faturalari

“Alis Satis Faturalari” ekrani, dizenlenmis alis ve satis faturalarini istenilen kriterlere uygun olarak
listeler. Bu raporlar excel formatinda alinabilecegi gibi ekranda da listelenebilir (Gorsel 4.40).
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Alis ve satis faturalarina ait raporlari almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Fatura islemleri

Gorsel 4.40: Alis satis faturalari raporu
b) Cari Hesap Alis / Satis

Cari hesap bazinda alis ve satislarin belirli tarih araliklarina gére sorgulandigi raporlardir. Cari hesap
bazinda alis ve satis raporu almak igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Cari hesap bazinda alis ve satis raporu almak igin donem, cari hesap ve tarih araligi segilir ve Rapor Al
butonu tiklanir (Goérsel 4.41).

((| Rapor AllPd) | Rapor Al(Excel) | )

Gorsel 4.41: Cari hesap bazinda alis ve satislar sorgulama ekrani

Cari hesap bazinda alis ve satis raporlari istenilen tarih araliginda excel veya PDF formatinda alinir
(Gorsel 4.42).

Godrsel 4.42: Cari hesap alis / satis raporlari
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c) Fatura - Grup Dokiimii

Cari firmalara kesilen tiim fatura tiplerinin ayrintili stok seri / sira numarasi ve tarihiyle miktar ve
tutar bazinda faturadaki KDV, matrah ve tutar varsa iskonto bilgilerinin dékimuniin alinarak ayrintili takibinin
yapilabilecegi rapordur. Fatura grup dokiimi almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Fatura - Grup
Dokimu

“Fatura - Grup Dokimi” secenegi tiklanarak agilan ekranda dénem, cari hesap ve tarih araligi segilir
(Gorsel 4.43).

Fatura islemleri

)

Gorsel 4.43: Fatura - Grup dékiimu ekrani

Secilen cari ve tarih araligindaki bilgiler excel formatinda alinir (Gérsel 4.44).

Grup Kodu |Grup Adi |CariKod |Cari Ad Evrak No |Evrak Tarihi |Belge Tipi Stok Kodu_|Stok Adi Miktar Tutar| lskonto| KDV Matrahi| KDV Tutari| Genel Toplam
004 Z TICARET A/000002 16/06/2021 Als Faturast 001 TUKENMEZ KALEM 100,00000] 500,00 0,00 500,00 40,00 540,00

004 Z TICARET A/000010  26/06/2021  [Als Faturast 002 KITAP 180,00000]  9.000,00]  360,00{  8.640,00|  1.555,20) 10.195,20

004 Z TICARET A/000010  26/06/2021  [Als Faturast 001 I TUKENMEZ KALEM | 120,00000 600,00 18,00 582,00 46,56 628,56

004 Z TICARET A/000001  30/06/2021  [Als iade Faturasi (001 I TUKENMEZ KALEM | 20,00000 100,00 0,00 100,00 8,00 108,00

Toplam| 10.200,00} 378,00 9.822,00] 1.649,76] 11.471,76|

Gorsel 4.44: Fatura - Grup dékimii
4.2. iRSALIYE PROGRAMI

irsaliye TDK’ye gére bir yere génderilen esyanin listesi, ggnderme belgesi anlamina gelir.

Sevk irsaliyesi, satilan malin bir yerden baska bir yere, yani saticidan aliciya nakledilmesi veya islet-
menin farkh yerlerdeki birimlerine tasinmasi sirasinda diizenlenen, malin cinsi ve miktarini gosteren belgedir.

Fatura bulunsun veya bulunmasin mal hareketlerinin mutlaka sevk irsaliyesine baglanmasi zorun-
ludur. Satilan malin teslim tarihinden sonra veya teslimi aninda diizenlenmis olsa dahi faturada malin teslim
tarihi ile irsaliye numarasinin yer almasi ve ayrica sevk irsaliyesinin de dizenlenmesi gerekmektedir.

Malin teslimi (teslim sayilan haller dahil) aninda e-fatura ya da e-arsiv fatura diizenlenmesi, belge
Gzerinde diizenleme tarihi yaninda diizenleme zamaninin da saat ve dakika olarak gosterilmesi, belge tizerin-
de “irsaliye yerine geger.” ibaresine yer verilmesi ve kagit ciktisinin satici veya yetkilisi tarafindan imzalanmasi
kosuluyla e-fatura ya da e-arsiv faturanin kagit ciktisi sevk irsaliyesi yerine gegeceginden bu tiir durumlarda
ayrica e-irsaliye diizenlenmesine gerek bulunmamaktadir.

Sevk irsaliyesi, satici tarafindan diizenlenir. Satin alinan mal igin satici tarafindan diizenlenen irsaliye,
sisteme “Alis irsaliyesi” olarak girilir. Satilan mal icin isletme tarafindan diizenlenen irsaliye, sisteme “Sati
irsaliyesi” olarak girilir.
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4.2.1. irsaliye islemleri

On Muhasebe paketinde “irsaliye islemleri” meniisi tiklandiginda ekranin sol tarafindaki dikey menii
cubugunda bulunan menilerdir (Gorsel 4.45).

irsaliye islemleri

irsaliye islemleri |

|

Gorsel 4.45: Irsaliye islemleri dikey menii cubugu

4.2.1.1. irsaliye Giris

irsaliye giris mendisii, yeni irsaliye girisinin yapildigi menidiir. Bu meniide irsaliye tiplerine gére giris-
ler yapilmaktadir (Gorsel 4.46).

Gorsel 4.46: Irsaliye giris meniisii
a) Als irsaliyesi

Mal ve hizmet alislarinda kullanilan irsaliye tiirli olup alis faturasina ait bilgiler burada da aynen girilir.
Alis irsaliyesinin girisini yapmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletme, 29.09.2021 tarihinde, 004 Z TICARET isletmesinden 120 adet 002 KiTAP almis, mal sevk irsa-
liyesi ile teslim alinmistir.

istenen: Isletmeye ait alis irsaliyesinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Irsaliye Baslk Bilgileri” ekraninda “Cari Kart” liste kutusundan 004 Z TICARET segilir.
- Alis irsaliyesi bilgileri girilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir.

- “irsaliye Detay Bilgileri” ekraninda “Stok Kodu” liste kutusundan 002 KiTAP secilir, “Miktar” alaninda 120
girilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir.
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- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanmis olur (Gorsel 4.47).

Cari Kart Al irsaliyesi

Cari Kart 004 SerifSira No ,A—| ’m
Cari Kart Adi__|Z TICARET Evrak Tarihi
TC/VergiNo __[3214569870 Dovizkur [ 1L ~|[_ 1,00000000]

Doviz/Kur L 1,00000000| Ozel Kod
Vergi Dairesi ANTALYA IHTISAS VERGI| Grup

Adres Fiili Sevk Tar. 1

| 4

Serbest Alanlar

Aciklama ‘ |
| Borg:108,00 Alacak:36.363,76 Bakiye36.255,76 A |
# Stok Kodu Stok Adi Depo Miktar B.Fiyat Tutar iskonto atv KDV Tevkifa
( ] J[o01-Me v] I 1 | I [~ |
Kademeli isk. ptal || Kaydet
1 002 KITAP 001 120,00000 5000000 TL 6.000,00 0,00 0,00 %18 1.080,00 0
4 »
Kisayollar icin litfen tiklayiniz. 4,
XQ 4L b
Tutar £.000,00 KDV Matrahi £.000,00 Tev. 2/10 0,00 Miktar 120,00000
iskonto(Satir) 0,00 KDV %1 0,00 Tev. 3/10 0,00 . 5 . ;
Iskonto(Genel) 000 KDV %8 000 Tev. 4110 000 Nakit:0,00 Kredi Karti:0,00 Agik Tutar:7.020,00
Toplam Iskonto 0,00 KDV %18 1.080,00 Tev. 510 0,00
Fatura Alti Iskonto 0,00 olv 0,00 Tev. 7/10 0,00 Toplam 7.080,00
o1V 0,00 BSMV 0,00 Tev. 910 0,00 .
Stopaj 0,00 Tev. 10M10 0.00 (£ ( [ Gerial | [ irsaliye Dokim | [ Kopyala D

Gorsel 4.47: Alis irsaliyesi giris ekrani

Geri Al (F7) butonu tiklanirsa tim aktif olusan hareketler muhasebelesecek alandan geri gekilir, iste-
nilen degisiklik irsaliyede yeniden kaydedilir veya silinir.

Kaydet ve Tamamla butonu tiklandiktan sonra yeniden aktif sekilde bakiyeler hareketlere yansir. irsa-
liye Dokiim (Alt+G) butonu tiklanip sablon segilerek fatura dékiim ekranina gegis yapilir. irsaliye dékiim sablon
dizayni, “Fatura islemleri / Fatura Sablon Olustur” menisiinden yapilabilmektedir.

[133 isletme, 30.09.2021 tarihinde 003 Y TiCARET isletmesinden 60 adet 001 TUKENMEZ
Etkin|iki KALEM'i sevk irsaliyesi ile teslim alinmistir.
o istenen: isletmeye ait alis irsaliyesinin sisteme girisini yapiniz.

b) Satis irsaliyesi

Mal ve hizmet satislarinda saticinin diizenlemis oldugu irsaliyedir. Satis irsaliyesinin sistemde dizen-
lenmesi satis faturasinin diizenlenmesi ile aynidir. Satis irsaliyesinin girisini yapmak icin asagidaki islem basa-

Ornek: isletme, 30.09.2021 tarihinde, 001 A TICARET isletmesine asagidaki mallari satmistir.

maklariizlenir.

Stok Kodu Stok Adi Miktar
001 TUKENMEZ KALEM 80 Adet
002 KITAP 50 Adet

istenen: isletmeye ait satis irsaliyesinin sisteme girisini yapiniz.
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Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Satis irsaliyesi

“Irsaliye Baslk Bilgileri” ekraninda “Cari Kart” liste kutusundan 001 A TICARET secilir, “Satis irsaliyesi ve
Diger Bilgiler” alanlarina gerekli bilgiler girilir ve Kaydet butonu tiklanir.

“Irsaliye Detay Bilgileri” ekraninda “Stok Kodu” liste kutusundan 001 TUKENMEZ KALEM segilir, “Miktar”
alanina 80 girilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir.

“Stok kodu” liste kutusundan 002 KiTAP secilir, “Miktar” alanina 50 girilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir.

Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 4.48).

[ .|| E-irsaliye Bilgileri || Sevk Adresi || Sofor/Dorse Bilgiler |

Cari Kart satis irsaliyesi Diger Bilgiler
Cari Kart 001 SerifSwaNo [A  |[ 000001] E-irs- Senaryo
Cari Kart Adi ATICARET Evrak Tarihi m [E=| m Entegratér l:l
TC/Vergi No 123456789 DoviziKur [TC ~][_1.00000000] Entg. Bayi No
Doviz/Kur [TL ][ 1.00000000] GzelKod [ Muhteifcan
Vergi Dairesi | ANADOLU IHTISAS VERG Grup ) Fmseww [ ®E[ |
Adres ’—‘ Tasima irsaliyesifMaden Sevk Fisi
| )
Agiklama ‘ | Serbest Alanlar
| Borg:53.162,80 Alacak:15.906,80 Bakiye37.256,00 B
# Stok Kodu Stok Adi Depo Miktar B.Fiyat Tutar iskonto o1V KDV Tevkifa
( | J[001 -Me I 1 | | [~ |
Kademeli Isk. ptal |[ Kaydet
1 001 TUKENMEZ KALEM 001 80,00000 6,000000... TL 480,00 0,00 000 %8 38 40 0,
2 002 KITAP 001 50,00000 70,00000... TL 3.500,00 0,00 0,00 %18 630,00 0,
4 »
Kisayollar icin litfen tiklayiniz x e 4 Gx‘,
Tutar 3880,00 KDV Matrahi 3980,00 Tev. 2110 0,00 Miktar 130,00000
12'&3%2‘(82'.12.) ggg KoY ot Sg:ﬂg Tev oo ggg Nakit:0,00 Kredi Karti:0,00 Acik Tutar:4,648,40
EmEe. I o e = e Toplam 4.648,40
?E;a; g:gg Bst b %\: %‘f'ﬂ]o g:gg 4 p [ Gerial | [ irsaliye Dokum | | Kopyala

Gorsel 4.48: Satis irsaliyesi ekrani

Kaydedilen “Satis irsaliyesi” ekraninda alis irsaliyesinde oldugu gibi yeni, geri al, irsaliye dékiim ve
kopyala butonlari bulunmaktadir.

001 A TICARET isletmesine ait satis irsaliyesinin dékiimii alinmak istenirse “Satis irsaliyesi” ekraninda
irsaliye Dokiim butonu tiklanarak agilan ekranda irsaliye sablonu ve rapor tiirii segilerek irsaliye dékiimii indi-
rilir (Gorsel 4.49).

Gorsel 4.49: Satis irsaliyesi dékimu
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isletme, 02.10.2021 tarihinde 002 B TiCARET isletmesine asagidaki mallari satmistir.

Stok Kodu Stok Adi Miktar
001 TUKENMEZ KALEM 90 Adet
002 KIiTAP 40 Adet

istenenler:
a) Isletmeye ait satis irsaliyesinin sisteme girisini yapiniz.

b) Satis irsaliyesi dokimind aliniz.

c) irsaliyeden Fatura
Faturasi kesilmeden bir stok kartina irsaliye kaydi yapilmissa bu secenekten irsaliyesi ¢agrilarak kisa
yoldan fatura kesilebilir. Bu secenegin bir 6zelligi de ayni cari firma kartina farkl tarihlerde olusturulmus olan

irsaliye girislerinin bu meniide listelenip birlestirilerek ayni faturaya taginabilmesidir. irsaliyeden fatura olug-
turmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: 29.09.2021 tarihinde 004 Z TICARET isletmesinden alinan ve irsaliyesi diizenlenen malin 05.10.2021
tarihinde faturasi diizenlenmistir.
istenen: Alis irsaliyesinin faturalama islemini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “irsaliyeden Fatura” secenegi tiklandiginda agilan ekranda faturasi kesilecek irsaliyenin cari karti segilir.
- “Baslangi¢ Tarihi” alanina 29.09.2021 girilir.

- “Irsaliye Tipi” liste kutusundan “Alis irsaliyesi” secilir ve Listele butonu tiklanir.

- Gelen irsaliye listesindeki irsaliye isaretlenerek Fatura Olustur butonu tiklanir. “Fatura Olustur” ekrani,
ekranin sag altinda bulunan Fatura Olustur butonu tiklanarak da acilabilir (Gorsel 4.50).

C )
C )

)

Goérsel 4.50: Irsaliyeden fatura arama ekrani

“Fatura Olustur” ekraninda gerekli bilgiler girilerek kaydedilir.
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- “Stoklar Birlestirilsin” kutusu isaretlenirse birden fazla irsaliyede ayni stoktan ayni birim fiyatla girisler
yapilmissa bunlarin tamami tek bir faturaya aktarilir (Gorsel 4.51).

)

Goérsel 4.51: Fatura olustur ekrani

“Fatura Olustur” ekrani kaydedildikten sonra, “irsaliyeden Fatura” ekraninda irsaliye islemi kalmayacak ve
“Faturaya Git” baglantisi aktif olacaktir (Gorsel 4.52).

G

Gorsel 4.52: irsaliyeden fatura ekrani

J

- “Faturaya Git” baglantisi tiklandiginda “Fatura Giris” ekraninda irsaliyenin faturasi olusur ve “Alis Faturas!”
alaninda bulunan “irsaliyeli” kutusunda “irsaliyelendirilmistir” ibaresi yazacaktr.
- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklandiginda islem tamamlanir (Gorsel 4.53).

sl - || VU431 Bilgileri || Thracat Bilgileri || Yolcu Beraberi || Vade Bilgileri |
Cari Kart Alig Faturas Kasa Kart Diger Bilgiler
Cari Kart 004 SerilSraNo  |[FYS | 000001] Kasa Kart [ lFilisekrar [ @[ |
Cari KartAdi |2 TICARET Evrak Tarihi | 05/10/2021] Kart Adi [ ] Toptan
TCNVergiNo  |3214569870 i [T [ 100000000| Doviz Kod [ ] KuFak
Doviz/Kur [ ][ 1.0000000p] irsaliyeti rsaliyelendirimisir v MakitTutar [ | Efat-Senayo | ~]
EPosta I | Fatura Tipi | v Muhasebelesir KDV Matrahtan Kiralama Faiz Geliri I:l
Adres ’—| Ozel Kod l—‘ Makbuz Olustur
| Jow [
Aciklama [Mal alimi ‘ Hatirlatma Ekle SerbestAlanlar A 000001
[ Borg:108,00 Alacak:43.443,76 Bakiyed3.335,76 A ]

# Stok Kodu Stok Adi Depo Miktar B.Fiyat Tutar iskonto o1V KDV Tevkifa

[ | 001 -me v | I 1 | | I~ I
Kademeli isk. ptal Kaydet

1 002 KiTAP 001 120,00000 50,00000... TL 6.000,00 0,00 0,00 %18 1.080,00 0,
Ll »
Kisayollar icin litfen tiklayiniz xo 4 6};
Tutar 6.000,00 KDV Matrahi 6.000,00 Tev. 2110 0,00 Miktar 120,00000
::E:Zg:mu o v o et o Nakit:0,00 Kredi Karti:0,00 Actk Tutar:7.080,00
e, i A B Toplam 7.080,00
gl]t;:ai g:gg By o qd Ei“?‘il [ GeriArlmﬁl Fatura Dékim | [ Kopyala | | irs.ili ir | [ BaghFatura | [ HK Goster

Gérsel 4.53: irsaliyenin faturalama ekrani
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4.2.1.2. irsaliye islemleri
irsaliye islemleri meniisiinde arama ve liste segenekleri bulunmaktadir. Asagidaki islem basamaklari
izlenir.

e Arama: Bu segenek daha dnce yapilmis irsaliye islemlerinin listelendigi ekrandir. Aranmak istenen irsali-
yenin tipi, baslangic ve bitis tarihi gibi belirli kriterlere gore filtreleme yapilarak arama yapilir ve istenilen
irsaliyeler listelenir (Gorsel 4.54).
irsaliye islemlerinde arama yapmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

irsaliye islemleri

D

Gorsel 4.54: Irsaliye islemleri / arama ekrani

e Liste: Bu se¢enekte daha 6nce donem iginde kaydedilen tiim irsaliye islemleri listelenir (Gorsel 4.55).
Liste secenegi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Irsalive Isleml

[

Goérsel 4.55: Irsaliye islemleri / liste ekrani
4.2.1.3. Raporlar
“Irsaliye islemleri” menisiinde yapilan islemlerin raporlarinin alindigi meniidir.
a) Faturalanmamis Alig / Satis

irsaliye kaydi olusturulan kayitlardan hangilerinin faturalandirilip hangilerinin faturalandiriimadigi-
nin listelenerek takibinin yapildigi secenektir. “Faturalanmamis Alis / Satis” segenegi tiklandiginda agilan ek-
randa fatura tlrlne, cari hesaba, tarih araligina gére sorgulama yapilabilir (Gérsel 4.56).

Listelemek icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Bilgisayarli Muhasebe




Muhasebe Paket Programinda On Muhasebe

)

Irsalyailg ¥odu Takip | (| Excel | [ Lictsle | ) Tomizie |

Gorsel 4.56: Faturalanmamus alis / satis sorgulama ekrani

“Faturalanmamis Alis / Satis” ekraninda Listele butonu tiklandiginda ekrana gelen bolimde fatura-
lanmis ve faturalanmamis irsaliyeler listelenir. Fatura durumu “Evet” olanlar faturalanmis, “Hayir” olanlar ise
faturalanmamis irsaliyelerdir (Gorsel 4.57).

Gorsel 4.57: Faturalanmamis alis / satis listesi

b) KDV Raporlari

Girilen irsaliye kayitlariyla olusan KDV rakamlari ile matrah rakamlarinin listelenerek ay ay takibinin
yapildigi secenektir. Bu secenege tiklandiginda dénem ve ay belirtilerek KDV durumu sorgulanir. KDV durum
raporu almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

1. isletme, 12.10.2021 tarihinde 002 B TiICARET isletmesine asagidaki mallari satmis-

tir.
Stok Kodu Stok Adi Miktar
001 TUKENMEZ KALEM 50 Adet
002 KITAP 100 Adet
istenenler:

a) isletmeye ait satis irsaliyesinin sisteme girisini yapiniz.

b) Satis irsaliyesinin dokiimiinii PDF formatinda aliniz.

c) 15.10.2021 tarihinde 002 B TiCARET isletmesine yapilan irsaliyeli satisin faturalama
islemini yapiniz.

¢) 002 B TICARET isletmesinin satis faturasi dokiimiinii excel formatinda aliniz.
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2. isletme, 13.10.2021 tarihinde 004 Z TICARET isletmesinden asagidaki mallari almis
ve buna iliskin mallar sevk irsaliyesi ile teslim alinmistir.

Stok Kodu Stok Adi Miktar
@ 001 TUKENMEZ KALEM 150 Adet
.
; 002 KITAP 70 Adet
Etkinlild .
BT Istenenler:

a) isletmeye ait alis irsaliyesinin sisteme girisini yapiniz.
b) Alisirsaliyesinin dokimina PDF formatinda aliniz.

c) 16.10.2021 tarihinde alinan mallarin faturasi isletmeye gelmistir. Alis irsaliyesinin fa-
turalama islemini yapiniz.

4.3. SIPARiS PROGRAMI

isletmeler, faaliyetlerini yiritiirken ihtiyac duyduklari mal ve hizmetleri zamaninda temin etmek is-
ter. Ayni sekilde sattiklari mal ve hizmetleri de zamaninda teslim etmek zorundadir.

Siparis, saticinin istenilen miktarda, tutarda ve tarihte, istenilen mallari, belirlenen teslim ve 6deme
kosullari ile aliclya géndermesini saglayan takip sistemidir. isletmenin bir mali almak icin saticiya siparis ver-
mesi alis siparisi, alicinin isletmeye siparis vermesi satis siparisi olarak nitelendirilmektedir.

Siparislerin takibi, alis siparislerinde isletmenin ne kadar stoka ihtiyaci oldugunun, ne kadar mal al-
masi gerektiginin bilinmesi agisindan dnemlidir. Satis siparisleri ise bekleyen ve teslim edilen siparislerin izlen-
mesini saglar.

On Muhasebe paketinde siparis islemleri, fatura giris islemleri gibi yapiimaktadir. Alis siparis islemleri
icin mal ve hizmet alislarinda kullanilan “Alis Faturasi” secenegi, satis siparis islemleri icin ise mal ve hizmet
satislarinda kullanilan “Satis Faturasi” secenegi kullaniimaktadir.

4.3.1. Alis Siparisi islemleri Girisi
isletmenin ihtiyac duydugu mallari saticidan temin etmek {izere verdigi siparislerdir. Alis siparisi is-
lemlerini yapmak igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Al siparisi islemleri, mal alislarinda diizenlenen alig faturasindaki islem asamalari takip edilerek yapihr.
Ancak siparis isleminde fatura kaydinda oldugu gibi Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanmaz.
- Kaydi tamamlanmayan faturalar, fatura listesinde pembe renkte gorulir.

Ornek: isletme, 17.10.2021 tarihinde 003 Y TICARET isletmesine 200 adet 001 TUKENMEZ KALEM siparisi
vermistir.
istenen: isletmeye ait alig siparisinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Agagidaki islem basamaklari izlenir.

“Fatura Baslik Bilgileri” ekraninda “Cari Kart” liste kutusundan 003 Y TICARET secilir.
- Evrak tarihi, doviz gibi bilgiler girilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir.
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“Fatura Detay Bilgileri” ekraninda “Stok Kodu ” liste kutusundan 001 TUKENMEZ KALEM segilir, “Miktar”
alanina 200 girilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir (Gorsel 4.58).

Gorsel 4.58: Alis siparisi kaydi

isletme, 19.10.2021 tarihinde 004 Z TICARET isletmesine asagidaki mallarin siparisini

vermistir.
Stok Kodu Stok Adi Miktar
001 TUKENMEZ KALEM 250 Adet
002 KITAP 150 Adet

istenen: isletmeye ait alis siparisinin sisteme girisini yapiniz.

4.3.2. Satis Siparisi islemleri Girisi

Alicilarin ihtiyag duyduklari mallar igin isletmenin almis oldugu siparislerdir. Satis siparisi islemlerini
yapmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Satis siparisi islemleri, mal satislarinda diizenlenen satis faturasindaki islem asamalari takip edilerek yapilr.
Ancak siparis isleminde fatura kaydinda oldugu gibi Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanmaz.

- Mal aliciya teslim edildiginde Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak siparis kapanmis ve satis faturasi
kaydi da yapilmis olur.

Ornek: isletme, 22.10.2021 tarihinde, 002 B TiCARET isletmesinden asagidaki mallarin siparisini almistir.

Stok Kodu Stok Adi Miktar
001 TUKENMEZ KALEM 110 Adet
002 KITAP 120 Adet
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istenen: Isletmeye ait satis siparisinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Fatura Baslk Bilgileri” ekraninda “Cari Kart” liste kutusundan 002 B TICARET segilir ve Kaydet (Alt+K)
butonu tiklanir.

- “Fatura Detay Bilgileri” ekraninda “Stok Kodu” liste kutusundan 001 TUKENMEZ KALEM segilir, “Miktar”
alanina 110 girilir ve Kaydet (Alt+K) tiklanir.

- “Fatura Detay Bilgileri” ekraninda “Stok Kodu” liste kutusundan 002 KiTAP secilir, “Miktar” alanina 120
girilir ve Kaydet (Alt+K) butonu tiklanir (Goérsel 4.59).

Gorsel 4.59: Satis siparisi kaydi

isletme, 24.10.2021 tarihinde 001 A TiCARET isletmesinden asagidaki mallarin sipari-
sini almigtir.

Stok Kodu Stok Adi Miktar
001 TUKENMEZ KALEM 110 Adet
002 KITAP 220 Adet

istenen: isletmeye ait satis siparisinin sisteme girisini yapiniz.

4.3.3. Siparis islemlerinin Takibi ve Faturalandiriimasi
Siparis islemlerini takip etmek icin “Fatura islemleri” meniisii kullanilir. “Fatura islemleri” meniisiinde
arama ve liste segenekleri bulunmaktadir.
e Arama: Daha Once girisi yapilmis bir siparisin ekrana getirildigi secenektir. Siparis takibi yapmak icin asa-
gidaki islem basamaklari izlenir.

Bilgisayarli Muhasebe




Muhasebe Paket Programinda On Muhasebe

- Olusturulan alis ve satig siparislerine, “Arama” ekraninda bulunan “Durum” liste kutusundan “Tamamlan-
madi” segilip Listele butonu tiklanarak ulasilabilir (Gérsel 4.60).

G

C )

(D]

- Acllan ekranda alis ve satis siparislerinin listelendigi gorilir. Eger listede yer alan teslim edilip fatura kesil-

Gorsel 4.60: Siparis islemleri / arama ekrani

mis siparis varsa o siparis segilir ve Tamamla butonu tiklanir.
- Siparis listesinde yer alan tiim siparisler, heniiz fatura islemi tamamlanmadigi icin pembe renktedir (Gorsel
4.61).

Gorsel 4.61: Siparis listesi

e Liste: Bu secenek tiklandiginda, donem iginde girisi yapilan tim faturalara ve tiim siparislere ait liste go-
rintllenir. Siparis listesini almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: 26.10.2021 tarihinde 003 Y TICARET isletmesine 17.10.2021 tarihinde siparisi verilen 200 adet 001
TUKENMEZ KALEM teslim alinmistir.
istenen: Siparisin faturasinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.
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- Agcllan liste ekraninda 17.10.2021 tarihli tamamlanmamis fatura secilir ve Tamamla butonu tiklanir (Gorsel

4.62).
Gorsel 4.62: Siparis islemleri / liste ekrani
[H] 24.10.2021 tarihinde 001 A TiCARET isletmesinden siparisi alinan mallar teslim edil-
Edalls | mistir
TR, istenen: Siparisin faturasinin sisteme girisini yapiniz.

4.4. KASA PROGRAMI

isletmelerin nakit giris ve gikis islemlerinin takip edebilmesine imkan taniyan bir programdir. On Mu-
hasebe paketinde kasa hareketleri “Virman Hareketleri” menlsiinden, kasa kartlari ve raporlamalari ise “Kasa
islemleri” menisiinden yapilmaktadir.

4.4.1. Kasa Hareket Girisleri

Kasa tahsilat, 6deme, bankaya para yatirma ve bankadan ¢ekme islemleri On Muhasebe paketinin
dikey menisiinde yer alan “Virman Hareketleri” menisiinden yapilir (Gérsel 4.63).

_ Virman Hareketleri

AEN

Gorsel 4.63: Virman hareketleri menii ekrani

4.4.1.1. Para Cekme

Banka hesabindan para ¢ekme isleminin girisi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletme, 23.07.2021 tarihinde 956874 No.lu dekont ile 001 ZIRAAT ULUS SUBESI’nden cekilen 2.550,00
TL'nin girisini 001 MERKEZ KASA’ya yapmistir.
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istenen: Para cekme isleminin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Para Cekme Dekont Bilgileri” ekraninda “Dekont No” 956874, “Tarih” 23.07.2021 ve “Acgiklama” girilir.
- “Banka Kart1” liste kutusundan paranin cekildigi 001 ZIRAAT ULUS SUBESI segilir.

- “Banka Tutar” alanina bankadan c¢ekilen tutar 2.550,00 yazilir.

- “Kasa Kart1” liste kutusundan 001 MERKEZ KASA segilir.

- “Kasa Tutar” alanina bankadan gekilen tutar 2.550,00 yazilr.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanir (Gorsel 4.64).

Para Cekme iglemleri

G C )

)

C ) C )

C )
C )

Gorsel 4.64: Para ¢ekme islemleri ekrani

isletme, 28.07.2021 tarihinde 198547 No.lu dekont ile 002 HALKBANK BALGAT SUBE-
Si’nden ¢ekilen 685,00 T’nin 001 MERKEZ KASA’ya girisini yapmistir.

istenen: Para cekme isleminin sisteme girisini yapiniz.

4.4.1.2. ParaYatirma

Banka hesabina para yatirma isleminin girisi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletme, 30.07.2021 tarihinde 415748 No.lu dekont ile 002 SUBE KASA’dan 500,00 TLyi 001 ZIRAAT
ULUS SUBESI’ne yatirmistir.
istenen: Para yatirma isleminin sisteme girisini yapiniz.

Bilgisayarli Muhasebe

Ogrenme
Birimi




Ogrenme

e Muhasebe Paket Programinda On Muhasebe

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Para Yatirma Dekont Bilgileri “ekraninda “Dekont No” 415748, “Tarih” 30.07.2021 ve “Agiklama” girilir.
- “Banka Kartr” liste kutusundan paranin yatirildig1 01.01 ZIRAAT ULUS SUBESI segilir.

- “Banka Tutar” alanina bankaya yatirilan tutar 500,00 yazilir.

- “Kasa Kart1” liste kutusundan 002 SUBE KASA segilir.

- “Kasa Tutar” alanina bankaya yatirilan tutar 500,00 yazilir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanir (Gorsel 4.65).

Para Yatirma islemleri

O

C )

Gorsel 4.65: Para yatirma islemleri ekrani

isletme, 01.08.2021 tarihinde 820147 No.lu dekont ile 001 MERKEZ KASA’dan 1.000,00
TLlyi 002 HALBANK BALGAT SUBESI’ne yatirmistir.

istenen: Bankaya para yatirma isleminin sisteme girisini yapiniz.

4.4.1.3. Kasa Para Transferi

isletmeye ait kasalar arasinda para aktariminin girisi icin kullanilan secenektir. Sistemde kayith kasa
kartlari arasinda para transfer isleminin girisi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Kasa Para
Transferi

Ornek: isletme, 02.08.2021 tarihinde 852541 No.lu dekont ile 001 MERKEZ KASA’dan 002 SUBE KASA’ya
5.200,00 TL para transferi yapmistir.
istenen: Kasa para transfer isleminin sisteme girisini yapiniz.
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Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Transferi
- “Kasa Para Transferi Dekont Bilgileri” ekraninda “Dekont No” 852541, “Tarih” 02.08.2021 ve “Agiklama”
girilir.
- “Kaynak Kasa Kart1” liste kutusundan para gonderen kasa kodu 001 MERKEZ KASA segilir.
- “Kaynak Kasa Tutar” alanina génderilecek para tutari 5.200,00 yazilr.
- “Hedef Kasa Kart1” liste kutusundan para girisi yapilacak kasa kodu 002 SUBE KASA segilir.
- “Hedef Kasa Tutar” alanina gelecek para tutari 5.200,00 yazilir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanir (Gorsel 4.66).

D

C )

Gorsel 4.66: Kasa para transferi islemleri ekrani

isletme, 04.08.2021 tarihinde 2478965 No.lu dekont ile 002 SUBE KASA’dan 001 MER-
KEZ KASA’ya 3.450,00 TL para transferi yapmistir.

istenen: Kasa para transfer isleminin sisteme girisini yapiniz.

4.4.1.4. Tahsilat

Cari hesaplardan yapilan nakit tahsilat isleminin girisi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletme, 05.08.2021 tarihinde 002 B TICARET’ten 001 MERKEZ KASA’ya 380,00 TL tutarinda tahsilat
yapmistr.
istenen: Tahsilat isleminin sisteme girisini yapiniz.
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Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Tahsilat Dekont Bilgileri” ekraninda “Kart Kodu” liste kutusundan tahsilat yapilan “Cari Kart Kodu” 002 B
TICARET segilir.
- “Tarih” 05.08.2021, “Agiklama” yazilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 4.67).

Tahsilat islemleri

G

Gorsel 4.67: Tahsilat dekont bilgileri ekrani
- “Tahsilat Detay” ekraninda Yeni Ekle 4 butonu tiklanir.

- “Tahsilat Tipi” liste kutusundan Nakit (Kasa Karti) segilir.

- “Kart Kodu” liste kutusundan tahsilat yapilan kasa kodu 001 MERKEZ KASA segilir.
- “Tutar” alanina tahsilat tutari 380,00 yazilir ve Kaydet butonu tiklanir.

- Kaydedilen islem ekranin altinda listelenir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanir (Gorsel 4.68).

Tahsilat islemleri

o

-
C__

Gorsel 4.68: Tahsilat islemleri detay ekrani
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isletme, 07.08.2021 tarihinde 001 A TICARET’ten 002 SUBE KASA’ya 5.250,00 TL tuta-
rinda tahsilat yapmistir.

istenen: Tahsilat isleminin sisteme girisini yapiniz.

4.4.1.5. Odeme

Cari hesaplara yapilan 6deme isleminin girisi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletme, 07.08.2021 tarihinde 9254741 No.lu dekont ile 003 Y TiCARET’e 001 MERKEZ KASA’dan
6.350,00 TL tutarinda 6deme yapmustr.
istenen: Odeme isleminin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Odeme Dekont Bilgileri” ekraninda “Kart Kodu” liste kutusundan édeme yapilan cari kart kodu 003 Y
TICARET segilir.
- “Tarih” 07.08.2021, “Acgiklama” yazilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 4.69).

Odeme islemleri

D

Gorsel 4.69: Odeme dekont bilgileri ekrani
- “Odeme Detay” ekraninda Yeni Ekle 4 butonu tiklanir.
- “Odeme Tipi” liste kutusundan Nakit (Kasa Karti) segilir.
- “Kart Kodu” liste kutusundan 6deme yapilan kasa kodu 001 MERKEZ KASA segilir.
- “Tutar” alanina 6deme tutari 6.350,00 yazilir ve Kaydet butonu tiklanir.

- Kaydedilen islem ekranin altinda listelenir.
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- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanir (Gorsel 4.70).

Gérsel 4.70: Odeme detay ekrani
Der &Bc] isletme, 09.08.2021 tarihinde 8254754 No.lu dekont ile 004 Z TiCARET’e, 002 SUBE
EXKinliks KASA’dan 2.950,00 TL tutarinda 6deme yapmigtir.
E istenen: Odeme isleminin sisteme girisini yapiniz.

4.4.2. Kasa islemleri

Bu menlide kasa kart tanimlari, kasa para transferi islemleri, kasa karti grup tanimlari, toplu kasa
silme ve bu islemlere dair raporlamalar yapilmaktadir (Gérsel 4.71).

Kasa iglemleri

Kasa Karti islemleri

Diger iglemler

Raporlar

Gorsel 4.71: Kasa islemleri dikey menii gubugu

4.4.2.1. Kasa Karti islemleri

Bu menude yeni kasa karti tanimlari, kasa kayit arama ve isletme tarafindan acilmis kasa kartlarinin
listelenmesi islemleri yapilmaktadir.
e Arama: Bu secenekte daha 6nce kart tanimi yapilan firmalara ait bilgilere, istenilen kriterler girilip Listele
butonu tiklanarak ulasilir (Gorsel 4.72). “Bakiyeleri Goster” segenegi secilirse listede kasa bilgileri bakiye-
lerle listelenir. Arama yapmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.
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Gorsel 4.72: Kasa kartt arama ekrani

e Liste: Bu secenekte sistemde kayith kasa kartlarinin tamami listelenir. Kasa kart bilgilerine bu segenekten
ulasilarak kasa kartlariyla ilgili degisiklikler yapilmaktadir. Bunun icin secilen kasa karti ¢ift tiklanarak detay
ve bakiyeleri gorulebilir (Gorsel 4.73). Kasa kartlarini listelemek icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

O

Gorsel 4.73: Kasa karti liste ekrani

e Yeni Kayit: Yeni acilan kasa kartlarinin tanimlandigi secenektir.

e Kasa Ekstresi: Bu segcenekte kasa kart hareketlerine iliskin ekstreler alinmaktadir. Kasadan édenmis veya
kasaya girisi yapilmis olan tim tutarlarin; tarihler, belge tlrleri, sira numaralari, tutarlari, borg-alacak
bakiyeleri ve doviz cinsleri ile listelendigi rapordur. Kasa ekstresini almak i¢in asagidaki islem basamaklari

- Ekstresi alinacak kasa karti gift tiklanarak acilir.

izlenir.

- Ekranin sol tarafina gelen meniden “Kasa Ekstresi” tiklanir.
- “Kasa Kart Ekstresi” ekraninda “Dénem” liste kutusundan istenilen dénem segilir.
- “Hareket tip” liste kutusundan istenilen hareket tipi segilir.

- “Aralik Sorgulama” istenirse tarih alanlarina baslangig ve bitis tarihleri yazilir.
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- Raporu ekrana almak icin Listele butonu, excel formatinda almak icin Rapor Al butonu tiklanir (Gorsel

4.74). Excel dosyasl bilgisayara indirilir (Gorsel 4.75).

Kasa islemleri

¢

)

Goérsel 4.74: Kasa kart ekstresi ekrani

KASA KART EKSTRESI TL

# Tarih | SeriNo | SiraNo Belge Turd Kars1 Kart Tipi [Karsi Kart Kodu|  Karsi Kart Adi Baslik Agiklama Detay Agiklama Borg Tutar | Alacak Tutar | Borg Bakiye | Alacak Bakiye
1| ou012021|a 000001 [Devir Fisi DEVIR DEVIR 50.000,00) 0,00) 50.000,00) 0,00)
2| 2u06r021|A 000007 |Odeme Cari Kart 002 ASKi 44000006 nolu Al Faturas. igin A/000006 nolu Als Faturas igin 0,00] 1.20000 51.800,00) 0,00]

deme deme
3| 220612021 000004 |Odeme Cari Kart 003 Y TICARET /000007 nolu At Faluras1 igin 4000007 rolu Alg Faturas1 igin 0,00) 453530|  47.264.70) 0,00)
deme sdeme
4| 2210612021|A 000005 |Odeme Cari Kart 003 Y TICARET 44000009 nolu Al Faturas igin /4000009 nolu Al Faturasigin 0,00) 4.483.20 4278150 0,00)
deme deme
) 956874 NO.LU DEKONT ILE ZIRAAT 956874 NO.LU DEKONT ILE ZIRAAT
s| 23072021 956874 |Para Gekme BankaKart 001 ZiRaaT ULUS sUBES! (o 6 58 GERILEN BANKASI ULUS 58 GEKILEN 2:550,00) 0,00) 38.331,50) 0,00)
HALKBANK BALGAT | 198547 DEKONT ILE HALK BANKASI | 198547 DEKONT ILE HALK BANKASI
6| 28072021 198547  |Para Gekme BankaKart 002 cuBEs! BALOAT 35, GEKILEN AL OAT 55, GEKILEN 685,00 0,00) 39.016,50) 0,00)
HALKBANK BALGAT 820147 HALK BANKASI BALGAT  [820147 HALK BANKASI BALGAT
7| ow0er021 820147  |Para Yatrma Banka Kart 002 <uBEsi SuB. VATIRILAN SUB. VATRILAN 0,00) 1.00000 38.016,50) 0,00)
852541 MERKEZ KASADAN SUBE 852541 MERKEZ KASADAN SUBE
8| ozi08r2021] 852541  |KasaParaTransferi  |KasaKarti 002 SUBE KaSA K oATA CONDERILEN AT GONDERILEN 0,00) 5.200,00) 32.616,50) 0,00)
. 2478965 SUBE KASADAN MERKEZ |2478965 SUBE KASADAN MERKEZ
o oansr021] 2478965 |KasaParaTransferi  |KasaKar 002 SUBE KASA ASAYA GONDERILEN ASATA CONDERILEN 3.450,00) 0,00] 36.266,50) 0,00)
10 05082021 |A 000004 |Tahsilat Cari Kart 002 B TICARET .?ZT;‘L" /FTA MAHSUBENYAPILAN | TICARETTEN YAPILAN TAHSILAT 380,00 0,00] 36.646,50) 0,00]
11| 0210012021 (A 1 Tahsilat Cari Kart 001 ATICARET /1000001 nolu Sat Faturasiicin 000001 "7'3‘:::‘:‘5 Faturasi gin 3.304,00 000 39.950,50| 000
63.369,00) 23.41850)

4.4.2.2.

Gorsel 4.75: Kasa kart ekstresi excel dékiimii

Raporlar

Sistemde kayith olan kasa kartlarina iliskin raporlarin alindigi menidur. Bu mentde “Kasa Ay Bazinda

Ozet” ve “Esnek Rapor” olmak izere iki tiir raporlama bulunmaktadir (Gorsel 4.76).

Gorsel 4.76: Raporlar mentisii

e Kasa Ay Bazinda Ozet: Bu secenek, kasa kartlari ile yapilan tiim yila ait her ayin tek tek bakiyeleri ile liste-

lendigi ve raporunun alinabildigi secenektir. Kasa ay bazinda 6zet almak i¢in asagidaki islem basamaklari

izlen

ir.

Kasa Ay

Bazinda Ozet
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isletme, 23.11.2021 tarihinde 002 SUBE KASA’ya ait “Kasa Ay Bazinda Ozet” raporunu
alacakdtr.

istenen: Kasa ay bazinda ézet raporunu diizenleyiniz.

e  Esnek Rapor: Bu secenekte kullanicilar, bir kasa raporunda istedigi alanlarin raporda goriinmesini sagla-
yabilmekte ve raporu istedigi font biiyiikliglinde tasarlayabilmektedir. “Esnek Rapor” segeneginde “Kasa
Detay Raporu” ve “Kasa Defteri Raporu” olmak lizere iki tir esnek raporlama mevcuttur. Esnek rapor
almak i¢in asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ders E@ isletme, 28.11.2021 tarihinde 002 SUBE KASA’ya ait “Kasa Detay Raporu”nu alacaktr.

e Istenen: “Kasa Detay Raporu”nu PDF formatinda diizenleyiniz.

4.5. BANKA PROGRAMI

isletmelerin her tiirlii banka hesap hareketlerinin On Muhasebe paketinde takip edebilmesine imkan
taniyan bir programdir. Programda banka kartlari tanimlanir, bu kartlara ait hareket fisleri diizenlenir ve sonug
raporlari Uretilir.

On Muhasebe paketinde banka hesap hareketleri “Banka islemleri” menisiinde takip edilir.

On Muhasebe paketi “Banka islemleri” meniisiinde banka kart tanimlari, gelen havale, giden havale,
banka para transferi, para cekme, para yatirma vb. islemlere dair raporlamalar yapilmaktadir (Gérsel 4.77).

Banka islemleri

Banka Kart: islemleri

Diier iglemler

Raporlar

Gorsel 4.77: Banka islemleri dikey menti cubugu

4.5.1. Banka Kart islemleri

Bu mentide yeni banka karti tanimlari, banka kayit arama ve isletme tarafindan agilmig banka kartla-
rinin listeleme islemleri yapilmaktadir.
e Arama: Bu secenekte daha dnce banka kart tanimi yapilan firmalara ait bilgilere, istenilen kriterler girilip
Listele butonu tiklanarak ulasilabilir (Gorsel 4.78). “Bakiyeleri Goster” secenegi segilirse banka bilgileri
bakiyelerle listelenir. Banka kartlarini aramak igin agsagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Banka Karti Arama” ekraninda bilgiler girildikten sonra Listele butonu tiklanir.
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I Banka islemleri

)

Goérsel 4.78: Banka karti arama ekrani

e Liste: Bu secenekte sistemde kayitli olan banka kartlarinin tamami listelenir. Banka kartlarinin listesini

almak igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Banka kartlari listesi ekraninda islem yapilacak banka karti tGizerinde ¢ift tiklanarak “Banka Karti Bilgi-
leri” ekrani acilir. Ekranin sol tarafinda agilan segili banka kartina ait menide yer alan secenekler ile islemler

yapilir (Gorsel 4.79).

|

/

Gorsel 4.79: Banka karti bilgileri ekrani

4.5.1.1. Gelen Havale
TDK'’ye gore banka, postane vb. araciligiyla génderilen paralara havale denir. isletmeler, ticari faali-
yetleri nedeniyle bankalarda bulunan hesaplarindan kisi veya kuruluslara havale yapabilirler ya da isletmenin

banka hesaplarina havale gelebilir.
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Gelen havale girisini yapmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- islem yapilacak banka kart ¢ift tiklanarak acilir.
- Ekranin sol tarafindaki dikey mentiden “Gelen Havale” se¢enegi tiklanir.

Ornek: 03.10.2021 tarihinde isletmenin hesabinin bulundugu Ziraat Bankasi Ulus Subesinden gelen 3652 No.
lu dekonttan 001 A TICARET isletmesinin 001 ZIRAAT ULUS SUBESI’ne 250,00 TL havale génderdigi anlasilmistir.
istenen: Gelen havalenin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- 001 ZIRAAT ULUS SUBESI’ne cift tiklanarak agilr.

- Banka Karti Bilgileri ekraninda sol dikey meni gubugundan “Gelen Havale” segenegi tiklanir.

- “Gelen Havale Dekont Bilgileri” ekraninda “Dekont No” alanina 3652, “Tarih” alanina 03.10.2021 yazilr.
- “Belge Turd” liste kutusundan “Dekont (DK)” segilir.

- “Cari Kartr” liste kutusundan 001 A TiICARET segilir.

- “Banka Tutar” ve ”Cari Tutar” alanlarina 250,00 yazilir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanir (Gérsel 4.80).

Gelen Havale islemleri

( ) ( )
( )

( )

<C| Kaydet ve Tamamila |) Yeni |

Sayfa: 1. Toplam 2 kayit bulundu.

Gorsel 4.80: Gelen havale kayit ekrani
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isletmenin ¢alishigl bankalardan gelen dekontlara gore kasim ay! icinde asagidaki cari-
lerden havale gelmistir.

GELEN HAVALE BILGILERIi
BANKA KARTI BiLGILERI CARi KART BiLGILERIi
o | & . < — < — o
Z T w5 _ = _ —
S8o| % |%2\SE| &g |2 |3E B3 | 3E
AE = | BR |2 % | gRp|0og &% | op
Dekont ZIRAAT
1 |8458|02.11.2021 001 | ULUS [1.250,00| 001 |A TICARET|1.250,00
(DK)
SUBESI
Dekont HALKBANK
2 [3254|07.11.2021 002 | BALGAT [3.000,00| 002 [B TiCARET| 3.000,00
1ery SUBESI

istenen: Gelen havalelere iliskin islemleri sisteme giriniz.

4.5.1.2. Giden Havale

Bu segenekte isletmenin banka hesaplarindan génderilen havale islemlerinin girisleri yapilir. Giden
havale girisini yapmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- islem yapilacak banka karti ¢ift tiklanarak acilir.

- Giden Havale se¢enegi tiklanir.

Ornek: 11.11.2021 tarihinde isletmenin hesabinin bulundugu Ziraat Bankasi Ulus Subesinden génderilen
95748 No.lu dekonttan 001 ZIRAAT ULUS SUBESI den 003 Y TIiCARET isletmesine 850,00 TL havale yapildig
anlasiimistir.

istenen: Giden havalenin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- 001 ZIRAAT ULUS SUBESI cift tiklanarak agilir.

- “Banka Kart Bilgileri” ekraninda sol dikey meni gubugundan “Giden Havale” segenegi tiklanir.

- “Giden Havale Dekont Bilgileri” ekraninda “Dekont No” alanina 95748, “Tarih” alanina 11.11.2021 yazilir.
- “Belge Turt” liste kutusundan “Dekont (DK)” secilir.

- “Cari Kart1i” liste kutusundan 003 Y TiCARET segilir.

- “Banka Tutar” ve ”Cari Tutar” alanlarina 850,00 yazilir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanir (Gorsel 4.81).
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Giden Havale islemleri

C )

C )

C

\__/

C

\_J

C

D)

Gorsel 4.81: Giden havale kayit ekrani

isletmenin calistigi bankalardan gelen dekontlara gore kasim ayi icinde asagidaki cari-

lere havale yapilmistir.

GIDEN HAVALE BIiLGILERi
BANKA KARTI BiLGILERi CARI KART BILGILERI
O | = < ¢ — o
z =2 = T2 = 2 = — < = = = _ —
o9 = x| xo A =g z& x5 z <
< S| < < < < <
3_§ E = = w213 Q s < 2 |9 S o < opR
Sl HALKBANK
1 134413|17.11.2021 001 | BALGAT | 320,00 | 003 |Y TICARET| 320,00
(DK) X
SUBESI
Dekont ZIRAAT
2 119344|18.11.2021 002 ULUS | 480,00 004 |Z TICARET| 480,00
{BIS) SUBESI

istenen: Giden havalelerin sisteme girisini yapiniz.

4.5.1.3. Banka Para Transferi

isletmenin banka hesabindan baska bir banka hesabina para transferi yapilabilir. Bu secenekte banka

hesaplari arasinda para transfer islemlerinin girisi yapilir. Banka para transferi isleminin girisini yapmak icin

asagidaki islem basamaklari izlenir.

- lIslem yapilacak banka karti cift tiklanarak agilr.

“Banka Para Transferi” secenegi tiklanir.

Liste
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Ornek: isletme, 19.11.2021 tarihinde 254698 No.lu dekont ile 001 ZIRAAT ULUS SUBESi’'nden 002 HALKBANK
BALGAT SUBESI’ne 600,00 TL tutarinda para transferi yapmustir.
istenen: isletmeye ait banka transferinin sisteme girisini yapiniz.

Cozim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- 001 ZIRAAT ULUS SUBESI cift tiklanarak agilir.

- “Banka Kart1 Bilgileri” ekraninda sol dikey meni ¢ubugundan “Banka Para Transferi” secenegi tiklanir.

- “Banka Para Transferi Dekont Bilgileri” ekraninda “Dekont No” alanina 254698, “Tarih” alanina 19.11.2021
yazilir.

- “Belge Turd” liste kutusundan “Dekont (DK)” segilir.

- “Hedef Banka Karti” liste kutusundan 002 HALKBANK BALGAT SUBESI segilir.

- “Kaynak Banka Tutar” ve "Hedef Banka Tutar” alanlarina 600,00 yazilir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanir (Gorsel 4.82).

Banka Para Transferi islemleri

( )

C )

Gorsel 4.82: Banka para transferi kayit ekrani

isletme, 21.11.2021 tarihinde 999777 No.lu dekont ile 002 HALKBANK BALGAT SUBE-
Si’nden 001 ZIRAAT ULUS SUBESI’ne 4.550,00 TL tutarinda para transferi yapmistir.

istenen: isletmeye ait para transferinin sisteme girisini yapiniz.

4.5.1.4. Para Cekme

Banka hesabindan nakit para gekilmesi isleminin girildigi segenektir. Para gekme islemi dekontunun
girisi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.
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Ornek: isletme, 01.12.2021 tarihinde 52414 No.lu dekont ile 001 ZIRAAT ULUS SUBESI’/nden 200,00 TL tutarin-
da nakit para ¢cekerek 002 SUBE KASA’ya paranin girisini yapmistir.
istenen: Bankadaki hesaptan para cekme isleminin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- 001 ZIRAAT ULUS SUBESI cift tiklanarak acilir.

- Agilan “Banka Karti Bilgileri” ekraninda sol dikey menii gubugundan “Para Cekme” segcenegi tiklanir.
“Para Cekme Dekont Bilgileri” ekraninda “Dekont No” alanina 52414, “Tarih” alanina 01.12.2021 yazilr.

- “Belge Tur” liste kutusundan “Dekont (DK)” segilir.

- “Kasa Kart1” liste kutusundan 002 SUBE KASA segilir.

- “Banka Tutar” ve "Kasa Tutar” alanlarina 200,00 yazilir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanir (Gérsel 4.83).

Para Cekme islemleri

( )

( )

( )

Gorsel 4.83: Para ¢cekme kayit ekrani

isletme, 02.12.2021 tarihinde 193441 No.lu dekont ile 002 HALKBANK BALGAT SUBE-
Si’nden 3.500,00 TL tutarinda nakit para ¢ekerek “001 MERKEZ KASA’ ya paranin giri-
sini yapmistir.

istenen: Bankadaki hesaptan para ¢ekme isleminin sisteme girisini yapiniz.

4.,5.1.5. ParaYatirma

Banka hesabina nakit para yatirilmasi isleminin girildigi secenektir. Banka hesabina para yatirma isle-
minin girisi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.
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Ornek: isletme, 03.12.2021 tarihinde 413419 No.lu dekont ile 001 ZIRAAT ULUS SUBESI’ne, 001 MERKEZ KA-
SA’dan 475,00 TL nakit para yatirmistir.
istenen: Banka hesabina para yatirma isleminin sisteme girisini yapiniz.

Cozim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- 001 ZIRAAT ULUS SUBESI cift tiklanarak agilir.

- “Banka Kart1 Bilgileri” ekraninda sol dikey menii gubugundan “Para Yatirma” secenegi tiklanir.

- “Para Yatirma Dekont Bilgileri” ekraninda “Dekont No” alanina 413419, “Tarih” alanina 03.12.2021 yazihr.
- “Belge Turd” liste kutusundan “Dekont (DK)” segilir.

- “Kasa Kart” liste kutusundan 001 MERKEZ KASA segilir.

- “Banka Tutar” ve “Kasa Tutar” alanlarina 475,00 yazilir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanir (Gorsel 4.84).

Para Yatirma islemleri

( ) ( )

( )

C )

Gorsel 4.84: Para yatirma kayit ekrani

isletme, 04.12.2021 tarihinde 247514 No.lu dekont ile 002 HALKBANK BALGAT SUBE-
Si’ne, 002 SUBE KASA’dan 980,00 TL nakit para yatirmistir.

istenen: Banka hesabina para yatirma isleminin sisteme girisini yapiniz.

4.5.1.6. Banka Karti Ekstresi

Banka islemlerinde yapilan hareketlerin tarihler itibariyla raporlarinin alinabildigi secenektir. Banka
ekstresi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Islem yapilacak banka karti ¢ift tiklanarak agilir.
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- “Banka Kart1 Bilgileri” ekraninda “Banka Karti Ekstresi” tiklanir.

- “Doénem” liste kutusundan raporlanacak donem segcilir. “Hareket Tip” liste kutusundan raporlanacak hare-
ket tipi secilir. Aralik sorgulama yapmak icin baslangic ve bitis tarihleri yazilir.

- Ekstreyi ekrana almak icin Listele butonu, excel formatinda almak icin Excel butonu tiklanir (Gorsel 4.85).

Banka islemleri

( ) C )

Gorsel 4.85: Banka karti ekstresi ekrani

4.5.1.7. Toplu Banka islemleri

Belirli bir tarih araliginda ilgili bankadan gelen hesap ekstresine gore banka hareketlerinin toplu ola-
rak girildigi secenektir. Toplu banka islemleri girisini yapmak igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Islem yapilacak banka karti cift tiklanarak agilir.
- “Banka Karti Bilgileri” ekraninda “Toplu Banka islemleri” tiklanir.

Ornek: isletme, 25.12.2021 tarihinde 001 ZIRAAT ULUS SUBESI’nden gelen son 10 giinliik hesap ekstresindeki
bilgiler asagida verilmistir.

25.12.2021 TARIHLI SON 10 GUNLUK TOPLU BANKA iSLEMLERI
SIRA ISLEM |, . .| DEKONT . ALACAK
NO TORU ISLEM TARIHI NO TIP KART KODU| KART ADI | BORC (TL) ()
Gelen . :
1 16.12.2021 3698 Cari 001 ATICARET | 300,00 -
Havale
2 Para Cekme| 21.12.2021 8547 Kasa 001 MERKEZ - 500,00
KASA
Banka Para HALKBANK
3 .| 25.12.2021 9214 Banka 002 BALGAT 950,00 -
Transferi SUBESI

istenen: Yukarida verilen islemleri toplu olarak sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- 001 ZIRAAT ULUS SUBESI ift tiklanarak agilir.

“Banka Karti Bilgileri” ekraninda “Toplu Banka islemleri” tiklanir.
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“Tarih” alanina 25.12.2021, “islem Giin{i” alanina 10 girilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 4.86).

Toplu Banka islemler

Gorsel 4.86: Toplu banka islem bilgileri ekrani

- “Toplu Banka islem Bilgileri” ekraninda islem Tarihi, Dekont No bilgileri girilir. “Tip” liste kutusundan islem
turd, “Kart Kodu” liste kutusundan kart kodu segilir ve Kaydet butonuna tiklanir. Diger islemler de bu se-
kilde girilerek kaydedilir.

- Ug kayrt tamamlandiktan sonra Kaydet ve Tamamla (F2) butonuna tiklanarak islem tamamlanir (Gérsel

Toplu Banka islemleri i ] -]+ <
Toplu Banka Islemleri Toplu Banka islem Bilgileri
P #ama Kart Bilgileri Ekstre Bilgileri Islem Giinii Bilgileri
= L Kart Kodu [001 | KartAdi  [ZIRAAT ULUS SUBESI | SerilSira No [A 000001 [slem Giing
* Yeni Kayit Banka ‘Turkiye Cumhuriyeti Ziraat Bankasi A.S | Tarih 25/12/2021 Islem Tarih Bas 16/12/2021
ube Kodu  [010102 | Sube Tanim [ULUS SUBESI | Doviz/Kur [TL 1,00000000]  islem Tarih Bit 25/1212021
Banka Karti: 001 010203040
A Hesap No _[0101020304 | 1IBAN [ | Ackiama _
Sira No: 000001 Grup F
Tutar: 0,00
Diviz TL Ozel Kod
Cari Kapama Bilgileri 4 =
# Iglem Tarihi MT940 Dekont No Tip Cek/Senet  Kart Kodu Kart Adi Borg (TL) Alacak (TL) Detay Déviz Detay Kur Cevrim Kul
[ 16122021]] 3698 [ cari v 001 PIATICARET 2| 300,00] T |[1.00000000] 1,00000
[ il
1]16/12/2021
2 21/12/2021 8547 Kasa 001 MERKEZ KASA 500,00 TL 1,00000 1,000001
3 251212021 2541 Banka 002 HALKBANK BAL. 950,00 L 1,00000. 1,00000

4

Not : Ekstre tarihi muhasebe fig tarihi olarak kullanilacaktr. Eksire detayinda olan kayilara iligkin iglem tarihleri figie evrak tarihi olarak kullanilacakur. Iglem tarih araligi olarak
belirtilen gin tarihi digindaki bir iglem igin sistem uyan verecek. Ornegin izin verilen iglem ginii 10 ise ve ektre tarihi 20.01.20XX ise ekstre detayinda izin verilen iglem tarihleri

11.01.20XX-20.01. 20XX araliys olacakur ve bu tarih araligh diginda bir islem yapidiginda sistem uyar verecekti.
[ Kaydet (( [ Kaydetve Tamamia

Gorsel 4.87: Toplu banka islem bilgileri giris ekrani

4.5.2. Digerislemler

Bu meniide banka karti grup tanimi, toplu banka karti silme, banka ekstreleri alma ve kredi islemleri
secenekleri yer alir (Gorsel 4.88).

Gorsel 4.88: Diger islemler mendisii
4.5.2.1. Banka Ekstreleri

Bankalardan excel formatinda gelen ekstrelerin On Muhasebe paket programina aktarilmasinda kul-
lanilir. Bankalardan gelen excel formatindaki dosyalar yardimiyla banka ekstresindeki tim hareketler hizli ve
pratik bir sekilde On Muhasebe paket programina aktarilir. Excel banka ekstresi aktariminda On Muhasebe
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paket programi icerisinde ayni anda dort yiz satir yliklenebilir. Banka ekstreleri girisi icin asagidaki islem ba-

4.5.2.2. Krediislemleri

isletmeler, cesitli nedenlerle bankalardan kredi (borg) alabilirler. Bankalardan alinan kredilerde belli

samaklari izlenir.

bir vade ve faiz orani vardir. “Kredi islemleri” isletmenin banka ve diger finans kuruluslarindan almis oldugu
kredilerin On Muhasebe paket programina girisinin yapilmasinda kullanilan secenektir. Bu secenekte banka-
dan gekilen krediye dair tim bilgiler sisteme islenerek 6deme plani, vadesi vb. bilgiler takip edilebilir. Kredi
islemleri icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletme, 15.12.2021 tarihinde 002 HALKBANK BALGAT SUBESI'nden kredi ¢cekmistir. Geri ddemesi
30.12.2021 tarihinde baslayacak krediye ait bilgiler asagidaki gibidir.

. KREDI KREDI VADE YILLIK FAiZ EKLENECEK L
KREDINO TiPi TUTARI (TL) SURESI ORANI (%) | MASRAFLAR (TL) GERI ODEME
41193428 Ticari 10.000,00 2vil 15 200,00 Donem sonu

esit 6deme

istenen: Bankadan cekilen kredinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

“Kredi islemleri” ekraninda “Kredi No”, “Banka Karti”, “Kredi Tipi”, “Kredi Tutari ”, “Vade Siiresi”, “Faiz Ora-
n1”, “Eklenecek Masraflar”, “Geri Odeme” bilgileri girilerek Kaydet butonuna tiklanir (Gérsel 4.89).
- Odeme plani olusturmak istenirse ©deme Plani Olustur butonuna tiklanur.

Kredi islemleri

D

(G Kaydet |)J Yeni |(G Odeme Plam Olugtur D

Gorsel 4.89: Kredi islemleri kayit ekrani
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isletme 25.12.2021 tarihinde 001 ZIRAAT ULUS SUBESi’nden kredi cekmistir. Geri 6de-
mesi bir ay sonra baslayacak krediye ait bilgiler asagidaki gibidir.

KREDI KR'EI'Di KREDI \'/.ADE. Y;;IIIZK &IZI'S'ERI\IAEF(I:;I; "GERi
NO TIPI TUTARI (TL)| SURESI ODEME
[@ ORANI (%) (TL)
Etkinlilg Donem
20140925 Ticari 25.000,00 3vil 17 500,00 sonu esit
odeme

istenen: Bankadan cekilen kredinin sisteme girisini yapiniz.

e Liste: Bu segenekte sistemde kayith kredilerin listesi alinmaktadir. Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Gelen ekrandaki Excel butonu tiklanarak liste excel formatinda bilgisayara indirilir (Gérsel 4.90).

Banka Kodu Banka Adi Kredi Agilis Tarihi  ilk Taksit Tarihi Kredi Tipi Kredi Tutan
002 HALKBANK BALGAT SUBESI 15/12/2021 30/12/2021 Ticari 10.000,00
001 ZIRAAT ULUS SUBESI 25/12/2021 25/01/2022 Ticari 25.000,00

Gorsel 4.90: Kredi islemleri listesi

4.5.3. Raporlar

Sistemde kayith olan banka kart hareketlerine iliskin raporlarin alindigi menudur (Gorsel 4.91).

Banka islemleri

Banka Kart Islemleri
Diger iglemler

Gorsel 4.91: Raporlar mentisii

4.5.3.1. Banka Hesap Ekstresi

Sistemde kayith bankalara ait hareket raporlarinin alindigi segenektir. Banka hesap ekstresi icin asagi-
daki islem basamaklari izlenir.

Banka Hesap
Ekstresi

- “Banka Hesap Ekstresi” ekraninda istenilen kriterler girilerek Rapor Al butonuna tiklanir.

4.5.3.2. Banka Hesap Ozeti

istenilen banka kartlarina ait ay bazinda raporlarin alindigi secenektir.
Banka Hesap
Ozeti
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“Banka Hesap Ozeti” ekraninda istenilen kriterler girilir.

- Raporu excel formatinda almak icin Excel butonu, ekrana almak igin Listele butonu tiklanir.

75[@ isletme, 002 HALKBANK BALGAT SUBESI’nin hesap 6zetini alacaktir.
Etkinlikd

istenen: Hesap 6zetini excel formatinda raporlayiniz.
o

4.6. CEK VE SENET PROGRAMI

isletmelerin alinan gekleri ile verilen cekler ve 6deme emirleri, On Muhasebe paketinin “Cek-Senet
islemleri” menisiinde takip edilir.

4.6.1. Cek-Senet Muhasebe Kodlarinin Tanimi

Cek ve senetlerle ilgili On Muhasebe paketinde yapilan islemlerin muhasebe kayitlarinin Mali Miisa-
vir paketine yansimasi icin muhasebe hesap kodlarinin tanimlanmasi gerekir. Muhasebe hesap kartlari “Mu-
hasebe islemleri” meniisiinden tanimlanir. Bunun icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Muhasebe kart bilgileri girilir ve Kaydet butonu tiklanir. Kayit islemi tamamlandiktan sonra yeni mu-
hasebe karti girisi yapmak igin Yeni butonuna tiklanir.

Tanimlanan muhasebe hesap kartlarini “Muhasebe Karti Arama” ekraninda listeleyebilmek igin asa-
gidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletme, cek ve senet hareketlerinde asagidaki muhasebe hesap kodlarini kullanacaktr.

KART KODU KART ADI
101.001 MUSTERI CEKLERI

101.002 TAHSILDEKi CEKLER

101.003 CIRO EDILEN CEKLER

101.004 TEMINATA VERILEN GEKLER

103.001 ZIRAAT BANKASI ULUS SUBESI GEKLERI
103.002 HALK BANKASI BALGAT SUBESI CEKLERI
121.001 MUSTERI SENETLERI

121.002 TAHSILDEKI SENETLER

121.003 CIRO EDILEN SENETLER

121.004 TEMINATA VERILEN SENETLER
321.001 BORC SENETLERI
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istenenler:

a) Cek ve senetlerle ilgili muhasebe hesap kartlarinin sisteme girisini yapiniz.
b) Tanimlanan hesap kartlarini listeleyiniz.

Coziim:

a) Asagidaki islem basamaklari izlenir.

“Muhasebe Karti Bilgileri” ekraninda “Kart Kodu” liste kutusuna 101.001 yazilir. “Kart Adi” alanina MUSTE-
Ri CEKLERI yazilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 4.92).
- Diger kart ya da kartlarin tanimlamalarini yapmak i¢in Yeni butonu tiklanarak ayni islemler tekrarlanir.

Muhasebe islemleri

C ) C )

O
C_

Gorsel 4.92: Muhasebe karti bilgileri kayit ekrani

b) Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Acllan ekranda hesap sinifi liste kutusundan istenilen hesap sinifi segilir (Gorsel 4.93).

C )

Muhasebe islemleri

D

Gorsel 4.93: Muhasebe kartlari listesi
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4.6.2. Gek-Senet islemleri

Bu meniyii agmak igin On Muhasebe paketinin ana ekraninda dikey menii tizerinden “Cek-Senet
islemleri” secenegi tiklanir (Gérsel 4.94).

Gek - Senet islemlg

Gorsel 4.94: Cek senet islemleri dikey menti ¢ubugu

4.6.2.1. Cek ve Senet Kod Tanimlari

Kaydedilecek ¢ek ve senetlerin durumlarina gore kullanilacak “Muhasebe Karti Bilgileri” ekraninda
tanimlanmis kodlar “Cek-Senet Kod Tanimlar1” ekraninda segilir. Bunun igin agagidaki islem basamaklari izlenir.

Cek-Senet .
Yeni Kayit

- “Cek-Senet Kod Tanimlar1” ekraninda “Cek-Senet” liste kutusundan gek senet tiiri segilir. “Kod” alanina
cek veya senet kodu girilir.

- Cek senet durumlari (Kendi Ceklerimiz, Cari Hesaba Cikis, Devir vb.) igin kullanilan hesap kodlari ayni ise
“Muhasebe Hk.” liste kutusuna kod girilir.

- Kaydet butonuna tiklandiginda hesap kodlari ekranin alt bélimiine yansir.

Cek Senet Durumu Zorunlu: Cekle ilgili kayit yaparken ¢ek senet kodu segilmis ama kart girisinde muhasebe

hesap kodu alaninda bu ekranda tanimlanan hesap kodunun gelmesi istenmezse bu kutu isaretli olmayabilir.

Ancak bu kutu isaretli ise kart girislerinde ¢ek senet kodu secilince muhasebe hesap kodu alaninda bu ekranda

tanimlamasi yapilmis olan hesap kodu otomatik gelecektir.

- Ayni tiirdeki ¢ek-senet kod tanimlama igslemine devam etmek igin Yeni butonuna tiklanir.

- Kodlari tanimlanacak ¢ek-senet tirlini degistirmek igin Yeni butonu tiklandiktan sonra “Cek-Senet” liste
kutusundan gek senet tiirl segilir.

- Cek senet durumlar (Kendi Ceklerimiz, Cari Hesaba Cikis, Devir vb.) icin kullanilan hesap kodlari farkli ise
“Muhasebe Hk.” liste kutusu bos birakilarak Kaydet butonu tiklanir.

- Ekranin altinda agilan “Cek-Senet Durum” listesinde her duruma ait olan muhasebe hesap kodlari yazilir
ve Kaydet butonu tiklanir.

Ornek: isletme kendi ceklerinin kodlarini asagidaki sekilde tanimlamistr.

Cek-Senet Kendi Ceklerimiz

Kod 103.001

Aciklama ZIRAAT BANKASI ULUS SUBESI
Muhasebe Hk. 103.001

istenen: isletmenin kendi ¢ekleri muhasebe kodlarinin sisteme girisini yapiniz.
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Cek-Senet
Kod Tanimlari

Yeni Kayit

ek - Senet islemleri

C

)

G

Gorsel 4.95: Cek senet kod tanimlari ekrani

- “Cek Senet Durumu Zorunlu” kutusu isaretlenir.

- “Aciklama” alanina ZIRAAT BANKASI ULUS SB. yazilir.

- “Kod” alanina 103.001 girilir.

tusuna 103.001 yazilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 4.96).

Kendi ¢eklerimizin farkli durumlari igin kullanilan hesap kodlari ayni oldugu icin “Muhasebe Hk.” liste ku-

ek - Senet Kod Tanimlar

~

\_~

C

@ Kaydet | ) Sil | | Yeni |

Gorsel 4.96: Cek / senet kod tanimlama ekrani

isletme, kendi geklerinin kodlarini asagidaki sekilde tanimlamistir.

Cek-Senet

Kendi Ceklerimiz

Kod

103.002

Acgiklama

HALK BANKASI BALGAT $B.

Muhasebe Hk.

103.002

istenen: isletmenin kendi cekleri muhasebe kodlarinin sisteme girisini yapiniz.
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Ornek: isletme miisteri ceklerinin kodlarini asagidaki sekilde tanimlamistir.

Cek-Senet Musteri Cekleri Teminata Verildi 101.004
Kod 101 Bankaya Tahsile Verildi 101.002
Acgiklama ALINAN CEKLER Nakit Tahsilat 101.001
Cek-Senet Durumu Muhasebe Hk. Diger (Avukat Kayip vs) 101.001
Miisteri Cekleri 101.001 Misteriye iade 101.001
Portfoyde 101.001 Portféy iade Cekler 101.001
Devir 101.001 Bankadan Odendi 101.002
Ciro Edildi 101.003 Bankadan iade Edildi 101.001
istenen: Musteri ceklerinin muhasebe kodlarinin sisteme girisini yapiniz.
Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

P P

- “Cek-Senet” liste kutusundan “Musteri Cekleri” secilir.

- “Aciklama” alanina ALINAN CEKLER yazilr.

- Masteri gceklerinin farkli durumlari icin kullanilan hesap kodlari farkh oldugu icin “Muhasebe Hk.” liste ku-
tusu bos birakilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 4.97).

- Ekranin altina gelen listede “Cek-Senet Durum” alaninda yer alan her satirin karsisina farkli muhasebe

kodu girilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 4.97).

Cek - Senet Kod Tanimlari

D

Gorsel 4.97: Miisteri ¢ekleri muhasebe hesap kodlari tanimlama ekrani
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Ornek: isletme kendi senetlerinin kodlarini asagidaki sekilde tanimlamistir.

Cek-Senet Kendi Senetlerimiz
Kod 321

Aciklama BORC SENETLERI
Muhasebe Hk. 321.001

istenen: isletmenin kendi senetleri muhasebe kodlarinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Cek-Senet .
Yeni Kayit

- “Cek-Senet” liste kutusundan “Kendi Senetlerimiz” segilir.
- “Cek Senet Durumu Zorunlu” kutusu isaretlenir.
- “Kod” alanina 321 girilir.

- Kendi Senetlerimizin farkli durumlari igin kullanilan hesap kodlari ayni oldugu i¢in “Muhasebe Hk.” liste
kutusuna 321.001 yazilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 4.98).

Cek - Senet Kod Tanimlari Aagen
LSRG GLEENTIEN  Cek/Senet Kod Tanimlama

= Liste Cek-Senet [Kendi Seneflerimiz v ) Kod [321 |

s veni ket Aciklama [BORC SENETLERI | Muhasebe Hk. (Iazmm )JD>

Cek Senet Durumu Zorunlu

3
BORG SENETLERI # Cek-Senet Durum Muhasebe Hk.

Kendi Senetlerimiz Kendi Senetlerimiz [321.001 |
Kendi Senetlerimiz Cari Hesaba Gikiz [321.001 |
Kendi Senetlerimiz Devir [321.00 |
Kendi Senetlerimiz Nakit bdeme [321.00 |
Kendi Senstlerimiz Bankadan Odems [321.001 |
Kendi Senetlerimiz Saticidan(Cariden) lade [321.001 |
Kendi Senetlerimiz Ciger(Gdensmiyor vs.) | 321.001 |

@ Kaydet | ) Sil | [ Yeni |

Gorsel 4.98: Kendi Senetlerimiz muhasebe hesap kodlari tanimlama ekrani

Ornek: isletme misteri senetlerinin kodlarini asagidaki sekilde tanimlamistir.

Cek-Senet Musteri Senetleri Bankaya Tahsile Verildi 121.002
Kod 121 Nakit Tahsilat 121.001
Aciklama ALACAK SENETLERI Diger (Avukat Kayip vs) 121.001
Cek-Senet Durumu Muhasebe Hk. Miisteriye iade 121.001
Mdsteri Senetleri 121.001 Protesto 121.001
Portfoyde 121.001 Bankadan Odendi 121.002
Devir 121.001 Bankadan iade Edildi 121.001
Ciro Edildi 121.003 Portfoy lade Senetler 121.001
Teminata Verildi 121.004
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istenen: Misteri senetleri muhasebe hesap kodlarinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Cek-Senet” liste kutusundan “Musteri Senetleri” segilir.

- “Kod” alanina 121 yazilr.

- “Agiklama” alanina ALACAK SENETLERI yazilir.

- Mdgsteri senetlerinin farkli durumlari igin kullanilan hesap kodlari farkl oldugu icin “Muhasebe Hk.” liste
kutusu bos birakilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 4.99).

- Ekranin altina gelen listede “Cek Senet Durum” alaninda yer alan her satirin karsisina farkl muhasebe kodu
girilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 4.99).

Cek - Senet Kod Tanimlari

/ Ve

G

Gorsel 4.99: Miisteri senetleri muhasebe hesap kodlari tanimlama ekrani

Kaydedilmis “Cek-Senet Kod Tanimlar” listesinin dokiimini almak icin asagidaki islem basamaklari

izlenir.

Liste
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Kaydedilmis ¢cek-senet kodlari ve agiklamalari asagidaki gibi listelenir (Gorsel 4.100).

D

Gorsel 4.100: Cek-senet kod tanimlari listesi ekrani
4.6.2.2. Cek-Senet Bordro Dokiimii igin Sablon Olusturma

Cek ve senet bordrolarina ait islem kayitlari yapildiktan sonra ¢ek ve senetlere ait bilgilerin matbu
formlara dokilebilmesi icin tasarim yapilmasi gerekir. Cek ve senet bordrolari dokiim sablonlarini olusturmak
icin agagidaki islem basamaklari izlenir.

Bordro Sablon
Olustur

Acilan “Sablon Olustur” ekraninda yeni bir sablon olusturulabilecegi gibi sistemde yiikli olan sablon-
lar kopyalanarak lizerinde degisiklik de yapilabilir. Sistemden kopyalanan sablonu degistirerek sablon olustur-
mak icin asagidaki islemler izlenir.

- Sistem $Sablonlarini Kopyala butonu tiklanir.
“Sablon” liste kutusundan istenilen sablon tiiri (Cek Giris Bordrosu ve Cek Cikis Bordrosu) segilir (Gorsel
4.101).

Sablon Olustur

( )

Gorsel 4.101: Sistem sablonlarini kopyalama ekrani
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Secilen sablonun bilgilerinin sag tarafa geldigi gorullr. Sablon lizerinde degisiklik yapilacak bélim Gzerine
cift tiklanarak acilir (Goérsel 4.102).

ablon Olustur

C

)

4 3

Gorsel 4.102: Secilen sablon bilgileri ekrani

“Metin” kutusuna istenilen yeni bilgi yazilir (Gorsel 4.103).

Secili boltim ile ilgili diger bilgiler (Ust, genislik vb.) istenilirse degistirilir. Tamam butonu tiklanir.

)

C_ )

Gorsel 4.103: Segilen sablon lizerinde degisiklik yapilmasi

Satir sayisi ve kagit boyutu degistirilebilir.

Goriiniimii Kaydet butonu tiklanir ve gelen kaydedildi, mesajindaki Tamam butonu tiklanir.

Kopyala butonu tiklanir ve agilan “Fatura Sablon Kopyalama” ekraninda sablonun kullanilacagi firma isim-
leri secilir. Kaydet butonuna tiklanir.

Gelen basariyla kopyalandi, mesajindaki Tamam butonu tiklanir.
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4.6.2.3. Cek ve Senet Bordrolari

Cek ve senetlerle ilgili giris ¢cikis ve diger islemlerin yapildigi seceneklerin yer aldigi mentdir (Gorsel
4.104).

Gorsel 4.104: Cek-senet bordrolari mendisii
a) Cek Cikis Bordrosu

isletmenin saticilarina verdigi cekler ve ddeme emirlerinin kaydedildigi secenektir. Bunun igin asagi-
daki islem basamaklari izlenir.

Cek Cikis
Bordrosu

- Agllan “Cek Cikis Bordrosu Baslik Bilgileri” ekraninda bilgiler girilir. Devirden gelen ¢ek girisi yapiliyor ise
“Devir Bordrosu (Cari Hesaba Bakiye Olusturma)” ve “Devir Bordrosu (Cek Hesabina Bakiye Olusturma)”
kutulari isaretlenir.

- Bordro baslik bilgileri girildikten sonra Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 4.105).

Cek - Senet islemleri

C )

)

D

- Cek bilgileri ekraninda Yeni Ekle I.- butonu tiklanir. Cek bilgileri girilir ve Kaydet butonu tiklanir. Kayde-
dilen cek alt tarafta listelenir. Sonraki ¢ek veya ceklerin bilgileri de ayni sekilde doldurularak kaydedilir.
Cek Cikis Bordrosunu kaydetmek icin Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gérsel
4.106).

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonuna tiklanmayan kayitlar, hicbir kartin iginde bakiye olusturmayacak ve Cek
islem Bordrosuna da yansimayacakdr.

Gorsel 4.105: Cek ¢ikis bordrosu baslik bilgileri giris ekrani
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- Daha once kaydedilmis kartlari secmek icin klavyeden asagi yon tusuna basilarak ¢ikan listeden se¢im

yapilir (Gorsel 4.106).

Cek - Senet islemlel

e

O

G

Ornek: isletmenin 16.06.2021 tarihinde alinan mal bedeli karsiliginda verilen gekleri ile ilgili bilgiler asagidaki

gibidir.

istenenler:

Coziim:

Gorsel 4.106: Cek Cikis bordrosu ekrani

a) Asagidaki islem basamaklari izlenir.

1. Cek 2. Cek
Cek No/Sira No 123 987
Cek/Senet Kodu 103.001 103.002
Durum Cari Hesaba Cikis Cari Hesaba Cikis
Vade Tarihi 10.10.2021 20.11.2021
Banka Karti 001 002
Tutar 5.000,00 7.000,00
Cari Kart 003 Y TICARET 003 Y TiICARET
a) Cek cikis bordrosunun sisteme girisini yapiniz.
b) Bordro dokiimuni PDF formatinda aliniz.
Bordrosu
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- Bordro baslik bilgilerinin girildigi ekranda “Tarih” alanina 16.06.2021, “Aciklama” alanina “Mal bedeli kar-
sihginda Y TICARET e verilen cekler” yazilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 4.107).

Gek Cikis Bordrosu

Seri No A | Sira No * |
Tarih | 16/06/2021]|

Daviz Tutar | | TL Tutar | |
Aciklama |Ma| bedeli karsiiginda Y TICARET e verilen gekler |
Grup | /O| Ozel Kod | |
Muhasebsalasir

Devir Bordrosu (Cari Hesaba Bakiye Olusturma) [ ]

Devir Bordrosu (Cek Hesabina Bakiye Olusturma) [ | @ Kaydet D' Yeni |

Gorsel 4.107: Cek ¢ikis bordrosu baslik bilgileri giris ekrani
- “Cek Bilgileri” ekraninda Yeni Ekle I.- butonu tiklanir.
- “Cek No” liste kutusuna 123 yazilir. “Cek/Senet Kodu” liste kutusundan 103.001 segilir.
- “Durum” liste kutusundan Cari Hesaba Cikis segilir.
- “Vade Tarihi” alanina 10.10.2021 yazilr.
- “Banka Karti” liste kutusundan 001 ZIRAAT ULUS SUBESI secilir. “Tutar” alanina 5.000,00 yazilir.
- “Cari Kart” liste kutusundan 003 Y TICARET segilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 4.108).

- Kaydedilen gek alt tarafta listelenir. Bos ¢ek bilgileri ekrani agilir. Ayni islemler ikinci ¢cek igin de yapilr.

Gorsel 4.108: Cek bilgileri giris ekrani
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- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 4.109).

Gek Cikis Bordrosu

Seri No A | Sira No |000001 |
Tarih | 16/06/2021]

Déviz Tutar | 0,00] TL Tutar | 0,00]
Aciklama |Ma| bedeli karsiiginda ¥ TICARET e verilen cekler |
Grup | pl Ozel Kod | |
Muhasebelasir

Devir Bordrosu (Cari Hesaba Bakiye Olusturma) [ ]

Devir Bordrosu (Cek Hesabina Bakiye Olusturma) | ]

C )

Gorsel 4.109: Cek ¢ikis bordrosu kayit ekrani

b) Asagidaki islemler izlenir.
- Kaydet ve Tamamla (F2) isleminden sonra “Cek Cikis Bordrosu” ekraninin sag alt késesindeki butonlar
degisir (Gorsel 4.110).

Gek Cikig Bordrosu

Seri No [Q ] Sira No |U{I'DUU1 |
Tarih | 16/06/2021]

Doviz Tutar | 12.000,00] TL Tutar | 12.000,00]
Aciklama |Ma| bedeli karsihiinda Y TICARET e verilen cekler |
Grup | | Ozel Kod | |
Muhasebelasir

Devir Bordrosu (Cari Hesaba Bakiye Olusturma) [ ]

Hatirlatma Ekle
Devir Bordrosu (Cek Hesabina Bakiye Olusturma) [

Cek Sayisi - 2 Cek Toplam Tutar (TL) : 12.000,00
Ortalama Vade (Giin) : 1399 Bordeo Ortalama Vada (Gig) - 139.9
@ GeriAl | | Yeni | | BordroDékim || CekCikig Belgesi || HK Gaster D

Gorsel 4.110: Kaydedilmis ¢ek ¢ikis bordrosu ekrani

Bilgisayarli Muhasebe




Ogrenme

e Muhasebe Paket Programinda On Muhasebe

- Bordro Dokiim butonu tiklanir ve agilan “Bordro Dékiim” ekranindan “Fatura-irsaliye Sablonu” liste kutu-
sundan CEK CIKIS BORDROSU secilir (Gorsel 4.111).
- “Rapor Turd” liste kutusundan PDF segilir ve Dokiim Al butonu tiklanir.

Bordro Dokimii

Defter Dékiim Programini Buradan indirebilirsiniz.

Gorsel 4.111: Bordro dékiim ekrani

- “CEK CIKIS BORDROSU” dokiimii ekrana gelir (Gorsel 4.112).

Gorsel 4.112: Cek ¢ikis bordrosu dékiimdii

Bilgisayarli Muhasebe
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isletmenin 17.06.2021 tarihinde kendi ¢eklerimiz ile ilgili bilgiler asagidaki gibidir.

1. Cek 2. Cek 3. Cek 4. Cek
Cek No/Sira No | 124 988 125 989
Cek/Senet Kodu| 103.001 103.002 103.001 103.002
DERS f_@ Durum Cari Hesaba Cari Hesaba Cari Hesaba Cari Hesaba
[Etkinlikd Cikis Cikis Cikis Cikis
o N Vade Tarihi 01.07.2021 15.08.2021 05.12.2021 30.05.2022
Banka Karth 001 002 001 002
Tutar 7.000,00 2.500,00 8.000,00 3.000,00
Cari Kart 003 Y TICARET | 003 Y TICARET | 004 Z TICARET | 004 Z TICARET

Ogrenme
Birimi

istenen: isletmenin kendi ceklerinin sisteme girisini yapiniz.

b) Cek Giris Bordrosu

isletmenin musterilerinden aldig1 ceklerin kaydedildigi secenektir. Cek giris bordrosunu kaydetmek
icin agagidaki islem basamaklari izlenir.

“Cek Cikis Bordrosu” segeneginde oldugu gibi bordro baslik bilgileri ve cek bilgileri girilerek kaydedilir.

Cek Giris
Bordrosu

Ornek: isletmenin 18.06.2021 tarihinde mal satisi karsiliginda alinan gekleri ile ilgili bilgiler asagidaki gibidir.

1. Cek 2. Cek 3. Cek 4. Cek

Cek No/Sira No | 456 852 268 513
Cek/Senet Kodu| 101 101 101 101
Durum Portfoyde Portfoyde Portfoyde Portfoyde
Vade Tarihi 08.09.2021 15.12.2021 01.03.2022 01.04.2022
Banka Ejﬁi}rﬁriyeﬁ VB2 VIR E]Jrr::ilzsriyeﬁ UIHHBIRE(LS

Ziraat Bankasi Bankasi TA.5 Ziraat Bankasi Bankasi A3
Subesi Kizilay Besevler Ulus Balgat
Tutar 4.000,00 2.000,00 5.000,00 3.000,00
Cari Kart 001 ATICARET | 001 A TICARET | 002 B TICARET | 002 B TiCARET

istenen: Miisteri ceklerinin sisteme girisini yapiniz.

Cozim:

a) Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Cek Giris
Bordrosu

- Bordro Baslik Bilgilerinin girildigi ekranda “Tarih” alanina 18.06.2021 ve Kaydet butonu tiklanir.
- “Cek Bilgileri” ekraninda Yeni Ekle ‘.- butonu tiklanir.
- “Cek No” liste kutusuna 456 yazilir. “Cek/Senet Kodu” liste kutusundan 101 segilir.

- “Durum” liste kutusundan Portféyde secilir.
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“Vade Tarihi” alanina 08.09.2021 yazilir.

- “Banka” liste kutusundan Turkiye Cumhuriyeti Ziraat Bankasi segilir, “Sube” alanina Kizilay Subesi yazilr.

“Tutar” alanina 4.000,00 yazilir.

- “Cari Kart” liste kutusundan 001 A TICARET segilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 4.113).
- Kaydedilen gek alt tarafta listelenir. Bos ¢ek bilgileri ekrani agilir. Ayniislemler diger cekler igin de yapilir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir.

- Kaydet ve Tamamla isleminden sonra “Cek Giris Bordrosu” ekraninin sag alt kdsesindeki butonlar degisir

(Gorsel 4.113).

Cek Sayisi : 4 Cek Toplam Tutan (TL) : 14.000,00
Ortalama Vade (Gon) 2021 BordroOstalama Vada (Giny - 2021
((| GeriAl | | Yeni | | BordroDokim || ek Girig Belgesi || HK Goster

Gorsel 4.113: Kaydedilmis ¢ek giris bordrosu ekrani

isletmenin 19.06.2021 tarihinde miisteri cekleri ile ilgili bilgiler asagidaki gibidir.

1. Cek 2. Cek 3. Cek 4. Cek
Cek No/Sira No | 470 880 292 615
Cek/Senet Kodu| 101 101 101 101
Durum Portfoyde Portfoyde Portfoyde Portfoyde
BP@ Vade Tarihi 10.11.2021 01.05.2022 01.06.2022 01.07.2022
| Etkinlik l Turkiye - Tirkiye -
FEEERREER. Banka Cumqu riyeti E;;klgz \_/I_a: |;Iar CumIZu riyeti ;l;;klgz I-Alglk
Ziraat Bankasi o Ziraat Bankasi
Subesi Kizilay Besevler Ulus Balgat
Tutar 6.000,00 1.300,00 2.000,00 7.000,00
Cari Kart 001 A TICARET | 001 A TICARET | 002 B TICARET | 002 B TICARET

istenen: Miisteri geklerinin sisteme girisini yapiniz.
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¢) Gekislem Bordrosu
“Cek Giris Bordrosu” ve “Cek Cikis Bordrosu” seceneklerinden hareket kayitlari yapilmis olan ¢eklere
iliskin diger islemlerin takip edildigi secenektir.
» Miisteri Cekleri islemleri
“Cek Giris Bordrosu” segeneginden giris kayitlari yapilmis olan musteri ¢ekleri ile ilgili asagidaki islem-
ler yapilir.
e Nakit tahsilat
e Bankaya tahsile verildi
e Avukata verildi
e  Kayip oldu
e Misteriye iade edildi
e Portfoyde iade
e Teminata verildi
e  Ciro Edildi
Miisteri cekleri Gizerinde islem girisi yapmak tizere “Cek islem Bordrosu” ekranini agmak icin asagida-
ki islem basamaklari izlenir.

Cek islem
Bordrosu

- “Bordro Baslik Bilgileri” ekraninda bilgiler girilir ve Kaydet butonu tiklanir.

- “Cek islem Bordrosu Cek Bilgileri” ekraninda cek bilgileri girilir ve Kaydet butonu tiklanir. Secilen cek alt
tarafta listelenir. Sonraki ¢ek veya ceklerin bilgileri de ayni sekilde doldurularak kaydedilir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir.

Ornek: 20.06.2021 tarihinde 513 numarali 3.000,00 TL tutarli cek 01 MERKEZ KASA’ya tahsil edilmistir.

istenen: Cek tahsilat isleminin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Cek Islem
Bordrosu
“Cek islem Bordrosu” baslik bilgileri ekraninda “Tarih” alanina 20.06.2021 yazilir ve Kaydet butonu tiklanir

(Gorsel 4.114).

C )

)
)

O

Gorsel 4.114: Cek islem bordrosu baslik bilgileri giris ekrani
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“Cek Islem Bordrosu Cek Bilgileri” ekraninda “Cek No” liste kutusundan 513 numarali cek segilir (Gérsel
4.115).

Gorsel 4.115: [slem yapilacak ¢ekin secimi ekrani

- lIslem yapilacak cek bilgilerinin geldigi ekranda “Durum” liste kutusundan Nakit Tahsilat secilir (Gorsel
4.116).
- “Kasa Kart” liste kutusundan 001 MERKEZ KASA segilir ve Kaydet butonu tiklanir.

| Kaydet | [ Kaydetve Tamamia | [ Sil | [ Yeni |

Gorsel 4.116: Durum segimi ekrani
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- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 4.117).

C )

Gorsel 4.117: Cek islem bordrosu kayit ekrani

isletmenin 21.06.2021 tarihinde miisteri ¢ekleri ile ilgili islemleri asagidaki gibidir:

1. Cek 2. Cek 3. Gek
Cek No/Sira No 470 292 615
Dars E@ Bankaya Tahsile
[Etkin]ik Durum Verildi Teminata Verildi Ciro Edildi
EAAREE
Banka Karti 001 002
Cari Kart 003 Y TICARET

istenen: Miisteri ceklerinin sisteme girisini yapiniz.

» Kendi Ceklerimiz islemleri
“Cek Cikis Bordrosu” segeneginden giris kayitlari yapilmig olan kendi ¢eklerimiz ile ilgili asagidaki
islemler yapilir.
e Bankadan 6deme e Saticidan (cariden) iade

e Nakit 6deme e Diger (6denemiyor vb.)

Kendi ¢ekimiz tizerinde islem girisi yapmak tizere “Cek islem Bordrosu” ekranini agmak icin asagidaki
islem basamaklari izlenir.

Ornek: 22.06.2021 tarihinde 123 numarali 5.000,00 TL tutarl cek 001 ZiIRAAT ULUS SUBESI hesabindan éden-
mistir.

Cek islem
Bordrosu

istenen: Cekin banka hesabindan 6denmesinin sisteme girisini yapiniz.

Bilgisayarli Muhasebe
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Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Cek islem
Bordrosu

- “Cekislem Bordrosu” baslik bilgileri ekraninda “Tarih” alanina 22.06.2021 yazilir ve Kaydet butonu tiklanir.
- “Cek islem Bordrosu Cek Bilgileri” ekraninda “Cek No” liste kutusundan 123 numarali gek segilir.

- Islem yapilacak gek bilgilerinin geldigi ekranda “Durum” liste kutusundan Bankadan Odeme segilir.

- “Banka Karti” liste kutusundan 001 ZIRAAT ULUS SUBESI segilir ve Kaydet butonu tiklanir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gérsel 4.118).

C )

( )

Cek Sayisi - 1 Cek Toplam Tutari (TL) : 5.000,00
Ortalama Vade (Giin) - 116.0 Bordro Ortalama Vade (Gagy - 0.0
| Kaydet KQ Kaydet ve Tamamla D| sil | [ venmi |

Gorsel 4.118: Cek Islem bordrosu kayit ekrani

isletmenin 25.06.2021 tarihinde kendi ¢eklerimiz ile ilgili bilgiler asagidaki gibidir.

1. Cek 2. Cek 3. Cek
B[‘@j Cek No/Sira No | 987 125 989
Etkinliks o Saticidan (Cariden) | Diger (Odenemiyor
- Durum Nakit Odeme iade vs.)

Kasa Karti 001

istenen: isletmenin kendi ceklerine ait islemlerin sisteme girisini yapiniz.

¢) Toplu Cek Bordro islemleri

“Cek Giris Bordrosu” ve “Cek Cikis Bordrosu” seceneklerinden hareket kayitlari yapilmis olan ¢eklere
iliskin diger islemlerin birden fazla ¢ceke uygulandigi mentdir.
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Toplu ¢ek bordro islemleri seceneginde kendi ¢ceklerimiz ile ilgili asagidaki islemler yapilir.
e Nakit 6deme e Saticidan (cariden) iade

e Bankadan 6deme e Diger (6denemiyor vb.)

Toplu gek bordro islemleri segeneginde musteri gekleri ile ilgili agagidaki islemler yapihr.

e  Ciro edildi e Mdsteriye iade

e  Teminata verildi e  Portfoy iade gekler

e  Bankaya tahsile verildi e Bankadan 6dendi

e Nakit tahsilat e Bankadan iade edildi

e Diger (avukat kayip vb.)

Toplu gek bordro islemleri igin agagidaki islem basamaklari izlenir.

Toplu Cek Bordro
islemleri

- “Cek Arama-Toplu Cek Bordro islemleri” ekraninda gerekli bilgiler girilir.
- “Toplu Cek Bilgileri” ekraninda yapilan isleme gore gerekli bilgi girisleri yapilir ve Kaydet butonu tiklanir.
- “Cekislem Bordrosu Kaydedildi” mesaj ekraninda Tamam butonu tiklanarak islem sonlandirir. Kayitli bord-

royu agmak icin Bordroya Git butonu tiklanir.

Ornek: 29.06.2021 tarihinde asagidaki miisteri cekleri satin alinan mal bedeli karsiliginda satici 003 Y TiCA-
RET’e ciro edilmistir.

Cek No. Tutar
456 4.000,00
268 5.000,00

istenen: Ciro isleminin sisteme girisini yapiniz.

Coziuim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Toplu Cek Bordro
islemleri

“Cek Arama - Toplu Cek Bordro islemleri” ekraninda “Yapilacak islem” liste kutusundan “Ciro Edildi” segilir
ve Listele butonu tiklanir (Gorsel 4.119).

Gek - Senet islemleri

O

- Ekrana gelen toplu listeden 456 ve 268 numaral ¢eklerin sol tarafindaki kutucuklar segilir.

Goérsel 4.119: Yapilacak islem secimi ekrani
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- Secilen Cekleri Ekle butonu tiklanir (Gorsel 4.120).

Bordro Tipi Durum Tutar Do... Kur TL Tutar Dizenleme Tarihi Vade Tarihi
Cek Giris Bordrosu Portfoyde  4.000.00 TL 1.00000000 0,00 18/06/2021 08/09/2021

Cek Girig Bordrosu 5.000,00 1,00000000] 0,00 18/06/2021 01/03/2022

Cek Girig Bordrosu Portfayde  2.000.00 TL 1.00000000 0,00 18/06/2021 15122021

\@

- “Toplu Cek Bilgileri” ekraninda “Cari Kart” liste kutusundan 003 Y TICARET secilir ve Kaydet butonu tiklanir
(Gorsel 4.121).

Goérsel 4.120: [slem yapilacak ceklerin secimi ekrani

Bordro Bilgileri

Var Olan Bir Bordro Sec ]
Tanils | 29/06/2021|
Seri No A |
Sira No | |

Goérsel 4.121: Toplu gek bilgileri giris ekrani

“Cek islem Bordrosu Kaydedildi” mesaj ekraninda Bordroya Git butonu tiklandiginda kayitl “Cek islem
Bordrosu”’ ekrana gelir (Gorsel 4.122).

ek - Senet islemle|

Senet Girig Bordrosu

Senst izlem ST Cek Sayisi : 2 Cek Toplam Tutar (TL) : 9.000,00
Toplu Senet Bordro Islem.
ARk P Ortalama Vade (Gun) : 1787 Bordro Ortalama Vade (Gon) : 167.7

Toplu Listeye Geri Don GeriAl | [ Yeni | | Bordro Dékiim || Gekislem Belgesi |[ HK Goster
Gorsel 4.122: Kayitli gek islem bordrosu ekrani
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1. Asagida yer alan isletmenin kendi cekleri 30.06.2021 tarihinde 001 ZIRAAT BANKA-
Sl hesabindan 6denmistir.

Cek No. Tutar
124 7.000,00
988 2.500,00
istenen: “Toplu Cek Bordro islemleri” seceneginde bankadan édeme isleminin sisteme
DES @ girisini yapiniz.
gy 2. Asagida yer alan miisteri gekleri 30.06.2021 tarihinde 01 MERKEZ KASA’ya tahsil
edilmistir.
Cek No. Tutar
852 2.000,00
880 1.300,00

istenen: “Toplu Cek Bordro islemleri” seceneginde nakit tahsilat isleminin sisteme giri-
sini yapiniz.

d) Senet Cikis Bordrosu

isletmenin saticilarina verdigi borg senetlerinin kaydedildigi segenektir. Senet ¢ikis bordrosunu ag-
mak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Senet Cikis
Bordrosu
“Cek Cikis Bordrosu” seceneginde oldugu gibi bordro baslik bilgileri ve senet bilgileri girilerek kayde-
dilir.
Ornek: isletmenin 30.06.2021 tarihinde mal bedeli karsiliginda saticilara verdigi borg senetleri ile ilgili bilgiler
asagidaki gibidir.

1. Senet 2. Senet 3. Senet 4. Senet
Senet No/Sira No | 259 260 261 262
Cek/Senet Kodu | 321 321 321 321
Durum Cari Hesaba Cikis | Cari Hesaba Cikis | Cari Hesaba Cikis | Cari Hesaba Cikis
Vade Tarihi 01.10.2021 10.11.2021 05.12.2021 15.05.2022
Tutar 2.000,00 4.000,00 6.000,00 3.000,00
Cari Kart 003 Y TICARET | 003 Y TICARET | 004 Z TICARET | 004 Z TICARET

istenen: Borg senetlerinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Agagidaki islem basamaklari izlenir.

- Bordro baslik bilgilerinin girildigi ekranda “Tarih” alanina 30.06.2021, “Agiklama” alanina “Satici Y TICARET

Senet Cikis
Bordrosu
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ve Z TICARET e verilen senetler” yazilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 4.123).

Senet Gikis Bordrosu

Seri No |A | Sira No B |
Tarih | 30/06/2021]

Daviz Tutar | | TL Tutar | |
Aciklama |Satici Y TICARET ve Z TICARET & verilen senetler |
Grup | ):’| Ozeal Kod | |
Muhasebelasir

Devir Bordrosu (Cari Hesaba Bakiye Olusturma) [ ]

Devir Bordrosu (Senet Hesabina Bakiye ] _
Olusturma) | Kaydet | | Yeni |

Gorsel 4.123: Senet ¢ikis bordrosu baslik bilgileri giris ekrani

- “Senet Cikis Bordrosu Senet Bilgileri” ekraninda Yeni Ekle 3= butonu tiklanir.

- “Senet No” liste kutusuna 259 yazilir. “Cek/Senet Kodu”’ liste kutusundan 321 secilir.
- “Durum” liste kutusundan Cari Hesaba Cikis segilir.

- “Vade Tarihi” alanina 01.10.2021, “Tutar” alanina 2.000,00 yazilir.

- “Cari Kart” liste kutusundan 003 Y TiCARET segilir ve Kaydet butonu tiklanir.

- Kaydedilen senet alt tarafta listelenir. Bos senet bilgileri ekrani agilir. Ayni islemler diger senetler icin de

yapllir.
- Tum senetler girildikten sonra Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 4.124).

-

Senet Sayisi - 4 Senet Toplam Tutan (TL) - 15.000,00
Ortalama Vade (Gan) : 17439 Bordro Ortalama Vade (Gaay- 1111
| Kaydet |@ Kaydet ve Tamamla D| sil | [ veni |

Gorsel 4.124: Senet ¢ikis bordrosu kayit ekrani
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isletmenin 05.07.2021 tarihinde saticilarina verdigi borg senetleri ile ilgili bilgiler asa-

gidaki gibidir.
1. Senet 2. Senet 3. Senet 4. Senet

Z‘Z”et No/Sira | ,cq 264 265 266

Ders f@ Cek/Senet Kodu| 321 321 321 321

Etkinlik Durum Cari Hesaba Cari Hesaba Cari Hesaba Cari Hesaba

’ Cikis Cikis Cikis Cikis

Vade Tarihi 05.08.2021 05.09.2021 05.10.2021 05.11.2021
Tutar 8.000,00 4.500,00 3.000,00 5.000,00
Cari Kart 003 Y TICARET | 003 Y TiCARET | 004 Z TICARET | 004 Z TICARET

istenen: Borc senetlerinin sisteme girisini yapiniz.

Ogrenme
Birimi

e) Senet Giris Bordrosu

isletmenin misterilerinden aldigi alacak senetlerinin kaydedildigi secenektir. Senet giris bordrosunu
acmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

“Senet Cikis Bordrosu” segeneginde oldugu gibi bordro baslik bilgileri ve senet bilgileri girilerek kay-
dedilir.

Senet Giris
Bordrosu

Ornek: isletmenin 10.07.2021 tarihinde mal satis bedeli karsiliginda miisterilerinden aldigi senetler ile ilgili
bilgiler asagidaki gibidir.

1. Senet 2. Senet 3. Senet 4. Senet
Senet No/Sira No | 57 325 84 46
Cek/Senet Kodu | 121 121 121 121
Durum Portfoyde Portfoyde Portfoyde Portfoyde
Vade Tarihi 10.08.2021 15.09.2021 30.11.2021 01.05.2022
Tutar 3.700,00 6.500,00 5.500,00 7.000,00
Cari Kart 001 ATICARET | 001 ATICARET | 002 BTICARET | 002 B TICARET

istenen: Miisteri senetlerinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Bordro baslik bilgilerinin girildigi ekranda “Tarih” alanina 10.07.2021, “Agiklama” alanina mal bedeli yazilir

Senet Giris
Bordrosu

ve Kaydet butonu tiklanir.
- “Senet Bilgileri” ekraninda Yeni Ekle i.- butonu tiklanir.
- “Senet No” liste kutusuna 57 yazilir, “Cek/Senet Kodu” liste kutusundan 121 segilir.
- “Durum” liste kutusundan Portféyde segilir.
- “Vade Tarihi” alanina 10.08.2021, “Tutar” alanina 3.700,00 yazihr.
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- “Cari Kart” liste kutusundan 001 A TICARET segilir ve Kaydet butonu tiklanir.
- Kaydedilen senet alt tarafta listelenir. Bos senet bilgileri ekrani agilir. Ayni islemler diger senetler icin de

yapilr.
- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 4.125).

-

Senet Sayisi : 4 Senet Toplam Tutan (TL) : 22700.00
Qrtalama Vade (Gan) : 149.9 Bordro Ortalama Va SR
Kaydet Kaydet ve Tamamla sl Yeni

Gorsel 4.125: Senet giris bordrosu ekrani

isletmenin 20.07.2021 tarihinde mal satis bedeli karsiiginda miisterilerinden aldigi se-
netler ile ilgili bilgiler asagidaki gibidir:

1. Senet 2. Senet 3. Senet 4, Senet

Senet No/Sira 68 59 96 941
No

DS E@ Cek/Senet Kodu| 121 121 121 121

Etkinlikd

Y Durum Portfoyde Portfoyde Portfoyde Portfoyde

Vade Tarihi 15.06.2022 05.10.2022 21.10.2022 30.12.2022
Tutar 4.200,00 2.300,00 9.700,00 1.800,00
Cari Kart 001 A TICARET | 001 A TiICARET | 002 B TICARET | 002 B TiCARET

istenen: Miisteri senetlerinin sisteme girisini yapiniz.
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f) Senet islem Bordrosu
“Senet Giris Bordrosu” ve “Senet Cikis Bordrosu” seceneklerinden hareket kayitlari yapilmis olan se-
netlere iliskin diger islemlerin takip edildigi segenektir.
» Miisteri Senetleri islemleri
“Senet Giris Bordosu” segeneginden girig kayitlari yapilmis olan misteri senetleri ile ilgili asagidaki

islemler yapilir.
e Nakit tahsilat

e Bankaya tahsile verildi

e Diger (avukat, kayip vb.)
e Mdsteriye iade

e  Teminata verildi

e  Ciro edildi

Miisteri senetleri izerinde islem girisi yapmak iizere “Senet islem Bordrosu” ekranini agmak igin
asagidaki islem basamaklari izlenir.

Senet islem
Bordrosu

- Acllan bordro baslik bilgileri ekraninda bilgiler girilir ve Kaydet butonu tiklanir.

- “Senet Islem Bordrosu Senet Bilgileri” ekraninda senet bilgileri girilir ve Kaydet butonu tiklanir. Segilen
senet alt tarafta listelenir. Sonraki senet veya senetlerin bilgileri de ayni sekilde doldurularak kaydedilir.
- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir.

Ornek: 20.09.2021 tarihinde 325 numarali 6.500,00 TL tutarli senet miisteriye iade edilmistir.
istenen: Miisteri senedi iade isleminin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Senet islem
Bordrosu
“Senet islem Bordrosu” baslik bilgileri ekraninda “Tarih” alanina 20.09.2021 yazilir ve Kaydet butonu tik-

lanir (Gorsel 4.126).

>

( )

Gorsel 4.126: Senet islem bordrosu bashk bilgileri giris ekrani

“Senet islem Bordrosu Senet Bilgileri” ekraninda “Senet No” liste kutusundan 325 numarali senet segilir.

Bilgisayarli Muhasebe
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- Islem yapilacak senet bilgilerinin geldigi ekranda “Durum” liste kutusundan miisteriye iade secilir (4.127).

GoOrsel 4.127: Senet islem bordrosu durum segimi ekrani

- “Cari Kart” liste kutusundan 001 A TICARET segilir ve Kaydet butonu tiklanir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gérsel 4.128).

C )

Gorsel 4.128: Senet islem bordrosu kayit ekrani
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25.09.2021 tarihinde miisteri senetleri ile ilgili agagidaki islemler yapilmistir.

1. Senet 2. Senet 3. Senet 4. Senet
Cek No/Sira No | 29 57 84 96

Bankaya Tahsile

Durum Ciro Edildi Verildi Misteriye iade | Nakit Tahsilat
i Cari Kart 003 Y TICARET

Banka Karti 001

Kasa Kart 001

istenen: Miisteri senetleri ile ilgili islemlerin sisteme girisini yapiniz.

» Kendi Senetlerimiz islemleri

“Senet Cikis Bordosu” seceneginden giris kayitlari yapilmis olan kendi senetlerimiz ile ilgili asagidaki
islemler yapilir.

e Bankadan 6deme e Saticidan (cariden) iade

e Nakit 6deme e Diger (6denemiyor vb.)
Senetlerin tahsil edilmesi iki sekilde gergeklesir. Bunlardan birincisi el-
KUtosU den tahsil etme yontemidir. Bu yontemde senedin vadesi geldiginde

borglu, alacakliya senet lizerinde yazili olan tutari elden &der. ikincisi
ise banka aracihigi ile tahsil etme yontemidir. Bu yontemde alacakli, se-
nedi bankaya tahsil edilmesi igin teslim eder. Bor¢lu senedin vadesin-
den itibaren 2 (iki) is glini icinde borcunu bankaya 6der. Vadesinde
o6denmeyen senet igin alacakli hukuki yollara basvurabilir.

Kendi senedimiz (izerinde islem girisi yapmak (izere “Senet islem Bordrosu” ekranini agmak icin asa-
gidaki islem basamaklari izlenir.

Senet islem
Bordrosu

Ornek: 30.09.2021 tarihinde 261 numarali, 6.000,00 TL tutarli senet 002 HALKBANK BALGAT SUBESI hesabin-
dan 6denmistir.

istenen: Senedin banka hesabindan 6denmesi isleminin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Senet islem
Bordrosu

- Senet islem bordrosu baslik bilgileri ekraninda tarih alanina 30.09.2021 yazilir ve Kaydet butonu tiklanir.
- “Senet islem Bordrosu Senet Bilgileri” ekraninda “Senet No” liste kutusundan 261 numarali senet segilir.
- Islem yapilacak senet bilgilerinin geldigi ekranda “Durum” liste kutusundan “Bankadan Odeme” segilir.

- “Banka Karti” liste kutusundan 002 HALKBANK BALGAT SUBESI secilir ve Kaydet butonu tiklanir.
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- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gérsel 4.129).

D

Senet Sayisi - 1 Senet Toplam Tutan (TL) - 6.000,00
Ortalama Vade (Gin) : 158.0 Bordro Ortalamg Made{Gan 0.0
| Kaydet | | KaydetveTamamia | ] sil | [ Yeni |

Gorsel 4.129: Senet islem bordrosu kayit ekrani

01.10.2021 tarihinde 263 numarali, 8.000,00 TL tutarl senet satici 003 Y TICARET tara-
findan iade edilmistir.

istenen: isletmenin kendi senedi iade isleminin sisteme girisini yapiniz.

g) Toplu Senet Bordro islemleri

“Senet Giris Bordrosu” ve “Senet Cikis Bordrosu” segeneklerinden hareket kayitlari yapilmis olan se-

netlere iliskin diger islemlerin birden fazla senede uygulandigi secenektir.
“Toplu Senet Bordro islemleri” seceneginde kendi senetlerimiz ile ilgili asagidaki islemler yapilr.

e Nakit 6deme e Saticidan (cariden) iade

e Bankadan 6deme e Diger (6denemiyor vb.)

“Toplu Cek Bordro islemleri” seceneginde miisteri cekleri ile ilgili asagidaki islemler yapilir.

e Ciro edildi e Misteriye iade

e Teminata verildi e  Protesto

e  Bankaya tahsile verildi e Bankadan 6dendi

e Nakit tahsilat e Bankadan iade edildi
e  Diger (avukat, kayip vb.) e  Portfoy iade senetler

Toplu senet bordro islemleri igin asagidaki islem basamaklari izlenir.
Senet islem
Bordrosu
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- “Senet Arama-Toplu Senet Bordro islemleri” ekraninda “Yapilacak islem” liste kutusundan islem segilir.
Listele butonu tiklanir.

- Ekrana gelen toplu listeden islem yapilacak senetlerin sol tarafindaki kutucuklar segilir. Segilen Senetleri
Ekle butonu tiklanir.

- “Toplu Senet Bilgileri” ekraninda yapilan isleme gore gerekli bilgi girisleri yapilir ve Kaydet butonu tiklanir.

- “Senet islem Bordrosu Kaydedildi” mesaj ekraninda Tamam butonu tiklanarak islem sonlandirilir. Kayith
bordroyu agmak icin Bordroya Git butonu tiklanir.

Ornek: 02.10.2021 tarihinde asagidaki miisteri senetleri 001 ZIRAAT ULUS SUBESI’ne tahsile verilmistir.

Senet No. Tutar
46 7.000,00
68 4.200,00

istenen: Bankaya tahsile verilme isleminin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Toplu Senet
Bordro islemleri

“Senet Arama-Toplu Senet Bordro islemleri” ekraninda “Yapilacak islem” liste kutusundan “Bankaya Tahsi-
le Verildi” secilir ve Listele butonu tiklanir (Gorsel 4.130).

Cek - Senet islemleri

C )

( ) O

Gorsel 4.130: Toplu senet bordro islemi ekrani

- Ekrana gelen toplu listeden 46 ve 68 numarali senetlerin sol tarafindaki kutucuklar segilir.

- Segilen Senetleri Ekle butonu tiklanir (Gorsel 4.131).

Goérsel 4.131: islem yapilacak senetlerin segimi ekrani
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“Toplu Senet Bilgileri” ekraninda “Banka” liste kutusundan 001 ZIRAAT ULUS SUBESI secilir ve Kaydet bu-
tonuna tiklanir (Goérsel 4.132).

Bordro Bilgileri

Var Olan Bir Bordro Sec ]
Tarih | 02/10/2021|
Seri No A |
Sira No | |

Gorsel 4.132: Toplu senet bilgileri kayit ekrani

- “Senet islem Bordrosu Kaydedildi” mesaj ekraninda Tamam butonu tiklanir.

Asagidaki kendi senetlerimiz 08.10.2021 tarihinde satici tarafindan iade edilmistir.

Der f@ Senet No. Tutar
Etkinlikd 264 4.500,00
oo 265 3.000,00

istenen: isletmenin kendi senetlerinin saticidan (cariden) iade isleminin sisteme girisini
yapiniz.

h) Bordro islemleri

Cek-Senet Bordrolari mendsiinde girisi yapilan ¢cek ve senetlere iliskin giris, ¢ikis ve islem bordrolari-
nin listelendigi mendidir (Gorsel 4.133).

ek - Senet islemle

Gorsel 4.133: Bordro islemleri mentisii
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e Bordro Arama: Kayitli bordrolar, girilen degerlere gore listelenir.

Bordro aramak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Cek-Senet Bordro Arama” ekraninda aramada kullanilacak degerler girilir. Arama degerlerini silmek icin
Temizle butonu tiklanir.
- lIstenilen bordrolari gériintiilemek icin Listele butonu tiklanir (Gérsel 4.134).

Gek - Senet islemleri

( )
( ) ( )

( )

Gorsel 4.134: Cek-senet bordro arama ekrani
- Belirtilen kriterlere gére bordrolarin listesi ekrana gelir. Uzerinde islem yapilacak bordro cift tiklanarak ya
da Seg butonu ile agilir (Gorsel 4.135).

Gorsel 4.135: Kayitli bordro listesi ekrani

4.6.2.4. Cek-Senet islemleri

Kayit yapilmis olan tiim gek ve senetlerin listelendigi menudiir (Gorsel 4.136).

Cek - Senet islemleri

Gorsel 4.136: Cek-senet islemleri mendisii
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e Cek-Senet Arama: Kayith cek ve senetler, girilen degerlere goére listelenir.
Cek-senet aramak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Cek-Senet
Arama

- “Cek-Senet Arama” ekraninda aramada kullanilacak degerler girilir. Arama degerlerini silmek icin Temizle
butonu tiklanir.

- lIstenilen ¢ek ve senetleri goriintiilemek icin Listele butonu tiklanir tiklanir. Cek-senet listesi ekrana gelir
(Gorsel 4.137).

5 i, : :2 Sir - Cek/Ser - Har ¢ Bordr © Duzenle: - Vade - Belge © Belge © Durum Tu: D Kur T.. Cari © Bankz = Kart D|
Cek Senet Islemleri
C..00... 123 Ce... 22/0... 16/06/2... 10M1... A 000.. Bankada.. 5. TL 10.. 5. YTi. ZIRA_. ZR..
p Cek-Senet Arama ) - i
C..00... 987 Ce... 25/0... 16/06/2... 20M1.. A 000... Nakitod.. 7... TL 1,0.. 7. YTIL. HAL.. ME..
. Cek-Senet Listesi G..00... 125 Ce... 25/0... 17/06/2.. 06M.. A 000.. Satcda.. 8. TL 10.. 8. ZTi.. ZIRA.. ZTi.
C..00... 989 Ce... 25/0... 17/06/2... 30i0.. A 000... Diger(O.. 3. TL 10.. 3. ZTi.. HAL.. ZTi.
C.00... 292 Ce... 21/0 18/06/2 01/0 A 000 Teminat 2 |TL |10 2 BT HA
Bordro C.00... 124 Ce... 30/0... 17/06/2... 01/0.. A 000.. Bankada.. 7. TL 10.. 7. YTi. ZIRA_. ZR..
C..00... 9388 Ce... 30/0... 17/06/2... 15/0... A 000... Bankada.. 2. TL 10.. 2. ¥TI. HAL. ZIR..
p porlplans C..00... 456 Ce... 29/0... 18/06/2... 08/0... A 000... CiroEdildi 4. TL 10.. 4. ATI. YT
= Bordro Listesi C..00... 852 Ce... 18/0... 18/06/2... 1511.. A 000... Porfoyde 2. TL 10.. 2. ATI. ATI..

Gorsel 4.137: Cek-senet listesi ekrani
Uzerinde islem yapilacak ¢cek-senet cift tiklanarak ya da Seg butonu ile agilir.

e (Cek-Senet Listesi: Kayitl tim ¢ek ve senetleri listeler.

Cek ve senetleri listelemek icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Cek-Senet
Listesi
4.6.2.5. Raporlar

Daha 6nceden girilmis ¢cek ve senetler ile ilgili ¢esitli raporlarin alindigi mentdir (Gorsel 4.138).
Raporlarin bilgisayar ortamina alinarak takip edilmesi isletmelerin kagit masraflarini azaltir. Ayni za-
manda agag¢ kesimini azaltarak ¢evreyi de korur.

Gorsel 4.138: Raporlar mendisi
a) Misteri Cek/Senet

Musteri Cek Senet girisinde dnceden kaydedilmis ¢ekin veya senedin portfoy, tarih araliginda ya da
vade tarihlerine gore ¢eklerin tutarlarini ve durumlarini 6zet olarak veren secenektir.
Mdsteri cek / senet raporunu almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Musteri
Cek/Senet

- Ekrandaki filtreyi silmek icin Temizle butonu tiklanir.
- Rapor dokiimlni excel formatinda almak igin Excel butonu, ekrana almak igin Listele butonu tiklanir (Gor-
sel 4.139).
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#  Cek/SenetTipi  BordroTarihi  BordroMo SeriNc Cek/SenetAgklama Vade Tarini  Cek/SenetMo  Tutar Ccari Banka Durum Muhatap Keside Yeri

1 Musteri ki 18/06/2021 000008 A Mal bedeli 01/04/2022 513 3.000,00 TL B TICARET Tiirkive Halk Bankasi AS. Nakit Tahsilat MERKEZ KASA Balgat

2 Misteri Ceki  21/06/2021 "ooo002 A Mal bedeli 10/11/2021 470 5.000,00 TL ATICARET Tiirkiye Cumhuriyeti Ziraat Bankaya Tahsile Verile ZIRAAT ULUS SUBEST  Kizilay

3 Musteri Ceki  21/06/2021 "o00o02 A Mal bedeli 01/08/2022 232 2.000,00 TL B TICARET Tilirkive Cumhuriveti Ziraat Teminata Verildi HALKBANK BALGAT SUBES Ulus

4 Musteri Geki  21/06/2021 "ooo002 A Mal bedeli o01/07/2022 615 7.000,00 TL BTICARET Tiirkiye Halk BankasiAS. G ¥ TICARET Balgat

5 Musteri Ceki  29/06/2021 "000005 A Mal bedeli 08/03/2021 256 4.000,00 TL ATICARET Tiirkive Cumhuriyeti Zira, ¥ TiCARET Kizilay

6 Mugteri Gski 28/06/2021 ‘00005 A Malbedeli 01/03/2022 268 5.000,00 TL BTICARET Turkiye Cumnuriye ¥ TICARET Ulus

7 Musteri Ceki  30/06/2021 "000010 A Mal bedeli 15/12/2021 'B52 2.000,00 TL ATICARET Tiirkive Cumhuriyeti Ziraat Nakit Tahsilat MERKEZ KASA Besevier

B Musteri Ceki  30/06/2021 "o00010 A Malbedeli 01/05/2022 'BED 1.300,00 TL ATICARET Tiirkiye Vakiflar Bankasi T. Nakit Tahsilat MERKEZ KASA Besevier

Gérsel 4.139: Miisteri Cek / Senet rapor dékimii
b) Vade Raporu

Cek ve senetleri vadelerine gore excel formatinda raporlayan segenektir. Vade raporunu almak icin
asagidaki islem basamaklari izlenir.

Vade Raporu

- “Vade Dokumi” ekraninda “Cek / Senet Tipi” liste kutusundan dékimu alinacak ¢ek ve senet tipi segilir.
“Cek / Senet” liste kutusundan dékiimu alinacak ¢ek ya da senet segilir.

- “Vade Tarihi” alaninda baslangig ve bitis vade tarihleri girilir. Rapor Al butonu tiklanir (Gorsel 4.140).

Gorsel 4.140: Vade dékiimii ekrani

- Rapor excel dosyasi olarak bilgisayara indirilir ve dosya agilir (Gorsel 4.141).

MUSTERI GEK VE SENETLERI

GekiSenet G"“':"" Borglu Ait Oldugu Banka Tahsile Verilen Banka Bdeme Yeri | Ozerinde Yazan Ciro Eden Ciro Edilen Vade Tutar

Cek 4s5 A TICARET Turkiye Cumnuriyeti Ziraat Mal bedel A TICARET v TICARET 0810812021 £000,00
BankasiA S

EYLUL - 2021 Toplami|  4.000,00

Gek 470 A TICARET Turkiye Cumhuriyeti Ziraat Wal bedeli A TICARET ZRAAT ULUS SUBESI 1011112021 £.000,00
Bankasi 4§

KASIM - 2021 Toplami|  6.000,00)

Cek 2s2 A TICARET Taridye Cumhuriyeti Ziraat Mal bedeli A TICARET MERKEZ KASA 15122021 2.000,00
Bankasi A.§

ARALIK - 2021 Toplami|  2.000,00)

2021 Yili Toplami|  12.000,00

GENEL TOPLAM|  42.000,00)

CekSenetVadeDokumu (O] s

Gorsel 4.141: Miisteri ¢ek ve senetleri vade dokimii

1. Miisteri senetlerinin 01.01.2021-31.12.2021 tarih araligindaki vade dékiimiini ali-
Derslici niz.
[Etkinlikd 2. Isletmenin kendi senetlerinin 01.01.2021-31.12.2021 tarih araligindaki vade dokii-
ARG miinii aliniz.
3. isletmenin kendi g¢eklerinin 01.01.2021-31.12.2021 tarih araligindaki vade dokii-
miinii aliniz.
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4.7. STOK PROGRAMI

isletmelerin elinde bulundurdugu ham madde, mamul, yari mamul, ticari mal, yedek parca vb. cesitli
tiketim malzemelerinin timune stok denir.

Stok hareketlerinin etkin ve dogru sekilde takip edilmesi isletme kaynaklarinin daha verimli kullanil-
masini saglayacaktir. Stok programinda stoklarla ilgili kart kayitlari, fiyat degisiklikleri ve stok hareketlerinin
raporlamalari yapihr.

On Muhasebe paketinin dikey menii gubugu lizerindeki “Stok / Hizmet islemleri” meniisii tiklanarak
programa giris yapilir. Bu menide stok kart tanimlama, degistirme, silme, fiyatlandirma, envanter, raporlama
vb. islemler yapilir (Gérsel 4.142).

Stok / Hizmet islemleri
Stok Karti islemleri
Diger islemler

g Ticaret

Raporlar

GoOrsel 4.142: Stok islemleri dikey menii cubugu
4.7.1. Stok Karti islemleri

Bu mentide yeni stok karti tanimlari, stok karti kayit arama, kayitli stok kartlarini listeleme, degistirme
gibi islemler yapilmaktadir.
e Arama: Bu segenekte daha dnce stok kart tanimi yapilan stoklara ait bilgilere, istenilen kriterler girildikten
sonra Listele butonu tiklanarak ulasilabilir (Gorsel 4.143).

Stok / Hizmet islemleri

-

O

o Liste: Bu secenekte sistemde kayitli olan stok kartlarinin tamami listelenir (Gérsel 4.144). Uzerinde islem

Gorsel 4.143: Stok kart arama filtre ekrani

yapilacak stok karti ¢ift tiklanarak ya da tek tikla isaretlenerek Seg¢ butonu ile acilir.
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Stok / Hizmet iglemleri

D

O

Gorsel 4.144: Stok karti liste ekrani

Secilen stok karti tizerinde istenilen degisiklik yapilarak Kaydet butonu tiklanir. ilgili stok kartina ait
detay bilgilerin siralandigi menii agilir. istenilen secenek tiklanarak islem yapilir (Gérsel 4.145).

Stok / Hizmet islemle

Gorsel 4.145: Secili stok kartt mendiisii ekrani

Ornek: isletme, 002 KITAP stokuna karttaki fiyattan farkli bir fiyat olan satis birim fiyatini 75,00 TL olarak ta-
nimlamigtir.
istenen: Stok satig fiyati tanimlama islemini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Ekrana gelen stok listesinden 002 KIiTAP segilir.
- Ekranin sol tarafindaki dikey meni gubugundan “Stok Birim Fiyat” segenegi tiklanir.
- “Stok Alig/Satig Birim Fiyatlar” ekraninda “Tip” liste kutusundan “Satis” segilir.
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“Birim Fiyat” alanina 75,00 yazilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 4.146). Burada tanimlanan fiyat kart-
taki fiyat degistirmez. Faturada fiyat alaninda asagi yon tusu ile listelenerek secilir.

Stok / Hizmet islemleri

C )
J

]

Gorsel 4.146: Stok fiyat tanimlama ekrani

[bj isletme, 001 TUKENMEZ KALEM stokuna karttaki fiyattan farkh bir fiyat olan alig birim
Etkinlik fiyatini 8,00 TL olarak tanimlamgtir.
o istenen: Stok alis fiyat tanimlama islemini yapiniz.

4.7.2. Diger islemler

Kayith stok kartlari tGizerinde envanter, sayim sonuglarini isleme, grup tanimlama, birim tanimlama,
birim ¢evirme, kart aktarimi, toplu glincelleme ve silme islemleri yapilir (Gorsel 4.147).

Stok / Hizmet islemleri

Gorsel 4.147: Diger islemler mendisii

Ornek: isletme 001 TUKENMEZ KALEM stokunun alis fiyatini 13,00 TL, satis fiyatini 19,00 TL olarak giincelle-
mistir.
istenen: Fiyat degisimini “Toplu Stok Giincelleme” secenegini kullanarak yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Toplu Stok
Gincelleme

- “Toplu Stok Giincelleme” ekraninda Liste butonu tiklanir.
- Listeden 001 TUKENMEZ KALEM stok kartinin sol yanindaki kutu isaretlenerek segilir.
- Toplu Deger Giris butonu tiklanir.

- “Toplu Giris” ekraninda “Alis Birim Fiyat1” alanina 13,00, “Satis Birim Fiyat1” alanina 19,00 yazilir ve Kaydet
butonu tiklanir.
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- Giincelle butonu tiklanir (Gorsel 4.148). Gelen mesajda Tamam butonu tiklanir ve “Stok Gilincelleme”
ekrani kapatilir.

Toplu Stok Giincelleme

Toplu Stok Guncelleme
BeslngicStokKat [ F|BiisStokKan |
Stok Tipi ‘ Toplu Giris %]
Déviz Kodu ~ | Birim
P — T Fleu Q Alis Birim Fiyat 13,00000 Satis Birim Fiyat 19,00000)
Alis KDV Qran ~| Sans K i Kdv Oran [ ] SasKavOran [ V]
Als Hesap Kodu Satis H dm v _
Alig HK P Sahg HK 2O
Kart Kodu Kart Adi # | Oag Aalade HK 2I0)  Sabs lade HK £lo Satis HK Als iadd
Alis Iskonto HK )J (] Sabs Iskonto HK /U (B P P"ﬁ“m
502 KiTAP TL Sayim Fazlasi HK }J (] Saym Eksigi HK P 0 |fooooz 5| [53002
O oos ELEKTRIKG... TL OTV Alig HK Ll oTvsansHK [ Pl0  [so0es 2| [rrans
O o006 SUGIDERI  TL OTvalsladetk [ PJ[] OTVSauslade K | A0 [eeo0es 2] [Frooms
O oo7 KIRAGIDERI  TL Uretime Cikis HK Sl Uretimden Girig HK | Pl |soooor 2] o007
O oo MALIMUSA... TL Stok Fire HK L[] StopajHK [ ,O|[ ] (500.008 2| [770.008
Bors Prim HK F|[] Ristum HK Plo
Kart Grup £ Grup P
Ozel Kod (1) Ozel Kod (2)
* Check box isaretlendiginde ilgili alanin degeri bosaltlarak kaydedilir. [ Kaydet | ) Temizie
4
|T
T
((| Toplu Deer Girig | | Giincelle | )
Gorsel 4.148: Toplu stok giincelleme ekrani
Ders [bﬁ isletme, 002 stokunun alis ve satis KDV oranini %8 olarak giincellemistir.
m Istenen: KDV orani degisimini “Toplu Stok Glincelleme” secenegini kullanarak yapiniz.

4.7.3. Raporlar

Kayitl stoklar ile ilgili cesitli raporlarin alindigi mendddir.

4.7.3.1. Malzeme Ekstresi

istenilen tarih araliginda girilen kriterlere uygun stok hareketleri listelenir. Malzeme ekstresi raporu-
nu almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Malzeme Ekstresi

- “Malzeme Ekstresi Raporu” ekraninda istenilen kriterler girilir. Filtre degerlerini silmek i¢in Temizle butonu
tklanir.

- Rapor dékimiint almak i¢in Rapor Al butonu tiklanir.

- “Sayfa Mesajl” ekraninda Tamam butonu tiklanir.

- Daha 6nce alinan raporlari listelemek icin Rapor Takip butonu tiklanir.

- “Rapor Takip” ekraninda istenilen raporun karsisindaki indir butonu tiklanir.

- Bilgisayara indirilen excel dosyasi acllir.

4.7.3.2. Detayli Malzeme Ekstresi

Stoklarla ilgili olarak kaydedilen tiim hareketlerin tarihleriyle, tutarlariyla, miktarlariyla, birimleriyle
ayrintili olarak listeleyen secenektir.
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Detayli malzeme ekstresi raporunu almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Malzeme Ekstresi” ekraninda raporlamanin yapilmasi istenilen filtreler girilir. Ekrandaki filtreyi silmek icin
Temizle butonu tiklanir.
- Rapor dokiimiinii excel formatinda almak i¢in Excel butonu, ekrana almak icin Listele butonu tiklanir. Bil-

gisayara indirilen excel dosyasi agilir (Gorsel 4.149).

SNo Tarih Belge Tiirii  elge Seri-Sra Nwreket Grup KoStok Grup Kodu  CariAde  FaturaAgiklamz  Stok Kodu StokAdi  Stok Orel Kod 15tok Ozel Kod 2Kullanilan Birim Giren Miktar  Giren Tutar  Cikan Miktar
1 01/01/2021  Dewir Figi /000001 DEviR o1 TOK ENMEZ KALEM Ad 1.000,00000 5.000,00
2 01/01/2021  Devir Figi A/000002 DEVIR 0z KiTap A 500,00000 25.000,00
3 16/06/2021 Mg Fawras:  A/000002 I TICARET o1 TOK ENMEE KAEM & 100,00000 500,00
4 17/06/2021 Mg Fawras:  A/000003 ¥ TICARET 'CICIZ KITAP Ad 140,00000 700000
5 17/06/2021 MgFawras:  A/000003 W TICARET ‘01 TOK ENMEZ KALEM Ad 20000000 100000
6 20/06/2021 Mg Fatwras:  A/000005 A ELEKTRIK DA 325 Nolu elekl'CICIE ELEKTRIK GIDERI 1,00000 100000
7 21/06/2021 Mg Fawras:  A/000006 AsKl 456 Nau su f2006 5U GIDERT Ad 1.00000 111111
8 22/06/2021 Mg Fatras:  A000008 W TICARET Kademsdi iskor 002 KiTap Ad 70,00000 332710
9 22/06/2021 Mg Faturas:  A/000003 ¥ TICARET Kademei iskar 001 TOK ENMEZ KALEM Ad 100,00000 430,00
10 22/06/2021 Mg Fawras:  A/000003 ¥ TICARET Toplu iskontal 01 TOK ENMEE KALEM ad 100,00000 480,00
11 22/06/2021 Mg Faturas:  A/000003 ¥ TICARET Toplu iskantal: 002 KiTAP o 70,00000 336000
12 23/06/2021  Satg Faturas: A/000002 B TICARET Veresiye mal 51001 TOK ENMEZ KALEM Ad 60,00000
13 24/06/2021  Satg Faturas:  A/000003 ATICARET Toplu iskantal 001 TOKENMEZ KALEM Ad 20000000

Gorsel 4.149: Detayli malzeme ekstresi

4.7.3.3. Alig / Satig

Hangi stoktan ne kadar alis ve satis yapildigi belirtilen tarih araliklarinda listelenir. Alig / satis raporu-
nu almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

istenilen filtreleme girisinden sonra rapor dékiimiinii excel formatinda almak icin Excel butonu, ekra-
na almak igin Listele butonu tiklanir. Bilgisayara indirilen excel dosyasi agilir (Gorsel 4.150).

#  StokKodu  StokAdi  GrupKodu OzelKod (1) OzelKod (2) Birim Devir Miktar  Devir Tutar atin Alma Miktaatin Alma TutaiAlis lade Miktar Alis lade TutariNet Alis Miktari Net Alis Tutari  Satis Miktar:

1 '001 TUKENMEZ KALEM Adet 1.000,00000 5.000,00 820,00000 4.052,00 70,00000 350,00 1.750,00000 8.702,00 520,00000

2 '002 KiTAP Adet 500,00000 25.000,00 580,00000 28.327,10 0,00000 0,00 1.080,00000 53.327,10 710,00000

3 '005 ELEKTRIK GiDERI 0,00000 0,00 1,00000 1.000,00 0,00000 0,00 1,00000 1.000,00 0,00000

4'005 SU GIDERI Adet 0,00000 0,00 1,00000 111111 0,00000 0,00 1,00000 1.111,11 0,00000
Toplam 30.000,00 34.490,21 350,00 64.140,21

Gorsel 4.150: Alis / satis raporu
4.7.3.4. Stok Hesap Ozeti

istenilen stoklarin 1 yil boyunca tiim aylar itibariyla alig ve satiglar miktar ve tutar olarak listelenir. Her
stok ayri sayfalarda yer alir. Sayfalar alt kisimda tiklanarak diger stok bilgilerine gegcis yapilabilir.
Stok hesap 6zeti raporunu almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

istenilen filtreleme girisinden sonra rapor dékiimiinii excel formatinda almak icin Excel butonu, ekra-
na almak icin Listele butonu tiklanir.
4.7.3.5. Als Envanter Raporu

istenilen kriterlere gore stoklar alig yapilan firmalar bazinda excel formatinda listelenir. Alis envanter
raporunu almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

istenilen filtreleme girisinden sonra Rapor Al butonu tiklanir. Bilgisayara indirilen excel dosyasi acllir.
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4.7.3.6. Stok Durum Raporu

istenilen kriterlere gére stoklarin son durumlari excel formatinda listelenir. Stok durum raporunu
almak i¢in asagidaki islem basamaklari izlenir.

Stok Durum
Raporu

istenilen filtreleme girisinden sonra Rapor Al butonu tiklanir. Bilgisayara indirilen excel dosyasi agilir.

[Etkinlik3 002 KITAP stokunun durum raporunu aliniz.

4.8. CARi HESAP PROGRAMI

Cari hesaplarla ilgili islemlerin yapildigi, raporlarin alindigi programdir. Cari hesap, alici ve satici ola-
rak ikiye ayrilir.

Alicilar hesabi (borglu cari hesap), isletmenin esas faaliyet konusunu olusturan kredili (veresiye, va-
deli) mal veya hizmet satislarindan kaynaklanan alacaklarinin izlendigi hesaptir. Saticilar hesabi (alacakli cari
hesap) ise isletmenin esas faaliyet konusunu olusturan kredili (veresiye, vadeli) mal veya hizmet alimlarindan
kaynaklanan borglarinin izlendigi hesaptir.

Cari hesap hareketleri, On Muhasebe paketinin “Cari islemleri” menisiinde takip edilir. Bu meniide
cari kart tanimlari, tahsilat ve 6deme islemleri, grup tanimlari, e-fatura kontrol ve bilgilendirme islemleri ve bu
islemlere dair raporlamalar yapilir (Gorsel 4.151).

Cari islemleri

Cari Kart islemleri
Diger islemler

Raporlar

4.151: Cari islemleri dikey menti ¢ubugu

4.8.1. Diger islemler

Cari hesap kartlari agildiktan sonra cari hesap islemlerinin takip edildigi mentdur (Gérsel 4.152).

Gorsel 4.152: Diger islemler mendisii
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4.8.1.1. Tahsilat

Cari tahsilat, isletmenin kredili mal veya hizmet satislari sonrasinda, mal veya hizmet bedeli karsiligin-
da aldigi tahsilatlardir. Cari hesaplardan yapilan tahsilatlarin islendigi secenektir.
Cari tahsilat islemlerini yapmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletme, 09.08.2021 tarihinde 001 A TiCARET isletmesinden 3.000,00 TL, 001 MERKEZ KASAYA nakit
tahsilat yapmistir.
istenen: isletmenin tahsilat makbuzunun sisteme girisini yapiniz.

Coziuim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Tahsilat” ekraninda “Tarih” alanina tarih girilir. GUnUn tarihini girmek icin klavyeden bosluk tusuna basihr.
- “Cari bilgiler” liste kutusundan 001 A TICARET secilir ve Kaydet butonu tiklanir.
“Yeni Kayit” ekraninin altinda bulunan Yeni Ekle #= butonu tiklanir (Gorsel 4.153).

Tahsilat islemleri

[ Kaydet | | Kaydetve Tamamla | [ Sil | [ i5 Kodu Takibi | [ Yeni |

Gorsel 4.153: Tahsilat islemleri / Yeni kayit ekrani
- Tahsilat tipi kutusundan “Nakit (Kasa Kart1)” segilir (Gorsel 4.154).
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Tahsilat islemleri

C D

| Cari Kapama Bilgileri | fl

Taksitli Satigiar # Tahsilat Tipi Cek/Senet No Kart Kodu Kart Adh Kur  Tutar

Gorsel 4.154: Tahsilat tipi se¢imi
- “Kart kodu” liste kutusundan 001 MERKEZ KASA segilir.
- “Tutar” alanina 3.000,00 yazilir ve Kaydet butonu tiklanir.

- Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir.
Girilen tahsilata ait makbuz alinmak istenirse Tahsilat Makbuzu butonu tiklanir (Gérsel 4.155).

Tahsilat islemleri

Geri Al (|| Tahsilat Makbuzu |)) Matbu Dékim | | HK Géster | | Taksitii Satiglar | | is Kodu Takibi | | Yeni |

Gorsel 4.155: Nakit tahsilat kaydi

Tahsilat Makbuzu butonu tiklandiginda sistem tarafindan olusturulan formda tahsilat makbuzu dokimu
PDF formatinda indirilir (Gorsel 4.156).

Gorsel 4.156: Tahsilat makbuzu dékimii
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10.08.2021 tarihinde 002 B TiCARET isletmesi, isletmenin 002 HALK BANKASI BALGAT
SUBESI hesabina 4.000,00 TL havale etmistir.

istenenler:

_~ a) lsletmenin tahsilat makbuzunun sisteme girisini yapiniz.

b) Tahsilat makbuzunun dékimiind aliniz.

4.8.1.2. Odeme

Cari 6deme, isletmenin kredili mal veya hizmet alislari sonrasinda mal veya hizmet bedeli karsiliginda
yaptigi ddemelerdir. Cari hesaplara yapilan 6demelerin islendigi secenektir.
On Muhasebe paketinde cari 6deme islemleri icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletme, 10.08.2021 tarihinde 003 Y Ticaret isletmesine 5.000,00 TL 001 ZiRAAT ULUS SUBESI'nden
6deme yapmustr.
istenen: isletmenin ddeme dekontunun sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Odeme” ekraninda dekont bilgileri girilir.
- “Cari Bilgileri” liste kutusundan 003 Y TICARET secilir ve kaydedilir.
- Yeni Ekle butonu tiklanarak “Odeme Detay” ekrani acilir (Gérsel 4.157).

Odeme islemleri

-

Goérsel 4.157: Yeni 6deme ekrani
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Odeme tipi kutusundan “EFT / Havale (Banka Kart1)” segilir (Gorsel 4.158).

Odeme islemleri

C

)

| Kaydet | | Kaydetve Tamamla | | Sil | [ is Kodu Takibi | | Yeni |

Gérsel 4.158: Odeme tipi secimi

“Kart kodu” liste kutusundan 001 ZIRAAT ULUS SUBESI segilir.

“Tutar” alanina 5.000,00 yazilir ve Kaydet butonu tiklanir.

Kaydet ve Tamamla (F2) butonu tiklanarak islem tamamlanir.

Girilen 6demeye ait makbuz alinmak istenirse @deme Makbuzu butonu tiklanir (Gérsel 4.159).

Odeme islemleri

Geri Al (| Odeme Makbuzu | |) Matbu Dokiim | | HK Goster | [ Taksitli Satiglar | [ is Kodu Takibi | | Yeni |

Gorsel 4.159: Génderilen havale kaydi
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Odeme Makbuzu butonu tiklandiginda sistem tarafindan olusturulan formda 6deme makbuzu dékii-
mi PDF formatinda indirilir (Gorsel 4.160).

Gérsel 4.160: Odeme makbuzu dékiimii

isletme, 10.08.2021 tarihinde 004 Z TICARET isletmesine 2.000,00 TL, 001 MERKEZ KA-
SA’dan 6deme yapmistir.

istenenler:

~~ a) lIsletmenin 6deme makbuzunun sisteme girisini yapiniz.

b) Odeme makbuzunun dékiimiini aliniz.

4.8.2. CariKarti islemleri

Bu menide yeni cari kart tanimlari, cari kart arama, cari kartta kayith firmalarin listeleme islemleri
yapiimaktadir.

e Arama: Bu secenekte daha 6nce cari kart tanimi yapilan firmalara ait bilgilere istenilen kriterler girilip
Listele butonu tiklanarak ulasilir (Gorsel 4.161).

Cari islemleri

D

e Liste: Bu secenekte sistemde kayith olan cari firmalarin listesi bulunmaktadir. Cari firmalarin cari kart

Gorsel 4.161: Cari kart arama ekrani

bilgilerine bu secenekten ulasilarak cari kartla ilgili degisiklikler yapilabilmektedir. Ayrica “Liste” secene-
ginde istenilen firmanin cari hesap ekstresine ulasilir.
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Cari hesap ekstresine ulagsmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Liste

Ogrenme

Birimi

“Liste” ekraninda hesap ekstresi alinacak firma lizerinde bulunan Ekstre (Liste) butonu tiklanir (Gorsel

4.162).

Cari islemleri

D

>

Gorsel 4.162: Cari kart islemleri liste ekrani

- Cari firmaya ait hesap ekstresi dokiimi programda listelenir. Ekstre butonu tiklanarak excel formatinda
cari hesap ekstresi dokiima alinir (Gorsel 4.163).

Tarih SerifSira Belge Turd Firma Baslik Aciklama Detay Aciklama Borg Alacak Bo
0101 A/DD0002  Devir Figi DEVIR DEVIR 15.000,00 0.00
p Arama 18/06... A/000001  Cek Girig Bord . MUSTERI CEKLERI Mal bedeli karsidi miisterilerden alin...  01/04/2022 vadeli 513 nolu Miisteri C... 0,00 300000
B Liste 18/06... A/000001  Cek Girig Bord . MUSTERI CEKLERI Mal bedeli karsihdi miisterilerden alin...  01/03/2022 vadeli 268 nolu Miisteri C... 0,00 500000
* Yeni Alic: Kayit 19/06... AMD0002  Cek Giris Bord. MQ$TER\ (;EKLER? Mal bedeli karsilidi alinan cekler 01/07/2022 vadeli 615 nolu Misteri C.._ 0,00 700000
19/06... AMD0002  Cek Giris Bord... MUSTERI CEKLERI Mal bedeli karsilidi alinan cekler 01/08/2022 vadeli 292 nolu Misteri C.._ 0,00 200000
‘l Yeni Satici Kayit 23006 . A/0000D2  Sabs Faturasi B TICARET Veresiye mal satig: B TICARET 338,80 0,00
* Uye Kayit 30/06... AMO00002  Sahis Faturasi BTICARET Kademeli iskontolu mal satigi BTICARET 10.103,33 0,00
10/07... A/D0001  Senet Girig Bo.. MUSTERI SENETLERI  Mal satig bedeli alinan senetier 30/11/2021 vadeli 84 nolu Migteri Se.. 0,00 5500,00
10/07... A00001  Senet Girig Bo... MUSTERI SENETLERI  Mal satis bedeli alinan senetler 01/05/2022 vadeli 45 nolu Miteri Se... 0,00 7.000,00
Kart Kodu: 002 20/07.. A/DD000Z  Senet Girig Bo.. MUSTER] SENETLERI 211102022 vadeli 96 nolu Misteri Se_. 0,00 9.700,00
St 20/07.. A/DD000Z  Senet Girig Bo.. MUSTER] SENETLERI 3011212022 vadeli 241 nolu Miigteri 5. . 0,00 1.800,00
el 05/08... A/000004  Tahsilat BTICARET BORCUNA MAHSUBEN YAPILAN TA... BORCUNA MAHSUBEN YAPILAN T... 0,00 380,00
ChoS L 10/08... A/00008  Tahsilat BTICARET B TICARET igletmesinden gelen havale B TICARET igletmesinden gelen havale 0,00 4.000,00
Berin Wi i 1510... Gegic/  Salig Faturasi B TICARET B TICARET 858400 0.00
Bk s 0311/, /3254 Gelen Havale  HALKBANK BALGAT S... 0,00 3.000,00

Goérsel 4.163: Cari hesap ekstresi dékimii

Cari hesap ekstresine baska bir yoldan da ulasilabilir.

“Liste” ekraninda hesap ekstresi alinacak firma tzerinde cift tiklanir. Agilan cari detay mendisiinde bulunan
“Cari Ekstresi” segenegi tiklanir (Gorsel 4.164).

Gorsel 4.164: Cari firma karti bilgileri / cari ekstresi
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“Cari Ekstresi” se¢cenegi tiklandiginda cari firmaya ait hesap ekstresi dokiimi programda listelenir.

4.8.3. Raporlar

Cari hesap islemlerinin raporlarinin alindigi menddiir (Gorsel 4.165).

Gorsel 4.165: Raporlar mendisii

4.8.3.1. Borg / Alacak Takip

Cari firma kartlari ile kaydedilen veriler sonucunda olusan hareketleri gosteren secenektir. Cari liste-
de yer alan firmalardan belirli vadelerde borg veya alacak bakiyesi veren belirli evrak tarihleriyle girilmis olan
hareketlerin, istenilen hesap kodu altinda tahakkuklarinin veya édemelerinin listelendigi rapordur (Gorsel
4.166).

Borg / Alacak takip raporunu almak igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Borg / Alacak
Takip

Gorsel 4.166: Borg / alacak takip ekrani

Cari Borg / Alacak Takip listesi gerekli alanlarda filtreleme yapilarak On Muhasebe paketinde listele-
nebilecegi gibi excel formatinda da alinabilir (Gorsel 4.167).
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BORC ALACAK TAKIP
Firma Vadesi Gelen
# Kod Unvan Borg Alacak Bakiye BIA TL Borg TL Alacak TL Bakiye | BIA
L Vade Tarihi
11001 ATICARET TL 84.486,00 55.956,80 28539201 B 84.496,00 55.956,80 28539200 B 3Mnzizoz
A ELEKTRIK
2|00 DAGITIM AS. TL 1.180,00 1.180,00 0,00 1.180,00 1.180,00 0,00 3Mnzizoz
3|00z ASKI TL 1.200,00 1.200,00 0,00 1.200,00 1.200,00 0,00 3Mnzizoz
4002 BTICARET TL 37.38018 48.380,00 1099982 A 37.380,18 48.380,00 1099982 A 322021
51003 ¥ TICARET TL 82.61320 52.182,38 3043082 B 82.613,20 52.182,38 3043082 B IMnzi2021
6(004 ZTICARET TL 39.038,00 57.44376 18.405,76| A 39.038,00 57.443 76 18.405,76| A 3122021
D MALI
T|005 MUSAVIRILK TL 0,00 1.960,00 1.960,00( A 0,00 1.960,00 1.960,00( A 3Mnzizoz
Toplam 245.907,38 218.302,94 27.604,44| B 245.907,38 218.302,94|  27.604,44| B

Gorsel 4.167: Cari borg / alacak takip dékimui
4.8.3.2. Cari Hesap Ozeti

Cari firma kartlari ile kaydedilen veriler sonucunda olusan hareketleri istenilen hesap kodlari araligin-
da tiim aylar itibariyla gésteren secenektir. “Cari Hesap Ozeti” ekraninda bulunan numaralara tiklandiginda
sistemde kayitli cari firmalarin hesap 6zetleri agilir.

Cari hesap 6zetini almak igin agagidaki islem basamaklari izlenir.

Cari Hesap Ozeti

“Cari Hesap Ozeti” ekraninda hesap 6zeti alinacak firma secilir ve Listele butonu tiklanir (Gérsel 4.168).

( Cari Hesap Gzei | ((Excer { [ Listale | ] Temizie |

Goérsel 4.168: Cari hesap 6zeti ekrani

Listele butonu tiklandiktan sonra cari hesap 6zeti programda listelenir (Gérsel 4.169). Excel butonu
tiklandiginda ise excel formatinda dékidm alinir.

Gorsel 4.169: Cari hesap 6zeti dokiimii
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1. 11.07.2021 tarihinde 001 A TiCARET isletmesi 6.000,00 TL’yi isletmenin 001 ZIRAAT
ULUS SUBESi’ndeki hesabina havale etmistir.

istenenler:

a) lsletmenin tahsilat makbuzunun sisteme girisini yapiniz.

b) Tahsilat makbuzunun dékimiini aliniz.

c) Borg / alacak takip dokimun aliniz.

¢) Carihesap ekstre dokimunu aliniz.

2. isletme, 25.07.2021 tarihinde 003 Y TiCARET isletmesine 7.000,00 TL 002 HALK-
BANK BALGAT SUBESi’'nden 6deme yapmustir.

Ders f@ Iste.nenler:
Etkinliki a) lIsletmenin 6deme makbuzunun sisteme girisini yapiniz.
o b) Odeme makbuzunun dékiimiini aliniz.

c) Cari hesap o6zetini aliniz.

¢) Cari hesap ekstre dokimiina aliniz.

3. 28.07.2021 tarihinde 002 B TiCARET isletmesi 3.000,00 TLyi isletmenin 002 HALK-
BANK BALGAT SUBESi’ndeki hesabina EFT ile gondermistir.

istenenler:

a) Isletmenin tahsilat makbuzunun sisteme girisini yapiniz.

b) Tahsilat makbuzunun dékimiini aliniz.

c) Borg / alacak takip dékimun aliniz.

¢) Cari hesap ekstre dokimiina aliniz.

4.9. MUHASEBE PAKET PROGRAMLARI ARASINDA ENTEGRASYON

Entegrasyon, On Muhasebe paketinde yapilan islemlerin muhasebelestirilerek Mali Miisavir paketine
muhasebe fisleri olarak aktarilmasi islemidir.
Entegrasyon islemi iki asamada gerceklestirilir.
1. On Muhasebe paketinde tanimlanan muhasebe hesaplarinin Mali Miisavir paketine aktariimasi,
2. On Muhasebe paketinde yapilan hareket girislerinin muhasebelestirilerek Mali Misavir paketine
muhasebe fisleri olarak aktarilmasidir.

4.9.1. Muhasebe Hesaplarinin Mali Miisavir Paketine Aktarilmasi

On Muhasebe paketinde yapilan muhasebe hesap tanimlamalarini Mali Miisavir paketine aktarmak
icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Hesap Aktarimi” ekraninda “Dénem” liste kutusundan aktarim yapilacak dénem, “Hesap” liste kutusun-
dan hesap siniflari segilir. Listele butonu tiklanir.

- Ekrana gelen hesap listesi icinden aktarim yapilacak hesaplarin sol tarafindaki kutular isaretlenir. Tamami
aktarilacak ise “Hesap Kodu” basliginin sol tarafindaki kutu isaretlenir.
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*** Aktar butonu tiklanir (Gorsel 4.170).

Hesap Kodu Hesap Adi

P S S

—— [ Ticariye aktar [([  Aktar |

Gorsel 4.170: Hesap aktarimi segim ekrani
4.9.2. On Muhasebe Paketindeki Hareketlerin Muhasebelestirilmesi

On Muhasebe paketinde yapilan hareket girislerini Mali Misavir paketine muhasebe fisleri olarak
aktarmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Muhasebelesme

- “Hareket Se¢cim” ekraninda muhasebelestirme yapilacak baslangi¢ ve bitis tarihleri girilir.
- Kapali faturalari isleme dahil etmek icin “Kapali Fatura” kutusu isaretlenir.
- Muhasebelestirme islemi yapilacak hareketlerin sol tarafindaki kutular isaretlenir.

- Listele butonu tiklanir (Gorsel 4.171).

Muhasebelesme

Muhasebelegme Hareket Segim .

L amma Baslangic Tarihi 01/01/2021] [8] Bitis Tarihi 3111212021
= Lste Grup Baslangic | 2| Grup Bitis | 2|

Baslangic ihracat Tarihi Bitis Ihracat Tarihi
Diger iglemler Kapali Fatura

Fis iptal Mot : "Muhasebelesir Secili Olmayanlan Dahil Et” secenedi secildigi zaman ilgili kayitlar listede kirmizi
Belge iptal renkte gasterilmektedir.

Muhasebelesir Secili Olmayanlan Dahil Et [}

Muhasebelesme Dizeltme | [ vijrman Hareketleri Faturalirsaliye Hareketleri Diger Hareketler
_I‘-I'Iuh.Hes.KDdu Dl?{zenleme [J Gelen Havale Al Faturasi Cek Cikis
B () Gidon Havale Satis Faturas! Cek Girig

[ Para Yatirma Alig lade Faturasi Cek iglem

[ Para Cekme Alig iskonto Faturasi Senet Cikig

[J Banka Para Transferi Satis lade Faturas Senet Girig

[J Kasa Para Transferi Satig Iskonto Faturas Senet iglem

[ Tahsilat Mustahsil Makbuzu Toplu Banka iglemi

[ Odeme Gider Pusulasi Uretim Figi

[J Alacak Dekontu Ser. Mes. Makbuzu(Gidear) Stok Sayim

O Borc Dekontu Ser. Mes. Makbuzu(Gelir) Stok Envant -

Gorsel 4.171: Muhasebelestirme islemi hareket segim ekrani
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- Ekrana gelen hareketler listesinden muhasebelestirme yapilacak hareketlerin sol tarafindaki kutu isaret-
lenerek segilir.

- - Fis Bilgilerini Gir l'. butonu tiklanir (Gorsel 4.172).

Muhasebelesme

O

Gorsel 4.172: Hareket listesinden segim ekrani

- “Fis Bilgileri” ekraninda “Fis Olusturma” liste kutusundan istenilen fis olusturma sekli secilir.
- Muhasebelestir butonu tiklanir (Gorsel 4.173).

Muhasebelesme

Muhasebelegtir

Goérsel 4.173: Fis bilgileri ekrani

- Olusturulan muhasebe fis listesi ekrana gelir (Gorsel 4.174).

Muhasebelesme

Gorsel 4.174: Olusturulan fis listesi ekrani
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- Olusturulan fis bilgilerini gormek icin “Muhasebe islemleri” menisiinden “MMP Muhasebe Fisi” secenegi
tiklanir. “Fis Sorgulama” ekraninda Listele butonu tiklanir.
- Ekrana gelen fis listesinden istenilen fis ¢ift tiklanarak “Fis Bilgisi” ekrani agilir (Gorsel 4.175).

ebe Fis Bilgisi
Fig Tarihi 16/06/2021 Madde No
p Arama Fis Tipi Mahsup Fis Denge Dengeli
Bila Fis No 00001 Fig Durum Aktif
.' 000 ' - Aciklama Mal bedeli kargiliginda ¥ TICARET's verilen cekler
Fis Hareketleri Bore (TL 12.000,00 Alacak (TL 12.000,00
Hesap Kodu Hesap Adi Evrak... Evrak Tarihi Agciklama Belge T... Borg (... Alacak (TL) Miktar iglem ...
103.001 ZIRAAT BANKAS .. ADODD 16/06/2021  10/10/20 CK 0.00 5.000,00 0,00
320.003 Y TICARET AD000... 16/06/2021  10/10/20... CK 5.000,00 0.00 0,00..
103.002 HALK BANKASI ... A0000... 16/06/2021 20/11/20... CK 0.00 7.000,00 0,00..
320.003 Y TICARET AD000... 16/06/2021  20/11/20... CK 7.000.00 0.00 0,00..

Gorsel 4.175: Fis bilgisi ekrani

Virman hareketlerinin muhasebelegtirme islemini yapiniz.

4.10. BORDRO PROGRAMI

isverenler, mal veya hizmet iretmek amaciyla calistirdiklari kisilere emeklerinin karsiligi olarak tcret
ddemektedir. isverenler, her ay édedikleri icretler icin {icret bordrosu diizenlemek zorundadirlar (VUK Madde
238).

Bordro programinda isletme galisanlarinin puantaj, sigorta ve lcret bordro islemleri takip edilir.

Mali Misavir paketi araytziiniin Gst meni ¢ubugunda bulunan personel modiili, isletmenin is yeri,

banka, personel, bordro, iISKUR, e-SGK ile ilgili is ve islemlerinin yapildigi modildiir (Gérsel 4.176).

isyeri islemleri SECILI MUSTERI ve DONEM BILGILERI

Personel Islemleri 021-31/12/2021 doneminde calisiyorsunuz!
Banka islemleri

Kazang/Kesinti islemleri

Bordro islemleri

Takvimli Puantaj islemleri

Bordro Agklamalan

Personel Aktarma

Personel Excel Aktarma
Personel Yakini Excel Aktarma
E-5GK islemleri

Online Banka Maas Yonetimi

Sayin Uyemiz,

SGK ise Giris v [ R s 1) B o s 2 1= (W vqulamast Gincellenmistir. Kisisel Modiilil > Yardima Program
yapabilirsiniz.

Raporlar »

Gérsel 4.176: Mali miisavir paketi / personel modiilii
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4.10.1. s Yeri islemleri

Bordro islemlerinin yapilabilmesi icin &ncelikle is yeri islemlerinin yapilmasi gerekir. “is Yeri islemleri”
mendsl, personelin calistigl is yerinin tanimlandigi menddir (Gorsel 4.177).

Goérsel 4.177: Is yeri islemleri meniisii
4.10.1.1. is Yeri Karti Girisi

“Yonetici” menislinde misteri girisi yani firma girisi yapildiktan sonra, firmanin sigorta sicil numarasi
farkli olan her subesi, her is yeri icin yeni bir is yeri karti girisi yapilmasi gerekir. Acilan her firma icin bir is yeri
kart tanimlanmasi zorunludur. Sadece bir is yeri mevcut olsa bile yine de is yeri karti taniminin yapilmasi ge-
reklidir.

is yeri karti girisi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

is Yeri Kartr
Girisi

Acilan pencerede doldurulmasi gereken bilgi girisi alanlari agagidaki gibidir.
¢ isletmenin kisa ve uzun adi: isletmenin kisa ve uzun adinin girilmesi zorunludur.

e Mersis No.: Ticaret siciline kayitli her isletmeye MERSIS numarasi olusturulur. 16 haneli numara bu alana
yazilmalidir.

e Yapilanis: is yeri ile ilgili yapilan is bilgisinin girildigi alandir.

o Bolge CM. Dosya No: Sosyal Giivenlik Kurumu tarafindan verilen is Yeri Numarasi ile Calisma ve Sosyal
Givenlik Bakanliginin internet sitesinden sorgulatilarak alinan numaradir. Dogru girilmezse “ise Giris Bil-
dirgesi” ve “isten Ayriima Bildirgesi” génderiminde hata mesaji verir.

o |se Baslama Tarihi: is yerinin faaliyete gectigi tarih girilir.
o s Yeri Tiiri, is Yeri Tipi ve is Kolu: Liste kutusundan secilir.
e  Vergi Dairesi, Vergi Numarasi ve T.C. Kimlik Numarasi: Vergi dairesi liste kutusundan secilir.

e SGK Sicil No.: Doldurulmasi zorunlu alanlardandir. is Yerinin Sosyal Giivenlik Kurumu sicil numarasi yazil-
malidir. SGK is yeri sicil numarasi dogru girilmezse e-bildirge gonderiminde hata mesaji alinir.

| is Kolu Kodu: is yerinde yapilan veya sigortalinin yaptigi isin, prim ta-
Bilgil e . . , . e
- rifesine gore hangi is koluna tabi oldugunu belirleyen ve tarifenin eki
Kutusul

listenin sinif stitununda belirtilen 4 haneli kodlardir (Kisa Vadeli Sigor-
ta Kollari Prim Tarifesi).

e  Tehlike Sinifi, Derecesi ve Prim Orani: Tehlike Sinifi, liste kutusundan secilen degerle prim orani program
tarafindan otomatik hesaplanmaktadir. “Prim Orani” alanina (tehlike sinifina girilen deger /2) + 0,5 seklin-
de bir deger gelecek ve bu degere manuel olarak miidahale edilebilecektir. Ornegin tehlike sinifi 3 veril-
misse 2’ye bolinip 0,5 eklendiginde prim orani 2,00 olarak otomatik hesaplanacaktir ve hesaplamalara
bu deger yansiyacaktir. Ayrica bolimlere gore tehlike sinifi derecesi verilebilmektedir.
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is yeri tehlike sinifi “NACE” kodu ile belirlenir. NACE (Avrupa TopIuIt\
[Kutusu] gunda Ekonomik Faaliyetlerin istatistiki Siniflamasi) kodlamasinda faa-
liyet konularina gore is yerlerine SGK sicil numarasinin 2. hanesinden
X baslayarak alti haneli bir kod verilmektedir.

Ornegin ABC ticaret isletmesinin tehlike sinifi “is Sagligi ve Giivenligi-
ne iliskin is Yeri Tehlike Siniflari Tebligi”nde yer alan EK-1’deki listeden

47.62.01 kodu “Belirli bir mala tahsis edilmis magazalarda kirtasiye
Uranlerinin perakende ticareti-Az Tehlikeli” olarak bulunur. //

Calisma Saati: Is yerinin giinliik calisma saati girilir.

2008 Yili Oncesi Tesvik: Bu kutu isaretliyse is yeri, 2008 yilindan énceki zamanlarda tesvik kapsamina dahil
anlamina gelmektedir.

Gerekli bolimler doldurulduktan sonra Kaydet butonu tiklandiginda sistem tarafindan otomatik olarak
“BOLUMLER” alani olusturulmaktadir. Bélimlere gére iscilik takip edilecekse bu bdliim isletme tarafindan
olusturulur. “Bélim Listesi” alanindaki (*) isareti, var olan bélimleri géstermektedir. Yeni bir bolim tanim-
lanmak istenirse dnce Yeni butonu tiklanir. Daha sonra “Bolim Adi” alanina yeni bélim adi yazilarak Ekle
butonu tiklanir.

Daha sonradan prim oranlari glincellenmesi gerekirse 6nce listedeki bolime tiklanmali ve sol tarafindaki
“BOLUMLER” baslgi alinda bulunan prim orani giincellemesi yapilmalidir (Gérsel 4.178).

Ornek: ABC TICARET isletmesinin is yeri bilgileri asagidaki gibidir.

Kisa Ad ABC

Yapilan ig Kirtasiye

is Yeri Tur Sube

is Kolu Ticaret

SSK Sicil No. 24762012506000140601401001
Bolimler Satin alma - Pazarlama

Uzun Ad ABC TiCARET ISLETMESI

ise Baslama Tarihi 01.01.2021

is Yeri Tipi Asll isveren

Vergi Dairesi Ostim Vergi Dairesi
Tehlike Sinifi 3

istenen: Yukarida bilgileri verilen isletmenin is yeri kartini tanimlayiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

is Yeri Karti

is yeri bilgilerinde doldurulmasi zorunlu alanlar doldurulur.

Satin alma ve pazarlama bélimlerini girmek icin “BOLUMLER” alaninin altinda bulunan Yeni butonuna

tiklanir.
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- “Bolim Adi” alanina satin alma ibaresi yazilir ve Ekle butonu tiklanir. Ayni islem pazarlama bolimd igin de
yapilarak Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 4.178).

)

= Liste ‘ i Yeni ‘ Diger | is Yeri Bildirgesi(SGK) H is Yeri Bildirgesi(Cal.Bakan.) ‘ | iDetaylar ‘ (( B Kaydet | | Sil
Gorsel 4.178: Is yeri kart girisi ekrani

“Is Yeri Kart1 Girisi” ekraninda bulunan butonlar ve islevleri Tablo 4.3’teki gibidir.

Tablo 4.3: is Yeri Kart1 Giris Ekraninda Yer alan Butonlar ve islevleri

BUTONLAR [STEVIER]]

Kaydet is yeri karti girisi yapilan is yerini sisteme kaydeder.

Liste is yeri karti girisi yapilan is yerlerine ait is yeri listesini gdsterir.

Detaylar is yerine ait bilgileri ginceller.

Yeni Yeni bir is yeri karti girisi yapilir.

Diger Serbest bolge faaliyeti gdsteren bir is yeri igin se¢im yapilir.

is Yeri Bildirgesi SGK veya Calisma Bakanligina génderilecek is Yeri Bildirgesi raporlarinin indi-
(SGK-Cal. Bak.) rilmesini saglar.

Sil Secilmis olan is yeri kaydi silinir.

“Is Yeri Kart1 Girisi” ekraninin tist kisminda bulunan adres, iletisim ve taseron bilgileri sekmeleri ile is
yerine ait ayrintili adres ve iletisim bilgileri girilir.
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CD TiCARET isletmesinin is yeri bilgileri asagidaki gibidir.

Kisa Ad CcD

Yapilan Is Mal alim satimi

is Yeri Turd Sube

is Kolu Ticaret

SSK Sicil No. 14741010562001020600801201
Bolimler Uretim — Satin Alma
Uzun Ad CD TICARET iSLETMESI
ise Baslama Tarihi 01.06.2021

is Yeri Tipi Aslil isveren

Vergi Dairesi Yegenbey Vergi Dairesi
Tehlike Sinifi 3

istenen: Yukarida bilgileri verilen isletmenin is yeri kartini tanimlayiniz.

4.10.1.2. s Yeri Listesi

“Is Yeri islemleri” meniisiinde yer alan “is Yeri Listesi” secenegi, personel modiiliinde kayith olan is
yerlerini gdsterir. Bu secenekte listelenen is yerleri ile ilgili degisiklikler ve is yeri silme islemi yapilir. is yeri
listesi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

“Is Yeri Listesi” ekraninda secilen is yerine ait degisiklikler Detay butonu tiklanarak yapilir.

- Kaydet butonu ile yapilan degisiklikler kaydedilir.

- Bubolimden secilen is yerini silmek icin de Sil butonu tiklanir (Gérsel 4.179).

i Yeni ( IHI © Detay

Gérsel 4.179: Is yeri listesi
4.10.2. Banka Sube Tanimlama

Personel maaslarinin bankalara 6zel formatta génderilebilmesi igin banka sube tanimlamasi yapilma-

si gerekir. Banka sube tanimlamasi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.
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- “Banka Sube Tanimlama” ekraninda liste kutusundan sistemde tanimlanmis olan banka adi segilir, sube adi
ve kodu yazilarak Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 4.180).

Muhasebe Personel Miigteri Kigisel Yonetici

BANKA SUBELERT

Banka Subesi Tanimlama

KAYITLI BANKA EUHELERi
Yeni kayit w

BANKA SUBEST BiLGILERI

Banka Adi Tiirkiye Cumhuriyeti Ziraat Bankasi 8.5. W
Sube Adi Etimesgut

Sube Kodu OED4

Hesap No 44552563

IBAN 6356896

Sirket ABC v

Gorsel 4.180: Banka sube tanimlama ekrani
4.10.3. Personel islemleri

is yerinde calisan personelin giris, cikis ve iicret bilgilerinin, kanun degisikliklerinin yapildigi, personel
raporlarinin alindigi mentdir (Gorsel 4.181).

E Personel Islemleri 1 Personel Kark Girigi

Banka islemleri 1 Personel Listesi
Kazang/Kesinki Islemleri 1 Personel Arama

Bordro Islemleri Personel Dcret Bilgileri
Takvimli Puantaj Islemleri Toplu Personel Cikisi
Bordro Aqklamalan Toplu Kanun No Dedistirme
Personel Aktarma 1 Personel Rapor

Personel Excel Aktarma Aymi Donem AGI Bilgileri Aktarma
Personel Yakini Excel Aktarma

E-SGK Islemleri »

Online Banka Maag Yanetimi

ISKUR - Kisa Calisma Odenedi

Raporlar »

Gorsel 4.181: Personel islemleri meniisii
> Personel Kart1 Girisi

is yerinde calisanlara ait is ve islemleri takip etmek icin her calisana bir personel kartinin agilmasi
gerekir. Personel kart girisinde yeni kaydi olusturulacak personelin sicil bilgilerinin dogru girilmesi “e-bildirge”
gonderiminde énemlidir.

Personel karti girisi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Personel Karti
Girisi

“Personel Karti Girisi” ekrani; Personel Bilgileri, Giris / Cikis Bilgileri, Bordro Bilgileri ve Adres Bilgileri
olmak lizere 4 bolimden olusmaktadir.

e  Personel Bilgileri: Bu alanda personele ait kisisel bilgiler yer almaktadir. Bu bilgiler igcinde bulunan is yeri
ve bolim kutulari, daha 6nce kaydedilen is yeri kart1 bilgilerine gore segilir.
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e Giris / Cikig Bilgileri

- lIse Giris Tarihi: Personelin ise giris tarihi mutlaka yazilmaldir. Eger personelin giris tarihi cari yildan
Onceyse veya sonraysa bu personel ilgili yilin personel listesinde yer almaz, 6nceki veya sonraki yilin
personel listesinde yer alir.

- Gegmis GV Matrahi: Personel eger cari yil icinde giris yapmissa ve gecmis donemdeki vergi matrahi
varsa bu alana yazilip kaydedilir. Bordroda ge¢cmis yil matrahi kiimulatif vergi matrahina dahil edilerek
hesaplama yapilir. “Gegmis GV Matrahi Kullan” kutusundan isaret kaldirilirsa bu alana girilen rakam,
bordro hesaplarken kiimulatif vergi matrahinda dikkate alinmayacaktir. Ancak yil icindeki program
gecislerinde ya da baska programlardan gelen personeller varsa “Ge¢mis Gelir Vergisi Matrah Bilgisi”
onceki ay bordrosuna girilmelidir.

e  Bordro Bilgileri
- Vergi kimlik numarasi, istihdam durumu, uygulanan Ucretin tutari, nevi, net / brit Ucret, ¢alisanin
asgari Ucretli olmasi durumuna gore kutucuklar isaretlenir.
- Sag tarafta bulunan “SSK Grup” liste kutusundan, galisanin tabi oldugu grup segcilir.
- Personel farkli kanunlara tabi ise “Kanun No” liste kutusundan secim yapilir.

- SGK, issizlik, Gelir ve Damga Vergisi kesintileri personelin bordro hesaplamalarinda yer almayacaksa
bu bilgilerin yer aldigi kutucuklardaki isaretler kaldirilir.
- Gelir vergisi yontemi ve sakatlik indirimi personelin durumuna bagl olarak segilir.

e  Adres Bilgileri: Personele ait adres bilgileri girilir ve kaydedilir (Gorsel 4.182).

Ornek: ABC TICARET isletmesinde galisan personele ait bilgiler asagidaki gibidir.

Ad A

Soyadi C

TC Kimlik No. 74185296312
Dogum Tarihi 19.02.1970
Cinsiyet Erkek

is Yeri ABCTIC. iSL.
BolUmu Satin Alma

Vergi Kimlik No. 3692581470

Sigorta Kodu 0

Meslek Kodu 2411.08
ise Giris Tarihi 01.07.2021
Ucret 8.000,00 TL

istenen: Personele ait personel kartini tanimlayiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Personel Karti
Girisi
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“PERSONEL KARTI” ekraninda zorunlu alanlar doldurulur ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 4.182).

= Liste | [ Diger Silgiler | [ Banka | [ W Veni |4 Detayler | [@5il| <[7] 5 Kaydet

Gorsel 4.182: Personel kart1 giris ekrani

“Personel Kart1 Giris” ekraninin alt tarafinda yer alan butonlar ve islevleri Tablo 4.4’teki gibidir.

Tablo 4.4: Personel Kart1 Giris Ekraninda Yer alan Butonlar ve islevleri

Personel kart1 girisi yapilan personeli sisteme kaydeder.

Personel karti girisi yapilan is yerinde galisan kayith personel listesini gosterir.

Serbest bolgede faaliyet gosteren is yerine ait personel bilgilerini gosterir.

Personel kaydinin kimin tarafindan yapildigi ve degistirildigi tarih ve SGK giin-

BUTONLAR [iSUEVIIERI]
Kaydet
Liste
Diger Bilgiler
Yeni Yeni bir personel karti girisi yapilir.
Detaylar

lUk islem kayit bilgilerini gosterir.
Sil Secilmis olan personel kaydi silinir.
Banka

Personelin maasinin génderildigi banka ve subenin sec¢imi yapilir.

“Personel Kart Giris” ekraninda banka sube tanimlamasi yapilan banka subesi ¢ift tiklanarak subeler ¢ag-

rilabilir.
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“Banka Hesap Bilgileri” ekraninda “Banka Sube Tanimlama” segeneginde tanimlanan subeler icinden se¢im

yapilir. Personele ait olan “Hesap No” ve “IBAN” bilgileri yazilarak Tamam butonu tiklanir (Gorsel 4.183).

Gorsel 4.183: Personel banka hesap bilgileri ekrani

“Personel Karti Girig” ekraninin Ust tarafinda yer alan personelin; nufus bilgileri, yakin bilgileri, ileti-

sim ve sosyal giivenlik bilgileri ile asgari gecim indirimi (AGIi) bilgileri ve diger bilgiler ilgili sekmelere tiklanarak

girilebilir.

e Niifus Bilgileri: Personelin niifusa ait bilgileri girilir. Burada dikkat edilmesi gereken husus, eger personel

evli ise “Medeni Hali” kutusu Evli olarak secilmelidir. “Yakinlar” sekmesinde es ile ilgili bilgiler kaydedilir-

ken “Medeni Hali” kutusu Bekar goziikiiyorsa uyari verecektir.

e Yakin Bilgileri: Personelin bakmakla yikimli oldugu yakin bilgilerini kaydettikten sonra yakinlarina saghk

belgesi bu mentden alinabilir. “Yakinlar” sekmesine girilen yakin bilgileri (es ve cocuk) personelin asgari

gecim indiriminden yararlanabilmesinde de kullaniimaktadir.

v/ Personelin Cocuk Bilgileri

Sistem, ¢ocuklarin dogum tarihlerine gore siralama yapmaktadir.

Girilen ¢ocuk bilgilerinde 18 yasin lizerinde ve 25 yasin altinda ¢ocuk varsa okul bilgisinin yazilmasi
zorunludur. Aksi takdirde cocuk icin “AGI Durumu” alaninda “Uygulama” secenegi acilacak ve asgari
gecim indirimi uygulanmayacaktr.

Cocuk sayilarinda asgari ge¢im indirimi oranini belirleyen ilk 2 cocuk igin %7,5, sonraki gelen gocuklar
icin %5 olarak indirim orani hesaplanir.

Cocuk bilgileri alaninda yakinhigi alani, doldurulmasi gereken alandir. Bu alanlarda Oz, Uvey, Evlat Edi-
nilmis, Nafakasi Saglanan Cocuk ve Ana Babasini kaybetmis torun bilgileri mevcuttur.

v/ EsBilgileri

Es ile ilgili olarak “AGi Durumu” alaninda; calisiyor, calismiyor, geliri olan, geliri olmayan bilgileri mev-
cuttur. Bu bilgilerden birisi secildiginde sistem otomatik olarak Uygula / Uygulama komutunu calistirir.
“Uygulama” secenegi segilirse es icin asgari gecim indirimi uygulanmayacaktir.

“Geliri Olan” alani segildiyse gelirine iliskin agiklama yazilmalidir.

Ornek: Personel AC’nin esi MC’ye ait bilgiler asagidaki gibidir.

TC Kimlik No. 26345214879 Calisma Durumu Calismiyor
Adres Etimesgut Dogum Yeri Ankara
Dogum Tarihi 08.01.1972

istenen: Personel AC’nin esi MC’ye ait personel yakinlari kartini diizenleyiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Girigi

- Personelin evli olduguna dair “Nifus” sekmesinde “Evli” ibaresi segilmelidir.

“Personelin Kayith Yakinlari” alaninda liste kutusundan “Esi” secilir.
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- Ad, soyadi, TC Kimlik No, Yakinligi, AGi Durumu ve diger bilgiler girilir ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel

4.184).
Gorsel 4.184: Personel yakinlari giris ekrani
Personel AC’nin ¢ocugu olan EC’ye ait bilgiler agsagidaki gibidir.
Derelisi TC Kimlik No. 25361478326 Cinsiyeti Erkek
e N Dogum Yeri Ankara Dogum Tarihi 30.04.2006

istenen: Personel AC’nin ¢ocugu EC’ye ait personel yakinlari kartini diizenleyiniz.

e Asgari Gegim indirimi Bilgileri: Bu alan, yapilacak 6demeleri ve degerleri gésterir. Bu alan bordro hesap-
lanmadan bilgi amacli olarak yer alir. Asgari gecim indirimi oranlari, es ve ¢ocuk bilgilerine gére olusur ve
AGI tutari ona gére hesaplanir (Gérsel 4.185).

Gorsel 4.185: Asgari gegcim indirimi ekrani
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e Diger Bilgiler: Bordrolar hesaplandik¢a personel sosyal glivenlik kesintileri bu alandan gérintilenebilir
(Gorsel 4.186).

Gorsel 4.186: Personel / diger bilgiler ekrani

1. ABC TICARET isletmesinde ¢alisan personele ait bilgiler asagidaki gibidir.

Ad B Soyadi D
TC Kimlik No. 12457896336 Dogum Tarihi 25.03.1971
Cinsiyet Erkek is Yeri ABCTIC. iSL.
Bolimu Pazarlama Meslek Kodu 2431.04
Sigorta Kodu 0 ise Giris Tarihi 15.02.2021
Vergi Kimlik No. 635241987 Ucret 10.000,00 TL
il Ankara ilce Etimesgut
Medeni Hali Bekar

istenenler:

a) Personele ait personel kartini tanimlayiniz.

b) Personele ait asgari gecim indirimi ile ilgili islemleri yapiniz.

2. ABC TiCARET isletmesinde galisan personele ait bilgiler asagidaki gibidir.

Ad Y Soyadi Z
TC Kimlik No. 25836914723 Dogum Tarihi 07.06.1988
Cinsiyet Erkek is Yeri ABC TiC. iSL.
Bolimi Satin Alma Meslek Kodu 1324.06
Sigorta Kodu 0 ise Giris Tarihi 01.01.2021
Vergi Kimlik No. 126532856 Ucret 12.000,00 TL
il Ankara ilce Cankaya
Medeni Hali Evli Esi Cahsiyor
1. Cocuk KZ TC Kimlik No. 21368899325
TC Kimlik No. 21835236987
Cinsiyeti Kadin

istenenler:

a) Personele ait personel kartini tanimlayiniz.

b) Personelin esi ve cocugu ile ilgili tanimlamalari yapiniz.

c) Personele ait asgari gecim indirimi ile ilgili islemleri yapiniz.
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4.10.4. Bordro islemleri

is yerinde calisan personelin maas hesaplamalarinin yapildigi menidiir. Bu menide ilgili is yeri ve
bolim bazinda tiim personelin bordrolari hesaplanabilir, silinebilir, puantaj yapilabilir, eksik giin verilebilir ve
e-bildirge dosyasi hazirlanabilir.

Bordro islemleri ekraninda, ilgili is yeri ve bolimde ilgili aylardaki personel sayisi, bordrosu hesaplan-
mis personel sayisi ve o aya ait is ginii sayilari gorilebilir ve degistirilebilir.

Bordro islemleri i¢in agsagidaki islem basamaklari izlenir.

Bordro hesaplamasi yapilirken asagidaki hususlar géz éntinde bulundurulur.

- Bumenide tiim personele ayni degerler esas alinarak bordro hesaplanmaktadir.

- Puantaj glinl alaninda bordrosu hesaplanmis olan personellerin toplam ¢alisma giin sayilari belirtilmistir.

- Normal giin rakami, puantaj veya eksik giin verilirken kullanilir. Ne kadar puantaj glinii veya eksik giin ve-
rildiyse normal giin rakami da o kadar azalacaktr.

- Personel giris veya cikislari ay icindeyse 6n ekrandan verilen puantaj bilgileriyle ilgili personellerin bordro-
sunda islem yapmayacaktir.

- “Bordro islemleri” meniisiinde yapilan tiim islemler ayri ayri is yerleri ve béliimler bazinda yapilmaktadir.
Yalnizca e-bildirge hazirlarken olusturulan dosya bir is yerindeki tim béliimlerdeki personelleri kapsamak-
tadir. Ancak is yerleri ayri ayri secilerek e-bildirge hazirlanmalidir.

- Ekranin Ust tarafinda yer alan is yeri ve boliim kutularindan segim yapilabilir.

- Miugteri donemi 6zel dénem olarak tanimlandiysa sol taraftaki yil bilgisinin yer aldigi liste kutusundan
secim yapilabilir.

Personel maaslari hesaplanirken istenilen boliim segcilir ve hangi ayin bordrosu hesaplanacaksa o ay
isaretlenerek Bordro Hesapla butonu tiklanir (Gérsel 4.187).

Bordro islemleri Bilgi Giris Alanlari

e Bordro Hesapla: “Bordro islemleri” ekranindaki Bordro Hesapla butonu tiklandiginda ekrana gelen uyari
kutusunda isaretleme yapildiktan sonra Bordro Hesapla butonu tekrar tiklanir. Bu sekilde is yeri ve bo-
limde bulunan personelin segilen aya ait bordrosu hesaplanmis olur.

Bordro hesaplamasi yapildiktan sonra “Bordro islemleri” ekraninda bordrosu hesaplanmasi istenilen ay
Uzerinde c¢ift tiklandiginda o ay icinde bordrosu hesaplanan personele ait bordro listesi agilir.

Ornek: ABC TiCARET isletmesinin pazarlama bdlimiinde calisan personel BD’ye ait 2021 yili Haziran ayina ait
bilgileri girilmistir.
istenen: ABC TICARET isletmesinin pazarlama béliimiinde calisan personelin bordro islemlerini yapiniz.

Cozium: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Bordro islemleri” secenegi tiklandiginda agilan “2021 YILI BORDRO AYLARI LISTESI” ekraninda isletmenin
adi ve pazarlama bolimi Ust yatay meniden segilir.
- “Bordro islemleri” ekraninda bordro listesinden haziran ayi segilir (Gérsel 4.187).
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- Haziran ayi cift tiklandiginda agilan “2021 HAZIRAN PERSONEL LISTESI” ekraninda personel BD segilir ve
Bordro Hesapla butonu tiklanir.

)

D

Gorsel 4.187: Bordro islemleri ekrani

- “Bordro Hesaplama” uyari ekraninda Bordro Hesapla butonu tiklanir (Gorsel 4.188).

2021 Haziran Bordro Hesaplama Ba

Haziran borcrolanni hesaplamak istedidinize emin misiniz?
Personelin ise giris ya da isten gikis taribleri bu ay iginde ise e
kazang ve kesintiler igin isyeri puantajin aynen kullan.

Eder personelin puantzji yoksa baliim puantajincda Faydalanilarak
kisinin puantaji da olusturulacaktir.

Personellere ait bordrolan hesaplamak igin "Bordro Hesapla®

k

digmesini, islemden vazgegmek igin "lptal” didmesini kullanin.

Bordro Hesapla | ) iptal |

Gorsel 4.188: Bordro hesaplama uyari ekrani

- “Bordro islemleri” ekraninda haziran ayinin lzerinde cift tiklanarak acilan bordro listesinde pazarlama

boéliminde galisan BD’ye ait bilgiler goriilmektedir (Gorsel 4.189).

HAZIRAN 2021 bordrolan listelendi.

I Tl Bordrolan Sil I

I D Bordro islemleri H B8 Takvimli Puantaj H < Yenile I I & Secilenlerin Puantaji J [ [ Bordrolan Hesapla

Gorsel 4.189: Hesaplanan bordro listesi

e Aydan Hesapla: “Bordro islemleri” ekraninda (Gérsel 4.187) iken ilgili aya bir kez tiklandiktan sonra Ay-

dan Hesapla butonu tiklanirsa gecmis herhangi bir aydaki puantaj bilgileri dikkate alinarak segilen ay igin

hesaplama yapilabilir.
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E-bildirge: Aylik Prim Hizmet Belgesi E-bildirge veri transferiyle SGK’nin sitesine génderilebilir. “Bordro
islemleri” meniisiinde (Gorsel 4.187), ilgili ay secildikten sonra E-Bildirge butonu tiklanir. Agilan ekrandaki
bilgiler girilerek Goster, indir veya Génder butonlarindan birine tiklanir (Gérsel 4.190).

| Kapat

(
Gorsel 4.190: E-bildirge hazirlama ekrani

“E-Bildirge” ekraninda Goster butonu tiklandiginda e-bildirge icerigi kontrol edilerek SGK’ye génderi-
lebilir (Gorsel 4.191).

EBildirge Icerik

Isyeri Bilgileri

igyel’i Sicil No 247620125060001406014 01-001

isyeri Unvan ABC TICARET ISLETMESI
isyeri Adres YOK
Isyeri Vergi No 5076101019

Bordro Bilgileri

Donem 07/2021

Belge Mahiyeti A
Ozet

Prim Hak Edilen Prim Prime Esas - Ay Icinde
Belge Tiiri  Kanun No ""S':"""' Gd.Giin Ucret Tkramiye Kazang AV Icinde isten
st Sayisi Toplami Toplam Toplam Ise Ayrilanlar
o1 0ooeo 3 S0 30.000,00 0.00 30,000.00 1
3 o0 20.000,00 0.00 30.000,00 il o

Sigortahlar

Belge Tirii 01 Hizmet Akdi ile Tim Sigerta Kollanna Tabi Czalisanlar [¥abana uyrukle sigertahlzr dahil) Kanun No 00000
Prim Odeme Giin Sayisi 50 Prime Esas Kazang Toplami 30.000,00 Sigoertah Sayis 3
Ay Icinde Ise Girenler 1 Ay icinde Isten Aynlanlar 0

Ucretli Ucretli - Prime Eksik Eksik Isten o : P
# AdSoyad  Sicil No T.C.KimlikNo Izin Izin  Gin "’l-_'i“:‘“' i 2ol Esas Gin  Gin Cikis "'E"""I gll‘i %"_"5 1lk i = 5".'
Gin  Matrah ! "®  Kazanc MNedeni Sayisi Nedeni n Gin Soyad Calists mis

1 AC 74185296312 30 5.000.00 0.00 8,000.00 2411.08 0107

2 BD 12457896336 30 10.000.00 0.00  10,000.00 2431.04

3 VI 23836914723 30 12.000.00 0.00 12,000.00 1324.06

Toplam i} 0.00 90 20.000,00 0.00 20,000.00 1] 1 o

Gorsel 4.191: E-bildirge igerigi
“Bordro islemleri” ekraninda (Gérsel 4.187) Bordrolar Sil butonu tiklandiginda ilgili aya
ait hazirlanan tim personelin bordrolari silinir. Bordrolar hesaplandiktan sonra personel kartinda eger
bir degisiklik yapildiysa ve yapilan degisiklige gore yeniden bordro hesaplatilacaksa mutlaka Bordrolari
Sil butonuna tiklandiktan sonra agilan uyari ekraninda Puantajlan Sil butonuna tiklanarak bordronun
sifirlanmasi ve tekrar hesaplatiimasi gerekmektedir. Puantajlari Sil butonuna tiklamadan Bordrolar Sil
butonu tiklanirsa yeni degisikligi, hesaplanacak bordroya yansitmayacaktir (Gorsel 4.192).

Bordrolan Sil:

Gorsel 4.192: Bordrolari sil uyari ekrani
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> Tek Personele Ait Bordro Diizenlenmesi

“Bordro islemleri” menisiinden ilgili aya ¢ift tiklanarak is yerinin ilgili bélimiinde calisan personelle-
rin net ve briit kazanclari, liste halinde gorilebilir.
Personele ait bordro diizenlemek icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: ABC TICARET isletmesinin satin alma bélimiinde calisan YZ’ye ait 2021 yili Temmuz ayina ait bordro
bilgileri girilmistir.
istenen: Satin alma boliimiinde calisan YZ’nin 2021 Temmuz ayi bordrosunu hesaplatiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Bordroislemleri” menisiinde iken {ist yatay meniiden is yerinin ismi ve satin alma bolim ile temmuz ayi
secilir ve Bordro Hesapla butonu tiklanir.

- Baska bir yol Ust yatay meniiden is yeri ismi ve b6limu segildikten sonra temmuz ay lizerinde cift tiklanir
veya temmuz ayi secildikten sonra st yatay mentde bulunan “Personel Listesi” sekmesi tiklanir.

- Acllan sayfada YZ'ye ait kayit segilir ve Bordro Hesapla butonu tiklanir.

- Bordro Sil butonu tiklandiginda secilmis olan personelin bordrosu silinmis olur (Gérsel 4.193).

vz 25836014722 Bordro

Gorsel 4.193: Bordro islemleri / personel listesi ekrani

ABC TICARET isletmesinin pazarlama béliimiinde galisan BD’ye ait 2021 yili Temmuz
ayina ait bordro bilgileri girilmistir.

istenen: Pazarlama bélimiinde calisan BD’nin 2021 yili Temmuz ayi bordrosunu hesap-

latiniz.

4.10.5. Takvimli Puantaj islemleri

is yeri ve béliimlere kaydi yapilan personellere ait bordrolarina yénelik olarak “Takvimli Puantaj is-
lemleri” menisiinden puantaj hazirlanarak bordro hesaplanabilir. Firmalara 6zel tanimlama yapilarak aylara
gore 6zel puantaj yapilabilir. Ek kazang bilgileri de bu ment(ide verilebilir.

Takvimli puantaj islemlerini yapmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Takvimli Puantaj islemleri” ekraninda firmalarin yanindaki “+” isareti acilinca is yeri ve bélimlere ulasilir.
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Takvimli Puantaj islemleri Bilgi Giris Alanlari

e Personel Sayilarini Sorgula: “Takvimli Puantaj islemleri” ekraninda Personel Sayilarini Sorgula butonu
tiklandiginda tim sirketlerde kayitli personel sayilari ve hesaplanmis bordro sayilari ekrana gelir (Gorsel

4.194).
Puantsj Istemien
Ay /¥l TEMMUZ ~ 2021
Puanta;
Tim Sirketler Personel Sayisi Hesaplanan Bordro Sayis1 Takvimli Puantaj Sayis1 Bordro Dakiim Puantaj Excel
A8C 5 PDF RTF LS
= aBc 3 3 2 PDF RTF LS
= Asc E ] 2 PDF RTF XLS

1 1 PDF RTF XS

2 2 2 PDF RTF LS
= ercanis PDF RTF LS
M PDF RTF LS
) YEMEKHANE 4 PDF RTF XLS
yrML 1 PDF RTF XLS

([ personel Sayitan Sorgula ) Hesapla
Gorsel 4.194: Takvimli puantaj islemleri ekrani
Puantaj alanina ¢ift titklanirsa veya Se¢ butonuna tiklanirsa takvimli puantaj cetveli acgilir (Gorsel
4.195).
Ay /il TEMMUZ w || 2021
Puantaj Seg

Gérsel 4.195:Takvimli puantaj islemleri / puantaj alani

- “Takvimli Puantaj Cetveli” lizerinde bulunan giin bilgisi tiklandiktan sonra alt bolimdeki “Puantaj” alanin-
dan puantaj tiirt segilerek takvimde o glinler icin puantaj yapiimis olur.

Ornek: ABC ticaret isletmesinin pazarlama bélimiinde ¢alisan BD’ye ait temmuz ayi puantajinda 16 Temmuz
tarihinde izinli, 26-27-28-29-30 Temmuz tarihleri arasinda yillik izinli oldugu puantaj cetveline eklenecektir.
istenen: Personel BD’nin 2021 yil Temmuz ayi takvimli puantaj cetvelini diizenleyiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Puantaj islemleri” ekraninin {st tarafindan ay ve yil segilir.

- “Puantaj” alanina gift titklanir veya Se¢ butonu tiklanarak “Takvimli Puantaj Cetveli” ekrani agilir.

- Puantaj cetvelinden izinli olunan giiniin izerine tiklanir, alttaki “Puantaj” alanindan izin tiri segilir.

- Kaydet butonu tiklanarak puantaj cetveli kaydedilir.

- Ayrica Seg¢ butonu tiklanarak “Takvimli Puantaj” alaninda isim verilerek tanimlamayi esas alarak bordro

hesaplama yapilir (Gorsel 4.196).
TAKVIMLI PUANTAJ ISLEMLERI

Sirket ABC TICARET
Ay il TEMMUZ 2021
Hafta Tatili Sec Cumarkesi-Pazar e
Takwvimli Puantaj TEMMUZ - 2021 Standart Takvim et
Tamm TEMPMUZ - 2021 Standart Takvim
Pe cu [EEIEE] Pt sa ca Pe cu [EBIIEE Pt sa Cca Pe cu [EBIIBEl Pt sa Ca Pe cu JEEIIEE] Pt Sa Ca Pe Cu
1 2Bl s s 7 = o HOIEA 1z 13 14 15 1s [§AE] 19 20 21 22 23 [BHJEE] 26 27 28 28 =0
AN | ENUBURUECE | BR[O
Eksik Giin Neden R
(( T ] Mormal H Raporiu . izinli H Eksik Gun . Resmi Takil H Hafta Tatili ))
c I‘r‘arlm Giin Hafta Tatili | ¥ | Yanm Gin Yarnm Gon Resmi Takil Villik izin el Gece Meszai | O | Giindiz Mesai
MNormal
Ek Kazanc Iﬁ' Kaydet Sec

Gorsel 4.196: Takvimli puantaj islemleri cetveli
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e Bordro Hesaplama: “Puantaj islemleri” ekraninda Bordro Hesapla butonu tiklanarak puantaj veya ek
kazang bilgisi tanimlanan kriterlere gére bordro hesaplamasi yapilabilir ve dokiim alinabilir.
Onceden hesaplatilmis olan bordrolar varsa ve onlarin da hesaplamaya dahil edilmesi istenmiyorsa “He-
saplanmis bordrolar atlansin” kutusu isaretlenmelidir. Kutu isaretli ise hesaplatilmis olan bordrolar degis-
tirilmeyecektir (Gorsel 4.197).

HIZLI ERISIM

Puantaj Iglemleri

Ay S il TEMMUZ W | 2021
Puantaj Sac
Tiim Sirketler Personel Sayisi Hesaplanan Bordro Sayisi Takvimli Puantaj Sayis1 Bordro Dékiim Puantaj Excel
ABC PDF RTF XLS
[-] ABC PDF RTF XLS
2021 TEMMUZ Bordro Hesaplama POF RTF XLS
TEMMUZ bordrolarini hasaplamak istedidinize emin misiniz?
m PDF RTF HLS
Heszplanmis bordralsr atlansin. -
m o =) PDF RTF XLS
Bordro Hesapla Iptal
= B PDF RTF XLS
PDF RTF XLS
PDF RTF XLS
PDF RTF LS
Personel Sayilan Sorgula Hesapla

Gorsel 4.197: Bordro hesaplama uyari ekrani

Ornek: ABC TICARET isletmesinin pazarlama béliimiinde ¢alisan BD’nin 2021 yili Temmuz ayina ait iicret ta-
hakkuku yapilmistir.
istenen: Personel BD’nin 2021 yil Temmuz ayina ait icret bordrosunu gériintiileyiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Puantaj islemleri” ekraninda ABC TICARET isletmesi, pazarlama bdliimd, ait oldugu ay ve yil segilir.
- “Puantaj” alanina cift tiklanarak “Takvimli Puantaj Cetveli” sayfasi acilir.

- Puantaj islemleri yapilir, Kaydet ve Se¢ butonlarina tiklanir.

- “Puantaj islemleri” ekraninda Hesapla butonuna tiklanir.

- Bordro Hesapla butonu tiklandiginda ekranin sag alt kdsesinde “Bordrolar Hesaplandi” uyarisi gelir. Gelen
uyaridan sonra bordro hesaplanmis olur.

- “Puantaj islemleri” ekraninda pazarlama béliimii Gizerinde bulunan “Bordro Dékiim” alaninda istenilen
formatta bordronun dokiimu indirilir (Gorsel 4.198).

uantaj Islemleri
Ay / Vil TEMMUZ || 2021
Puantaj TEMMUZ - 2021 Standart Takvim Sec
[ Tim Sirketler Personel Sayisi Hesaplanan Bordro Sayisi Takvimli Puantaj Sayisi Bordro Dékiim Puantaj Excel

-1 [0 asc PDF RTF XLS

El O PDEETE L

C pazarizms PDF RTF XLS ))
e POF RTF TS

O co PDF RTF XLS

0 wm PDF RTF XLS
] O asc PDF RTF XLS
] O co PDF RTF XLS
] [ ercants PDF RTF XLS
] O i smviF PDF RTF XLS
] [0 «erem PDF RTF XLS
] O ™ PDF RTF XLS
] [0 veEmexrane PDF RTF XLS
] O v PDF RTF XLS

Personel Sayilar Sergula Hesapla

Gorsel 4.198: Takvimli puantaj islemleri ekrani

Bilgisayarli Muhasebe




Ogrenme
Birimi

Muhasebe Paket Programinda On Muhasebe

Bordro dokiimi PDF ve RTF (word) formatinda, puantaj dékiim{ de excel formatinda alinabilir (Gor-

sel 4.199).
TEMMIZ 2021 GCRET BORDROSU Sayfa No : 1/1
Igyers : ABC TICARET I3LETMESI - 2BC Adres
izperi 3.00 : 24762012506000140601801001
33K Jube © ETIME3GUT !
Vergi D./He : 03TIM VERG DaimEsi BASEANLISI / 5076101013
MERSIS N * 2646172833400006 Merkez : ATATORR MAH.
Rdres
Ticaret Sicil No ° 111111 ;
Bélin ¥ pazarlama Web Adzes
Girig CIEI3 I.C. 33K FORMAL DidER TOFLEM 39 3K Igsz.  G.T.M. GEL;R DAM. G2EL  ASGARD HET
ADI 30YADI TARIE TARIH KIMLIE WO siciLwe i FAZENG  FAZANC FAIANG  MATRAE  PRIMI PRiMi  (RYLIE) VER. VER. Resiwri GEG.Iw isrimmak T2
D.
BD 15/06/2021 12457896336 30 gEn eesseass 0,00 10.000,00 *sssasas sssssasssassass 8.500,00  1.275,00 75,80 0,00 266,31 7.417,41
Nommal Giin : 8Gin  3.000,00 --  Hafta Tatili : SGin  3.000,00 --  Gemel Tasdl : €Gin  2.000,00 --  feretli fzin : 6Gin  2.000,00 --
Listelensn 1 persomel 10.000, 00 10.000, 00 1.400,00 8.500,00 75,30 268,31
a0 0,00 10.000, 00 100,00 1.275,00 0,00 7.417,21

Gérsel 4.199: Ucret bordrosu RTF dékiimii

1. ABC TiCARET isletmesinin satin alma boliimiinde ¢alisan personel AC’nin 2021 yili
Temmuz ayina ait puantaj bilgileri agagidaki gibidir.
Yillik izin: 12-13-14-16 Temmuz
Resmi Tatil: 15-19-20-21-22-23 Temmuz

istenen: Satin alma personeli AC’nin 2021 yili Temmuz ayina ait takvimli puantaj cetvelini
dizenleyiniz.

2. ABC TiCARET isletmesinin satin alma béliimiine ait 2021 yih Temmuz ayi bordro
bilgileri girilmistir.

istenen: ABC TICARET isletmesinin satin alma bdlimiine ait 2021 yili Temmuz ayina ait

Ucret bordrosunu gorintileyiniz.

4.10.6. Banka Maas Odemeleri

Banka maas 6demeleri ile ilgili islemleri yapmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Bordrolar hesaplandiktan sonra “Banka Maas Odemeleri” ekraninda isletmenin adi ve ait oldugu balim
segilir.

- Daha 6nce tanimi yapilan banka subesi liste kutusundan segilir.

- Odemenin ait oldugu ay ve yil, deme tarihi liste kutusundan segilir.

- Firma kodu, vergi numarasi ve vergi dairesi girilir.

- Getir butonu tiklandiginda TXT formatinda olan dosya, bilgisayara kaydedilir.

- Hazirlanan bu dosya, ilgili banka subesine gonderilir (Gorsel 4.200).
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Muhasebe Personel Migteri Kisisel Yonetici HIZLI ERISIM

BANKA MAAS ODEMELERI

Isyeri - Balim
Isyeri ABC hd
Bolim samn alma il

Banka Subeleri Tirkiye Cumhuriyeti Zirazt Bankas A.5., KIZILAY subesi - 685 - HN: 369258147 -

[ Bu bankanin tam subsleri getirilsin

Odemenin ait oldugu ay | Temmuz hd
Odemenin ait oldugu yl | 2021 el
Odeme Tarihi 15/07/2021| [F]
Firma Kodu 4642030

Vergi No 8963875212

Vergi Dairesi KIZILBEY VERGI DAIRESI (=]

(( Getir ))

Gorsel 4.200: Banka maas 6demeleri ekrani

4.10.7. Raporlar
Genel raporlar, iISKUR raporlari ve bdlge calisma raporlari bu meniiden alinmaktadir.
4.10.7.1. Genel Raporlar

Bu meniide personel listesi, personel gelir vergisi listesi, personel sicil listesi, bordro dokiimu, Gicret
pusulasi dokimd, aylik prim hizmet belgesi, eksik giin bildirim formu, aylik icmal raporu ve vergi indirimine ait
bordro dokiimleri alinmaktadir.

a) Bordro Dokiimii

Bordro dokiimiine ait bilgiler girildikten sonra Rapor butonu tiklanir (Gorsel 4.201).

Gorsel 4.201: Bordro dékiim ekrani
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Bordro dokiimii PDF, RTF ve excel formatinda alinabilir (Gorsel 4.202).

igyer: ABC TICARET iSLETMESI - ABC

igyen 5.No: 24762012508000140801401001

S5K Subs: ETIMESGUT

Vergi D./No: GSTIM VERGI DAIRESI BASKANLISI / 5076101013

MERSIS No: 2546172558400006 Gankaya/Ankara
Ticaret Sicil No: 111111
Bélim: pazarlams
e GIRIS | GIKIS |T.C.KiMLIK Sslg;_ &N NORMAL | TOPLAM | SSK SSK lf:?:‘ ISSiZLIK '%:.:“'K G.VM. | TOPLAM | GELIR &?ﬁé KALAN m AGI Harig is:ﬁu
TARIHI | TARIHI NO e ] ] e e o=t el e i e GVER | o Uerst o
BD 1oz 12457656324 30[Gin | 10.000.00( 10.000.00| 10.000.00| 1.400.00| 2050.00) 100,00 200.00|8.500.00) 13.033.33| 1275.00| 266.31| 1.006.63 75.90| 7.148.10| 7.417.41
MNormal Gin :_ 30 Gun__ 10.000.,00 —
Giinlik Uoreti 333
[=0[iin ] 10.000.00] 10.000,00] 10.000,00] 1.400,00] 2.050,00] _100,00] 200,00] 8.500,00] 13.033,33] 1275,00] 268.31] 1.006,69] 7590] 7.149.10] 7.417.41
Listelenen 1 Personel
BRLT ODEMELER Giin/Saat Tutar|NET ODEMELER Tutar
Normal Kazangiar 30 10.000.00| Gelir Vergisi 177500
alkk Tzinler 0,00 _Galir Vergisi Tesvikler 0.0
Fazls Wesa Saat 0.00]_ Net Gelir Vergisi 1275.00
Fazla Wesi Gin 0.00 | Damga Vergisi T550
ol 0.00[ Damga Vergisi Tesvikkern .00
Femek 0,00 Net Damga Vergsi T550
Fodem 0,00 Sigorta Toplam Prim 345000
hbar 0,00 Emeri 0.00
Geoe Mesaisi ] 0,00 Normal 345000
Diger 0.00[Tssaik Sigortas: 300,00
Toplam Kisi Saysi: i
foplam SGK Matrahiz 10.000,00| Net Gdemeler Toplam T.148,10
it Kazanglar Toplam 10.000,00| Gesl Kesintier 0.00
bria Isveren Hissesi 2.050,00
[K sveren Tesvikler 0,00
briz Isveren Hissesl Z050.00
ik Igveren Hisses: 200.00| Vergi IndirimiToplamda yok) 268,31
TOPLAM 12.250,00] TOPLAM 12 250,00]

Gorsel 4.202: Bordronun excel formatinda dékiimii
b) Ucret Hesap Pusulasi Dokiimii

is yerinde calisan personellerin tiimii igin ticret hesap pusulasi alinabilir. “Ucret hesap pusulasi dokii-
mi” bolumiine tiklandiginda agilan pencerede istenilen bilgiler istenilen formatta alinabilir (Gorsel 4.203).

Gorsel 4.203: Ucret hesap pusulasi dékiimii ekrani

- Rapor butonu tiklandiginda “Rapor Tirt” PDF segildigi icin PDF formatinda licret hesap pusulasi dokimi
alinacaktir (Gorsel 4.204).
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Bordro Tiirii : Maas Ad Soyad :AC Isyeri : ABC TICARET ISLETMESI
Dénemi : 2021/ 07 Unvam : Muhasebe Sefi IsyeriNo : 2476201 25060001 40601401
Uaret : 6.081,50 Bolim : sahn alma Vergi No : 5076101019
T.CKimlikNo  : 74185296312 Giris Tarihi : 01/07/2021 MERSIS No  : 2646172998400006
Cikas Tarihi Tic.SicNo : 111111
Adres :
Merkez Adres  : ATATURK MAH. KIZILAY Cankaya/Ankara
TUR S5K Giin Homal Giin Hafta Tatili Gend Tatil Ucreti Izin Rapor
Genel Toplam 30 30
Toplam Tutar 8.000,00 8.000,00
Eksik Giin: YOK
KAZANCLAR YASAL KESINTILER OZEL KESIN TILER
Kazang Birim licret _ |BRUT UCRET 8.000,00] Ozel Kesinti laet
w  |Matrzh £.000,00
@ & [seKisg Primi 1.120,00
% % issidik Isci Primi 30,00
W w [SGEK Isveren Primi 1.640,00
™ |issidik Isveren Primi 160,00
Onceki Ay Matrah 0,00
— ¥il I Toplam 6,800,000
9 |Matah 6,500,00
L |Gdir vergis 1.020,00
fndirim 0.00| 2021 VLT [TEMMLE] AYINA ALT, ACIMA
— - TAHAKKLK B YUKARIDA YAZL I
Damga Vergisi 90,72 o jAIERE KARSILIK  NET  TUTARIN
Asgar Gegim_Indrimi 362, 22| TAMAMINI MAKDEN ALDIM.
Kazng Toplam 2.000,00
Vasal Kesni Toplam: 2280, 72
(el Kesinti Toplami 0,00
Kegintiler Toplami 2280, 72
AYLIK = 8.000,00 TL Briit NET GDENEN 6.081,50(TL) 6.081,50
Gorsel 4.204: Ucret hesap pusulasi dékimii
CD TiCARET isletmesinde calisan personele ait bilgiler asagidaki gibidir.
1.Personel Medeni Hali Evli
Adi V4 Esi ™
D
Soyadi M Calisma Durumu Calismiyor
TC Kimlik No. 11223344556
TC Kimlik No. 11122233344 1. Cocuk LM
Dogum Tarihi 11.05.1975 TC Kimlik No. 22334455667
Cinsiyet Erkek Dogum Tarihi 23.04.2010
. . 2. Cocuk RM
Is Yeri CD TIC. ISL. ¢ o
TC Kimlik No. 33445566778
BSIUmU Uretim Dogum Tarihi 01.04.2012
Meslek Kodu 2149.09
Sigorta Kodu 0
ise Giris Tarihi 01.03.2021
Vergi Kimlik No. 1112223334
Ucret (Briit) 6.000,00 TL
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CD TiCARET isletmesinde calisan personele ait bilgiler asagidaki gibidir.

2.Personel Bolimi Satin Alma

Adi N Meslek Kodu 3323.05

Soyadi T Sigorta Kodu 0

TC Kimlik No. 22233445566 ise Giris Tarihi 12.04.2021

Dogum Tarihi 26.11.1982 Vergi Kimlik No. 2223344556

Cinsiyet Erkek Ucret (Briit) 9.000,00 TL

is Yeri CD TiC. iSL. Medeni Hali Bekar
istenenler:

a) Personellere ait personel kartini tanimlayiniz.

- b) Personel yakinlarina ait tanimlamalari yapiniz.
c) Asgari gecim indirimi islemlerini yapiniz.
¢) Personel ZM’nin 2021 yili Agustos ayina ait bordro hesaplama islemlerini yapiniz.
d) Personel NT’nin 2021 yili Agustos ayina ait asagidaki bilgilerine gore takvimli puantaj

cetvelini diizenleyiniz.

09 Agustos: Raporlu 19-20 Agustos: Yillik izin 31 Agustos: izinli

e) Personel NT’nin 2021 yili Agustos ayina ait bordro hesaplama islemlerini yapiniz.
f) CD ticaretisletmesinde galisan personellerin 2021 yili Agustos ayi bordro dokimlerini
PDF formatinda aliniz.

4.10.8. Muhasebe / Personel Entegrasyonu

Bu meni “Personel” modiliinde yapilan islemlerin genel muhasebeye aktarilmasini saglar. Personel
islemleri, gerekli hesap tanimlamalari yapilarak muhasebeye aktariimaktadir.

4.10.8.1. Entegrasyon Hesap Tanimlari

“Personel” moduliinde hesaplanan bordrolarin muhasebeye kaydedilmesini saglayan kayitlar bu me-
niden yapilmaktadir. Bordroda hesaplanan tim degerlerin bu mentde alt hesaplari olusturulur. Ayrica her
isletmenin her bolimu icin ayri tanimlama yapilmasi gerekir. Entegrasyon hesap tanimlamalarinin eksiksiz
yapilmasi gerekmektedir. Aksi takdirde bordroda hesaplanmasina ragmen hesap kodu yazilmadigi igin sistem
dengesiz fis uyarisi verecektir.

Bir is yerine ait personel islemlerinin muhasebe sistemine entegrasyonu icin asagidaki islem basa-
maklari izlenir.

Ornek: ABC isletmesinin pazarlama bélimiinde ¢alisan BD’nin 2021 yili Temmuz ayi bordrosu daha énce sis-

Entegrasyon
Hesap Tanimlari

temde diizenlenmistir.

Istenen: Bu bordroya gére pazarlama béliimiine ait muhasebe personel entegrasyon hesap tanimlarini yapi-
niz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Entegrasyon
Hesap Tanimlari
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- “Entegrasyon Hesap Tanimlari” secenegi tiklandiginda agilan ekranin st yatay meni ¢ubugunda bulunan
isletme adi ve bolimi segilir.
- Pazarlama bolimine ait muhasebe hesap tanimlari alt hesap olarak tanimlanir.

- Kaydet butonu tiklandiktan sonra entegrasyonun basariyla tamamlandigi bilgisi ekrana gelir.

- Entegrasyon Fis Girisi butonu tiklanarak fis olusturma ekranina ulasilir (Gérsel 4.205).

a I\
\ J
[ Muhasebe/Personel entegrasyon tammlan basanyla kaydedilmistir. I
EiKaydet

Gorsel 4.205: Entegrasyon hesap tanimlari ekrani

ABC isletmesinin satin alma boliimiinde ¢alisan personellerin 2021 yili Temmuz ayi
bordrosundaki muhasebe hesap tanimlari asagidaki gibidir.

Kalem Hesap Kodu | Hesap Adi
Normal Kazang 770.01 Briit Ucret
Ek Kazang 770.02 Ek Kazanglar
SGK isveren 770.03 SGK isveren Primi
issizlik isveren 770.04 SGK isveren Issizlik Primi
Net Kazang 335.01 Net Ucret
Gelir Vergisi 360.01 Gelir Vergisi

¥ Damga Vergisi 360.02 Damga Vergisi
SGK 361.01 SGK isci Primi
issizlik 361.02 SGK isgi Issizlik Primi
Kesinti 360.01 Gelir Vergisi
SGDP 361.03 Odenecek Sosyal Giivenlik Destek Primi
Tesvik 136.02 Hazine Katki Payi
Asgari Gecim indirimi | 136.01 Asgari Gegim indirimi

istenen: Bu bilgiler dogrultusunda isletmenin satin alma béliimiine ait muhasebe perso-
nel entegrasyon hesap tanimlarini yapiniz.
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4.10.8.2. Entegrasyon Fis Girisi

Personel entegrasyon fis giris islemi, “Entegrasyon Hesap Tanimlari” ekraninda bulunan Entegrasyon
Fis Girisi butonu tiklanarak yapilabilecegi gibi “Entegrasyon Fis Girisi” seceneginden de yapilabilir. Entegras-
yon fisinin olusturulabilmesi i¢in bordrolarin hesaplanmis olmasi ve hesap tanimlamalarinin her is yeri ve her

bo6lim bazinda yapilmis olmasi gerekmektedir.
Personel entegrasyon fis girisini yapmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Entegrasyon Fis
Girisi

Ornek: ABC isletmesinin pazarlama bélimiine iliskin olarak 2021 yili Temmuz ayi muhasebe personel enteg-

rasyon hesap tanimlari yapiimistir.
istenen: Pazarlama béliimiine ait 2021 yili Temmuz ayl muhasebe personel entegrasyon fis girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Entegrasyon Fis
Girisi

“Entegrasyon Fis Girisi” ekraninin yatay meni gubugunda bulunan isletme adi ve bélimu segilir.
- Bordro ayi sitununda Temmuz-2021 segilerek Fig Olustur butonu tiklanir.
- Fis Olustur butonu tiklandiktan sonra Temmuz-2021’e ait “Fis No” ekrana gelir.

- Olusturulan fisi gormek icin Fise Git butonu tiklanir (Gorsel 4.206).

Muhasebe Personel Misteri Kigisel Yonetid HIZLI ERISiM Mo © 2 0A

[01/01/2021- 31/12/2021] DONEMI ENTEGRASYON FISLERI LISTESI  aBc w  pazarlama v
Bordro Ay1 Fis No
OCAK - 2021
SUBAT - 2021
MART - 2021
NiSAN - 2021
MAVIS - 2021
HAZIRAN - 2021
TEMMUZ - 2021 00001
AGUSTOS - 2021
EVLOL - 2021
EKIM - 2021
KASIM - 2021
ARALIK - 2021
Fig ISLEMLERT
Fig Tarihi * 31/07/2021
Fis Aciklama Temmuz - 2021 Personel Figi
Belge Tiirii s [~ ]
(( Fige Git )) Fisi Sil (( Fig Olustur ))

GoOrsel 4.206: Entegrasyon fis girisi ekrani

“Fis Detayl” ekraninda Kaydet butonu tiklanarak 2021 yili Temmuz ayina ait personel fisinin olustugu ve
“Fisiniz basari ile kaydedilmistir” bilgisi gorilmektedir (Gorsel 4.207).
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Mutasebe Magter -
FiS DETAY] #090922241200010
Fig Tarihi * 31/07/2021 [ Madde No 0
FigTipi * Mahsup Fig Dengeli Dengeli
Fis No 00001 @ Fi§ Durumu 2kEF v
Fis Kodu v
Acklama Temmuz -2021 Personel Fisi [ 9 tok Hareketleri |
[ Evrak Tarihifagiklama, Fis TarihifAgikiama Yapilsin
Hesap Kodu * Hesap Adi * Evrak No Evrak Tarihi BT Agiklama Borg (TL) Alacak (TL) Miktar BaBs
136.01 Asgari Gegim Indirimi 50922241200010, 31/07/2021 UB | Temmuz - 2021 Personel Fisi 268,31 0,00 000000/ ] +| -|
770.01 Brit Ucret 50922241200010  31/07/2021| UB | Temmuz - 2021 Personel Fisi 10.000,00 0,00 op0000| (] +| |
770,03 SGK Isveren Primi 90922241200010 31/07/2021/ 0B | Temmuz -2021 Personel Fisi 2.050,00 0,00 000000) (] +| -]
770,04 SGK Isveren issizlik Primi 90922241200010 31/07/2021/ 0B | Temmuz -2021 Personel Fisi 200,00 0,00 0,00000) (] +| -]
335.01 Met Deret 50922241200010 31/07/2021| UB | Temmuz - 2021 Personel Fisi 0,00 7M741 0,00000| (] +| -]
360.01 Gelir Vergisi 50922241200010  31/07/2021| UB | Temmuz - 2021 Personel Fisi 0,00 1.275,00 000000/ (] +| |
360.02 Damga Vergisi 90922241200010 31/07/2021/ 0B | Temmuz -2021 Personel Fisi 0,00 75,90 000000) (] +| -]
361.01 SGK isci Primi 90922241200010 31/07/2021/ 0B | Temmuz -2021 Personel Fisi 0,00 3.450,00 0,00000| (] +| -]
36102 SGK isqi Issizlik Primi 9092224120000 31/07/2021| 0B | Temmuz - 2021 Personel Fisi 0,00 200,00 0,00000) (] +| -]
TOPLAM: 12.518,31 12.5181| Fisiniz basan ile kaydedilmistir.
| Hizli Fig || (7] Kopyala H Fis Tipi Degistir || Toplu Fis Girigi ‘ ‘ Fig Bol | ‘ KDV Hesaplar ‘\EI B Kaydet

Gorsel 4.207: Entegrasyon fis detay ekrani

“Fis Detayl” ekranindaki hesaplamalarin, daha énce bordrosu hesaplanmis olan pazarlama bélimiinde
¢alisan BC kisisinin bordro hesaplamalarindaki tutarlarla ayni oldugu goriliir (Gorsel 4.208).

Gorsel 4.208: Personel bordro ekrani

ABC isletmesinin satin alma boéliimiine iliskin olarak 2021 yih Temmuz ay1 muhasebe
personel entegrasyon hesap tanimlari yapilmistir.

istenen: Satin alma bélimiine ait 2021 yili Temmuz ayi personel entegrasyon fis girisini
yapiniz.

&S
Ii
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Olgme ve Degerlendirme

Asagidaki sorularn dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Asagidakilerden hangisi gider faturasinda yapilmasi gereken islemlerden degildir?
A) Stok gider kartinin agilmasi
B) Cari gider kartinin agilmasi
C) Alis faturasi girisinin yapilmasi
D) Fatura detay ekraninda gelir vergisinin segilmesi
E) Fatura detay ekraninda stok giderinin segilmesi

2. Bir mal satis isleminde A malina %2, B malina %4 oraninda iskonto uygulanmasi durumunda hangi
iskonto tiirii kullanilir?
A) Toplu iskonto B) Genel iskonto C) Kademeliiskonto
D) Detay iskontosu E) Satir iskontosu

3. E-fatura islemini yapmak icin ilk yapilacak islem basamagi asagidakilerden hangisidir?
A) Firma islemleri / Firma Secimi / Firma Bilgileri
B) Firma islemleri/ Firma Segimi / E-Déniisiim Bilgileri
C) Fatura islemleri/ Fatura Giris / Satis Faturasi
D) Fatura islemleri / Fatura Giris / E-fatura
E) Carilislemleri/ Cari Kart islemleri / Sirket-Kisi Bilgileri
4. Als faturasi isleminde alis faturasi ekraninda daha 6nce cari ve stok kart1 agilmamigsa hangi tus
tiklanarak kart tanimlarinin yapilmasi gerekir?

A) F2 B) F3 C) F7
D) F1 E) F10
5. irsaliyesi diizenlenen bir malin faturalama islemi i¢in asagidaki meniilerden hangisi kullanilir?
A) Alis irsaliyesi B) Satis irsaliyesi
C) Iirsaliyeden Fatura D) Faturalanmamis Alis/Satis

E) Alisiade irsaliyesi
6. Birisletme sathgi bir mal icin diizenleyecegi irsaliyenin sisteme girisinde asagidaki islem basamak-
larindan hangisi izlemelidir?
A) lrsaliye islemleri / irsaliye Giris / Alis irsaliyesi
B) irsaliye islemleri / irsaliye Giris / Satis irsaliyesi
C) Iirsaliye islemleri / irsaliye Giris / Alis iade irsaliyesi
D) irsaliye islemleri / irsaliye Giris / irsaliyeden Fatura
E) irsaliye islemleri / irsaliye Giris / Satis lade irsaliyesi
7. isletmenin siparisini verdigi mal teslim edildigi zaman siparis segildikten sonra asagidaki islemler-
den hangisi yapilmalidir?
A) Kaydet butonu tiklanir. B) Fatura Olustur butonu tiklanir.
C) Iirsaliye ile iliskilendir butonu tiklanir. D) Listele butonu tiklanir.
E) Tamamla butonu tiklanir.

8. On Muhasebe paketinde kasa kart hareket girisleri asagidaki meniilerden hangisinde islenir?

A) Kasa islemleri B) Banka islemleri C) Virman Hareketleri
D) Cariislemleri E) Muhasebe islemleri
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

On Muhasebe paketinde kasa karti raporlari dokiimii asagidaki meniilerden hangisinde yapilir?
A) Virman Hareketleri B) Banka islemleri C) Firma islemleri
D) Kasa islemleri E) Carilslemleri

On Muhasebe paketinde banka hesabina para yatirma dekontu asagidaki islem basamaklarinin
hangisinde sisteme islenir?

A) Banka islemleri / Banka Karti islemleri / Yeni Kayit

B) Banka islemleri / Banka Karti islemleri / Liste

C) Virman Hareketleri / Banka Karti islemleri / Liste

D) Virman Hareketleri / Gelen Havale / Yeni Kayit

E) Kasa islemleri / Giden Havale / Yeni Kayit

On Muhasebe paketinde “Banka Ekstreleri” segenegi hangi meniide yer alir?
A) Banka Karti islemleri B) Arama C) YeniKayit
D) Raporlar E) Diger islemler
On Muhasebe paketinde yapilan ¢ek-senet islemlerinin muhasebe kayitlarinin Mali Miisavir pa-
ketine yansimasi amaciyla muhasebe hesap kodlarinin tanimlanmasi icin hangi islem basamagi
izlenir?
A) Muhasebe Karti Arama / Yeni Kayit / Muhasebe Karti Bilgileri / Kaydet
B) Muhasebe islemleri / Yeni Kayit / Muhasebe Karti Bilgileri / Kaydet
C) Muhasebe islemleri/ Listele / Muhasebe Kart Bilgileri / Kaydet
D) Cek-Senet islemleri/ Yeni Kayit / Muhasebe Karti Bilgileri / Kaydet
E) Diger islemler / Cek-Senet Kod Tanimlari / Yeni Kayit / Kaydet

“Cek-Senet Bordro’ dokiimii icin sablon olusturma islemi asagidaki meniilerden hangisinde

yapihr?

A) Cek-Senet islemleri B) Bordro islemleri C) Cek-Senet Bordrolari
D) Raporlar E) Diger islemler

Miisteri ¢ekinin ciro islemi asagidaki islem basamaklarindan hangisinde yapilir?

A) Cek-Senet islemleri / Cek-Senet Bordrolari / Senet islem Bordrosu

B) Cek-Senet islemleri/ Cek-Senet Bordrolari / Cek islem Bordrosu

C) Cek-Senet islemleri / Cek-Senet Bordrolari / Cek Cikis Bordrosu

D) Cek-Senet islemleri/ Diger islemler / Cek islem Bordrosu

E) Muhasebe islemleri / Diger islemler / Cek islem Bordrosu

On Muhasebe paketinde stok fiyat degisimi asagidaki seceneklerin hangisinde yapilir?

A) Stok islemleri / Liste / Stok Birim Fiyat

B) Stok islemleri/ Liste / Stok Ekstresi

C) Stok islemleri / Diger islemler / Stok Birim Fiyat

D) Stok islemleri / Raporlar / Alis-Satis

E) Stok islemleri/ Raporlar / Stok Birim Fiyat

Uzerinde islem yapilacak stok kartini agmak igin asagidaki butonlardan hangisi tiklanir?
A X B) 0 =

D) E)
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17. Cari hesap ekstresine ulasmak i¢in asagidaki islem basamaklarindan hangisi izlenmelidir?
A) Cariislemler / Cari Karti islemleri / Liste
B) Carilslemler / Cari Karti islemleri / Yeni Alici Kayit
C) Carilslemler / Cari Karti islemleri / Yeni Satici Kayit
D) Carilslemler / Diger islemler / Tahsilat
E) Carilslemler / Diger islemler / Odeme

18. Bir tahsilat makbuzunun sisteme girisinde tahsilat tipini se¢gmek igin “Yeni Kayit”’ ekraninda asagi-
daki butonlardan hangisi tiklanmalidir?
A) Seg B) Yeni C) YeniEkle
D) Yenile E) Listele

19. On Muhasebe paketinde olusturulan muhasebe fis bilgisini agmak i¢in “Muhasebe islemleri’’ me-
niislindeki seceneklerden hangisi tiklanir?
A) Hesap Aktarimi B) Muhasebelesme
C) Kart Aktarimi D) MMP Muhasebe Fisi
E) Hesap Kodu Cari Aktar

20. is yeri karti girisinde asagidaki islemlerden hangisi yapilmaz?
A) SGK sicil numarasi girilir. B) Bolum eklenir.
C) Ise baslama tarihi girilir. D) Bordro bilgileri girilir.
E) Tehlike sinifi ve derecesi girilir.

21. Bir personelin izinli ve raporlu oldugu giinleri gostermek igin asagidaki islem basamaklarindan
hangisi izlenmelidir?
A) Personel / Personel islemleri B) Personel / Takvimli Puantaj islemleri
C) Personel / Banka islemleri D) Personel /s Yeri islemleri
E) Personel / Raporlar

22. Bir isletmenin eyliil ayinda bordrosu diizenlenen iiretim boliimii icin personel entegrasyon tanim-
lari hangi meniiden yapilmaktadir?
A) Serbest Meslek Makbuzu Hesap Tanimlari B) Personel Karti Girisi
C) Personel Listesi D) Entegrasyon Hesap Tanimlari
E) Entegrasyon Fis Girisi
23. Serbest meslek makbuzu girisi yapmak i¢in asagidaki meniilerden hangisi kullanilir?

A) Fatura islemleri B) Firma islemleri C) Banka islemleri
D) Kasa islemleri E) Virman Hareketleri

24. Gider pusulasinda kira giderine ait kart tanimi hangi meniiden yapilmaktadir?
A) Cariislemleri B) Muhasebe islemleri C) Stokislemleri
D) Fatura islemleri E) Kasa islemleri
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=

Muhasebe Fislerine Kayit

N

Muhasebe Raporlari

Hazirhik Calismalari

w

Devir islemleri

1. Vergi Usul Kanunu’na gore 1. sinif tacir-
lerin tutmak zorunda olduklari defterleri
arkadaslarinizla paylasiniz.

2. Muhasebe kayit siirecini arkadaslarinizla
tartisiniz.
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5. PAKET PROGRAMDA MUHASEBE KAYDI

Vergi Usul Kanunu’na gore defter tutma sorumlulugu yoninden 1. sinif tacirlerin muhasebe kayitla-
riyla ilgili islemler Mali Musavir paketi Muhasebe modiilinde yapilir. Paket programin ortak giris sayfasinda
Mali Musavir paketine tiklanarak pakete giris saglanir (Gorsel 5.1).

WEB TABANLI MERKEZi
MUHASEBE SiSTEMi

KOBI TICARi
AZILIM

MALI MUSAVIR IMALI MUSAVIR MALI MUSAVIR| IMALI MUSAVIR
PAKETI PAKETI MOBIL ARSIV

Gorsel 5.1: Paket programin ortak giris sayfasi

Mali Misavir paketine giris yapildiginda gelen ekranda muhasebe modili kullanilarak 1. sinif tacir-
lerin “Tek Dlizen Hesap Plani”’na uygun olarak isletmenin ihtiyacina gére ara ve alt hesaplar olusturulabilir, fis
islemleri kaydedilebilir, mali tablolar olusturulabilir, devir islemleri ve defter dokiimleri islemleri gerceklestiri-
lebilir.

Bu 6grenme biriminde yonetici modiilinde musteri girisi yapilan MTAL beyaz esya isletmesinin 2020
donemindeki islemleri yapilacaktir. Mali Misavir paketine girildiginde ekranin sag st kdsesinde yer alan liste
kutusundan daha 6nce sisteme kaydedilmis olan isletmelerden galisilacak isletme ve dénemi segilir ve Tamam
butonu tiklanir (Goérsel 5.2). Bu islemden sonra “Segili Misteri ve Donem Bilgileri” ekranin ortasinda gorilar.

C )

Gorsel 5.2: Calisilacak isletme ve dénem segimi ekrani
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5.1. MUHASEBE FISLERINE KAYIT

Mali Misavir paketinin Muhasebe modiiliinde mali nitelikteki islemler muhasebe fisleri araciligiyla
sisteme kaydedilir. Kayit islemi gerceklestikten sonra defter dokiimleri ve mali tablolara ait raporlar alinabilir.
Mali islemlerin sisteme kaydedilebilmesi icin Mali Misavir paketinin Muhasebe modiiliinde hesap plani olus-
turulmasi gerekir.

5.1.1. Muhasebe Programinda Hesap Plani

1. sinif tacirler mali nitelikteki islemlerini muhasebe fisleri araciligiyla sisteme kaydederler. Kayit isle-
mi yapilirken Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliginde yer alan “Tek Diizen Hesap Plani”’ndaki hesaplar-
dan faydalanihr.

Mali Musavir paketinin Muhasebe modillni kullanacak isletmeler igin misteri girisi yapilirken “D6-
nem” ekraninda 1. Sinif (Genel Muhasebe) sec¢imi yapilmis olmalidir (Gorsel 5.3).

>

)

Gorsel 5.3: Miisteri girisi dénem ekrani

Bu se¢im yapildiginda sistem otomatik olarak TDHP’ye uygun muhasebe hesap planini olusturur
(Gérsel 5.4). “HESAP PLANI LISTESI”ne ulasmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Hesap Plani
Listesi
HIZLI ERISiM
HESAP PLANI LISTESI 1 DONEN VARLIKLAR ~
DO AR AR
Hesap Kedu _ Hesap Adi Tipi Borg Alacg 2 DURAN VARLIKLA
1 DONEN VARLIKLAR Ana 0,00 3 KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
10 HAZIR DECERLER Ana 0,00 4 UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR
100 KASA Ana 0,00 SEEISALELLAT:
6 GELIR TABLOSU HESAPLARI
il ERIHENIHEEEE T o 7 MALIYET HESAPLARI (7/A SECENEG)
102 BANKALAR ; - Ana 0,00 8 YONETIM MUHASEBESI HESAPLARI
103 VERILEN CEKLER VE ODEME EMIRLERI (4 Ana 0,00 9 NAZIM HESAPLAR
108 DIGER HAZIR DECERLER Ana 0,00
1 MENKUL KIYMETLER Ana 0,00 0,00 0,00
110 HiSSE SENETLERI Ana 0,00 0,00 0,00
111 OZEL KESiM TAHVIL, SENET VE BONOLARI Ana 0,00 0,00 0,00
12 KAMU KESiMi TAHVIL, SENET VE BONOLARI Ana 0,00 0,00 0,00
118 DIGER MENKUL KIYMETLER Ana 0,00 0,00 0,00
119 MENKUL KIYMETLER DEGER DOSUKLOGD KARSILIGH () Ana 0,00 0,00 0,00
12 TICARI ALACAKLAR Ana 0,00 0,00 0,00
120 ALICILAR Ana 0,00 0,00 0,00
121 ALACAK SENETLERI Ana 0,00 0,00 0,00
122 ALACAK SENETLERI REESKONTU () Ana 0,00 0,00 0,00
124 KAZANILMAMIS FINANSAL KIRALAMA FAIZ GELIRLERI (5} Ana 0,00 0,00 0,00
126 VERILEN DEPOZITO VE TEMINATLAR Ana 0,00 0,00 0,00
127 DIGER TICARI ALACAKLAR Ana 0,00 0,00 0,00
128 SUPHELI TICAR] ALACAKLAR Ana 0,00 0,00 0,00
120 SUPHELI TICARI ALACAKLAR KARSILIEI () Ana 0,00 0,00 0,00
13 DIGER ALACAKLAR Ana 0,00 0,00 0,00
131 ORTAKLARDAN ALACAKLAR Ana 0,00 0,00 0,00
132 iSTIRAKLERDEN ALACAKLAR Ana 0,00 0,00 0,00
133 BAGLI ORTAKLIKLARDAN ALACAKLAR Ana 0,00 0,00 0,00
135 PERSONELDEN ALACAKLAR Ana 0,00
136 DIGER CESITLI ALACAKLAR Ana 0,00 1. sayfada 56 adet kayit listeleniyor. ]
137 DIGER Al ACAK SENFTI FRi REESKONTLI () Ana 0.00 000 0.00
X]>] [Z Yenile || @ YeniHesap || [ Hesap Duzenle || Q Filtre | Cari Hesap Tanimlan || @ Kullanim |

Gorsel 5.4: Hesap plani listesi ekrani
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e  “HESAP PLANI LISTESI” ekraninda “Dénen Varliklar”” hesap sinifi listelenir. Bu asamada ekrana gelen liste-
de hesap sinifi, hesap gruplari ve defterikebir hesaplari gériiniir. isletmeler ihtiyaclarina gore defterikebir
hesaplari altinda ara ve alt hesaplar agabilirler. Ekranin sag st kdsesinde yer alan liste kutusundan hesap
siniflari secilerek listeleme yapilir (Gorsel 5.4).

e Ctrl + B tusuna basarak yan men ve Ust bari kaldirarak daha genis ¢alisma alani olusturulabilir. Ctrl + B
tusuna tekrar basarak yan meni ve st bar ekrana getirilir.

e  Klavyeden Alt tusuna basili tutuldugunda “HESAP PLANI LISTESI” ekraninda kullanilan butonlarin kisa yol
etiketi agilir (Gorsel 5.5).

AP Ana 0,00 0
ami — ~nn ~ Enter [
< Yenlle \ @ Yenl Hesap | (& Hesap Dizenle | Q Flltre | Carl Hesap Tanimlan \ @ Kullanim | Ty 51l m

Gorsel 5.5: Hesap plani listesi ekrani butonlarinin kisa yol etiketi

Onceki ve
Sonraki Sayha

5.1.1.1.

TDHP’de yer alan ana hesaplara isletmenin faaliyet konusu, is hacmi, kanuni diizenlemeler ve isletme

Muhasebe Programinda Hesap Plani Olusturma

ihtiyaclari dogrultusunda yoneticilerin isteklerine gore ara ve alt hesaplar agilabilir.

e Ana hesaba, ara ve alt hesap eklemek igin hesap kodunda seviye ayirmak amaciyla . (nokta) kullanilir.
Nokta kullanilmaz ise ara ve alt hesap olusmaz.

e Ana Hesap: TDHP’de yer alan defterikebir hesaplaridir. 100 KASA Hesabi gibi.

e  AraHesap: isletme ihtiyaclarina gére ana hesaplarin detaylandirilmasi igin agilan hesaplardir.
100.01 MERKEZ KASA gibi.

e Alt Hesap: isletme ihtiyaclarina gére ara hesaplarin detaylandirilmasi icin agilan hesaplardir.
100.01.01 TL KASA gibi.

“HESAP PLANI LISTESI “ne ara ve alt hesap eklemek icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: MTAL beyaz esya isletmesinin, 100 KASA hesabi icin planladigi ara ve alt hesaplar asagidaki gibidir.

Hesap Plani
Listesi

Hesap Bilgileri
Hesap Kodu Hesap Adi Hesap Tipi Bakiye Sekli Durum
100 KASA HESABI Ana Hesap Borg Aktif
100.01 Merkez Kasa Ara Hesap Borg Aktif
100.01.01 TL KASA Alt Hesap Borg Aktif
istenen: Ara ve alt hesaplarin sisteme girisini yapiniz.
Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.
Hesap Plani

“HESAP PLANI LISTESI” ekraninda ara hesap eklenecek ana hesap iizerine tiklanarak isaretlenir. isaretlenen

Listesi

hesap turuncu renge donislr. Ekranin alt tarafinda yer alan Yeni Hesap (Alt+Y) butonu tiklanir.

“Hesap Tanim islemleri — Yeni Hesap” penceresinde yer alan alanlara “Hesap Kodu” 01, “Hesap Adl” Mer-
kez Kasa, “Bakiye Sekli” Borg, “Durum” Aktif bilgileri girilir ve Kaydet butonu tiklanarak islem tamamlanir
(Gorsel 5.6). Ekranin sag altinda yesil renkte “Hesap Basariyla Tanimlanmistir” mesaji gelir.
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Gorsel 5.6: Hesap tanim islemleri-yeni hesap penceresi

- “HESAP PLANI LISTESI” ekraninda alt hesap eklenecek ara hesap iizerine tiklanarak isaretlenir. isaretlenen
hesap turuncu renge donusur. Ekranin alt tarafinda yer alan Yeni Hesap (Alt+Y) butonu tiklanir.

- “Hesap Tanim islemleri — Yeni Hesap” penceresinde yer alan alanlara “Hesap Kodu” 01, “Hesap Adi” TL
KASA, “Bakiye Sekli” Borg, “Durum” Aktif bilgileri girilir ve Kaydet butonu tiklanarak islem tamamlanir
(Gorsel 5.7). Ekranin sag altinda yesil renkte “Hesap Basariyla Tanimlanmistir”” mesaji gelir.

)

Gorsel 5.7: Hesap tanim islemleri-yeni hesap penceresi

e Listede ana hesap gri, ara hesap acik yesil, alt hesaplar koyu yesil olarak renklendirilmistir. Hesap Uzeri-
ne bir kez tiklandiginda secilen hesap turuncu renk alir. Klavyeden yukari ve asagi yon tuslari kullanilarak
hesaplar Gzerinde hareket edilebilir (Gorsel 5.8).

100 KASA Ana 0,00 0,00 0,00
100.01 IMerkez Kasa Ara 0,00 0,00 0,00
100.01.01 TL KASA Ale 0,00 0,00 0,00
101 ALINAN CEKLER Ana 0,00 0,00 0,00

Gorsel 5.8: Hesap plani listesi gériinimui
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MTAL beyaz esya isletmesinin kullanacagi hesap plani listesi asagidaki gibidir.

MTAL BEYAZ ESYA iSLETMESININ HESAP PLANI LiSTESI

SIRA HESAP .. | SIRA HESAP A
NO. KODU HESAP ADI TIPI NO. | KODU HESAP ADI TIPI
Hesaplanan
1 100.01.02  Avro Kasa Alt | 18 | 391.08 KDV %8 Alt
. Hesaplanan
2 102.01 Ziraat Bankasi Alt | 19 | 391.18 KDV %18 Alt
Alis Tade ve
3 120.01 Alict A Alt | 20 | 391.20 iptal KDV Alt
4 120.02 Abc Ltd. Sti. Alt | 21 500.01 Ortak B Alt
5 15301  Buzdolabi Alt |22 59001 | DonemNet Alt
Kari
6  153.02  Fim Alt |23 59101 | DonemNet Alt
Zarar1
Devreden Yurtici
7 190.01 KDV Alt | 24 600.01 Sat1$lar %1 Alt
&g] Indirilecek Yurtici
m 8 191.01 KDV %1 Alt | 25 600.08 Satlslar %8 Alt
a Indirilecek Yurtici
9 191.08 KDV %8 Alt | 26 600.18 Satslar %18 Alt
Indirilecek o .
10 | 191.18 KDV %18 Alt | 27 | 602.01 Diger Gelirler Alt
Satis fade Ve Satilan Ticari
11 191.20 iptal KDV Alt | 28 621.01 Malin Maliyeti Alt
o Genel Yonetim
12 255.01 Bllglsayar Alt | 29 632.01 Giderleri Alt
13 25701 | Dirikmis Alt |30 69001  DonemKan Alt
Amortismanlar Veya Zarar1
14 32001  DLtd. St Alt |31 77004 | DlektrikYakit oo,
Giderleri
15 320.02 E Ltd. Sti. Alt | 32 770.05 Su Giderleri Alt
16 36001  OdenecekKDV = Alt |33 77008 | Amortisman Alt
Giderleri
Hesaplanan Genel Yonetim
17 | 391.01 P Alt |34 | 77101  Giderleri Alt
KDV %1
Yansitma Hs

istenen: Hesap plani listesinde yer alan alt hesaplarin sisteme girisini yapiniz.
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5.1.1.2. Muhasebe Programinda Hesap Plani Degistirme

Muhasebe modiiliinde ana hesaplarin “Hesap Kodu” ve “Hesap Adi” degistirilemez. Ara ve alt he-
saplarin “Hesap Kodu” degistirilemez. “Hesap Adi”, “Birim”, “Bakiye Sekli”, “Durum” alanlari degistirilebilir.
Degisiklik yapilan alt hesap muhasebe fislerinde kullaniimis ise degisiklik fislere yansir. “HESAP PLANI LISTE-
Si ”nde ara ve alt hesapta degisiklik yapmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “HESAP PLANI LISTESI” ekraninda degisiklik yapilacak ara veya alt hesap {izerine tiklanarak isaretlenir. isa-
retlenen hesap turuncu renge donusir. Ekranin alt tarafinda yer alan Hesap Diizenle (Alt+D) butonu tik-
lanir.

- “Hesap Tanim islemleri — Yeni Hesap” penceresinde yer alan “Hesap Ad1”, “Birim”, “Bakiye Sekli”, “Durum”
alanlarindan degistirilmek istenenler degistirilir ve Kaydet butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel
5.9). Ekranin sag altinda yesil renkte “Hesap Basariyla Glincellendi.” mesaji gelir.

[ < Yenile “ @ Yeni HEsap((I (&' Hesap Diizenle [h Filtre I [ Cari Hesap Tanimlan " O Kullanim ] = Detay ‘

Gorsel 5.9: Hesap tanim islemleri ve hesap diizenleme penceresi

5.1.1.3. Muhasebe Programinda Hesap Plani Silme

Muhasebe modiliinde ana hesaplar silinemez. Ara ve alt hesaplarin ise bakiyesi yoksa silinebilir.
“HESAP PLANI LISTESI” ekraninda bakiyesi olmayan ara ve alt hesaplarin silinmesi igin asagidaki islem basa-

maklart izlenir.

“HESAP PLANI LISTESI” ekraninda bakiyesi olmayan silinecek ara veya alt hesap Uzerine tiklanarak isaret-
lenir. Isaretlenen hesap turuncu renge dénisir. Ekranin alt tarafinda yer alan Sil (Alt+S) butonu tiklanir.
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“HESAP SILME” penceresinde Tamam butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 5.10). Ekranin sag altin-
da yesil renkte “... kodlu hesap basariyla silindi!” mesaji gelir.

)

(G

D)

Gorsel 5.10: Hesap silme penceresi

5.1.2. Muhasebe Programinda Muhasebe Fisleri

Muhasebe modiliinde mali nitelikteki islemlerin sisteme kaydedildigi 5 fis tipi vardir. Bu fisler; acilis,
mahsup, tahsil, tediye ve kapanis fisleridir.

5.1.2.1. Acihs Fisi

isletmenin ilk ise baslama tarihinde ve ondan sonra her hesap déneminin basinda sahip oldugu var-
liklarinin ve kaynaklarinin kaydedildigi fistir. Agihs fisi olusturmak igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: MTAL beyaz esya isletmesine 01.12.2020 tarihinde isletme ortagi Ortak B, 10.000,00 TL nakit sermaye
birakip 1. sinif tacir olarak ticari faaliyete baslamistir.

istenen: isletmenin acilis fisinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “FIS EKLE” ekraninda “Fis Tarihi*” alanina 01.12.2020 yazilir, “Fis Tipi*” liste kutusundan Agilis segilir, “Acik-
lama” alanina Agilis fisi, “Giris Ekrani” liste kutusundan Normal Kayit Ekleme secilerek Kaydet butonu
tiklanir (Gorsel 5.11).

]

\

Q Filtre || = Liste ((|
Goérsel 5.11: Fis ekle ekrani
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- “FIS DETAYI” ekraninda “Degismez Fis Numaras!” ekranin sag list tarafinda yer alir. E- Defter miikelleflerinin
kayitlarini olustururken matbu belge lizerinde numara yer almiyorsa kayda esas teskil eden numara olarak
yazilmalidir.

- “FiS DETAY!” satirinin altinda 1-9 arasinda yer alan butonlar ile hesap siniflarinin listelenmesi saglanir. Ye-
nile butonu tiklandiginda kullanilan hesaplarin bakiyeleri yenilenir.

- “Arama” alanina hesap kodu veya hesap ismi yazilip Ara butonu tiklanarak arama islemi gergeklestirilir.

- “Ekleme” alaninda yer alan hesap kodu ve hesap adi alanlarina hesap planina eklenecek ara veya alt hesa-
bin kodu ve hesap adi ayri ayri yazilarak Ekle butonu tiklanir.

- “Hesap Kodu*” alanina fiste kullanilacak borglu 100.01.01 ve alacakh 500.01 hesaplarin hesap kodlari yazi-
lir. Kayitlarin sadece alt hesaba yapildigi unutulmamalidir. Alt hesap kodu yazilip enter tusuna basildiginda
“Hesap Adi*” alanina hesap adi bilgisi gelir.

- “Evrak No” alanina isleme ait evrakin numarasi yazilir.

- “Evrak Tarihi” alanina isleme ait evrakin tarihi 01.12.2020 yazihr.

- “BT” liste kutusu yevmiye defteri basiminda zorunlu tutulan belge tirl ( Fatura-FT, Cek-CK, Diger-DG )
segiminin yapildigi alandir. Elle veri girisi yapilabildigi gibi BT bashgina tikladiktan sonra yana agilan pence-
reden otomatik getirilebilmektedir.

- “Aciklama” alanina fis aciklamasi Acilis fisi, yazilir. Ust satirdaki agiklamayi kopyalamak igin Alt+2 kisa yol
tusu kullanihr.

- “Borg (TL) ve Alacak (TL)” alanlarina borglu 10.000,00 ve alacakli 10.000,00 alt hesaplara ait tutarlar yazihr.
Situn toplamlarini esitlemek icin Alt+H kisa yol tusu kullanilabilir.

- Fise satir eklemek igin ﬂ (Alt+E), satir silmek igin j (Alt+S) kullanihr.

- Kaydet butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 5.12).

—

Gorsel 5.12: Fis detayi ekrani

Muhasebe modiliinde “Fis Detay1” ekranlarinda kullanilan butonlar ve islevleri Tablo 5.1’deki gibidir.

Tablo 5.1: Fis Detayi Ekranlarinda Kullanilan Butonlar ve islevleri

(STEVTER]

<> Sonraki fis ve 6nceki fise gecilir.

Filtre Fis listesi ekraninda belirlenen araliklara gore listeleme yapilr.
Liste Fis listesi ekrani agilir.
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[STEVIER]

Yeni Yeni fis eklemek igin fis ekle ekrani agilir.

Sil Kaydedilmis fis silinir.

Kopyala Fisin kopyalama islemi yapilir.

Fis Tipi Degistir Kaydedilmis fislerin fis tipi degistirilir.

Toplu Fis Girisi islemlerin tek satirda kaydedilmesi saglanir.

Fis Bol Kaydedilmis fislerin gesitli 6lgttlere gore bolinmesi yapilr.

KDV Hesaplari F7, F8, F9 fonksiyon tuslarina atanacak KDV hesap tanimlari yapilir.
? Fis ekrani kisa yollari penceresi acilir.

Muhasebe fislerinde kullanilabilecek kisa yollar listesine “Fis Detayl” ekraninda Fig Ekrani Kisa Yollari
i butonu tiklanarak ulasilir (Gérsel 5.13).

Kisayollar [ % |

Tablo Gzerinde dolagmak igin Ctrl tusu ile birlikte yon tuglari kullanihr.

Ctrl+ o, Ctrl+ P, Ctrl+ A, Ctrl+ W

Alt+1: Ust Satiri Kopyala Alt+R: Secili Satir Stok islemleri

Alt+2: Ust Satirdan Alan Kopyala Alt+S: Satir Sil

Alt+3: Mini Hesap Plani Tablosu Goster/Gizle Alt+Q: KDV Bacagi Ag ve Kasaya Kapat

Alt+4: Evrak No., Evrak Tarihi ve Agiklama Kopyala Alt+T: Toplu Fis Ekranina Geg

Alt+A: Ayhk Bakiye Kapat Alt+V: KDV Tutar Kopyala

Alt+B: Bakiye Kopyala Alt+W: KDV Bacagi Olustur

Alt+C: Segili Kasaya Kapat Alt+X: KDV Kapat

Alt+E: Satir Ekleme Alt+Y: Yeni Fis Girisi

Alt+F: Filtre Ekrani Alt+Z: KDV Hesapla

Alt+G: Genel Bakiye Kapat F3: KDV Bacagi A¢

Alt+H: Hesaba Kapat F4: KDV Tutarini iginden Ayir

Alt+l: Kopyala F5: KDV Tutarini iginden Ayir ve Cariye Kapat
Alt+): Hizh Fig F6: KDV Tutarini icinden Ayir ve Kasaya Kapat
Alt+M: Muavin F7, F8, F9: %1,%8,%18 KDV Ayir

Alt+N: Fis Bol (Shift+F7, F8, F9 tevkifatli)

Alt+K: Fis Kaydet / Hizli Fis ekrani agik ise sadece F12: Mizan Degistir

hizli fisi kaydeder. F10: Hesap Kodu alaninda iken Yeni Hesap A¢ma
Alt+L: Liste Ekranina Geg veya Hesap Diizeltme

Alt+0: Ozet Raporu Ctrl+D: Déviz Bilgileri

Alt+P: Odeme Yéntemi Seg (e-Defter) Ctrl+1-9: On Tanimli Fig Agiklamalari

Not: F7, F8 ve F9 kullanmak igin KDV hesaplari girilmis olmalidir.

Gorsel 5.13: Fis ekrani kisa yollari
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5.1.2.2. Mabhsup Fisi

Kasa hesabinin kullanilmadigi veya tamami nakit olmayan islemler igin diizenlenen fistir. Mahsup fisi
olusturmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletme, 01.12.2020 tarihinde A774 No.lu fatura ile D Ltd. Sti.nden %18 KDV harig 3.500,00 TL'ye buz-
dolabini veresiye satin almistir.
istenen: Mahsup fisi kullanarak mal alis isleminin sisteme girisini yapiniz.

Coziuim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “FiS EKLE” ekraninda “Fis Tarihi*” alanina 01.12.2020 yazilir, “Fis Tipi*” liste kutusundan Mahsup secilir,
“Aciklama” alanina A774 No.lu fatura ile D Ltd. S$ti. mal alisi, “Giris Ekran1” liste kutusundan Normal Kayit
Ekleme segilerek Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 5.14).

—

- “FiS DETAYI” ekraninda tiim fis tiplerinde kullanilacak KDV hesap tanimlari icin KDV Hesaplari butonu tik-
lanir. Agilan ekranda isletmenin hesap planinda KDV igin olusturulan alt hesaplar uygun alanlara yazilir. Bu
tanimlamalardan sonra F7 tusu %1’li KDV islemlerinde, F8 tusu %8’li KDV islemlerinde ve F9 tusu %18'li
KDV islemlerinde kullanilacaktr.

Gorsel 5.14: Fis ekle ekrani

- “Muhtelif Alicilar Hesap Kodu” alanina hesap planinda alici veya kasa igin tanimlanan alt hesap yazilir.
Ornekte kasa hesabi ile kapatiimasi uygulanmistr.

- “Muhtelif Saticilar Hesap Kodu” alanina hesap planinda alici veya kasa i¢in tanimlanan alt hesap yazilir.
Ornekte kasa hesabi ile kapatiimasi uygulanmistir.

- “KDV Satiri Eklendikten Sonra” liste kutusundan “Cariye Kapat (Cari hesap yoksa muhtelif cariler hesabina
kapatir)” segilir.

- “Genel Toplam” segenegi isaretlenirse fis giris ekranlarinda islem tutari KDV dahil tutar olarak ilgili
“Borg (TL)” veya “Alacak (TL)” sGtunlarina yazilmalidir.

- “KDV Hari¢” se¢enegi isaretlenirse fis giris ekranlarinda islem tutari KDV harig tutar olarak ilgili “Borg (TL)”
veya “Alacak (TL)” stutunlarina yazilmalidir.
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- Kaydet butonu tiklanarak islem tamamlanir (Gorsel 5.15).

Gorsel 5.15: KDV hesap tanimlari ekrani

- “FiS DETAYI” ekraninda;
“Hesap Kodu*” alanina 153.01 yazilip enter tusuna basildiginda “Hesap Adi*” alani sistem tarafindan dol-
durulur. Bu alana sadece 153 yazip klavyeden asagi yon tusuna basildiginda acilan listede tanimlanan alt
hesap secilebilir.
“Evrak No” alanina A774 yazilr.
“Evrak Tarihi” 01.12.2020 yazihr.
“BT” alanina FT yazilr.
“Aciklama” alanina daha once alt hesap olarak agilan D Ltd. Sti. yazip klavyeden alt yon tusuna basildiginda
acllan listeden satici segilir. Secim isleminden sonra “BaBs” kutusu sistem tarafindan isaretlenir.
“BaBs” kutusu isaretlenerek sistem tarafindan BaBs bildirgesi olusturmasi saglanir. Bu bildirgeyi bilango
esasina gore defter tutan mukellefler kagit ortaminda dizenlenen belgeler ile aylik KDV hari¢ 5.000,00
TL'yi asan mal ve hizmet alimlari (Form Ba) ile satislarini (Form Bs) takip eden ayin birinci gliniinden itiba-
ren son glinli aksami saat 24.00’e kadar sistem (izerinden onaylayarak gondermekle yukimltdirler.
“Borg (TL)” siitununa malin ahs fiyati 3.500,00 yazilip F9 tusuna basildiginda, KDV hesap ve tutari ile Uri-
nin alindigi satici ve tutari satiri sistem tarafindan fise eklenecektir.
Kaydet butonu tiklandiginda yesil renkte “Fisiniz basari ile kaydedilmistir.” mesaji ekranin sag alt tarafina
gelecektir (Gorsel 5.16).

Gorsel 5.16: Fis detayi ekrani

Ornek: isletme, 04.12.2020 tarihinde D2071 No.lu faturaile E Ltd. Sti.nden %18 KDV harig 2.000,00 Tlye islet-
menin muhasebe biriminde kullanilmak tzere bilgisayari veresiye satin almistir.
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istenen: Mahsup fisi kullanarak bilgisayar alis isleminin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “FIS EKLE” ekraninda “Fis Tarihi*” alanina 04.12.2020 yazilir, “Fis Tipi*” liste kutusundan Mahsup segilir,
“Aciklama” alanina D2071 No.lu faturaile E Ltd. Sti. demirbas alimi, “Giris Ekrani” liste kutusundan Normal
Kayit Ekleme segilerek Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 5.17).

Gorsel 5.17: Fis ekle ekrani

- “FiS DETAY!” ekraninda;
“Hesap Kodu*” alanina 255.01 yazilip enter tusuna basildiginda “Hesap Adi*” alani sistem tarafindan dol-
durulur. Bu alana sadece 255 yazip klavyeden asagi yon tusuna basildiginda agilan listede tanimlanan alt
hesap segilebilir.
“Evrak No” alanina D2071 yazilir.
“Evrak Tarihi” 04.12.2020 yazihr.
“BT” alanina FT yazilr.
“Aciklama” alanina daha 6nce alt hesap agilan E Ltd. Sti. yazip klavyeden alt yon tusuna basildiginda agilan
listeden satici segilir. Secim isleminden sonra “BaBs” kutusu sistem tarafindan isaretlenir.
“Borg (TL)” stitununa malin alis fiyat1 2.000,00 yazilip F9 tusuna basildiginda, KDV hesap ve tutari ile demir-
basin alindig1 satici ve tutari satiri sistem tarafindan fise eklenecektir.
Kaydet butonu tiklandiginda yesil renkte “Fisiniz basari ile kaydedilmistir.” mesaji ekranin sag alt tarafina
gelecektir (Gorsel 5.18).

] ) O

TOPLAM: 2.360,00 2.360,00
| aFiltre || = Liste || WiYeni || @5il | [ Hizli Fis || @1Kopyala || Fis Tipi Degistir || Toplu Fis Girisi || Fis Bol || KDV Hesaplari || @ | ( Kaydet

Gorsel 5.18: Fis detayi ekrani
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1. isletme, 05.12.2020 tarihinde A995 No.lu fatura ile E Ltd. Sti.nden %18 KDV harig
2.200,00 Tl'ye firini veresiye satin almigtir.

2. isletme, 31.12.2020 tarihinde muhasebe biriminde kullandigi bilgisayar icin azalan
bakiyeler yontemine gore 1.000,00 TL amortisman hesaplamistir.

istenen: Mahsup fisi kullanarak islemlerin sisteme girisini yapiniz.

5.1.2.3. Tahsil Fisi

isletmenin kasasina giren paralarin nerelerden hangi nedenlerle alindigini ve hangi hesaplara alacak
kaydedilecegini gosteren fistir. Tahsil fisinde kasa hesabi fisin borg tarafinda yer alir. Fis, kasa hesabi disinda
baska hesapla kapatilamaz. Tahsil fisi olusturma igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletme, 05.12.2020 tarihinde A1071 No.lu fatura ile %18 KDV hari¢ 4.500,00 TLl'ye buzdolabini pesin
satmistir.

istenen: Tahsil fisi kullanarak mal satis isleminin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “FiIS EKLE” ekraninda “Fis Tarihi*” alanina 05.12.2020 vyazilir, “Fis Tipi*” liste kutusundan Tahsil secilir,
“Aciklama” alanina A1071 No.lu fatura ile pesin mal satisi, “Giris Ekrani” liste kutusundan Normal Kayit

Ekleme segilerek Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 5.19).

Q Filtre || i= Liste (( Kaydet
Gorsel 5.19: Fis ekle ekrani

- “FiS DETAY!” ekraninda;
“Hesap Kodu*” alanina 600.18 yazilip enter tusuna basildiginda “Hesap Adi*” alani sistem tarafindan dol-
durulur. Bu alana sadece 600 yazip klavyeden asagi yon tusuna basildiginda agilan listede tanimlanan alt
hesap secilebilir.
“Evrak No” alanina A1071 yazilir.
“Evrak Tarihi” 05.12.2020 yazilr.
“BT” alanina FT yazilr.
“Agiklama” alanina mal satisi yazilr.
“Alacak (TL)” sttununa malin satis fiyati 4.500,00 yazilip F9 tusuna basildiginda, KDV hesap ve tutari ile
kasa hesabi sistem tarafindan fise eklenecektir.
Kaydet butonu tiklandiginda yesil renkte “Fisiniz basari ile kaydedilmistir.” mesaji ekranin sag alt tarafina
gelecektir (Gorsel 5.20).
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Gorsel 5.20: Fis detayi ekrani

isletme, 06.12.2020 tarihinde A1072 No.lu fatura ile firin1 %18 KDV harig 3.000,00 TL’ye
pesin satmistir.

istenen: Tahsil fisi kullanarak mal satis isleminin sisteme girisini yapiniz.

5.1.2.4. Tediye Fisi
isletmenin kasasindan ¢ikan paralarin hangi nedenlerle 6dendigini ve hangi hesaplara borg kaydedi-

lecegini gosteren fistir. Tediye fisinde kasa hesabi fisin alacak tarafinda yer alir. Fis kasa hesabi disinda baska
hesapla kapatilamaz. Tediye fisi olusturmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: isletme, 17.12.2020 tarihinde B1453 No.lu fatura ile %8 KDV harig¢ 250,00 TL tutarinda su faturasini
nakit 6demistir.
istenen: Tediye fisi kullanarak su faturasi 8deme isleminin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “FIS EKLE” ekraninda “Fis Tarihi*” alanina 17.12.2020 yazihr, “Fis Tipi*” liste kutusundan Tediye segilir,
“Aciklama” alanina B1453 No.lu su faturasi, “Giris Ekrani” liste kutusundan Normal Kayit Ekleme secilerek
Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 5.21).

Gorsel 5.21: Fis ekle ekrani
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- “FiS DETAY!” ekraninda;

“Hesap Kodu*” alanina 770.05 yazilip enter tusuna basildiginda “Hesap Adi*” alani sistem tarafindan dol-
durulur. Bu alana sadece 770 yazip klavyeden asagi yon tusuna basildiginda acilan listede tanimlanan alt
hesap secilebilir.

“Evrak No” alanina B1453 yazilir.

“Evrak Tarihi” 17.12.2020 yazihr.

“BT” alanina FT yazilr.

“Aciklama” alanina Su faturasi yazilir.

“Borg (TL)” sUtununa fatura tutari 250,00 yazilip F8 tusuna basildiginda, KDV hesap ve tutari ile kasa hesabi
sistem tarafindan fise eklenecektir.

Kaydet butonu tiklandiginda yesil renkte “Fisiniz basari ile kaydedilmistir.” mesaji ekranin sag alt tarafina
gelecektir (Gorsel 5.22).

Goérsel 5.22: Fis detayi ekrani

isletme, 18.12.2020 tarihinde D2053 No.lu dekontla Ziraat Bankasindaki hesabina
320,00 TL yatirmistir.

istenen: Tediye fisi kullanarak para yatirma isleminin sisteme girisini yapiniz.

5.1.2.5. Kapanis Fisi

isletmenin hesap dénemi sonunda kalan veren hesaplarina ters kayit yaparak hesaplari kapattg) fis-
tir. Kapanis fisi olusturmadan 6nce maliyet hesaplarinin yansitma kayitlarinin yapilmis olmasi, gelir tablosu ve
bilango gibi mali tablolari olusturma isleminin yapilmis olmasi ve gelir tablosu hesaplarinin kapatilmis olmasi
gerekmektedir. Kapanis fisi sistem tarafindan mizandan olusturulmaktadir. Kapanis fisi olusturmak icin asagi-
daki islem basamaklari izlenir.

- “FIS EKLE” ekraninda “Fis Tarihi*” alanina 31.12.2020 yazilir, “Fis Tipi*” liste kutusundan Kapanis secil-
diginde ekranin sag alt tarafinda kirmizi renkli mesaj olusur, “Aciklama” Kapanis fisi , “Giris Ekrani” liste
kutusundan Normal Kayit Ekleme secilerek Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 5.23).
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Gorsel 5.23: Fis ekle ekrani

5.1.3. Muhasebe Programinda Muhasebe Fislerinin Dokiimii

Muhasebe modiiliinde sisteme kaydedilen islemlere ait muhasebe fislerinin dokiimu ekrana alinabi-
lecegi gibi RTF, PDF, excel formatinda rapor dosyalari da olusturulabilir.

5.1.3.1. Fis Listesi

Sistemde kayith fislerin fis No. ve fis tarihi gibi ekranda belirlenen parametrelere gore listelenmesi
amaciyla kullanilan segenektir. Fis listesi almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Parametre belirleme ekraninda filtrelerde otomatik olarak gelen “Timu” ibaresi ile kaydedilen tum figler
listelenmis olur.

- “llk Fis No”, “Son Fis No” alanlarina listelenmek istenen fis No. araligi girilebilir. Bos birakilirsa kayith tim
fisler listelenir.

- “ilk Fis Tarihi”, “Son Fis Tarihi” alanlarina listelenmek istenen tarih araligi girilebilir. Bos birakilirsa kayith
tum figler listelenir.

- “Fis Tipi” liste kutusundan Tahsil, Tediye, Mahsup, Aclilis ve Kapanis fislerinden biri secilebilir.

- “Fis Kategori” liste kutusundan Normal Fis, Muhasebe Personel Entegrasyon Fisi, Sabit Kiymet Fisi, Serbest
Meslek Makbuzu Fisi secilerek de listeler alinabilir.

- “Fis Denge” liste kutusundan Dengeli, Dengesiz secilebilir. Dengeli fis borg ve alacak toplami esit olan fis,
dengesiz fis ise borg ve alacak toplami esit olmayan fistir. Dengesiz fisler hesaplamalar ve raporlara dahil
edilmez.

- “Fis Durumu” liste kutusundan Aktif veya Pasif secilebilir. Aktif fis hesaplamalar ve raporlara dahil edilir.
Pasif fis hesaplamalar ve raporlara dahil edilmez.

- “Detaysiz Fisler (Bor¢ / Alacak Sifir)” liste kutusundan “Goster” veya “Gosterme” secilebilir. Bakiyesi sifir
fisler tutar girilmeyen fislerdir. Bakiyesi sifir olan fisler madde numarasi alacagindan silinmesi gerekmek-
tedir.

- Liste butonu tiklanarak fis listesine ulasilir (Gorsel 5.24).

Mikerrer Kayit Denetimi (( Eliste u ))

Gorsel 5.24: Fis listesi ekrani
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“FiS LISTESI” ekraninda yeni fis eklenebilir, kayitli fis silinebilir, yedeklenebilir, fis dokiimii alinabilir ve fisin
detayi incelenebilir (Gorsel 5.25).

Muhasebe Personel Miisteri Kisisel Yénetici HIZLI ERISitA e ©ecO0A

FiS LISTESI Tiim Figler v
Tarih Tip Fis No Aciklama Dengeli Aktif Borg Alacak
01/12/2020 Acilis 00001 Agilig Figi Dengeli Aktf 10.000,00 10.000,00 *

01/12/2020 Mahsup 00002 A7T4 No.lu fatura ile D Ltd. Sti. mal alisi Dengeli Aktif 4.130,00 4.130,00
04/12/2020 IMahsup 00003 D2071 No.lu fatura ile E Led. Sti. demirbag alimi Dengeli Aktif 2.360,00 2.360,00
05/12/2020 Tahsil 00004 A1071 No.lu fatura ile pesin mal satigi Dengeli AkLf 5.310,00 5.310,00
05/12/2020 IMahsup 00005 A%95 No.lu Fatura ile E Ltd. Ski. mal ahisi Dengeli Aktif 2.596,00 2.596,00
06/12/2020 Tahsil 00006 A1072 Mo.lu fatura ile pegin mal satigi Dengeli AkEif 3.540,00 3.540,00
17/12/2020 Tediye 00007 B1453 No.lu su faturasi Dengeli Aktif 270,00 270,00
18/12/2020 Tediye 00008 Bankaya para yatirma Dengeli AkEif 320,00 320,00
31/12/2020 Mahsup 00013 Demirbas amortisman Fisi Dengeli Aktif 1.000,00 1.000,00 _
[ & Fis Yedekle CSV | [ & Fis Dokima |

Gorsel 5.25: Fis listesi ekrani

Muhasebe modiiliinde “FiS LISTESI” ekraninda kullanilan butonlar ve islevleri Tablo 5.2’deki gibidir.

Tablo 5.2: Fis Listesi Ekraninda Kullanilan Butonlar ve islevleri

STEVIIER]

<> Onceki ve sonraki sayfalar arasinda gecisi saglar.

Filtre Parametre belirleme ekranina gegilir.

Yeni Fis ekle ekranina gegilip yeni fis eklenir.

Sil Segili fig silinir.

Fis Yedekle-CSV Kayith figlerin raporu aktarim dosyasi olarak alinir. CSV dosyalari bilgileri stitun-

larda depolamak yerine virgille ayrilmis olarak depolar. Metin ve sayilar CSV
dosyasi olarak kaydedildiginde, bir programdan digerine kolayca tasinabilir.

Fis Dokiimii Kayitli fislerin raporu excel, PDF ve RTF formatinda alinir.

Detay Secilen fisin genel bilgilerine ulagilarak gerekli glincellemelerin yapilabilecegi
“FiS DETAYI” ekranina ulasilir. “Fi$ LISTESI” ekrani izerinde herhangi bir fise gift
tiklayarak da goruntdlenir.

Fis silme islemi igin silinecek fis tGzerine tiklanarak segilir ve Sil butonu tiklanir. “Fisi silmek istediginizden
emin misiniz?” penceresinde Tamam butonu tiklanarak silme islemi tamamlanir.

CSV dosyasi olusturmak igin Fig Yedekle-CSV butonu tiklanir. Ekranda dosya olusturacak fisler isaretlenerek
CSV Dosya Olugtur butonu tiklanir.

Segilen fisin genel bilgilerine ulasmak veya gerekli glincellemeleri yapabilmek igin Detay butonu tiklanir.
Acitlan “Fi$ DETAYI” ekraninda bilgiler incelenebilir veya giincelleme yapilacak alanlar degistirilerek Kaydet
butonu tiklanir.

Fis dokimi almak icin Fig Dokiimii butonu tiklanir. Ekranda dékiimi alinacak fis veya fisler isaretlenerek
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Fis Dokimi Al butonu tiklanir. “Fis D6kim” ekraninda liste kutularindan segim yapilarak Rapor Al bu-
tonu tiklanir (Gorsel 5.26). Windows “Farkh Kaydet” penceresi acilir ve Kaydet butonu tiklanarak dosya
kaydedilir. Fisin excel dokiimi alinacaksa tek fis segilmelidir ve “Fis DokiimU” penceresinde Matbu (Excel)
butonu tiklanmalidir

7 N

Gorsel 5.26: Fis dokiimii penceresi
5.1.3.2. Detay Fis Listesi

Toplu olarak fis dokiimlerinin alinacagi ekrandir. Detay fis listesini almak icin asagidaki islem basa-
maklart izlenir.

- Parametre belirleme ekraninda filtrelerde otomatik olarak gelen “Tum{” ibaresi ile kaydedilen tim fisler
listelenmis olur.

- “Baslangic Fis No”, “Bitis Fis No” alanlarina listelenmek istenen fis No. araligi girilebilir. Bos birakilirsa kayith
tum figler listelenir.

- “Baslangic Fis Tarihi”, “Bitis Fis Tarihi” alanlarina listelenmek istenen tarih araligi girilebilir. Bos birakilirsa
kayith tim fisler listelenir.

- “Sayfa Atlansin” alanina “Evet”’ secenegi isaretlenerek her fis ayri sayfada gorintilenebilir.

- “Kebir Hesap Bazinda” alani isaretlenirse fis listesi ana hesap bazinda olusturulur. isaretlenmez ise alt
hesap bazinda olusturulur.

- “Detayli Goster” alaninda Evet secenegi isaretlenirse ana hesap dahil olarak fis dokiimu ayrintili alinabilir.
Hayir segenegi isaretlenirse yalnizca alt hesaplara kaydolmus sekilde fis dokim alnir.

- “Rapor Turd” liste kutusundan raporun alinmak istendigi dosya tirl (RTF, PDF, excel) segilir.

- “Tarih Goster” liste kutusundan Evet secenegi isaretlenirse fis dokiiminde bulunulan gliniin tarihi yer alir.
Hayir segenegi isaretlenirse fis dokiimiinde bulunulan giinin tarihi yer almaz.

- “Siralama Tipi” liste kutusundan Giris Sirasina Gore Siral, Evrak Tarihine Gore, Evrak Numarasina Gore
veya Hesap Kodu ve Agiklamaya gore siralama segilebilmektedir.

- Parametreleri belirledikten sonra Rapor butonu tiklanir (Gérsel 5.27). isletim sisteminin “Farkl Kaydet”
penceresi acilir ve Kaydet butonu tiklanarak dosya kaydedilir.

Muhasebe Personel Misteri Kisisel Yonetici HIZLI ERISIM ~ <> I ] ]

DETAY FIS LISTESL

Baslangic Fis No Bitis Fis No

Baslangic Fis Tarihi Bitis Fis Tarihi

Fis Tipi Tumi v Siralama Tipi Girig Sirasina Gore Siral v
sayfa Atlansin Hayir ~ Miktar Géster/Gasterme (]

Kebir Hesap Bazinda O Detayh Goster Hayir v

Fis Kodu =]

Rapor Tiirii PDF v

Tarih Géster Evet v

Rapor Takip Hemen Calistir v )

( ravar )

Gorsel 5.27: Detay fis listesi ekrani
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- Detay fis listesi PDF dokiimi Gorsel 5.28'deki gibi olusur.

FiIs LisTEST

MTAL Beyaz Esya Isletmesi Tarih :+ 07/10/2021

Donem : 2020 Sayfa No : 1/4

Tarih : 01/12/2020 Fis Tipi/No: Acilas-00001 Yevmiye Madde No 1

HESAP KODU HESAF ADI ACIELAMA BORG ALACRE

100.01.01 Tirk Liras: Kasa 01/12-Ag1las 10.000,00

500.01 Ortak B 01/12-Bc1lis 10.000, 00
Fis TOPLAM 10.000,00 10.000,00

Tarih 0171272020 Fis Tipi/No: Mahsup-00002 Yevmiye Madde No 2

HESAP KODU HESAFP ADI ACIKLAMA BORG ALACAK

153.01 Buzdolahi 01/12-774-D Ltd 35ti 3.500,00

191,18 Indirilecek Kdv % 18 01/12-774-D Ltd Sti 630,00

320.01 D Ltd. Sti. 01/12-774-D Ltd Sti 4.130,00
Fis TOPLAM 4.130,00 4.130,00

Gorsel 5.28: Detay fis listesi PDF dékimii
5.1.3.3. Ozet Fis Listesi
Ozet fis listesi dokiimiinde tarih, fis tipi, fis No., madde No., borg ve alacak siitun toplamlari alt alta

siralanmaktadir. Ozet fis listesi almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ozet Fis Listesi

“OZET FiS LISTESI” ekraninda ilgili alanlara veriler girilerek Rapor butonu tiklanir (Gérsel 5.29). isletim sis-
teminin “Farkl Kaydet” penceresi aglilir, Kaydet butonu tiklanarak dosya kaydedilir.

Muhasebe  Personel Misteri Kisisel Yonetici HIZLI ERISiM @Boe © T 08A
ézn Fis LisTEST l

Baslangic Fis No Bitis Fis No

Baslangic Fis Tarihi =] Bitis Fis Tarihi

Fis Tipi Tiimi v Siralama Tipi Fi tarihi ve Fis noya Gare Siral v

Fis Kodu ‘

Rapor Tiiri EXCEL v Miktar Gdster/Gosterme W]

Tarih Goster Evet A

Sadece Aktif ve Dengeli Fisler

Dévizli Rapor Parametreleri

TL Géster/Gosterme

( Rapor ))

Gorsel 5.29: Ozet fis listesi ekrani
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- Ozet fis listesi excel dokiimi Gérsel 5.30’daki gibi olusur.

OZET FI§ LISTESI
Sirket : MTAL Beyaz Egya Isletmesi
Dinem : 2020 Tarih : 107052021
TARIH TiPi FISNO  MAD.NO. ACIKLAMA DENGELI _ AKTIF BORC ALACAK
1/12/2020 Agihs 00001 1 Acihs figi Evet Evet 10.000,00 10.000,00
1/12/2020 Mahsup 00002 I 2lA'J"I4 Nolu fatura ile D Ltd. §ti. mal ahst Evet Evet 4130 4130
04/12/2020 Mahsup 00003 3 D2071 No.lu fatura ile E Ltd. §ti. demitbas ahm ~ Evet Evet 2360 2360
5/12/2020 Tahsil ‘0004 4 A1071 Nou fatura ile pegin mal satis1 Evet Evet 3310 3310
5/12/2020 Mahsup '00005 3 AP%S Nolufaturaile E Ltd. §ti. mal ahg: Evet Evet 2596 2596
06/12/2020 Tahsil 00006 6 A1072 NoIu fatura ile pegin mal satis1 Evet Evet 3540 3540
17/12/2020 Tedive ‘00007 7 B1433 No lu su faturas: Evet Evet 270 270
18/12/2020 Tedive ‘00008 8 Bankaya para yatrma Evet Evet 320 320
31/12/2020 Mahsup ‘00013 % Demirbag amortisman figi Evet Evet 1000 1000

Goérsel 5.30: Ozet fis listesi excel dékiimii

5.2. MUHASEBE RAPORLARI

Mali nitelikteki islemlerden sisteme yapilan kayitlara dayanarak isletmelerin mali durumu hakkinda
bilgiler veren raporlar Uretilir. Bu raporlar hesap plani listesi, mizan, bilango, gelir tablosu, muavin (yardimci)
defter, yevmiye defteri, defterikebir ve envanter defteridir.

5.2.1.

isletmenin olusturdugu hesap planina ait listenin RTF, PDF veya excel dosyasi olarak olusturulmasin-

Hesap Plani Listesi

da kullanilir. Hesap plani listesi olugturmak igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Hesap Plani

Genel Raporlar s
Listesi

- “HESAP PLANI LISTESI” ekraninin sag (st tarafinda yer alan Yenile butonu tiklanarak hesaplarin bakiyeleri
yenilenir.

- “Baslangi¢ Hesap Kodu”, “Bitis Hesap Kodu” alanlarina listelenmek istenen hesap kodu araligi yazilabilir.
Bos birakilirsa isletmenin kullandigi tim hesaplar listelenir.

- “Hesap Tipi” liste kutusundan Tum, Ana Hesap, Ara Hesap, Alt Hesap segilebilir.

- “Rapor Turu” liste kutusundan RTF, PDF, excel dosya tiirlerinden biri segilir ve Rapor butonu tiklanir (Gorsel
5.31). isletim sisteminin “Farkli Kaydet” penceresi acilir ve Kaydet butonu tiklanarak dosya kaydedilir.

. ~
Muhasebe Personel Musteri Kigisel Yénetici HIZLI ERIgIM e e cOA
HESAP PLANI LiSTEST
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Hesaplar Hesap Kodu Hesap Adi Bakiye
DONEN VARLIKLAR 25,686,008
HAZIR DEGERLER 18.580,00 8
KASA 18.260,00 B
MERKEZ KASA 18.260,00 B -
Arama Hesap bakiyelerini gormek igin Yenile dugmesini kullanabilirsiniz. Ara
Baslangic Hesap Kodu Bitis Hesap Kodu
Hesap Tipi Tami ~
Baslangic Hesap Boyu Bitis Hesap Boyu
Rapor Tiirii PDF R
Bakiyeler giincellendi.
)

Gorsel 5.31: Hesap plani listesi ekrani
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- Hesap plani listesi excel dokiimi Gorsel 5.32deki gibi olusur.

HESAP PLANI LISTESI
Sirket: MTAL Beyvaz Es: Dinem : 2020

Tarih : 07/10/2021

NO HESAP KEODU HESAP ADI TIPI KOD BORC ALACAK BAKIYE TIP
1 1 DONEN VARLIKLAR Ana| TL 26.332,00 26.332,00 0,00
2 10 HAZIR DEGERLER Ana| TL 19.170.00 19.170.00 0.00
3 100 KASA Ana| TL 18.830.00 15.830.00 0.00
4 100.01 Merkez Kasa Ara | TL 18.830,00 15.830,00 0,00
3 100.01.01 Tiirk Lirasi Kasa Alt | TL 18.850,00 18.850,00 0,00

Gorsel 5.32: Hesap plani listesi excel dokimii

5.2.2. Mizan

isletmenin mali nitelikteki islemlerini kaydettigi hesaplarin borg ve alacak toplamlari ile kalanlarini
gosteren cizelgedir. Mizan; RTF, PDF veya excel dosyasi olarak olusturulabilir. Mizan olusturmak i¢in asagidaki
islem basamaklari izlenir.

- “MIiZAN” ekraninda “Hesap Tipi” liste kutusundan Tiimii, Ana Hesap, Ara Hesap, Alt Hesap secilebilir.

- “Calismayan Hesaplari Goster” liste kutusundan Evet veya Hayir secilir. Hayir, secilirse calismayan hesaplar
mizanda yer almaz.

- “Bakiyesiz Hesaplari Gosterme” liste kutusundan Evet veya Hayir segcilir. Evet secilirse bakiye vermeyen
hesaplar mizanda yer almaz.

- “Raporlanacak Fis Tirleri” alaninda yer alan fis turleri isaretlenir.

- “Rapor Tir0” liste kutusundan RTF, PDF, excel dosya tirlerinden biri secilir ve Rapor butonu tiklanir (Gorsel
5.33). isletim sisteminin “Farkl Kaydet” penceresi acilir ve Kaydet butonu tiklanarak dosya kaydedilir.

( )
( )

( )

= =
Kimiilatif Rapor ‘ Rapor ’

Gorsel 5.33: Mizan ekrani
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- Mizan excel dokiimi Gorsel 5.34’deki gibi olusur.

MIZAN
MTAL Bevaz Esya Isletmesi
Diinem : 01/12/2020 - 31/12/2020
Tarih Aralig :
- - |[BORC ALACAK
HESAP KODU HESAP ADI BORC ALACAK BAKIVESH | BAKIVESi
100.01.01 Turk Lirasi Kasa TL | 18.850.00f 590,00{18.260.00
102.01 Ziraat Bankasi TL 320.00 320,00
1563.01 Buzdolab TL 3.500,00( 3.500,00
153.02 Finn TL 2.200,00) 2.200,00
190.01 Devreden KDV TL 56,00 56,00
191.08 indirilecek KDV %8 TL 20,00 20.00
191.18 indirilecek KDV %18 TL 1.386,00] 1.386,00
255.01 Bilgisayar TL 2.000,00 2.000,00
257.01 Birikmis Amortismanlar TL 1.000,00 1.000,00
320.01 D Ltd. Sti. TL 4.130.00 4.130.00
[320.02 E Ltd. Sti. TL 4.956.00 4.956.00
391.18 Hesaplanan KOV %18 TL 1.350,00] 1.350,00
500.01 Ortak B TL 10.000,00 10.000,00
£90.01 Danem Met Kan TL 550,00 550,00
600.18 Yurtici Satiglar %18 TL 7.500,00( v.500,00
621.01 Satilan Ticari Malin Maliyeti TL 5.700.,00[ 5.700,00
632.01 Genel Yanetim Giderleri TL 1.250,00] 1.250.00
690.01 Dénem Kan Veya Zaran TL 7.500.00) 7v.500,00
770.05 Su Giderleri TL 250,000 250,00
770.08 Amaortisman Giderleri TL 1.000,00{ 1.000,00
771.01 Genel Yanetim Giderleri Yansitma Hs|TL 1.250,00] 1.250,00
TOPLAM 54.132,00( 54.132,00| 20.636,00| 20.636.,00

Gorsel 5.34: Mizan excel dokimii

5.2.3. Yevmiye Defteri

Muhasebe fislerine alt hesap kullanilarak sisteme kaydedilen mali nitelikteki islemlerin yevmiye def-
teri dokiiminiin alindigi segenektir. Yevmiye defteri RTF, PDF veya excel dosyasi olarak olusturulabilir. Yevmiye
defteri dokiimi almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Deftete Timvezciar )

- “Yevmiye Defteri” ekraninda “Fis No Bas” liste kutusundan Evet veya Hayir secenegi segcilir. Evet segildigin-
de fislerin numaralari her sayfada basilir.

- “Kebir Hesaplari Birlestir” liste kutusundan Evet veya Hayir secenegi segcilir. Evet segilir ise bir fig icinde ayni
alt hesap kullanilmis ise ayni olan alt hesaplari tek alt hesapta birlestirir.

- “Detayli Agiklama Goster” Word ve PDF formatlarinda rapor agildiginda agiklama hanelerine, fise girilen
aciklamanin timdnin gelebilmesi icin bu kutu isaretlenir.

- “Belge Turd” alani yazilmasi zorunlu parametredir. Fis giris ekraninda “BT” alanina girilen verilerin defter
dokiimiine yansimasi icin kullanilir. Defter dokiimlerinde agiklamada yer alacaktir. Rapor butonu tiklanir
(Gérsel 5.35). Birkag saniye bekledikten sonra isletim sisteminin “Farkli Kaydet” penceresi acilir ve Kaydet
butonu tiklanarak dosya kaydedilir.

- Diger islemler butonu tiklandiginda acilan pencerede “Fis Numarasi ile Yevmiye Numarasi uyumlu ilerle-
meyebilir. Bunun nedeni Dengesiz (Borg ve Alacak degerleri esit olmayan), Pasif ve Detaysiz (Borg/Alacak
degerleri sifir olan) fislerdir. Fis Listesinden kontrol edebilirsiniz. Lutfen, kontrol ediniz. Kontrol etmek igin
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buraya tiklayiniz.” mesaji ekrana gelir, buraya kelimesine tiklandiginda “Fis Listesi” ekranina yoneltilir.
- Rapor Takip butonu ile sistemden talep edilen raporlarin listesine ulasilir (Gorsel 5.35).

C )
)

Gorsel 5.35: Yevmiye defteri ekrani

- Yevmiye defteri RTF dokiimii Goérsel 5.36’daki gibi olusur.

................................................................................... YEVMIYE DEFTERL
MTRL Beyaz Esya Isletmesi Sayfa : 1
Ddnem 101/01/2020 - 31/12/2020

HESAP KODU / ADI RCIKLARMAR DETRY BCRC RLACLE

W, oooooo0l-——-—— 00001-—————=; Zgalig-—————— 01/12/2020-—————————————

100 EASA 10900, 00
1g0.01 Meckes Hasa 10.000, 00
100.01.01 Tork Liras: Hasa DG-01/12-Reilix 10.000,00
=00 SERMAYE 10.000, 00
500.01 Orsak 5 DE-01/1Z-Agalis 10.000,00
Fig Agiklama - Rgalis figi
Fig Toplam: 10.000,00 10.000, 00
00000002-—————— 00002 -—-——— ~Mahsup-—----— 01/12/2020-—————————————
1353 TICAR! MALLAR 3.500,.00
1s2.01 Euzdolab: ET-01/12-774 D Ltd i 3.800,00
131 IWDIR! LECEK EATME DESER VERGIS! 30,00
151.1E Indirilecek Hdv 3 18 FI-01/12-77¢ D Lad Stz 830,00
320 SATICILAR 4130, 00
220.01 D Ltd. §ti. ET-01/12-774 D Litd Jsi 4.1320,00
Fig Zgiklama : A774 No.lu fatura ile D Ltd. $ti. mal aliga
Fiz Teplam: 4.120,00 2130, 00
Anna nnna et PRTERETEY)

Gorsel 5.36: Yevmiye defteri RTF dokimii

5.2.4. Defterikebir

Muhasebe fislerine alt hesap kullanilarak sisteme kaydedilen mali nitelikteki islemlerin defterikebir
dokimunin alindigl secenektir. Defterikebir dokiimi RTF, PDF veya excel dosyasi olarak olusturulabilir. Defte-
rikebir olusturmak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “DEFTERI KEBIR” ekraninda parametrelere uygun bicimde secim yapilarak Rapor butonu tiklanir (Gérsel
5.37). isletim sisteminin “Farkli Kaydet” penceresi acilir ve Kaydet butonu tiklanarak dosya kaydedilir.
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Gorsel 5.37: Defterikebir ekrani
- Defterikebir excel dokiimi Gorsel 5.38’deki gibi olusur.

DEFTERI KEBIR
Firma Adi: | MTAL Bevaz Esya isletmesi Tarih: 07/10/2021
Dénem: | 01/01/2020 - 31/12/2020
o0 [KASA
TARIH _ |MADDENO [Fis NO |HESAP KODU [HESAP ADI [ACIKLAMA BORC] ALACAK] BAKIVE[ B/A
................. [T TR 1] — 0,00 0,00 0,00
01/12/2020 [00001 00001 100 01 01 Tirk Lirasi Kasa [Acilis-01/12/2020 10_000,00 0,00 10 000,00 B
05/12/2020 [00004 00004 100.01.01 Tirk Lirasi Kasa |Mal satigi-A1071-05/12/2020 5.310,00 0,00 15.310.00] B
06/12/2020 [00006 0006 100 0101 Tiirk Lirasi Kasa |Yurtici Satiglar %-A1072-06/12/2020 3 540,00 0,00 18 850.00] B
17/12/2020 (00007 00007 100.01.01 Tiirk Lirasi Kasa [Su faturasi-B1453-17/12/2020 0.00 270,00 16.560.00] B
18/12/2020 [00008 00003 100.01.01 Tirk Lirasi Kasa |Kasadan Nakit Yata-D2053-18/12/2020 0,00 320,00 18.260,00] B
31/12/2020 [000716 00026 100 0101 Tiirk Lirasi Kasa |Kapanig kaydi-31/12/2020 0.00 18 260,00 0.00
| TOPLAM| 18.850,00 18.850,00 0,00
02 [BANKALAR
TARIH _ |MADDENO [Fis NO |HESAP KODU [HESAP ADI [ACIKLAMA BORC] ALACAK] BAKIVE[ B/A
................. [T TR 1] — 0,00 0,00 0,00
18/12/2020 [00008 [oooos [102 01 [Ziraat Bankas|_|Kasadan Nakit Yata-D2053-18/12/2020 320,00 0,00 320,00] B
31/12/2020 [000716 [ooo2e [102.01 |Ziraat Bankasi_|Kapanig kaydi-31/12/2020 0,00 320,00 0,00
TOPLAM 320,00 320,00 0,00

Gorsel 5.38: Defterikebir excel dokimi
5.2.5. Bilanco
Bilango, bir isletmenin belli bir tarihte sahip oldugu varlklar ile bu varliklarin saglandigi kaynaklari
gosteren mali tablodur. Bilango, 6nceki donem ve cari doneme ait rakamlari icerecek sekilde diizenlenir.
5.2.5.1. Bilango-Geg¢mis Yil Bilgileri

isletmelerin bilango hesaplarina ait gecmis yil degerlerinin sisteme kaydedilmesi icin kullanilan sece-
nektir. Ise yeni baslayan isletmelerin geg¢mis yil degerleri olmadigindan sisteme giris yapilmayacaktr. Oteden
beri ticari faaliyete devam eden isletmelerin dnceki déneme ait degerleri sisteme elle kaydedilebilecegi gibi
sistemden de alinabilir. Bilango, ge¢mis yil bilgileri girmek icin agagidaki islem basamaklari izlenir.

Bilango-Gegmis

Bilango
el Yil Bilgileri

“BiLANCO / GECMIS YIL DEGERLERI” ekraninda;

- Sistemden Al butonu tiklandiginda isletmenin varsa énceki donem verileri sistemden alinir.
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- Onceki dénem verileri sistemden alinmayip elle girilecekse ilgili hesap satirlarina ait bakiye siitununa de-
ger girilip Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 5.39).

) (

Gorsel 5.39: Bilanco / Gegmis yil dederleri ekrani

5.2.5.2. Bilango islemleri

Bilango dokimi almak igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Bilanco islemleri” ekraninda “Fislerden” kutusu isaretlenir.

- “Tarih iIk”, “Tarih Son” alanina bilango olusturmak istenen tarih aralig girilir.
- “Onceki Ddnemi Gdster” liste kutusundan Evet veya Hayir segilir.

- “Calismayan Hesaplari Goster” liste kutusundan Evet veya Hayir segilir.

- “Rapor Tipi” liste kutusundan “Aktif-Pasif Ayni Sayfada” veya “Aktif-Pasif Ayri Sayfada” segilir ve Rapor bu-

tonu tiklanir (Gérsel 5.40). isletim sisteminin “Farkli Kaydet” penceresi acilir ve Kaydet butonu tiklanarak
dosya kaydedilir.

- Sakla butonu tiklanir ise “[ 01/12/2020-31/12/2020] dénemine ait bilanco bilgileriniz kaydedilmistir !!1”
mesajl ekranin sag altinda gelir (Gorsel 5.40).

Muhasebe  Personel Misteri Kigisel Yonetici HIZLI ERISiM Bo e O0OA
BILANCO ISLEMLERL
O SAKLANAN DEGERLERDEN
< @® FiSLERDEN )
Onceki Dénemi Goster Evet - Calismayan Hesaplan Géster Hayir ~
Déviz Tiiri TURK LIRASI(TL) Al v Kur
Kur
Rapor Tipi ALEif - Pasif Ayni Sayfada v >> Dipnotlar a
"Rapor Dilt Torkce
Rapor Tiirii EXCEL v zip a
( sama ) ( mapor ) |

Gorsel 5.40: Bilango islemleri ekrani

- Bilancgo excel dokiimi Gorsel 5.41’deki gibi olusur.
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ISLETME AYRINTILI BILANCO
Tarih : 12/09/2021
MTAL Beyaz Esya isletmesi Dénem : 2020
AKTIF ( VARLIKLAR ) PASIF(KAYNAKLAR)
Onceki Donem Cari Dénem Onceki Donem Cari Donem
|- DONEN VARLIKLAR 0,00 25.686,00(1- KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR 0,00 10.436,00
A-HAZIR DEGERLER 0,00 18.580,00{ B-TICARI BORCLAR 0,00 9.086,00
1-KASA 0,00 18.260,00| 1-SATICLAR 0,00 5.086,00
3 BANKALAR 0,00 320,00| I-DIGER KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR 0,00 1.350,00
E-STOKLAR 0,00 5.700,00| 1-HESAPLANAN KDV 0,00 1.350,00
4-TICARI MALLAR 0,00 s700,00[11I- OZ KAYNAKLAR 0,00 10.000,00
H-DIGER DONEN VARLIKLAR 0,00 1.406,00] A-ODENMIS SERMAYE 0,00 10.000,00
2-INDIRILECEK KATMA DEGER VERGISI 0,00 1.406,00) 1-SERMAYE 0,00 10.000,00
1I- DURAN VARLIKLAR 0,00 1.000,00
D-MADDI DURAN VARLIKLAR 0,00 1.000,00
B-DEMIRBASLAR 0,00 2.000,00
8-BIRIKMIS AMORTISMANLAR (-) 0,00 1.000,00
AKTIF (VARLIKLAR) TOPLAMI 0,00 26.686.001PASIF (KAYNAKLAR) TOPLAMI 0,00 26.686,00

Gorsel 5.41: Bilango excel dékimii

5.2.6. Gelir Tablosu

Gelir tablosu, isletmenin belli bir donemde elde ettigi gelirler ile katlandigi giderleri ve bunlarin so-
nucunda elde ettigi déonem net kari veya zararini gosteren mali tablodur. Gelir tablosu diizenlenmeden 6nce
maliyet hesaplarinin ilgili gelir tablosu hesaplarina yansitma islemi ve satislarin maliyet kaydinin yapilmis ol-
masi gerekir.

5.2.6.1. Gelir Tablosu-Ge¢mis Yil Bilgileri

isletmelerin gelir tablosu hesaplarina ait gecmis yil degerlerinin sisteme kaydedilmesi icin kullanilan
secenektir. ise yeni baslayan isletmelerin gecmis yil degerleri olmadigindan sisteme giris yapilmayacaktr. Ote-
den beri ticari faaliyete devam eden isletmelerin énceki doneme ait degerleri sisteme elle kaydedilebilecegi
gibi sistemden de alinabilir. Gelir tablosu ge¢mis yil bilgileri girmek icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Gelir Tablosu Gelir Tab|0'Sl:l -Qegm|§
Yil Bilgileri

- “Gelir Tablosu / Geg¢mis Yil Degerleri” ekraninda Sistemden Al butonu tiklandiginda isletmenin varsa 6n-
ceki donem verileri sistemden alinir.

- Onceki dénem verileri sistemden alinmayip elle girilecekse ilgili hesap satirlarina ait bakiye siitununa de-
ger girilip Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 5.42).

) C

Gdrsel 5.42: Gelir tablosu / ge¢mis yil degerleri ekrani
5.2.6.2. Gelir Tablosu islemleri

Gelir tablosu dokiimi almak icin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Gelir Tablosu Gelir Tab'QSu
Islemleri

- “Gelir Tablosu islemleri” ekraninda “Fislerden” kutusu isaretlenir.
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- Diger alanlarda parametrelere uygun olarak secim yapilarak Rapor butonu tiklanir (Gérsel 5.43). isletim
sisteminin “Farkli Kaydet” penceresi acilir ve Kaydet butonu tiklanarak dosya kaydedilir.

- Sakla butonu tiklanir ise “[ 01/12/2020-31/12/2020] dénemine ait gelir tablosu bilgileriniz kaydedilmistir
111" mesaji ekranin sag altinda gelir (Gorsel 5.43).

Muhasebe Personel Miisteri Kisisel Yénetici HIZLI ERISiHA ~ > IS I |
GELIR TABLOSU ISLEMLERL
(@] SAKLANAN DEGERLERDEN
] N
@® FiSLERDEN
Tarih ilk 01/12/2020 Tarih Son 31/12/2020
Bnceki Dénemi Géster Evet ~ Calismayan Hesaplan Géster Hayir -
Déviz Tiirii TURK LIRASI(TL) v Al v Kur
Kur
Rapor Tipi Tek Siitunlu v Dipnotlar O
Rapor Dili Tiirkce v
Rapor Tiirii EXCEL v zip m] )
( sawa ) (( rapor )
Gorsel 5.43: Gelir tablosu islemleri ekrani
- Gelir Tablosu excel dokiim{ Gorsel 5.44’teki gibi olusur.
ISLETME AYRINTILI GELIR TABLOSU
MTAL Beyaz Esya isletmesi Tarih : 12/09/2021
Donem : 2020
Onceki Donem Cari Dénem
A- BRUT SATISLAR 0.00 750000
1-YURTICT SATISLAR 0,00 7.50000
2YURTDISI SATISLAR 0,00 0,00
3-DIGER GELIRLER 0,00 0,00

Gorsel 5.44: Gelir tablosu excel dékimi

5.2.7. KDV Beyannamesi

isletmelerin devletin belirledigi oranda mal veya hizmet satisinda tahsil ettigi KDV (Hesaplanan KDV)
ile mal veya hizmet alisinda 6dedigi KDV'yi (indirilecek KDV) Gelir idaresi Baskanligina bildirdigi beyannamedir.
KDV beyannamesi ait oldugu dénemi takip eden ayin 26. glinii saat 23.59’a kadar verilir ve ayni siire icerisinde
odenir. KDV beyannamesinin otomatik doldurulmasi icin KDV kayitlarinda kullanilan ana ve alt hesap kodlari-
nin KDV beyannamesinde uygun satirlara yazilmasi gerekir.

5.2.7.1. KDV Beyannamesi Hesap Kodu Tanimlama

KDV beyannamesinin hazirlanmasinda kullanilan ana ve alt hesap kodlarinin beyannamede ilgili alan-
lara yazilmasi igin agagidaki islem basamaklari izlenir.
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Ornek: MTAL beyaz esya isletmesinin KDV beyannamesinin hazirlanmasinda kullanilacak ana ve alt hesap

kodlari ile islem kaydedilen hesaplara iliskin tutarlar asagida verilmistir.

SIRA| HESAP - BOR ALACAK
NO KODU HESAP ADI TIPI BORG ALACAK BAKi?(ESi BAKIYESI
1 100.01.01 Turk Lirasi Kasa Alt

2 190.01 Devreden KDV Alt

3 191.01 indirilecek KDV %1 Alt

4 191.08 indirilecek KDV %8 Alt 20,00 20,00

5 191.18 indirilecek KDV %18 Alt | 1.386,00 1.386,00

6 191.20 Satis iade ve iptal KDV | Alt

7 360.01 Odenecek KDV Alt

8 391.01 Hesaplanan KDV %1 Alt

9 391.08 Hesaplanan KDV %8 Alt

10 | 391.18 Hesaplanan KDV %18 | Alt 1.350,00 1.350,00
11 | 391.20 Alis lade ve iptal KDV | Alt

12 | 600.01 Yurtigi Satislar %1 Alt

13 | 600.08 Yurtici Satislar %8 Alt

14 | 600.18  Yurtigi Satiglar %18 Alt 7.500,00 7.500,00

istenen: Ana ve alt hesap kodlarini KDV beyannamesinde ilgili satirlara yazip KDV beyanname excel dékiimiini

aliniz.

Coziuim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- Beyanname Kontrolleri” penceresinde Kapat butonu tiklanir.

- Alt+3 tuslarina basildiginda hesap plani listesi acilir, tekrar basilirsa liste kapanir.

“KDV Beyanname” ekraninda yer alan “Tablo-1" alani asagidaki sekilde doldurulur (Gorsel 5.45).

7

\

]

Gorsel 5.45: KDV beyanname ekrani tablo-1 alani

“KDV Beyanname” ekraninda yer alan “Tablo-3" alani asagidaki sekilde doldurulur (Gorsel 5.46).

(

)

Gorsel 5.46: KDV beyanname ekrani tablo-3 alani
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“KDV Beyanname” ekraninda yer alan “Tablo-4 ve Tablo-6" alani asagidaki sekilde doldurulur (Gorsel 5.47).
- Isleme birden fazla alt hesap katilacak ise alt hesaplar arasina “+” isareti birakilir.

- Alana sadece ana hesap yazilirsa o ana hesaba ait tiim alt hesaplar isleme dahil edilir.

Gorsel 5.47: KDV beyanname ekrani tablo-4 ve tablo-6 alani

’

- “KDV Beyanname” ekraninda yer alan “Bu déneme ait indirilecek KDV tutarinin oranlara gore dagilimi’
alani asagidaki sekilde doldurulur (Gorsel 5.48) ve Kaydet butonu tiklanir.

Gorsel 5.48: KDV beyanname ekrani KDV tutarinin oranlara gére dagilimi alani
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“KDV beyanname” ekraninda Tahakkuk Hesap Tanimla butonu tiklanarak KDV tahakkuk hesap tanimlari
yapilir (Gorsel 5.49) ve Kaydet butonu tiklanir. Tanimlama yapilan satira ¢ift tiklanarak tim satirlara kop-
yalama yapilir.

| ) U/ | R/

— -

Gorsel 5.49: KDV beyanname ekrani KDV tahakkuk hesap tanimlari penceresi

“KDV beyanname” ekraninda “Aylik” secenegi isaretlenir, beyannamenin hazirlanacagi ay secenegi isaret-
lenip Sistemden Al butonu tiklanarak segilen aya ait tutarlar sistemden alinmis olur.

KDV beyannamesi excel dokiimiinin alinmasi icin Rapor butonu tiklanir, “Rapor” penceresinde “EXCEL
RAPOR” isaretlenerek Rapor Al butonu tiklanir, agilan mesaj penceresinde Tamam butonu tiklanir (Gorsel
5.50 ). isletim sisteminin “Farkl Kaydet” penceresi acilir, Kaydet butonu tiklanarak dosya kaydedilir.

-

—3

>
G

Gorsel 5.50: KDV beyanname rapor ekrani

(@D
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- KDV beyannamesi excel dokimi Gorsel 5.51’deki gibi olusur. Beyannamede olusan tutarlar ile 6rnekte
verilen tutarlarin ayni oldugu gorilecektir.

BiLGI

[ MATRAH VE VERGI BILDIRIMI{)
[TABLO-1 TEVKIFAT UYGULANMAYAN ISLEMLER

AMACLIDIR KATMA DEGER VERGISI BEYANNAMESI 1015A
(Gergek Usulde Vergilendirilen Miikelleﬂer'lgin}
|ANKARA [HTISAS VERGI DAIR]  [ILI" 2020 [X[avik T JogAvik CIC1CI000]
VERGI DAIRESI MODURLDEONE OCA SUE MAR B MY HAZ V.D.KODU
| | TEM AU EVL EKI KAS aRa| X [Vergl Calresings Doklurulacakiir)
IL-ILgE
|I| Vergi Kimlik Numaras: | | 7o wimic No. 12345678908 |
E E-FPostz Adresi | | Telefon Mo | — |
= [[4] sovas unvan) [MTAL Beyaz Esya isletmesi |
A | |
|
|

= [ TESLIM VE HIZMET BEDELI | [HOW ORANIE)] [ HESAFLANAN KDV (1) |
4 [Turk Lirasi) [Kr) [Tirk Lirasi) [Kr)
iz [l of e 1 J[7Ir o[ oo
| Oror s J[olf 0|7 o)
2% | mof 7.500[ 00 18— [11]f 1.350]00]
: | [12]] 11| | [13]] ]
(Tirk Lirasi) (Kr)
MATRAH TOPLAMI (6+8+10+12+14+16+18+20+22+24+26) r 7.500/[ 00|
[29] HESAPLANAN KDV TOPLAMI (7+9+11+13+15+17+19+21+23+25+27) r 1.350][ 00|
ILAVE EDILECEK KDV r 0| 00|
TOPLAM KDV (28 + 30) r 1.350| 00|
[TABLO4 iNDIRIMLER |
Onceki Danemden Devreden KDW r o[ o0
Satistan iade Edilen, islemi Gerceklesmeyen veya lsleminden Vazgecilen Mal vel 0| 00
[ -] vurtici Almiara iigkin KDV r 1.406|[ 00|
[37] iNDIRIMLER TOPLAMI r 1.40617 00l

Gorsel 5.51: KDV beyannamesi excel dékimui

5.2.7.2. KDV Beyannamesi Tahakkuk Fisi Kesme

KDV beyannamesinin hazirlandigi déneme iliskin tahakkuk fisinin olusturulmasi gerekir. Tahakkuk fisi
kesme igin asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: MTAL beyaz esya isletmesinin Aralik 2020 dénemine iliskin KDV raporu sistemden alinmistir.

istenen: KDV tahakkuk fisini olusturunuz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “KDV beyanname” ekraninda “Aylik” segenegi isaretlenir, beyannamenin hazirlanacagi ay (ARALIK-2020)

secenegi isaretlenip Sistemden Al butonu tiklanarak secilen aya ait tutarlar sistemden alinmis olur.
- Tahakkuk Fisini Kes butonu tiklanarak “Tahakkuk Fisi” penceresi acilir, Tamam butonu tiklanarak islem
tamamlanir (Gorsel 5.52).

Bilgisayarli Muhasebe




Ogrenme
Birimi

Paket Programda Muhasebe Kaydi

— O

Gorsel 5.52: KDV beyanname ekrani tahakkuk fisi kes penceresi

- Aralk ayi1 KDV tahakkuk fisi ekrani asagidaki gibi olusur (Gorsel 5.53).

Gorsel 5.53: Aralik ay1 KDV tahakkuk fis ekrani
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5.3. DEVIR ISLEMLERI

Muhasebenin donemsellik kavrami geregince isletmeler muhasebe kayitlarini belli dénemlere ayira-
rak kaydeder. Bu donemlerin her birine, hesap dénemi adi verilir. Hesap donemi basinda acilan hesaplara d6-
nem icinde de kayitlar yapilir ve hesap dénemi sonunda kapatilir. Kapanis kaydindan dnce yapilmasi gereken
islemler vardir. Bu islemler;

1. Satislarin maliyet kaydinin yapilmasi,
Maliyet hesaplarinin ilgili bilango ve gelir tablosu hesaplarina yansitilmasi,
Maliyet ve yansitma hesaplarinin kapatiimasi,
Gelir tablosunun dizenlenmesi,
Gelir tablosu hesaplarinin kapatilmasi,
Dénem kar veya zararinin bilango hesaplarina devredilmesi,

Bilangonun diizenlenmesi,

© N vk wN

Bilango hesaplarinin kapatilmasi ve yeni hesap donemine devredilmesidir.

5.3.1. Maliyet Hesap Tanimlari

isletmenin kullanmis oldugu maliyet hesaplarina (7/A veya 7/B secenegi) gore secilen maliyet yonte-
minde kullanilacak ana ve alt hesaplar tanimlanarak yansitma fisleri olusturulur. Tanimlamalar, bir kez yapil-
diktan sonra sistemde yansitma fisleri kolayca uretilebilir. Bu ekranda yapilan tanimlama ile satilan ticari mal-
lara iliskin maliyet kaydi da olusturulabilir. Maliyet hesap tanimlari yapmak icin asagidaki islem basamaklari

Maliyet Hesap
Tanimlari

Ornek: MTAL beyaz esya isletmesinin ticari mallari ve satilan ticari mallar maliyeti hesabi icin kullandigi alt

izlenir.

hesaplar asagidaki gibidir. Aralikh envanter yontemini uygulayan isletme, donem sonu mal mevcudu olmadigi
icin ticari mallara ait alt hesaplarinin borg kalaninin tamamini maliyet olarak hesaplayip yansitma oranini 100
olarak belirlemistir.

HESAP KODU  HESAP ADI TiPi
153.01 Buzdolabi Alt
153.02 Firin Alt
621.01 Satilan Ticari Malin Maliyeti Alt

istenen: Maliyet hesap tanimlarinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Maliyet Hesap
Tanimlari

- “Yansitma Hesap Tanimlarl” ekraninda “Maliyet Yontemi” liste kutusundan “7/A-Satilan Ticari Mal Mali-
yeti” secilir.

- “Hesap ve Oranlar” alaninda “Maliyet Baslangi¢” siitununa 153.01, “Maliyet Bitis” slitununa 153.02 yazilr.
Bu alanda yer alan Arti butonu satir ekler, Eksi butonu ise satir siler.

- “Oran” slitununa yansitma islemine dahil edilen alt hesaplarin borg kalani toplamlarinin maliyete yansiti-
lacagi oran bilgisi yazilir. Ornekte bu oran 100 olarak belirlenmistir.

- “Gelir” stitununa satilan ticari mallar maliyetinin gelir tablosunda aktarilacagi alt hesap kodu 621.01 yazilir
ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 5.54).
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- Yansitma Fis Girisi butonu tiklanirsa fis giris ekrani agilir.

|
@Yansltma Fis Girisi ((l Kaydet ]
Gorsel 5.54: Yansitma hesap tanimlari ekrani

Ornek: MTAL beyaz esya isletmesinin maliyet hesaplari, maliyet yansitma hesaplari ve gelir tablosu faaliyet
giderleri icin kullandigi alt hesaplar asagidaki gibidir. Maliyet yansitma orani 100 olarak belirlenmistir.

HESAP KODU | HESAP ADI TiPi
770.04 Elektrik Yakit Giderleri Alt
770.05 Su Giderleri Alt
770.08 Amortisman Giderleri Alt
771.01 s:nnstletl:]i;n::im Giderleri Alt

632.01 Genel Yonetim Giderleri Alt

istenen: Maliyet hesap tanimlarinin sisteme girisini yapiniz.

Coziuim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Yansitma Hesap Tanimlarl” ekraninda “Maliyet Yontemi” liste kutusundan “7/A-Ars., Pazarlama, Yonetim,
Finansman Gideri Yansitma ve Pazarlama, Kisa Vadeli Hesap” segilir.

- “Hesap ve Oranlar” alaninda “Maliyet Baslangi¢” stitununa 770 yazilip “Maliyet Bitis” situnu bos birakilir-
sa ana hesap altindaki tiim alt hesaplar yansitma islemine dahil olur.

- “Oran” sitununa yansitma islemine dahil edilen alt hesaplarin borg kalani toplamlarinin maliyete yansiti-
lacagi oran bilgisi yazilir. Ornekte bu oran 100 olarak belirlenmistir.

- “Yansitma” sttununa maliyet hesaplarina ait yansitma hesabi i¢in olusturulan alt hesabin kodu 771.01
yazilir.
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“Gelir” sitununa satilan ticari mallar maliyetinin gelir tablosunda aktarilacagi alt hesap kodu 632.01 yazilir
ve Kaydet butonu tiklanir (Gorsel 5.55).

Gorsel 5.55: Yansitma hesap tanimlari ekrani

5.3.2. Maliyet Hesap Fis Girisi

Maliyet hesap tanimlari yapildiktan sonra sisteme maliyet fis girisi yapilir. Maliyet hesap fis girisi i¢in
asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: Maliyet hesap tanimlari yapilan MTAL beyaz esya isletmesinin 01.12.2020 - 31.12.2020 arasinda hazir-
lanan mizanindan alinan ticari mallari ve genel yénetim giderlerine ait bakiyeler asagidaki gibidir.

HESAP KODU HESAP ADI BORC ALACAK Eglz(iESi g;?(fél;
153 TICARI MALLAR 5.700,00 5.700,00
153.01 Buzdolabi 3.500,00 3.500,00
153.02 Firin 2.200,00 2.200,00
770 gfg:;l_zi:\l ETIM 1.250,00 1.250,00
770.04 Elektrik Yakit Giderleri 0,00 0,00
770.05 Su Giderleri 250,00 250,00
770.08 Amortisman Giderleri 1.000,00 1.000,00

istenen: Satilan ticari mallarin maliyetine iliskin yansitma fisi ve maliyet hesaplarina iliskin yansitma fis giris-
lerini sisteme kaydediniz.
Coziuim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

Satilan Ticari Mallarin Maliyetine iliskin Yansitma Fisi

“Yansitma Fis Girisi” ekraninda “Maliyet Yontemi” liste kutusundan “7/A-Satilan Ticari Mal Maliyeti” segilir.
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- “Bakiye Araligi” alanina satilan ticari mal maliyetine iliskin tarih arahgi 01.12.2020 - 31.12.2020 yazilir ve
Bakiye Giincelle butonu tiklanir (Gorsel 5.56). Ekranin sag alt késesine “01/12/2020 - 31/12/2020 arasin-
daki bakiyeler glincellendi.” mesaji gelir. Ekrana gelen bakiye 5.700,00 ile mizanda yer alan bakiye 5.700,00
esit ise tanimlamalar dogru yapiimistir.

- “Fis Tarihi” alanina fisin diizenlenmek istenildigi tarih 31.12.2020 yazilir.

- “Fis Aciklama” alanina segilen maliyet yontemine gore acgiklama otomatik gelir ve Fis Olustur butonu tikla-
nir (Gorsel 5.56). Ekranin sag alt kosesinde “Fis olusturma islemi basariyla tamamlandi. ‘Fis Listesi’ tusuna
basarak yansitma fislerine ulasabilirsiniz.” mesaji gelir.

Muhasebe Personel Miisteri Kigisel Yonetici HIZLI ERISitA Mo e o O0A
ANSITMA Fis GIRISL

Maliyet Yéntemi 7/A -Satilan Ticari Mal Maliyeti v
Bakiye Arald: 01/12/2020 31/12/2% Bakiye Giincelle /

Fis Tarihi 31/12/2020 Fis Olustur

Fis Aciklama 7/A -Satilan Ticari Mal Maliyeti

Maliyet Baslangic Maliyet Bitis Bakiye Oran Yansitma Bakiye Gelir Bakiye Fark Bakiye

153.01 153.02 5.700,00 100 5.700,00 621.01 5.700,00 0,00

'01/12/2020 - 31/12/2020 arasindaki bakiyeler giincell

(( Fis Listesi )) Yansitma Hesap Tamm Fis Olustur 4

Gorsel 5.56: Yansitma fis giris ekrani

- Satilan ticari mallarin maliyetine iliskin yansitma fisi ekrani asagidaki gibi olusur (Gorsel 5.57).

Gorsel 5.57: Satilan ticari mallarin maliyetine iliskin yansitma fisi ekrani
Maliyet Hesaplarina iliskin Yansitma Fisi

- “Yansitma Fis Girisi” ekraninda “Maliyet Yontemi” liste kutusundan “7/A-Ars., Pazarlama, Yonetim, Finans-
man Gideri Yansitma ve Pazarlama, Kisa Vadeli Hesap” segilir.

- “Bakiye Araligl” alanina satilan ticari mal maliyetine iliskin tarih arahig 01.12.2020 - 31.12.2020 yazilir ve
Bakiye Giincelle butonu tiklanir (Gorsel 5.58). Ekranin sag alt kbsesine “01/12/2020 - 31/12/2020 arasin-
daki bakiyeler glincellendi.” mesaji gelir. Ekrana gelen bakiye 1.250,00 ile mizanda yer alan bakiye 1.250,00
esit ise tanimlamalar dogru yapiimistir.

- “Fis Tarihi” alanina fisin diizenlenmek istenildigi tarih 31.12.2020 yazilir.
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“Fis Agiklama” alanina segilen maliyet yontemine gore agiklama otomatik gelir ve Fig Olustur butonu tikla-

nir (Gorsel 5.58). Ekranin sag alt késesinde “Fis olusturma islemi basariyla tamamlandi. ‘Fis Listesi’ tusuna

basarak yansitma figlerine ulasabilirsiniz.” mesaji gelir.

or @

Muhasebe Personel Musteri Kisisel Yénetici HIZLI ERIgiM ~ I S ] x |
YANSITMA Fis Girisi
Maliyet Yéntemi 7/A -Ars., Pazarlama, Yonetim, Finansman Gider Yansitma ve Pazariama, Kisa \Jada\ixﬂf?/ v
Bakiye Araligi 01/12/2020 am% Bakiye Guncelle
Fis Tarihi 31/12/2020 Fig Olugtur
Fis Aciklama 7/A -Ars., Pazarlama, Yénetim, Finansman Gider Yansitma ve Pazarlama, Kisa Vadeli Hesap

Maliyet Baslangic Maliyet Bitis Bakiye Oran Yansitma Bakiye Gelir Bakiye Fark Bakiye

0 1.250,00 100/ 771.01 1.250,00 632.01 1.250,00 0,00

'01/12/2020-31/12/2020" araslndawkiveler giincell
(( Fis Listesi )) Yansitma Hesap Tamim Fis Olustur &

Gorsel 5.58: Yansitma fis giris ekrani

Fis olusturma islemi sonrasinda sistemde olusan fislerden biri maliyet hesaplarinda kayitli olan tutarlarin

gelir tablosu hesaplarina yansitma fisi (Gorsel 5.59), digeri ise maliyet ve yansitma hesaplarinin kapatilma

fisidir (Gorsel 5.60).

Hesap Kodu * Hesap Adi* Evrak No Evrak Tarihi BT Agiklama Borg (TL) Alacak (TL) Miktar BaBs
632.01 Genel Yénetim Giderleri 31/12/2020 7/A -Ars., Pazarlama, Yénetim, F 1.250,00 0,00 0,00000 [ | ﬂj
771.01 Genel Yonetim Giderleri Yansitr 31/12/2020 7/A -Ars., Pazarlama, Yonetim, F 0,00 1.250,00 0,00000 [] ﬂj
TOPLAM: 1.250,00 1.250,00
‘ Q, Filtre || = Liste || B Yeni | | Hizli Fig || % Kopyala || Fis Tipi Degistir H Toplu Fis Girigi H Fis Bal H KDV Hesaplan ‘ ) Kaydet

Gorsel 5.59: Maliyet hesaplarini gelir tablosu hesaplarina yansitma fisi

Hesap Kodu * Hesap Adi * Evrak No Evrak Tarihi BT Agiklama Borg (TL) Alacak (TL) Miktar BaBs
770.05 Su Giderleri 31/12/2020 T/A-Ars., Pazarlama, Yonetim, 0,00 250,00 0,00000 ] ﬂj -
770.08 Amortisman Giderleri 31/12/2020 7/A -Ars., Pazarlama, Yanetim, 0,00 1.000,00 0,00000 [ ] ﬂj
771.01 Genel Yénetim Giderleri Yansit: 31/12/2020 7/A -Ars., Pazarlama, Yanetim, 1.250,00 0,00 0,00000 [] ﬂj -
> TOPLAM: 1.250,00 1.250,00
| QFiltre || = Liste || B Yeni | [ Rizli Fis | [ @1Kopyala || Fis Tipi Degistir || Toplu Fis Girisi || Fis Bal || KDV Hesaplan | ) Kaydet JI“

Gorsel 5.60: Maliyet ve yansitma hesaplarinin kapatilma fisi
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5.3.3. Sonug Hesap Tanimlari

isletmenin gelir ve gider hesaplarinda yer alan tutarlarin 690 DONEM KARI VEYA ZARARI hesabinin alt
hesabina aktariminin sistem tarafindan yapilabilmesi icin sonu¢ hesap tanimlarinin yapilmasi gerekir. Sonug
hesap tanimlarinin yapilmasi i¢in asagidaki islem basamaklari izlenir.

Ornek: MTAL beyaz esya isletmesinin gelir ve gider hesaplarinda yer alan tutarlarin sonuc hesabina aktarilmasi
icin tanimlanan alt hesap asagidaki gibidir.

HESAP ADI TiPi
Dénem Kari Veya Zarari Alt

SIRANO HESAP KODU
1 690.01

istenen: Sonug hesap tanimlarinin sisteme girisini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Sonug Yansitma Hesap Tanimlari” ekraninda “Baslangi¢c Hesap” alaninda ana hesaplar hazir sekilde liste-
lenir, “Donem Kari veya Zarari” alanina ise her satira daha 6nce aglilan alt hesap kodu 690.01 hazir sekilde
gelir ve Kaydet butonu tiklanir (Gérsel 5.61). Ekranin sag alt tarafina “islem basariyla tamamlandi.” mesaji

gelir.
Muhasebe  Personel Misteri Kisisel Yonetid HIZLI ERISIM BOo e D0OA
s:muc YANSITMA HESAP TANIMLART
1 3 4 7 8 9 Yenile
Hesaplar Hesap Kodu Hesap Adi Bakiye Birim
100 120 ALICILAR 0,00
101 120.01 Al A 0,00
igg- 120.02 Abc Ltd. Sti. _ 0,00
108 121 ALACAK SENETLERI 0,00
110 122 ALACAK SENETLERI REESKONTU (-} 0,00
Arama Hesap bakiyelerini gérmek icin Yenile didmesini kullanabilirsiniz. Ara
Ekleme Ekle
HESAPLAR
Baslangig Hesap Bitis Hesap Danem Kar veya Zarari +
600 690.01 + X
601 690.01 + X
602 690.01 + X
610 690.01 + X
611 690.01 + X
612 690.01 + X
620 690.01 + X
621 690.01 + X
622 690.01 + X
623 / (90.01 -I- Y“
Yansitma Fis Girisi (( Kaydet ))

Gorsel 5.61: Sonug yansitma hesap tanimlari ekrani

5.3.4. Sonug Hesaplari Fis Girisi

Sonug yansitma hesap tanimlari yapildiktan sonra sisteme sonug hesaplari fis girisi yapilabilir. Sonug
hesaplari fis girisi yapilmadan once gelir tablosu dékiim islemi yapilmalidir. Clinkii sonug hesaplari fis girisi
yapildiktan sonra gelir ve gider hesaplari bakiye vermeyecegi icin gelir tablosu diizenlenemez. Sonug hesaplari
fis girisi icin asagidaki islem basamaklari izlenir.
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Ornek: Sonug yansitma hesap tanimlari yapilan MTAL beyaz esya isletmesinin 01.12.2020 - 31.12.2020 arasin-

da hazirlanan mizanindan alinan gelir ve gider hesaplarina ait bakiyeler asagidaki gibidir.

BORC ALACAK

HESAP KODU HESAP ADI BORC ALACAK BAKIVESi = BAKIVESi
600 YURTiCi SATISLAR 7.500,00 7.500,00
600.18 Yurtigi Satislar %18 7.500,00 7.500,00

SATILAN TiCARi
621 MALLAR MALIVETI (-) 5.700,00 5.700,00
621.01 Satilan Ticari Malin Maliyeti 5.700,00 5.700,00

GENEL YONETIM
632 GIDERLERI (-) 1.250,00 1.250,00
632.01 Genel Yonetim Giderleri 1.250,00 1.250,00

istenen: Sonug hesaplari fis girisini sisteme kaydediniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

=

- “Sonug Hesaplari Fis Girisi” ekraninda “Bakiye Aralig1” alanina gelir ve giderlerin gerceklestigi tarih aralig
01.12.2020 - 31.12.2020 yazilir ve Bakiye Giincelle butonu tiklanir (Gorsel 5.62). Ekranin sag alt kdsesine
“01/12/2020 - 31/12/2020 arasindaki bakiyeler giincellendi.” mesaji gelir. Ekrana gelen hesaplarda 600
kodlu hesap 7.500,00, 621 kodlu hesap 5.700,00, 632 kodlu hesap 1.250,00 bakiye ile mizanda yer alan
hesaplara ait bakiye esit ise tanimlamalar dogru yapilmistir.

Sonug Hesaplari
Fis Girisi

- “Fis Tarihi” alanina fisin dizenlenmek istenildigi tarih 31.12.2020 yazilir.

- “Fis Agiklama” alanina “Sonug hesaplarinin kapatilmasi” yazilir ve Fig Olustur butonu tiklanir (Gorsel 5.62).
Ekranin sag alt kdsesinde “Fis olusturma islemi basariyla tamamlandi. ‘Fis Listesi’ tusuna basarak yansitma
fislerine ulasabilirsiniz.” mesaji gelir.

— =
Muhasebe Personel Musteri Kigisel Yénetici HIZLI ERigiM e ©6CO0OA
SONUC HESAPLARI Fis Girisi

Bakiye Araligi 01/12/2020 31/12/2020 5] Bakiye Giincelle ;

Fis Tarihi 31/12/2020 Fis Olugtur

Fis Aciklama Sonug hesaplannin kapatiimasi.

Yansitma iglemleri
Baslangic Hesap Bitis Hesap Bakiye Kar veya Zarar Hesabi Bakiye -

600 7.500,00 650.01 7.500,00

501 0,00 650.01 0,00

602 0,00 650.01 0,00

610 0,00 650.01 0,00

611 0,00 650.01 0,00

612 0,00 650.01 0,00

820 0,00 650.01 0,00

621 5.700,00 650.01 5.700,00

622 0,00 650.01 0,00

623 0,00 6590.01 0,00

630 0,00 650.01 0,00

631 0,00 650.01 0,00

632 1.250,00 650.01 1.250,00

641 0,00 690.01 0,00

642 0,00 650.01 0,00

643 0,00 650.01 0,00

644 0,00 650.01 0,00

645 0,00 650.01 0,00

646 0,00 650.01 0,00

RAT n.aon / /O0.01 n.on T

1 01/12/2020 - 31/12/2020° d "ha/yler aii i
(( Fis Listesi )) Yansitma Hesap Tanim Fis Olustur K

Gorsel 5.62: Sonug hesaplari fis giris ekrani

- Fis olusturma islemi sonrasinda sistemde sonug hesaplarinin kapatilma fisi olusur (Gorsel 5.63).
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Muhasebe Personel Misteri Kisisel Yénetici HIZLI ERISIM ~ NI s % |

FiS DETAY] #091621115400340

Fig Tarihi * 31/12/2020 Madde No 0

FigTipi * Mahsup Fis Dengeli Dengeli

Fis No 00025 Fis Durumu AkEF ~

Fis Kodu ~

Agiklama Sonug hesaplarinin kapatilmasi [ 5tok Hareketleri

() Evrak Tarihi/agiklama, Fig Tarihi/Aciklama Yapilsin
Hesap Kodu * Hesap Adi* Evrak No Evrak Tarihi BT Agiklama Borg (TL) Alacak (TL) Miktar BaBs

600.18 Yurtici Satislar %18 31/12/2020 DG Sonug hesaplaninin kapatilmasi. 7.500,00 0,00 0,00000 D ﬂj

621.01 Satilan Ticari Malin Maliyeti 31/12/2020 DG Sonuc hesaplarinin kapatilmasi. 0,00 5.700,00 0,00000 [ ] ﬂj

632.01 Genel Yonetim Giderleri 31/12/2020 DG  Sonuc hesaplaninin kapatilmasi, 0,00 1.250,00 0,00000 ] ﬂj

690.01 Daénem Kari Veya Zaran 31/12/2020 DG Sonug hesaplaninin kapatilmasi. 6.950,00 0,00 0,00000 ] ﬂj

690.01 Dénem Kan Veya Zaran 31/12/2020 DG Sonug hesaplannin kapatilmasi, 0,00 7.500,00 0,00000 D ﬂj

TOPLAM: 14.450,00 14.450,00

‘ Q Filtre || = Liste ‘ ‘ i Yeni | | Hizli Fig ‘ ‘ %) Kopyala ” Fig Tipi Degistir ” Toplu Fis Girigi H Fis Bol H KDV Hesaplan ‘ Kaydet

Gorsel 5.63: Sonug hesaplarinin kapatilma fisi

5.3.5. Doénem Kari veya Zararinin Bilango Hesaplarina Devredilmesi

Dénem sonunda gelir tablosu hesabi olan 690 DONEM KARI VEYA ZARARI hesabinin kalaninin bilanco
hesabina devredilmesi gerekir. Devir islemi mahsup fisinden kaydedilir.

690 DONEM KARI VEYA ZARARI hesabinin borg toplami > alacak toplami ise hesap borg kalani verir bu
da isletmenin zararidir. Zarar tutari 591 DONEM NET ZARARI (-) hesabi alt hesabinin borg tarafina aktarilir.

690 DONEM KARI VEYA ZARARI hesabinin alacak toplami > borg toplami ise hesap alacak kalani verir
bu da isletmenin karidir. Kar tutari 590 DONEM NET KARI hesabi alt hesabinin alacak tarafina aktarilir.

Ornek: MTAL beyaz esya isletmesinin 31.12.2020 tarihi itibariyla alinan mizanda 690 DONEM KARI VEYA ZARA-
RI hesabi alt hesabinin bakiyesi ve devredilebilecek bilango hesaplarinin alt hesaplari asagidaki gibidir.

BOR ALACAK
HESAP KODU | HESAP ADI BORC ALACAK B AKiSIESi BAKIVESI
690 DONEM KARI VEYA ZARARI 6.950,00 7.500,00 550,00
690.01 Dénem Kari Veya Zarari 6.950,00 7.500,00 550,00

SIRA NO | HESAP KODU | HESAP ADI TiPi

1 590.01 D6nem Net Kari Alt

2 591.01 D6nem Net Zarari Alt

istenen: 690.01 Dénem Kari Veya Zarari hesabini ilgili bilanco alt hesabina devredip, bilanco dékiimiini aliniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

690.01 D6nem Kari Veya Zarari hesabinin ilgili bilango alt hesabina devredilmesi

- 690.01 D6énem Kari Veya Zarari hesabinin alt hesabi alacak bakiyesi verdigi icin isletme kar etmistir. Kar
tutarinin 590.01 Dénem Net Kari alt hesabina devir kaydi yapilacaktir.

- “FIS EKLE” ekraninda “Fis Tarihi*” alanina 31.12.2020 yazilir, “Fis Tipi*” liste kutusundan Mahsup segilir,
“Aciklama” alanina Donem karinin bilango hesabina devri, “Giris Ekrani” liste kutusundan Normal Kayit
Ekleme secilerek Kaydet butonu tiklanir.
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- “FiS DETAY!” ekraninda;
“Hesap Kodu*” alaninda birinci satira 690.01 yazilip enter tusuna basildiginda “Hesap Adi*” alani sistem
tarafindan doldurulur. Bu alana sadece 690 yazip klavyeden asagi yon tusuna basildiginda agilan listede
tanimlanan alt hesap segilebilir.
“Hesap Kodu*” alaninda ikinci satira 590.01 yazilip enter tusuna basildiginda “Hesap Adi*” alani sistem
tarafindan doldurulur.
“Evrak Tarihi” 31.12.2020 yazilr.
“BT” alanina DG yazilir.
“Aciklama” alanina Dénem karinin bilango hesabina devri yazilr.
“Borg (TL)” stitununa 550,00, “Alacak (TL)” sitununa 550,00 yazilir ve Kaydet butonu tiklandiginda yesil
renkte “Fisiniz basari ile kaydedilmistir.” mesaji ekranin sag alt kdsesine gelecektir (Gorsel 5.64).

Gorsel 5.64: Fis detayi ekrani

- Bilango dokiimi asagidaki gibi olacaktir (Gérsel 5.65).

Gorsel 5.65: Bilango dékiimii

5.3.6. Kapanis Fisi Olusturulmasi

Hesap donemi sonunda kalan veren bilanco hesaplarinin kapatiimasi gerekir. Hesaplarin kapanis ka-
yitlari kapanis fisinde yapilir. Kapanis fisi sistem tarafindan mizandan olusturulur.
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Ornek: MTAL beyaz esya isletmesinin 31.12.2020 tarihi itibariyla sistemden alinan mizaninda borg ve alacak
bakiyesi veren bilango alt hesaplari asagidaki gibidir.

MiZAN
MTAL Beyaz Esya isletmesi
Dénem 01/12/2020 - 31/12/2020
Tarih Araligi -
BOR ALACAK

HESAP KODU | HESAP ADI BORC ALACAK BAKi%ESi BAKIYESi
100.01.01 Tirk Lirasi Kasa TL @ 18.850,00 590,00 18.260,00
102.01 Ziraat Bankasi TL 320,00 320,00
153.01 Buzdolabi TL | 3.500,00 3.500,00
153.02 Firin TL 2.200,00 | 2.200,00
190.01 Devreden KDV TL 56,00 56,00
191.08 indirilecek KDV %8 TL 20,00 20,00
191.18 indirilecek KDV %18 TL 1.386,00 1.386,00
255.01 Bilgisayar TL 2.000,00 2.000,00
257.01 Birikmis Amortismanlar TL 1.000,00 1.000,00
320.01 D Ltd. Sti. TL 4.130,00 4.130,00
320.02 E Ltd. Sti. TL 4.956,00 4.956,00
391.18 Hesaplanan KDV %18 TL 1.350,00 1.350,00
500.01 Ortak B TL 10.000,00 10.000,00
590.01 Dénem Net Kari TL 550,00 550,00
600.18 Yurtigi Satislar %18 TL 7.500,00 | 7.500,00
621.01 Satilan Ticari Malin Maliyeti TL 5.700,00 5.700,00
632.01 Genel Yonetim Giderleri TL 1.250,00 1.250,00
690.01 Dénem Kari Veya Zarari TL 7.500,00 7.500,00
770.05 Su Giderleri TL 250,00 250,00
770.08 Amortisman Giderleri TL 1.000,00 1.000,00
771.01 $aen”:t'n:2”:fm Giderleri TL 1.250,00  1.250,00

TOPLAM 54.132,00 54.132,00 20.636,00 20.636,00

istenen: isletmenin kapanis fisini olusturunuz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “FIS EKLE” ekraninda “Fis Tarihi*” alanina 31.12.2020 yazilir, “Fis Tipi*” liste kutusundan Kapanis secildi-
ginde ekranin sag alt késesinde “Kaydet tusuna bastiginizda, kapanis fisiniz sistem tarafindan mizandan

olusturulacaktir” kirmizi renkli mesaj olusur, “Aciklama” Kapanis fisi , “Giris Ekrani” liste kutusundan Nor-
mal Kayit Ekleme secilerek Kaydet butonu tiklanir.

- “FiS DETAYI” ekraninda mizanda kalan veren hesaplara sistem tarafindan ters kayit yapilarak kapanis fisi
olusturulur.
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- “Evrak Tarihi / Agiklama, Fis Tarihi / Aciklama Yapilsin” secenegi isaretlenir.

- “BT” alanina DG yazilir ve Kaydet butonu tiklandiginda yesil renkte “Fisiniz basari ile kaydedilmistir.” mesaji
ekranin sag alt kdsesine gelecektir (Gorsel 5.66).

- Kapanis fisinin borg¢ stunu toplami 20.636,00, mizanin borg¢ bakiyesi siitunu toplamina 20.636,00 esit

olmalidir. Kapanis fisinin alacak sttunu toplami 20.636,00, mizanin alacak bakiyesi situnu toplamina
20.636,00 esit olmalidir.

Muhasebe Personel Misteri Kisisel Yonetici HIZLI ERISIM o e 0OA

Fi$ DETAYI #091714282600360
Fig Tarihi * 31/12/2020 Madde No 16
FigTipi * Kapanis Fisi Fis Dengeli Dengeli
Fis No 00026 Fig Durumu AktiF ~
Fis Kodu ~
Agiklama Kapanis kaydi [*15tok Hareketleri
[ Evrak Tarihi/Agiklama, Fis Tarihi/Agiklama Yapilsin )} Bog detay agiklamalanini fis agiklamasi ile ayni yap.
Hesap Kodu * Hesap Adi* Evrak No Evrak Tarihj BT Agiklama Borg (TL) Alacak (TL) Miktar BaBs
100.01.01 \ Tiirk Lirasi Kasa 31/12/2029 DG Kppanis kaydi 0,00 18.260,00 0,00000 [ | ﬂj
102.01 Ziraat Bankasi 31/12/2020 DG Kepanis kaydi 0,00 320,00 0,00000 (] ﬂj
190.01 Devreden Kdv 31/12/2020 DG Kgpanis kaydi 0,00 56,00 0,00000 [ ] ﬂj
255.01 Bilgisayar 31/12/202| DG | Hpanis kayd: 0,00 2.000,00 0,00000 (] +| =]
257.01 Birikmis Amaortismanlar 21/12/2020 DG Kppanis kaydi 1.000,00 0,00 0,00000 [] ﬂj
320.01 D Lkd. Sti. 31/12/2020 DG | Kepanis kaydi 4.130,00 0,00 0,00000 (] +| =]
320.02 E Ltd. SH. 31/12/202 DG | KBpanis kaydi 4.956,00 0,00 000000 [] 4| =]
500.01 Ortak B 31/12/2020 DG | Kbpanis kaydi 10.000,00 0,00 0,00000 (] +| =]
500.01 Dénem Net Karl 31/12/2020 DG Kppanis kaydi 550,00 0,00 0,00000 [ ] +| —‘
TOPLAM: 20.636,00 20634, Fisiniz basanile kaydedilmistrr. |
[ @ Filere || = Liste || Weni | | 1Kopyala || Fis Tipi Degistir || Toplu Fis Girisi || Fis B&L || KDV Hesaplari || @ | Kaydet

Gorsel 5.66: Kapanis Fisi ekrani
5.3.7. Yeni Hesap Donemi Agilmasi

Hesap ddnemi sonunda kapatilan bilango alt hesaplarinin yeni donemde agilmasi gerekir. Agils fisi
olusturulmadan 6nce sistemde yeni hesap doénemi agiimalidir. Yeni hesap donemi agilmasi islem basamaklari
asagidaki gibidir.

Ornek: MTAL beyaz esya isletmesinin 31.12.2020 tarihi itibariyla cari hesap dénemi kapatiimistir. 2021 hesap
dénemi igin yeni dénem tanimlamasi yapilacaktr.
istenen: 2021 yili icin yeni dénem tanimlamasi yapiniz.

Cozim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “Mdsteri Listesi” ekraninda dénem eklenecek isletme isaretlenip “Donem” sekmesi tiklanir (Gorsel 5.67).

-

Gorsel 5.67: Miisteri listesi ekrani
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- “IMTAL] DONEM LIiSTESI” ekraninda Yeni butonu tiklanir.

- “IMTAL] DONEM EKLE” ekraninda ”Dénem” liste kutusundan 2021 secilip Kaydet butonu tiklanarak yeni
donem acilmis olur (Gorsel 5.68).

( )

()

Gorsel 5.68: D6nem ekle ekrani

5.3.8. Yeni Hesap Donemine Devir Yapilmasi

Yeni hesap donemi tanimlanan isletmenin yeni doneme ait agilis fisi bir énceki dénemin kapanis
fisinden veya mizanindan sistem tarafindan olusturulur. Hesap planinin yeni déneme aktarilabilmesi icin yeni
donemde hesap planinda alt ve ara hesaplarin agilmamis olmasi gerekir. Toplu dénem aktarma islem basa-
maklari asagidaki gibidir.

Ornek: 2021 yili icin yeni hesap dénemi tanimlamasi yapilan MTAL beyaz esya isletmesinin 2020 yilinda ya-
pilan tim tanimlamalarinin 2021 yilina devredilmesi ve 2021 yilina ait agilis fisi olusturulmasi gerekmektedir.
istenen: Toplu dénem aktarma islemini yapiniz.

Coziim: Asagidaki islem basamaklari izlenir.

- “TOPLU DONEM AKTARMA” ekraninin sol iist kdsesinde dénem aktarimi yapilacak 1. sinif veya 2. sinif
secimi yapilir.
- “Aktarilmasini istediginizi seginiz” alaninda “Tum{” kutusu isaretlenir.

- Donem aktarimi yapilacak isletme veya isletmeler segilir ve Donem Aktar butonu tiklanir.
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“Islem Onay!” penceresinde Tiimiine Evet butonu tiklanir (Gorsel 5.69). Ekranin sag alt késesinde yesil
renkli “Aktarim tamamlandi.” mesaji gelir.

C )

Gorsel 5.69: Toplu dénem aktarma ekrani

- Toplu dénem aktarma islemi sonrasi MTAL beyaz esya isletmesinin acilis fisi asagidaki sekilde olusacaktir
(Gorsel 5.70).

Muhasebe  Personel Misteri Kisisel Yénetici HIZLI ERisiM MO0 ©6C 008
Fi$ DETAYI #091718145700010
Fis Tarihi * 01/01/2021 Madde No 0
FigTipi * Acilis Fisi Fig Dengeli Dengeli
Fis No 00001 Fis Durumu AKEF v
Fis Kodu v
Agiklama Aqibs Fisi [ Stok Hareketleri
ﬁ Evrak Tarihi/Agiklama, Fi Tarihi/agiklama Yapilsin Bosg detay agiklamalanni fig agiklamasi ile ayni yap.
Hesap Kodu * Hesap Adi * Evrak No Evrak Tarihi BT Aciklama Borg (TL) Alacak (TL) Miktar BaBs
100.01.01] | Tiirk Lirasi Kasa 01/01/2021 DG | Aqilis Fisi 18.260,00 0,00 0,00000 (] +| =]
102.01 Ziraat Bankas 01/01/2021 DG Aqilis Fisi 320,00 0,00 000000 (] +| =]
190.01 Devreden Kdv 01/01/2021 DG Acilis fisi 56,00 0,00 0,00000 D ﬂj
255.01 Bilgisayar 01/01/2021 DG | Acilis Fisi 2.000,00 0,00 0,00000 (] +| -]
257.01 Birikmis Amortismanlar 01/01/2021 DG | Acilss Fisi 0,00 1.000,00 0,00000 (] +| =
320.01 D Ltd. Sti. 01/01/2021 DG Aqlis Fisi 0,00 4.130,00 0,00000 (J +| =]
320.02 E Ltd. Sti. 01/01/2021 DG Aqilis Fisi 0,00 4.956,00 0,00000 (] +| =]
500.01 Ortak B 01/01/2021 DG Aqilis Fisi 0,00 10.000,00 0,00000 (] +| =]
590.01 D&nem Net Karl 01/01/2021 DG Aqlis Fisi 0,00 550,00 0,00000 (] +| =]
TOPLAM: 20.636,00 20.636,00
| QFiltre | [ = Liste || W Yeni | [ @1kopyala || Fis Tipi Degistir || Toplu Fis Girisi || Fis Bl || KDV Hesaplart |[ @ | I Kaydet

Gorsel 5.70: Yeni dénem agllis fis detayi ekrani
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MTAL mobilya ticaret isletmesinin kullanacagi hesap plani listesi asagidaki gibidir.

MTAL MOBILYA TICARET ISLETMESININ HESAP PLANI LIiSTESI
SIRA' HESAP .. | SIRA HESAP A
NO. KODU HESAP ADI TIPI NO. KODU HESAP ADI TIPI
Hesaplanan
1 100.01 TL Kasa Alt | 18 | 391.08 KDV %8 Alt
. Hesaplanan
2 102.01 Ziraat Bankasi Alt | 19 | 391.18 KDV %18 Alt
Alis iade ve
3 120.01 Alici B Alt | 20 | 391.20 iptal KDV Alt
120.02 Alici E Alt | 21 | 500.01 Ortak A Alt
153.01 Oturma Grubu Alt | 22 | 590.01 Donem Net Kari | Alt
6 15302  JetakOdas Alt |23 so101 | DonemNet Alt
Takimi Zararl
Yurtigi
7 190.01 Devreden KDV Alt | 24 | 600.01 Satislar %1 Alt
indirilecek Yurtigi
8 191.01 KDV %1 Alt | 25 | 600.08 Satislar %8 Alt
indirilecek Yurtigi
9 191.08 KDV %8 Alt | 26 | 600.18 Satislar %18 Alt
indirilecek " .
10 191.18 KDV %18 Alt | 27 | 602.01 Diger Gelirler Alt
Satis iade ve Satilan Ticari
11 191.20 iptal KDV Alt | 28 | 621.01 Malin Maliyeti Alt
12 25501  Bilgisayar Alt |29 63201  GenelYonetim
Giderleri
13 25701 | Birikmis Alt |30 69001 | DonemKan Alt
Amortismanlar veya Zararl
14 32001  KLtd. Sti. Alt |31 77004  ElektrikYakit Alt
Giderleri
15 320.02 Y Ltd. Sti. Alt | 32 | 770.05 Su Giderleri Alt
16 36001 | OdenecekKDV = Alt |33 77008 | Amortisman Alt
Giderleri
Hesaplanan Genel Yonetim
17 391.01 P Alt | 34 | 771.01 Giderleri Alt
KDV %1
Yansitma Hs

Mali islemler:

1. 02.12.2020 tarihinde MTAL mobilya ticaret isletmesine Ortak A, 100.000,00 TL nakit

sermaye birakip 1. sinif tacir olarak ticari faaliyete baslamistir.

2. 03.12.2020 tarihinde A775 No.lu fatura ile K Ltd. S$ti.nden %8 KDV hari¢ 2.500,00

TLl'ye oturma grubu veresiye satin alinmistir.

3. 05.12.2020 tarihinde D2121 No.lu fatura ile Y Ltd. Sti.nden %18 KDV harig¢ 4.000,00
Tl'ye isletmenin yonetim biriminde kullanilmak tzere bilgisayar veresiye satin alin-

mistir.

Bilgisayarli Muhasebe

Ogrenme
Birimi




Ogrenme
Birimi

Paket Programda Muhasebe Kaydi

4. 06.12.2020 tarihinde A780 No.lu fatura ile K Ltd. Sti.nden %8 KDV hari¢ 5.000,00
Tl'ye yatak odasi takimi veresiye satin alinmistir.

5. 07.12.2020 tarihinde B2106 No.lu fatura ile Alici B’'ye %8 KDV hari¢ 3.250,00 Tl'ye
oturma grubu veresiye satilmistir.

6. 08.12.2020 tarihinde B2107 No.lu fatura ile %8 KDV hari¢ 6.500,00 TLye yatak odasi
takimi pesin satilmistir.

7. 16.12.2020 tarihinde B6767 No.lu fatura ile %8 KDV hari¢ 150,00 TL tutarinda su
faturasi nakit 6denmistir.

8. 20.12.2020 tarihinde B1919 No.lu fatura ile %18 KDV hari¢ 500,00 TL tutarinda
elektrik faturasi nakit 6denmistir.

9. 22.12.2020 tarihinde M100 No.lu makbuz ile Alici B’'den 3.250,00 TL nakit tahsilat
yapilmistir.

10. 23.12.2020 tarihinde K343 No.lu makbuz ile K Ltd. Sti.ne 4.000,00 TL nakit 6deme
yapilmistir.

11. 31.12.2020 tarihinde D2071 No.lu dekont ile Ziraat Bankasindaki hesaba 50.000,00
TL yatinilmistir.

Envanter islemleri:

1. 31.12.2020 tarihinde muhasebe biriminde kullanilan bilgisayar i¢in normal amortis-
man yontemine goére 1.000,00 TL amortisman hesaplanmistir.

2. Aralikli envanter yontemini uygulayan isletme, dénem sonu mal mevcudu olmadigi

@ icin ticari mallara ait alt hesaplarin borg kalaninin tamamini maliyet olarak hesapla-
[Etkinliks yip yansitma oranini 100 olarak belirlemistir.
Tr— istenenler:

a) Alt hesaplarin sisteme girisini yapiniz.

b) Muhasebe fislerini kullanarak mali islemlerin ve envanter islemlerinin sisteme giri-
sini yapiniz.

c) KDV beyannamesinde kullanilacak ana ve alt hesaplart ilgili alanlara yaziniz.

¢) KDV beyannamesinde tahakkuk hesap tanimlama islemini yapiniz.

d) KDV beyannamesi excel dokiimind aliniz.

e) KDV tahakkuk fisini olusturunuz.

f)  Satilan ticari mallarin maliyet kaydi i¢cin maliyet hesap tanimlamalarini yapiniz.

g) Faaliyet giderlerine iliskin maliyet hesaplari, maliyet yansitma hesaplari ve gelir tab-
losunda kullanilan alt hesaplardan olusan maliyet hesap tanimlamalarini yapiniz.

h) Satilan ticari mallarin maliyetine iliskin yansitma fisi ve maliyet hesaplarina iliskin
yansitma fis girislerini sisteme kaydedip gelir tablosu dokiim aliniz.

1) Sonug hesap tanimlarini yapiniz.

i) Sonug hesaplari fis girisini sisteme kaydediniz.

j)  690.01 Donem Kari veya Zarari hesabini ilgili bilango alt hesabina devredip bilango
dékimuni aliniz.

k) Kapanis fisini olusturunuz.

[)  Yenihesap donemi tanimlamasi yapiniz.

m) Toplu dénem aktarma islemi yapiniz.
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Olgme ve Degerlendirme

Asagidaki sorularn dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1.

Muhasebe modiiliinde hesap plani listesine ulagsmak icin izlenecek islem basamaklari asagidaki
segeneklerin hangisinde dogru verilmistir?

A) Muhasebe / Hesap Plani islemleri / Hesap Plani Listesi

B) Muhasebe / Fis islemleri / Hesap Plani Listesi

C) Muhasebe / Defterler / Hesap Plani Listesi

D) Muhasebe / Mali Tablolar / Hesap Plani Listesi

E) Muhasebe / Yansitma islemleri / Hesap Plani Listesi

Hesap plani listesine ara ve alt hesap eklemek igin asagidaki kisa yol tuslarindan hangisi kullanilir?
A) ALT+L B) ALT+Y C) ALT+D D) ALT+C E) ALT+S

Muhasebe modiiliinde sistem tarafindan mizandan olusturulan fis asagidaki seceneklerin hangi-
sinde dogru verilmigtir?
A) Acilis B) Kapanis C) Mahsup
D) Tediye E) Tahsil
Muhasebe modiiliinde detay fis listesine ulasmak icin izlenecek islem basamaklari agsagidaki sece-
neklerin hangisinde dogru verilmistir?
A) Muhasebe / Fis islemleri / Detay Fis Listesi
B) Muhasebe / Beyannameler / Detay Fis Listesi
C) Muhasebe / Yansitma islemleri / Detay Fis Listesi
D) Muhasebe / Raporlar / Genel Raporlar / Detay Fis Listesi
E) Muhasebe / Hesap Plani islemleri / Detay Fis Listesi

Muhasebe modiiliinde mizan, yevmiye defteri, defterikebir dékiimlerine hangi meniiden ulagilir?

A) Yansitma islemleri B) Fis islemleri C) Hesap Plani islemleri
D) Mali Tablolar E) Raporlar

Muhasebe modiiliinde bilango ve gelir tablosu dékiimlerine hangi meniiden ulasilir?

A) Raporlar B) Mali Tablolar C) Hesap Plani islemleri
D) Yansitma islemleri E) Fis islemleri

Muhasebe modiiliinde yansitma fis girisi ekraninda agagida verilen butonlardan hangisi yer almaz?
A) Bakiye Glincelle B) Fis Olustur C) Fis Listesi
D) Yansitma Hesap Tanim E) Fis Tipi Degistir

Muhasebe modiiliinde sonug yansitma hesap tanimlari hangi hesap sinifi igin yapilir?
A) Donen Varliklar B) Maliyet Hesaplari C) Gelir Tablosu Hesaplari
D) Oz Kaynaklar E) Nazim Hesaplar

Muhasebe modiiliinde sisteme kayitli olan isletmeye yeni hesap donemi ekleme islem basamakla-
r asagidaki seceneklerin hangisinde dogru verilmistir?

A) Yonetici / Kullanici islemleri / Misteri Listesi

B) Yonetici / Kullanici islemleri / Kullanici Girisi

C) Yonetici / Kullanici islemleri / Kullanicr Listesi

D) Yénetici / Musteri islemleri / Misteri Girisi

E) Yonetici/ Musteri islemleri / Musteri Listesi
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