
 
 

 

Trabzon Üniversitesi  
Beşikdüzü Meslek 

Yüksekokulu 

Fr-İdari-06 Yayın Tarihi 01.01.2010 

Yüksekokul Görev Tanımları 

Rev. Tarihi 05.04.2022 

Rev. No: 05 

Sayfa No: 1/1 

Kadro Unvanı: Öğretim Üyesi      Görev Unvanı: Öğretim Üyesi 

Görevli Personelin Adı Soyadı:   

Bağlı Bulunduğu Unvan: Yüksekokul Müdürü    Vekâlet: 

 
GÖREVİN KISA TANIMI   
Öğretim üyesi; üniversitelerde kadrolu çalışan, doçent ya da profesör gibi unvanlara sahip olan akademik personeldir.  
GÖREVİ VE SORUMLULUKLARI   

• Yükseköğretim kurumlarında ve bu kanundaki amaç ve ilkelere uygun biçimde ön lisans, lisans ve lisansüstü düzeylerde 
eğitim - öğretim ve uygulamalı çalışmalar yapmak ve yaptırmak, proje hazırlıklarını ve seminerleri yönetmek, 

• İlgili birim başkanlığınca düzenlenecek programa göre, belirli günlerde öğrencileri kabul ederek, onlara gerekli 
konularda yardım etmek, 2547 sayılı kanundaki amaç ve ana ilkeler doğrultusunda yol göstermek ve rehberlik etmek, 

• Yetkili organlarca verilecek görevleri yerine getirmek, 

• Bu kanunla verilen diğer görevleri yapmaktır. 
İŞİN ÇIKTISI 
Yetki ve sorumlulukları içerisinde yapılan iş ve işlemlere ilişkin sunulmaya hazır, kontrol edilmiş her türlü yazı, belge, form, liste, 
onay, duyuru, rapor, plan, araştırma, analiz, sözlü bilgilendirme  
İŞİN GEREKLERİ  
* 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak, 
* Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine ve sorumluluğa sahip olmak, 
*Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak  
BİLGİ KAYNAKLARI 
* YÖK Mevzuatı 
* Kanunlar, yönetmelik ve genelgeler, resmi yazılar. 
* Yazılı ve sözlü emirler. 
* Havale edilen işlemler, hazırlanan çalışmalar 
* 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu  
İLETİŞİM İÇERİSİNDE OLUNAN BİRİMLER / KURUMLAR  
Müdür, Müdür Yardımcıları, Bölüm Başkanı, Yüksekokul Sekreteri, Akademik personel, üniversiteler, özel kuruluşlar, basın yayın 
organları 
 
Bu dokümanda açıklanan görev tanımlarımı okudum. Görevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt 
ederim. 
 
Tarih:  
Adı ve Soyadı:  
İmza: 
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