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1. Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Temel ilkeler

1.1. Amac¢

Bu Kilavizun amaci; Trabzon Universitesinde 6n lisans, lisans ve lisansiistii diizeyde yiiriitiilen mevcut veya yeni
agtlacak programlarmn tasarimi, onayi, 6gretim planlarinin olusturulmasi, ders 6grenme ¢rktilaninin program
¢iktilaryla iliskilendirilmesi, &grenci is yiikiine dayali AKTS kredilerinin belirlenmesi, programla-n izlenmesi,

degerlendirilmesi ve giincellenmesine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Bu Kilavuz ile programlarin; Tiirkiye Yiiksekogretim Yeterlilikler Cergevesi, Universitenin stratejik plan-, egitim-
6gretim politikasy, kalite giivencesi sistemi, Yiiksekogretim Kalite Kurulu 6lgiitleri, ilgili ulusal ve ultslararast

yeterlilikler ile i¢ ve dig paydas gériisleri dogrultusunda siirekli iyilestirilmesi amaglanir.

1.2. Kapsam

Bu Kilavuz; Trabzon Universitesine bagh fakiilte, enstitii, konservatuvar, vyiiksekokul ve meslek
yiiksekoxullarinda yiiriitiilen 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarin tasarimi, agilmasi, 6gretim planlarmin
hazirlanmasi, ders bilgi paketlerinin olusturulmasi, program ve ders 6grenme ¢iktilarinin belirlenmesi, AKTS is

yukii hesaplamalari, program izleme, degerlendirme ve giincelleme siireglerini kapsar.

Yeni program agilmasi, programa §grenci alinmasi, 6grenci alimmnmn durdurulmasi, program kapatma, program

ad1 degisikligi ve benzeri islemlerde Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenen usul, ilke ve kararlar saklidir.

1.3. Davanak

Bu Kilavuz; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, ilgili yiiksekodgretim mevzuati, Trabzon Universitesi On Lisans
ve Lisans Egitim-Ogretim Y®&netmeligi, Trabzon Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi, Trabzon

Universitesi ilgili yonerge, usul ve esaslari ile Senato kararlari cercevesinde hazirlanmgtir.

Bu Kilavuzun uygulanmasinda Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenen program agma, dgranci alma ve
egitim-6gretime baglama/siirdiirme olgiitleri; Tiirkiye Yilksekdgretim Yeterlilikler Cergevesi; Yiksekogretim
Kalite Kurulu degerlendirme 6lgiitleri; Trabzon Universitesi stratejik plani, egitim-6gretim politikasi, kalite

politikas: ve ilgili i¢c diizenlemeleri esas alinir.

1.4. Tamumlar

Bu Kilavuzda gegen; /,-"', s
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Birim kurulu: ilgili fakiilte, enstitii, konservatuvar, yiiksekokul veya meslek yiiksekokulunun yetkili akademik

kurulunu,

Ders bilgi paketi: Dersin amaci, igerigi, 6grenme ¢iktilari, haftalik ders akigi, 8gretim yontemleri, dlgme ve

degerlendirme yontemleri, AKTS is yiikii ve program ¢iktilartyla iliskisini gdsteren bilgi setini,

Ders 6grenme ¢iktisi: Bir dersi basariyla tamamlayan &grencinin kazanmasi beklenen bilgi, beceri ve
vetkinlikleri,

Dis paydas: Mezunlar, isverenler, sektdr temsilcileri, meslek kuruluglari, kamu kurumlan, sivil toplum
kuruluslar ve ilgili diger kisi/kuruluslar:,

i¢ paydas: Ogrenciler, akademik ve idari personel ile Universite icindeki ilgili kurul, komisyon ve birimleri,

Ogrenci is yiikii: Ogrencinin bir ders veya 6grenme faaliyetine iliskin Ogrenme ciktilarina ulagmak igin ders

ici ve ders disinda harcadif1 toplam siireyi,

Ogretim plam: Programda yer alan zorunlu, segmeli, ortak zorunlu, uygulamal, staj, prcje, tez ve benzeri

ders/calismalarin donemlere gore dagilimini,

Program ¢iktisi/program yeterliligi: Progranm bagariyla tamamlayan 6grencinin sahip olmasi bekleren bilgi,

beceri ve yetkinlikleri,

TYYC: Tiirkiye Yiiksekogretim Yeterlilikler Cergevesini,
UBYS: Universite Bilgi Yonetim Sistemini,

Universite: Trabzon Universitesini,

ifade eder.

1.5. Temel flkeler
Program tasarimi, onay1, izlenmesi ve giincellenmesi siireglerinde asagidaki ilkeler esas alinr:

a) Programlar, Universitenin stratejik plam, egitim-6gretim politikas1, kalite politikas1 ve ilgili tist politika

belgeleriyle uyumlu olarak tasarlanir.

b) Program ¢iktilari; TYYC, ilgili ulusal ve uluslararasi yeterlilikler, varsa ulusal ¢ekirdek egitim programi ve

program akreditasyonu olgiitleri dikkate alinarak belirlenir.

c¢) Program tasarim ve gilincelleme siireclerinde i¢ ve dis paydas goriisleri alinir, degerlendirilir ve karar

stireclerine yansitilir.

¢) Ders 6grenme ¢iktilari, program ciktilariyla iligkilendirilir; 6l¢me ve degerlendirme yontemleri &grenme
cikzilarryla uyumlu sekilde belirlenir.

s N
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d) AKTSE kredileri, 6grenci is yilikiine dayali olarak belirlenir ve diizenli arahkla;}a 1zﬁ:n1r . \‘
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e) Progremlar kanita dayal, katilime, seffaf, izlenebilir ve stirekli 1y11e§:t1rmey‘ ag:ik‘s{sk;\de yﬁmttﬁu}}

f) Program tasarimi, izleme ve giincelleme siire¢lerinde alinan kararlar kayit Q\nq 'al,mlr Ve 11g1hfpavda$1arla
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uygun yontemlerle paylagilir.

2. Programlarin Tasarim ve Onay1

Program.arin tasarirunda en 6nemli husus hedeflenen 6grenme ciktilarma erigimi saglayacak bir yapinin

kurulmasidir. Bu baglamda mevcutta yer alan veya yeni agilacak programlarin tasarlanmasinda dikkat edilmesi

gereken nususlar;

1)

2)

3)

4)

5)

6)

“rogram tasariminin stratejik plan ile uyumu: Program tasarimina gegilmeden 6nce iinivers:tenin ve
2irimin stratejik planinda yer alan egitim &gretim hedefleri incelenmeli ve programa uvgun hedefler

nelirlenmelidir.

Program tasanminin egitim politikast ile uyumu: Program tasarimina gecilmeden énce iiniversitenin
egitim 6gretim politikas1 incelenerek olasi yeniliklerin takip edilmesi saglanmalidir. Tiim b-rimlerde
viiriitiilen egitimlerde program tasarimmm ve 6grenme ¢iktilarinin egitim 63retim politikasi ile uyumlu

olmasi saglanmalidir.

2rogram tasarimmin TYYC ile uyumu: Program tasarimu ¢aligmalarinda ulusal (TYYC) ve uluslararasi
1EQF-LLL, QF-EHEA) yeterlilikler géz oniinde bulundurularak bir tasarim olusturulmalicir. B sayede
mezun olacak Ogrenci uluslararasi diizeyde yetkinlikler kazanmis olacagindan tlkemizin rekabet

edebilirlik ciizeyi de artirilmus olacaktir.

1¢ ve dis paydas katiliminin saglanmasi: Program tasarimlarinin (amaglar, 6grenme ¢iktilari, bilgi-beceri-
wetkinlikler, dersler, ders bilgi paketleri, AKTS vd.) olusturulmasinda veya giincellenmesinde i3 ve dis
paydas goriisleri alinmalidir. Burada amag i¢ paydas (6grenci) ile dis paydas (isveren) arasinda koprii
olusturarak sektoriin ihtiyaglart ve gilincel gereklilikler dogrultusunda bir program taseriminin
olusturulmasim saglamak olmalidir. Bu sayede yeni agilacak veya mevcut programlar en giincel
gereklilikler gozetilerek olusturulacagindan mezunlarin edinecedi yetkinliklerle is bulma dizeyleri

artacaktir.

lusal ¢ekirdek egitim programi: Program tasarimi olusturulurken varsa ulusal ¢ekirdek egitim programi

igerigi goz ontinde bulundurulmalidir.

Jlusal ve Uluslararasi Akreditasyon Kuruluglar1 Olgiitleri: Yiiksekogretim Kalite Kurulu, Yiikse<dgretim
Kalite Kurulu tarafindan yetkilendirilmis akreditasyon kuruluslari ile uluslararasi akreditasyon
kuruluslarmin Glgiitlerinde yer alan temel gerekliliklerin de g6z oOniinde bulundurulmas: esastir.
Programlarmm tasarlanmasinda yukarida siralanan maddelerde yer alan igeriklerin yani sira birirme 6zgii
uygulamalar da ozenle derlendikten sonra program tasarmmu asamasina gecilmelidir. Bu kapsamda

:zlenecek yol Tablo 1’de 6zetlenmistir.
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Tablo 1. Program tasarim is akis semasi

YENI PROGRAM ACMA SURECI

Program tasarimu (Béliim / Ana Bilim /Sanat Dalt Kurul Karar1)

Program tasariminin birim kurullarinda goriigtilmesi (4kademik Birim Kurul Karary)*

Program tasarimimnin Universite Egitim Komisyonunda gériisiilmesi (Universite Egitim Komisyonun
Gdériigii)

Program tasaruminin Senato onayia sunulmasi (Senato Onayi)

Program tasariminin YOK onayina sunulmasi

s [U B | W |

Akademik Birim: Fakiilte, Enstitii, Konservatuvar, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu

[k defa agilacak bir programa ait program tasarim dosyasi hazirlanirken gerekge, ulusal ve uluslararasi srnekler,
dersler ve ders igerikleri, 6grenme ¢iktilari, 6grenme ¢iktilarmin TYYC ile uyumu, programin egitim 63retim
politikasina katkilari, birim akademik kadro durumu veya gereklilikleri, fiziki alt yapi, mezunlarmn s bulma
olanaklar1 vb. konular dikkate almmali ve bagvuruda gerekli belgelere yer verilmelidir. Mevcut programlarin
tasarimmin gdzden gecirilmesi ¢alismalarinda ise gergeklestirilen giincellemenin gerekgeleri detayli bir sekilde
agiklanmali ve tiim revizyonlar karar ekinde sunulmalidir. Programlarmn tasarimi galigmalari yillik ve mezuniyet

gevrimi kapsaminda yiiriitiilmeli ve gerekli goriilen siireglerde iyilestirme ¢aligmalari yapilmalidir.

3. Program Ogretim Plammin Tasarimi
3.1. Ders Dagihm Dengesi

Programlarin ders dagilim dengesi olugturulurken zorunlu, se¢meli, ortak zorunlu ve {iniversite segme.i dersler

olmak iizere dort simiflandirma bulunmaktadir. Burada;
e Zorunlu dersler: Ogrencinin kaydoldugu programda almakla yiikiimlii oldugu derslerdir.

e Secmeli dersler: Ogrencinin kaydoldugu programda yer alan, 6grencinin se¢imine bagli derslerdir.
Miifredatta segmeli derslerin toplam AKTS kredi miktari, ilgili programin toplam AKTS kredisinin
%25’inden az olamaz. Se¢meli dersler, alan i¢i ve alan dig1 segmeli dersler olarak planlanir. Programlarda,
ilgili akreditasyon Olgiitleri ve program yeterlilikleri dikkate almarak 6grencilerin farkh disip.inlerden

bilgi ve beceri kazanmalarini destekleyecek sekilde yeterli sayida alan disi segmeli derse yer verilir.

e Ortak zorunlu dersler: Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendinde yer alan Atatiirk

[lkeleri ve inkllap Tarihi, Tirk Dili ve Yabanci Dil dersleridir.

e Universite secmeli dersler: Ogrencilerin kigisel gelisimleri amaciyla aldiklari, Universitemiz ortak

segmeli ders havuzunda olan derslerdir.
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Tablo 2. Program dégretim plani is akis semasi

OGRETIM PLANI OLUSTURMA VE GUNCELLEME SURECI

Ogretim plani ders dagilim dengesi (Béliim / Ana Bilim /Sanat Dalt Kurul Karari)

Ogretim planmin birim kurullarinda gériisiilmesi (4kademik Birim Kurul Karar)*

Ogretim planmim Universite Egitim Komisyonunda goriisiilmesi (Universite Egitim Komisyonun
Gériigii)

Ogretim planinin Senato onay1 sonrast uygulanmasi (Senato onayi)

N WD

Ogretim planinin izlenmesi ve giincellestirmesi

Lk

Akademik Birim: Fakiilte, Enstitii, Konservatuvar, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu

Programda yer alacak derslerde ders dagilim dengesinin belirlenmesinde ortak dersler, segmeli ders_er ve zorunlu
dersler zsas almmalidir. Ders dagilim dengesi ve AKTS degerlendirmesi yapilirken &grencilerin kisisel
gelisgimlerini destekleyici derslere veya etkinliklere katilimlarini aksatmayacak diizeyde bir is yiikii olusturulmas:
ilke olup se¢meli derslerin agirligi %25 ve tizerinde olmalidir. Bu bilgiler 1s181mda programda yer alacak derslerin
uygunlugunun belirlenmesinde ve glincellenmesinde i¢ ve dig paydas anketleri dogrultusunda elde edilen verilerin

yani sira YOKAK élgiitleri, TYYC, ulusal ve uluslararas: 6lgiitler géz éniinde bulundurulmalidir (Tablo 5).

Ogrencilerin mutlaka almasi gereken dersler zorunlu ders statiisiinde olmahdir. Secmeli derslerde ise alana iligkin
veya alan dis1 dersler olabilir. Burada gergeklestirilmesi gereken temel unsur dgrencilerin ihtiyac duyacaklarn
kazanim:ar1 saglayacak derslerin miifredatta bulunmasidir. Bu amagla enstitii-fakiilte- ortak segmeli dersleri de
olusturulabilir. Ozetle; programda yeterlilikleri saglayabilecek diizeyde zorunlu ve secmeli derslere yer verilirken
meslekls i]gili ve meslek d1$1 dengesi gézetilmelidir. Ayrlca 6grencilere kiiltiirel derinlik ve farkli disiplinleri

ayirabilecegi sekilde diizenlenmelidir.

3.2. Program Tasariminda Erigilebilirlik ve Firsat Esitligi

Egitim-Ggretim siire¢lerinin engelli ve dezavantajli 6grenciler igin erigilebilir kilinmasi program tasariminin temel
unsurlarindan biridir. Bu kapsamda birimler miifredat ve ders tasarimlarinda asagidaki hususlar1 uygulamakla

yilkiimliidiir:
1) Ogretim Yéntemlerinin Cesitlendirilmesi: Derslerin sunumu ve materyalleri (UBY'S iizerindeki kaynaklar
dahil), farkli engel gruplarmin (gbérme, isitme, ortopedik vb.) erisebilecegi formatlarda veya

dontistiiriilebilir yapida tasarlanmalidir.

2) Alternatif Olgme ve Degetlendirme: Ders kazammlarmim 6l¢iilmesinde, 6grencinin engelli ik durumuna
gore firsat esitligini bozmayacak alternatif yontemler (sézlii sinav, biiyiik puntolu materyal, sesli soru,

bilgisayar ortaminda sinav vb.) ders bilgi paketlerinde esnek bir yapida tanimlanmalidir.

..1;

3) Fiziki ve Dijital Altyapt Uyumu: Uygulamali dersler, laboratuvar g:ahsmalarla stal_ﬁr Ve “teknik geziler
planlanirken Engelsiz Universite Olgiitleri dikkate alinarak fiziki meka?,ve sureg; «er1$1 eblhﬂ{gl Onceden

analiz edilmelidir.
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4. Ders Ogrenme Ciktilarinin Program Ciktilaryla Uyumu

Ders kazanimlarinin program ¢iktilartyla uyumunun takip edilebilmesi igin éncelikle program giktilarirmn (bilgi,
beceri ve yetkinlik) ve ders kazammlarinin net bir sekilde (biligsel, duyussal ve devinimsel seviyelerle birlikte)
olusturuimasi gerekmektedir. Bu amagla TYYC ve uluslararasi dlgiitler, paydas goriisleri esas alinarak énemli ve
anahtar c:ktilar1 igeren en az beg program yeterliligi belirlenmelidir. Ofrenci bilgi sisteminde ilgili alanlarda ders
kazanimlari ve program yeterliligi iliskisi detayli bir sekilde tammlandiktan sonra hedeflenen giktilara erisim icin
izleme faaliyetleri yapilmalidir. Bu amagla paydas anketlerinin yani sira ders kazammlarimin program giktilarina
sagladig: katki UBYS’ de yer alan dersin degerlendirme bilesenleri araciliiyla periyodik olarak &lctlmeli ve

degerlencirilmelidir. Tiim veriler 1s18inda gerekli durumlarda iyilestirme faaliyetleri gergeklestirilmelidir.

5. Ogrenci Is Yiikiine Dayah Ders Tasarimi

Bologna siirecine katilan iilkelerin ulasmasi gereken hedefler arasinda yer alan AKTS, 6grenci merkezli bir
sistemdi- Ogrenci merkezli dgrenme, sonug odakl bir yaklagimla aktif ogrenme, elestirel ve analitik 6grenme,
ogrenci agisindan artan sorumluluk ve hesap verebilirlik, 6grencinin artan &zerkligi hem Sgrencinin hem de
ogretmenin rol aldif1 &renme ve &fretme siirecini ifade eden bir yaklagimdir. Ogrenci merkezli 6grenme
sisteminm tam olarzk uygulanabilmesi i¢in AKTS kredilerinin kullanimi énemlidir, AKTS sistemi ile dgrenme
ciktilarinin ve dgrenme siireglerinin seffaflig saglanmaktadir. Bu yaklasimin temel amaci, farkli iilkelerde
ogrenim goren Ogrencilere ait ders sonuglarimn ilgili kurumlarca adil olarak taninmasini saglamaktir. Ayrica
AKTS kredilerinin kullanim, seffafligr gelistirerek 6gretim programlarinin tasarlanmasina ve gelig-irilmesine de
yardime1 olmaktadir. Bu kilavuz, finiversitemizin tiim birimlerinde aktif olarak kullanilan AKTS siirecleri
hakkinde bilgi vermekte, anketler sonucu (ozellikle 6grenci anketleri) elde edilen veriler 1s13inda AKTS

kredilerinin giincellenmesi ve izlenmesini tanimlamaktadr.

5.1. Egitim diizeylerine gore zorunlu AKTS

Yiksekogretim diizevinde egitim veren kurumlarda her bir diploma programindan mezun olmak i¢in alinmasi
gereken donemlik ve toplam AKTS miktarlan agagida Tablo 3’te verilmistir. Tabloda ver alan TYYC
diizeylerinde bagarili olabilmek igin 6grenciler toplam AKTS kredisini almak ve ilgili yénetmelikler kapsaminda

basarili clmak zorundadirlar.

Tablo 3. Program seviyelerine gore asgari yariyl sayis1 AKTS degerleri.

TYYC diizeyi Egitim siiresi (vil) Donem Sayisi Toplam AKTS Kredisi
On Lisans 2 4 120
Lisans 4 8 240
Tezli Yiiksek Lisans 2 4 120
Doktorz 4 8 240
Biitiinlesik Doktora 3 10 300
6
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5.2. Ogrenci is yiikiiniin hesaplanmasi

AKTS kredilerinin dogru belirlenebilmesi igin 6ncelikle ilgili ders igin &grenci is yiikiiniin belirlenmesi
gerekmektedir. 1 AKTS 25-30 saatlik is yiikiine karsilik gelen caligmay ifade etmektedir. Bir 6grenci 3 AKTS
kredisine sahip bir ders aliyor ise bu ders i¢in 75-90 saatlik bir is yiikiiniin oldugu anlasihr. Universitemizde 1
AKTS’lik ders i¢in harcanmasi gereken siire 30 saat olarak belirlenmistir. AKTS kredileri 6grencilerin is yiikiine
kargilik gelen 6Zrenim ¢iktilarina ulasilabilmesi agisindan kritik oldugundan is yiikiiniin gerceke: belirlenmesi
énemlidir. Ogrenci is yiikiiniin dogru ve 6lciilebilir hesaplanabilmesi igin dikkat edilmesi gereken hususlar

sunlardir:
e Dersin amaci ve igerigi belirlenmelidir.
e Ders siireleri (teorik ve uygulama saatleri olarak) belirlenmelidir.
e Dersin haftalara gére konu baglklan ve gerekli ise 6n hazirlik siirecleri belirlenmelidir.
e Derste kullanilacak 6grenme ve 6gretme yontemleri belirlenmelidir.
e Ogrencinin edinmesi gereken 6grenme ¢iktilart belirlenmelidir.
e Dersin program ¢iktilar: ile iliskisi ve katki diizeyi belirlenmelidir.

e Ders kapsaminda gergeklestirilecek 6lgme ve degerlendirme araglari (ara smavlar, 6devler, seminerler,

final sinavi vd.) belirlenmelidir.

e Ogrencinin ders igi ve ders dig1 gergeklestirilmesi gereken aktiviteler ve siireleri belirlenmelidir. Bunlar;
ders stiresi, simf dis1 galisma siiresi, 6dev, sunum veya seminer hazirlama, ara smavlar, uygulama,
laboratuvar, proje, yariyll sonu smavi seklindedir. Gerekli hallerde birimler kendilerine 6zgii

uygulamalari da sisteme déhil edebilirler.

Herhang: bir ders igin AKTS hesaplamasi yapilirken uygulanmasi gercken en dmemli husus ilgili ders
kapsamindaki kazanimlari edinmek i¢in 6grencinin gergeklestirmesi gereken calismalarin dogru belirlenmesidir.
Bir dersm haftahik ders saati az olabilir. Ancak ilgili dersin kazanimlarini elde etmek icin ders dis1 ¢alisma
faaliyetlerinin daha etkin yapilmas1 gerekebileceginden AKTS kredisi, ders saati daha fazla olan bir dersten
yiiksek olabilir (Ornegin bitirme projesi dersleri gibi). Burada énemli olan ilgili dénemlerde yer alan dersler
igerisindz adil ve tutarli bir AKTS kredilendirmesinin olusturulmasidir. Universitemizde yer alan tiim egitim
program:arina ait miifredat ve AKTS kredisi bilgileri
https://ubys.trabzon.edu.ti/AIS/OutcomeBasedLearning/Home/Index?culture=tr-TR  adresinde tiim paydaslarin

erigimine agik olarak yer almaktadir. Mevcut dgrenci bilgi sistemindeki bir derse ait i yiikii hesaplamasi ara
yiiziinde bulunan etkinlikler ders siiresi, siuf dis1 ¢alisma siiresi, 6dev, sunum veya seminer hazirlama, ara
sinavlar, uygulama, laboratuvar, proje, yariyil sonu siavi seklindedir. Is yiikii hesaplamasmda kullamlan bagliklar
incelend:ginde dgrencilerin her bir ders icin farkli basliklarda farkli diizeyde is yuk;uﬁe salnp qlablfecegl aciktir.
[lgili krizerler ve ders saatleri dikkate alindiginda AKTS hesaplamasma dair bi ornek asacr[da Verlimstlr Bu
Ornekte gorildigi tizere (T/K 4/4) olan dersin AKTS kredi is yiikii hesal 1‘é§ag1|dsrk1 $ekrlde Q‘l'ablo 4)

hesaplanmstir. i
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Tablo 4. AKTS Is Yiikii Tablosu Ornek
Faalivetler Say1 (Hafta) Siiresi (Saat) Toplam Is Yiikii

Teorik Ders 14 4,00 56,00
Ders Oncesi Bireysel Calisma 14 3,00 42,00
Problem Cozme 14 3,00 42,00
Ara Sinav (Vize) Hazirlik 2 13,00 26,00

Vize 2 2,00 4,00
Final Sinavi Hazirkk 1 10,00 10,00

Final I 2,00 2,90
Toplam: 182,00

Toplam Is Yiikii / 30 Saat ) : 182/30=6.05
AKTS: 6,00

AKTS kredilerinin dogru belirlenmesi &zellikle ogrencilerin o ders kapsaminda ne kadarlik bir c¢alisma

gergeklestirmeleri gerektigini 6n gorebilmeleri agisindan énemlidir.

5.3. AKTS belirlenmesinde izlenecek yol

Zorunlu veya se¢meli dersler, staj, proje, tez ve diger ¢aligmalarin tiimiine bir AKTS kredisi verilmelidir. AKTS

kredi hesaplamalarina ge¢ilmeden 6nce asagida siralanmig dgeler belirlenmis olmalidir:
e Program yeterlilikleri
e Ders 6grenme giktilar
e Ders 6gretim yaklagim, yontem ve teknikleri
o Ogrenme giktilarmin 6lgme ve degerlendirme yontemleri
e Ogrencinin ders igi ve dis1 dersle ilgili ayiracagl zamanlar

Ders ve program ile ilgili yukarida siralanan geler belirlendikten sonra ig yiikii belirlenerek AKTS degerleri

hesaplanabilir. Sirayla;

e Dersi veren ogretim elemanlarimin dnerisi: Ilgili derslerin AKTS kredilerinin belirlenmesinde ne
kadarlik bir is yiikii gerektigini en iyi dersi veren 6gretim elemani bilebilir. Bu nedenle AKTS kredilerini
ik olarak dersi veren &gretim elemani, AKTS kredi hesaplamasinda kullanilmasi gereken égeleri goz

éntlinde bulundurarak belirler,

¢ Bu siirecte mevcut olmasi durumunda paydaslardan da katki alinabilir. Ozellikle ilk defz dgrenci

alacak birimlerde program derslerinin AKTS kredilerinin diizenlenmesinde 6grenci harlg: paydaslardan

L

anketlerle geri bildirim alinabilir. i o = p pb
oy .
R R

e Dinem Sonu Ders/Ogretim Elemam Degerlendirme/AKTS Anketi nug:larl.,Her yarryll sonu

ogrenciler terafindan cevaplanan anketlerden elde edilen veriler, derslermfgerg}cké A}(TS degar end1rme

4 gl ‘!
hesaplanmasinda dikkate alinabilir. \§ . 0 e k.
A e
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Dgretim {iyesi/elemani tarafindan belirlenen AKTS kredileri Béliim/Ana bilim/Ana sanat Dah
xurullarinda gdzden gegirilerek onaylanir ve miifredat diizenleme siiregleri kapsaminda akademik
zakvime uygun olarak islemler yiiriitiiliir (Akademik takvimde yeni egitim dgretim yilina gzcilmeden bir
dnceki egitim ogretim yilimin sonuna dogru ilan edilen miifredat giincelleme siirecler: kapsaminda

slemler tamamlanr).

Giincellenen AKTS kredilerinin uygunlugunun ve program ¢ikti hedeflerine katkisinin betirlenebilmesi

adina izleme faaliyetleri gerceklestirilerek paydaslara geri bildirim yapilmalidir.

5.4. AKTS izleme ve giincelleme

AKTS xredilerinin tiilm paydaglarin taleplerini karsilayacak diizeyde dogru bir sekilde belirlenmesi ve

giincellenebilmesi adina diizenli araliklarla izlenmesi gerekmektedir. Bu amagla; dersi varen ogretim

tiyeleri/elemanlari, i¢ paydaslar ve dis paydaslardan alinan geri bildirimler ile kredilendirme sistemi kontrol

edilerek gerekli durumlarda yenilenmelidir. Bu amagla sirasiyla;

1)
2)

3)

4)

J)

6)

Paydas anketleri: Bu asamada 6zellikle 6grencilerin siirece déhil edilmesi saglanmalidir.

Gergeklestirilen anketler araciligiyla elde edilen sonuglar dersi veren 6gretim elemanlar ile paylasilarak

dn degerlendirme alinir.

Anket sonuglar1 ve 6n degerlendirme raporu ilgili kurullarda tartigilarak izlenecek yol belirlenir (AKTS
«redi giincelleme, ders revizyonu, miifredat giincelleme, program ciktilari giincelleme vb. kararlar
alinabilir).

Alman kararlar uygulanarak gergeklestirilen degisimler tiim paydaslara iletilir.

AKTS kredilerinde giincelleme yapildiktan sonra 4.1° de belirtilen siireler dahilinde yeniden AKTS
(Anketler

oelirlenmediginde o dinem igin herhangi bir giincelleme yapilmasina gerek yoktur. Ancak siire¢ dinamik

uygunluk ve degerlendirme anketleri uygulanmalidir sonucunda  uygunsuziluk

eldugundan uygunsuzluk olmasa dahi iki yilda bir anketler tekrarlanarak siirecin halen basarih olup

oimadigini izlenmelidir).

Senato karari gerektiren gilincelleme durumlarinda (AKTS kredi giincelleme, ders revizyonu, miifredat
glincelleme, program ¢iktilar: giincelleme vb.) Tablo 2. Program 6gretim plani is akis semesinda izlenen

stirecler yeniden uygulanmalidir.

Bu giincelleme islemlerinde is yiikii, AKTS, 6grenme ¢iktilar1 ve &grenme faaliyetleri bitiinszl olarak ele

alimmalidir. Dolayisiyla AKTS giincelleme gerekliligi halinde ders programu ve egitim bilesenlerinin de yeniden

tasarlanmasi gerekebilir.
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6. Programlarin izlenmesi ve Giincellenmesi
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Her bir programda hedeflenen ¢iktilarin elde edilebilmesi adina programda yiiriitillen egitim 6gretim siire¢lerinin
izlenmes: kritiktir. Bu amacla elde edilen veriler 1s1ginda paydaslarla gergeklestirilecek deerlendirmeler
sonucunca gerekli giincellemelerin yapilmasi programin etkin olarak yiiriitiilmesinin yam sira kaliteli egitim
yoniindeki gelisimin siirdiirilmesi agisindan onemlidir. Programin izlenmesinde asagida listelenen veriler

kullanilur.
1. Pavdas anketleri,
2. Mezuniyet asamasina gelen 6grencilerle odak grup goriisme sonuglari,
3. UEYS verileri,

. Yarty1l veya dénem bagina agilan ders sayisi,

. Ogrenci sayilari,

. Ogrenci basan durumlar,

. Ders ¢esitlilik durumu,

. Uyzulama dersleri ve diger alana 6zgii yaklasimlarin durumu,

=~ - TN B - LY | B S

. Ilisik kesme sayilar1 ve nedenler,
10. “atay ve dikey gecis oranlari,
11. CSYM tercih edilme ve dgrenci yerlesme oranlari.

Programiarin izlenmesi siirecinde elde edilen veriler 1s18inda programda verilen egitimin kalite unsurlar1 agismndan
degerlendirilmesi ve mevcut durumun giicli ve eksik yonleri agik¢a ortaya konulmahdir. Fksik yonlerin
gelistirilmesinde alinacak énlemler kesin hatlar ile belirlenmeli ve uygulamalar sonras1 geri bildirimle paydaslar

bilgilencirilmelidir.

7. Egitim ve Ogretim Siireclerinin Yonetimi
Egitim &Zretim siireclerinin yonetimi tim asamalarin birbiriyle uyumlu bir sekilde yiiriitiilmesi gereken bir

siirectir. Bu amagla olusturulan ig akis stireci Tablo 5’te 6zetlenmistir.

Tablo 5 :ncelendiginde tiim siirelerin uygulanma asamalar1 agikga goriilmektedir. Ayrica bu kilavuzda yer alan
onceki boliim basliklarinda da her bir baslikta yer alan igeriklerin nasil yiiriitilecegine dair alana 6zgii is akis
sireclerine de yer verilmistir. Tim verilerin degerlendirilmesinde ortak bir yaklasim sergilenmekte ve bu
kapsamde YOKAK élgiitleri, TYYC, ulusal ve uluslararas: olciitler ve paydas gorisleri (ogrenciler, ogretim
elemanlar1, 6gretim elemanlari, isverenler, sektor temsilcileri, mezunlar, meslek edalam vd.), dl-ckate alinarak
stratejik plandaki hedeflere ulasilmasi yoninde siirekli olarak kaliteyi af'tmm faahyetlere yer verilmesi
amaglanmaktadir. ilgili hedeflere ulasilabilmesi adina bu asamaya kadar aglé'lanajl tum verllerm ‘akm edilmesi

ve geri bildirimler dogrultusunda iyilestirme faaliyetlerinin gergeklestlrlh‘\es'l ﬁﬁrﬁkmﬁktedlr 'fum stirecin

].0 \‘\ ‘;.- v k 4
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basariyla uygulanabilmesi i¢in birimlerin izlemesi gereken yol;
1) Programa dair tim bilgilerin; Trabzon Universitesi internet sayfasinda yer alan Bilgi Paketi sayfasinda

erigilebilir olmasi (https://ubys.trabzon.edu.tr/AIS/OutcomeBasedLearning/Home/Index7culture=tr-TR),

2) Egitim-6gretime dair tim sireglerin (derslerin yiiritiilmesi, éleme ve degerlendirme sistemlerinin
uygulanmasu, is yerinde egitim vb. alana 6zgii uygulamalarin gergeklestirilmesi) Universitenin giincel
akademik takvimine uygun olarak yiiriitiilmesi,

3) Program tasarimi, ders dagilim dengesi, ders kazanimlarimn program ¢iktilarryla uyumu ve AKTS’lerin
uygunlugunun belirlenmesi adina her egitim 6gretim dénemi veya yili sonunda gerceklestirilen anketler
ile geri bildirimlerin alinmas,

4) Tim siirecler sonucunda gergeklestirilen giincellemelerin paydaslara iletilmesi ve/veya web adresinde
duyurulmasi seklindedir.

Tim suzegler Tablo 5°te belirtilen is akig semas1 dongiisiinde yillik ve mezuniyet gevrimi seklinde uygulanmali
ve elde edilen veriler Kalite Komisyonu / Kalite Koordinatérliigii koordinasyonunda diizenlenecek toplantilarda
diger birimlerle paylasilmahdir. Bu sayede iyi uygulama Srneklerinin diger birimlere aktarilmasi saglanarak

Kurum genelindeki tiim birimlerde egitimin siirekli gelisen bir dinamizme kavusmasi amaglanmaktadir.

Hiikiim bulunmayan haller

Bu Kilavuzda hiikiim bulunmayan hallerde 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu, ilgili Yiiksekogretim Kurulu

kararlar:, Trabzon Universitesi egitim-6gretim yonetmelikleri, Senato kararlar ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri

uygulanur.

Yiiriurluk

Bu Kilavuz, Trabzor Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer,

Yiiriitme

Bu Kilavuz hiikiimlerini Trabzon Universitesi Rektérii yiiriitiir.
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Tablo 5. Egitim ve Ogretim Siireclerinin Yonetimi
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ULUSAL VE
ULUSLARARASI UST
POLITIKALAR

e Ulusal (Kalkinma Planlar)
Politikalar
e Uluslararas: (BM
Siirdiiriilebilir Kalkinma

KURUM AMACLARI VE
POLITIKALARI

e Kurum, Birim ve Boliim
Stratejik Plam
e Kurum, Birim ve Boliim
Misyon, Vizyon ve Politikalar:
(Egitim-Ogretim, Kalite

PAYDASLAR

o Opretim Elemanlar
o Ogrenciler
e Birim Danmisma Kurullan
e Mezunlar
e Sektor ve Isverenler
e Diger

Amaclarn) Politikalar
o YOK Politikalan

e TYYC
e YOKAK Olgiitleri

Olgiitleri

e Diger

e Program Akreditasyonu

e (Cekirdek Programlar

Politikasi, vb.)
e Akademik ve Idari Yonetici
Goriisleri
e Stratejik Ama¢ Calisma
Gruplar
o  Ust Kurullar Onay Siirecleri

PROGRAMIN EGITiM AMACLARI

AN i A N 5

PROGRAM TASARIMI PROGRAMIN KAZANIMLARI
PROGRAMIN TASARIM VE ONAYI
PROGRAMIN DERS DAGILIM DENGESI
DERS OGRENME CIKTILARININ PROGRAM
PROGRAMIN CIKTILARIYLA UYUMU
DEGERLENDIRILMESi | OGRENCI IS YUKUNE DAYALI DERS TASARIMI
OGRETIM PROGRAMININ UYGULANMASI
PROGRAMIN iZLENMESI
PROGRAMIN
GUNCELLENMESI
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