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 TRÜ BEŞİKDÜZÜ MESLEK YÜKSEKOKULU YÖNETİM KURULU 

TOPLANTI TUTANAĞI 

 

TOPLANTI TARİHİ       : 15.10.2021 

TOPLANTI SAYISI      : 820 

TOPLANTIDA BULUNANLAR: 

Müdür                  Prof. Dr. Ahmet Zeki SAKA 

Müdür Yardımcısı   Öğr. Gör. Dr. Yaşar ŞAHİN 

Müdür Yardımcısı   Öğr. Gör. Coşkun ALİYAZICIOĞLU  

Üye     Dr. Öğr. Üyesi Ersin BURNAZ 

Üye     Öğr. Gör. Züleyha ÇOLAK 

Üye     Öğr. Gör. Nadide ÇAKIROĞLU 

Yüksekokul Sekreteri V. (Raportör)   İsmail KÖSE 

TOPLANTIDA BULUNMAYANLAR: 

Yüksekokul Sekreteri Aynur BULUT  

Toplantı Yüksekokul Müdürü Prof. Dr. Ahmet Zeki SAKA başkanlığında saat 11:00’de 

toplantıya başlandı. 

GÜNDEM: 

1-Kesin Kayıt Yaptıran Öğrencilerin Ders Muafiyeti 

2-Süresi İçerisinde Ders Kaydı Yapamayan Öğrencilerin Ders Yazılımı. 

3-Kayıt Dondurma. 
GÜNDEME GEÇİLDİ: 

 1-Beşikdüzü Meslek Yüksekokulu Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü Büro Yönetimi ve 

Yönetici Asistanlığı programına kesin kayıt yaptıran öğrencinin daha önce kayıtlı bulunduğu 

Yükseköğretim Kurumunda başardığı derslerle ilgili ders muafiyeti ile ilgili belgeler incelendi. 

 

Gereği Görüşüldü: 
        Beşikdüzü Meslek Yüksekokulu Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü Büro Yönetimi ve Yönetici 

Asistanlığı programına kesin kayıt yaptıran 211101028 numaralı öğrencisi Kerem MISIR’ın daha önce 

kayıtlı olduğu başka bir Yükseköğretim Kurumu’ndan başardığı derslerle ilgili uyum aşağıda belirtilmiş 

olup, 2021-2022 Eğitim-öğretim yılı 2. yıl 1.yarıyılından itibaren kaydının yapılmasına gereği için 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na yazılmasına, 

 

I.YIL  I.YARIYIL 

Dersin Kodu Dersin Adı Kredi  Notu Muafiyet Durumu 

AITB 1001 Atatürk İlk. ve İnk. Tarihi-I 2 0 0 BB MUAF 

BBYA 1001 Meslek Etiği 2 0 0 -- SORUMLU 

BBYA 1003 Klavye Teknikleri 2 2 0 -- SORUMLU 

BBYA 1005 İşletme-I 2 0 0 CC MUAF 

BBYA 1007 Temel Hukuk 2 0 0 CB MUAF 

BCMH 1001 Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları 2 0 0 -- SORUMLU 

BCMH 1013 Bilgi ve İletişim Teknolojileri 3 0 0 BB MUAF 

TDB 1001 Türk Dili-I 2 0 0 CB MUAF 

YDB 1001 İngilizce-I 3 0 0 CB MUAF 

KAR 1001 Kariyer Planlama 1 0 0 -- SORUMLU 

 

 I.YIL  II.YARIYIL 

Dersin Kodu Dersin Adı Kredi  Notu Muafiyet Durumu 

AITB 1000 Atatürk İlk. ve İnk. Tarihi-II 2 0 0 CC MUAF 

YDB 1004 İngilizce-II 2 0 0 BB MUAF 

TDB 1000 Türk Dili-II 2 0 0 CC MUAF 

BBYA 1000 Dosyalama ve Arşivleme 2 1 0 -- SORUMLU 

BBYA 1002 Mesleki Yazışmalar 2 2 0 -- SORUMLU 

BBYA 1004 Araştırma Yöntem ve Teknikleri 2 0 0 CC MUAF 

BBYA 1006 İletişim 2 0 0 AA MUAF 

BBYA 1008 Yönetici Asistanlığı 3 1 0 -- SORUMLU 

BBYA 1010 İşletme-II 2 0 0 CC MUAF 

BBYA 1012 Toplantı Yönetimi 2 0 0 -- SORUMLU 
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  II.YIL  III.YARIYIL 

Dersin Kodu Dersin Adı Kredi  Notu Muafiyet Durumu 

BBYA 2001 Mesleki İngilizce-I 2 2 0 AA MUAF 

BBYA 2003 Ekonomi-I 2 0 0 CC MUAF 

BBYA 2005 Büro Yönetimi 3 0 0 -- SORUMLU 

BBYA 2007 Teknoloji Kullanımı 2 0 0 -- SORUMLU 

BBYA 2009 İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku 2 0 0 BA MUAF 

BBYA 2011 Müşteri İlişkileri Yönetimi 2 0 0 -- SORUMLU 

BBYA 2013 Muhasebe 3 1 0 BA MUAF 

BBYA 2015 Mesleki Deneyim-I 0 2 0 -- SORUMLU 

BBYA 2017 Etkili ve Güzel Konuşma 2 0 0 -- SORUMLU 

  

  II.YIL  IV.YARIYIL 

Dersin Kodu Dersin Adı Kredi  Notu Muafiyet Durumu 

BBYA 2002 Bilgi Yönetimi 2 0 0 -- SORUMLU 

BBYA 2004 Bilgisayar Muhasebe Yazılımları 3 1 0 -- SORUMLU 

BBYA 2006 Mesleki Deneyim-II 0 2 0 -- SORUMLU 

BBYA 2008 Örgütsel Davranış 2 0 0 -- SORUMLU 

BBYA 2010 Ekonomi-II 2 0 0 BA MUAF 

BBYA 2012 Bilgisayar Büro Programları 3 1 0 -- SORUMLU 

BBYA 2014 Kalite Yönetim Sistemleri 2 0 0 -- SORUMLU 

BBYA 2016 Mesleki İngilizce-II 2 2 0 -- SORUMLU 

BBYA 2018 Halkla İlişkiler 2 0 0 -- SORUMLU 

 

2-2021-2022 Eğitim-öğretim yılı güz yarıyılında süresi içerisinde ders yazılımı 

yapamayan öğrencilerin durumlarının görüşülmesi. 

 

  Gereği Görüşüldü;  

 

 Beşikdüzü Meslek Yüksekokulu Muhasebe ve Vergi Bölümü, Pazarlama ve Reklamcılık 

Bölümü, ile Dış Ticaret Bölümlerinde öğrenim görmekte olan öğrencilere ait 2021-2022 Eğitim-

Öğretim yılı güz yarıyılında süresi içerisinde ders yazılımı yapamayan öğrencilerin ders 

yazılımlarının harç ücretlerini yatırmak kaydıyla bir defaya mahsus olmak üzere yapılmasına, 

gereği için Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na yazılmasına Yüksekokul Yönetim Kurulu kararı 

ile uygun görülmüştür. 

 

    3-Beşikdüzü Meslek Yüksekokulu Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü Büro Yönetimi 

ve Yönetici Asistanlığı programı öğrencisi 201101093 numaralı öğrencisi Serdar GENÇ’in kayıt 

dondurma isteğinin görüşülmesi. 

 

          Beşikdüzü Meslek Yüksekokulu Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü Büro Yönetimi 

ve Yönetici Asistanlığı programı 201101093 numaralı öğrencisi Serdar GENÇ’in kayıt 

dondurma isteği ile ilgili dilekçe ve ekleri incelenerek ilgili öğrencinin 2021-2022 Eğitim-

öğretim yılı güz ve bahar yarıyılı olmak üzere bir yıl kayıt dondurma isteğinin uygun 

görülmesine, gereği için Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na yazılmasına oy birliği ile karar 

verilmiştir. 

 

Öğr.No Adı Soyadı Programı Kayıt Dondurma -Dönem Mazeret 

201101093 Serdar GENÇ Büro Yön. ve 

Yönet. Asistanlığı 

2021-2022 Eğitim-öğretim yılı  

(Güz ve bahar yarıyılı olmak 

üzere bir yıl)  

Maddi 

Yetersizlik 
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 Beşikdüzü Meslek Yüksekokulu Yönetim Kurulu’nun 15.10.2021 tarih ve 820 sayılı 

toplantı tutanağıdır. 

 

  

 

 

 

 

Prof. Dr. Ahmet Zeki SAKA          Öğr. Gör. Dr. Yaşar ŞAHİN    

                 Müdür            Müdür Yardımcısı 

 

 

 

 

 

 

 

Öğr. Gör. Coşkun ALİYAZICIOĞLU   Dr. Öğr. Üyesi Ersin BURNAZ 

 Müdür Yardımcısı                Üye   

           

 

 

 

 

 

 

Öğr. Gör. Züleyha ÇOLAK    Öğr. Gör. Nadide ÇAKIROĞLU 

      Üye        Üye 

 

 

 

 

 

     
 

   İsmail KÖSE 

        Yüksekokul Sekreter V. 

     (Raportör) 

 

 

 


