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@ FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

Hazirliik Calismalari

1. Tuketicilerin mal ve hizmet alimlarinda 6demeleri hangi araglarla gergeklestir-
diklerini arastirip edindiginiz bilgileri arkadaslarinizla paylasiniz.

2. Cevrenizde bulunan isletmelerden mal ve hizmet satislarinda ne tir belgeler
duzenleyip verdikleri hakkinda bilgi edininiz.

— —

1. PERAKENDE SATI$ BELGELERI

Ticari hayatta yapilan is ve islemler, cesitli belgelere dayanmaktadir. Bazi belgelerin kullaniimasi
zorunlu iken birtakim belgelerin kullanilmasi ise istege bagli birakilmistir. Ulkemizde ticari hayati di-
zenleyen gesitli hukuksal diizenlemeler mevcuttur. Kullanilacak belgelerin tedarik edilmesi, sekli, di-
zenlenmesi ve saklanmasi ile ilgili usul ve esaslar TTK ve VUK’ta belirlenmistir.

Birinci sinif tacirler, ikinci sinif tacirler, kazanci basit usulde tespit edilenler ve defter tutma zo-
runlulugu olan ciftciler fatura vermek zorunda olmadiklari satislari ve yaptiklari islerini, perakende satis
fisleri ile belgelendirmelidir. Ticari hayatta kullanilan perakende satis belgeleri sunlardir:

e Perakende satis fisleri
e Makineli kasalarin kayit rulolari
e Giris ve yolcu tasima biletleri

1.1. Yazar Kasa Satis Fisi

Bir isletmede yapilan satis islemlerini kayit altina alarak satilan malin cinsi, miktar, fiyati, vergi-
lendirme ve indirimini otomatik olarak kaydeden ve bunlari rulo seklinde bir kagida yazan tuslu, hafizali
hesaplayicilara yazar kasa denir. Yazar kasanin Turkiye’deki resmi adi “6deme kaydedici cihaz” olup
ilk olarak 1985 yilinda kullaniimaya baslanmistir. 1989 yilinda ise perakende satis yapan tim kurumlara,
yazar kasa kullanma zorunlulugu getirilmistir.

Birinci ve ikinci sinif tacirler,2025 yili igin VUK’a gére satis tutari 9.900 TL-'ye kadar olan pera-
kende satislari igin yazar kasa satis fisi diizenleyebilirler.

Satis tutarinin 9.900 TL.'yi agsmasi durumunda veya tiiketicinin istemesi ya da toptan satis yapil-
masi halinde fatura diizenlenmek zorunludur.

Resim 5.1: Yazar kasa
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Yazar Kasa Kullanim Zorunlulugu

FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

3100 sayili Kanun’un 1. maddesi uyarinca; satisi yapilan mallari aynen veya islendikten sonra

satisini yapanlar disindaki kimselere (yani nihaf ve son-tiketicilere) satan veya ayni kimselere hizmet

veren birinci ve ikinci sinif tiiccarlar, 6deme kaydedici cihaz kullanmak mecburiyetindedirler.

isletmeler, perakende satis faaliyetine basladigi tarihten itibaren 30 (otuz) giin icinde yazar kasa

almak zorundadir.

30.09.2017 tarihinden sonra yeni ise baslayan ve yazar kasa kullanma mecburiyetinde olan islet-

meler, yazar kasa yerine yeni nesil 6deme kaydedici cihaz kullanmak zorundadirlar. Bu tarihten dnce

ise baslamis olan isletmeler ise cihazlarinin hafizasi dolana kadar eski cihazlarini kullanabileceklerdir.

isletmeler, cihazlarinin hafizasi doldugunda yeni nesil 6deme kaydedici cihaz kullanmak zorundadir.

Yazar Kasa Satis Fisinde Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Fisi veren kisi ve isletmenin adi, soyadi ve 5) KDV orani ve tutari

unvani
2) Adresi

3) Vergi dairesi ve hesap numarasi

4) Satilan malin cinsi ve tutari

6) Miteselsil fis numarasi

7) Cihazin onay sembolii

8) Cihazin sicil numarasi

9)

islem tarihi

A ECZANESI
ECZACI A

MERDIVENKOY MAHALLESI SAIR ARSI CADDESI
KANARYA SOKAK NO:54 / 1 KADIKQOY - ISTANBUL
KADIKOY VERGI DAIRESI - 220407102011

TARIH  :04/10/2020 SAAT : 13.15
FiSNO  :369
4 X 500 TL
YARA BANDI 8% *20,00
BATIKON 1% *15,00
SARGI BEZi 1% *12,00
4 X 10,00 TL
DIS FIRCASI 18% *40,00
3 X 15,00 TL
DiS MACUNU 18% *45,00
AGRI KESICI 1% *18,00
TOPLAM KDV *17,35
TOPLAM *150,00
NAKIT *200,00
PARA USTU *50,00
KDV 1% 0,45
KDV 8% 1,6
KDV 18% 15,3
KASIYER :B
REFERANS NO : 2019022220110410
1985 2011/2019/1580 4.10.2020 13:15:00 AC-00
EKUNO: 174 Z NO : 1580
FB 100207
"[YI GUNLER DILERIZ"

Sekil 5.1 Yazar kasa satis fisi
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@ FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

Yazar Kasadan Alinan Raporlar

X Raporu: Bir Grliinden ne kadar satildigini 6grenmek igin alinan rapordur. Anlik satig toplamini gos-
terir. Gln icerisinde herhangi bir zamanda alinabilir. X raporunun alinmasi istege baghdir.
Giinliik Z Raporu: Her giinlin sonunda glinliik satis toplamini géstermek icin alinir. Glinlik Z rapo-
runun alinmasi zorunludur. isletmenin giinliik perakende satislari, giinliik z raporu ile ticari defter-
lere kaydedilir.
Aylik Z Raporu: Aylik olarak KDV oranlarina gore satis tutarlarini gésterir. Herhangi bir tarihte alina-
bilir.

Yeni Nesil Odeme Kaydedici Cihaz (Yazar Kasa Pos Cihazlar)

Yazar kasa Pos cihazlari, kisaca Pos ve yazar kasa ozellikli iki cihazin birlesiminden dogan bir ci-
hazdir. Bu cihazlarin 6zelligi; bir kredi karti ya da ATM kartiyla elektronik olarak 6deme yapildiginda
ddemeyle ilgili kayitlari GiB’in veri tabanina géndermesi ve aninda fis kesmesidir. Bdylece 6demeyle
ilgili kayitlar aninda alinir, yedeklenir ve saklanir. Bu da vergilendirme siireclerini kayit altina alirken
denetimin elektroniklesmesini ve kayit disi satislarin da (dolayisiyla vergi kagirilmasinin) éniine gegil-
mesini amaglar.

30.09.2017 tarihinden sonra yeni ise baslayan ve yazar kasa kullanma mecburiyetinde olan islet-
meler, yazar kasa yerine yeni nesil 6deme kaydedici cihaz kullanmak zorundadirlar.

1.2. Pos Makinesi Belgesi

Alinan mal ya da hizmet karsiliginda nakit kullanmadan 6demenin banka karti ya da kredi karti
ile yapilmasini saglayan tahsilat araclarina Pos makinesi denir. Pos, ingilizce “Point of Sale” (point ov

(i

seyl) kelimesinin bas harflerinden gelir. Tlirkce karsiligi “satis noktasi”dir. Bu cihazlar, telefon baglantisi
ya da internet ile (e is yeri ve banka arasinda baglanti kurarak kredi karti ciplerini ve manyetik alan-
larini okuyan, otomatik onay almaya ve 6demeyi gergeklestirmeye yarayan cihazlardir. Pos cihazlarinda

kredi karti ya da banka karti kullanilmaktadir.

Resim 5-2: Pos makinesi

Pos Makinesi Belgesinde Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) s yerinin isletme adi ve acik adresi
2) Uye is yeri numarasi
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3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

islemin yapildigi Pos terminal numarasi
islem numarasi bilgisi

Belge referans numarasi

islem tarihi

islemin yapildigi saat

Kart numarasinin son dort rakami

Kart hamili adi ve soyadi

10) Otorizasyon (Provizyon) numarasi

11) “Yukarida yazili tutar karsihgl mal veya hizmeti aldim.” ibaresi

12) Kart hamilinin imzasi veya “Sifre kullaniimistir.” ibaresi
13) Kart tipi
14) is yeri niishasi / Misteri niishasi bilgisi

alir. Bu rapor internet lizerinden bankaya da gonderilerek hesap kayitlarinin yapilmasi saglanir.

0507 - C1985- GOZTEPE
MERDIVENKOY MAHALLESI SAIR ARSI CADDESI
KANARYA SOKAK NO:54 / 1 KADIKOY - ISTANBUL

ISYERI NO : 220405 POS NO : 26100507
ISLEM NO : 04/NSG0210  TARIH :04.10.2020

ICT - Ver : 1580 - F10GG

SATIS
sk sk sk 58()
TUTAR
150 TL
AID : A000005071985 KREDI KARTI
OFFLINE TC: GGOSNSG2011MA2019

ONAY KODU: 174

TUTAR KARSILIGI MAL VEYA HiZMETi ALDIM
ISLEM TEMASSIZTAMAMLANMISTIR.
A ECZANESI
Ticaret Sicil 0: 2610
MERDIVENKOY MAHALLESI SAIR ARSI CADDESI
KANARYA SOKAK NO:54 / 1 KADIKOY - ISTANBUL

ABC BNK

KART HAMILI NUSHASI

Sekil 5.2 Pos makinesi fisi
Pos Makinesi ile Yapilan islemler

Pesin satis islemi

Taksitli satis islemi

iade - iptal islemi

GUln sonu raporu (GUn sonu mutabakati)

isletmeler, giin bittiginde is yerini kapatmadan hemen &nce pos makinesinden giin sonu raporu

GUn sonu raporu alindiktan sonra, tarih degismedigi siirece pos makinesinden tekrar islem ya-

pilmaz.
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@ FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

1.3. Perakende Satis Fisi

Perakende satis yapan birinci ve ikinci sinif tacirlerin, kazanci basit usulde tespit edilenlerle def-
ter tutmak mecburiyetinde olan ciftcilerin fatura vermek mecburiyetinde olmadiklari satislarinda veya
o6deme kaydedici cihazin (yazar kasanin) arizalanmasi, elektrik kesintisi vb. gibi yazar kasanin kullanila-
madigi durumlarda elle diizenlenen ve yazar kasa satis fisi yerine gecen belgeye perakende satis fisi
denir.

2020 yili icin VUK’a gore satis tutari 1.400 TL'ye kadar olan satislar icin perakende satis fisi di-
zenlenebilir. Satis tutarinin 1.400 TL’yi asmasi halinde veya tlketicinin istemesi halinde fatura diizen-
lenmek zorundadir.

Perakende Satis Figinin Sekil ve Diizeni

Perakende satis fisleri birbirini takip eden seri ve sira numarasi ile Hazine ve Maliye Bakanhgi
anlagsmali matbaalarda bastirilir ya da disaridan alinarak notere tasdik edilmek suretiyle dip koganl
olarak kullanilabilir. Kocanda kalan kisim, isletme sahibi tarafindan kayitlarda kullanilmak Gzere sakla-
nir.

Perakende Satis Fisinde Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Perakende satis fisi ibaresi

2) Serisive sira numarasi

3) Hazine ve Maliye Bakanligi klisesi ve il kodu

4) Dizenlenme tarihi

5) Anlasmali matbaa bilgileri

6) Diizenleyen isletmenin adi veya mikellefin adi soyadi ve varsa ticaret unvani
7) Dizenleyenin adresi

8) Vergi dairesi ve vergi numarasi

9) Diizenlenme tarihi

10) Satilan emtianin veya yapilan isin cinsi, miktari ve fiyati
11) KDV dahil toplam tutar

Perakende Satis Fisini Kullanabilecek Olanlar
VUK’a gore asagidaki isleri yapan tacirler perakende satis fisi kullanabileceklerdir:

a) Tuvalet isletmecileri

b) Sinema, tiyatro gibi gosteri hizmeti satanlar

c) Sehirici otobus calistiranlar

¢) Firinisletmecileri ve ekmek bayileri

d) Gazete, dergive benzeri periyodik yayinlarin satisini yapanlar
e) Alkolstiz mesrubat saticilari

f) Dondurma saticilari

Bu kisiler, istemeleri halinde isletmelerinde 6deme kaydedici cihaz da kullanabileceklerdir.
Perakende Satis Fisi Diizenlenmesi

Perakende satis fisi, elektrik kesintisi gibi yazar kasa satis fisi ve fatura verilemeyen durumlarda
kullanildigindan elle diizenlenmesi gereken bir belgedir.
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FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

Perakende satis fisi bir asil ve bir 6rnek olmak lizere en az 2 (iki) niisha ve KDV dahil olarak du-

zenlenir. Dizenlenen belgenin 1. niishasi, misteriye verilir. Diger nlshasi ise dip koganda kalmak su-

retiyle isletmede kalir.

Perakende Satis Figi Hesaplamasi

KDV Hari¢ Toplam Tutar

KDV Dahil Toplam Tutar / (1+KDV Orani)

KDV Tutari

Toplam Tutar X KDV Orani

KDV Dahil Toplam Tutar

Net Tutar + KDV Tutari

ORNEK: Perakende Satis Fisi

A elektrik, elektrik malzemeleri alaninda perakende olarak mal ve hizmet satan bir isletmedir. Asagidaki
mallar 01.10.2020 tarihinde B insaat AS’ye %18 KDV dahil pesin olarak satiimistir.
is ve islemler insaat firmasinin oldugu yerde yapildig icin yazar kasa kullanilamamis ve perakende satis

fisi dlizenlenerek musteriye verilmistir.

PERAKENDE SATIS FiSiNiN DUZENLENMESi

. BiRiM TUTAR KDV DAHiL
ACIKLAMA MIKTARI — —
(%18 KDV DAHiL) TOPLAM TUTAR
Kablo 10 metre 5,00 TL 10 X 5,00 = 50,00 TL
Priz 25 adet 10,00 TL 25 X 10,00 = 250,00 TL
Ampul 50 adet 4,00 TL 50 X 4,00 = 200,00 TL
iscilik 1 adet 90,00 TL 1 X 90,00 = 90,00 TL

%18 KDV’li Toplam Tutar

50,00 + 250,00 + 200,00 + 90,00 = 590,00 TL

KDV Harig¢ Toplam Tutar

590,00/ (1+0,18) = 500,00 TL

KDV Tutari (%18)

500X 0,18 =90,00 TL

A ELEKTRIK
Bay A

MERDIVENKOY MAHALLESI
SAIR ARSI CADDESI
NAZENIN SOKAK

NO: 5/1 KADIKOY/ISTANBUL
KADIKOY V.D 1234567890

PERAKENDE
SATIS Fisi
SERIiSi : A
SIRANO : 60
TARIiHi :01.10.2020

SAYIN B Insaat A.S.
MIKTARI FIYATI TUTARI
Kablo 10 Metre 5,00 TL 50,00 TL
Priz 25  Adet 10,00 TL 250,00 TL
Ampul 50  Adet 4,00 TL 200,00 TL
Iscilik 1 Adet 90,00 TL 90,00 TL
YALNIZ __ BesviizDoksan /dei r.
Basim Yeri: C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. TOPLAM 590,00 TL
ZZ%?;[??[I:ONYO / };‘?"ANBUL TEL: 0212-444-55-66 KDV % 18 DAHIL
B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737 GENEL TOPLAM 590,00 TL

Sekil 5.3: Perakende satis fisi
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DERS iCi ETKINLIK

= —

5/1. DERS iCi ETKINLIK

A Suit ve Siit Uriinleri, gida sektdriinde perakende satis yapan bir isletmedir. Semt pazarlarinda
yazar kasa kullanma imkani olmadigindan yapilan satislar icin misterilere perakende satis fisi di-
zenlenip verilmektedir.

Asagidaki Grtinler 01.10.2020 tarihinde % 8 KDV dahil olarak satilmistir.
Gerekli hesaplamalari yaparak KDV dahil toplam tutari bulunuz.

PERAKENDE SATIS FiSINiIN ¢6zUMU

. BiRiM TUTAR KDV DAHIL
ACIKLAMA MIKTARI -~ -
- (%8 KDV DAHiIL) TOPLAM TUTAR
Peynir 2 kg 35,00 TL
Zeytin 2 kg 20,00 TL
Yumurta 30 adet 0,50 TL
Helva 1 kg 30,00 TL

%8 KDV’li Toplam Tutar
KDV Harig Toplam Tutar
KDV Tutari (%...)

1.4. Serbest Meslek Makbuzu

Avukat, doktor, dis hekimi, mali misavir gibi serbest meslek erbaplarinin hizmetleri karsihginda
elde ettikleri gelirleri icin diizenledikleri belgelere serbest meslek makbuzu denir.

Serbest Meslek Makbuzunun Sekil ve Diizeni

Serbest meslek makbuzu, Hazine ve Maliye Bakanligi anlagsmali matbaalarda, birbirini takip eden
seri ve sira numarasi ile bastirilir ya da hazir alinip notere tasdik edilerek kullanilabilir.

Serbest Meslek Makbuzunda Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Serbest meslek makbuzu ibaresi

2) Serive sira numarasi

3) Hazine ve Maliye Bakanligi klisesi ve il kodu

4) Duizenlenme tarihi

5) Anlasmali matbaa bilgileri

6) Serbest meslek erbabinin adi soyadi, varsa ticaret unvani, kasesi ve imzasi
7) Dizenleyenin adresi

8) Yapilanisin tird (mahiyeti)

9) Serbest meslek erbabinin vergi dairesi ve vergi numarasi
10) Mdsterinin adi, soyadi varsa unvani ve adresi

11) Gelir vergisi orani (GVS) ve tutari

12) Katma deger vergisi (KDV) orani ve tutari

13) Alinan Ucret
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FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

Serbest Meslek Makbuzu Diizenlenmesi

Serbest meslek makbuzu, en az bir asil ve bir rnek olarak en az 2 (iki) niisha dizenlenir ve ser-
best meslek erbabi tarafindan imzalanir. Asil niisha (1. niisha), miisteriye verilir. ikinci niisha ise islet-

mede kalir.

Yapilan yasal diizenleme ile serbest meslek makbuzunun 01.06.2020 tarihinden itibaren e-Ser-

best meslek makbuzu seklinde diizenlenmesi zorunlulugu getirilmistir. Ancak, zorunlu hallerde (elekt-
rik kesintisi ve internet baglantisinin kullanilamamasi gibi) beyan etmek sarti ile elle de diizenlenebilir.

Serbest meslek makbuzu diizenleyen serbest meslek erbaplari, brit cret lGzerinden %20 ora-

ninda gelir vergisi stopaji hesaplarlar. Bu tutar, misterinin 6deyecegi licretten disdlir. Ayrica brit Uc-
ret Uzerinden %18 katma deger vergisi hesaplanir. Bu tutar ise misterinin ddeyecegi lcrete eklenerek

misterinin 6demesi gereken net Ucret bulunur.

Serbest Meslek Makbuzu Hesaplamasi

% 20 GVS Tutari Briit Ucret X 0,20

Net Ucret Briit Ucret - GVS Kesintisi
% 18 KDV Tutari Briit Ucret X 0,18

Net Alinan Ucret Net Ucret + KDV Tutari

ORNEK: Serbest Meslek Makbuzu

Serbest Muhasebeci Mali Miisavir Bay A, ekim ayr muhasebecilik ticreti olarak B Tekstil Uretim AS’den
%18 KDV harig briit 500,00 TL’yi, %20 GVS kesintisi yaptiktan sonra nakit olarak tahsil etmistir.

Serbest Meslek Makbuzu Hesaplamasi

% 20 GVS Tutari 500,00 X 0,20 = 100,00 TL

Net Ucret 500,00 —-100,00 TL = 400,00 TL
% 18 KDV Tutari 500,00 X 0,18 = 90,00 TL

Net Alinan Ucret 400,00 + 90,00 = 490,00 TL

Serbest Muhasebeci
Mali Musavir SERBEST MESLEK
A
Oda Sicil No : 1580 MAKBUZU
Sair Arsi Cad. Seving Han SERISi . C
No: 1 Kat:5 Kadikdy / ISTANBUL SIRA NUMARASI . 60
Tel: 0216 - 333 44 55 DUZENLEME TARIiHi :31.10.2020
Kadikéy V.D. 034 034 3434
Sayin B Tekstil Uretim Sanayii Anonim Sirketi
YAPILAN iSiN NEV'i (YAPILAN iSiN MAHIYETIi) TUTARI
EKiM AYI MUHASEBE HiZMETi UCRETI 500,00 TL
Serbest Muhasebeci
Mali Musavir A, —
o -~ OgaSicilfo: %%
@ A s L =
YALNIZ DértYiizDoksan BRUT UCRET 500,00 TL
GELIR VERGISI % 20 100,00 TL
TOPLAM 400,00 TL
KDV % 18 90,00 TL
TL' dir. | NET ALINAN UCRET 490,00 TL
C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / iISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

Sekil 5.4: Serbest meslek makbuzu
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DERS iCi ETKINLIK

= —

5/2. DERS iCi ETKINLIK

Avukat Bay A, hukuksal bir konu icin mivekkili Bayan B ile brit %18 KDV harig¢ 2.000,00 TL tu-
tar ile anlagsmislardir. Gerekli hesaplamalar yapilmis ve Avukat Bay A, brit licret lizerinden %20
GVS kesintisi yaptiktan sonra kalan tutari mivekkilinden nakit olarak tahsil etmistir.

Gerekli hesaplamalari yaparak serbest meslek makbuzunu diizenleyiniz.

SERBEST MESLEK MAKBUZU HESAPLAMASI
% .... GVS Tutari

Net Ucret
% .... KDV Tutari
Net Alinan Ucret

5/2 No.lu Ders igi Etkinlik i¢in Kullanilacak Bos Serbest Meslek Makbuzu

SERBEST MESLEK
MAKBUZU

SERISi
SIRA NUMARASI

DUZENLEME TARIHi

Sayin

YAPILAN iSIN NEV'i (YAPILAN iSiN MAHIYETI) TUTARI

YALNIZ BRUT UCRET

GELIR VERGISi % ....
TOPLAM

KDV % ....

TL' dir.|NET ALINAN UCRET

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIiDIYEKOY / ISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

Sekil 5.5: Bos serbest meslek makbuzu
1.5. Adisyon

Masada servis yapilan ve gercek usulde vergiye tabi olan lokanta, kafeterya ve pastane gibi ger-
cek ve tizel kisi isletmeleri tarafindan sunulan hizmet ve satilan emtianin cins ve miktarini géster-
mek amaciyla diizenlenen belgeye adisyon denir.

Adisyonun Sekil ve Diizeni

Adisyonlar, Hazine ve Maliye Bakanligi anlasmali matbaalarda, birbirini takip eden seri ve sira
numarasi ile bastirilir ya da hazir alinip notere tasdik edilerek kullanilabilir.
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FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

4

Adisyonda Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Adisyon ibaresi

2) Dizenlenme tarihi

3) Diizenlenme saati

4) Serisi ve sira numarasi

5) Hazine ve Maliye Bakanhgi klisesi ve il kodu

6) Anlasmali matbaa bilgileri

7) Dizenleyenin adi soyadi, varsa ticaret unvani, kasesi ve imzasi
8) Dizenleyenin adresi

9) Dizenleyenin vergi dairesi ve vergi numarasi

10) Mal veya hizmetin cinsi, miktari ve fiyat

Adisyon Diizenlenmesi

Adisyon mal veya hizmeti satan isletmeler tarafindan elle veya bilgisayar ortaminda diizenlene-
bilir. Ayrica adisyonda sunulan servis hizmeti ile ilgili olarak ylzde oraninda veya tutar olarak servis
hizmet bedeli (kuver) alinabilir.

Adisyonlar, KDV tutari dahil olarak bir asil ve bir 6rnek olacak sekilde en az 2 (iki) nisha diizen-
lenir. Birinci nisha fatura veya perakende satis fisi ile birlikte musteriye verilecek, ikinci 6rnegi ise is-
letmede kalacaktir.

Adisyonlar, misteriden siparis alinirken diizenlenir ve misterinin masasina daha sonraki siparis-
ler islenmek Gzere birakilir.

Hizmetin tamamlanmasindan sonra adisyon, misteriye ibraz edilir ve bu adisyo-
na dayanilarak hesap 6denir. Ayrica, musterinin talebi beklenmeksizin derhal fatu-
ra, fatura vermeyi gerektirmeyen hallerde de perakende satis fisi diizenlenerek adisyonun bi-
rinci 6rnegi ile birlikte mlsteriye verilir.

ORNEK: Adisyon
A kafede 1 No.lu masada oturan misteriler, asagidaki trlnleri siparis etmislerdir. Fiyatlara % 8 KDV dahil
olup isletme, siparislerde toplam tutar Gzerinden %10 servis hizmet lcreti (kuver) almaktadir.
ADiISYONUN HESAPLANMASI
ACIKLAMA MIKTARI ‘ FiYAT TUTAR
Cay 5 1,50TL 5X1,50=7,50TL
Ayran 3 2007 3X2,00=6,00TL
Tost 4 5,00 TL 4X5,00=20,00TL
Borek 2 ‘ 6,00 TL 2X6,00=12,00 TL
TOPLAM 7,50 + 6,00 + 20,00 + 12,00 = 45,50 TL
%10 SERVIS HIZMETI (KUVER) 45,50 X 0,10 = 4,55 TL
KDV DAHIL GENEL TOPLAM 45,50 + 4,55 = 50,05 TL
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DERS iCi ETKINLIK
4 _
g A KAFE
‘ﬁ‘ 4 ¥ A Bey
= MERDIVENKOY MAHALLESI
S SAIR ARSI CADDESI GULDALI APT.
. - N\ NO:40/1 KADIKOY / iSTANBUL
LA 0216 —444 55 66
An ne Ta d N d a KADIKOY V.D 034 370 3737
SERISi : A
. SIRA NO : 60
AD'SYON TARiHI . 01.10.2020
DUZENLENME SAATI : 01.10.2020
MASA NO NO : 1
AGIKLAMA MIKTARI FiYAT TUTAR
Cay 5 1,50 TL 7,50 TL
Ayran 3 2,00 TL 6,00 TL
Tost 4 5,00 TL 20,00 TL
Borek 2 6,00 TL 12,00 TL
Basim Yeri: C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. TOPLAM 45150 TL
BAHAR SOK NO: 1/5 KUVER % 10 4,55 TL
MECIDIYEKOY / ISTANBUL —
TEL: 0212-444-55-66 KDV % 8 DAHIL
B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737 GENEL TOPLAM 50’05 TL

Sekil 5.6: Adisyon

5/3. DERS iCi ETKINLIK

A kafede 5 No.lu masada oturan musteriler, asagidaki Girtinleri siparis etmislerdir. Fiyatlara % 8
KDV dahil olup isletme, siparislerde toplam tutar lzerinden % 5 servis hizmet Ucreti (kuver) almak-
tadir.

Adisyon hesaplamalarini yapiniz.

ADiISYONUN HESAPLANMASI

ACIKLAMA MIKTARI FIYAT TUTAR
Cay 6 1,50 TL
Kahve 3 3,00 TL
Ayran 2 2,00 TL
Tost 5 5,00 TL
Simit 4 1,75 TL
Borek 1 6,00 TL
TOPLAM
% ..... SERVIS HIZMETI (KUVER)
KDV DAHIL GENEL TOPLAM

Sayfa 146



FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

4

2. FATURA VE iRSALIYE

isletmelerde meydana gelen ve para ile ifade edilen islemlerin defterlere kaydedilebilmesi icin
bu islemlerin objektif belgelere dayanmasi gerekir. Bu belgeler ayni zamanda ticari hayatta islemlerin
yapildigini ispatlayan belgeler niteligini de tasimaktadir.

2.1. Fatura

Fatura, Vergi Usul Kanunu’nun 229. maddesine gore: “Satilan emtia veya yapilan is karsiliginda
musterinin borclandigl meblagi gostermek lizere emtiayi satan veya isi yapan tliccar tarafindan diizen-
lenerek mugteriye verilen ticari vesikadir.” seklinde tanimlanmistir.

Fatura Diizenleme Zorunlulugu

Birinci ve ikinci sinif tliccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenler, defter tutmak mecburiye-
tinde olan giftgiler;

e Birinci ve ikinci sinif tliccarlara,

e Serbest meslek erbabina,

e Kazanglari basit usulde tespit olunan tliccarlara,
e Defter tutmak mecburiyetinde olan ciftcilere,

e Vergiden muaf esnafa

sattiklari emtia veya yaptiklari isler icin fatura vermek ve bunlar da fatura istemek ve almak mecburi-
yetindedirler.

Satislarin toptan veya perakende yapilmasi, fatura diizenlemede 6nemli bir unsurdur. Eger satis,
yukarida sayilan kisi veya kurumlara yapilir ise bu satis toptan satis niteligi tasir ve satis tutarina bakil-
maksizin fatura dizenlenmesi mecburidir. Ancak satis, son tiiketiciye (nihai tiketici) yapilmis ise bu
satis perakende satistir. Perakende satislarda satis tutari 1.400 TL’ye kadar olan durumlarda (2020 yili
fatura diizenleme sinin) fatura diizenlenmesi, alicinin istegine baghdir. Satis tutari 1.400 TL'yi gecmesi
halinde ise perakende satislarda da fatura diizenlenmesi mecburidir.

Faturada Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Faturaibaresi

2) Faturanin seri ve sira numarasi

3) Faturanin dizenlenme yeri ve dizenleme tarihi

4) Hazine ve Maliye Bakanhgi klisesi ve il kodu

5) Anlasmali matbaa bilgileri

6) Faturayi dizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi
7) Kase ve imza

8) Bagl oldugu vergi dairesi ve vergi numarasi

9) Alicinin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi, varsa vergi dairesi ve vergi numarasi
10) Satilan malin ve hizmetin tiirl, miktari, birim fiyati ve tutari
11) Katma deger vergisi (KDV) orani ve tutari

12) Satilan mallarin teslim tarihi ve irsaliye numarasi
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@ FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

Faturanin Sekli ve Diizeni

Fatura, Vergi Usul Kanunu’na gore sekil sartina bagl ticari bir belgedir. Fatura, birbirini takip
eden seri ve sira numarasi seklinde Hazine ve Maliye Bakanligi anlasmali matbaalarda bastirilir. Ayrica
disaridan temin edilip notere onaylattirilarak da kullanilabilir.

SERiSi : ( 2 )
SIRA NUMARASI . )

.. : TARIH
DUZENLEME @
TARiHi ’ VE
iRSALIYE :  NUMARA

NUMARASI BiLGILERI
iRSALIYE TARIiHi

(D)  FATURA IBARESI

SATICI ADI, SOYADI
VARSA TiCARET UNVANI ADRESi

VE ILETiSIM BILGILERI

O,

ALICI ADI, SOYADI VARSA TiCARET ACIK FATURA
SATICININ
~ UNVANI KASE VE iMZASI
ADRESI VE iLETISiM BILGILERI
{ 9)
-
MUSTERi VERGI DAIRESI : ..cuveevevereereeerneennenns VERGI / T.C. NUMARASI : ....
ACIKLAMA MIKTARI BiRiM FiYAT TUTAR
SATILAN
SATILAN MAL MAL VEYA BiRiM
VEYA HiZMETIN HiZMETIN FIYAT TUTAR
ADI VE CiNSIi MIKTAR BiLGILERI BiLGISI
BiLGILERI
KAPALI FATURA
I @ SATICININ
KASE VE iMZASI
YALNIZ TOPLAM TOPLAM TUTAR BILGISi
o
KDV % 18 ( 11 ) KDV TUTAR BiLGiSi
GENEL TOPLAMv KDV DAHiL TOPLAM TUTAR

@ ANLASMALI MATBAA BILGILERI

TESLIM EDEN TESLIM ALAN
ADI - SOYADI - iMZASI ADI - SOYADI - iMZASI

Sekil 5.7: Faturanin sekli ve diizeni
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FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

Faturanin Diizenlenmesi

Fatura, mal veya hizmeti satan kisi veya kurulus tarafindan bir asil ve bir 6rnek olarak en az 2
(iki) niisha diizenlenir. Birinci niisha muisteriye verilir. ikinci niisha ise isletmede kalir. Elle diizenlene-
bilecegi gibi bilgisayar ortaminda da diizenlenerek kullanilabilir. Ayrica isteyen mukellefler faturayi e-
Fatura veya e-Arsiv faturasi seklinde de kullanabilirler.

Fatura, bedelinin 6denip 6denmemesine gore diizenlenmektedir. Vergi kanunlarinda fatura di-
zenlenirken bedelinin 6denip 6édenmemesine yonelik bir diizenleme yoktur. Bu uygulama, ticari ha-
yatta orf ve adet hikiimleri gcergevesinde kullanilan ve kabul gérmis bir uygulamadir.

Acik Fatura: isletmenin veresiye (kredili) satislarinda diizenlenir. Fatura bedelinin 6denmedigi an-
lamindadir. Saticinin kase ve imzasi, faturanin Gst béliminde yer alir.

Kapal Fatura: isletmenin pesin satislarinda diizenlenir. Satilan mal ve hizmet bedelinin pesin olarak
tahsil edildigi anlamindadir. Saticinin kase ve imzasi, faturanin alt tarafinda yer alir.

KDV Hari¢ Fatura Hesaplamasi
KDV Tutari Toplam Tutar X KDV Orani

KDV Dahil Toplam Tutar Toplam Tutar + KDV Tutari

KDV Dahil Fatura Hesaplamasi

KDV Hari¢ Toplam Tutar KDV Dahil Toplam Tutar / (1+KDV Orani)
KDV Tutari KDV Hari¢ Toplam Tutar X KDV Orani
KDV Dahil Toplam Tutar KDV Harig Toplam Tutar + KDV Tutari

ORNEK 1: Acik Fatura

Satici: A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS

Alci: B Buyuk Magazacilik AS

Asagidaki mallar, satici A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS tarafindan alici B Biiyiik Magazacilik AS’ye % 8 KDV
harig veresiye olarak satilmistir.

FATURANIN HESAPLANMASI

ACIKLAMA & MIKTARI BiRIM FiYAT TOPLAM TUTAR

Tigort % 8 20 adet 25,00 TL 20 X 25,00 = 500,00 TL

Gomlek % 8 15 adet 30,00 TL 15 X 30,00 = 450,00 TL

Pantolon % 8 10 adet 60,00 TL 10 X 60,00 = 600,00 TL

Toplam Tutar 500,00 + 450,00 + 600,00 = 1.550,00 TL
indirim Tutan -

Net Tutar (KDV Harig Tutar) 1.550,00 TL

KDV Tutari (% 8) 1.550,00 X 0,08 = 124,00 TL

KDV Dahil Toplam Tutar 1.550,00 + 124,00 = 1.674,00 TL
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FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

A TEKSTIL URETIM A$

A TEKSTIL URETIM SAN. A.S.
MERDIVENKGY MAHALLESI

SAIR ARSI CADDESI

GULDALI APT.

NO:40/1 KADIKOY / ISTANBUL

&’ 0216 - 444 55 66

KADIKOY V.D. 034 370 3737

54 info@atekstil.com.tr
www.atekstil.com.tr

Saym B Biiyitk Magazacilik A.S. SERISi tA
Baglarbasi Mahallesi Dr.Erkin Caddesi SIRA NO 219
Giines Sok. Nil Apt. No:4 /1 34746 DUZENLEME TARiHI :01.10.2020
Uskiidar - Istanbul . IRSALIYE NO 119
Tel: 0216 - 333 44 55 )5 CIboES) GOLDALIAPT. JRSALIYE TARIHI :1.10.2020
0216 - 444 55 66
MUSTERI VERGI DAIRESI : Uskiidar V.D VERGI / T.C. NUMARASI : /23 456 01580
ACIKLAMA MIKTARI BIRIM FIYAT TUTAR
Tisort 20 Adct 25,00 TL 500,00 TL
Gomlek 15 Adet 30,00 TL 450,00 TL
Pantolon 10 Adet 60,00 TL 600,00 TL
YALNIZ Binaltyiizyetmisdort TOPLAM 1.550,00 TL
KDV % 8 124,00 TL
TL' dir. |GENEL TOPLAM 1.674,00 TL

TESLiM EDEN
ADI - SOYADI - IMZASI

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / ISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 BMUFELLEFLER V.D. 034 0373737

TESLIiM ALAN
ADI - SOYADI - iIMZASI

Sekil 5.8: Acik fatura

Ornek 2: Genel iskontolu Kapali Fatura

Satici: A Bilisim Malzemeleri Ltd. Sti.
Alici: B Sistem Otomasyon AS

Asagidaki mallar, satici tarafindan aliclya %18 KDV harig pesin olarak satiimistir. Alici B Sistem Otomasyon

AS firmasi fatura bedelini pesin 6dedigi icin satici tarafindan toplam tutar izerinden %10 iskonto uygulanmis-

tir.
FATURANIN HESAPLANMASI
KDV . L
ACIKLAMA MIKTARI BIRIM FIYAT TOPLAM TUTAR
ORANI

Klavye % 18 50 adet 30,00 TL 50 X 30,00 = 1.500,00 TL

Fare % 18 50 adet 20,00 TL 50 X 20,00 = 1.000,00 TL
Ekran % 18 15 adet 200,00 TL 15X 200,00 = 3.000,00 TL

Toplam Tutar

1.500,00 + 1.000,00 + 3.000,00 = 5.500,00 TL

indirim Tutari

5.500,00 X 0,10 = 550,00 TL

Net Tutar (KDV Harig Tutar)

5.500,00 - 550,00 TL = 4.950,00 TL

KDV Tutari (%18)

4.950,00 X 0,18 = 891,00 TL

KDV Dahil Toplam Tutar

4.950,00 + 891,00 =5.841,00 TL
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FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

TEKNOLOJI BiziM isiMiz

FATURA
Sayin B Sistem Otomasyon A.S. SERISI :C
Baglarbasi Mahallesi Dr.Erkin Caddesi SIRA NO 137
Giines Sok. Nil Apt. No:4 / 1 34746 DUZENLEME TARIHi :01.10.2020
Uskiidar - istanbul iRSALIYE NO :37
Tel: 0216 - 3334455 iRSALIYE TARIHI :01.10.2020

A BiLiSiM MALZEMELERI LTD.STi
MERDIVENKGY MAHALLESI
SAIR ARSI CADDESI

GULDALI APT.

NO:40/1 KADIKGY / ISTANBUL
¢ 0216 - 444 55 66
KADIKGY V.D. 034 370 3737
info@abilisim.co m.tr
www.abilisim.com.tr

| MUSTERI VERGI DAIRESI : Uskiidar V.D

| VERGI / T.C. NUMARASI : 123456 01580 |

ACIKLAMA ‘ MIKTARI BiRiM FiYAT TUTAR ‘
Klavye ﬂj}zﬁ 50 Adet 30,00 TL 1.500,00 TL
Fare A BiLiSIM MAgZ| R LTD.STI 50 Adet 20,00 TL 1.000,00 TL
Ekran Wéﬁ‘% aer. 15 Adet 200,00 TL 3.000,00 TL
@%on KADIKOY[ / ISTANBUL /

YALNIZ Besbinsekizyiizkirkbir TL'dir. TOPLAM 5.500,00 L
iSKONTO (%10) 550,00 TL

NET TUTAR 4.950,00 TL

KDV % 18 891,00 TL

GENEL TOPLAM 5.841,00 TL

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKGY / iSTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737
TESLIM EDEN TESLIM ALAN

ADI - SOYADI - iIMZASI ADI - SOYADI - iMZASI

Sekil 5.9: Genel iskontolu kapali fatura

Ornek 3: Kalem iskontolu Pesin Fatura

Satici: A Gida Uretim AS
Alici: B Gida isletmesi

Asagidaki mallar, satici A Gida Uretim AS tarafindan alici B gida isletmesine % 8 KDV harig pesin olarak
satilmistir. Alicinin toptan olarak mal alimi yapmasi neticesinde satici tarafindan her Griin icin ayri ayri indirim

uygulanmistir.

FATURANIN HESAPLANMASI

- iSKONTO | . TOPLAM
. BiRiM | = | iISKONTOLU | ..
ACIKLAMA MIKTAR = ORANI | — . . | iSKONTO TUTAR
FiYAT BRIMFIYAT | — —
E— (%) — | TUIARI
Seker 400 kg 4,00 TL 5 3,80 TL 80,00 TL | 400X 4,00 = 1.600,00 TL
Tuz 125 kg 1,00 TL 3 0,97 TL 3,75TL | 250X 1,00 = 125,00 TL
Makarna 750 adet 2,00TL 2 1,96 TL 30,00 TL | 1.500X 2,00 = 1.500,00 TL

Toplam Tutar

1.600,00 + 125,00 + 1.500,00 = 3.225,00 TL

indirim Tutari

80,00 +3,75+30,00=113,75TL

Net Tutar (KDV Harig Tutar)

3.225,00-113,75=3.111,25TL

KDV Tutari (% 8)

3.111,25X 0,08 = 248,90 TL

KDV Dahil Toplam Tutar

3.111,25 + 248,90 = 3.360,15 TL
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FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

A GIDA A.S.
MERDIVENKGY MAHALLESI
SAIR ARSI CADDESI

GULDALI APT.

NO:40/1 KADIKOY / ISTANBUL
5X}0216 - 444 55 66

KADIKGY V.D. 034 370 3737
info@agidaisletmesi.com.tr
www.agidaislet mesi.com.tr

EA@U@Nk l@M B@@RUJ SECIM FATURA
Sayin B Gida isletmesi SERISi :B
Baglarbasi Mahallesi Dr.Erkin Caddesi SIRANO 119
Giines Sok. Nil Su Apt. No:4/ 134746 DUZENLEME TARIHi :01.10.2020
Uskiidar - stanbul iRSALIYE NO :19
Tel: 0216 - 33344 55 iRSALIYE TARIHi :01.10.2020
MUSTERI VERGI DAIRESI : Uskiidar V.D VERGI / T.C. NUMARASI : 123 456 01580
ACIKLAMA MIiKTARI ’ Istl)(:;rj |0 ISKONTO L?(POL:T“:I)
(%) TUTARI TUTARI
Seker 400 KG 4,00 TL 5 0,20 TL| 3,80 TL| 80,00 TL| 1.600,00 TL
Tuz 125 KG 1,00 TL 3 003 TL| 097 TL 3,75 TL 125,00 TL
Makarna 750 ADET 2,00 TL 2 004 TL| 1,96 TL| 30,00 TL| 1.500,00 TL
menoivioY mAnaLLER! /
$AINROJ:A:£I [~ ’DDES IT.Iui y 2 a /
YALNIZ Ugbiniicyiizaltmis TL, Onbes Kurustur. [ACiad TOPLAM 3.225,00 TL
TOPLAM iSKONTO 113,75TL
NET TUTAR 3.111,25TL
KDV % 8 248,90 TL
GENEL TOPLAM 3.360,15TL

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKGY / ISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

TESLIM EDEN TESLIM ALAN
ADI - SOYADI - iMZASI ADI - SOYADI - iMZASI

Sekil 5.10: Kalem iskontolu kapali fatura

Ornek 4: KDV Dahil Agik Fatura

Satici: A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS
Alici: Bayan C

Asagidaki mallar, satici A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS tarafindan alici Bayan C'ye “% 8 KDV dahil pesin
olarak satilmistir.

FATURANIN HESAPLANMASI

ACIKLAMA | KDV ORANI MIKTARI BIiRIM FiYAT TOPLAM TUTAR

Ceket % 8 2 adet 150,00 TL 2X 100,00 = 200,00 TL
Gomlek % 8 7 adet 40,00 TL 7 X 40,00 = 280,00 TL
Pantolon % 8 3 adet 200,00 TL 3 X 200,00 = 600,00 TL

% 8 KDV’li Toplam Tutar 200,00 + 280,00 + 600,00 = 1.080,00 TL
KDV Hari¢ Toplam Tutar 1.080,00 / (1+0,08) = 1.000,00 TL

KDV Tutari (% 8) 1.000 X 0,08 = 80,00 TL
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DERS iCi ETKINLIK

S A TEKSTIL PAZARLAMA A.$
_{;‘\‘ ‘ 53 MERDIVENKOY MAHALLESI
& SAIR ARSI CADDESI
& GULDALI APT.
& - NO:40/1 KADIKGY / iISTANBUL
. W 0216 -4445566
Aﬁ KZEKS?E KADIKGY V.D. 034 370 3737
TEIGTIL DRETIM.AS P4 info@atekstil.com.tr
www.atekstil.com.tr
FATURA
Sayin  Bayan C SERISi :D
Baglarbasi Mahallesi Dr.Erkin Caddesi SIRA NO :34
Glines Sok. Nil Su Apt. No:4 / 134746 DUZENLEME TARIHI :01.10.2020

Uskiidar - istanbul iRSALIYE NO 134

Tel: 0216 - 333 44 55 iRSALIYE TARIHI :1.10.2020
| MUSTERI VERGI DAIRESI : Uskiidar V.D l | VERGI / T.C. NUMARASI : 123 456 01580

ACIKLAMA MIKTARI BiRiM FiYAT TUTAR
Ceket 2 Adet 100,00 TL 200,00 TL
Gomlek 7 7 Adet 40,00 TL 280,00 TL

P
Kaban A TEKSTIL PAZ ) @w 3 Adet 200,00 TL 600,00 TL
MERI K Al
$ DI G.(JI.DAL j APT. /
@ 0216 - 444 55 66 /
YALNIZ  Binseksen TOPLAM 1.080,00 TL
KDV % 8 DAHIL TL
TL' dir. GENEL TOPLAM 1.080,00 TL
C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / ISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737
TESLIM EDEN TESLIM ALAN
ADI - SOYADI - iIMZASI ADI - SOYADI - IMZASI

Sekil 5.11: KDV ddhil agik fatura

5/4. DERS iCi ETKINLIK

Satici: A Tekstil Urlinleri San. Tic. AS

Alici: B Bliyik Magazacilik AS

Asagidaki mallar, satici A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS tarafindan alici B Biiyiik Magazacilik AS’ye
% 8 KDV harig veresiye olarak satiimistir.

Gerekli hesaplamalari yaparak faturayi diizenleyiniz.

FATURANIN HESAPLANMASI

ACIKLAMA KDV ORANI MIKTARI BiRIM FiYAT TOPLAM TUTAR
Kazak % 8 100 adet 40,00 TL
Etek % 8 125 adet 120,00 TL
Pantolon % 8 150 adet 75,00 TL

Toplam Tutar

indirim Tutan

Net Tutar (KDV Harig Tutar)
KDV Tutari (%...)

KDV Dahil Toplam Tutar
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DERS iCi ETKINLIK

Saymn SERisi

SIRA NO
DUZENLEME TARIHI
iRSALIYE NO
IRSALIYE TARIHI

MUSTERI VERGI DAIRESI : | | VERGI / T.C. NUMARASI :

AGIKLAMA MIKTARI BiRIM FiYAT TUTAR

YALNIZ TOPLAM

ISKONTO (%....)

NET TUTAR

GENEL TOPLAM

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKDY / ISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

TESLIM EDEN TESLIM ALAN
ADI - SOYADI - iMzASI ADI - SOYADI - IMZASI

Sekil 5.12: Bos fatura
5/5. DERS iCi ETKINLIK

Satici: A Teknoloji Bilisim Malzemeleri Ltd. Sti.

Alici: A Sistem Otomasyon AS

Asagidaki mallar, satici A Teknoloji Bilisim Malzemeleri Ltd. Sti. tarafindan alici A Sistem Oto-
masyon AS’ye %18 KDV harig pesin olarak satilmistir. Alici A Sistem Otomasyon A$ firmasi fatura
bedelini pesin 6dedigi igin satici tarafindan %8 iskonto uygulanmistir.

Gerekli hesaplamalari yaparak faturayi diizenleyiniz.

FATURANIN HESAPLANMASI

ACIKLAMA KDV ORANI MIKTARI BiRiM FiYAT TOPLAM TUTAR
Kasa % 18 10 adet 1.000,00 TL
Ekran % 18 10 adet 250,00 TL
Klavye + Fare Seti % 18 50 adet 50,00 TL

Toplam Tutar

indirim Tutan

Net Tutar (KDV Harig Tutar)
KDV Tutari (%...)

KDV Dahil Toplam Tutar
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34
FATURA

Sayin SERISi

SIRA NO
DUZENLEME TARIHI
iRSALIYE NO
IRSALIYE TARIHI

MUSTERI VERGI DAIRESI : | | VERGI / T.C. NUMARASI :

ACIKLAMA MIKTARI BiRIM FiYAT TUTAR

YALNIZ TOPLAM

ISKONTO (%....)

NET TUTAR

GENEL TOPLAM

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKDY / ISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

TESLIM EDEN TESLIM ALAN

ADI - SOYADI - IMZASI ADI - SOYADI - IMZASI

Sekil 5.13: Bos fatura
5/6. DERS iCi ETKINLIK
Satici: A Gida Uretim AS

Alc: B Gida isletmesi

Asagidaki mallar, satici A Gida Uretim AS tarafindan alici B Gida isletmesi’'ne % 8 KDV harig pesin

olarak satilmistir. Alicinin toptan olarak mal alimi yapmasi neticesinde satici tarafindan her Grlin igin
ayri ayri indirim uygulanmistir.

Gerekli hesaplamalari yaparak faturayi diizenleyiniz.

FATURANIN HESAPLANMASI

. BiRiM iSKONTO  ISKONTOLU TOPLAM
ACIKLAMA MIKTAR - . : TUTAR
FiYAT ORANI (%) BRIMFIiYAT iSKONTO E—
Bulgur 500 kg 2,00 TL 5
Piring 800 kg 3,00 TL 4
Makarna 700 adet 1,50 TL 2

Toplam Tutar

indirim Tutan

Net Tutar (KDV Harig Tutar)
KDV Tutari (%...)

KDV Dahil Toplam Tutar
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SERisi

SIRA NO
DUZENLEME TARiHI
IRSALIYE NO
TRSALIYE TARIHI

Sayin

MUSTERI VERGI DAIRESI : | [ vERGI/T.C. NUMARASI :

iRi ISKONTO ic R - TOPLAM
BIRIM ISKONTO NET ISKONTO T

ACIKLAMA MIKTARI " ORANI
FIYAT ) TUTARI TUTAR | Rt

TOPLAM
TOPLAM ISKONTO

YALNIZ

NET TUTAR

KDV %
GENEL TOPLAM

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / ISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 0373737

TESLIM ALAN

TESLIM EDEN
ADI - SOYADI - IMZASL

ADI - SOYADI - IMZASI

Satici: A Beyaz Esya Uriinleri San. Tic. AS

Alici: B Bliyiik Magazacilik AS

Asagidaki mallar, satici A Beyaz Esya Uriinleri San. Tic. AS tarafindan alici B Biiyiik Magazacilik
AS’ye %18 KDV Dahil veresiye olarak satiimistir.

Gerekli hesaplamalari yaparak faturayi diizenleyiniz.

FATURANIN HESAPLANMASI
KDV BiRiM

ACIKLAMA @ MIKTARI FIYAT TOPLAM TUTAR
Uta % 18 50 adet 150,00 TL
Firin % 18 75 adet 300,00 TL
Su isiticisi %18 30 adet 100,00 TL

%18 KDV'li Toplam Tutar
KDV Hari¢ Toplam Tutar
KDV Tutari (%.....)
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5/7 No.lu Ders igi Etkinlik i¢in Kullanilacak Bos Fatura

34
FATURA

Sayin SERISI

SIRANO
DUZENLEME TARIHi
iRSALIYE NO
iRSALIYE TARIHI

MUSTERI VERGI DAIRESI : | | VERGI / T.C. NUMARASI :

ACIKLAMA MIKTARI BiRIM FiYAT TUTAR

YALNIZ TOPLAM

ISKONTO (%....)

NET TUTAR

KDV % .......

GENEL TOPLAM

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKSY / ISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

TESLIM EDEN TESLIM ALAN
ADI - SOYADI - IMZASI ADI - SOYADI - IMZASI

Fatura Diizenlerken Dikkat Edilecek Hususlar

1) Kullanilacak faturalar, Hazine ve Maliye Bakanligi ile anlasmali matbaalardan temin edilmis
veya notere tasdik ettirilmis olmalidir.

2) Faturalar, sira numarasi takip edilerek diizenlenmelidir.

3) Faturalar, silinmeyecek kalem ya da bilgisayar ile diizenlenmelidir.

4) Faturalar, bir asil bir suret olarak en az 2 (iki) niisha dizenlenmelidir.

5) Faturalar, Tirkce olarak dizenlenmelidir.

6) Faturanin dizenlendigi anda bedeli 6denmis faturalara kapali fatura denir. Diizenleyenin kase
ve imzasi, faturanin alt kismina atilir.

7) Faturanin dizenlendigi anda bedeli 6denmeyen faturalara acik fatura denir. Diizenleyenin
kase ve imzasi, Ust tarafa atilmaktadir.

8) Fatura, malin teslim edildigi veya hizmetin yapildigi tarihten itibaren en fazla 7 (yedi) glin
icinde diizenlenmelidir. Aksi halde hi¢ diizenlenmemis kabul edilir.

9) Faturaya itiraz siresi, 8 (sekiz) glindur. Faturayi alan kisi, aldigi tarihten itibaren sekiz giin
icinde, faturanin icerigi hakkinda bir itirazda bulunmamissa bu igerigi kabul etmis sayilr.

10) Faturalar, Vergi Usul Kanunu (VUK)’'na gore 5 yil; Turk Ticaret Kanunu (TTK)' na gore 10 yil sak-
lamalidir.
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2.2. Elektronik Fatura (e-Fatura)

e-Fatura sistemi teknolojinin gelismeyle birlikte ticari hayatta ortaya cikan yeni kavramlardan

biridir. e-Fatura, kagit olarak kullanilan standart fatura ve faturalama sirecinin dijital ortama aktaril-

masl islemidir.

e-Fatura kullanmak isletme agisindan zaman tasarrufu saglayacagi gibi kagit ve depolama mas-

raflarini da distrir. Ayrica agac kesimini azaltmasi yoniinden de dogaya ve ullke ekonomisine katkisi

olduk¢a 6nemlidir.

Elektronik Fatura (e-Fatura) Kullanimi

e-Fatura, tilkemizde 397 sira No.lu VUK tebligiyle hayata gegirilerek 5 Mart 2010 tarihinden iti-

baren uygulamaya girmistir.

Elektronik fatura (e-Fatura) kullanimi istege bagl oldugu gibi elektronik fatura kullanmasi zo-

runlu olan isletmeler de mevcuttur.

e-Fatura Sistemine Gegmesi Zorunlu Olanlar isletmeler

2020 ya da miteakip donemlerine ait brit satis hasilati 5 milyon TL ve Gzeri olanlar,

Enerji Piyasasi Dizenleme Kurumundan lisans alanlar,

OTV’ye tabi olan tim firmalar,

OTV’ye tabi olan firmalardan mal alan firmalar,

6563 sayili Kanun’da tanimlanan hizmet aracilar,

5957 sayili Kanun’a gore komisyoncu ya da tiliccar olarak sebze ve meyve ticaretiyle ugrasanlar,
internet Gizerinden {riin ya da hizmet satan ve briit satis tutari 5 milyon lizerinde olan miikel-
lefler olarak siralanabilir.

Elektronik fatura (e-fatura) kullanan bir isletmenin elektronik fatura kullanma zorunlulugu yok

ise ayni zamanda normal fatura da kullanabilir. Clinkl elektronik fatura, bitiin isletmeler icin zorunlu

bir uygulama olmayip tesvik edici bir uygulamadir.

Elektronik Fatura (e-Fatura) Basvurusu Nasil Yapilir?

e-Fatura sistemine gecmek isteyen bir isletmenin Gelir idaresi Baskanlig e-fatura sistemine kayit

yaptirarak e-fatura aktivasyon siirecini tamamlamasi gerekir.

1)

2)

3)

4)

Bu slrecteki islemler asagidaki gibidir:

Mali Miihiir Temini: Oncelikle isletmenin mali mihir sertifikasi almasi gerekir. Mali miihiir ser-
tifikasi, Gelir idaresi Baskanlhiginin diizenledigi bir elektronik miihiirdiir. Bunun icin TUBITAK a
bagl olan Kamu Sertifikasyon Merkezi (KSM) internet sitesine (http://mm.kamusm.gov.tr) giri-

lerek basvuru yapilir.
Elektronik Sifre Bagsvurusu: Kamu Sertifikasyon Merkezine ait internet sitesinin
(https://portal.efatura.gov.tr/efaturabasvuru/) online islemler menusiine girilerek sifre alinir

ve sisteme kaydolunur.

e-Fatura Basvurusu: isletme, e-Fatura kullanmak istedigini Gelir idaresi Baskanligina ait “e-Fa-
tura canh ortam basvuru” formunu doldurularak beyan etmis olur.

e-Fatura Aktivasyonu: Elektronik ortam Uzerinden fatura génderip alabilmek i¢in olusturulan
hesap, aktif hale getirilir.
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1. Mali
Mihur
temini

4. e-Fatura
Aktivasyonu

e-Fatura
Basvurusu

Sekil 5.16: Elektronik fatura (e-Fatura) basvurusu

Elektronik Fatura (e-Fatura) Kullanma Yontemleri

Elektronik fatura kullanmak isteyen mukellefler, e-Fatura uygulamasinda asagida yer alan yon-
temlerden birini secerler:

1) Gelir idaresi Baskanhg Portali: e-Fatura portal yéntemi Gelir idaresi Baskanhg tarafindan
"www.efatura.gov.tr" internet adresinden Ucretsiz olarak sunulan bir e-Fatura uygulamasi hiz-

metidir. DUsuk sayida fatura diizenleyen musteriler icin uygundur.

2) Gelir idaresi Baskanhg ile Entegrasyon: Kendilerine ait bilgi islem sistemini, Baskanligin siste-
mine entegre ederek 7/24 kesintisiz baglanti saglayabilecek mkelleflerin kullanabilmeleri ama-
ciyla gelistirilmistir.

3) Ozel Entegrasyon: Gelir idaresi Baskanligindan dzel entegrasyon izni almis firmalarin sunduklari
Ucretli bilgi islem sistemleridir. Faturalama ihtiyaglari farkhlik gosteren veya ¢ok sayida fatura
diizenleyen mikellefler icin uygundur.

Elektronik Faturanin (e-Fatura) Sagladigi Faydalar

e e-Faturanin bilinen en 6nemli 6zelligi cevre dostu olmasidir.

e Yazicl, toner, kartus, kagit gibi kirtasiye masraflarini azalir.

e Saklama ve depolama maliyetlerini dlstrir.

e Faturalarinternet Gzerinden olacagi icin saklanmasi ¢ok daha giivenli ve kolay olur.
e Gegmise donik faturalara daha kolay ulasilabilir.

e ki firma arasi fatura alimi ve génderimi cok daha rahat olur.

e Muhasebe sistemi ile entegre edilebilir.

e Faturalarin kaybolma riski ortadan kalkar.

e Alici ve saticilar ile mutabakat kolaylasir.
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2.3. Mali Muhir

Mali miihiir, en kisa tanimiyla; bir firmanin sahip oldugu kasenin elektronik forma dénustirul-
mesidir. e-Fatura ve diger resmi belgelerin bitilnlik, kaynak ve icerigini garanti altina alir. Ayrica bu
belgelerin elektronik ortamdan ilgililere iletimi ve elektronik ortamda saklanmasi esnasinda gilivenligini
ve gizliligini saglar. Bu sekliyle mali muhir elektronik bir kasedir. Bu mihtr, USB cihazi gériiniiminde
olup kurumsal bir e-imza gesididir.

!T
avijant
g
Fnwex

3 B

LU

Resim 5.3: Mali miihiir
e-Fatura ve e-Arsiv faturasi kullanmak isteyen mikellefler mali mihir almak zorundadirlar.

Mali mihdr ile ilgili is ve islemler, TUBITAK biinyesinde bulunan Kamu Sertifikasyon Merkezi
(Kamu SM) tarafindan yirittlmektedir.

2.4. Elektronik imza

Elektronik imza, 5070 sayili Kanun uyarinca islak imza ile esdeger olan, elektronik ortamda bu-
lunan bir belgeye eklenerek imzalayanin kim oldugunu belirlemeye yarayan elektronik bir koddur.

Elektronik imza; harf, karakter ve sembollerden olusan ve taraflarin kimliklerinin dogrulugunu
saglayan sayisal bir veridir. imza, atilan metne gére de farkhihk gosterir.

Hukuken islak imza ile ayni niteliktedir. Elektronik imza; sadece veraset ve intikal, evlenme ya da
Ugtincl taraflarin sahitliginin gerekli gorildigi emlak alim satimi gibi durumlarda gegerli degildir.

Elektronik.

Imza

V.

Resim 5-4: Elektronik imza
Elektronik imzanin ili¢ temel unsuru vardir. Bunlar:
1) Butunliik: Verinin izinsiz degistirilmesi, silinmesi ya da veriye ekleme yapilmasinin énlemesidir.
2) Kimlik Dogrulama: Kimlik dogrulama ile veriyi gonderen kisinin gercekten istenilen kisi olup ol-
madigi garanti edilir.
3) inkar Edilmezlik: Elektronik imza ile imzalanmis bir isi, kisiler ret ve inkar edemezler.
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Elektronik imzanin Ozellikleri

1) e-imza, 1slak imza ile ayni hukuki gegerlilige sahiptir.

2) e-imza, elektronik islemlerde génderilen bilginin yolda degismedigi, gonderen kisiye ait oldugu
ve inkar edilemeyecegini garantiler.

3) e-imza, elektronik ortamda gerceklesen islemlerde kisilerin kimlik bilgilerinin dogrulugunu ga-
rantiler.

4) e-imza, gergek kisiler adina olusturulur. Kurum adina e-imza olusturulamaz.

Elektronik imza ile Mali Mihiir Arasindaki Fark

e-imza olarak ifade edilen terim, gercek kisilere verilen elektronik imza sertifikasidir. e- imza,
sertifika sahibi olan kisinin islak imzasidir. Firmalar igin olusturulan elektronik imza ise mali miihiirdir.

2.5. E - Arsiv Faturasi

e-Arsiv fatura, Vergi Usul Kanunu uyarinca kagit ortaminda diizenlenmek, muhafaza ve ibraz
edilmek zorunlulugu bulunan faturanin, elektronik ortamda diizenlenmesidir. e-Arsiv faturasi, fatura-
nin elektronik ortamda muhafaza ve ibraz edilmesine imkan saglayan bir uygulamadir. Uygulamadan
yararlanmak igin mikelleflerin e- Arsiv fatura uygulamasina kayitl olmalari gerekmektedir.

E- Arsiv Faturasi Ozellikleri

e e-Arsiv faturalari elektronik ortamda génderebilecegi gibi kagit olarak da teslim edilebilir.

e e-Arsiv faturalari elektronik mali mihir ve zaman damgasi ile imzalanarak elektronik ortamda
arsive alinmaktadir.

e e-Arsiv fatura uygulamasi kapsaminda olusturulan faturalar, bir sonraki ayin 1. ile 15. gini ara-
sinda olusturulacak e-Arsiv raporu ile GiB’e bildirilmek zorundadir.

e e-Arsiv fatura uygulamasindan yararlanan mikellefler, irsaliyeli fatura diizenleyemezler.

Elektronik Fatura ile E-Arsiv Faturanin Farkliliklar

e e-Faturanin kagit olarak baskisinin hukuken bir degeri yoktur. e-Arsiv faturasi ise kagit olarak
da dokuldiginde bir anlam ifade eder.

e e-Faturada, GiB aracilik gérevi goriir. Formati zorunludur. e-Arsiv faturasinda ise GiB’e rapor
verilir. Serbest format kullanilr.

e e-Faturada mali mihir kullanilir. e-Arsiv faturasi ise zaman damgasi ve mali mihir ile onayla-
nip muhafaza altina alinir.

e e-Faturada GIB veya 6zel entegratér kullanilir. e-Arsiv faturasinda ise sadece dzel entegratér
veya kendi bilgi sistemi kullanilir.

e e-Fatura kullanimi belirli sartlarda zorunludur. e-Arsiv faturasinin kullanimi internet tGzerinden
satis yapanlar disinda istege baglidir.

e e-Fatura sadece sisteme kayitli kullanicilara génderilebilen bir belgedir. e-Arsiv faturasi ise hem
e-Fatura kapsamindaki firmalara hem de son kullanicilara génderilebilir.
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A BiLISIM HIZMETLERI LIMITED SIRKETL

YUZER HAVUZ SK B BLK PERPA IS MERKEZI No:18
34384 gigli/ istanbul

Tel: 666 77 87  Fax: 0212 - 666 77 88

web tle

Vergi Dair
MERSISNO: 0859099610700001 5
VKN: 8590996107 e-Arsiv Fatura

SAYIN A OTOMOTIV A.S.
MERDIVENKOY MAHALLEST SAIR ARSI CADDEST SEVING 2
APARTMANI NO:54 MERDIVENKOY ISTANBUL

Web Sitesi: www.actomotiv.com.tr
E-Posta: info@aotomotiv.com.tr
Tel: 0216 - 33344 55  FAX: 0216 - 333 44 56

Vergi Dairesi: ERENKOY VERG! DAIRESI MUD Ozellestirme No:  [TR1.2
TCKN: 11111111111 Senaryo: EARSIVFATURA
Fatura Tipi SATIS
Fatura No: _ _|G182020000000021
Fatura Tarihi: 10-02-2020 13:32
ETTN: 8cO7b5a3-4a58-4aa9-aa19-b8977e3033eb
Sicm Iskonto/| Iskonto/ [ Iskonto/ KDV Mal
No Mal Hizmet Miktar Birim Fivat | Arttinm | Arttinm Arttinm Oram | KDV Tutan Diger Vergiler Hizmet
Orant Tutan Nedeni Tutar
c 2 6544068 2.021,15
1 ABC COLOR PRINTER 1 Adet| 2:021,186 '1°$f %0,00 0,00 TL| Iskonto %18,00] 363,81 TU g 1.{.2
Mal Hizmet Toplam Tutari 2.021,19 TL|
Toplam Iskonto) 0,00 TL
363.81 TL
Vergiler Dahil Toplam Tutar 2.385,00 TL|
Odenecek Tutar]
YALNIZIKIBINUCYUZSEKSENBES TL.-

file ///C /Users/TRDA~1/AppData/Local/ Temp/Rar$EXa11044.14929/8c07b5a3-4a58-4aa9-ae19-b8977e3033eb_1.htm!

Sekil 5.17: e-Arsiv faturasi
2.6. Sevk irsaliyesi

Sevk irsaliyesi, satilan malin bir yerden baska bir yere, yani saticidan aliciya nakledilmesi veya is
yerindeki birimler arasinda tasinmasi sirasinda diizenlenen, malin cinsi ve miktarini gdsteren belgedir.
(VUK, 230)

Sevk irsaliyesi Diizenleme Zorunlulugu

Sevk irsaliyesi, ticari bir malin bir yerden bir yere tasinabilmesi icin gerekli olan izin belgesidir.
isletmelerin aralarinda her tiirlii mal alim satimlarinda sevk irsaliyesinin mutlaka diizenlenmesi gerekir.
Bir malin son tiiketiciye (nihai tiiketici) satilmasi halinde sevk irsaliyesi diizenlenmesine gerek yoktur.

Sevk irsaliyesinin Sekli ve Diizeni

Sevk irsaliyesi, Vergi Usul Kanunu’na gore sekil sartina bagl ticari bir belgedir. Sevk irsaliyesi,
birbirini takip eden seri ve sira numarasi seklinde Hazine ve Maliye Bakanligi anlasmali matbaalarda
bastirilir. Ayrica disaridan temin edilip notere onaylattirilarak da kullanilabilir.
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Sevk irsaliyesinde Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Sevk irsaliyesiibaresi

2) Dizenleme tarihi

3) Fiili sevk tarihi

4) Serive sira numarasi

5) Hazine ve Maliye Bakanhgi klisesi ve il kodu

6) Anlasmali matbaa bilgileri

7) Dizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi
8) Kase veimza

9) Bagli oldugu vergi dairesi ve vergi numarasi

10) Gonderilen malin cinsi ve miktari

11) Alicinin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi, varsa vergi dairesi ve vergi numarasi
12) Malin taslyana teslim tarihi, saati

13) Satilan mallarin teslim tarihi ve irsaliye numarasi

Sevk irsaliyesinin Diizenlenmesi

Sevk irsaliyesi uygulamada daha ¢ok satici tarafindan dizenlenmekle birlikte tasima isinin alici
tarafindan yapilmasi veya yaptirilmasi durumunda alici tarafindan; tasima isinin satici tarafindan yapil-
masl veya yaptirilmasi durumunda ise satici tarafindan diizenlenir.

Sevk irsaliyesi elle diizenlenebilecegi gibi bilgisayar ortaminda da diizenlenebilir. Ayrica isteyen
isletmeler, e-irsaliye de diizenleyebilirler.

Sevk irsaliyesi, bir asil ve iki 6rnek olarak en az 3 (ii¢) niisha diizenlenir ve 1. ve 2. nishalar,
mutlaka emtiayi (mali) taslyan tasitta bulundurulur. 3. nisha ise diizenleyen tarafta kalir. En az 3 (i)
nlsha olarak diizenlenmeyen sevk irsaliyeleri, hi¢ diizenlenmemis sayilir.

Sevk irsaliyesinin, satilan bir malin fiili sevk tarihinden 6nce mutlaka diizenlenmis olmasi gerekir.

Sevk irsaliyesiyle yapilan teslimlerde, faturanin 7 (yedi) glin icinde kesilmesi zorunludur. Ayrica
sevk irsaliyesi ile fatura ayni ay icinde dizenlenmek zorundadir.

Ornek: SEVK IRSALIYESI
Satici: A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS
Alici: B Blylik Magazacilik AS
Taraflar aralarinda anlasarak tasima isinin satici “A Tekstil Uriinleri San. Tic. AS” tarafindan yapilma-
sina karar vermislerdir.

ACIKLAMA KDV ORANI MIKTARI BiRiM FiYAT
Tisort %8 200 ADET 25,00 TL
Goémlek %8 150 ADET 30,00 TL
Pantolon %8 100 ADET 60,00 TL
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A TEKSTIL

A TEKSTIL URETIM AS

A TEKSTIL URETiM SAN. A.S.
MERDIVENKOY MAHALLESI
SAIR ARSI CADDESI
GULDALI APT.
NO:40/1 KADIKGY / ISTANBUL
B 0216 - 444 55 66
KADIKOY V.D. 034 370 3737
D4 info@ atekstil.com.tr
www.atekstil.com.tr

SEVK IRSALIYESI
Sayin B Biiyiik Magazacilik A.S. SERISi A
Baglarbasi Mahallesi Dr.Erkin Caddesi SIRA NO 134
Giines Sok. Nil Su Apt. No:4 / 1 34746 DUZENLEME TARiHi :01.10.2020
Uskidar - istanbul FiiLi SEVK TARiHi :01.10.2020
Tel: 0216 - 333 44 55 FATURA NO 134
FATURA TARIiHi :01.10.2020
| MUSTERI VERGI DAIRESI : Uskiidar V.D | | VERGI / T.C. NUMARASI : 123 456 01580
SIRA NO ACIKLAMA BiRimi MIKTARI
1 TiSORT = ADET 200
? GOMLEK P s e ADET 150
3 PANTOLON AN CRIOES. QOLIALI . ADET 100
= 0216 - 444 55 66

TESLIM EDEN
ADI - SOYADI - IMZASI

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKGY / ISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

TESLIM ALAN
ADI - SOYADI - IMZASI

Sekil 5.18: Sevk irsaliyesi

2.7. irsaliyeli Fatura

Fatura ve sevk irsaliyesinin tek bir belge olarak diizenlenmesine irsaliyeli fatura denir. irsaliyeli
fatura hem fatura hem de sevk irsaliyesi yerine gecen tek bir belgedir. Mal ve hizmet satan miikellefler
tarafindan diizenlenir. irsaliyeli fatura kullanan bir miikellefin ayrica sevk irsaliyesi kullanmasina gerek

yoktur.

Fatura ve irsaliyenin ayri ayri diizenlenmesi mikellefin is ylkiinG arttirdigi gibi belge masraflarini
da arttiracaktir. Ayrica bu belgelerin yasal slireler icinde saklanmasi da (VUK’ a gore 5 yil; TTK’ ye gére

10 yil) ayri bir is yiki getirecektir.

irsaliyeli Faturanin Sekli ve Diizeni

irsaliyeli faturanin kullanilmasi mikellefin istegine baghdir. Kullanilmasi halinde faturadaki sekil

sartlarina tabidir. irsaliyeli fatura birbirini takip eden seri ve si

lanilabilir.
irsaliyeli Faturada Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) irsaliyeli fatura ibaresi

2) irsaliyeli faturanin seri ve sira numarasi

3) irsaliyeli faturanin diizenlenme yeri ve diizenleme tarihi
4) Hazine ve Maliye Bakanhgi klisesi ve il kodu

ra numarasi seklinde Hazine ve Maliye
Bakanligi anlagsmali matbaalarda bastirilir. Ayrica disaridan temin alinip notere onaylattirilarak da kul-
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5) Anlasmali matbaa bilgileri

6) irsaliyeli faturayi diizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi

7) Kase ve imza

8) Bagli oldugu vergi dairesi ve vergi numarasi

9) Alicinin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi, varsa vergi dairesi ve vergi numarasi
10) Satilan mal ve hizmetin turd, miktari, birim fiyati ve tutari

11) Katma deger vergisi (KDV) orani ve tutari

12) Satilan mallarin teslim tarihi

irsaliyeli Fatura Diizenlenmesi

Satici tarafindan diizenlenen irsaliyeli fatura, elle diizenlenebilecegi gibi bilgisayar ortaminda da
diizenlenerek kullanilabilir. irsaliyeli fatura en az 3 (iig) niisha olarak diizenlenir ve 1. ve 2. niishalari,
mutlaka emtiayl (mali) tasiyan tasitta bulundurulur. 3. nisha ise diizenleyen tarafta kalir. Ayrica isteyen
mikellefler e-Arsiv faturasi veya e-Fatura olarak da diizenleyebilirler. Ancak bu miikellefler, ayrica ba-
sili evrak olarak irsaliyeli fatura diizenleyemezler.

Ornek: irsaliyeli Fatura

Satici: A Beyaz Esya Uretim AS
Alici: B Bliyik Magazacilik AS

Asagidaki mallar, satici tarafindan aliclya %18 KDV harig pesin olarak satilmistir. Satici A Beyaz Esya Uretim
AS irsaliyeli fatura kullanmaktadir.

iRSALIYELi FATURANIN HESAPLANMASI

ACIKLAMA Kby MIKTARI B?ﬂ TOPLAM
ORANI FIYAT TUTAR

Buzdolabi % 18 5 adet 1.500,00 TL 51X 1.500,00 = 7.500,00 TL
Camasir Makinesi % 18 3 adet 1.000,00 TL 3 X 1.000,00 = 3.000,00 TL
Bulasik Makinesi %18 4 adet 900,00 TL 4 X 900,00 = 3.600,00 TL
Firinl Ocak %18 8 adet 750,00 TL 8 X 750,00 = 6.000,00 TL
Aspirator %18 6 adet 250,00 TL 6 X 250,00 = 1.500,00 TL
Utd %18 15 adet 150,00 TL 15 X 150,00 = 2.250,00 TL
Toplam Tutar 7.500,00 + 3.000,00 + 3.600,00 + 6.000,00 + 1.500,00 + 2.250,00 = 23.850,00 TL
indirim Tutar -
Net Tutar (KDV Harig) 23.850,00 TL
KDV Tutari (%18) 23.850,00 TLX 0,18 =4.293,00 TL
KDV Dahil Toplam Tutar | 23.850,00 +4.293,00 TL = 28.143,00 TL
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FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

A BEYAZ ESYA URETIM
SAN.TIiC.A.S.

VELIBABA MAHALLES|
ATATURK CADDESI
GULDALIAPT.
NO:20/1 PENDIK / iSTANBUL
(%0216 - 444 55 66
PENDIK V.D. 034 410 4141
[3<l info@abeyazesya.com.tr
www.abeyazesya.com.tr

"YUVANIZIN SAGLAM OLMAS] IEIN

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKGY / ISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

TESLIM ALAN
ADI - SOYADI - iMZASI

TESLIM EDEN
ADI - SOYADI - iMZASI

Bizi SECiN" . . .
IRSALIYELI FATURA
Sayin B Biiyiik Magazacilik A.S. SERISi :G
Degirmendere Mah. Amiral Mehmet Alp Cad. SIRANO 37
Yagmur Sok. Ekim Apt. No:15/ 1 DUZENLEME TARiHi :01.10.2020
41041 Gélciik- KOCAELI FiiLi SEVK TARIHi :01.10.2020
.| Tel-0262-3334455 DUZENLEME SAATI :13:15
£
I
g | MUSTERI VERGI DAIRESI : Gélciik V.D | | VERGI / T.C. NUMARASI : 321 654 1985 |
=
2 ACIKLAMA ‘ MIKTARI ‘ BiRiM FiYAT TUTAR
£
g Buzdolabi 5 Adet 1.500,00 TL 7.500,00 TL
§ Camagsir Makinesi 3 Adet 1.000,00 TL 3.000,00 TL
=| Bulagik Makinesi 4 Adet 900,00 TL 3.600,00 TL
z| Firnh Ocak 8 Adet 750,00 TL 6.000,00 TL
1
2| Aspiratsr aBevaz esva or| i 7] 6 Adet 250,00 TL 1.500,00 TL
E| Utd  verinasa mansivesiheiofons cavoest 15 Adet 150,00 TL 2.250,00 TL
: Gl{LD% 120/1 PENL|IK / ISTANBUL /
| vaniz ©F=YirmiSekizbinYiizKirkUe - |TopLAM 23.850,00 TL
E KDV % 18 4.293,00 TL
5 TL'dir. |GENEL TOPLAM 28.143,00 TL
]
3
<
£
g
3
>

Sekil 5.19: irsaliyeli fatura
irsaliyeli Faturada Dikkat Edilmesi Gerekenler

Hem fatura hem de sevk irsaliyesi yerine gecer.

Mukellefler faaliyetleri ile ilgili olarak irsaliyeli fatura kullanmalarinin yani sira, fatura ve sevk
irsaliyesini ayri ayri kullanabilirler.

irsaliyeli fatura, malin tasiyiciya teslimi sirasinda diizenlenip teslim edilmelidir.

irsaliyeli fatura, mali satan mikellefler tarafindan en az 3 (ii¢) niisha diizenlenmelidir. En az 3
(Gig) nisha diizenlenmeyen irsaliyeli faturalar, hi¢ diizenlenmemis sayilir.

irsaliyeli faturanin 2 (iki) niishasi, mali tasiyan aragta bulundurulur.

irsaliyeli fatura, anlasmali matbaalarda fatura dlciilerinde bastirilarak temin edilir.

irsaliyeli fatura diizenleyen miikelleflerden mali alan miikelleflerin, bu mallari tagimalari / ta-
sittirmalari esnasinda irsaliyeli faturanin bulunmasi halinde “sevk irsaliyesi” diizenleme yu-
kimlultkleri yoktur.

irsaliyeli fatura kullanmak isteyen miikellefler, hesap dénemi basindan énce irsaliyeli faturalari
temin etmelidir. Uygulamaya hesap doneminin basinda gecilmelidir.
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2.8. Tasima irsaliyesi

Ucret karsiliginda yiik ve esya tasiyan gercek ve tiizel kisilerin tasidiklari esya icin diizenledikleri
belgeye tagsima irsaliyesi denir.

Tagima irsaliyesi Diizenleme Zorunlulugu

Kara, deniz, demir ve hava yolu ile yapilan yik tasimaciliginda tasinan yuk icin tasima irsaliyesi
diizenlenmesi mecburidir. Ancak, kendisine ait vasita ile kendi esyasini taslyanlar i¢in tasima irsaliyesi
diizenlenmesi gerekmez.

Tasima isleminin nakliye komisyonculari araciligi ile yapildigi durumlarda da tasima irsaliyesi dii-
zenlemesi zorunludur. Tasinan esyanin ticari nitelikte olup olmamasinin bir énemi yoktur. Ucret kar-
sihginda tasinan esya ticari mal olsa da olmasa da (ev esyasi gibi) tasima irsaliyesi diizenlemesi gerekli-
dir.

Tasima irsaliyesinin Sekli ve Diizeni

Tasima irsaliyesi Vergi Usul Kanunu’na gore sekil sartina bagl ticari bir belgedir. Hazine ve Maliye
Bakanligi anlasmali matbaalarda ve birbirini takip eden seri ve sira numarasi seklinde bastirilir. Ayrica
disaridan alinip notere onaylattirildiktan sonra da kullanilabilir.

Tasima irsaliyesinde Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Tasimairsaliyesiibaresi

2) Serive sira numarasi

3) Tasimairsaliyesinin diizenlenme yeri ve dlizenleme tarihi

4) Hazine ve Maliye Bakanhgi klisesi ve il kodu

5) Anlasmali matbaa bilgileri

6) Tasima irsaliyesini diizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi
7) Kase ve imza

8) Bagl oldugu vergi dairesi ve vergi numarasi

9) Miusterinin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi, vergi dairesi ve vergi numarasi
10) Tasinan malin tirt, miktari, birim fiyati ve tutari

11) Katma deger vergisi (KDV) orani ve tutari

12) Mali teslim edenin adi, soyadi ve imzasi

13) Mali teslim alanin adi, soyadi ve imzasi

Tasima irsaliyesi Diizenlenmesi

Ucret karsiliginda yiik ve esya tasimaciligi yapan isletmeler tarafindan diizenlenen tasima irsali-
yesi, elle diizenlenebilecegi gibi bilgisayar ortaminda da diizenlenerek kullanilabilir. Tasima irsaliyesi,
bir asil ve iki 6rnek olarak en az 3 (iig) niisha diizenlenir. Bir nlishasi esyayi tasiyan aracin siriicslne,
ikinci nisha ise egyayi tasittiran kisiye verilir. Uglincii niisha da tasimayi yapan ve tasima irsaliyesini
diizenleyen isletmede kalir.
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ORNEK: Tasima irsaliyesi

Satici: B Beyaz Esya Uretim AS

Alci: E Buyiuk Magazacilik AS

Asagidaki mallarin tasinmasi igin A Nakliye firmasi ile %18 KDV dahil 2.000,00 TL bedel ile anlasgiimistir.
Mallar, 01.10.2020 tarihinde B Beyaz Esya Uretim AS tarafindan tasima firmasina teslim edilmistir. Tasima
Ucreti, nakliye firmasina_pesin olarak 6denmistir.

Surtcinin Ehliyet No

. A-3741

ACIKLAMA KDV ORANI MIKTARI
Buzdolabi % 18 5 ADET
Camasir Makinesi % 18 5 ADET
Bulasik Makinesi % 18 4 ADET
Firinli Ocak % 18 8 ADET
Aspirator % 18 6 ADET
Ut % 18 15 ADET
A TASIMA
NAKLI¥E . . .
FIRMAS! IRSALIYESI
AKLIVECILIK SERIsi : D
BAY A SIRA NUMARASI : 61
MERDIVENKOY MAHALLES SAIR ARSI CADDESi DUZENLEM TARiHi 1 01.10.2020
GULDALI APT. NO:40/1 KADIKOY / iSTANBUL SEVK TARiHi ¢ 01.10.2020
0216 —444 55 66 KADIKOY V.D 034 370 3737
GONDEREN GONDERILEN MALIN
AD-SOYADI-UNVANI : B Beyaz Esya Uretim AS CiNsi MIKTARI
Buzdolabi 5 ADET
ADRESI : VELIBABA MAHALLESI Camasir Makines 3 ADET
ATATURK CAD.. GULDALI APT. Bulasik Makinesi 4 ADET
NO:20/1 PENDIK / ISTANBUL Firinh Ocak 8 ADET
VERGI DAIRESI : PENDIK V.D. Aspirator 6 ADET
VERGINUMARASI 1 0344104141 Uti 15 ADET
ALICI ODEME SEKLI TASIMA UCRETi
AD-SOYADI-UNVANI : E Blyiik Magazacilik AS .
PESIN 2.000,00 TL
ADRESI : Degirmendere Mah. Amiral
Kayacan Cad.Yagmur Sok. No:15/ 1 KASE ve iIMZA
41041 Gélciik- KOCAELI A ’;A"'-“'E -
VERGI DAIRESI : Golciik V.D MERDIVENKOY MAHALYES) $f CADDESI
T. / ISTANBUL
VERGINUMARASI : 3216541985 o/
- : A7 Arac Plaka No :
sofériin Adi - Soyadi . Sabahattin YAVAS rag Plaka No :
34 ABC 0001

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKGY / iSTANBUL

TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

TESLIM EDEN
ADI - SOYADI - iMZASI

TESLIM ALAN
ADI - SOYADI - iMZASI

Sekil 5.20: Tasima irsaliyesi
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3. FATURA YERINE GECEN BELGELER

isletmeler, muhasebeye konu olan is ve islemlerini objektif belgelere dayali olarak defterlere
kaydetmek zorundadirlar. Objektif belgeler, kanunlar tarafindan kabul edilen ve kullanilmasi istege
bagl veya zorunlu olan belgelerdir. Bu belgelerin tedarik edilmesi, sekli, diizenlenmesi ve kullanilmasi
ile ilgili kurallar kanunlarda diizenlenmistir.

3.1. Gider Pusulasi

Vergi mikellefi olan tacirin, tacir olmayan kisilerden (ciftciler harig) almis oldugu mal ve hizmet-
ler karsiliginda dizenledigi ticari belgeye gider pusulasi denir.

Gider pusulasinda mal veya hizmetin saticisi, vergi miikellefi olmadigindan herhangi bir ticari
belge dizenlemesi de miimkin degildir. Bundan dolayi gider pusulasi, mal veya hizmeti alan tacir ta-
rafindan diizenlenir. Ayrica mal veya hizmetin saticisi, vergi mikellefi olmadigindan dolayi kazancinin
vergilendirilmesi de mimkiin olmayacaktir. Gider pusulasi diizenlenmesi halinde alici yapmis oldugu
gideri, belgelendirilecegi gibi, saticinin kazanci da vergilendirilmis olur.

Gider Pusulasinin Sekli ve Diizeni

Gider pusulasi, Vergi Usul Kanunu’na gore sekil sartina bagl ticari bir belgedir. Gider pusulasi,
Hazine ve Maliye Bakanhgi anlasmali matbaalarda ve birbirini takip eden seri ve sira numarasi seklinde
bastirilir. Ayrica disaridan alinip notere onaylattirildiktan sonra da kullanilabilir.

Gider Pusulasinda Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Gider pusulasi ibaresi

2) Serive sira numarasi

3) Dizenlenme yerive dizenlenme tarihi

4) Hazine ve Maliye Bakanligi klisesi ve il kodu

5) Anlasmali matbaa bilgileri

6) Gider pusulasini diizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi

7) Bagh oldugu vergi dairesi ve vergi numarasi

8) Alinan mal veya hizmetin tlrQ, miktari, fiyati ve tutari

9) Mal veya hizmeti satan kisinin T.C. kimlik numarasi, adi, soyadi, adresi ve imzasi
10) Gelir vergisi orani ve tutari

Tablo 5.1: Gider Pusulasi Gelir Vergisi Stopaj Oranlari

ALINAN MAL VEYA HiZMETIN TURU (GV, 94. MADDE) GVS ORANI
Havlu, ¢arsaf, corap, hali, kilim, dokuma mamulleri, 6rgii, dantel, her nevi nakis isleri ve
her nevi turistik esya, hasir, sepet, sliplirge, paspas, firca, yapma cicek ve benzeri emtia % 2
bedelleri
Hurda mal alimlarinda % 2
Diger mal alimlari igin % 5

Hizmet alimlari igin (Yukarida yer alan alimlar hari¢ olmak tzere % 10
()

mal ve hizmet bedelleri ayrilamayanlar da dahil)
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Gider Pusulasi Diizenlenmesi

Gider pusulasi, mal veya hizmeti alan isletme tarafindan diizenlenir. isteyen isletmeler elle dii-
zenleyebilecegi gibi bilgisayar ortaminda da diizenleyerek kullanabilirler. Ayrica Gelir idaresi Bagkan-
lIgI'nin e-belge sistemine Uye olan isletmeler e-Gider pusulasi da diizenleyebilirler.

Gider pusulasi, bir asil ve bir 6rnek olarak en az 2 (iki) ntisha diizenlenir. Birinci nisha, mal veya
hizmeti satan kisiye verilir. ikinci niisha ise isletmede kalir.

Gider pusulasinda 6denecek licret lizerinden Tablo 5.1’de verilen oranlarda Gelir Vergisi Stopaji
(GVS) kesintisi yapilir ve kalan tutar karsi tarafa ddenir.

Gider Pusulasinin Hesaplamasi

GVS Tutar Briit Ucret X GVS Orani

Net Odenen Ucret Briit Ucret - GVS Tutari

Ornek: Gider Pusulasi

ATekstil Uriinleri San. Tic. AS isletmeye gelen mallarin depoya tasinmasi igin vergi miikellefi olmayan Bay
B ile bruit 350,00 TL Gizerinden anlasma yapmistir. Briit tGcret Gzerinden %10 gelir vergisi stopaji kesintisi yapil-
diktan sonra kalan 315,00 TL net tcret, 15 No.lu gider pusulasi diizenlenerek Bay B’ye nakit olarak ddenmistir.

GIDER PUSULASININ HESAPLANMASI

Briit Ucret 350,00 TL
%10 GVS Kesintisi 350,00 X 0,10 =35,00 TL
Net Odenen Ucret 350,00 — 35,00 = 315,00 TL
A TEXSTIL SERISi : B
A TEKSTIL ORETIM A$ SIRA NUMARASI + 15
DUZENLEM TARiHi : 1.10.2020
SATILAN MALIN CiNSi VEYA BiRIM
YAPILAN iSiN MAHIYETi i FiYATI RULERI
HAMMALIYE - - 350
YALNIZ  UcYiizOnBes TOPLAM 350,00 TL
GELIR VERGISI %10 35,00 TL
KESINTi TOPLAMI 35,00 TL
TL" " 'den yukarida belirtilen et/ is bedelini aldim. |NET ODENEN TUTAR 315,00 TL
MALI SATAN VEYA iSi YAPAN KiSININ
T.C. KiMLIK NO ;11111111111 Basim Yeri: C OFSET BASM MATBAACILIK AS.
ADI - SOYADI : GG ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5
ADRESI :  Fevzi Cakmak Mah. Atatuirk Cad. No:37 MECIDIYEKOY / ISTANBUL
ARAC PLAKA NO $ = TEL: 0212-444-55-66 www.aofsetmatba.com.tr
imzAsI : B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

Sekil 5.21: Gider pusulasi
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DERS iCi ETKINLIK

5/8. DERS iCi ETKINLIK

E Gida Uriinleri San. Tic. AS gida uriinleri satisi yapmaktadir. isletme, vergiye tabi olmayan Bayan
GG’den cesitli Granler almistir. Vergi mikellefi olmayan Bayan GG ile briit 250,00 TL {izerinden an-
lasma yapilmistir. Briit licret Gzerinden % 5 gelir vergisi stopaji kesintisi yapildiktan sonra kalan tutar,
gider pusulasi diizenlenerek Bayan GG’ ye nakit olarak 6denmistir.

Gerekli hesaplamalari yaparak gider pusulasini diizenleyiniz.

GIDER PUSULASININ DUZENLENMESI
Briit Ucret
%..... GVS Kesintisi
Net Odenen Ucret

5/8 No.lu Ders igi Etkinlik igin Kullanilacak Bos Gider Pusulasi

SERISi :
SIRA NUMARASI
DUZENLEM TARIiHi
SATILAN MALIN CiNSi VEYA BiRIM
MIKTARI TUTARI
YAPILAN iSiN MAHIYETi FiYATI
YALNIZ TOPLAM
GELIR VERGISI % .....
KESINTi TOPLAMI
TL' ' den yukarida belirtilen Mal / is bedelini aldim. |NET GDENEN TUTAR
MALI SATAN VEYA iSi YAPAN KiSiNiN
T.C. KiMLIK NO 3 Basim Yeri: C OFSET BASM MATBAACILIK AS.
ADI - SOYADI : ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5
ADRESI : MECIDIYEKOY / ISTANBUL
ARAC PLAKA NO 3 TEL: 0212-444-55-66 www.aofsetmatba.com.tr
imzasi 5 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

Sekil 5.22: Bos gider pusulasi
3.2. Mistahsil Makbuzu

Vergiye tabi tacirlerin ve defter tutan ciftcilerin, defter tutmayan ciftcilerden satin aldiklar ta-
rimsal ve hayvansal Grlnler karsiliginda dizenledikleri ticari belgeye miistahsil makbuzu denir.

Mistahsil makbuzunda taraflardan mal ve hizmeti alan kisi tacir iken; mal ve hizmeti satan kisi
tacir degildir. Tacir olmayan taraf herhangi bir belge dizenleyemeyecegi icin bu alisverisi belgelendir-
mek ve vergilendirebilmek icin alici tarafindan mistahsil makbuzu dizenlenir.
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Miistahsil Makbuzunun Sekli ve Diizeni

Mistahsil makbuzu, Vergi Usul Kanunu’na gore sekil sartina bagl ticari bir belgedir. Mistahsil
makbuzu, Hazine ve Maliye Bakanligi anlasmali matbaalarda, birbirini takip eden seri ve sira numarasi
seklinde bastirilir. Ayrica disaridan alinip notere onaylattirildiktan sonra da kullanilabilir.

Mistahsil Makbuzunda Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Mastahsil makbuzu ibaresi

2) Serive sira numarasi

3) Dizenlenme yerive dizenlenme tarihi

4) Hazine ve Maliye Bakanhgi klisesi ve il kodu

5) Anlasmali matbaa bilgileri

6) Mistahsil makbuzunu diizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi

7) Bagli oldugu vergi dairesi ve vergi numarasi

8) Alinan mal veya hizmetin tlrQ, miktari, fiyati ve tutari

9) Mal veya hizmeti satan kisinin T.C. kimlik numarasi, adi, soyadi, adresi ve imzasi
10) Gelir vergisi vergi orani ve tutari

Tablo 5.2: Mistahsil Makbuzu Gelir Vergisi Stopaj Oranlari
GELIR VERGiISi
STOPAJI ORANI
URUN BORSAYA | URUN BORSAYA
KAYITLI iSE KAYITLI DEGIL iSE
Hayvan ve Hayvansal Uriinler % 1 % 2
Zirai Urtnler % 2 % 4

MAL VEYA HiZMETiN TURU

Orman idaresine veya orman idaresine karsi taahhitte bulunan ku-
rumlara yapilan ormanlarin agaglandirilmasi, bakimi, kesimi, Grlinle- % 2
rin toplanmasi, taginmasi ve benzeri hizmetler igin

Diger hizmetler igin % 4

Miistahsil Makbuzu Diizenlenmesi

Mustahsil makbuzu mal veya hizmeti alan isletme tarafindan diizenlenir. isteyen isletmeler elle
diizenleyebilecegi gibi bilgisayar ortaminda da diizenleyerek kullanabilir. Ayrica lGye olan isletmeler e-
Mistahsil makbuzu da diazenleyebilirler.

Mstahsil makbuzu, bir asil ve bir 6rnek olarak en az 2 (iki) niisha diizenlenir. Birinci niisha, mal
veya hizmeti satan kisiye verilir. ikinci niisha ise isletmede kalir.

Mistahsil makbuzunda 6denecek Ucret lGzerinden Tablo 5.2’de verilen oranlarda gelir vergisi
stopaji (GVS) kesintisi yapilir ve kalan tutar karsi tarafa 6denir.

Miistahsil Makbuzunun Hesaplamasi

GVS Tutari Briit Ucret X GVS Orani

Net Odenen Tutar Briit Ucret - GVS Tutari
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Ornek: Mistahsil Makbuzu

A Tarim Uriinleri AS, tarim Griinlerinin toptan olarak alim-satim isini yapmaktadir. 01.10.2020 tarihinde
vergi mukellefi olmayan Ciftgi Bay B’den asagidaki tarimsal trlinleri almistir. Bay B zirai Urlinlerini borsaya tes-
cil ettirmemistir. Gerekli hesaplamalar yapildiktan sonra 37 No.lu mistahsil makbuzu diizenlenmis ve gelir
vergisi stopaji (GVS) hesaplandiktan sonra kalan tutar Bayan B’ye nakit olarak 6denmistir.

MUSTAHSIL MAKBUZUNUN DUZENLENMESi

CiNSi MIKTARI BiRiM FiYATI TUTARI
ELMA 80 kg 2,00 TL 80 X 2,00 = 160,00 TL
ARMUT 50 Kg 2,50 TL 50 x 2,50 = 125,00 TL
CILEK 150 kg 4,00 TL 150 X 4,00 = 600,00 TL
KARPUZ 100 adet 1,00 TL 100 x 1,00 =100 TL
ENGINAR 150 adet 1,50 TL 150 X 1,50 = 225,00 TL
TOPLAM TUTAR 160,00 + 125,00 + 600,00 + 100,00 + 225,00 = 1.210,00 TL
% 4 GVS KESINTISI 1.210,00 x 0,04 = 48,40 TL
NET ODENECEK TUTAR 1.210,00- 48,40 =1.161,40 TL

SA('}LI('}INI‘Z‘iC iN DOGRUSECIM
A TARIM URUNLERI AS
MERDIVENKOY MAHALLESI SAIR ARSI CADDESI
GULDALI APT. NO:40/1 KADIKOY / ISTANBUL

0216 - 444 55 66 KADIKOY V.D 034 370 3737

MUSTAHSIL
MAKBUZU

SERISI : E
SIRA NUMARASI : 37
DUZENLEM TARiHi :01.10.2020

No:1 Beykoz /ISTANBUL

ARAG PLAKA NO
iMzASI

TESLIM EDEN (MUSTAHSIL)
ADI - SOYADI - iMZASI

CiNSi MIKTARI BiRIM FiYATI TUTARI
ELMA 80 KG 2,00 TL 160,00 TL
ARMUT 50 KG 2,50 TL 125,00 TL
CILEK 150 KG 4,00 TL 600,00 TL
KARPUZ 100 ADET 1,00 TL 100,00 TL
ENGINAR 150 ADET 1,50 TL 225,00 TL
YALNIZ BinYiizAltmiBirLiraAltmisKurug -------------====-------- TOPLAM 1.210,00 TL
GELIR VERGISI % 4 48,40 TL
KESINTi TOPLAMI 48,40 TL
TL" den yukarida belirtilen Mal / is bedelini aldim. NET ODENEN TUTAR 1.161,60 TL
MALI SATAN KiSiNiN (MUSTAHSILIN)
T.C. KiIMLIK NO 22222222222
ADI-S(_)YADI ; MAG BASIM YERI: C OFSET BASM MATBAACILIK AS.
ADRESI * Erikli Kdyi Kigik Mah. Kartal Sok ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / iSTANBUL

TEL: 0212-444-55-66
B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737 VN.

TESLIM ALAN
ADI - SOYADI - iIMZASI

B 5B ;}g’%?%
b7 7 1€ -

Sekil 5.23: Miistahsil makbuzu
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5/9. DERS iCi ETKINLIK

A Tarim Uriinleri AS, tarim Uriinlerinin toptan olarak pazarlama isini yapmaktadir. 01.10.2020
tarihinde vergi mikellefi olmayan Cift¢ci Bay B’den asagidaki tarimsal Urinleri almigtir. Bay B zirai
Grlnlerini borsaya tescil ettirmistir. Gerekli hesaplamalar yapildiktan sonra mustahsil makbuzu di-
zenlenmis ve gelir vergisi stopaji (GVS) hesaplandiktan sonra kalan tutar Bay B’ ye nakit olarak 6den-
migtir.

Gerekli hesaplamalari yaparak net 6denen iicreti bulunuz.

GIDER PUSULASININ DUZENLENMESI

CiNSi MIKTARI BiRIM FiYATI TUTARI
Portakal 50 kg 3,00 TL
Mandalina 80 kg 2,50 TL
Limon 100 kg 5,00 TL
Greyfurt 300 kg 1,00 TL
TOPLAM TUTAR
%...... GVS KESINTISI
NET ODENECEK TUTAR

5/9 No.lu Ders igi Etkinlik igin Kullanilacak Bos Miistahsil Makbuzu

MUSTAHSIL
MAKBUZU

SERISi
SIRA NUMARASI
DUZENLEM TARIHi

CiNsi MIKTARI BiRiM FiYATI TUTARI

YALNIZ TOPLAM

GELIR VERGISI % ....
KESINTI TOPLAMI
TL" den yukarida belirtilen Mal / is bedelini aldim. NET ODENEN TUTAR

MALI SATAN KiSiNiN (MUSTAHSILIN)

T.C. KiMLIK NO
ADI - SOYADI

X BASIM YER: C OFSET BASM MATBAACILIK AS.
ADRESI : ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5

MECIDIYEKOY / iSTANBUL TEL: 0212-444-55-66
B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737 VN.

ARAC PLAKA NO
imzAsI

TESLiM EDEN (MUSTAHSIL) TESLIM ALAN
ADI - SOYADI - iMZASI ADI - SOYADI - iMZASI

Sekil 5.24: Bos miistahsil makbuzu
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3.3. Ginlik Misteri Listesi

Otel, motel, pansiyon vb. konaklama yerleri tarafindan hangi muisterilerin hangi oda, bélim ve
yatakta kaldiklarini takip etmek amaci ile tutulan ticari belgeye gilinliik miisteri listesi denir.

Bu isletmeler, her gliniin sonunda giin icerisinde isletmede kimlerin konakladigini belgelendir-
mek lzere glinlik misteri listesini diizenleyerek saklamak zorundadirlar.

Ginliik Miisteri Listesinin Sekli ve Diizeni

Gunlik misteri listeleri; tutulan odalari, bolmeleri ve yatak durumunu planli olarak gésteren bir
belgedir. Glinlik mugteri listeleri, Hazine ve Maliye Bakanhgi anlasmali matbaalarda ve birbirini takip
eden seri ve sira numarasi seklinde bastirilir. Ayrica disaridan alinip notere onaylattirildiktan sonra da
kullanilabilir.

Ginliik Miisteri Listesinde Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Guanluk musteri listesi ibaresi

2) Serive sira numarasi

3) Hazine ve Maliye Bakanligi klisesi veya noter onayi ve il kodu
4) Gunlik musteri listesinin dizenlenme yeri ve diizenleme tarihi
5) Dizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi

6) Miusterinin adi, soyadi

7) Oda numarasi ve oda Ucreti

8) Anlasmali matbaa bilgileri

9) Kase veimza

Giinliik Miisteri Listesi Diizenlenmesi

Vergi Usul Kanunu’na gore sekil sartina bagl ticari bir belge olan giinlik musteri listeleri, konak-
lama hizmeti sunan isletmeler tarafindan her giin icin 1 (bir) niisha olarak diizenlenir. Elle veya bilgisa-
yar ortaminda dizenlenebilir. Bir giin icerisinde hangi misterinin hangi odada kaldigl ve oda licreti
belirtilir. Her glin igin ayri olarak diizenlenen bu belgeler, daha sonra kontrol edilmek suretiyle saklanir.
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GUNLUK MUSTERI LIiSTESI

FENERBAHGE MAHALLESi

BAGDAT CADDESI
KANARYA SOKAK NO:19

% 0216-333 44 55
KADIKOY / ISTANBUL

KDIKOY V.D. 11223344660

SERISI : G
SIRA NUMARASI : 95
.buyukaoteli.com *@H info@buyukaoteli.com DUZENLEME TARIHi  : 20.09.2020
ODA NO ADI - SOYADI Kisi SAYISI GIRIS TARIHi UCRETI (KDV DAHIL)
101 A 1 15.09.2020 150,00 TL
102 C 1 18.09.2020 150,00 TL
103 E 1 18.09.2020 150,00 TL
104 - - - -
105 F 1 17.09.2020 200,00 TL
201 G 1 19.09.2020 200,00 TL
202 - - - -
203 - - - -
204 H 1 15.09.2020 200,00 TL
205 - - - -
301 - - - -
302 i 1 16.09.2020 220,00 TL
303 - - - -
304 K 1 17.09.2020 220,00 TL
305 - - - -
401 - - - -
402 - - - -
403 - - - -
404 L 1 15.09.2020 250,00 TL
405 - - - -
501 - - - -
502 - - - -
503 - - - -
504 - - - -
505 M 1 16.09.2020 300,00 TL
GENEL TOPLAM 10 2.040,00 TL'dir.
DUZENLEYEN KONTROL EDEN

ADI - SOYADI - iMZASI

D

ADI - SOYADI - iMZASI

B
57 (5 <]
g hH BT
f) =

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKGY / ISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

Sekil 5.25: Glinliik miisteri listesi
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3.4. Yolcu Listesi

Sehirler arasi yolcu tasimaciligi yapan kara yolu, hava yolu ve deniz yolu firmalarinin gercekles-
tirdikleri her sefer icin diizenledikleri belgelere yolcu listesi denir.

T.C. Devlet Demiryollarinin kanun geregi, yolcu listesi diizenlemesine gerek yoktur.
Yolcu Listesinin Sekli ve Diizeni

Yolcu listeleri, Hazine ve Maliye Bakanligi anlasmali matbaalarda ve birbirini takip eden seri ve
sira numarasi seklinde bastirilir. Ayrica disaridan alinip notere onaylattirildiktan sonra da kullanilabilir.

Yolcu Listesinde Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Yolcu listesi ibaresi 7) Gidilecek yer

2) Serive sira numarasi 8) Yolcularin koltuk numaralari ve Ucretleri

3) Hazine ve Maliye Bakanligi klisesi veya 9) Toplam yolcu sayisi
noter onayi ve il kodu 10) Toplam hasilat

4) Tasima isletmesinin adi, unvani, adresi, 11) Diizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret
vergi dairesi ve vergi numarasi unvani, adresi

5) Seferyapilan gliniin tarihi, hareket saati 12) Anlasmali matbaa bilgileri

6) Arag plaka numarasi 13) Kase ve imza

Yolcu Listesinin Diizenlenmesi

Vergi Usul Kanunu’na gore sekil sartina bagli ticari bir belge olan yolcu listeleri bu hizmeti satan
isletmeler tarafindan en az 3 (li¢) niisha olarak diizenlenir. Bir niishasi, diizenleyen seyahat firmasinda
kalir. Diger iki nishasi, sefer sonuna kadar tasitta bulundurulur.

Yolcu listeleri elle veya bilgisayar ortaminda diizenlenebilir. Otobuiste kag yolcu oldugu, yolcula-
rin hangi koltukta oturduklari ve 6dedikleri licret bilgileri yer alir.

Yolcu listeleri KDV dahil veya KDV haric olarak diizenlenebilir.

Ornek: Yolcu Tagima Listesi
A Turizm seyahat firmasi 01.10.2020 tarihinde 22 yolcusu ile birlikte istanbul’dan Kastamonu’ya F-3437
sefer sayisi ile hareket etmistir.
Bilgileri asagidaki gibidir:
Sefer tarihi 01.10.2020
Sefer Sayisi F-3437
Yolcu Sayisi 22
Gidecegi Yer Kastamonu
Tek kisilik koltuk 7 X 120,00 = 840,00 TL
Cift Kisilik Koltuk 15X 100,00 = 1.500,00 TL
Toplam Ucret (%18 KDV dahil) 840,00 + 1.500,00 TL = 2.340,00 TL
KDV HARIC TUTAR 2.340,00 /1,18 =1.983,05 TL
KDV TUTARI 1.983,08 X 0,18 =356,95 TL
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A SEHIRLERARASI YOLCU TASIMACILIK LTD.STi EYDTRLE
; ) TURUR

BAGLARBASI MAALLESi ANKARA CADDESI
NO:5 USKUDAR / iSTANBUL
HxX* 0216 33344 55 S&d info@aturizm.com.tr www.aturizim.com.tr
USKUDAR V.D. 987654321
SEFERTARIHI  : 01.10.2020 SERISi : E
SEFER NO :_FB-1907 SIRANUMARASI  : 37
GIDECEGI YER : KASTAMONU DUZENLEME TARiHi : 01.10.2020
HAREKET SAATI : 22:00
PLAKA NO : 37 ABC 0037 PERON NO : 37 /A
SOFOR : M.A.G.
KOLTUK NO H 1 KOLTUK NO H 2 KOLTUK NO H 3
ADI - SOYADI : A ADI - SOYADI : X ADI - SOYADI H R
BILET FIYATI : 100,00 TL BILET FIYATI : 100,00 TL BILET FIYATI : 120,00 TL
KOLTUKNO H 4 KOLTUK NO H 5 KOLTUK NO H 6
ADI - SOYADI H C ADI - SOYADI H - ADI - SOYADI H S
BILET FIYATI : 100,00 TL BILET FIYATI : _ BILET FIYATI : 120,00 TL
KOLTUK NO H 7 KOLTUK NO H 8 KOLTUK NO H 9
ADI - SOYADI H - ADI - SOYADI H D ADI - SOYADI H -
BILET FIYATI : _ BILET FIYATI : 100,00 TL BILET FIYATI : _
KOLTUK NO H 10 KOLTUK NO H 11 KOLTUK NO H 12
ADI - SOYADI H E ADI - SOYADI H F ADI - SOYADI H T
BILET FIYATI 100,00 TL BILET FIYATI 100,00 TL BILET FIYATI 120,00 TL
KOLTUKNO H 13 KOLTUK NO H 14
ADI - SOYADI : G ADI - SOYADI : H KAPI
BILET FIYATI : 100,00 TL BILET FIYATI : 100,00 TL
KOLTUK NO H 15 KOLTUK NO H 16 KOLTUK NO : 17
ADI - SOYADI : - ADI - SOYADI H i ADI - SOYADI H U
BILET FIYATI : R BILET FIYATI : 100,00 TL BILET FIYATI : 120,00 TL
KOLTUK NO : 18 KOLTUK NO H 19 KOLTUK NO : 20
ADI - SOYADI H J ADI - SOYADI H K ADI - SOYADI H Y
BILET FIYATI : 100,00 TL BILET FIYATI : 100,00 TL BILET FIYATI : 120,00 TL
KOLTUK NO : 21 KOLTUK NO H 22 KOLTUK NO : 23
ADI - SOYADI : L ADI - SOYADI H M ADI - SOYADI : Y
BILET FIYATI : 100,00 TL BILET FIYATI : 100,00 TL BILET FIYATI : 120,00 TL
KOLTUK NO : 24 KOLTUK NO H 25 KOLTUK NO : 26
ADI - SOYADI H N ADI - SOYADI H P ADI - SOYADI H z
BILET FiYATI : 100,00 TL BILET FiYATI : 100,00 TL BILET FiYATI : 120,00 TL

LiSTEYi DUZENLEYEN BILET SATIS TOP. 2.340,00 TL

ADI - SOYADI - iMZASI KDV % 18 DAHIL

> 2 O '3
TR 9B GENEL TOPLAM 2.340,00 TL
s e OB b
r% ’% fﬁ /
C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKOY / iISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

Sekil 5.26: Yolcu listesi

3.5. Kiymetli Maden Alim-Satim Belgesi

Kuyumculuk, sarraflik ve miicevheratgilik gibi islenmis kiymetli maden ve kiymetli tas alim sati-
minda bulunan mukelleflerin diizenledikleri ticari belgelere kiymetli maden alim-satim belgesi denir.

Bu konuda yetkilendirilmis kuruluslar, 2020 yili icin 4.200 TL'ye kadar olan kiymetli maden alim-
satim islerinde kiymetli maden alim satim belgesi diizenleyebilirler. islem tutarinin 4.200 TL’yi asmasi
halinde fatura diizenleme zorunlulugu vardir.
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01.08.2008 tarihinde yapilan diizenleme ile kendilerine kiymetli maden alim-satim yapma yetkisi
verilen yetkili miiesseseler icin s6z konusu belgeleri, “kiymetli maden alim-satim belgesi” adi altinda

tek belge olarak diizenleme imkani getirilmistir.

Kiymetli Maden Alim-Satim Belgesinin Sekli ve Diizeni

Kiymetli maden alim-satim belgesinin sekli ydniinden herhangi bir diizenleme getirilmemis olup
Uzerinde bulunmasi gereken unsurlari tasimasi sarti ile mukellefler serbest birakilmistir. Kiymetli ma-
den alim-satim belgesi, birbirini takip eden seri ve sira numarasi seklinde Hazine ve Maliye Bakanlig
anlasmali matbaalarda bastirilabilecegi gibi disaridan alinip notere onaylatilarak da kullanilabilir.

Kiymetli Maden Alim-Satim Belgesinde Bulunmasi Gereken Unsurlar

1) Kiymetli maden alim-satim belgesi ibaresi
2) Serive sira numarasi

3) Hazine ve Maliye Bakanligi klisesi veya noter onayi ve il kodu
4) Dizenleyen isletmenin unvani, adresi, vergi dairesi ve vergi numarasi

5) Dizenleyenin adi, soyadi, varsa ticaret unvani, adresi

6) Kiymetli madenin cinsi, miktari, fiyati ve tutari

7) Katma deger vergisi orani ve tutari

8) Anlasmali matbaa bilgileri

9) Kaseveimza

Kiymetli Maden Alim -Satim Belgesinin Diizenlenmesi

Vergi Usul Kanunu 379. Genel Tebligine gore kiymetli maden alim-satim belgesi, bunlarin alim-
satimini yapan isletmeler tarafindan en az 2 (iki) nisha dizenlenir. Asil olan 1. nisha, musteriye verilir.
2. nlsha ise diizenleyen isletmede kalir.

FATURA VE FATURA YERINE GECEN BELGELER

4

Ornek: Kiymetli Maden Alim — Satim Belgesi

Alici: Bayan N.S.G

Satici: A Kuyumculuk ve Miicevherat AS

Asagidaki mallar satici tarafindan aliciya pesin olarak satiimistir.
KIYMETLI MADEN ALIM-SATIM BELGESININ HESAPLANMASI

CiNsi KDV ORANI MIKTARI FiYATI TUTARI
22 Ayar Altin % 18 3 Gram 370,00 TL | 3X370,00=1.110,00 TL
Ceyrek Altin % 18 1 Adet 630,00 TL |1 X 630,00 =630,00 TL
24 Ayar Altin % 18 2 Gram 390,00 TL |2 X 390,00 = 780,00 TL
999 Ayar Giimiis % 18 5 Gram 150,00 TL | 5X 150,00 = 750,00 TL

%18 KDV Dahil Toplam Tutar

1.110,00 + 630,00 + 780,00 + 750,00 = 3,270,00 TL

KDV Hari¢ Toplam Tutar

3,270,00/ (1+0,18) =2.771,19 TL

KDV Tutari (%18)

2.771,19X 0,18 =498,81 TL
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A KUYUMCULUK

A Kuyumculuk Ve Miicevherat A.S.

www.akuyumculuk.com.tr ©@H info@akuyumculuk.com.tr

ADI - SOYADI - UNVANI

UYRUGU
ADRESI
VERGI DAIRESI - V.N.

pOviz VE
KIYMETLi MADEN
ALIM - SATIM BELGESI

Osmanaga Mah.
Sogiitliicesme Cad.
43/A Kadikdy, istanbul
Hx* 0216 3334455

SERISi : A
SIRA NUMARASI : 34
DUZENLEME TARiIHi : 01.10.2020

Dévizi Veya Kiymetli Madeni Alan / Satan Kisinin

: NS.G

: Turkiye Cumhuriyeti

: Suadiye Mah. Bagdat Cad. Irmak Sokak Giil Ap. No:5 Suadiye - ISTANBUL
33333333333

SATILAN DOVIZiN / EFEKTIFIN

Cinsi TUTARI
KURU TL KARSILIGI
USD KARSILIGI TOPLAMTL 1 oo
SATILAN KIYMETLi MADENIN
CiNsi MIKTARI FiYATI TUTARI
22 Ayar Altin 3 Giram 370,00 TL 1.110,00 TL
Ceyrek Altin 1 Adet 630,00 TL 630,00 TL
24 Ayar Altin 2 Gram 390,00 TL 780,00 TL
999 Ayar Giimiis 5 Gram 150,00 TL 750,00 TL
Yalniz UgbinikiyiizYetmis TOPLAM 3.270,00 TL
KDV % 18 DAHIL
TL'dir] GENEL TOPLAM 3.270,00 TL

C OFSET BASM MATBAACILIK AS. ATATURK CAD. BAHAR SOK NO: 1/5 MECIDIYEKGY / ISTANBUL
TEL: 0212-444-55-66 B.MUFELLEFLER V.D. 034 037 3737

Sekil 5.27: Kiymetli maden alim-satim belgesi
3.6. Sigorta Poligesi

Sigorta, gercek ve tizel kisilerin sahip olduklari ve paraile dlgllebilir maddi degerlerin gelecekte
ugrayabilecegi zararlari gidermek icin bugiinden giivence altina alinmasi islemidir.

Yasam her yoniyle belirsizlik icindedir. Sahip oldugumuz maddi varliklar, bedenimiz ve sagligimiz
elimizde olmadan zarar gorebilir. Sahip oldugumuz degerleri, gerceklesebilecek zararlara karsi glivence
altina almanin en saglikli araci sigorta yaptirmaktir.

Sigorta poligesi; sigortacinin sigorta yaptirandan, 6nceden aldigi ticret karsiliginda (sigorta primi)
sigorta yaptiranin para ile dlgilebilir maddi degere sahip varliklarinda meydana gelen zararlari police
kapsaminda karsilamayi kabul ettigini gosteren yazili bir s6zlesmedir.

Sigorta policesiile taraflar, haklarini ve yiikiimlillklerini yazil hale getirerek glivence altina almis
olurlar.

Sigorta yaptirilmak istenilen mal, esya ya da teminat altina alinmak istenilen saglik ve hayat gibi
degerlere ait bilgiler, dogru ve eksiksiz bir sekilde sigorta sirketine verilir. Sigorta sirketi, kisilerin sigor-
talatmak istedikleri degerlere gelebilecek zararlari ve bu zararlarin olusmasi halinde hangi oran ve tu-
tarda karsilanacagini gosteren bir calisma yaparlar. Bu ¢alismayi, sigorta yaptirmak isteyenin de kabul
etmesi halinde sigorta policesi diizenlenmis olur.

Sigorta policesi, bu hizmeti almak isteyen kisilerin istekleri dogrultusunda sekillenebilir.
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Teminat, maddi veya maddi olmayan unsurlar Gzerindeki hakkin givence altina
alinmasi islemidir. Sigorta policesinde teminat ise sigorta konusu olan seyin kismen
veya tamamen hasarlanmasi durumunda, hasarin, police sartlari ¢ergevesinde
tazmin edilecegi konusunda, sigortacinin, sigortaliya vermis oldugu garantidir.

Sigorta Poligesinin Sekli ve Diizeni

Sigorta policesinde herhangi bir sekil sarti yoktur. Bu s6zlesmenin yapilmasi icin sigorta yaptir-
mak isteyenin, istekleri dogrultusunda sigorta sirketi tarafindan hazirlanan sozlesmeyi kabul etmesi
gerekir.

Sigorta s6zlesmesi en az 2 (iki) nisha dizenlenir. 1 (bir) ntishasi, sigorta yaptirmak isteyene ve-
rilmelidir. Diger nlshasi ise sigorta yapan isletmede kalir.

A SIGORTA

ZORUNLU DEPREM
“EViNiZ SAGLAM OLSUN”

SIGORTASI

POLICE BILGILERL ANA POLICE

Sigorta Sirketi : A SIGORTA A.S.

Acente Ada : A sIGORTAM SIGORTA ARACILIK HIz. LTD. STI.
Sigorta $irketi Tel ¢ 0212 212 36 42 Acente Telefon :0216 575 26 00
Tanzim Tarihi : 06.01.2020
Baslangic Tarihi + 06.01.2020 Bitig Tarihi :06.01.2021
Saglam Sig.Pol. No ¢ 64059901 DASK Polige No :57638500

DASK Seri No 1119479603

Yenileme / Ek Belge No:04
Grup No 12

SIGORTALI BiLGILERI

Uyruk :T.C. Cep Telefonu  :0505 111 11 11
Kimlik No $3THHxARARIQ Sabit Telefonu :0216 333 44 55
Ad1 Soyada :B

iletigim Adresi
FEYZA VELIBABA A BLOK(EKSIOGLU GOZDAG EVLERI) (4 -4) AP.4 -4
(UAVT: 1104187644)

/ 26 MERKEZ (MERKEZ) PENDIK ISTANBUL

SIGORTA ETTIREN BILGILERI

Uyruk :T.C. Sifaty :Mal Sahibi
Kimlik No $3THHRFRRRI0 Cep Telefonu 15332955555
Adi Soyadi B Sabit Telefonu :2165752600
E-Posta steklifRasigorta.com

SIGORTALI YERE ILISKIN BILGILER

i1 / flge / Belde : 1STANBUL /PENDIK MERKEZ (MERKEZ)

Riziko Adresi : VELiBaBA MAH. FEYZA SK. A BLOK(4 -4) AP. NO:4 -4 D:23 MERKEZ (MERKEZ) /PENDIK

/1STANBUL

Bina Insa Tarzi : (DASK 2020) Celik, Betonarme Insa Yila : (DASK 2020) 2007 - 2018
Ada / Pafta :0/12 Parsel / Sayfa :3951/

Toplam Kat Sayisi : (DASK 2020) 04 - 07 Arasi Kullanim Sekli :(DASK 2020) Mesken
Hasar Durumu :Hasarsaz Sigorta Bedeli :141,750.00

Daire Yiizélgiimii :125 Tarife Fiyati :1.97

Tapu Bagimsiz B&lim No: Prim :279.25

DASK UAVT ADRES KODU:1104787625

Zorunlu Deprem Sigortasi Tarife ve Talimatlariyla belirlenen asgari prim tutarindan (25 TL) digik
olmamak iizere hesaplanan is bu poligede yer alan prim tutarina, alinan Tarife ve Talimat'ta yer alan
(Istanbul ili igin 15 TL, Istanbul ili digi rizikelar igin 10 TL) maktu prim dahildir.

Polige Primine %0 Yenileme indirimi uygulanmigtar.
SIGORTALI / SIGORTA ETTIREN DOGA SIGORTA AS

B

Sekil 5.28: Sigorta poligesi
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3.7. Sigorta Tiirleri

Sigorta genel olarak herkes icin maddi bir glivence saglamaktadir. Buna bagh olarak toplumda
yasayan insanlarin ihtiyaclari, ekonomik diizeyleri, meslekleri ve sosyal yapilari da g6z 6niinde bulun-
durularak cesitli sigorta tirleri ortaya ¢cikmistir.

3.7.1. Zorunlu Trafik Sigortasi

Zorunlu trafik sigortasi, Glkemizdeki butiin motorlu arag sahiplerinin trafige ¢cikmadan 6nce
yaptirmasi gereken, hasar aninda karsi tarafa verilebilecek bedeni ve maddi zararlari glivence altina
alan sigorta gesididir.

Zorunlu trafik sigortasi zorunlu sigorta olmasinin yaninda kaza yapan motorlu ara¢ sahibini
maddi olarak da koruyan bir sigortadir. Bu sigorta policesi kapsaminda kaza yapan arag sahibi zarara
ugrayan karsi taraf icin herhangi bir §deme yapmaz. Odemeler, policede belirlenmis limitler dahilinde
Hazine ve Maliye Bakanligi biinyesinde Hazine Mistesarlig tarafindan karsilanir.

Zorunlu Trafik Sigortasi Zorunlulugu

2918 sayili Karayollari Trafik Kanunu'na gore zorunlu trafik sigortasinin, biitlin motorlu arac sa-
hipleri tarafindan yapilmasi zorunludur. Bu sigorta, her yil yenilenmelidir.

Arac sahipleri, sahip olduklari her arag icin ayri ayri zorunlu arac sigortasi yaptirmalidir. Zorunlu
trafik sigortasi yaptirmamanin cezasi ise 2020 yih igin 132 TL'dir. Ayrica, trafik sigortasi yenilenmeyen
ya da hic yapilmayan araclarin trafige ¢ikmalari yasaktir.

3.7.2. Zorunlu Deprem Sigortasi

Zorunlu deprem sigortasi depremin ve deprem sonucu meydana gelen yangin, infilak, tsunami
ve yer kaymasinin neden olacagl maddi zararlari, policede belirtilmis limitler dahilinde, nakit olarak
karsilayan sigorta ¢esididir.

17 Agustos 1999 ve 12 Kasim 1999 tarihinde meydana gelen depremlerden sonra ¢ikarilan 587
sayili Zorunlu Deprem Sigortasi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname ile 27 Eyliil 2000 tarihinden
itibaren Zorunlu Deprem Sigortasi (ZDS) sistemi uygulamaya konulmus ve bu sigortayi sunmak lzere
devlet tarafindan Dogal Afet Sigortalari Kurumu (DASK) kurulmustur.

Zorunlu Deprem Sigortasi Zorunlulugu

6305 sayili Afet Sigortalari Kanunu’na gore her tlrli tapuya kayith tasinmaz igin zorunlu deprem
sigortasi yaptirma zorunlulugu vardir. Sahip olunan her bir bagimsiz gayrimenkul icin ayri ayri yaptiril-
mahdir. Stresi 1(bir) yildir.

Zorunlu deprem sigortasi yaptirmamanin herhangi bir maddi cezasi yani para cezasi bulunma-
maktadir. Bunun disinda zorunlu deprem sigortasi yaptirmayanlarin gerceklestirecegi bazi islemleri en-
gellenmektedir. Zorunlu deprem sigortasi yaptirmayan kisiler konutlarini satamaz ve kiraya veremez-
ler. Elektrik ve su aboneliklerini alamazlar.

3.7.3. Kasko Sigortasi

istege bagli olarak yaptirilan kasko sigortasi, motorlu bir araci her tiirlii riske karsi giivence altina
alan sigorta gesididir. Sigorta yapilan bir aracin trafik kazasi, yanma, ¢alinma veya ¢alinmaya tesebbiis
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edilme gibi durumlarda zarara ugramasi halinde bu zararlari, sigorta sirketi police kapsaminda karsila-
may!i kabul eder.

Kaskoda amag; karsi aracgtaki hasar ile degil, sigortali aragtaki hasar ile ilgilenmektir. Aragta olu-
san hasarlar policede yer alan maddelere gore kismen veya tamamen karsilanir.

3.7.4. Bireysel Emeklilik Sistemi (BES)

Kisilerin aktif calisma doneminde elde ettikleri kazang, emekli olduklarinda cesitli sebeplerden
azalmaktadir. Bu da kisilerin yasam standartlarinin diismesine sebep olmaktadir. Kisiler aktif calisma
donemlerindeki yasam standartlarini emekli olduktan sonra da devam ettirmek icin gesitli yollarla biri-
kim yapmak isteyebilirler.

Bireysel emeklilik sistemi (BES), insanlara mevcut yasam standartlarini emeklilikte de koruya-
bilmeleri icin buglinden diizenli birikim yapan ve emekliliklerinde de ek bir gelir imkani saglayan, ayrica
devlet katkisiyla desteklenen bir tasarruf ve yatirim sistemidir.

Bireysel emeklilik sitemi, insanlarin gonilli olarak katildigi bir sistemdir.
3.7.5. Ozel Saglk Sigortasi

Ozel saglik sigortasi, sigortalanan kisilerin hastalik veya kaza sonucu olusabilecek saglik giderle-
rini (doktor, muayene, ilag, goriintileme, tahlil, ameliyat masraflari vb.) policede yer alan teminatlar
cercevesinde karsilayan, karsilamayi taahhiit eden ve istedikleri saglik kurumunda tedavi olma imkani
taniyan saglik sigortasidir.

3.7.6. Yillik Hayat Sigortasi

Sigortalinin, vefat ve siirekli sakatlik riskine karsi kisinin kendisini ve ailesini maddi anlamda gii-
vence altina alan, koruma amacli sigorta trtdur.

Yillik hayat sigortasi ile teminat kapsamindaki risklerden biri gerceklestiginde, police limitleri
dahilinde sigortalinin kendisine, geride kalan es, cocuklar ve diger aile bireylerine yasam standartlarini
devam ettirmesi icin maddi destek saglar. Bir yil siire icin yapilir. istendigi takdirde her yil yenilenebilir.

3.7.7. Konut Sigortasi

Konut sigortasi; yangin, sel, su baskini, yildirim, firtina, infilak, kara-hava-deniz tasitlari carpmasi,
dumanin yol ac¢tigi zararlar, yer kaymasi, teror, kar agirhgi, grev, lokavt, halk hareketleri, teror ve kot
amacli eylemler gibi durumlardan evin ve esyalarin zarar gérmesi halinde bu zarari karsilayan bir sigorta
cesididir. Bu risklere karsi ev ve esyalari glivence altina almanin en giizel yolu konut sigortasi yaptir-
maktir.

3.7.8. Seyahat Sigortasi

Seyahat sigortasi; yurt ici ve yurt disi seyahatlerde, hastalik, esya kaybi, sefere yetisememe, kaza
gibi istenmeyen durumlarda olusacak sorunlara karsi yolcuyu givence altina alan bir sistemdir.

En az bir haftalik, en ¢ok bir yillik olarak diizenlenebilen seyahat sigortasinin (icreti, sliresine gore
degistigi icin sabit bir tGcretlendirme yoktur.
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3.7.9. Ferdi Kaza Sigortasi

Ferdi kaza sigortasi; kisinin police kapsaminda meydana gelen kaza nedeniyle 6lim, gecici veya
slirekli olarak is gorme yetenegini kaybetmesi durumlarinda sigortaliya veya ailesine tazminat 6den-
mesini iceren bir sd6zlesme tiruddr.

Ferdi kaza sigortasi genellikle bir yillik olarak diizenlenir. Sigortalinin istemesi halinde uzatilabilir.
Bu policeler, kazaya bagli olarak ortaya cikan tedavi harcamalarini da kapsamaktadir. 16-65 yas aralig
icinde olan kisiler istemeleri halinde ferdi kaza sigortasi yaptirabilirler.

Sigorta
Turleri
[ I [ |
Zorunlu Ozel Yillik Ferdi
Deprem S.Kaslt<o Saghk Hayat SS'eyarIt1at Kaza
Sigortasi Igortast Sigortasi  Sigortasi igortast Sigortasi

Sekil 5.29: Sigorta tiirleri

Sayfa 184



5/10. DERS iCi ETKINLIK

DERS iCi ETKINLIK

Tanimlari verilen “Fatura ve Fatura Yerine Gegen Belgeler” ile ilgili terimleri uygun

yerlere yerlestirerek bulmacayi ¢6ziiniz.

T

Soldan Saga

3. Bir firmanin sahip oldugu kasenin, elektronik
forma donustiridlmus sekline ne ad verilir?

7. Otel, motel, pansiyon vb. konaklama yerleri
tarafindan hangi misterilerin hangi oda, bolim ve
yatakta kaldiklarini takip etmek amaci ile tutulan
belgeye ne ad verilir?

9. Alinan mal ya da hizmet karsiliginda nakit kul-
lanilmadan, 6demenin banka karti ya da kredi
karti ile yapilmasini saglayan makinelerden alinan
belgeye ne ad verilir?

10. Sigortacinin sigorta yaptirandan, dnceden al-
dig1 tcret karsiliginda (sigorta primi) sigorta yapti-
ranin para ile 6lgllebilir maddi degere sahip varlik-
larinda meydana gelen zararlari polige kapsaminda
karsilamayi kabul ettigini gosteren yazili sdzlesme-
lere ne ad verilir?

11. Yapilan satislari otomatik olarak kaydeden ve
bunlari rulo seklinde bir kagida yazan tuslu, hafi-
zali hesaplayicilardan alinan belgelere ne ad veri-
lir?

12. Serbest meslek erbaplarinin hizmetleri karsili-
ginda dizenledikleri belgelere ne ad verilir?

13. Vergiye tabi olmayan kisilerden alinan mal ve
hizmetler icin dliizenlenen belgeye ne ad verilir?
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Yukaridan Asagiya

1. Sehirler arasi yolcu tasimaciligi yapan isletme-
lerin her bir sefer icin diizenledikleri belgeye ne ad
verilir?

2. Satici tarafindan diizenlenerek aliciya verilen,
satilan malin cinsini, miktarini, fiyatini ve tutarini
gosteren ticari belgeye ne ad verilir?

4. Fatura ve irsaliyenin tek bir belge olarak di-
zenlenmis haline ne ad verilir?

5. Satilan bir malin bir yerden baska bir yere tasi-
nabilmesi icin gerekli olan izin belgesine ne ad ve-
rilir?

6. Vergiye tabi olmayan giftcilerden alinan triin-
ler icin diizenlenen belgeye ne ad verilir?

8. Lokanta, kafeterya ve pastane gibi gercek ve
tuzel kisi isletmeleri tarafindan sunulan hizmet ve
satilan emtianin cins ve miktarini géstermek ama-
clyla diizenlenen belgeye ne ad verilir?
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OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI

OLCME VE DEGERLENDIRME CALISMALARI

A) Asagida “Fatura ve Fatura Yerine Gegen Belgeler” ile ilgili verilen 6nermeleri dikkatlice oku-

yunuz. Verilen 6nerme dogru ise parantez igerisine ( D ), yanlig ise ( Y ) yaziniz.

Onermeler D/Y

Mistahsil makbuzunu mal ve hizmeti alan taraf dizenler.

Kiymetli maden alim-satim belgesi diizenlenmesi zorunlu degildir.

Gider pusulasini mal veya hizmeti satan taraf dizenler.

Adisyonun diizenlenmesi misterinin istegine baghdir.

NI R

— | | | | —
— | | | |

Fatura, en az 2(iki) nisha diizenlenir.

B) Ciimlelerdeki noktali yerlere asagida verilen kelimelerden uygun olanini yaziniz.

%5

1.400,00 TL acik fatura yolcu listesi kapali fatura

%10

Sehirler arasi yolcu tasiyan isletmelerin yaptiklari her sefer i¢in diizenledikleri belgeye

I R denir.

7. | 2020 yiliigin yazar kasa satis fisi kesme limiti.......cccccoveeiiiiiiiieiiiecciee e TL'dir.

8. Fatura bedelinin pesin olarak 6dendigi, imza ve kasenin faturanin alt kisminda oldugu fatu-
[ 1V PSP denir.

0. Fatura bedelinin 6denmedigi, kase ve imzanin faturanin st kisminda oldugu faturaya
.............................................................. denir.

10. Gider pusulasinda mal alimlarinda % .......cccccevcieiiienie e hizmet alimlarinda
ISE 0 vuvvreeeeeiieee e ettt e gelir vergisi stopaji uygulanir.
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