BESIKDUZU MESLEK YUKSEKOKULU
KOMIiSYON, KURUL, KOORIDANATORLUKLER
CALISMA USUL VE ESASLARI

Tim komisyonlar, salt cogunluk ile toplanir. Katilanlarin salt gogunlugu ile karar alinir. Oylar esit ise, baskanin oyu
belirleyici olur. Faaliyetler tavim yili bazinda yiriitiiliir.

AKADEMIK BiRiM KALITE EKiBi - ABKE

Bu komisyon, yil icerisinde en az 3 kez toplanir. ilk 2 toplanti her dénem basi olmak {izere akademik takvime gére
planlanir. Son toplanti, her yilin Aralik ayinda yapilir. Gereken durumlarda ilave toplantilar yapilabilir. TRU Kalite
Koordinatorligl birimi ile irtibata gegilir. Toplantilar, tutanak altina alinir. Midarlige bildirilir. (Alinan kararlar,
midirlikee TRU Kalite Koordinatérliigii'ne de bildirilir.)

Bu komisyon, MYO'nun en (st komisyonudur. MYO'nun; Egitim ve Ogretim, Arastirma-Gelistirme/Toplumsal Katki ile
Y6netim Sistemi alt komisyon gérevlerini de ylritir. Diger komisyonlarin koordinesi / galistirilmasi / raporlamasi vd.
tim islemlerinden sorumludur.

(TRU-Kalite Yénergesi, md 4/7/6-e/10/11/15-c) BMYO akademik kurulda da bilgi talep edilebilir.). (TRU Kalite
Koordinatorliigi). (YOKAK - Yiiksekdgretim Kalite Kurulu).

(TRU - TRU Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi). (TRU - BAP Uygulama Y&nergesi).

Boliimlere Bagh - Kalite Alt Calisma Gruplan
Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik B6liimii / Dis Ticaret B6limii / Muhasebe ve Vergi Boliimii
Pazarlama ve Reklamcilik Boliimii / Yonetim ve Organizasyon Bolimii

Bu komisyonlar, yil icerisinde en az 2 kez toplanir. ilk toplanti bahar yariyili icerisinde olmak iizere akademik takvime
gore planlanir. Son toplanti, her yilin Aralik ayinda yapilir. Gereken durumlarda ilave toplantilar yapilabilir.
Toplantilar, tutanak altina alinir, midurliige bildirilir. BMYO akademik kurulda da bilgi talep edilebilir.)

Bu komisyon B&liim i¢ Degerlendirme Raporu - BIDR hazirlanmasindan da sorumludur.

(TRU-Kalite Yénergesi, md 6-e/10/12/13)

AKADEMIK TESVIK BASVURU VE INCELEME KOMISYONU

Akademik Tesvik Bagvuru Takvimi takip edilir. Gereken koordinasyonlar saglanir. Tesvik alacak 6gretim elemanlari
yonlendirilir. Akademik tesvik basvurusu olusmasi durumunda, ilgili toplantisi yapilir. Toplanti, tutanak altina alinir.
Mudurlige bildirilir.

(Akademik Tesvik Odenek Yonetmeligi, TRU-Personel Daire Baskanligi/Akademik Tesvik)

VERI iZLEME - GORUNURLUK KOMiSYONU / EKIiPLERI

BMYO Midiirligi

Bu komisyon, yil igerisinde en az 2 kez toplanir. ilk toplanti bahar yariyili igerisinde yapilir. Son toplanti, her yilin
Aralik ayinda yapilir. 3-6 aylik / yillik performans veri takipleri yapilir. Bolimlere yonelik gereken koordinasyonlar
saglanir. Her tirlu etkinlik / faaliyet / akademik calismaya yonelik veri kayit/girislerinin bolumler ve mudurluk
nezdinde ilgili yerlere / TRU Performans Veri Sistemi'ne(https://pvs.trabzon.edu.tr/login.php) yapilmasi temin edilir.
Faaliyet Raporu ve KiDR ile ilgili veriler takip edilir. Toplantilar, tutanak altina alinir. Midurliige bildirilir. (Dijital

Boliimlere Bagh - Veri izleme Alt Calisma Ekipleri
Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik B6liimii / Dis Ticaret Bélimii / Muhasebe ve Vergi Bollimii
Pazarlama ve Reklamcilik B6liimii / Yonetim ve Organizasyon Bolimii

Veri izleme - Gériiniirliik Béliim Ekipleri; bolimiin her tiirlii akademik, bilimsel, sosyal, kiiltiirel ve sportif
faaliyetlerinin takibinden sorumludur. Bélimiin/Programin ic degerlendirme raporu ile ilgili performans veri takibi,
rapor hazirlanmasi vd. ilgili verilerin toparlanmasindan, ilgili dijital ortamlara / TRU Performans Veri Sistemi'ne
(https://pvs.trabzon.edu.tr/login.php) islenmesinden / takibinden sorumludurlar. Bu ekipler, gerektiginde ABKE
nezdindeki toplantiya ¢agrilirlar. (Dijital Dontsim ve Yazilim Ofisi Koordinatorltigu ile irtibatlasilir) (Digital Donlsiim
ve Yazihm Ofisi Yénergesi md. 4/13/17) (TRU - Kalite Yonergesi md. 10/11/12/13 vd ilgili maddeleri)




iC KONTROL BiRiM CALISMA GRUBU

Bu komisyon, yil icerisinde en az 2 kez toplanir. ilk toplanti Bahar yariyili ddnemi basinda akademik takvime gére
planlanir. Son toplanti, her yilin Aralik ayinda yapilir. Gereken durumlarda ilave toplantilar yapilabilir. Toplantilar,
tutanak altina alinir. Midiirlige bildirilir. (Alinan kararlar, miidirlitkce TRU Kalite Koordinatérligi'ne - gerekiyorsa
TRU is Saglig ve Giivenligi Koordinatérligi'ne bildirilir.)

(TRU-i¢ Kontrol Sistemi Yénergesi, md 3/17/25/27/30/31) LTRU - Strateji Risk Yonergesi md. 9) (TRU - Kalite

BiRIM RISK YONETIM EKIBI

Bu komisyon, yil icerisinde en az 2 kez toplanir. ilk toplanti Bahar yariyili ddnemi basinda akademik takvime gére
planlanir.

Son toplanti, her yilin Aralik ayinda yapilir. Gereken durumlarda ilave toplantilar yapilabilir. Toplantilar, tutanak
altina alinir. Middirlige bildirilir. TRU idare Risk Koordinatérliigii ile irtibat halinde olunur. Birim biinyesinde
olusan/olusabilecek riskler konusundan, mudurlige bilgi verilir.

(TRU-i¢ Kontrol Sistemi Yonergesi, md 17/19/20/25/30~c) (TRU - Strateji Risk Yonergesi md. 3/10) (TRU - Kalite

BiLIMSEL, SOSYAL, KULTUREL VE SPORTIF ETKINLIKLER KOMiSYONU

Bu komisyon, yil icerisinde en az 2 kez toplanir. ilk toplanti Bahar yariyili ddnemi basinda akademik takvime gére
planlanir. Yl icinde yapilacak faaliyetler/etkinlikler gériisiilir. ilgili planlamalar yapilir. Gerekli koordinasyonlar
saglanir. Son toplanti, her yilin Aralik ayinda yapilir. Gereken durumlarda ilave toplantilar yapilabilir. Toplantilar,
tutanak altina alinir. Mudurlige bildirilir.

SIFIR ATIK KOMISYONU

Bu komisyon, yil icerisinde en az 2 kez toplanir. ilk toplanti Bahar yariyili ddnemi basinda akademik takvime gére
planlanir. TRU Sifir Atik Koordinatérliigi ile irtibatlasilir. Y1l icinde yapilacak faaliyetler/etkinlikler gdrisilir. Gerekli
koordinasyonlar saglanir. Son toplanti, her yilin Aralik ayinda yapilir. Gereken durumlarda ilave toplantilar yapilabilir.
Toplantilar, tutanak altina alinir. Madurltge bildirilir.

(TRU - Sifir Atik Yénergesi, md 11/12/13). (TRU - Sifir Atik KoordinatérlGgi).

BURS KOMiSYONU

Bu komisyon, yil icerisinde en az 3 kez toplanir. ilk toplanti Bahar yariyili ddnemi basinda akademik takvime gére
planlanir. ikinci toplanti giiz yariyill dénemi basinda yapilir. Yil icinde mevcut 6zel/kamu kurum burslari ile SKS dairesi
yemek bursu / SKS dairesi kismi zamanl 68renci ¢alistirma imkanlari arastirilir. Burs verilecek/Kismi zamanl 6grenci
calistirabilecek potansiyel durumlari takip edilir. Gerekli koordinasyonlar saglanir. Son toplanti, her yilin Aralik ayinda
yapilir. Gereken durumlarda ilave toplantilar yapilabilir. Toplantilar, tutanak altina alinir. MadirlGge bildirilir.
(Ozel/Kamu Kurum Burs ilanlar). (TRU Yemek Bursu Yénergesi). (SKS Dairesi Kismi Zamanli Ogrenci Mevzuati).

MUAYENE VE SATIN ALMA KOMiSYONU

Bu komisyon, yil icerisinde en az 2 kez toplanir. ilk toplanti Ocak ayi icerisinde yapilir. Yil icerisinde gerekebilecek
malzeme/demirbas vd. hususlari gériisulir. ilgili planlamalar yapilir. Son toplanti, her yilin Aralik ayinda
yapilir.Gereken durumlarda ilave toplantilar yapilabilir. Toplantilar, tutanak altina alinir. Mudurliige bildirilir.
(Devlet Malzeme Ofisi Mal Alimlari Denetim, Muayene ve Tesellim Yonetmeligi, md 4 ve diger maddeleri).




TESPIT VE IMHA KOMIiSYONU

Bu komisyon, yil icerisinde en az 2 kez toplanir. ilk toplanti Mart ayi basinda yapilir. Kurum igerisinde imha
edilecek/hurdaya ayrilacak malzeme/demirbaslarin tespiti yapilir. Gereken hazirliklar yapilir, ilgili birimler ile irtibata
gegilir. Son toplanti, her yilin Aralik ayinda yapilir.Gereken durumlarda ilave toplantilar yapilabilir. Toplantilar,
tutanak altina alinir. Midirlige bildirilir. (Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik, md 34).

KANTIN DENETLEME KOMiSYONU
Bu komisyon, yil icerisinde en az 2 kez toplanir. ilk toplanti Bahar yariyili ddnemi basinda akademik takvime gére
planlanir. Son toplanti, her yilin Aralik ayinda yapilir. Yil icinde TRU-SKS Dairesi Baskanligi mevzuatina gére kantin
denetimleri yirGtilir. Denetimler ve Toplantilar, tutanak altina alinir. Mudurlige bildirilir. Denetimler, midirlikge
SKS dairesine iletilir. Gereken durumlarda ilave toplantilar yapilabilir.
ENGELSIZ KAMPUS KOMISYONU
Bu komisyon, yil icerisinde en az 2 kez toplanir. Ilk toplanti bahar yariyili donemi basinda yapilir. Okul binyesinde engelli
ogrenci/personel sorunlari ile engel durumu olmayan personellerin karsilastigi fiziksel engel ve ortamlarin iyilestirilmesine
yonelik calismalar yapar. Yil icerisinde yapilacak faaliyetler goriisiilir. TRU-Engelli Ogrenci Birimi Koordinatérligi ile
irtibatlasilir. B6lUm baskanliklarindan engelli 6grencilere yonelik veriler alinir. Danisman 6gretim elemanlari ile
irtibatlasilir. Gerekli koordinasyonlar saglanir.
Son toplanti, her yilin Aralik ayinda yapilir. Toplantilar, tutanak altina alinir. Mudurlage bildirilir.
(Yiksekdgretim Kurumlari Engelliler Danisma ve Koordinasyon Yénetmeligi). (YOK Engelliler Danisma ve Koordinasyon
Yénetmeligi).(TRU-Engelli Ogrenci Birimi Koordinatérliigii Yonergesi). (YOK Engelli Ogrenci Komisyonu Kararlari).
BOLOGNA KOMISYONU
Bu komisyon, yil icerisinde en az 3 kez toplanir. ilk toplanti Bahar yariyili ddnemi baslamadan akademik takvime gére
planlanir. ikinci toplanti Giiz yariyill dénemi baslamadan akademik takvime gére planlanir. Ogretim dénemleri
baslamadan ders bilgi paketi glincellemeleri yapilir. Dénem iginde Ders Bilgi Paketleri izlenir, gerekiyorsa
giincellenir/iyilestirilir. Ogretim elemanlarina gerekli bilgilendirme-koordinasyon saglanir. TRU-Bologna
Koordinatorligl Birimi ile irtibatlasilir. Son toplanti, her yilin Aralik ayinda yapilir. Gereken durumlarda ilave
toplantilar yapilabilir. Toplantilar, tutanak altina alinir. Midirlige bildirilir. (TRU - Bologna Esgiidiim Komisyonu

BAGIMLILIK iLE MUCADELE KOMISYONU
Bu komisyon, yil icerisinde en az 3 kez toplanir. Ik toplantl Bahar yarryill donemi baslamadan akademik takvime gore plantanir. |
ikinci toplanti Giiz yariyili ddnemi baglamadan akademik takvime gére planlanir. Dénemler bazinda o dénem bagimlilik
faaliyetleri kapsaminda yapilacak faaliyetler planlanir, ilgili koordinasyonlar saglanir. TRU Bagimlilikla Miicadele Koordinatérliigii
ile irtibatlasilir. Son toplanti, her yilin Aralik ayinda yapilir. Gereken durumlarda ilave toplantilar yapilabilir. Toplantilar, tutanak
altina alinir. Mddrliige bildirilir. Her dénem ve yil sonunda yapilan ¢alismalara yoénelik bir rapor diizenlenir, midirlige

viucag gtoriugy ne
BiRiM DANISMA KURULU
Bu kurul, yil icerisinde en az 1 kez toplanir. Glindem olusturulur.
Okulun/bolumlerin/programlarin/6grencilerin/akademisyenlerin/idari personelin egitim-6gretim-sosyal-kilturel,
bilimsel vd hususlara yénelik durumlar gérisilir. ilgenin talepleri / varsa sorunlari/¢éziim &nerileri vd. hususlar ifade
edilir. Kurul Gyelerinin fikirleri alinir vb. durumlar hakkina ilgili ydnerge hiikiimlerine gore toplanti yiratalir.
Toplantilar, tutanak altina alinir. Madurlige bildirilir. Madurlik, kurulun faaliyetlerini / kararlarini Kasim ayi sonuna
Dr.Ogr.Uyesi Ertugrul KAROGLU
Yiiksekokul Miidiirii




