TC
TRABZON I"JNiVEBSiTESi
BESIKDUZU MESLEK YUKSEKOKULU

AR BURO HIZMETLERI VE SEKRETERLIK PR
N\ BOLUMU )
BOLUM KURULU

TOPLANTI TUTANAGI

Yer: Besikdiizit MYO — Akademik | Toplant1 Sayisi:

Tarih: 09.02.2026 | Saat: 10:00 Bina Toplant: Salonu 2026-5

Toplanti Konusu: 2025-2026 Bahar Dénemi Faaliyetleri

Raportor: Dr. Ogr. Uyesi Hilal OK ERGUN Alman Toplam Karar Sayisi: 6
Giindem

1- Bireysel Damismanhik Goriismeleri

2- Miidiir-Ogrenci Bulusmalarimin Planlanmasi

3- Ogrenci Basarisimin Tesviki ve Odiillendirilmesi

4- Ders Iptal Ve Ders Telafi Formlarmin Kullanilmasi

5- Ara Simav Sorularinin Yanitlanmasi

6- Ders Bilgi Paketlerinin Ogrencilere Aktarilmasi

7- Ogr. Gor. Goniill ERDEM AKAN’ 1n Dénem Etkinliklerinin Onaylanmasi

Kararlar

1.Bolimdeki her bir 0Ogretim elemaninin danismanlik yaptigi o6grencilerin transkriptlerini
inceleyerek en yiiksek ve en diisiik not ortalamasina sahip ii¢ 6grenci ile basari durumlarmin
degerlendirilmesi i¢in bireysel danismanlik goriismelerinin yapilmasina karar verilmistir.
2.2025-2026 Bahar doneminde midiir-6grenci bulusmalar1 kapsaminda Besikdiizii Meslek
Yiiksekokulu Miidiirii Ertugrul KAROGLU ile Biiro Yénetimi ve Yonetici Asistanlig1 ile Cagri
Merkezi Hizmetleri programlarindaki oOgrencilerin bulusma etkinliginin yapilmasina karar
verilmistir.

3.Kalite siire¢leri kapsaminda 6grencilerinin egitim faaliyetlerinin ddiillendirilmesi ve basarisini
tesvik edilmesi amaciyla Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanlifi ile Cagri Merkezi Hizmetleri
programlarinda 6grenim goren I. ve II. sinifinda 6grenim goren 6grencilerden en yiiksek donem not
ortalamasina sahip olan 6grencilere “Basar1 Belgesi” verilmesi uygun goriilmiistiir.

4 Biiro Yonetimi ve YoOnetici Asistanligi ile Cagr1 Merkezi Hizmetleri programlarinda yiiriitiilen
derslerin 6gretim elemanlariin herhangi bir gerekgeyle (hastalik, kaza, acil toplantilar vs. gibi
miicbir sebepler dolayisiyla) erteleme, iptal gibi durumlarda 6grencilere duyuru yapilmasi amaciyla
Besikdiizii Meslek Yiiksekokulu’nun web sayfasinin formlar kisminda yer alan “Ders Iptali Duyuru
Formu” nun kullanilmasina karar verilmistir. Ayrica telafi gerektiren durumlarda ise “ Ders Telafisi
Talep Formu” nun kullanilmasi uygun goriilmiistiir.

5.Boliimde seffaflik ve hesap verilebilirligin saglanabilmesi amaciyla 2025-2026 Bahar
doneminden itibaren Biiro Yonetimi ve YOnetici Asistanligr ile Cagri Merkezi Hizmetleri
programlarinda yiiriitiilen derslere ait ara sinavlarinin tamamlanmasindan sonraki ilk ve/veya ikinci
ders haftasinda ilgili dersin ara smavinda Ogrencilere yoneltilen sorularin 6gretim elemani
tarafindan ders ortaminda yanitlanmasinin gerekliligi uygun goriillmiistiir.

6. Ders iceriklerinin 6grencilere aktarilmasi ve ders doneminin planlanmasi amaciyla 2025-2026
Bahar doneminden itibaren Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi ile Cagri Merkezi Hizmetleri
programlarinda yiiriitiilen derslerde donemin baslanmasindan itibaren birinci ve/veya ikinci haftada
derslere ait ders igeriklerinin (ders bilgi paketinin) 6grencilere aktarilmasi uygun goriilmiistiir.
7.0gr.Gor. Goniil ERDEM AKAN’ nin Ekli listede yer alan ve bahar yariyilinda gergeklestirecegi
etkinlikleri uygun goriilmiistiir.
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Toplantiya Katilanlar
Unvan Ad / Soyad Boliim Program/Ana Bilim | Imza
Dah
«. = . |[Hilal OK Biiro Hizmetleri | Cagr1 Merkezi
1= Dr. Ogr. Uyesi | gpGuN ve Sekreterlik Hizmetleri
U Hamza Biiro Hizmetleri | Cagr1i Merkezi
2-| Ogr. Gor. Dr. | copyt ve Sekreterlik Hizmetleri
3- | Oor. Gor Zileyha Biiro Hizmetleri | Biiro Yonetimi ve
gt ’ COLAK ve Sekreterlik YoOnetici Asistanligi
A- | Osr. Gor Dogan Biiro Hizmetleri | Biiro Yonetimi ve
g ’ GURDAL ve Sekreterlik YoOnetici Asistanligi
5- | Oor. Gor Goniil ERDEM | Biiro Hizmetleri | Biiro Yonetimi ve
gt ’ AKAN ve Sekreterlik YoOnetici Asistanligi
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