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Görev Tanımı: 
 

• Kurumun stratejik planı çerçevesinde, görev alanı ile ilgili yapılacak faaliyetleri planlamak 

• Görev alanı ile ilgili yürütülen faaliyetlerin, kalite standartlarına uygun olarak geliştirilmesi için 
gerekli stratejileri belirlemek 

• Kurumun Stratejik Plan'ı ve Kalite El Kitabı'nı hazırlanması ve güncellenmesi çalışmalarına 
katkıda bulunmak 

• Görev alanı ile ilgili yıllık veya dönemlik olarak planlanan faaliyetleri yürütmek 

• Kalite çalışmaları kapsamındaki toplantılara gerekli hazırlıkları yaparak katılmak, bu çalışmalar 
kapsamında diğer komisyonlarla iş birliği yapmak 

• Personelle ilgili problemlerin çözümü için arabuluculuk birimi ile gerekli adımları atmak 

• Görev alanı ile ilgili yapılan faaliyetlere ilişkin olarak yıl sonunda faaliyet ve değerlendirme 
raporu hazırlamak, Komisyon tarafından alınan kararları kalite-akreditasyon 
koordinatörlüğüne raporlamak 

• Yıllık çalışma takvimine göre iş ve işlemleri takip etmek ve yıllık raporlar hazırlamak. 


