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Kamu i¢ Kontrol Standardi ve Genel Sarti

Kayit ve Dosyalama Sistemi

idareler, gelen ve giden her tiirlii evrak dahil is ve islemlerin kaydedildigi, siniflandirildigi ve
dosyalandigi kapsamli ve giincel bir sisteme sahip olmalidir.

Bilgi ve iletisim Standardi 15.1.

Kayit ve dosyalama sistemi, elektronik ortamdakiler dahil, gelen ve giden evrak ile idare igi
haberlesmeyi kapsamalidir.

Mevcut Durum

Meslek Yiiksekokulumuzda TUBITAK Kamu Sertifikasyon Merkezinden giivenlik onayli EBYS
kullanima baslamistir.

Bilgi ve iletisim Standardi 15.2.

Kayit ve dosyalama sistemi kapsamli ve giincel olmali, yonetici ve personel tarafindan
ulasilabilir ve izlenebilir olmahidir.

Mevcut Durum

Meslek Yiiksekokulumuzda TUBITAK Kamu sertifikasyon merkezinden giivenlik onayl EBYS
kullanima baslamistir.

Bilgi ve iletisim Standardi 15.3.

Kayit ve dosyalama sistemi, kisisel verilerin giivenligini ve korunmasini saglamalidir.

Mevcut Durum

Elektronik Belge Yonetim Sistemine gecis calismalari devam etmekte olup, kisisel verilerin
glvelik tedbirleri alinmaktadir.

Bilgi ve iletisim Standardi 15.4.

Kayit ve dosyalama sistemi belirlenmis standartlara uygun olmalidir.

Mevcut Durum

Basbakanlk Standart Dosya Plani Genelgesi 2005/7, Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik, Basbakanlik Elektronik Belge Standartlari Genelgesi(2008/16), 2011/1
Basbakanlik Genelgesi ile idari birim kimlik kodlarinin kullaniimasi.

Bilgi ve iletisim Standardi 15.5.

Gelen ve giden evrak zamaninda kaydedilmeli, standartlara uygun bir sekilde siniflandiriimali
ve arsiv sistemine uygun olarak muhafaza edilmelidir.

Mevcut Durum

Basbakanlk Standart Dosya Plani Genelgesi 2005/7, Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik, Basbakanlik Elektronik Belge Standartlari Genelgesi(2008/16).

Bilgi ve iletisim Standardi 15.6.

idarenin is ve islemlerinin kaydi, siniflandirilmasi, korunmasi ve erisimini de kapsayan,
belirlenmis standartlara uygun arsiv ve dokiimantasyon sistemi olusturulmahdir.



Mevcut Durum
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik, Trabzon Universitesi Elektronik Belge Yénetim
Sistemi.



