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TOPLANTI TUTANAGI
- 1. Yer: Besikdiizi MYO - idari Bina | Toplant1 Sayisi:
Tarih: 25.09.2025 Saat: 11:30 Toplant: Salonu 2025-6
Toplanti Konusu: 2025-2026 Egitim-(")gretim Yilinda Akademik ve Idari Siirecler
Raportor: Dr. Ogr. Uyesi Hilal OK ERGUN Alman Toplam Karar Sayisi: §
Giindem
1- Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanli@1 ve Cagr1 Merkezi Hizmetleri programlari icin

oryantasyon siireci
2- Akademik Damismanhklar
3- Goniilliiliik Calismalar: dersi
4- Etkinliklerin planlanmasi
5- Programlardaki engelli 6grencilere iliskin ders ve sinav siireci

Kararlar

1.Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi ile Cagri Merkezi Hizmetleri programlar1 igin
diizenlenecek olan oryantasyon programinda deginilecek konularin Besikdiizii Meslek Yiiksekokulu
yonetimi tarafindan hazirlanan “Oryantasyon Klavuzu” c¢ercevesinde belirlenmesine karar
verilmistir. Klavuzda yer alan konular cergevesinde boliim 6gretim elemanlart arasinda konu
dagilimi yapilarak oryantasyon siireci belirlenmistir.

2.0grenci Bilgi Formlariin birinci sinif dgrencileri tarafindan doldurulmasi gerekliligi konusunda
fikir birligine varilmis ve “Akademik Danisman Ogrenci Bireysel Goriisme Formu” ve * Akademik
Danisman Ogrenci Grubu Gériisme Formu” nun dgrencilerle goriismeler neticesinde akademik
danigmanlar tarafindan doldurularak danismanlarca saklanilmasina karar verilmistir.

3.Biiro Yonetimi ve YoOnetici Asistanligi ile Cagri Merkezi Hizmetleri programlarinin ders
mifredatinda olan “Gonilliliik Calismalar1” se¢meli dersinin subelendirilerek se¢im yapan 6grenci
sayisina gore boliimdeki 6gretim elemanlar: arasinda doniistimlii bir sekilde dagilim yapilmasina
karar verilmistir.

4.2025-2026 Egitim-Ogretim yili Giiz doneminde yapilabilecek etkinlikler goriisiildii. Seminer
etkinlikleri i¢in davet edilmesi muhtemel konusmacilar tartisildi. Aylik planlamalarin ilerideki
toplantilarda goriisiilmek tizere karar verildi.

5.Boliimdeki engelli 6grencilerin ders ve sinav siireglerine iligkin goriis almak iizere Trabzon
Universitesi “Engelli Ogrenci Birim Koordinatdrliigii” ile toplant1 yapilarak, siireclerin belirlenmesi
gerekliligi konusunda karar verilmistir.

Planlanan Eylemler Sorumlu Kisi Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi

e Dr. Ogr. Uyesi Hilal OK

Alinan kararlarin uygulama ERGUN 25.09.2025 16.01.2026

takibi
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TOPLANTI TUTANAGI
Toplantiya Katilanlar
Unvan Ad / Soyad Boliim Program/Ana Bilim | Imza
Dah
«. . | Hilal OK Biiro Hizmetleri ve | Cagr1 Merkezi
1- | Dr. Ogr UYCSI ERGUN Sekreterlik Hizmetleri
oo Hamza Biiro Hizmetleri ve | Cagr1 Merkezi
2- Ogr. Gor.Dr. | opyT Sekreterlik Hizmetleri
o . . Biiro Hizmetleri ve | Biiro Yonetimi ve
3- | Ogr. Gor. Zilleyha COLAK | qo reterlik Yonetici Asistanligi
. . . 5 . Biiro Hizmetleri ve | Biiro YOnetimi ve
4- | Ogr. Gor. Dogan GURDAL | geyreerlik Yonetici Asistanlhigi
5. | O5r. Gor Goniil ERDEM | Biiro Hizmetleri ve | Biiro Yonetimi ve
gr : AKAN Sekreterlik Yonetici Asistanligi
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