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Onséz

vii

Onsoz

Muhasebe hemen her alanda kullanilan ve hesaplama, kaydetme, hesap verme gibi
ozellikleri vurgulanan bir kavram olarak karsimiza ¢ikmaktadir. Muhasebe denildiginde,
yaygin kabul goren tanimina gore, finansal islem ve olaylara ait verileri toplamak, kay-
detmek, siniflandirmak, hesaplamak, 6zetlemek ve elde edilen sonuglari, yani muhasebe
bilgilerini ilgili taraflara iletmek islevlerini yerine getirmek anlagilir. Kisacast muhasebe
bilgi sistemi, ticari isletmelerin vazgecilmez bir pargasi oldugu gibi, kamu kurumlarinda,
siyasi orgiitlerde, sivil toplum kuruluslarinda ve daha pek ¢ok organizasyonda finansal
bilgi gereksinimini karsilayan 6nemli bir bilesendir.

Mubhasebe finansal islem ve olaylarin para degeriyle 6l¢ililmesi ve raporlanmasini
konu edinir. Ancak finansal islem ve olaylara ait verilerin, muhasebe sistemine girisleri
yapilmadan 6nce kayipsiz olarak toplanmasi, belge ve formlar kullanilarak diizenlenmesi,
muhasebe bilgi sistemine hazirlanmasi gerekir. Pek ¢ok isletmede bu tiir islemleri yap-
makla gorevli personel bulunur. Bu kisiler islemleri muhasebelestirmez ancak, muhase-
beye hazirlik caligmalari olan veri toplama, belgelendirme ve kayit i¢in hazirhik iglemle-
rini yiiratiirler. Dogru muhasebe bilgilerinin elde edilmesi ve ilgililere giivenilir sekilde
raporlanmasi i¢in bu veri giriglerinin eksiksiz ve dogru yapilmasi son derece 6nemlidir.
Mubhasebelestirmeye hazirlik niteligindeki bu tiir islemlerin yapilmasina 6n muhasebe ad:
verilir. On muhasebe ¢alismalarinin dogru ve 6zenli olmasi oraninda iiretilecek muhasebe
bilgilerinin giivenilirligi s6z konusu olacaktr.

Bu kitapta once, uygulamalara temel olusturmasi bakimindan 6n muhasebe islemleri
tanitilmis ve muhasebe yazilimlar1 hakkinda gerekli kavramsal bilgilere yer verilmistir.
Izleyen boliimlerde; stoklar, siparis ve satin alma, borglar ve 6deme, miisteri hesaplari,
cek ve senet islemleri, nakit ve banka hesaplarinin kullanimy, tahsilat ve personel islemleri
uygulama 6rnekleriyle ele alinarak agiklanmistir. Uygulama 6rnekleri, yaygin kullanilan
muhasebe programi olan LUCA yazilimi tizerinde gergeklestirilmistir. Kitapta verilen bil-
giler, hedef kitlenin 6grenme gereksinimine uygun bir igerikte sunulmaya calistlmistir.
Kitabin hazirlanmas: ve sizlere ulagtirilmasinda katki saglayanlara tesekkiir ediyorum. Siz
degerli 6grencilerimize yararli olmasi ve basar: dileklerimizle...

Editor
Dr.Ogr. Uyesi Ergiin KAYA



ON MUHASEBE YAZILIMLARI VE KULLANIMI

Bu iiniteyi tamamladiktan sonra;

On muhasebenin 6nemini agiklayabilecek,

Muhasebe islemlerini gruplandirabilecek,

Muhasebe siirecini agiklayabilecek,

On muhasebede kullanilan belgeleri tanimlayabilecek
bilgi ve becerilere sahip olacaksiniz.

0060

On Muhasebe o Irsaliye
o Mubhasebe Siireci o Muhasebe Fisleri
o Vergi Usul Kanunu o Kambiyo Senetleri
o Katma Deger Vergisi o Mubhtasar Beyanname
o Tiirk Ticaret Kanunu o Fatura




GIRIS

Mubhasebe sistemi ¢ikt1 olarak finansal tablolar ve raporlar iireten ve iiretilen bu
tablo ve raporlar: bilgi kullanicilarina ileten bir bilgi sistemidir. Finansal bilgi-
lerin tretilebilmesi ancak bu bilgilerin kaynagini olusturan finansal nitelikteki
verilerin toplanmasi, kaydedilmesi, siniflandirilmasi ve 6zetlenmesiyle miimkiin
olmaktadir.

Isletmelerde normal bir is giiniinde sayisiz faaliyet meydana gelmektedir.
Borg¢larin 6denmesi, alacaklarin tahsili, pesin mal aligi, kredili mal satis1, personel
ticretlerinin tahakkuk ettirilmesi ve 6denmesi, is bagvurularinin degerlendirilme-
si, satin alinan mallara iligkin iskonto talep edilmesi, vb. Bu faaliyetlerden bir kis-
m1 finansal nitelikte iken bir kismi finansal nitelikte degildir.

Finansal olmayan islemler isletme islevlerinin (pazarlama, tiretim, finans, in-
san kaynaklari, vb.) yerine getirilmesi ile ilgili olarak ortaya ¢ikan ¢ok ¢esitli islem
ve olaylardir. Ornegin miisteri talep veya sikayetlerinin kayit altina alinmas, per-
sonele isbas1 egitimi verilmesi, isyeri binasi veya donanimu i¢in kira sézlesmesi
hazirlanmasi gibi.

Finansal islemler ise yine isletme islevlerinin (pazarlama, tiretim, finans, insan
kaynaklari, vb.) yerine getirilmesi ile ilgili olarak ortaya ¢ikan ve para ile 6lgiilebi-
len islem ve olaylardir. Ornegin miisteriye yapilan satig karsiliginda kasaya alinan
para, depodan ¢ikarilan malin maliyeti, elde edilen toplam satig geliri (hasilat)
veya egitime gonderilen personel i¢in egitim bedelinin 6denmesi ya da ay sonun-
da kira borcunun tahakkuk etmesi gibi.

Mubhasebe bilgi sistemi, finansal nitelikte olan verileri sistemin girdisi olarak
toplamakta ve finansal bilgiler tiretmektedir. Dolayisiyla meydana gelen bir faa-
liyetin finansal nitelikte olup olmadiginin belirlenmesi 6nem tasimaktadir. Eger
bir faaliyet, temel muhasebe esitligi olan “Varliklar = Bor¢lar + Sermaye” [V= B+S]
esitligindeki unsurlarin en az birinde artis ya da azalig yoniinde degisim yaratiyor-
sa, bu faaliyet finansal nitelikli olarak degerlendirilir.

Gergeklesen faaliyetin finansal nitelikte oldugunun belirlenmesinin ardindan
bu faaliyetin gerceklestiginin ortaya konulmasi amaciyla belgelendirilmesi gerekir.
Aksi halde faaliyet belgelenmemis olacak, diger bir ifadeyle “kayit dis1” kalacaktir.

Isletmelerde finansal nitelikli tiim islem ve olaylar muhasebe sistemince kayit
altina alinir ve bunlara iligkin finansal raporlar tretilir. On muhasebe, muhasebe
islemlerinin kayit ve raporlama asamasina hazirlik islemlerini kapsamaktadir.



On Muhasebe Yazilimlari ve Kullanimi

Bu iinite kapsaminda finansal nitelikli faaliyetlerin genel ¢ergevesi ve bunlara
iliskin temel belgelerin neler oldugu ve bunlarin ne sekilde sisteme girdi olarak
sunulduklari tizerinde durulacaktir.

o TN

Bu béliimde isletmelerin finansal (mali) nitelikli islemlerini muhasebelestirmeden
once yapilan, muhasebeye hazirlik (6n muhasebe) konular1 islenmektedir.

ON MUHASEBENIN ONEMI

Kayit dis1 ekonomiyi, kayit altina alinmayan finansal nitelikli islemler olustur-
maktadir. Ornegin, yapilan bir satis islemine iliskin perakende satis figinin veya
faturanin diizenlenmemesi kayit dis1 ekonominin biiyiikliglinii artiran bir etki
yaratmaktadir. Meydana gelen finansal nitelikli bir islem ya da olayin belgelenme-
si ve bunun muhasebe sistemine girisinin yapilmasi gerekmektedir.

Belgelendirme, ortaya ¢ikan finansal nitelikli bir olayin konusu, taraflari, tuta-
r1, miktar1 ve zamani agisindan kaydedilmesi anlamina gelmektedir. Ornegin, bir
satis islemi (finansal olayin konusu) belgelendiginde bu islemin taraflar: (satict
ve alic1), tutar1 (£100), miktar: (10 adet, 25 litre) ve zamani (islemin gerceklesti-
gi tarih) agisindan kaydedilmektedir. On muhasebe agisindan ele alindiginda ise
meydana gelen islemin muhasebe sistemine kaydedilmeye hazir hale getirilmesi
gerekmektedir. On muhasebe, bu hazirlik islemini kapsamasi agisindan énem ta-
simaktadir.

Mubhasebe, bir isletmede meydana gelen finansal nitelikli olaylar1 genel ka-
bul gormiis muhasebe kavram ve ilkelerine gore kaydeden, siniflayan, 6zetleyen,
analiz etmek ve yorumlamak suretiyle ilgili kullanicilara ileten bir sistem olarak
tanimlanmaktadir. Bu tanim dogrultusunda muhasebenin iki temel islevi oldugu
ortaya ¢ikmaktadir. Muhasebenin birinci islevi mali nitelikli olaylarin kaydedil-
mesi, siniflandirilmasi ve 6zetlenmesi iglemlerini kapsamaktadir.

Tanimda yer alan “kaydedilmesi” ifadesi akillara finansal islemin muhasebe
defterlerine kaydedilmesi islemini getirse de, bu ifade kapsam olarak daha genis
tanimlamay1 belirtmektedir. Burada yer alan kaydetme ifadesi finansal nitelikli
islemin oncelikle belgelendirilmesini ve ardindan belirli kurallar ve diizenleme-
ler ¢ergevesinde muhasebe defterlerine kaydedilmesi islemlerini belirtmektedir.
Kaydetme islemi, muhasebe sisteminin ilk adimin1 olusturmasi agisindan ayri bir
onem tasir. Kaydetmede yapilacak olasi hatalar veya verilerin hatali olmasi, ortaya
¢ikacak sonuglarin yanlis olmasina neden olabilecektir. Siniflandirma, ¢ok say1-
daki verinin belirli kriterlere gore gruplandirilmast islemidir. Ornegin, para giris
ve ¢ikiglarina ait iglemlerin kasa hesabinda, bankalara iliskin islemlerin bankalar
veya banka kredileri hesaplarinda gruplandirilmas: gibi. Ozetleme, kaydedilmis ve
siniflandirilmig ¢ok sayidaki bilginin karar alma faaliyetini gerceklestirmek tizere
tablolar ve raporlar haline getirilmesi islemidir.

Muhasebenin ikinci islevini, mali tablolarin analiz edilmesi ve yorumlanmasi
olusturmaktadir. Mali tablolarda cesitli kalemler ve bu kalemlerin tutarlar: yer
almaktadir. Bunlarin ne anlama geldigi, kalemler arasinda ne sekilde bir iliski
bulundugu aragtirilir. Isletmenin gelecekte varlik ve kaynak yapisinin nasil gekil-
lenebilecegi, karliligin artirilmasi veya tatminkar bir kar elde edilmigse bunun ge-
lecekte nasil stirdiiriilebilecegi gibi mali duruma, faaliyet sonuglarina, nakit akis-
larina, uzun ve kisa vadeli bor¢ 6deme giiciine iliskin kararlarin alinmas: ancak
mali tablolarin analizine ve analiz sonuglarinin yorumlanmasina baghdir. $ekil
1.1'de muhasebe bilgi akis siirecindeki islemler gosterilmektedir.
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/ Muhasebede Bilgi Akisi

Falzllie;'t:;éri GIRDILER SURECLEME CIKTILAR
Mali Nitelikli | |[—> Belgelsgdirme —> | | Kaydetme | |—> Mali —>| KULLANICILARI
Islemler Vel ek Siniflandirma Tablolar

((aynak: Cemalcilar, O. vd., (2006). Genel Muhasebe, Eskisehir: AOF Yayinlari No:718, s.9.
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On muhasebenin isletmeler ve ekonomi agisindan 6nemi nedir?

MUHASEBE SURECI

Genel kabul gormiis muhasebe kavram ve ilkelerinden igletmenin siirekliligi kav-
rami igletmenin yasaminin sonsuz oldugunu; en azindan belirli planlari, taahhiit-
leri ve sozlesmeleri yerine getirmeye yeterli uzunlugu ifade etmektedir. Peki, bir
isletmenin basarisi ve performansi nasil olgiilecektir? Yoneticiler basarili midir,
degil midir? Nasil belirlenecektir? Isletmenin mevcut durumunun ne oldugu bi-
linmeden gelecege doniik kararlar nasil alinacaktir? Kararlar alinsa bile ne dere-
cede saglikli olacaktir? Bunlar ve sayisini artirabilecegimiz diger sorulara cevap
bulabilmek i¢in isletmenin yasami belirli zaman dilimlerine ayrilmistir. Bu zaman
dilimi genellikle bir takvim y1il1 (01 Ocak - 31 Aralik) olmakla birlikte isletmenin
icinde bulundugu sektor, satislarinin dagilimi gibi sebeplerden dolay: farkl: di-
limler de faaliyet donemi olarak gecerli olabilir. Isletmelerin, faaliyet dénemleri
nasil sekillenirse sekillensin, o dénem i¢cinde muhasebe faaliyetleri kapsaminda
yapmak durumunda oldugu islemler bulunmaktadir.

% X
0

Isletmelerin siirekliligi varsayimina karsilik, isletme faaliyetlerinin diizenli yiiriitii-
lebilmesi, planlama ve kontrol i¢in faaliyetlerin donemlere ayrilmasi gerekir. Hesap
donemi ayn1 zamanda bir takvim yilidur.

Mubhasebe stireci olarak adlandirilan bu islemler biitiinii gerek ise yeni baglayan
isletmeler icin gerekse de isine devam eden isletmeler i¢in benzer faaliyetleri iger-
mektedir. Ancak igletmelerin kurulusu bir defaya mahsus oldugu i¢in kurulumu
izleyen donemlerde isletmeler “isine devam eden isletme” olarak adlandirilacak ve
her dénem tekrar eden muhasebe siireci adimlarini uygulayacaklardir. Muhasebe
stireci, isine devam eden isletmeler agisindan su basamaklardan olusmaktadir;

o Acilis Kayd:

- Agilis kaydinin yemiye defterine yapilmasi
- Agilis kaydinin biiyiik deftere aktarilmas:
« Ginliik Islemler
- Giinliik islemlerin belgelendirilmesi
- Gunliik islemlerin yevmiye defterine kaydedilmesi
- Gunliik islemlerin biiyiik deftere aktarilmasi
- Gegici (aylik) mizanlarin hazirlanmasi
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o Genel Gegici Mizanin Hazirlanmast
« Dénemsonu Envanter Islemleri
- Muhasebe dis1 envanter
- Mubhasebe ici envanter
o Kesin Mizanin Diizenlenmesi
« Mali Tablolarin Diizenlenmesi
« Kapanis Kayitlarinin Yapilmasi

@

Isletmelerde muhasebe islemleri; donem basi, donem ici ve donem sonu olmak iize-
re ii¢ grupta ele alinabilir.

On muhasebe bu siirecte girdi agamasinda yer alan belgelendirme faaliyetini
yerine getirmektedir. Bu amagla muhasebe islemlerine esas olusturan belgelerin
neler oldugu ve hangi bilgileri igerdiginin bilinmesi 6nem tagimaktadir.

MUHASEBE iSLEMLERI

Muhasebeye konu olan (finansal) islemleri birka¢ baslik altinda toplamak miim-
kiindiir. Ileriki béliimlerde ayrintili sekilde ele alinacak olan bu iglemler, asagidaki
basliklar altinda toplanabilir;

o Nakit islemleri,

o Banka islemleri,

o Alacak islemleri,

o Borg¢ islemleri,

o Stok islemleri,

e Yatirimlar,

o Gelir ve gider islemleri,

« Personelle ilgili islemler,

o+ Oz sermaye islemleri.

Mubhasebe sisteminde bu tiir islemlere ait degisiklikler para degeri ile 6l¢tim-
lenir, kayit altina alinir ve dénemsel olarak raporlanir. On muhasebede bu iglem-
lerin veri hazirlama asamasi gerceklestirilir. S6zkonusu islem gruplarinin igerigi
asagida kisaca belirtilmistir.

Nakit islemleri

[sletmenin kasasinda bulunan nakit (Tiirk Lirast ve yabanci) para ile tahsili bekle-
nen ¢ekler, kuponlar, havaleler ve pullar bu grupta ele alinabilir. Pesin tahsilatlar
kasaya alinirken pesin 6demeler de kasadan yapilir.

Banka islemleri

Isletmelerin bankalar ile iliskisi iki yonliidiir. Giinliik gereksinimden fazla olan
nakit bankalarda isletme adina acilan “mevduat” hesaplarinda tutulabilir. Buna
karsilik igletmeler finansman gereksinimini bazen bankalardan sagladiklar: kre-
dilerle karsilayabilirler. Bu durumda isletmenin bankaya olan kredi borcu “banka
kredileri” ad1 altinda izlenir.

Alacak islemleri

Alacak, yapilan bir hizmet, yerine getirilen bir taahhiit ya da satilan bir mal kar-
siliginda tahsiline hak kazanilan tutardir. Satis ya da taahhiit kosullarina gore,
sozkonusu alacak tutari iki taraf arasinda giivene dayali (senetsiz) olabilecegi gibi,
yazil1 bir belgeye (senede) de baglanabilir.
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Borg islemleri

Kredili (veresiye) satin alinan mal veya hizmet bedelleri ile belli kogullarda bagka
isletme, sahis ya da kurumlardan temin edilen kaynaklarin geri 6deme yitkiimlii-
lagii borg olarak adlandirilir. Alacaklarda oldugu gibi, borglarin da senetsiz ya da
senetli olma durumu s6zkonusudur.

Stok islemleri

Stoklar isletmenin yaptig1 ise uygun olarak hammadde, mamul, mal, yedek par¢a,
tretim ya da bakim malzemesi veya hurda ve atiklar gibi ¢ok gesitli unsurlardan
olusur. Stoklar satmak, iiretimde kullanmak ya da isletme faaliyetleri sirasinda or-
taya ¢ikan ihtiyaglar1 karsilamak iizere, kisa siireli olarak elde tutulan varhiklardur.
Bunlarla ilgili satin alma, teslim alma, depolama, paketleme, dagitim gibi pek ¢ok
islem isletmelerin giinliik islerinin 6nemli bir parcasi olarak ortaya cikar.

Yatirim islemleri

Yatirimlar isletme faaliyetlerinin devamliligini saglamaya yonelik olarak yapilir.
[sletme faaliyetlerinin yiiriitiilmesi amaciyla yararlanilan bir binanin satin alin-
mast ya da inga ettirilmesi, makine, demirbas esya, tasit araci gibi duran varliklara
yapilan yatirimlar, haklar, arastirma - gelistirme giderleri, vb. bu kapsamdaki is-
lemlere birkag 6rnektir. Isletmenin baska bir isletmeye ortak olmasi, onlarin hisse
senetlerini satin almasi gibi uygulamalar da bu kapsamdadir.

Gelir ve Gider islemleri

Gelir, isletme faaliyetleri sonucunda isletme sermayesinde artisa neden olan is-
lemlerdir. Ornegin mal/hizmet satislari, kira, komisyon, egitim ve danigmanlik
hizmet bedelleri gibi. Gider ise, gelir elde etmek amaciyla yapilan tiiketimlerdir.
Diger bir ifadeyle gider, isletme faaliyetleri sonucunda isletme sermayesinde aza-
lisa neden olan iglemlerdir. Ornegin satilan mal/hizmet iiretim ya da satin alma
maliyeti, yakit ve kirtasiye malzemesi tiiketimi, personel ticretleri gibi.

Personelle ilgili islemler

[sletmeler giiniimiizde ne kadar teknoloji ile i¢ ice olsalar da insan, bu sistemin
ayrilmaz bir unsuru olarak 6nemini korumakta hatta insanin nitelik olarak 6nemi
glin gectikce artmaktadir. Degisik diizeylerde isgorenin ise alinmasindan, isten
ayrilmasina, emekliligine ve daha sonrasina kadar isletme ile isgéren arasinda di-
namik bir iliski s6zkonusudur. Bu siiregte, taahhiit edilen isin yapilmas: ve kar-
siiginda hak edilen iicretin 6denmesi olmak tizere iki temel eylem 6ne ¢ikmakla
birlikte, ise baslama bildirimi, ¢alisma zamaninin izlenmesi, ticret bordrosunun
hazirlanmasi, egitim ve kariyer ile ilgili islemler gibi pek ¢ok islemin ve bunlari
kanitlayici belgenin diizenlenmesi gerekmektedir.

Oz Sermaye islemleri

Isletmeler gerek tek kisi tarafindan kurulmus olsun gerekse binlerce ortagin fi-
nanse ettigi kuruluslar olsun, uzun siire ayakta kalarak amaglarini gergeklestire-
bilmek i¢in saglam 6z kaynaklara (6z sermayeye) ihtiyag duyarlar. Isletme sahip-
leri, ortaklar ile isletme arasindaki iligkinin siirekli izlenmesi ve belli bir dengede
tutulmas: 6nem tasir. Bu durum kar amaci giiden ticari isletmeler icin oldugu
kadar, kar amaci giitmeyen isletmelerin biiyiime ve gelismesi i¢in de 6nemlidir.
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Isletmelerde ne tiir muhasebe islemleri gergeklestirilir?

MUHASEBEDE KULLANILAN BELGELER

Yukarida kisaca agiklanan finansal islemlerin muhasebe kayit siirecine veri giris-
lerinin yapilabilmesi i¢in kanitlanabilir belgelere dayandirilmas: gerekir. Bu hem
muhasebe kuraminin geregi hem de yasal zorunluluklar nedeniyle yapilir. Ayn
zamanda isletme yonetiminin saglikli kararlar alabilmesi ve isletmenin stireklili-
ginin saglanabilmesi i¢in de belgelendirme 6nem tasur.

Belge, meydana gelen bir olayin ispatlayicisi (kanit1) olarak ifade edilebilir.
Dolayistyla muhasebede diizenlenen belgeler finansal nitelikli olayin gercekles-
tigini ispat etmesi agisindan 6nemlidir. Muhasebede kullanilan belgelerin diger
bir 6nemi de yapilacak muhasebe kayitlarinin esasini olusturmasidir. Diger bir
ifadeyle, yevmiyeye yapilacak olan kayitlar belgelerdeki verilerden hareketle ya-
pilmaktadir.

Isletmeler faaliyetlerini hukuksal diizenlemeler gercevesinde yiiriitmektedir.
Yasalar, faaliyet kogullarini ve ortamini diizenlemenin yanisira isletmelerin faali-
yetleri sirasinda kullanmalari gereken belgeleri de diizenlemektedir. Isletmelerin
kullandig1 belgeler temel olarak Vergi Usul Kanunu (VUK) ve Tiirk Ticaret Kanu-
nu (TTK) kapsaminda diizenlenmigtir. Ilgili yasal hiikiimler disinda isletmelerin
kendi i¢lerinde diizenledigi belgeler de bulunmaktadir.

G TN

Isletmeler gergeklestirdikleri islemleri gecerli belgelere dayandirmak zorundadir.
Kullanilan belgelerin bazilar1 yasalarda acik¢a belirlenmistir. Bunun disinda her
isletme kendi gereksinimi ve yonetimin talebi dogrultusunda istenilen ayrintida
belgelendirme yapabilir.

Vergi Usul Kanununda Diizenlenen Belgeler

Isletme faaliyetlerine yon veren diizenlemelerden birisi olan Vergi Usul
Kanunu'nda 6n muhasebe islemleri agisindan 6nem tasiyan belgeler asagida ki-
saca agiklanmigtir. Bunlar; fatura, irsaliye, perakende satis belgesi, gider pusulasi,
mistahsil makbuzu, serbest meslek makbuzu ve ticret bordrosudur.

Fatura
VUK’nun 229. maddesi faturayi, “satilan emtia veya yapilan is karsiliginda miis-
terinin bor¢landigi meblag1 gostermek iizere emtiay: satan veya isi yapan tiiccar
tarafindan miisteriye verilen ticari vesika” olarak tanimlamaktadir. Faturada yer
almasi gereken bilgileri de madde 230 diizenlemistir. Buna gore faturada;
o Faturanin diizenlenme tarihi, seri ve sira numarasi,
« Faturayi diizenleyenin adi, varsa ticaret unvani, is adresi, bagl oldugu vergi
dairesi ve hesap numarasi,
o Miisterinin adj, ticaret unvani, adresi, varsa vergi dairesi ve hesap numarasi,
o Malin veya isin nevi, miktars, fiyati ve tutari,
o Satilan mallarin teslim tarihi ve irsaliye numarasi,
bulunmasi gerekmektedir.
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VUK, faturanin diizenlemesini de hitkme baglamistir. VUK, 231. maddeye gore;

Faturalar sira numarasi dahilinde teselsiil ettirilir. Ayn1 miiessesenin muhtelif
sube ve kisimlarinda her biri ayni numara ile baglamak {izere ayr1 ayri fatura
kullanildig takdirde bu faturalar sube ve kisimlarina goére sube veya kismin
isimlerinin yazilmasi veya 0zel isaretle seri tefriki yapilmasi mecburidir.
Faturalar miirekkeple, makine ile veya kopya kursun kalemi ile doldurulur.
Faturalar en az bir asil ve bir 6rnek olarak diizenlenir. Birden fazla 6rnek
diizenlendigi takdirde her birine kaginci 6rnek oldugu isaret edilir.
Faturalarin bas tarafinda i sahibinin veya namina imzaya mezun olanlarin
imzas1 bulunur.

Fatura, malin teslimi veya hizmetin yapildig: tarihten itibaren azami yedi
glin icinde diizenlenir. Bu siire igerisinde diizenlenmeyen faturalar hig dii-
zenlenmemis sayilir.

Fatura diizenlemek zorunda olanlar, miisterinin ad1 ve soyadi ile bagli ol-
dugu vergi dairesi ve hesap numarasinin dogrulugundan sorumludur.
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Sevk Irsaliyesi

Bilgisayarin faaliyetlerde yaygin olarak kullanilmaya baglanmasi ve giiniimiiz
is yasantisinin gergeklerine gore kanun maddelerinde yer alan bazi hitkiimlerde
giincellemeler yapilmasi amaglanmstir. Ornegin, hazirlanmakta olan VUK tasla-
ginda faturanin doldurulmasina iliskin hiikimde “faturalar silinmez yaziyla veya
elektronik ortamda diizenlenir” seklinde degisiklige gidilmistir. Bir bagka 6rnek
de faturanin diizenleme tarihi ve seri numarasiyla ilgili yapilan giincellemedir.
Elektronik ortamda hazirlanan faturalarda sistemin verdigi seri numarasinin ge-
gerli oldugu seklinde bir tasar1 s6z konusudur.

Fatura, bir sati isleminin gerceklestigini gostermektedir. Ancak bu islem pesin
olabilecegi gibi kredili de olabilir. Isletmenin kagesi, faturanin sol iist kdsesine
basilmis ise fatura, a¢ik fatura olarak isimlendirilmektedir. Diger bir deyisle mal
veya hizmet bedelinin heniiz 6denmedigini ifade etmektedir. Eger kase faturanin
alt kisimlarina basilmigsa o zaman fatura, kapali fatura olarak isimlendirilmekte-
dir. Bu durumda fatura bedelinin tamaminin 6dendigi anlasiimaktadir.

Sevk irsaliyesi

VUK sevk irsaliyesini 230. maddenin 5. bendinde diizenlemektedir. Buna gore
sevk irsaliyesi “.. tasinan veya tasittirilan mallar icin diizenlenmesi ve tasitta bu-
lundurulmasi sart” olan belge olarak tanimlamaktadir. Malin, bir miikellefin bir-
den ¢ok is yeri ile subeleri arasinda tagindig1 veya satilmak iizere bir komisyoncu
veya diger bir araciya gonderildigi hallerde de, malin gonderen tarafindan sevk

irsaliyesinin hazirlanmasi geregi VUK’nda yer almaktadir.

~
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irsaliyeli Fatura

Isletmeler, fatura ve sevk irsaliyesini ayr1 ayr1 diizenlemek yerine “irsaliyeli fatura”
ad1 altinda tek bir belge seklinde de diizeleyebilirler. Bu diizenleme yolunu segen
isletmeler VUK. md. 230/5de ifade edilen “tasima sirasinda sevk irsaliyesi diizen-
leme” yiikiimliiliigti altinda degildirler.

Isletmeler gerceklestirdikleri satis islemleri icin ya irsaliye ve faturayi ayr1 ayr1 dii-
zenlerler ya da bu ikisini birlestirerek hem irsaliye hem de fatura icin kullanilabile-
cek tek belge seklinde diizenleyebilirler.

-

N

m

Irsaliyeli Fatura

Kaynak: ??

Irsaliyeli faturaya iligkin 6zellikli konular bulunmaktadir. Buna gére, irsaliye-
li faturalar anlagmali matbaalarda fatura ebatlarinda bastirilmak durumundadir.
Bunun yanisira irsaliyeli fatura en az ii¢ kopya olarak diizenlenmelidir. Ug kopya-
dan az diizenlenmis irsaliyeli fatura hi¢ diizenlenmemis hitkmiindedir.

Fatura ve irsaliyeli fatura arasinda ne fark vardir?

7 D
3
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Perakende Satig Vesikalari
Perakende satis vesikalarin1 VUK, md. 233 diizenlemektedir. Bu maddeye gore pe-
rakende satis vesikalari, “Birinci ve ikinci sinif tiiccarlar, kazanci basit usulde tespit
edilenlerle defter tutmak mecburiyetinde olan ¢iftcilerin fatura vermek mecburiyetin-
de olmadiklari satislar: ve yaptiklari islerin bedelleri karsiliginda diizenledikleri ve-
sikalar” olarak tanimlanmaktadir. Buna gore perakende satis vesikalar1 sunlardir;

o Perakende satis fisleri

« Makinali kasalarin kayit rulolar:

o Giris ve yolcu tasima biletleri

o Odeme kaydedici cihazlarla verilen belgeler

Gider Pusulasi

Gider pusulasi, VUK. md. 234de tanimlanmaktadir. Bu maddeye gére gider pusu-
lasi, “Birinci ve ikinci sinif tiiccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenlerle defter tut-
mak mecburiyetinde olan serbest meslek erbabinin ve ¢iftcilerin vergiden muaf esnafa
yaptirdiklari isler veya onlardan satin aldiklar: emtia igin tanzim edip isi yapana veya
emtiay: satana imza ettirecekleri fatura hiikmiindeki belge” olarak tanimlanmaktadur.
Bu belge, birinci ve ikinci sinif tiiccarlarin, zati esyalarini satan kimselerden satin al-
diklari altin, miicevher gibi kiymetli esya i¢in de diizenlenmektedir (VUK, md. 234).

@

Gider makbuzu (gider pusulasi) mal/hizmet satin alan tarafindan diizenlenerek sa-
ticrya imzalatilir.

Gider Pusulast

~
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Miistahsil Makbuzu
“Birinci ve ikinci sinif tiiccarlar ile kazanci basit usulde tespit edilenler ve defter
tutmak zorunda olan cift¢iler gercek usulde vergiye tabi olmayan ¢iftgilerden satin
aldiklar: mallarin bedelini ddedikleri sirada iki niisha makbuz tanzim etmeye ve
bunlardan birini imzalayarak satici ¢iftciye vermeye ve digerini ona imzalatarak
almaya mecburdurlar. Mal tiiccar veya ¢ift¢i adina bir adami veya mutavassit tara-
Sfindan alindigr takdirde makbuz bunlar tarafindan tanzim ve imza olunur. Ciftgi-
den avans tizerine yapilan miibayaalarda, makbuz, malin teslimi sirasinda verilir.
Miistahsil makbuzunun tiiccar veya alici ¢ift¢i nezdinde kalan niishasi fatura yerine
gecer” VUK. md. 235 ayn1 zamanda miistahsil makbuzunda bulunmas: gereken
asgari bilgileri de a¢iklamaktadir. Buna gore miistahsil makbuzunda;

e Makbuzun tarihi,

« Mali satin alan tiiccar veya cift¢inin soyads, adi, unvani ve adresi,

« Mali satan cift¢inin soyads, adi ve ikametgah adresi,

o Satin alinan malin cinsi, miktar1 ve bedeli.

-~

Miistahsil Makbuzu
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Serbest Meslek
Makbuzu

Serbest Meslek Makbuzu

Serbest meslek erbab: kisilerin, mesleki faaliyetlerinden kaynaklanan her tiirli
tahsilatlar1 i¢in diizenledigi belgedir. VUK. md. 236 makbuzun esaslarini agikla-
maktadir. Buna gore iki niisha olarak diizenlenmek zorunda ve miisteri makbuz
diizenletmek ve diizenlenen makbuzu almak zorundadir. Makbuzda yer alan as-
gari bilgiler sekil 8de gosterilmektedir.

~

/

Ucret Bordrosu

Ucret bordrosu, igverenlerin her ay 6dedikleri iicret igin diizenledikleri belgedir.
VUK. md. 238de diizenlenmistir. Ucret bordrosunda yer almas: gereken bilgiler
su sekildedir;

o Hizmet erbabinin soyadi, ady iicretin alindigina dair imza veya miihrii
(Ucretin 6denmesinde ayrica makbuz alan igverenin tutacag ticret bordro-
suna imza/miithiir koymak zorunlu degildir),

o Varsa vergi karnesinin tarih ve numarasi,
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« Birim ticreti (aylik, haftalik, giindelik, saat veya parca basi licreti),
« Calisma siiresi veya ticretin ilgili oldugu siire,

o Ucret iizerinden hesaplanan vergilerin tutari,

» Bordronun hangi aya ait oldugu.

Ucret ile ilgili islemlerin ayrintis1 altinci iinitede ele alinmaktadir. 'A DIKKAT

Diger Evraklar

VUK, isletmelerin kullanabilecekleri diger evraka iliskin diizenlemelere mad-
de 240da yer vermektedir. Buna gore;

o Tagima irsaliyeleri,

 Yolcu listeleri ve

« Giinlik miisteri listeleri diger belgeler kapsamina girmektedir.

Vergi Usul Kanunu 6n muhasebe agisindan hangi belgelere yer vermektedir? 7

Tiirk Ticaret Kanununda Yer Alan Belgeler

On muhasebe islemlerinde yer alan belgelerden bazilart TTK’ndan kaynaklan-
maktadir. Cek, bono ve police bu belgelerden en ¢ok kullanilanlarindandir. Bu
belgelerin kullanimina iligskin a¢iklamalar 4. ve 5. tinitelerde yer almaktadir.

Cek, bir bankaya hitaben yazilmis ve iizerinde belirtilen tutarin 6denmesini
emreden bir kambiyo senetidir. Cek, bankaya hitaben yazilmis oldugundan ¢ekin
mubhatabi her zaman i¢in bir bankadir. Ceki tahsil edecek tarafa lehdar, ¢eki di-
zenleyen tarafa da kesideci ad1 verilmektedir.

Ceklerde vade bulunmamaktadir. Diger bir deyisle lehdar tarafindan bankaya
sunuldugunda bankanin ¢ekin karsiliginin olmasi durumunda ¢eki 6demesi ge-
rekmektedir. Ancak uygulamada gekler vadeli olarak kullanilmakta, bir anlamda
ceklere senet ozelligi kazandirilmaktadir. Bu tiir ¢ekler “vadeli ¢ekler” adini al-
maktadr.

Emre muharrer senet olarak da adlandirilan bono, bor¢lu tarafindan diizenle-
nen bir 6deme yiikiimliiliigii senetidir. Bono, borglusu tarafindan imzalanan, be-
lirtilen yer ve zamanda kayitsiz ve sartsiz belirli bir tutarin 6deme yiikiimlaligi-
nii bor¢lu tarafindan ortaya koymaktadir. Senedin tizerinde yazili deger “nominal
degerdir” ve senet bu degere vadesi sonunda ulagmaktadir. Bu deger isletmelerin
donem sonu islemleri kapsaminda yaptiklari reeskont uygulamalarinin da esasini
olusturmaktadir.

Polige, ii¢ taraf arasindaki alacak ve borg iliskisini diizenleyen bir senettir. Ke-
sidecinin diizenledigi policenin muhatap (bor¢lu) ve lehtar (alacakli) tarafindan
kabul edilmesiyle polige resmiyet kazanmaktadir. Taraflardan birisinin kabul et-
memesi durumunda polige viicut bulmamaktadir.

Tiirk Ticaret Kanununda hangi belgeler yer almaktadir? 1

Diger Diizenlemelerde Yer Alan Belgeler

Muhasebe uygulamalari, ¢ok sayida kanun ve diizenleme ¢ercevesinde yiiriitiil-
mektedir. Bu noktada muhasebeye etki eden tiim kanun ve diizenlemelerdeki bel-
geleri agiklamak bu ders kapsamini agacaktir. Bu yilizden bu baglik altinda muha-
sebe uygulamalarinda en sik karsilagilan iki belgenin agiklamasiyla yetinilecektir.
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Muhtasar Beyanname

Gelir Vergisi Kanunu'nun 84. maddesi muhtasar beyannameyi, “isverenler veya
vergi tevkifati yapan diger kimseler tarafindan kesilen vergilerin matrahlari ile bir-
likte, toplu olarak vergi dairesine bildirilmesinde kullanilan beyanname” olarak
tanimlamaktadir. Gelir Vergisi Kanunu madde 98 ise muhtasar beyannamenin
verilme zamanini diizenlemektedir. Buna gore, “vergi tevkifat1 yapmaya mecbur
olanlar bir ay icinde yaptiklar: 6demeler veya tahakkuk ettirdikleri karlar ve iratlar
ile bunlardan tevkif ettikleri vergileri ertesi aymn yirmiiiciincii giinii aksamina ka-
dar, 6deme veya tahakkukun yapildigi yerin bagl oldugu vergi dairesine bildirmeye
mecburdurlar”

Katma Deger Vergisi Beyannamesi

Katma deger vergisi harcamalar tizerinden alinan vergilerdendir. Dolayisiyla ver-
gi harcamayi yapan kisi ve kurumlardan tahsil edilmek durumundadir. Ancak
yapilan her harcama sonrasinda vergi dairesine ilgili vergi borcu yatirmak ¢ok an-
lamli olmayacaktir. Bu sebepten dolay1 devlet, isletmelerin katma deger vergisini
toplamasini ve takip eden ayin 25’ine kadar vergi dairesine yatirmasini kanunlarla
diizenlemistir.

Isletmeler yaptiklar satiglar neticesinde topladiklari katma deger vergisini ver-
gi dairesine yatiracaklardir. Ancak ilgili donem icinde isletmeler, kendi faaliyetle-
rini devam ettirebilmek i¢in mal ve hizmet satin almis ve dolayisiyla katma deger
vergisi 6demis olabilirler. Bu yiizden isletmeler, her ayin sonunda, aylik satislar
sonucunda elde ettigi katma deger biiytikliigli (Hesaplanan KDV) ile satin alma
faaliyeti sonucunda 6demis olduklari1 katma deger biiyiikligiinii (Indirilecek
KDV) karsilastirmakta ve toplanilan katma deger vergisinin ddenilen katma de-
ger vergisinden biiyiik olmasi durumunda aradaki farki izleyen ayin 25’ine kadar
vergi dairesine yatirmakla yiikiimliidiirler. Odenmesi gereken katma deger vergisi
borcu, beyaname ile birlikte 6denir. Ay sonunda, ddenilen katma deger vergisinin
toplanan katma deger vergisinden biiyiik olmas: durumunda ise katma deger ver-
gisi borcu ortaya ¢ikmaz, aradaki fark izleyen aylarda katma deger vergisi borcun-
dan mahsup edilmek {izere devreder (Devreden KDV).

Muhasebe Fisleri

Finansal nitelikli faaliyetler gerceklestirildiklerinde belgelenmekte ve belgelere
dayanilarak yevmiye defterine kaydedilmektedirler. Bilgisayarlarin muhasebe uy-
gulamalarinda kullanilmaya baslanmasi, muhasebe defterlerinin ve belgelerinin
dijital ortama geg¢mesine yol agmistir. Bu noktadaki degisim yalnizca kullanilan
araglarda ortaya ¢ikmistir. Muhasebe siirecinin adimlari bilgisayar ortaminda da
aynen devam etmektedir.

Bilgisayarli yagsamin getirdigi kolayliklar muhasabe ortamina da yansimistir.
Isletmeler, yevmiye defteri kayitlarini kolaylagtirmak ve yapilan islemlerin etkile-
rini yevmiye defterine gegirmeden topluca gorebilmek amaciyla muhasebe fisle-
rinden yararlanmaya baslamislardir. Bir islemin yevmiye defterine kaydedildikten
sonra diizeltilmesi ancak muhasebe kurallar1 cercevesinde olabilmektedir. Fisler-
de boyle bir zorunluluk olmadig: i¢in olasi hatalar fis tizerinde diizeltilmekte ve
yevmiye defterine diizeltilmis haliyle kaydedilmektedir. Bu agidan muhasebe fis-
lerinin kayit tutma asamasinda yardimct isleve sahip oldugu soylenebilir.
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Muhasebe fisleri, finansal islemin “Kasa” islemleriyle ilgili olup olmamasina
gore “kasa fisleri” ve “mahsup fisleri” olmak tizere iki grupta incelenmektedir.
Muhasebe islemleri hesaplardaki artislar: ve azalislar1 yaratmaktadir. Dolayisiyla
kasa hesabinda meydana gelecek degisimler de ya artis ya da azalis seklinde ola-
caktir. Kasa hesabinda meydana gelen artislar hesabin borcuna, azaliglar ise hesa-
bin alacagina kaydedilmektedir. Kasa fisleri de bu esas iizerine hazirlanmaktadir.
Kasa hesabinin bor¢landigs; diger bir deyisle kasada artis yaratan islemler “Tahsil
Fisi"ne kaydedilmektedir. Kasa hesabinin alacaklandigy; bir bagka ifadeyle kasada
azali yaratan islemler ise “Tediye Fisi’ne kaydedilmektedir. Eger finansal islem
kasa hesabinin ¢aligmasini gerektirmeyen bir islem ise bu durumda “Mahsup Fisi”
kullanilmaktadir.

Tahsil fisi, kasa hesabinin borglandig1 islemler i¢in kullanildigindan tahsil fisi-
ne yalnizca o islem i¢in alacaklandirilacak hesaplar ve hesaplarin tutarlar: kayde-
dilmektedir. $ekil 9, tahsil fisini gostermektedir.

-~

N

Tahsil Fisi

Kaynak: http://
okulweb.meb.gov.
tr/33/08/
324989/dosyalar/
e-formmatik/index.
html

Benzer bir sekilde tediye fisi kasa hesabinin alacaklandirildig: islemler igin
kullanildigindan tediye fisinde yalnizca o islemde borglandirilacak hesaplar ve
hesaplarin tutarlar1 yer almaktadir.
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Tediye Fisi

Kaynak: http://
okulweb.meb.gov.
tr/33/08/
324989/dosyalar/

e-formmatik/index.

html

N

Mahsup Fisi

Kaynak: http://
okulweb.meb.gov.
tr/33/08/
324989/dosyalar/

html

e-formmatik/index.
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Mahsup fisinde alacaklandirilacak ve borglandirilacak hesaplara iliskin bir s1-
nirlama bulunmamaktadir. Diger bir ifadeyle tahsil fisinde ve tediye fisinde ol-
dugu gibi sabit tutulan bir hesap bulunmamaktadir. Gergeklesen finansal islem
hangi hesaplarin borg¢lanmasini ve alacaklanmasini gerektiriyorsa o hesaplar
borglandirilir ve alacaklandirilir.

Mubhasebe fisleri neden kullanilmaktadir?

Sosyal Giivenlik Bildirimleri

On muhasebe faaliyetleri iginde en ¢ok kargilagilan iglemlerden bir kism1 da Sos-
yal Giivenlik Kurumu ile isletme arasinda gergeklesen faaliyetlerden kaynaklan-
maktadir. Bu kapsamda ¢alisanlarin ise girislerinden isten ayrilmalarina kadar
gecen siirede, ¢alisanlar i¢in yapilacak olan sosyal giivenlik primlerinin hesaplan-
malar1 ve bunlarin kuruma bildirilmeleri, sigortalinin ise giris bildirgesi, sigorta-
linin eksik giinlerine iligkin bildirimler, isletmenin bolge ¢alisma miidiirliigiine
bildirilmesi gibi faaliyetler 6rnek olarak gosterilebilir.

% X
“(6)
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Ozet

Isletme faaliyetleri sirasinda ortaya ¢ikan finansal ni-
telikli islemler muhasebe sisteminde islenerek mali
tablolar seklinde muhasebe bilgilerine donistiriliir.
Ancak finansal islemlerin Oncelikle gerceklestiginin
kanitlanmasi, bir diger deyisle bunlarin belgelendi-
rilmesi gerekmektedir. Belgelendirme, finansal bir
islemin konusu, taraflari, tutari, miktar1 ve zamani
acisindan kayitlara alinmasidir. Belgelendirmenin ya-
pilmamasi, ilgili faaliyetin muhasebe sistemi disinda
tutulmasi anlamina gelmektedir. On muhasebe faali-
yetleri de ortaya ¢ikan bu islemlerin muhasebe kayitla-
rina hazirlanmast i¢in belgelerin olusturulmas: faaliye-
tini kapsamasi agisindan 6nem tagimaktadir.

Ister yeni kurulmus bir isletme isterse faaliyetine de-
vam eden bir isletme olsun, mali dénemleri icinde
muhasebe faaliyetleri olarak belli adimlardan olusan
stirecteki islemleri yerine getirmek durumundadir.
Isine devam eden bir igletme mali dénemin basinda
hesaplarin agilisini gergeklestirir. Ardindan giinliik fa-
aliyetlerin belgelenmesi, belgelerden hareketle giinliik
islemlerin yevmiye defterine kaydedilmesi ve sonra
biyiik deftere aktarilmasi islemleri yapilir. Ay sonla-
rinda aylik mizanlar hazirlanir. Aralik ay1 sonunda ha-
zirlanan yillik mizan ise, genel gecici mizan adini alir.
Genel gecici mizanin ardindan dénem sonu islemleri
yapilmaktadir. Isletmenin kesinlesen mali durumu ve
faaliyet sonuglar1 kesin mizan tizerinde Ozetlenerek,
devaminda bilango ve gelir tablosu hazirlanir. Muha-
sebe siirecinde son islem olarak agik kalan hesaplar
kapatilir ve isletme yeni doneme hazir hale gelmis olur.

On muhasebe kapsaminda isletme faaliyetleri dogrul-
tusunda belgeler hazirlanmaktadir. Hazirlanan bel-
gelerin 6nemli bir kismi kanunlarda diizenlenmistir.
Vergi Usul Kanunu, Tiirk Ticaret Kanunu, Gelir Vergisi
Kanunu, Katma Deger Vergisi Kanunu bunlardan ba-
zilaridir. Vergi Usul Kanunu'nda fatura, sevk irsaliyesi,
irsaliyeli fatura, perakende satis vesikalari, gider pusu-
lasi, mustahsil makbuzu, serbest meslek makbuzu, tic-
ret bordrosu, tasima irsaliyeleri, yolcu listeleri ve giin-
lik miisteri listeleri gibi belgeler yer almaktadir. Tiirk
Ticaret Kanunu'nda ¢ek, bono ve polige, Gelir Vergisi
Kanununda muhtasar beyannamesi, Katma Deger
Vergisi Kanununda da katma deger vergisi beyanna-
mesi diizenlenmistir.

Isletmeler, yevmiye kayitlarini kolaylastirmak ve yapi-
lan islemlerin etkilerini yevmiyeye gegirmeden topluca
gorebilmek i¢in muhasebe fislerini kullanmaktadirlar.
Mubhasebe fisleri, finansal islemin kasa islemleriyle
ilgili olup olmamasina gére “kasa figleri” ve “mahsup
fisleri” olmak tizere iki grupta incelenmektedir. Kasa
hesabinda meydana gelecek degisimler ya artis ya da
azalis seklinde olacaktir. Kasa hesabinda meydana ge-
len artislar hesabin borcuna, azalislar ise hesabin ala-
cagina kaydedilmektedir. Kasa tahsil ve tediye fisleri de
bu prensiple calisir. Eger finansal islem nakit hareketi
gerektirmeyen bir islem ise bu durumda “mahsup fisi”
kullanilir.
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Kendimizi Sinayalim

1. Asagidakilerden hangisi 6n muhasebenin muhase-
be stireci i¢indeki yerini gostermektedir?

a.

b.

C.

Cikt1 agamasinda mali tablolarin iletilmesi
Girdi asamasinda belgelerin hazirlanmasi
Stiregleme agsamasinda mali tablolarin hazirlan-
masl

Stiregleme asamasinda mali tablolarin 6zetlen-
mesi

Cikti agamasinda mali tablolarin analizi ve yo-
rumlanmast

2. Asagidakilerden hangisi muhasebe kayit siirecinde
yapilan ilk faaliyettir?

a.

o a0 o

Kaydetmek
Ozetlemek
Siniflandirmak
Yorumlamak
Analiz etmek

3. Para girisine ait islemlerin kasa hesabinda gruplan-
dirilmasi, muhasebe faaliyetlerinden hangisine 6rnek
olarak gosterilebilir?

a.

o a0 T

Toplama
Analiz etme
Siniflandirma
Belgelendirme
[letme

4. Isine devam eden bir igletmenin muhasebe siire-

cinde asagidaki adimlardan hangisi yer almaz?

a.

o a0 o

Mali tablolarin diizenlenmesi
Giinliik islemlerin belgelendirilmesi
Genel gegi¢i mizanin hazirlanmasi
Aylik mizanlarin hazirlanmasi
Agilis envanterinin yapilmasi

5. Asagidakilerden hangisi, Vergi Usul Kanunu hii-
kiimlerince diizenlenmesi zorunlu belgelerden biri de-

gildir?
a.

o a0 T

Gider Pusulasi
Fatura

[rsaliye

Police

Miistahsil Makbuzu

6. Asagidakilerden hangisi faturada yer almaz?
a. Satilan mallarin teslim tarihi

Mal: tagtyan araca iliskin bilgi

Fatura diizenlenme tarihi

Malin miktar:

o a0 o

Malin cinsi

7. Irsaliyeli fatura ile ilgili olarak agagidakilerden han-
gisi yanhstir?

a. En az iki niisha olarak diizenlenmelidir
Fatura ve sevk irsaliyesi bilgilerini igerir
VUK'da diizenlenmigtir
Fatura ebatlarinda bastirilmak durumundadir
Malin taginmasi sirasinda kullanilir

o a0 o

8. Katma Deger Vergisi ile ilgili olarak asagidakiler-
den hangisi yanligtir?
a. Hesaplanan KDV’nin Indirilecek KDV'den bii-
yitk olmas1 Odenecek KDVyi olusturur.
b. Indirilecek KDV’nin Hesaplanan KDV'den bii-
ytik olmast Devreden KDV’yi olusturur.
c. Gelir lizerinden alinan vergi tiirtidir.
d. Beyanname ile 6demesi ger¢eklestirilir.
e. Aylik tahakkuk eden vergi borcunun izleyen ay
iginde 6demesi yapilir.

9. Kasa hesabinin siirekli bor¢landirildigi muhasebe
fisi asagidakilerden hangisidir?
a. Perakende sats fisi

b. Tediye fisi
c. Mabhsup fisi
d. Tahsil Fisi
e. Algveris fisi

10.Mahsup fisi ile ilgili olarak hangisi yanligtir?
a. Kasa hesabi digindaki hesaplara yer verilir.
b. Bir hesap borglu diger hesap alacakl calistirilir.
c. Kismen kredili kismen pesin satislara iliskin ka-
yitlarda kullanilabilir.
d. Hesaplarin ¢alistirilmasinda kisitlama yoktur.
Kasa hesab1 her zaman alacaklidir.
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Kendimizi Sinayalim Yanit Anahtari

1.b  Yanitiniz yanls ise “On Muhasebenin Onemi”
konusunu yeniden gozden gegiriniz.

2.a  Yanitiniz yanhs ise “On Muhasebenin Onemi”
konusunu yeniden gézden gegiriniz.

3.¢  Yanitiniz yanls ise “On Muhasebenin Onemi”
konusunu yeniden gozden gegiriniz.

4.e  Yanitiniz yanlis ise “Muhasebe Siireci” konusu-
nu yeniden gozden gegiriniz.

5.d  Yanitimiz yanhs ise “V.U.K’nda Diizenlenen
Belgeler” konusunu yeniden gozden gegiriniz.
6.b  Yanitiniz yanlis ise “Fatura” konusunu yeniden

gozden gegiriniz.

7.a  Yanitiniz yanls ise “Irsaliyeli Fatura” konusunu
yeniden gozden geciriniz.

8.¢  Yanitiniz yanls ise “Katma Deger Vergisi” ko-
nusunu yeniden gézden gegiriniz.

9.d  Yanitiniz yanls ise “Tahsil Fisi” konusunu ye-
niden gozden gegiriniz.
10.e Yanitiniz yanlis ise “Mahsup Figi” konusunu

yeniden gozden geciriniz.

Sira Sizde Yanit Anahtari

Sira Sizde 1

Gergeklesen finansal islemin belgelendirilmemesi o
islemin muhasebe sistemi diginda kalmas: anlamina
gelir. Kayit diginda kalan finansal iglem, isletme faali-
yetleri hakkinda gercek bilgileri vermeyeceginden, is-
letmenin mali durumu ve faaliyet sonuglar1 hakkinda
yanlis ve yaniltici bilgilerin olugsmasina neden olacak-
tir. Bir ekonomide isletmelerin yarattig1 toplam deger
gayrisafi milli hasila olarak ifade edilmektedir. Kayit
dis1 kalan islemler, gayri safi milli hasilay1 da olumsuz
etkileyecektir.

Sira Sizde 2

Mubhasebe islemleri soyle siralanabilir; Nakit islemleri,
Banka islemleri, Alacak islemleri, Borg islemleri, Stok
islemleri, Yatirimlar, Gelir ve gider islemleri, Personel-
le ilgili islemler, Oz sermaye islemleri.

Sira Sizde 3

Fatura, VUKda kosullar1 belirlenmis olan kesin satig
belgesidir. Fatura diizenleme yiikiimliiliigii olan islet-
meler, taginacak mal ile birlikte ayrica tasima belge-
sini (sevk irsaliyesi) de diizenlemek durumundadir.
VUKda belirtildigi tizere sevk irsaliyesi diizenleme
zorunlulugu bulunmayan isletmeler dilerlerse, fatura
ile irsaliyenin birlestirilmis sekli olan irsaliyeli fatura-
y1 diizenleyerek, tasinan mal ile birlikte aliciya teslim
edebilirler.

Sira Sizde 4

Vergi Usul Kanunu'nda fatura, sevk irsaliyesi, irsali-
yeli fatura, perakende satis vesikalari, gider pusulasi,
miistahsil makbuzu, serbest meslek makbuzu, {icret
bordrosu, tasima irsaliyeleri, yolcu listeleri ve giinlitk
miisteri listeleri gibi belgeler yer almaktadur.

Sira Sizde 5
Tiirk Ticaret Kanunu'nda ¢ek, bono ve poli¢e 6n muha-
sebede kullanilan belgeler arasindadur.

Sira Sizde 6

Isletmeler, yevmiye kayitlarini kolaylagtirmak ve yapi-
lan islemlerin etkilerini yevmiyeye gecirmeden topluca
gorebilmek i¢in muhasebe fislerini kullanirlar.
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ON MUHASEBE YAZILIMLARI VE KULLANIMI

Bu iiniteyi tamamladiktan sonra;

Bilgi teknolojilerini agiklayabilecek,
Bilgi sistemlerini siniflandirabilecek,
Mubhasebe bilgi sistemini agiklayabilecek,
Muhasebe yazilimlarim agiklayabilecek
bilgi ve becerilere sahip olabilirsiniz.

0060

e Veri e Donanim

o Bilgi e Yazilim

o Sistem o Uygulama Yazilimi

o Bilgi Sistemi o Mubhasebe Yazilimlar1

o Mubhasebe Bilgi Sistemi o Kurumsal Kaynak Planlamasi



GIRIS

Bilgi ve iletisim tekonolojilerinin gelisimi isletmelerin is yapma bigimlerini de
etkilemistir. Bilgisayar ve bilgisayarla iliskili teknolojilerin giindelik yasamda gi-
derek daha fazla oranda yer almaya baslamasi, isletmelerin bilgi teknolojilerine
yaptiklar1 yatirimlarda da artiga yol agmustir.

Teknoloji kavrami, insan hayatin1 kolaylastiran araglari ifade etmektedir. Uzak
mesafede bulunan iki kisinin iletisim problemini ¢6zmek i¢in kullandiklar: arag-
lar buna 6rnek olarak gosterilebilir. Isletmeler de faaliyetlerini siirdiiriirken gesitli
problemlerle kargilasmaktadir. Gliniimiiz isletmeleri genellikle 7 giin 24 saat faaliyet
gostermekte ve diinyanin farkli cografi alanlarinda bulunan tedarikgileri, misterile-
ri ve diger birimleriyle faaliyetlerin yiriitiilmesi, koordinasyonu, denetlenmesi igin
bilgi aligverisi igcinde olmalar1 gerekmektedir. Bu noktada isletmeler agisindan agil-
mas1 gereken sorun 7 giin 24 saat boyunca faaliyetlerle ilgili bilginin iiretilmesi ve
bilgi akisinin ilgili taraflar arasinda saglanmasidir. Coziim teknolojide yatmaktadir.
Ancak bu sefer teknoloji, bilginin iiretilmesi ve bilginin iletilmesi sorununa ¢6ztim
aradigindan, bunun i¢in kullanilacak araglar bilgi teknolojileri adin1 almaktadir.

Bilgiye duyulan ihtiyag neredeyse insanlik tarihi kadar eskidir. Giiniimiizde
bilgi gereksinimini karsilamak tizere fiber optik kablolar, bilgisayarlar, bilgisayar
aglari, telekomiinikasyon uydulari, bilgi sistemleri, vb. araglar kullanilmaktadir.
Bu ytizden giintimiiz kelimeleri ile ifade edilen bilgi teknolojileri kavraminin as-
linda ¢ok daha eski bir kavram oldugunu ifade etmek yanlis olmayacaktir. Eskiden
bilginin bir yerden bagka bir yere ulastirilmasinda giivercinlerden yararlanilirken
glinimiizde bunun yerini e-postalar almistir. Antik Misirda belgeler papiriis bas-
kilar1 iken giiniimiizde bilgisayar dosyalar1 ayni islevi gormektedir. Dolayisiyla
gliniimiizde bilgi ihtiyacini gidermek i¢in kullanilan araglar degismistir.

Bu iinitede bilginin temelini olugturan veri kavramindan hareketle bilgiyi iire-
ten sistem olan bilgi sistemi kavrami ele alinacak, muhasebe bilgi sistemi genel
gercevesiyle agiklanacak, bilgi sisteminin temel unsuru olan bilgisayarlara iligkin
agiklamalar yapilacak ve bilgisayar yazilimi tizerinde durulacaktir.

VERI, BiLGi VE BiLGI SiISTEMLERI

[sletme faaliyetlerine bilgi yon vermektedir. Ancak bilgi dogada hazir olarak bu-
lunmamaktadir. Yapilan faaliyetler sonucunda elde edilen veriler ve bunlara ek
olarak isletme disindan elde edilen veriler islenerek bilgi elde edilmektedir. O hal-
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de oncelikle bilginin temelini olusturan veri kavramini agiklamakta fayda vardir.
Veri bir olayin, bir faaliyetin, bir islemin harfler, rakamlar, sekiller ve sesler gibi
unsurlarla ifade edilmesidir. Dolayisiyla veri tek bagina bir anlam ifade etmemek-
tedir. Ancak bagka verilerle sistemli bir sekilde bir araya getirilerek anlamli bir
biitiinliige, diger bir ifadeyle bilgiye ulasilmis olur. Verileri bilgiye doniistiiren bu
yapiya “bilgi sistemi” ad1 verilmektedir.

@

Olaylara ve islemlere ait cesitli veriler, amaca uygun sekilde toplanarak, birtakim
islemlerden gecirilmek suretiyle bilgiye doniistiiriiliir. Bu anlamda veri bilginin
hammaddesidir.

Bilgi, karar alma faaliyetinin esasin1 olusturdugu i¢in bu amaca hizmet edecek
bazi 6zelliklere sahip olmasi gerekmektedir. Ornegin, miisterinin sipariginin ne
zaman teslim edilecegine iliskin sorusu ancak siparisi verilen iiriiniin iiretim siire-
sinin, o sirada isletmenin elinde bulundurdugu ilk madde ve malzeme stoklarinin,
eger stok elde yoksa stok tedarik stiresi gibi bilgilerin biliniyor olmasini gerektire-
cektir. Bu noktadan hareketle bilginin temel 6zellikleri asagidaki gibi agiklanabilir.

e Bilgi zamanl olmalidir: Karar alma faaliyetinde kullanilacak olan bilgi ih-
tiya¢ duyulan anda ilgili yerde olmalidir. Zaman degeri olmayan bilginin
karar alma faaliyetine bir katkisi olmayacag: i¢cin katma degeri de bulun-
mamaktadir. Ornegin, fiyat bilgisi isteyen bir miisteriye o anda istedigi ce-
vabin verilememesi siparisin kaybedilmesi gibi bir sonu¢ dogurabilir.

* Bilgi ilgili olmalidir: Bilgi, alinacak kararla ilgili olmalidir. Bilgi, o anda ya-
pilan ise uygulanabilir, o is i¢in kullanilabilir veya o isin yapilmasina yar-
dimc1 olmalidir. Ornegin, bir yatirim karar1 verme asamasinda o karardaki
belirsizlikleri ortadan kaldiracak bilginin karar alicilarin 6niinde olmas:
gerekmektedir.

o Bilgi tam olmaldir: Bilgi eksiksiz olmali, temsil ettigi bitiinliigii tim yonle-
riyle yansitmalidir. Ornegin, isletmenin iirettigi iiriiniin maliyetine iliskin bil-
gi direkt ilk madde ve malzeme, direkt iscilik ve genel tiretim maliyetlerinin
toplamindan olusmaktadir. Bu {i¢ maliyet unsurundan birine iliskin bilginin
eksik olmas, iiriiniin maliyet bilgisinin olusturulamayacag1 anlamina gelir.

o Bilgi dogrulanabilir olmalidir: Farkli bagimsiz gozlemcilerin ayni teknikleri
kullanarak yapmis oldugu goézlemler ve uygulamalar sonucunda genel ka-
bul goren sonuglara ulasabilmesi anlamina gelmektedir.

o Bilgi karsilastirilabilir olmalidir: Bilginin karsilastirilabilir olmasi, bilgi kul-
lanicilarinin iki ekonomik olay arasindaki benzerlik ve farkliliklar: belirle-
yebilmesi agisindan 6nemlidir. Ayni alanda faaliyet gosteren isletmelerin
benzer bilgilerinin veya ayni isletmenin ge¢mis donemlerine iligkin bilgile-
rinin karsilastirilabilir olmast bilginin saglayacag: fayday: artiracaktir.

« Bilgi nesnel olmalidir: Bilginin tarafsiz, yansiz ve 6n yargidan uzak olmasi
gerekmektedir.

o Bilgi yeterli miktarda olmalidir: Bilginin yapilacak isle ilgili olarak yeterli
olmasini ifade etmektedir.

o Bilgi anlagilabilir olmalidir: Bilginin acik, net ve kolaylikla anlasilabilir ol-
mas1 gerekmektedir.

e Bilgi yalin olmalidir: Bilginin gereksiz detaylardan arinmis olmasini ifade
etmektedir.

Belirtilen temel 6zellikleri ile ortaya ¢ikan bilgi, bilgi sistemleri tarafindan iire-

tilmektedir. Isletmelerin yasamlarini siirdiirmeleri i¢in son derece énemli olan
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bilgiyi iireten sistemi tanimak bilginin {iretilmesi kadar 6nem tasimaktadir. Bu
acidan sistem kavramini kisaca agiklamakta yarar vardir.

Sistem, bir takim elemanlardan (6gelerden) olusan, elemanlar arasinda etki-
lesim olan, belirli bir amag i¢in faaliyet gosteren, girdi-siirecleme-¢ikt1 akigina
sahip ve belirli sinirlar iginde faaliyetlerini gergeklestiren bir yap1 olarak tanim-
lanmaktadir.

Sistem bir biitiinii ifade eder.

Tanimda yer alan unsurlari, agsagidaki gibi agiklamak miimkiindiir.

Sistem elemanlardan olusmaktadir: Bir bitiin olan sistem, kendisinden
daha kiiciik alt sistemlerin biraraya gelmesiyle olusmustur. Ornegin, insan
bir sistem olarak ele alindiginda, insanin sindirim sistemi, dolagim sistemi,
bosaltim sistemi, sinir sistemi, vb. alt sistemlere sahip oldugu gortilmekte-
dir. Ayn1 sekilde igletme bir sistem olarak ele alinirsa, finansal durum ve
faaliyet sonuglariyla ilgili bilgi iireten muhasebe bilgi sistemini, pazarlama
faaliyetleriyle ilgili bilgi tireten pazarlama bilgi sistemini, tiretim faaliyetle-
riyle ilgili bilgi tireten {iretim bilgi sistemi, vb. bilgi sistemlerini isletmenin
alt bilgi sistemleri olarak gorebiliriz.

Sistem elemanlari arasinda etkilesim vardir: Sistem elemanlar1 kendi igle-
rinde sistemde yer alan diger elemanlardan farkl faaliyetleri yerine getir-
seler de, herbiri sistemin genel amacina yonelik olarak birbiriyle etkilesim
icindedir. Insan viicudu ve isletmeye iliskin 6rnek iizerinden devam eder-
sek, sindirim sistemi ve dolasim sisteminin viicut i¢cinde kendilerine 6zgii
gorevleri bulunmaktadir. Ancak sistemin genel amaci olan yasamin devam
ettirilmesi amacina yonelik olarak sindirim sistemi ve dolagim sistemi hiic-
relerin beslenebilmesi icin birlikte calismak durumundadirlar. Isletme icin
de benzer bir durum sézkonusudur. Ornegin, muasebe bilgi sistemi ve pa-
zarlama bilgi sistemi kendilerine 6zgii faaliyetleri yerine getirirlerken, islet-
menin genel amaglar1 dogrultusunda birarada galigmaktadirlar.

Sistemin amaci vardir: Bir yapinin sistem olarak adlandirilabilmesinin kogul-
larindan birisi de sistemin en az bir amacinin olmasidir. Sistemler, bir amag
veya birden fazla amag dogrultusunda faaliyetlerini siirdiirmektedirler. Or-
negin, insan, yasamini devam ettirmek amacina sahipken, isletmelerin kar
amaci, bitylime amaci, topluma hizmet amaci gibi amaglar1 bulunmaktadir.
Sistem, girdi-siiregleme-gikt1 akisina sahiptir: Bir sistemin ¢iktisi, o siste-
min ulagmak istedigi nokta; diger bir deyisle amacini olusturmaktadir. Bu,
sistemin biitiini i¢in oldugu kadar sistemde yer alan alt sistemler i¢in de
gecerlidir. Sistem, amaglarina belirli girdiler tizerinde islem yaparak ulas-
maktadir. Ornegin, sindirim sisteminin ¢iktis1 (amac1) alinan besinlerin
viicudu beslemeye hazir hale getirilmesi ise bu amaca yonelik olarak kulla-
nilacak girdilerin (besinler, sindirim enzimleri, sindirim organlar1) belirli
bir sistematik kapsaminda ¢alismastyla gerceklesecektir. Isletmelerin ¢ikti-
sin1 mallar/mamiiller ve hizmetler olugturmaktadir. Dolayisiyla, isletmele-
rin bu ¢iktilara ulagmasini saglayacak girdilerinin olmasi ve bu girdilerin
sistemli olarak islenmesi gerekmektedir. Ornegin, bir pastanenin kakaolu
kek (¢ikt1) tirettigini diisinelim. Pastanenin bu keki yapmak i¢in kullandig:
hersey (para, firin, kakao, un, yag, yumurta, ¢calisanlar, enerji, vb.) girdileri
olugturmaktadir. Ancak pastanenin bu girdilere sahip olmasi, onun kakao-
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lu keki yapabilecegi anlamina gelmez. Girdilerin, kakaolu kek ¢iktisina ula-
sacak sekilde bir araya getirilmesi gerekmektedir. Sistemli olarak girdilerin
birbirleriyle ilikilendirilmesi faaliyeti siirecleme agamasi olarak adlandiril-
maktadir. Girdi-stiregleme-¢ikt: akisinda yer alan 6nemli bir unsur da ge-
ribildirimdir. Geribildirim, kontrol standartlari, planlar ile gercek ¢iktilar
arasindaki durumu gorebilmek i¢in gerekli bilgileri saglama ve bu bilgilere
gore diizeltme, gelistirme, yonlendirme ve devam ettirme amaciyla sisteme
tekrar girdiler verme islemidir.

o Sistemin simirlar: vardir: Her sistem kendisine taninmis olan hareket alani
icinde faaliyet gdstermektedir. Isletmelerde bu alanlar yetki ve sorumluluk-
larin baglangig ve bitis noktalariyla belirlenmigtir. Sistem sinirlarinin belir-
lenmesi, sistemin diger sistemlerle olan iliskisinin belirlenmesinin temelini
olusturmaktadir.

SIRA SiZDE 1 Cevrenizden baska sistem ornekleri veriniz.
Ok

G TN

SIRA SiZDE

2/

Bu sekilde kurulan ve isletilen bir sistemin amaci bilgi tiretmek ise kurulmus
olan yap1 “bilgi sistemi” adin1 almaktadir. Bilgi sistemleri, verileri isleyerek bilgi iire-
ten ve bilgileri ilgili bilgi kullanicilarina ileten sistemler olarak tanimlanmaktadir.

ISLETMELERDE KULLANILAN BiLGi SISTEMLERI

Isletmeler, faaliyetleri ile ilgili bilgileri bilgi sistemleri araciligiyla iiretmektedirler.
Bu yiizden isletmede tek bir bilgi sistemi yerine ilgili faaliyetler iizerinde odak-
lanan alt bilgi sistemlerinden olusan aglar sistemi yer almaktadir. Bu sistemlerin
tirettigi bilgiler de isletmenin faaliyetlerine esas olusturmaktadir.

Isletmelerde bilgi sistemlerinin en iist diizeydeki yapisini yonetim bilgi sistem-
leri olusturmaktadir. Yonetim bilgi sistemleri, en basit tanimla yonetim icin bilgi
tireten sistemlerdir. Yonetimin ne tiir bilgilere ihtiya¢ duydugunun bilinmesi is-
letmede bulunan alt sistemlerin neler oldugu konusunda bilgi vermektedir. Genel
olarak ele alindiginda yonetim, finansal bilgilere, pazarlama faaliyetlerine iliskin
bilgilere, iiretim faaliyetlerine iliskin bilgilere, insan kaynaklarina iligkin bilgilere
ve isletmenin farkli faaliyetlerine iliskin bilgilere ihtiya¢ duymaktadir.

Yonetim bilgi sistemleri; yonetim, bilgi ve sistem kavramlarinin bilesiminden olus-
maktadir.

Dolayisiyla tiim bu faaliyetlere iliskin bilgiler kendi adlariyla anilan alt sistem-
ler araciligiyla tiretilmektedir. Bu alt sistemlerin herbiri de kendi alt sistemlerine
sahiptir. Ornegin, muhasebe bilgi sistemi isletme faaliyetleri sirasinda olusan ve
finansal verilerin islenmesine etki eden tiim finansal ve finansal olmayan verileri
tinansal bilgiler haline doniistiiren ve ilgili kullanicilara ileten bir bilgi sistemidir.
Bu amag i¢cin muhasebe bilgi sistemi biiyiik defter ve finansal raporlama sistemi,
harcama iglemleri sistemi, tiretim islemleri sistemi, hasilat islemleri sistemi, yo-
netsel raporlama sistemi gibi alt sistemlerin kaydettigi verileri ve bu verilerin ilis-
kilendirilmesiyle tirettigi bilgileri kullanmaktadir. Bu ayirim giiniimiiz muhasebe
yazilimlarinin da temelini olusturmasi agisindan 6nem tagimaktadir.

Isletmelerde kullanilan bilgi sistemlerine érnekler veriniz.
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Bilgi Sistemlerinin Bilesenleri

Bilgi sistemlerinin amaci isletmenin karar alma faaliyetine yardimci olmak ve
ortaya ¢ikan problemlerin ¢6ziimiinii saglamaktir. Gerek karar alma gerekse de
problem ¢oziimii “bilgi”nin varolmasini gerektirdigi i¢in bilgi sistemlerinin ama-
c1 olarak ele alinmaktadir. Bu iki temel amacin yanisira bilgi sistemleri giinliik
faaliyetlerin yiiriitilmesinde de aktif rol oynamaktadir. Ornegin, elektronik ti-
caret uygulamalari, ¢evrimigi bilet rezervasyonu uygulamalar1 gibi. Dogaldir ki
gliniimiizde bu faaliyetlerin istenildigi gibi ytiriitiilmesi bilgi sistemlerini olustu-
ran bilesenlerin kalitesi ve uyumuyla saglanabilecektir. Bilgi sistemini olusturan
bilesenleri alt1 baslik altinda incelemek miimkiindiir.

Bilgi sistemi bilesenleri;

e Veri,
¢ Donanim,
e Yazilim,

« Insan kaynaklari,
» Yonergeler,
o [lletisimdir.

Veri
Onceki agiklamalarda da belirtildigi iizere veri, bilgi sisteminin bilgi iiretmek
amaciyla tizerinde islem yaptig1 girdilerdir. Bilgi tiretiminin ilk basamagin1 ve-
rilerin toplanmasi ve girdi olarak sisteme tanitilmasi olusturmaktadir. Muhasebe
bilgi sistemi agisindan ele alindiginda verilerin toplanmasi “ilk islem belgeleri”
araciligryla yapilmaktadir. Bir faaliyetin gerceklestiginin belgesi olan ilk islem
belgelerinden hareketle ilgili faaliyete iliskin muhasebe islemleri yapilmaktadir.
I§(;ilik zaman kartlari, faturalar, yolcu biletleri, ambar ¢ikis fisleri gibi belgeler, ilk
islem belgelerine 6rnek olarak gosterilebilir. ilk islem belgeleri gerek denetimin
baslangi¢ noktasini olusturmasi gerekse de bilgisayarda kayitli dosyalarin bozul-
ma ihtimaline kargilik yedek belgeler olmalari agisindan da 6nem tagimaktadir.
[lk islem belgelerine kaydedilen verilerin bilgi sistemine tanitilmasi gerekmek-
tedir. Ciinkii verilerin sisteme, sistemin islem yapabilecegi hale doniistiiriilmesi
gerekmektedir. Ornegin bir lokantaya gittigimiz zaman garsona sdzel olarak ver-
digimiz siparis bir ise yaramayacaktir. Garson ne zaman ki elindeki elektronik
siparig defterine siparisleri aktarir, o zaman veriler sisteme dahil edilmekte ve
mutfakta sipariglerin hazirlanmasi baglamaktadir. Ornegin bir marketten aligveris
yaptigimizda kasa gorevlisinin herbir mal kaleminin barkodunu okutmasi, satis
islemine iligkin verileri sisteme girmesi anlamina gelmektedir. Orneklerden de
goriilebilecegi iizere veriler ve verilerin sisteme girisi, sistemin istenilen sonucu
tiretebilmesinin temelini olusturmaktadir. Hatal1 veriler veya dogru verilerin ha-
tali sekilde girilmesi, sonuglarin da yanls ¢ikmasinda sebep olacaktir.
Giiniimiizde isletmelerin tizerinde durdugu en 6nemli konulardan birisi de
verilerinin gtivenligi konusudur. Faaliyetler i¢in hayati 6neme sahip olan verilerin
kaybolmasi, bozulmasi, verilere erisim yetkisi olmayan kisilerin verilere erisme-
si gibi konular isletmeleri verilerinin tizerinde 6nemle durmasini saglamaktadir.
Veri tabanlarinin giivenliginin saglanmasi, yedeklerinin alinmasi, veri tabani
erisim yetkilerinin yeniden yapilandirilmasi, veri tabani yazilimlarinin giincel-
lenerek olas: sorunlarin 6niine gecilmeye calisilmaktadir. Veritabanlari yalnizca
verileri depolamakla gorevli degildir. Verilerin diizenlenmesi, veriler arasinda
iligkilerin kurulmasi, sorgulamalarin yapilmasi veritabanlarinin temel gorevleri
arasinda yer almaktadir.
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Veriler bilgi sistemleri icin neden 6nemlidir?

Donanim

Donanim, bilgi sistemlerinin fiziksel yapisinda yer alan araglar1 ifade etmektedir.
Bunlar; bilgisayarlar, bilgisayarlarin bilesenleri, veri girisinde kullanilan araglar
ve benzerlerinden olusur. Gliniimiiz bilgi sistemlerinin temelinde bilgisayarlar ve
bilgisayar bilesenleri yer almaktadir. Dolayisiyla gerek bilgi iiretimi gerekse de-
netim faaliyetleri artik bilgisayarlar iizerinden yapilmaktadir. Temel Bilgi Tekno-
lojileri derslerinde ayrintili sekilde gordiigiiniiz bilgisayar donanimini olusturan
unsurlardan temel olanlar, hatirlatmak amaciyla asagida siralanmistir.

 Girdi Birimleri:

° Klavye
o Fare (mouse)
o Touchpad

 Barkod okuyucular
« Optik form okuyucular
« Tarayicilar
 Biyometrik tarayicilar (parmak izi, retina tarayicilar vb.)
o Web kameralar1
« Dijital kameralar
o Mikrofonlar, vb.
o Cikt1 Birimleri:
o Ekran
o Yazicilar
o Hoparlor, vb.
« Merkezi Islem Birimi
« Depolama Birimleri:
o Hard Disk
« DVD/CD
o Flash disk, vb.
o Iletisim Birimleri:

e Modem
e Server
« Router

o Optik kablolar, vb.

Yazilim

Bilgi sistemleri elle isleyen sistemler olmaktan ¢ikmus, bilgisayar tabanli sistemler
halini almistir. Ancak bilgisayarin ve ¢evre birimlerinin ¢aligabilmesi ve istenilen
faaliyetleri yapabnilmesi yazilimlar araciligryla olmaktadir. Bilgisayarin donanimi
ise yazilimlarin gerektigi gibi ¢alismasini saglayan bir altyapidir. Bu amagla izle-
yen boliimde yazilimlarin bilgi sistemleri icindeki isleyisleri ele alinacaktr.

iletisim (Telekomiinikasyon)

Bilgi sistemlerinin temel gorevlerinden birisi de iretilen bilginin ilgili bilgi kulla-
nicilarina iletilmesidir. Tabii ki bu sonu¢ asamasina gelmeden 6nce sistemde yer
alan tiim unsurlar arasinda saglikli bir veri-bilgi aligverisinin gerceklesebilmesi
iletisim kanallarinin saglikli calismastyla dogrudan iliskilidir. Isletmeler farkl
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cografyalarda faaliyet gosteren birimleri, tedarikgileri ve miisterileri ile iletisim
icinde bulunmak durumundadir. Gliniimiiz isletmecilik diinyas: isletmelerin yal-
nizca kendi faaliyetlerini yonetme yaklasimindan uzaklasmustir. Tedarikgilerden
miisterilere kadar uzanan bir zincirin yonetilmesi giinimiiziin temel isletmecilik
anlayisini olugturmaktadir. Isletmeler, en zayif tedarikgileri kadar giiclii olabil-
dikleri i¢in tedarikg¢ilerin yonetilmesi isletmenin yasami i¢in 6nemli bir noktay:
olusturmaktadir. Tedarik¢inin zayifligindan kaynaklacak bir miisteri memnuni-
yetsizligi isletmenin pazarini, karini, imajini, parasini kaybetmesi gibi sonuglara
yol agabilecektir. Ornegin, bir kaza sirasinda hava yastig1 agilmayan bir araba igin
miisteri, hava yastigini tireten firmay1 degil ilgili otomobil firmasini suglayacaktur.
Ya da bir u¢akta ikram edilen yemekten rahatsizlanan yolcular, ikramlar1 hazirla-
yan firmay1 degil havayolu isletmesini suglayacaklardir. Dolayisiyla tedarikgilerin
zayifliklarindan kaynaklanan sorunlar ana igletmeyi olumsuz yonde etkileyebi-
lecektir. Bu anlamda ana isletmenin hem kendi i¢indeki faaliyetlere iliskin hem
tedarikgileriyle hem de miisterileriyle arasindaki veri ve bilgi akisinin aksamadan
yuriitiilmesi ana amagtir.

insan Kaynaklari

Bilgi sistemlerinin temel unsurlarindan bir tanesi de insan kaynaklaridir. Gerek
sistemin ¢iktilarindan faydalanan bilgi kullanicilar1 (son kullanicilar) gerekse de
sistemin iglerligini saglayan ¢alisanlar, sistemin 6nemli birer bilesenidir. Miisteri-
ler, satis elemanlari, miithendisler, yoneticiler, muhasebe departmani ¢alisanlari,
sistem analistleri, yazilimcilar, sistem operatorleri, teknik elemanlar, vb. sistemin
amaglarina ulagmada ¢aligan insan kaynaklarina 6rnek olarak gosterilebilir.

Bilgi sistemleri insan ve teknoloji bilesiminden olusur.

Yonergeler

Yonergeler, sistemin nasil ¢aligacagini agiklayan, strateji, politika, yontem ve ku-
ral tanimlaridir. Hangi faaliyetlerin yapilacagi, bu faaliyetleri kimlerin yapacagi,
faaliyetlerin ne zaman yapilacag, hangi araglar kullanilarak yapilacagi, ne sekil-
de yapilacagi gibi sorularin cevaplandigi goérev tanimlaridir. Ornegin, sistemde-
ki bilgisayarlarin bakimlarinin ne sekilde yapilacags, giincellemelerin ne siklikla
yapilacagi ve kimler tarafindan yapilacag, dogal afetler sirasinda veya olagantistii
durumlarda veritabanlarina erisime kimlerin yetkili oldugu ve hangi faaliyetleri
yapacaklari gibi konulara iliskin agiklamalar yo6nergelerde yer almaktadir.

Bilgi sistemi bilesenleri nelerden olusmaktadir?

MUHASEBE BiLGi SISTEMI
Isletme bilgi sistemleri i¢inde en eskisi ve yapis1 geregi bilgi sistemi anlayisina
uygun sekilde hizl gelisim gostereni muhasebe bilgi sistemidir. Muhasebe her tiir
isletme ve organizasyonun mali yoniinii kayit altina alan ve ilgili taraflara raporlar
seklinde sunan alt bilgi sistemidir. Birinci iinitede a¢iklandig: tizere 6n muhasebe
islemleri, muhasebe kayit ve raporlarina konu olan verilerin hazirlanmasi ve mu-
hasebe islemlerinin 6n izlemesi niteliginde oldugundan burada muhasebe bilgi
sisteminin yapisi ve isleyisi kisaca agiklanacaktir.

Muhasebe, bir isletmede meydana gelen finansal nitelikli olaylar1 genel kabul
gormiis muhasebe kavram ve ilkelerine gore kaydeden, siniflayan, 6zetleyen, ana-
liz etmek ve yorumlamak suretiyle ilgili kullanicilara ileten bir bilgi sistemidir.

% XD
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Isletmede gerceklesen finansal nitelikli olaylarla ilgili verileri finansal bilgilere dé-
niistiirmektedir. Finansal bilgiler ise finansal tablolar araciligiyla raporlanmakta
ve ilgili bilgi kullanicilarina iletilmektedir.

Mubhasebe bilgi sistemi, tiim isletmeler i¢in gegerli bir yapiy1 ifade etmektedir.
Ister uluslararasi bir isletme olsun ister bir mahalle firin1 olsun muhasebe bilgi
sistemi, temel faaliyetleri itibariyle degisiklik gostermez. Ancak isletmeye 6zgii
kosullardan dolayr muhasebe bilgi sisteminin isleyisi, sistemin bilesenleri dogal
olarak farklilik gosterecektir. Ornegin, insan denildiginde akla gelen bir yap1 var-
dir. Insanin temel karakteristikleri tiim insanlar i¢in ortaktir. Ancak birey bazinda
bakildiginda her insanin birbirinden farkli oldugu goriilmektedir. Igletmeler de
aynen bu ornekte oldugu gibi, ortak bir yapiy1 ifade ediyor olsa da her bir islet-
menin is yapis bicimleri, yonetim felsefeleri, faaliyet gosterdikleri cevre gibi 6zel
kosullarindan dolay: birbirinden farkli oldugu sdylenebilir. Bundan dolayz islet-
melerde kullanilan bilgi sistemleri de temelde ayni olmasina karsin, isletme ihti-
yaglarina ve kosullarina gore ayrintida birbirinden farklilik gostermektedir.

Muhasebenin kuramsal yapisi i¢inde evrensel nitelikteki temel kavram ve ilke-
ler 6nemli bir belirleyicidir. S6zkonusu temel kavramlardan dénemsellik kavrama,
isletmenin sonsuz olarak kabul edilen yasaminin, finansal raporlama amaciyla,
belirli zaman dilimlerine béliinmesini belirtmektedir. Dolayisiyla her déonemin
faaliyet sonuglarinin diger donemlerden bagimsiz olarak belirlenmesi gerekmek-
tedir. Bu da dénemsellik kavraminda belirtildigi tizere her bir dénemin hasilati-
nin yine o déneme ait giderlerle eslestirilmesiyle saglanabilir. Isletme faaliyetleri
icinde siklikla tekrarlanan ve isletmenin yasami i¢in 6nem gosteren faaliyetler
mubhasebe bilgi sistemi agisindan alt sistemler olarak ele alinmaktadir.

Bir faaliyet donemi i¢inde benzer islemlerin ¢ok sik olarak ortaya ¢ikmast, siste-
min bu islemleri ayr1 islem paketleri olarak ele almasina yol agmaktadir. Islem dén-
giileri olarak adlandirilan bu islem paketleri birkag grupta toplanabilir. Ornegin
siparis alma, satislar, teslimat, alacak tahsili islemlerinin izlendigi hasilat islemleri
sistemleri vardir. Bunun yaninda satinalma ve 6deme islemlerinin izlendigi harca-
ma iglemleri grubu s6zkonusudur. Uretim islemleri ve maliyet muhasebesi sistemi-
nin yer aldig1 iiretim islemleri sistemi belli isletmeler i¢in en yogun islem grubunu
ifade eder. Ayrica isletmede ¢aligan personelin 6zliik haklarina iliskin faaliyetlerin
yuriitiildiigi insan kaynaklar: sistemi, isletmenin duran varlik islemlerinin yiiri-
tildigt duran varlik sistemi ve tiim bu sistemlerin ¢iktilarinin toplanip finansal
rapolarra doniistiiriildiigii kaydetme ve raporlama sistemleri yer almaktadir.

Mubhasebe alt sistemleri ya da muhasebe islem dongiileri nelerdir?

Mubhasebe bilgi sisteminin isleyebilmesi isletme faaliyetlerinden elde ettigi fi-
nansal nitelikli verilerle miimkiindiir. Ancak yalnizca finansal verilerin sistemde
bulunmas, sistemin ¢aligmasi agisindan yeterli degildir. Isletmelerin dinamik bir
ortamda faaliyette bulunmalar1 dis ¢evreleri ile de etkilesim icinde bulunmalarini
gerektirmektedir. Dolayisiyla dig ¢evreden elde edilen ve sistemin isleyisine etki
edecek olan veriler de muhasebe bilgi sistemi agisindan dikkate alinmalidir. O
halde muhasebe bilgi sisteminin isleyisi, isletme dis1 faaliyetlerden (kredi veren-
lerle, devletle yapilan faaliyetler, vb.) elde edilen veriler, isletme ici faaliyetlerden
elde edilen veriler ve bilgi sisteminin 6nemli bir unsuru olan geribildirim sonu-
cunda elde edilen veriler, muhasebe bilgi sisteminin kullandig: verilerin kaynag1-
ni1 olusturmaktadir. Bu kaynaklardan toplanan veriler, bilgi islem faaliyetleri ola-
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rak adlandirilan kaydetme, siniflandirma, hesaplama, 6zetleme, saklama, tekrar
kullanma, ¢ogaltma ve iletme gibi faaliyetlerin ardindan bilgiye dontstiiriilmekte
ve ilgili bilgi kullanicilarina iletilmektedir.

Finansal tablolar muhasebe bilgi sisteminin ¢iktilarini olusturmaktadir. Temel
finansal tablolar olarak nitelendirilen bilango ve gelir tablosunun yanisira ek mali
tablolar olarak adlandirilan fon akim tablosu, tiretilen mamiillerin maliyeti tab-
losu, 6z sermaye degisim tablosu, vb. tablolar ile bilgi kullanicilarinin talep ettigi
diger finansal bilgiler de muhasebe bilgi sisteminden elde edilebilmektedir. Birin-
ci tinitede agiklandig: {izere, bilango ve gelir tablosunun temel finansal tablolar
olmasinin temelinde bu tablolarin muhasebe siirecinin dogal bir sonucu olarak
elde edilebilmesi yatmaktadir.

Bilango, bir isletmenin belirli bir tarihteki varliklarini ve bu varliklarin kay-
naklarini gosteren finansal tablodur. Dolayisiyla bilango, hazirlandig: tarihte islet-
menin finansal durumunu gostermektedir. Gelir tablosu ise, bir isletmenin belirli
bir dénemdeki faaliyet sonuglarini gosteren finansal tablodur. Faaliyet sonucu kar
veya zarar olarak ortaya ¢ikmaktadir. Dolayisiyla gelir tablosunda isletmenin yap-
t181 faaliyetlere iliskin kéir veya zarar durumlar1 rapolanmakta ve nihai olarak da
isletmenin donemi karla m1 yoksa zararla mi kapattig1 belirtilmektedir.

On muhasebe, muhasebe bilgi sisteminin girdi asamasinda yer alan faaliyet-
leri diizenlemesi agisindan 6nem tagimaktadir. Sistem yaklasgimindan da bilindigi
lizere, hatali ve yanlis girdiler, sistemin isleyisi sirasinda saptanamadiklari takdir-
de, sonuglarin hatali olmasina yol agmaktadir. On muhasebe faaliyetlerinin finan-
sal tablolara bu denli etkide bulunuyor olmasi, 6n muhasebenin yiiksek dikkat ve
6zen gerektiren bir is oldugunu vurgulamaktadir.

BILGISAYAR YAZILIMLARI

Bilgisayar yazilimlar1 giinliik yasantimizin her alaninda yer almaktadir. Kolumuz-
daki dijital saatten cep telefonlarina, karayollarindaki otomatik gecis sistemlerin-
den fotograf makinalarina, televizyonlardan mp3 ¢alarlara ve sayisini artirabile-
cegimiz pek ¢ok araca kadar yazilimlar giintimiiz diinyasin sekillendirmektedir.
Giinliik yagantinin i¢inde bu denli etki etmis olan yazilimlar isletmelerin faaliyet-
lerinde de ¢ok biiyiik pay sahibidir. Isletmelerin yapmis oldugu hemen her faali-
yetin arkasinda o faaliyette ortaya ¢ikan verileri toplayan, kaydeden, siniflayan,
Ozetleyerek bilgiye doniistiiren bilgi sistemleri ve yazilimlar bulunmaktadir.

Ornegin en biiyiik yolcu ugagi olan Airbus A380’in havayolu isletmelerine tes-
lim edilmesi, ugak govdesini iireten Almanya ve Fransadaki iki fabrikada kullani-
lan yazilim uyumsuzlugundan dolayi 1 yil gecikmistir. Airbus firmasinin, ortaya
¢ikan bu sorundan dolayi, miisterilerle yaptig: sozlesmelerdeki teslimat hiikiimle-
rine uyamamasi, Airbus'un milyonlarca dolarlik tazminat 6demesine yol agmustr.
Bunun gibi ornekler ¢ogaltilabilir. Ancak yazilimlarin giiniimiiz isletmelerinin
faaliyetlerindeki 6neminin anlagilmasi agisindan garpici bir 6rnektir.

Yazilimlar, bir anlamda bilgisayarlara can vermektedir. Ancak, can veren bu
yazilimlarin yanisira yapilacak faaliyetlerin 6zelliklerine gore hazirlanmis (ofis
yazilimlari, mithendislik yazilimlari, muhasebe yazilimlari vb.) 6zel yazilimlar da
bulunmaktadir. Dolayisiyla genel olarak yazilimlar: iki sinifta incelemek miim-
kiindiir. Bunlar; sistem yazilimlar1 ve uygulama yazilimlaridir.
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Sistem Yazilimlan

Sistem yazilimlari, bilgisayarin ve bilgisayar ¢evre birimlerinin koordineli olarak
calismasini saglayan ve donanim ile uygulama yazilimlar1 arasinda koprii gorevi
goren yazilimlardir. Bu yiizden bilgisayarin donanim pargalarinin ¢alisabilmesi,
bu pargalarin herbirinin sistem yazilimi tarafindan taninmasina baghdir. Ornegin
bir yazicinin, bir usb bellegin siiriiciileri, isletim sistemleri (Windows, MacOs,
Linux) sistem yazilimlarina 6rnek olarak gosterilebilir.

Uygulama Yazilimlan

Uygulama yazilimlari, son kullanicilarin yaptiklar: 6zel faaliyetler i¢in hazirlan-
mis olan yazilimlardir. Bunlar ofis yazilimlari gibi genis kapsaml1 olabilecegi gibi
bir bordro hazirlama yazilimi gibi ¢ok daha dar kapsamli olabilir. Muhasebe ya-
zilimlar1 da isletmenin finansal faaliyetlerini isleme aldigindan dolay: uygulama
yazilimlari olarak ifade edilebilir. Yonetim bilgi sistemleri olarak ifade edilen sis-
temler de aslinda uygulama yazilimlarinin birbirleriyle biitiinlesik (entegre) ¢a-
ligmasiyla olusan sistem yapisini ifade etmektedir. Hatta igletmelerin tedarikgileri
ve miisterilerini de kapsayan zincir i¢inde kullanilan yazilimlar da uygulama ya-
zilimlarina 6rnektir.

Bilgisayar yazilimlar1 nasil siniflandirilir?

Donanim ve yazilim teknolojilerindeki gelismelerle birlikte, muhasebe yazi-
limlar1 da sektor ihtiyaglarina yonelik olarak hazirlanmaktadir. Onceleri yazilim-
lar yalnizca kayit tutma, bordro hazirlama, stok takibi gibi faaliyetler i¢in kullanil-
maktayken, bilgi teknolojilerinin gelismesi ve isletme faaliyetlerinin bu etkenlere
bagli olarak ¢esitlenmesiyle birlikte karar vericilerin bilgi ihtiyaglarindaki cesitli-
ligi karsilamaya yonelik yazilimlar gelistirilmektedir.

Isletme faaliyetlerinin biitiinlesik yapiya kavusmasi, yazilimlarin da bunu
desteklemesi gerekliligini beraberinde getirmistir. Kurumsal Kaynak Planlamas:
(Enterprise Resource Planning-ERP) sistemleri olarak adlandirilan bu yazilimlar,
isletmelerin biitiinlesik faaliyet yapilarinin isleyisini saglamak tizere tasarlanmis-
tir. Daha once isletmedeki her bir departmanin kendine ait veritabanlari bulun-
makta ve kullanacaklar1 veriyi bu veritabanlarindan ¢ekmekteydiler. Ornegin,
isletmenin bir satis isleminden elde edilen veriler, o satis verisine ihtiya¢ duyan
tiim departmanlar tarafindan ayr1 ayr1 kendi veritabanlarina kaydedilmekteydi.
Bu da verilerin miikerrer olmasi, veriler arasinda tutarsizlik olmasi gibi sorunlara
yol agabilmekteydi. Biitiinlesik sistem yaklagiminda ise ayn1 satis islemine iligkin
veriler tiim departmanlar tarafindan ortak veritabanina sadece bir kez kaydedil-
mekte; satis verisine ihtiya¢ duyan departman ilgili giincel verileri, veritabanin-
dan ¢ekerek kullanmaktadir.

Kurumsal Kaynak Planlamasi sistemleri kurulmasi ve isletilmesi olduk¢a ma-
liyetli olan sistemlerdir. Bu yiizden igletmeler kendi ihtiyaglari, maliyet yapilari,
biyiikliikleri, faaliyetlerinin karmagiklig1 ve yayginlig: gibi etkenler dogrultusun-
da yazilim ve sistem yatirimi yapmaktadirlar. Ornegin bir mahallede faaliyet gos-
teren marketin kullanacagi muhasebe yazilimi ile ulusal capta faaliyet gosteren
marketler zincirinin kullanacagi muhasebe yaziliminin ayni kapsamda olmasi
beklenmemelidir. Bu yilizden yazilimlar1 hazirlayan firmalar isletmelerin farkli-
liklarindan dolayz tek bir paket yazilim sunmak yerine ¢aligma koluna ve sektore
0zgii yazilimlar hazirlamaktadir.
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Mikro isletmeler icin Muhasebe Yazilimlari

Resmi Gazetede 18 Kasim 2005 tarih ve 25997 say1 ile yayimlanan Kiigiik ve Orta
Biiyiikliikteki Isletmelerin Tanimu, Nitelikleri ve Simiflandirilmalari Hakkinda Y-
netmelik, mikro isletmeleri; “10 kisiden az ¢alisan istihdam eden ve yillik net satis
hasilat: ya da mali bilangosu 1.000.000 Tiirk Lirasini agsmayan ¢ok kiigiik olcekli
isletmeler” olarak tanimlamaktadir (Md. 5). Bu tip isletmelere hitap eden ticari
mubhasebe yazilimlar1 ¢ok kapsamli islemleri icermemektedir. Bu tip yazilimlarda
cari hesaplarin alacak-bor¢ durumlari, stok hareketleri, satin alma ve satiglarina
iligkin irsaliye hareketleri, banka hesaplarina iliskin hareketler, kasa islemlerine
iliskin hareketler, miisteri ¢ekleri ve senetlerine iliskin hareketler kaydedilip ra-
porlanabilmektedir. Bu olanaklarin yanisira temel finansal tablolar da mikro islet-
meler icin hazirlanan muhasebe yazilimlarindan elde edilebilmektedir.

KOBI'ler icin Muhasebe Yazilimlan

Isletme biiyiiditk¢e ve faaliyetleri karmagiklastik¢a, énceden kullanmakta oldu-
gu yazilimlar yetersiz kalabilmektedir. Isletmeler bu gibi durumlarda ya var olan
yazilimlarini iist siirimlerine ytikseltirler ya da kendi biiyiikliiklerine uygun yeni
yazilimlari satin alirlar. KOBI’ler i¢in hazirlanan muhasebe yazilimlarinda mikro
isletmeler icin mevcut olan yazilimlarin 6zelliklerine ek olarak ihracat ve ithalat
islemlerini desteklemek tizere ¢oklu kur tizerinden iglem yapabilme, satis perfor-
mans Olgiimleri yapabilme, kredi 6deme planlarin takip edebilme gibi 6zellikler
bulunmaktadir. Tablo 2.1'de 6rnek bir yazilim firmasinin irettigi yazilimin iki sii-
riimiiniin karsilastirilmasi genel hatlariyla gosterilmektedir.

L Uriin A Uriin B
Uriin Ozellikleri
(Temel Paket) (Kurumsal Paket)

Otomatik Yedekleme - V
Merkez Bankasi’'ndan Guinliik Kurlar Cekebilme -
Firmalar Arasi Veri Aktarimi (Manuel) -
Sinirsiz Sayida Yeni Firma Acabilme =
Raporlarin Excel, XML, PDF, text bicimlerine aktarimi v
Ag Ortaminda Cok Kullanici Destegi V
En Az, En Cok Seviye Uyarilar -
Maliyet Analizlerini FIFO veya Ortalama

Maliyet Yontemine Gore Yapabilme

Excel'den Programa Veri Aktarabilme -
Kur Ge¢misi ve Raporlari Vv
Stok Sifirin Altinda iken Satis Yaptirtmama -
Belge Onayi ile Onay Yetkisi Olan Kullanicilarin

Belge Onaylamasi/Onaylanan Belgenin Silinmesi

Dovizli Calisma -
OTV Orani Girebilme -
KDV Ayarlama ile Stok KDV Toplu Diizenlemesi -
Stok Seri Numaralari ve Garanti Takibi -

Cari Karta Vade Tanimi Yaparak Her Fatura

Kesildiginde Otomatik Vadelendirme
Farkli Para Birimlerinden Fatura Kesebilme -

<< < << < << < < LR .

iskontoyu Tutar Olarak Girebilme -

35
Tablo 2.1
Kiigiik ve Orta
Biiyiikliikte Isletmeler
Icin Yazilim
Karsilastirmast
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Tablo 2.1’in devami

Tablo 2.2

Kiigiik ve Orta
Biiyiikliikte Isletmeler
Icin Yazilim
Karsilastirmasi

Faturada Net indirim Uygulayabilme -

Satis Faturasinda Satilan Uriinlerin Hangi Alis
Faturalarindan Ciktigini Gorebilme (FIFO)

Alis, Satis iade Faturalarini Kesebilme V

Sayim Raporlari ile Giinlere Yayilmis Sayim
Yapabilme

Uretim Receteleri Olusturma -
Uretim Receteleri ile Uretim Emirleri Verme -
Uretilen Uriiniin Maliyetini Cikarabilme -
Coklu Mamiil Uretimi (Uriin Parcalama) -

Fason Olarak Baska Firmalara Yaptirilan isler icin
Mamiil, Yarimamiil, Hammadde Takibi yapabilme

Siparisleri Zamani Geldikce Karsilama v
Sirali Cek/Senet Girisi Yapabilme -
Musteri Cekini/Senedini Ciro Edip Baska Cari
Hesaba Cikabilme

Cek/Senetleri Karsiliksiz Olarak isaretleyebilme
Toplu Odeme/Tahsil Giris Fisleri -
Pos Kart Tahsil/Odeme -
Vadesi Gelen Faturalarin Listelenmesi -
Minimum Seviyeye Gelen Stoklarin Dékim -
POS Makinalari ile Entegrasyon -

SRR N N L N S N YL N O S I

El Terminali ile Entegrasyon -

Biiyiik isletmeler icin Muhasebe Yazilimlari

Biiyiik isletmeler i¢in hazirlanan muhasebe yazilimlari aslinda tiim isletmenin bil-
gi tiretim ve iletimini diizenleyen bilgi sisteminin -ki bu bilgi sisteminin Kurum-
sal Kaynak Planlamasi (KKP) oldugu ifade edilmisti- bir modiilii olarak ortaya
¢ikmaktadir. Biiyiik isletmeler i¢in hazirlanmis olan yazilimlar finansal islemlerin
kaydini yapmak ve finansal raporlarin hazirlanmasini saglamanin yanisira yone-
tim basamaklarina karar destegi de sunabilmektedir. Tablo 2.2'de verilen 6rnekte,
bir KKP uygulamasinin ii¢ farkli stirimiiniin kargilagtirmali 6zellikleri genel hat-
lar1 itibariyle gosterilmektedir.

Modiil/Uygulama Uriin A Uriin B Uriin C
(Temel) (Standart) = (Kurumsal)

isletme/Holding Destegi - - V
Sube Destegi vV v V
Proje Kodu Uygulamasi - vV Vv
Coklu Dil - 2dil V
Dévizli islemler v v v
Kullanici Sayisi 10 kisi 40 kisi Sinirsiz
Kurumsal Karne (Balanced Scorecard) - - v
Fatura/irsaliye vV v V
Sevk/Yiikleme - vV Vv
Talep/Teklif - V Vv
Siparis Yonetimi vV v v
Musteri iliskileri Yonetimi (CRM) v v V
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CRM Satis Otomasyonu - Tablo 2.2°in devami

Web Tabanl Satis -
Dagitim Uygulamalari -
Kantar =
Stok Takibi V
Lokal Depo Takibi V
Seri/Lot V
Karma Koli -
Siparis Revizyon -
Dinamik Depo -
Kalite Kontrol -
Mdisteri/Satici Takibi V
Nakit Yénetimi V
Cek/Senet Takibi V
Risk Takibi -
Online Bankacilik -
Kredi Karti V
Banka Modiilii V
Genel Muhasebe V

<l

Maliyet Muhasebesi -
IAS/UFRS

Uriin Recetesi

is Emri Takibi -
Uretim Akis Kontrol -
Fabrika Bakim -
MRP I/MRP Il -
Ana Uretim Planlama -

ileri Uretim Planlama -
Bordro Takibi V
Personel -
Demirbas ve Amortisman Takibi -
Demirbas/Zimmet =

LSRR SN R S N N S N N N N N YL S N N N N SN .

<l

Demirbas/Leasing -

Kurumsal Kaynak Planlamasi sistemleri béliinebilir pargalardan (modiiller-
den) olusan sistemlerdir. Bu sistemler departmanlarin faaliyetlerine odaklanmak
yerine bir isin baslangicindan sonuna kadar yapilan faaliyetler tizerine odaklan-
maktadir. Ornegin, iiretim faaliyeti yalnizca tiretim departmaninin yaptig1 bir is
olarak goriilse de tiretimin baglangi¢ anindan bittigi noktaya kadar tiim faaliyetlere
kurumsal kaynak planlamasi sistemleri odaklanmaktadir. Bu iiretim faaliyetinde
insan kaynaklari, muhasebe, finans, bakim, kalite kontrol, satin alma gibi depart-
manlar da rol oynamaktadir. Dolayisiyla kurumsal kaynak planlamas: sistemleri,
bu departmanlarin iiretim faaliyeti ile olan iliskilerinde ortaya ¢ikan verileri topla-
makta, bunlari bilgi islem faaliyetlerine tabi tutmakta ve bilgi tiretmektedir.

Isletmeler, ihtiyaglar1 dogrultusunda modiillerden birinde veya birkaginda
diizenlemeye gidebilirler. Eklemeler veya ¢ikarmalar yapabilirler. Hatta isletme-
ler, kendi kurduklar: ekiplerle sisteme yeni modiil ekleyebilirler. Ornegin, isletme
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mevcut olan maliyet muhasebesi modiiliine siparis maliyet sistemi modiilii hazir-
lay1p ekleyebilmektedir.

Ozellikli Muhasebe Yazilimlari

Isletmeler farkli sektorlerde faaliyet gostermektedirler. Yazilim firmalari da hem
isletme biiyiikliiklerini hem de sektorel farkliliklari gozoniinde bulundurarak
isletmelere uygun yazilimlar iiretmektedirler. Ornegin petro-kimya sektoriinde
faaliyet gosteren bir isletmenin kullanacagi yazilimla bir konaklama igletmesinin
veya bir havayolu isletmesinin kullanacag1 yazilim farkli olacaktir. Yazilim firma-
lar1 sektor farkliliklarinin yanisira 6zellikli isler yapan isletmeler i¢in de yazilimlar
uretmektedirler. C)rnegin, tiniversitelerin, saglik kurumlarinin, internet kafelerin
yazilimlari birbirinden farklilik gostermektedir.

Uygulama yazilimlarinda isletme bazindaki farkliliklarin temel sebebi nedir?

LUCA Yazilimi

Tiirkiyede muhasebe meslek mensuplar1 orgiitii olan TURMOB-TESMER ta-
rafindan gelistirilen LUCA Projesi 2005 yil igerisinde hayata gegirilmistir. Web
Tabanli ve Merkezi Sistem Teknolojisi kullanilarak gelistirilen bu yazilim, 2009
yilindan bu yana aktif olarak kullanilmaktadir. Ogrencilerin gelecekteki islerini
daha etkin yiiriitebilmelerini saglamak amaciyla bu kitaptaki 6rnekler dogrudan
bu yazilim iizerinde gelistirilerek, kurumsal isbirliginin de gtizel bir 6rnegi ger-
ceklestirilmistir. Luca yazilimi piyasadaki cesitli muhasebe yazilimlarindan biri-
dir. Internet baglantis1 olan her bilgisayarla, bu program iizerinde bagimsiz olarak
6n muhasebe ve muhasebe islemleri yapilabilmektedir. Luca projesi kapsaminda
iki temel tirtin olan Mali Miisavir Paketi ve Luca Koza bulunmaktadir.

Isletmelerin gelecekte basarili olmalari ve varliklarini koruyabilmeleri igin,
glivenilir ve uluslararasi standartlara uygun raporlar iiretebilmeleri zorunlu hale
gelmis, bu da bilgi ve iletisim teknolojilerindeki gelismelerle saglanabilmistir.
Tiirkiyede Maliye Bakanligs, “elektronik defter” ve “elektronik belge” ile vergi ka-
yiplarini en aza indirmeyi hedeflerken, yiirtrliikte olan mevzuat ile kagit tizerinde
diizenlenip saklama zorunlulugu olan defter ve belgelerin elektronik ortamda tu-
tulmalarina da olanak taninmigtir.

Elektronik ortamda defter tutabilmek i¢in isletmenin yazilim, personel, ciro ve
teknolojik alt yapisinin uygun sartlarda olmasi gerekmektedir. LUCA ilk asamas:
olan SMM seti, Genel Muhasebe, Isletme Defteri, Personel, Serbest Meslek Defteri
modiillerini icermekte ve 2012 sonunda yaklasik 10 bin tiye, 80 bin civarinda kul-
lanici tarafindan aktif olarak kullanilmaktadir. Projenin ikinci asamasi olan LUCA
KOZA, internet tabanli ticari paketi ve kurumsal ¢oziimleri de igermektedir.

LUCA KOZA, Yonetici modiilii, Stok yonetimi, Finans yonetimi, Fatura, Sa-
tin alma yonetimi, Satis yonetimi, Gelir-gider yonetimini iceren ve birbirleri ile
entegre ¢alisan modiillerden olusan bir is yonetim sistemi olarak tanimlanabilir.
Yazilimin 6nemli 6zelliklerinden bazilarini soyle siralayabiliriz;

« Yazilimda standart rapor ve analizler esnek yapida tasarlanmis ve yazilim

alt yapist muhasebe standartlarina uyumlu olarak gelistirilmistir.

o Yonetici modiiliinde isletme tanimlama, dénem tanimlama, kullanici ve
yetki tanimlama, hareket tanimlama gibi birgok ayirt edici 6zelligi tek mo-
diilden yapabilme olanag: verilmistir.

o Yardimci hesap kartlar1 ve hareketlerin esnek tasarimi sayesinde isletmeler
taniml alt hareket tiirlerinden istediklerini segebilir ve kullanabilirler. Ay-
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rica istedikleri hareketin ismini degistirebilir ve bu hareketlere 6zel degis-
kenler tanimlayabilirler.

o Cari hareketlerde esnek bir yap1 mevcut olup, sistemde ¢ek/senet, dekont,
repo, virman, gelen havale, gonderilen havale, teminat mektubu, 6deme
emri, tahsilat ve tediye makbuzu seklinde ¢esitli finans hareketleri tanimli-
dir. Kullanicilar bu hareketlerden istediklerini degistirip 6zellestirebilirler.

« Rapor ve evrak ¢iktilar1 6zel olarak tasarlanmis olup, her evrak tizerine logo
eklenebilmektedir.

« Tiim kartlarin kategori bazinda tanimlanabilmeleri ile kategorilerdeki bil-
gilerin ilgili kartlara otomatik olarak yansimasi saglanmis ve kartlara tek
tek tanimlama yapma ihtiyaci ortadan kaldirilmstir.

+ Ayrntili yetkilendirme sayesinde sistemdeki tiim ekranlar ve ekranlardaki
tim islemler ayr1 ayr yetkilendirilebilmektedir. Bu sayede firma yoneticisi
her kullanicinin yapabilecegi islemleri en ince ayrintisina kadar tanimlaya-
bilmektedir.

Yazilimlarin Gelisimi
Kaliteli @iriinii en uygun fiyattan zamaninda miisterilere teslim edebilmek islet-
meler agisindan bityiik 6nem tasimaktadir. Bu faaliyetlerin gergeklestirilebilme-
si de ancak faaliyetsel ve Orgiitsel anlamda etkin planlarin yapilmasina baghdir.
Bu planlama ihtiyacr ile ortaya ¢ikan ve KKP sistemlerinin atasi olarak 1950li ve
1960’11 yillarda kullanilan “Malzeme Listesi (Bill of Materials)” gosterilmektedir.
Malzeme Listesi, 1960’l1 ve 1970’li yillarda yerini daha gelismis programlar olan
“Malzeme Thtiyag Planlamasi (Material Requirements Planning - MRP) ve Ka-
pali Cevrim Malzeme Ihtiya¢ Planlamasi (Closed Loop Material Requirements
Planning)” sistemlerine birakmistir. Bu yillarda kullanilmakta olan oldukga basit
programlarla ¢ok temel finansal bilgilerin (biiyiik defter, alacaklar, borglar, stok-
lar, mali tablolar, vb) olusturulmas: saglanmaktaydi. Malzeme Ihtiyag Planlamasi
sistemleri isletmenin malzeme ihtiyacini zamaninda hesaplayabilmek amaciyla
kullanilan sistemlerdi. Malzeme ihtiya¢ planlamasi sistemiyle ana iiretim plani-
nin haftalik tiretim ihtiyaglarina boliinmesi ve daha kisa zaman araliklariyla ifade
edilebilen (hafta, giin gibi) siparis programlarinin hazirlanmasi miimkiin olabil-
mekteydi. Ancak malzeme ihtiyag planlamasi sisteminin ana tiretimde hedeflenen
tiretim miktari ile isletme kapasitesi arasindaki iligkiyi kontrol edememesi, siste-
me bir geribildirim unsurunun eklenerek Kapali Cevrim Malzeme Thtiyag Planla-
mast sisteminin gelismesine yol agmuistir.

1980’lerde Malzeme Ihtiya¢ Planlamasi sistemine finans ve kapasite modiilleri-
nin eklenmesiyle Uretim Kaynaklar1 Planlamasi (Manufacturing Resources Plan-
ning - MRP II) olarak adlandirilan sistem ortaya ¢ikt1. Bu sistemin temel amaglar1
arasinda igletme stoklarinin azaltilmasi, tiretimin kapasite kayiplarina yol agmaya-
cak sekilde kontrol edilmesi ve planlanmasi, miisteri hizmetlerinin iyilestirilmesi,
genel maliyetlerin azaltilmasi yer almaktaydi. Uretim Kaynaklari Planlamast siste-
mi bu amaglar dogrultusunda Dagitim Kaynaklar1 Planlamasi (Distribution Reso-
urces Planning), Bilgisayar Destekli Tasarim (Computer Aided Design), Bilgisayar
Destekli Mithendislik (CAE), Bilgisayar Destekli Uretim (CAM) ve Atolye Veri
Toplama (Shop Floor Control) sistemleri ile entegre olarak ¢aligmaktaydi. Uretim
Kaynaklar1 Planlamasi sistemleri salt iiretime yonelik bilgi tirettiginden isletmenin
diger faaliyetlerine iliskin bilgilere ulasmada aksamalar ortaya ¢ikmaktaydi. Ure-
tim kaynaklar1 planlamas: sistemlerine eklenen insan kaynaklari, proje yonetimi,
pazarlama gibi modiillerle KKP sistemleri ortaya ¢ikmustir.
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Dogru Yazilim Nasil Secilir?

Muhasebe yaziliminin se¢imi bir personelin yapacag bir is degildir. Biiyiik islet-
melerde farkli departmanlardan secilecek elemanlardan olusturulan bir ekibin
goriisleri dogrultusunda degerleme ve se¢im yapmak daha dogru bir yaklasim
olacaktir. Yapilan arastirmalarda, kurulacak olan ekipte yer alan tiye sayisinin 5-7
kisi arasinda olmasi uygun biiyiikliik olarak belirlenmistir. Daha fazla sayidaki
tiye mevcudu, ekibin isleyisini yavaglatmakta, ekip i¢i kararsizliklarin artigina yol
a¢makta ve ekip iiyelerinin gerektigi anda toplanti i¢in biraraya gelme ihtimalini
azaltmaktadir. Ekip tiyelerinin basinda yonlendirici olmasi ve ekibin faaliyetle-
rini ylriitmeyi saglamak igin iist yonetimden ve teknik danismanlik saglamasi
acisindan bilgi teknolojileri departmanindan da bir temsilcinin bulunmas: fay-
dali olacaktir.

Bilgi sistemleri, bilgi ihtiyacin1 gidermek amaciyla kurulmaktadir. Yeni bir
yazilim yeni bir sistem anlamina gelmektedir. Bu yiizden yeni sisteme ni¢in ih-
tiyag duyuldugunun belirlenmesi yazilim se¢imindeki hayati basamaklardan bi-
risini olusturmaktadir. Raporlama destegi sunmasi, ¢oklu kullanici, ¢oklu kur
destegi saglamasi, mevcut sisteme kolaylikla entegre olabilmesi, yazilimci firma
desteginin stirdiiriilebilirligi gibi konular segenekler arasindan eleme yapmay1
kolaylagtiracaktir.

Isletmelerin kullanmakta oldgu yazilimu iireten yazilim firmasina danigmak da
yazilim secimi konusunda bir alternatif olarak diisiiniilebilir. Isletmenin ve yazi-
limci firmanin birbirlerini taniyor olmast, yeni yazilimla ilgili olasi soru isaretleri-
ni ortadan kaldirabilecektir. Eger isletme kullandig1 yazilimdan memnun degilse
farkli yazilim firmalarinin yazilimlarini degerlendirmeye alacaktir.

Dogru yazilim se¢iminde 6nemli kriterlerden birisi de isletmenin yazilim igin
ayirmis oldugu biitcedir. Kurumsal kaynak planlamas: sistemlerinin kurulum
ve isletim maliyetleri yiiksek oldugundan biitge kisit1 isletmeler i¢in 6nem tasir
hale gelmistir. Medyada ¢ikan haberler genellikle kurulan sistemlerin isletmelere
sagladig faydalar1 g6z alic1 bigimde yansitan bagar1 hikayeleriyle doludur. Ancak
madalyonun diger ytiziinde farkl: bir durum s6z konusudur. Bagar1 hikayeleri ka-
dar basarisizlik hikayeleri de olduga fazladir. Bilgi sistemi gelistirme ilkelerinden
maliyet ilkesi bu noktaya dikkat cekmektedir. Kurulacak olan sistemin maliyeti,
sistemin igletmeye kazandiracag faydadan az olmak durumundadir.

Ozetle dogru yazilim kararinda asagidaki faktorler etkili olur;

o Isletme yonetiminin hedefleri/talepleri,

o Takim galigmasi/personel yeterliligi,

« Maliyet etkinligi/finansal olanaklar/biitge,

o Teknik kapasite (hiz, giivenilirlik, giincelleme, raporlama ayrintisi, vb.),

o Esneklik (bilgi ihtiyaglarina, faaliyet hacmindeki gelismelere ve yasal dii-

zenlemelere uyum),

o Uretici/Tedarikgi destegi (egitim, danismanlik, bakim, vb.)
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Ozet

Bilgiye ulasmak, en az bilginin tiretilmesi kadar 6nem-
lidir. Uretilmis, ancak ulagilamayan bilginin herhangi
bir katma degeri bulunmamaktadir. Tarihin ilk za-
manlarindan bugiinlere insanlar, belirsizlikleri agmak
ve ortaya ¢ikan problemleri ¢ozebilmek icin bilgiye
ihtiya¢ duymustur. Cesitli faaliyetler, gozlemler ve ya-
sanmig olaylar sonucu elde edilen verileri birbiriyle
iligkilendirerek ihtiya¢ duyulan bilgiye ulagilmaya ¢ali-
silmustir. Bilgiyi tiretmede, bilgiye ulasmada kullanilan
tiim unsurlar bilgi teknolojileri adin1 almaktadir. Veri-
leri toplayan, verileri isleyen ve iiretilen bilgileri kul-
lanicilara ileten tiim araglar bilgi teknolojileri olarak
ifade edilmektedir.

Sistem, parcalardan olugan, belirli amaci olan, bu
amaglara ulasabilmek i¢in elemanlar1 arasinda etki-
lesim bulunan, smirlar1 olan ve girdi-siiregleme-¢ikti
akigina sahip olan bir yapiy: ifade etmektedir. Cevre-
mize baktigimizda bu kapsama giren ¢ok sayida yap1
gormekteyiz; insanlar, ekosistem, giines sistemi, sag-
lik sistemi, vb. Bilgi sistemleri de temel amaci bilgi
tiretmek olan sistemlerdir. Genel sistem tanimindan
hareket edildiginde bilgi sistemlerinin de elemanlari-
nin oldugu gorilmektedir. Bu elemanlar alt sistemler
olarak ifade edilmektedir. Bilgi sistemlerinin de amaci
vardir. Amag, bilgi tiretmektir. Bilgi tiretebilmek icin
alt sistemler birbirleriyle veri-bilgi aligverisi i¢indedir.
Bilgi sistemlerinin de sinirlar1 vardir. Sistemin yetki ve
sorumluluklarinin baslangic ve bitis noktalari, o siste-
min smirini tanimlamaktadir. Bilgi sistemlerinin ¢ikti-
sin1 raporlar olusturmaktadir. Bu raporlar: iiretebilmek
i¢in gerekli veriler tizerinde bilgi islem faaliyetlerinde
bulunulmaktadir.

Mubhasebe bilgi sistemi, isletme bilgi sistemlerinin bir
alt sistemini olugturmaktadir. Isletmenin tiim faaliyet-

leriyle ilgili bilgi iireten sistem olan yonetim bilgi sis-
temi, finansal nitelikli islemlere iliskin bilgileri muha-
sebe bilgi sisteminden elde etmektedir. Muhasebe bilgi
sisteminin ¢iktilarini finansal raporlar olusturmakta-
dir. Temel finansal tablolar olan bilango ve gelir tablo-
sunun yanisira ek mali tablolar ve raporlar muhasebe
bilgi sisteminin birer ¢iktilaridir. Muhasebe bilgi sis-
temi, bu tablo ve raporlari tiretebilmek icin isletmede
meydana gelen faaliyetlerden finansal nitelikli olanlara
iliskin verileri kaydetmekte, sonrasinda bunlar1 bilgi
islem faaliyetlerine tabi tutmaktadir. Muhasebe siire-
ci i¢inde ele alindiginda finansal nitelikli islemler ilk
islem belgelerine kaydedilmekte, bu belgelerden ha-
reketle glinlitk defter kayitlar: yapilarak bityiik deftere
aktarilmakta, aylik mizanlar ¢ikartilmakta ve envanter
islemleri sonucunda da mali tablolara ulagilmaktadir.
Giiniimiizde muhasebe islemleri bilgisayarlar iizerin-
den yiiriitiilmektedir. Bilgisayarlarin ve iletisim tekno-
lojilerinin giinlitk yasantimiza ve dolayisiyla isletme-
lerin faaliyetlerine bu denli etki etmesi, faaliyetlerin
de bilgisayarlar iizerinden takip edilmesi avantajini
saglamistir. Bu amagla isletme bilgi sistemleri, bilgi-
sayarl sistemler halini almistir. Yazilimlar, bilgisayara
hayat vermektedir. Gerek donanim unsurlarimin ¢a-
lisir hale gelmesi i¢in gerekse de bilgisayarin amagla-
nan isleri yapabilmesi i¢in yazilimlar gerekmektedir.
Sistem yazilimlar1 donanim unsurlarinin ve uygulama
yazilimlarinin ¢alismasi icin kullanilirken, uygulama
yazilimlar ise belirlenen faaliyeti ger¢eklestirmek i¢in
kullanilmaktadir. Muhasebe yazilimlar1 uygulama ya-
zilimlar1 kapsamindadir. Tim muhasebe siireci ve ek
olarak karar destegi muhasebe yazilimlari ve daha da
genisletilmis haliyle Kurumsal Kaynak Planlamast sis-
temleri araciligryla saglanmaktadir.
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Kendimizi Sinayalim

1. Asagidaki ifadelerden hangisi veri ile ilgili olarak
yanlistir?

a. Bir olay1 agiklamaktadir.
Bilgiler islenerek veri elde edilir.
Tek bagina bir anlam ifade etmez.
Veri rakamlar seklinde de ifade edilebilir.
Anlamli olmasi i¢in bagka verilerle iliskilendirilir.

o a0 o

2. Asagidaki unsurlardan hangisi bilgi sisteminin
ozelliklerinden birisi degildir?

a. Sistemin en az bir amaci vardir.
Elemanlar: arasinda etkilesim vardir.
Girdi-stirecleme-¢ikt: akisina sahiptir.
Alt sistemlerden olusmaktadir.
Alt sistemler arasinda iletisim olmayabilir.

o a0 o

3. Sistem kavramu ile ilgili olarak asagidakilerden
hangisi yanlistir?
a. Girdilere gore ciktilar belirlenir.
b. Siiregleme ile girdiler ¢iktilara dontstiriliir.
c. Girdi-stiregleme-¢ikt1 akiginin 6nemli bir unsu-
ru geribildirimdir.
d. Yetki ve sorumluluklar sistem smirmi ifade
eder.
e. Sistem elemanlar1 kendi i¢inde bagimsiz olarak
faaliyet gosterir.

4. Asagidakilerden hangisi bilgi sistemlerinin bile-
senlerinden birisi degildir?
a. Mali tablolar

b. Yonergeler
¢. Donanim
d. Yazilim
e. Iletigim

5. Asagidakilerden hangisi girdi birimleri icinde yer
alan donanim unsurlarindan degildir?

a. Klavye

b. Modem

c. Tarayicilar

d. Dijital kameralar

e. Barkod okuyucular

6. Asagidakilerden hangisi sistem yazilimina bir 6r-
nek olabilir?

Bordro hazirlama yazilimi

Karar destek yazilimlari

Isletim sistemi yazilim1

Stok takip yazilimi

Ofis yazilimlari

o0 ow

7. Asagidakilerden hangisi, Kurumsal Kaynak Planla-
mas1 yazilimlarinin gelismesinde ortaya ¢ikan agama-
lardan biri degildir?

a. Kapali Cevrim Malzeme Ihtiya¢ Planlamasi
Uretim Kaynaklar1 Planlamasi
Malzeme Ihtiya¢ Planlamasi
Tedarik¢i Onay Analizi
Malzeme Listesi

LI =TRN S

8. Uygulama yazilimlariyla ilgili olarak asagidakiler-
den hangisi yanligtir?

KKP yazilimlari, uygulama yazilimlaridir

Ozel faaliyetler i¢in hazirlanmig yazilimlardir
Tedarikgilerle olan iligkilerde kullanilmaktadir
Miisterilerle olan iliskilerde kullanilmaktadir

o0 ow

Donanim unsurlarinin ¢aligmast icin gereklidir

9. Asagidakilerden hangisi uygulama yazilimlarinin
ozelliklerinden biri degildir?
a. KKP yazilim modiilleri diizenlenebilir 6zellige
sahiptir.
b. KKP yazilimlar1 modiillerden olugsmaktadir.
c. Tim igletmeler icin tek tip yazilim kullanilir.
d. Isletme biiyiikliigii kullanilan yazilimin tiiriinii
etkilemektedir.
e. Farkli sektorler i¢in farkli yazilimlar kullanil-
maktadir.

10.Asagidakilerden hangisi dogru yazilim se¢ciminde
dikkat edilmesi gerekli bir kriterdir?
a. Yalnizca iist yonetimin istegi dogrultusunda ya-
zilim segilmelidir.
b. Yazilimda kullaniglilik 6nemli degildir.
¢. Yazilim se¢imi tek kisinin karar1 dogrultusunda
yapilmalidir.
d. TIhtiyaca gore yazilim segilmelidir.
e. Sistemin kurulmasiyla saglanacak faydanin ma-
liyetten az olmasina dikkat edilmelidir.
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Kendimizi Sinayalim Yanit Anahtan

1.b  Yanitiniz yanls ise “Veri, Bilgi ve Bilgi Sistem-
leri” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

2.e  Yanitiniz yanls ise “Veri, Bilgi ve Bilgi Sistem-
leri” konusunu yeniden gézden gegiriniz.

3.a  Yanitiniz yanlis ise “Veri, Bilgi ve Bilgi Sistem-
leri” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

4.a  Yanitiniz yanls ise “Bilgi Sistemlerinin Bilesen-
leri” konusunu yeniden gozden gegiriniz.
5.b  Yanitiniz yanls ise “Donanim” konusunu yeni-

den gozden gegiriniz.
6.c  Yanitiniz yanls ise “Uygulama Yazilimlar1” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.
Yanitiniz yanlss ise “Yazilimlarin Gelisimi” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.
8.e¢  Yanitiniz yanlis ise “Uygulama Yazilimlar1” ko-
nusunu yeniden gozden gegiriniz.
9.¢  Yanitmiz yanlis ise “Uygulama Yazilimlarr” ko-
nusunu yeniden gozden geciriniz.
Yanitiniz yanlis ise “Dogru Yazilim Nasil Segi-
lir?” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

Sira Sizde Yanit Anahtari

Sira Sizde 1

Cevremizde ornek olarak gosterebilecegimiz; Giines
sistemi, Ekosistem, Hukuk sistemi, Saglik sistemi, Ula-
sum sistemi gibi bircok sistem bulunmaktadir. Sizde
bunlara benzer 6rnekler bulabilirsiniz.

Sira Sizde 2

Isletmelerdeki bilgi sistemlerinden bazilari sunlardir:
Satis Yonetim Sistemi

o Biitgeleme Sistemi
Ofis Otomasyon Sistemleri

o Karar Destek Sistemleri
Yapay Zeka Sistemleri

Sira Sizde 3
Veri, bilginin temelini olusturmaktadir. Dolayisiyla,
verilerin saglikli ve gercegi yansitir olmast, tiretilen bil-
ginin de faaliyetlerle ilgili bilgi olmasini saglayacaktir.
Verilerin hatal1 ve eksik olmas bilginin de yanlis olma-
sina yol agar.

Sira Sizde 4

Bilgi sistemi bilesenleri;

o Veri,

e Donanim,

o Yazilim,

o Insan kaynaklari,

o Yonergeler,

o [lletisim seklinde siralanabilir.

Sira Sizde 5

Mubhasebe islem dongiileri temelde; hasilat ve harcama
olmak tizere iki grupta toplanabililir. Bunlarin yaygin
sekilde alt1 grupta ele alindig1 da goriilmektedir. Bunlar;
o Hasilat islemleri,

o Harcama islemleri,

o Uretim iglemleri,

o Duran varlik islemleri,

« Insan kaynaklari islemleri,

o Kaydetme ve raporlama islemleri.

Sira Sizde 6
Bilgisayar yazilimlar1 genel olarak iki gruba ayrilir.
Bunlar; sistem yazilimlar1 ve uygulama yazilimlaridir.

Sira Sizde 7

Uygulama yazilimlar: isletme bityiikliikleri ve isletme-
lerin faaliyet gosterdikleri sektore 6zel olarak hazirlan-
diklari i¢in farklilik gosterir.
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ON MUHASEBE YAZILIMLARI VE KULLANIMI

Bu iiniteyi tamamladiktan sonra;

Stok kavramini tanimlayabilecek,

Stok unsurlarini siniflandirabilecek,

Stok islemlerini ve bunlarin belgelendirilmesini aciklayabilecek,
Stok islemleri ile ilgili yazilimlarin isleyisini agiklayabilecek
bilgi ve becerilere sahip olacaksiniz.

0060

o Stok o Satin Alma
o Mal o Siparis

¢ Malzeme « Fatura

¢ Mamul ¢ Teslimalma
« Odeme o Depolama




GIRIS

Ticari islemler genel olarak satin alma ve satis islemleri temelinde gerceklesir. Sat-
mak amaciyla igletmede bulundurulan unsurlar stok kavrami iginde yer alir. Uretim,
bakim, ofis islemleri gibi gesitli isletme faaliyetlerinin gergeklestirilmesinde kullani-
lan hammadde, malzeme, yedek parca gibi varliklar da stok kapsamindadur. Igletme
uygulamalarinda genis yer tutan stoklarin gesitli yonleriyle izlenmesi gerekir.

Stoklanmak tizere satin alinan mallar/malzemeler siparis asamasindan itiba-
ren kayit altina alinir. Teslim alma, depolama, stok kontrol gibi asamalarda stok-
larin durumu birebir izlenir. Herhangi bir anda isletmenin stoktaki varliklarinin
durumu ile stok hareketleri seklinde ortaya ¢ikan satis, dagitim, fire ve kayiplar
gibi durumlarin da giinii giiniine izlenmesi 6nem tasir. Clinkii isletmenin izledigi
stok politikasina gore, bulundurdugu ya da bulundurmas: gereken stoklarin satis
faaliyetlerini aksatmayacak yeterlilikte ve isletmeye fazladan yiik getirmeyecek
miktarda olmasi gerekir. Isletmenin stok ve tedarik uygulamalari, faaliyet sonu-
cunun (kar/zarar) olugsmasinda biiyiik ol¢iide etkilidir. Bu nedenle stoklarin her
agamada, ayrintili sekilde ve dikkatle izlenmesi gerekir.

Stoklarin izlenmesi ile ilgili islemler {i¢ asamada ele alinabilir; 1) Siparis verme
ve satin alma, 2) Teslim alma ve depolama, 3) Satis ve dagitim. Siparis asamasinda
satic1/iretici/tedarikg¢i se¢imi, siparis zamanu, siparis miktari, teslim alma ve 6de-
me kosullar1 gibi konularin belirlenmesi 6nem tasir. Bu konularla ilgili kararlar1
sekillendirecek bilgilerin bir kismi isletmenin ilgili veri tabanindan saglanir. Bu-
nun yaninda her bir siparis i¢in ayrica disaridan toplanacak bilgilere de gereksi-
nim duyulabilir.

Stoklar isletmenin satmak amaciyla satin aldig1 mallardan, iiretim faaliyetlerinde
kullanilacak ilk madde ve malzemelerden ya da bakim malzemesi ve yedek parca
gibi unsurlardan olusabilir.

Bu iinitede stok, satin alma ve borg islemlerine iliskin kavramsal aciklamalar
yapilacak ve bu islemlerin izlenmesinde kullanilan bilgisayar yazilimi iizerinde
ornek uygulamalara yer verilecektir.
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SIRA SiZDE

2/

STOK KAVRAMI

Stoklarin Tanimlanmasi

Stoklar, isletmenin satmak, tiretmek veya diger isletme ihtiyaclarinda kullanmak
tizere elinde bulundurdugu varliklardir. Stoklar ¢ok cesitli yerlerde ve degisik se-
killerde karsimiza ¢ikmaktadir. Stoklar; satis noktalarinda, fabrika depolarinda,
imalatin i¢inde, fason ¢alisilan yerlerde, giimriiklerde, yolda, acik satin alma si-
parislerinde, malzeme, mamul, yar1 mamul, yedek parg¢a olarak karsimiza ¢ikabil-
mektedir.

Stok unsurlar1 tiretimde kullanilacak hammadde (ilk madde) ve malzemeler
olabilecegi gibi, iiretimi devam eden yar1 mamul veya {iretimi tamamlanmis ma-
muller geklinde de olabilir. Uretim (déniistiirme) siireclerine yer vermeyen, yal-
nizca alip satan ticaret isletmelerinde ise, alim satima konu olan ticari mallar ana
stok kalemini olusturur.

Stoklar nasil tanimlanir?

Isletme Tiirlerine Gore Stoklar

Isletmelerin faaliyet konularina gére, sahip olduklar: stoklarin ieriginde ve buna
bagli olarak kullanilan stok hesaplarinda farkliliklar olabilmektedir. Isletmeleri,
faaliyet konularina (iiretim/operasyon siireglerine) gore ii¢ baslik altinda siniflan-
dirmak miimkiindiir. Bunlar; - Mamul iireten igletmeler, - Hizmet tireten isletme-
ler ve - Ticaret isletmeleridir.

Uretim Isletmeleri: Sanayi veya endiistri isletmeleri olarak da adlandirilan bu
tiir isletmeler, iiretim icin gerekli isgiicii, hammadde, makine, vb. iiretim bile-
senlerini toplayarak mamul {ireten ve bunlari satan igletmelerdir. Uretim ve stok
agamalarinin her birinde olusan stok unsurlarina uygun alt hesaplarin kullanimi
s6z konusudur.

Hizmet Isletmeleri: Hizmet soyut bir kavramdir ve stoklanamaz. Dolayisiyla
hizmet iiretim siireci sonunda sunulan hizmetin stok unsuru olarak ele alinmasi
olanakli degildir. Hizmet, talep aninda iiretilen bir davranis ve sunumdur. Uretilen
hizmet stoklanamadig; i¢in tiretim igletmelerindeki gibi ara iiretim asamalari i¢in
kullanilan stok hesaplar1 olmaz. Ancak hizmet tiretiminde kullanilan madde ve
malzemelerin izlenmesi i¢in kullanilan hesaplar tiretim isletmelerindeki gibidir.

Ticaret Isletmeleri: Fiilen iiretim yapmayip, sadece hazir olan mallar satin
alan ve bunlar1 miisterilere satan isletmelerdir. Bu tiir isletmelerde yalnizca ticari
mallarin ve mal hareketlerine bagl olarak ortaya ¢ikan bazi durumlarin (degeri
diisen mallar gibi) izlenmesi i¢in gerekli stok hesaplar1 kullanilir.

Kisaca stoklarin igerigi, tiirii ve miktari isletmenin faaliyet konusuna gore be-
lirlenir ve isletme yonetiminin stok yonetim politikasina gore sekillenir.

STOK HESAPLARI VE |$LEY|$|

Tiirkiyede muhasebe kayit sisteminin genel ¢ercevesini belirleyen Tekdiizen He-
sap Planina (THP) gore stoklar, “donen varliklar” grubunda yer alir. Dénen var-
liklar en ¢ok bir y1l veya normal faaliyet siiresi icinde paraya cevrilebilecek de-
gerlerdir. Diger bir deyisle, bir iktisadi degerin bir hesap donemi (1 yil) iginde
paraya doniismesi bekleniyorsa bu, donen varliktir. Stoklar bir yil icinde tiretime
veya satiga konu oldugu i¢in donen varlik unsurudur. Stoklarin tedarik edilmesi,
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nitelik degistirmesi (gelik ilk maddesinin buzdolab1 mamuliine doniismesi gibi)
ve satilip elden ¢ikarilmasi “stok yonetimi” ihtiyacini ortaya ¢ikarmistir. Bu ihti-
yag glinimiizde, ikinci iinitede agiklanan muhasebe programlar: ve gelismis ERP
(Kurumsal Kaynak Planlamasi) yazilimlari ile karsilanmaktadir.

Stoklar isletme faaliyetlerinde kisa siire i¢cinde kullanmak amaciyla bulundurulan
varhiklardir.

Tekdiizen Hesap Planinda (THP) 15 numarali boliim, stok hesaplarina ayril-
mustir. Stoklarin kullanim durumlar: incelendiginde, konumuzla ilgili olan dért
hesap ele alinmistir. Bu hesaplar, THP’ndaki kod numaralari ile asagida siralan-
mis ve kisaca agiklanmuigtir.

STOK HESAPLARI

150 Ik Madde ve Malzeme
151 Yar1 Mamuller - Uretim
152 Mamuller

153 Ticari Mallar

Stoklar hakkinda ve stok hesaplarinin isleyisi ile ilgili daha genis bilgi i¢in Genel
Mubhasebe kitabinin “stoklar” boliimiinii inceleyebilirsiniz.

150 Ilk Madde ve Malzeme Hesabi: Isletmelerin iiretimde veya diger faaliyet-
lerinde kullanmak iizere aldigi hammadde (ilk madde), yardimci madde, isletme
malzemesi ve diger malzemelerin izlendigi hesaptir. [lk madde, mamuliin i¢inde
yogun olarak bulunan, mamuliin esas yapisini olusturan maddelerdir. Ornegin,
ekmek tretiminde kullanilan un ilk maddedir. Yardimc: madde, mamuliin icin-
de ilk maddeye gore daha az bulunan fakat belli oranda mamuliin olusumuna
katki saglayan maddelerdir. Ornegin, ekmek iiretimindeki tuz, maya, vb. Isletme
malzemesi, mamulil iiretebilmek i¢in iiretim ortaminda kullanilan, tiiketilen mal-
zemelerdir. Ornegin, ekmek iiretiminde kullanilan yakit, makine yagi, temizlik
malzemesi, vb. Diger malzemeler, mamullerin iiretilmesi sirasinda isletmelerde
kullanilan ve yukarida agiklananlar disinda kalan malzemelerdir. Ornegin, kirta-
siye malzemeleri, aydinlatma malzemeleri, vb. “150 Ilk Madde ve Malzeme Hesa-
br” tiretim ve hizmet isletmelerinde kullanilir.

151 Yar1 Mamuller - Uretim Hesabi: Heniiz tam olarak mamul haline gelmemis
ancak direkt ilk madde ve malzeme, direkt is¢ilik ve genel tiretim giderlerinden
belli oranlarda pay almus, iiretim agamasindaki yart mamullerin izlendigi hesaptr.
Bu hesap yalnizca tiretim isletmelerinde kullanilir.

152 Mamuller Hesabi: Uretim igletmelerinin {iretim siireci sonunda elde edilen
ve satisa hazir hale gelen mamullerin izlendigi hesaptir. Uretimi tamamlanan ma-
muller bu hesaba aktarilir ve isletmenin miilkiyetinden ¢ikincaya kadar burada
tutulur.

153 Ticari Mallar Hesabi: Satmak amaciyla alinan ve degisiklige tabi tutulma-
dan satisa sunulan mallarin izlendigi hesaptir. Ticaret isletmeleri, normal alim
satima konu olan mallar1 bu hesapta izlerler.

LD

Stoklarin izlenmesi i¢in kullanilan hesaplar isletmeden isletmeye farklilik gosterir
mi? Nasil?

7 D
“2)
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Mal ve Para Dongiisii
Isletmelerde mal hareketleri genel olarak iki temel isleme dayanir; alis ve satis.
Amag mal satarak para kazanmak seklinde 6zetlenebilir. Bu amaci gergeklestire-
bilmek i¢in satilacak mala sahip olmak (satin almak/iiretmek) ve bunu miisteriye
ulastirmak (satis ve dagitim) gerekmektedir. Bu siirecte mallarin ve paranin zit
yonlii akist s6z konusudur. Bu akis mal ve para dongiisii adiyla Sekil 3.2'de basitce
gosterilmistir.
Mal ve Para Satin Alma Satig <« Mal Déngiisii
Dongiisi /_\ /_\
iISLETME
SATICI STOK ALICI
\/ \/ < Para Déngiisii
Para Cikisi Para Girisi

/

Sekil 3.1de gorildiigii tizere mal ve para dongiisii arasinda ters yonlii bir iligki
vardir. Isletmenin ihtiyaci olan stoklar tedarikgiden (saticidan) alinmakta, iglet-
menin {iretim tipine gore stok asamalarindan gegerek satigla beraber miisterilere
(alicilara) ulastirilmaktadir. Satis gergeklestikten sonra hak edilen paranin tahsil
edilmesiyle dongii tamamlanmaktadir. Tamamlanan mal ve para dongiisii tekrar
satin alma islemi ile baslar ve isletmenin sundugu mal ve hizmetlere talep devam
ettigi siirece tekrarlanir. Bir donemde mal ve para dongiisii ne kadar ¢ok tekrarla-
nirsa karlilik ve isletmenin diger hedeflerine ulagmasi o derece ytiksek olur. Ciin-
kii isletmeler risk alarak satmay1 planladiklar: stoklarini para ¢ikist veya borglan-
ma ile elde ettikten sonra satmaktadir. Satigin kredili ve/veya pesin olmasina bagh
olarak isletmeye para girisi ya hemen satis sonrasi ya da vade sonunda gerceklesir.
Mal alindiginda stoklar artarken nakit ¢ikisi veya bor¢lanma ile nakit ve benzeri
kalemlerde bir azalma olmaktadir. Ayni yonlii iliski mal satildiginda da kargimiza
¢tkmaktadir. Mal satis1 ile nakit girisi ve alacaklanma olarak nakit ve benzeri ka-
lemlerde artis yasanirken stoklarda azalis olmaktadir.

i

Stok hareketlerinde mal ve para akislar1 zit yonliidiir.

Sekil 3.1de gosterilen akiglarla aslinda i¢ ige gegmis islemler seklinde gercekle-
sen faaliyetlerin olusturdugu biitiinii, islem adimlarina bolerek incelemek konuyu
daha anlagilir kilacaktir.

Stok Hesaplarinin Olusturulmasi

[sletmede yer verilen stok kalemlerinin ve bunlar iizerinde yapilan islemlerin ay-
rintili gekilde izlenebilmesi igin, 6nce kullanilacak yazilim tizerinde gerekli ta-
nimlamalar yapilmalidir. Isletmenin ticaretini yaptigi mallar1 diizenli olarak iz-
leyebilmesi igin stoklarla ilgili bilgileri 6ncelikle programa kaydetmelidir. Stoklar
grubundaki ana hesaplara bagh olarak bilgisayar ortaminda olusturulan ve stok-
lara ait 6zelliklerin belirtildigi sanal stok hesaplarina stok karti denir. Bu hesaplar
her bir stok kalemi i¢in yazilimin stok modiiliinde agilmalidur.
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Isletmenin faaliyetleri boyunca yapacagi islemlerde (mal déngiisii) cesitli mal
hareketleri olan satis, iade, satin alma gibi durumlar olacaktir. Bu islemlerin her
biri en az bir stok kalemi ile ilgilidir. Yapilan her islem i¢in kayit tutulmas: ve
islemin belgelendirilmesi (fatura, irsaliye, siparis fisi) gerekmektedir. Muhasebe
yaziliminda bu tiir islemleri yapabilmek i¢in programlama mantig1 geregi etkile-
nen nesneye ait bir hesabin olmas1 gerekmektedir. Fatura kesilecekse fatura mo-
diiliinde, faturaya konu olan stok kalemine ait hesap karti segilerek sanal ortamda
islem yapilir. Ancak bu sekilde tiim hareketlilik bu hesap tizerinde kayit edilebilir
ve sonraki islemler takip edilebilir.

Bir muhasebe yazilimini kullanmay1 6grenen kisi bagka programlarla karsi-
lagtiginda bunlara kisa siirede uyum saglayip kullanabilecektir. Degisen sadece
yazilimlarin birbirlerine kiyasla pratik kullanimi, detayli bilgi girisi, detayl1 analiz,
raporlama olanaklari, esnek rapor olusturma secenekleri bakimindan birbirlerine
olan iistiinliikleridir. Temelde her bir yazilim, mevzuata uygun olarak muhasebe
islemlerinin yapilmasini saglamaktadir. Bu kitaptaki uygulama 6rnekleri LUCA
yazilimi tizerinde gelistirilmistir.

Stok Yonetimi Modiilii

Isletmelerin satis, satin alma ve iiretim departmanlarinda saglikli bir stok yéne-
timiyle verimliligin artirilmasi ve isletme karliliginin yiikseltilmesi miimkiindiir.
Stok yonetimi modiiliiniin sagladig1 olanaklar ile bu modiilde yapilabilen islem-
lerden bazilar1 agagida siralanmustir:

o Stok yonetimi modiiliinde is akis1 Stok Karti, Hizmet Kartlari, Depo Kart-
lar1, Al Irsaliyeleri, Satis Irsaliyeleri, Depo Transfer Islemleri, Stok Hare-
ketleri Islemleri seklindedir.

 Stok yonetimi modiiliinde stok kartlarina stok kodu disinda birden fazla
tiretici firmanin mal kodu da girilebilmektedir.

« Her mal i¢in iki farkli mal ad girilebilir, mallar sinirsiz birim ile takip edi-
lebilir.

 Her bir stok kartina, takibi yapilacak birimler i¢in barkod numarasi tanim-
lanabilir.

 Stok yonetim modulii ile mamiil, yar1 mamiil, ilkmadde, mal, bandrol ve
diger gruplarin takibi yapilabilmektedir.

« Birbirinden bagimsiz olarak ¢alisan sinirsiz sayida degisken kod segenegi
ile raporlama ve analizlerde esneklik sunulmaktadir.

+ Her stok kartindan kisa yol tusu ile ilgili stok kartina ait ekstre, bekleyen si-
parisler, faturalanmamus irsaliyeler, satinalma ve satis teklifleri gibi verilere
ulasilabilmekte ve bu raporlardan ilgili kayda gidilebilmektedir.

« Her bir stok kart1 icin KDV, OTYV, tevkifat ve iskonto oranlari, kritik stok
seviyeleri gibi bir¢ok bilgi izlenebilmektedir.

o Stok kartinda her stok kalemi i¢in sinirsiz sayida alig ve satig birim fiyat1 T
ve yabanci para cinsinden veri girisi yapilabilmektedir.

« Stok kartinda olusturulacak paket ve kampanya tanimlama veri girisi saye-
sinde stok kartlarina ait islemler otomatik olarak yapilmaktadir.

« Stok takip paketinin, ithalat veya ihracat yapan firmalara sundugu bir ola-
nak da; ithal mallar i¢in kartlarda mevcut olan doviz cinsi, doviz als fiyati,
GTIP numaras: ve sistem i¢ine aktarilmis olan biitiin ithalat ve ihracat gi-
derlerini ayr1 ayr1 raporlama giinliik kur tizerinden maliyetlendirme yapa-
bilmesidir.
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o Merkez depo disinda sinirsiz sayida depo takibi yapilabilir. Ayrica depolara
giris, cikis, alis, satis ve depolar arasi transfer islemleri ayr1 ayri izlenebilir.

o Cok amagli kart ve hareket listeleri ile istenilen dogrultuda listeler alinabi-
lir. Stok Ozeti, stok listesi ve analizleri, miktar ve tutarlarin detay ve icmal
(0zet) olarak listelenmesi saglanir.

« Mal maliyeti raporu, stoklarda bulunan mallarin istenilen maliyet teknigi
ile raporlanmasini saglar. Stoktaki mal maliyeti, satilan mal maliyeti ve fa-
tura maliyetleri listeleri alinabilir.

Satin Alma Yonetimi Modiilii
Isletmelerin satin alma siirecinde ihtiyaglarini tespit etme, farkli merkezlerden
gelen talepleri degerlendirme, planlama, kaynaklarini verimli kullanma ve diger
agamalarinda etkin rol oynayan satin alma yonetimi modiiliindeki bazi 6zellikler
agagida siralanmaktadir.
« Ayni tedarikgiden alinan farkl: fiyat, vade ve iskonto oranlari igeren teklif-
ler tek ekranda birlestirilebilir.
+ Yapilacak olan yetkilendirmeler dogrultusunda talepler, satin alma biri-
minde takip edilebilir.
o Dovizli alim islemlerinde kullanilacak kur degeri vade ve 6deme sekline
gore degistirilebilir, otomatik ¢ekim ya da sabit kur degeri uygulanabilir.
« Tim stok, hizmet ve sabit kiymet ig talepleri izlenebilir, aktarim ekranlari
sayesinde bunlar birlestirilerek tek siparise dontstiiriilebilir.
o Farkli tedarikgilerden alinan fiyat listeleri Tiirk Liras1 ve yabanci para cin-
sinden sistemde izlenebilir.
o Verilen siparisler teslim edilen miktarlar ile karsilastirilarak agik kalan ve
kapanan siparislerin miisteri bazinda miktar ve vade ile birlikte takip edile-
bilen tedarik¢i performans durum raporu alinabilmektedir.

LUCA yazilim1 hakkinda genis bilgi ve giincel gelismeler icin: http://www.luca.com.
tr web adresini ziyaret edebilirsiniz.

Kullanilacak yazilim tizerinde stok kartlarinin tanimlanmasi hem stok cinsinin
ozelliginin hem de kayitlarda kullanilacak hesaplarin belirlenmesi bakimindan
onemlidir. Sekil 3.2de Luca Kozada stok kart1 olusturma drnegi yer almaktadir.

Sekil 3.2de goriildigii tizere, isletmede oncelikle stok karti tipi belirlenmeli-
dir. Segenekler ise seklin sag tarafindaki listede yer almaktadir. Program yazarlar
tarafindan siniflandirilmis olan stok tiirleri bu listede goriilmektedir. Stok karti
olusturulurken belirlenmesi gereken diger baslica noktalar soyledir: stok kodu,
stok adi, temel 6l¢ii birimi, en az ve en ¢ok kontrol noktalar1 ile stok miktarlari,
stok baglangi¢ ve bitis tarihleri, alis ve satis KDV oranlari, iskonto oranlari, bar-
kod ve bandrol degerleri, satin alma ve satis uygunluk bilgileri. Temel veri giris
noktasi olan stok kart1 tanimlama 6nemli bir agamadir. Bu tanimlamada gerekli
bilgiler dogru ve ayrintili sekilde girildigi takdirde, devaminda stok ile ilgili rapor-
lama ve islemler kolaylikla yapilabilecektir.
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Stok Kart1 Ekrani ve Stok Kart

m

Islemleri Sekmesi

STOK (MAL) HAREKETLERI

On muhasebede mali islemlerin muhasebelestirilmesine temel olugturacak veri-
lerin toplanmasi ve mal/para akislarinin izlenmesini saglayacak belgelerin olus-
turulmasi gerekmektedir. Bu amagla daha 6nce agiklanan mal ve para dongiisii
islemlerinin her bir adimda ayrintili sekilde tanimlanmasi ve izlenmesi 6nem
tasimaktadir. Bunu gergeklestirebilmek i¢in dnce kullanilan muhasebe (6n mu-
hasebe) yazilimi tizerinde gerekli stok tanimlamalar1 yapilir. Daha sonra islem
adimlarina uygun kayzit verileri ve belgeler olusturulur. Stok bilgilerinin stok kart
kullanilarak tanimlanmasina iliskin 6rnek yukarida verilmisti. $imdi stok islem-
lerinin, diger bir ifadeyle mal hareketlerinin neler oldugunu siralayarak, her bir
islem adiminda yapilmasi gerekenleri agiklayalim.

Sekil 3.3’te mal (stok) hareketlerinin agamalar1 gosterilmektedir. Buna gore sa-
tin alma islemlerini baglatan siparis verme islemi, stok hareketlerinin, diger bir
ifade ile mal dongiisiiniin de baslangic1 olmaktadir. Satin alma siireci, mallarin/
malzemelerin teslim alinmasi ile devam etmektedir. Bu arada bir yandan satin
alma kosullarina gére bor¢lanma ve/veya 6deme siireci baslamakta, 6te yandan da
depolama islemleri ytiriitilmektedir. Satis kosullarina gore, mallarin hazirlanma-
s1, paketlenmesi, gonderilmesi seklinde isletmeden disartya dogru bir fiziki akis
gerceklesirken, bunun karsiliginda alacaklarin dogmasi ve/veya tahsilat islemleri
ile stire¢ sona ermektedir.
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Mal Hareketleri Islem Basamaklar

SiPARIS VERME

TESELLUM

BORCLANMA/ ODEME

DEPOLAMA

SATIS/ DAGITIM

/

SIRA SiZDE
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Stok dongiisii hangi adimlarla gerceklesir?

Siparis verme (satin alma): Siparis, bir seyin getirilmesini istemek, 1smarla-
maktir. Satin alma ise bir mal veya hizmetin bir isletme, kisi ya da kurum tarafin-
dan tedarik edilmesidir. Satin alma isleminde piyasadaki en ucuz mali almak her
zaman uygun olmayabilir. Esas olan isletme ihtiyaglarini karsilayabilecek kalite ve
fiyata sahip olan tiriiniin temin edilmesidir.

Kiiresel rekabet ortaminda satin alma faaliyetleri isletmeler i¢in stratejik ne-
me sahiptir. Bu asamada yurtici ve yurtdisi satin alma, pazar arastirmasindan uy-
gun tedarik¢ilerin bulunmasi ve pazarlik siireglerine kadar bir dizi faaliyet stirekli
yapilmaktadir.

Etkin satin alma yonetimi, dogru tedarik¢ilerin bulunmasindan baslayarak
dogru kaynaktan teknik ozellikleri tanimlanmis dogru kalitedeki malzemelerin
dogru zamanda dogru maliyetle temin edilmesinin kontrol altinda tutulmasidir.

Teselliim: Kelime anlami “teslim” kokiinden tiiretilmistir. Teslim etmek ve tes-
lim almak anlamlari ayni fiildeki veren ve alan taraflar1 tanimlayan kelimelerdir.
Konumuzdaki anlamu ise siparis edilen mal veya malzemelerin isletmeye kabulii
agsamasinda siparislerin noksansiz ve belgelerinin tam olup olmamasi ve siparis
edilen nitelikte olup olmadiginin kontroliidiir. [sletmeye mal veya malzeme teslim
alma agsamasidir.

Bor¢lanma/Odeme: Teslim alinan mal veya malzemeler igin isletme tedarik-
¢isine bor¢lanilmaktadir. Bor¢lanma, satin alma islemi i¢in diizenlenen faturanin
isletmeye gelmesiyle dogmaktadir. Bu durumda isletme ya hemen 6deme yapar
ya da daha sonra 6demek iizere saticiya borglu kalir. Bu bor¢luluk durumu ikili
anlagmaya bagli olarak belli bir vadeye kadar ertelenebilir. Bu tiir veresiyeli islem-
lerin izlendigi alicilar ve saticilar hesaplarina “cari hesaplar” denir. Borglanma se-
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netsiz, agik hesap seklinde olursa “Saticilar” hesabinda, senede bagli olursa “Borg
Senetleri” hesabinda izlenir. Bunun yaninda isletmelerin sik sik bagvurduklar bir
bor¢lanma tiirii de kredi kart1 kullanimi seklindedir. Kredi karti, banka ve benze-
ri finans kuruluglarinin misterilerine belirli limitlerle agtiklar1 kredilerle, nakit
kullanmaksizin mal ve hizmet alabilmeleri, nakit kredi ¢ekebilmeleri i¢in verdik-
leri 6deme aracidir. Kredi kart1 aligveriste hem aliciya hem de saticrya kolaylik
ve giiven sagladig i¢in giiniimiizde yaygin olarak kullanilmaktadir. Kredi karti
sayesinde alicilarin cebinden aligveris aninda para ¢itkmamakta, satici ise parasini
ilgili bankadan (kredi kart1 makinesini kullandig1 kurulus) alacag: garantisi ile sa-
tis1 rahatlikla yapmaktadir. Para akigiyla ilgili islemler 4. boliimde ele alinacaktir.

Isletme acisindan pesin 6deme ile borclanma arasindaki fark nedir?

Depolama: Teslim alinan mal/malzemelerin isletme iginde kullanilacaklar:
(tiretim, satis) giine kadar ambarda muhafaza edilme islemidir. Asagida, stokla-
manin ve stoklamamanin maliyetleri irdelenmistir. Her iki durumda da belli ma-
liyetlere katlanilacaktir. Buna gore ideal stoklama (depolama) seviyesi belirlenme-
lidir. Bu seviyenin alt1 stoksuzluk maliyetlerini dogurur, bu seviyenin asilmasi ise
stoklama maliyetlerini arttirir.

Depolama yontemleri ¢ok ¢esitli olup, tiriin 6zellikleriyle de ilgilidir. Ciinkii
her mal veya malzeme uzun siire saklanamaz. Ornegin mal tiiriine gore belli bir
sicaklik ve nem diizeyi gerekli olabilir. Depolama yontemleri, isletmedeki is akis
semasi ve yontemiyle biitiinlesik (entegre) olacak sekilde maliyetlerin en az olaca-
g1 bicimde zaman ve is giicii tasarrufunu amaglar.

Depolama isleminden sonra ticari isletmeler i¢in satis islemi gelirken, iiretim
isletmeleri icin {iretime ilk madde malzeme sevketme asamasi gelir. Uretime veri-
len ilk madde ve malzemeler, bagka bir hal ve fonksiyon kazanarak mamul haline
gelir. Uretim hacmine gore iiretimde kullanilacak olan malzemeler ana depodan
transfer edilerek tiretim yapilan yere getirilir. Ayrica iiretim maliyeti hesaplanir-
ken mamuliin olusmasi i¢in kullanilan tiim malzeme, is¢ilik ve diger giderlerin
olciilmesi gerekir. Bu konu maliyet muhasebesi alanina girmektedir.

Satis ve Dagitim: Mal dongiisiine gore satis islemi tiretim isletmeleri icin iki
noktada olusabilir. Satis ya fabrikadan olur ya da bayi ve/veya showroom gibi nok-
talarda gergeklesir. Fabrikadan satis islemi yapilacaksa dagitima gerek kalmadan
satig yapilabilir. Ancak fabrikaya tiim alicilarin ulasmasi miimkiin olmadigindan,
genelde alicilarla mallar1 belli bir noktada bulusturmak gereklidir.

Dagitim, mamullerin misterilerin erisimine sunulmasi i¢in fabrikadan satis
noktalarina transferidir. Bu asamada mamuller fabrikadan ¢ikmis olsa da heniiz
satilmamislardir. Bu durumun takip edilmesi gerekir ki isletmeye ait tiim stoklar
sorgulandig1 zaman her ambar, her bayideki mal miktar1 raporlanabilsin. Baz1 du-
rumlarda bir bayide biten bir mal, oraya yakin bagka bir bayide olabilir ve boyle-
likle ya mal ya da miisteri satis noktasina yonlendirilir.

Satis islemi, satici ile alicinin bulugmasi ve belli bir fiyatta anlasarak para ile
mal/hizmetin yer degistirmesi islemidir. Veresiye olarak bir alis veris yapilsa da
eninde sonunda bir para akis1 olacaktir. Satis fiyati, genellikle maliyet bedelinin
tizerine eklenen belli bir kar oranindan olusur. Satisla beraber mal dongiisiiniin
son asamasi gerceklesmis olur ve malin isletmeden ¢ikis1 gerceklesir. Mal, paraya
doniisiir ve tekrar satis yapilmak {izere mal alimina kaynak olusturur. Bu dongii
isletmenin faaliyetleri devam ettigi siirece olacaktir.

% XD
(&)
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Ticaret isletmelerinde mal dongiisii basit oldugu i¢cin bundan sonra a¢iklamalar “ti-
caret isletmeleri” esas alinarak yapilacaktir.

STOK HAREKETLERININ iZLENMESi

Bu boliimde, daha 6nce kisaca agiklanan stok hareketlerine iligkin uygulama or-
nekleri yazilimindan yararlanilarak ayrintili sekilde yapilacaktir. Stok hareketleri;
siparis verme, teselliim, depolama, satis ve dagitim olmak {izere asagida sirasiyla
aciklanmaktadir.

Siparis Verme
Siparis verme asamasi satin alma isleminin 6ncesinde olup, isletmenin satin alma
politikasinin ve satin alma zamanlamasinin belirlendigi asamadir. Siireci baslat-
madan &nce stratejik kararlarin verilebildigi ilk adimdir denilebilir. Isletmenin
iiretim veya satis hacmine gore donemsel ihtiyaci olan mallarin/malzemelerin
tedarik edilmesi i¢in sorumlu kisilerce alinan satin alma karari asamasidir. Sa-
tin alma sorumlulari, bu kararlar1 alirken isletmenin bazi verilerini kullanir ve
kontrol ederler. Ister bir iireticinin hammadde alimy, isterse bir perakendecinin
mal (mamul) alimi s6z konusu olsun, uygunluk kontroliiniin gergeklestirilmesi
her ikisi i¢in de esastir. Bu asama, siparis verme noktasidir ve bu asamada dikkat
edilecek konular sunlardir;

o Siparisin hazirlanma stiresi,

o Siparisin teslimine kadar yolda gegecek siire,

o Siparis isletmeye ulasincaya kadar isletmenin mal/malzeme ihtiyac.

Isletmeler satin alma kararlarini yukarida siralanan konulari dikkate alarak
verdikleri takdirde daha etkin bir stok yonetimi gergeklestirmis olurlar. Bu kriter-
lere gore verilmis bir satin alma karar1 6rnegi asagida verilmistir.

Isletmenin satislar1 icin ihtiyact olan mal siparis miktar1 10.000 birim, siparis te-
darik siiresi 10 giin, giinliik satis miktar1 250 birim ise siparis verme noktasi nasil
bulunur?

Coziim:

Siparis verme noktasi = Siparis tedarik siiresi x Giinliik satig miktar: (ihtiyag)

Siparis verme noktasi = 10 x 250 = 2.500 birim.

O halde stoklar 2.500 birime diistiigiinde 10.000 birimlik siparis verilmelidir.
Bu da 250/10.000 = 40 giinliik satig miktaridir. Buna gore isletme, stoklar 1/4 dii-
zeyine kadar (2.500/10.000) azaldiginda, yani stoklar1 kullanmaya bagsladiktan 30
glin sonra siparis vermelidir. Ciinkii 2500 birim siparis verme noktasi olup 10
glinliik ihtiyaca karsilik gelmektedir. Toplam siparis miktar: olan 10.000 birim ise
40 giinliik ihtiyagtir. 40-10= 30 giin. Bu durumda isletme satislarin1 aksatmadan
stirdiirebilir.

Gergek hayatta isler bu kadar sistematik ve diizenli gitmeyebilir. Bu yiizden
yukaridaki 6rnek isletme faaliyetlerinin siirdiiriilebilirligi bakimindan yetersiz
kalir. Clinkii gelecekte satis1 hesaplanan miktar bazen daha fazla bazen de daha
az olabilecektir. Ayrica tedarik siiresinin her sipariste farkli olabilmesi nedeniyle
onceden yapilan hesaplamalar tutmayabilir. Bu degiskenlikler diistiniildiigiinde
siparis verme noktasina ek olarak stok emniyet pay: ile calisan isletmeler faaliyetle-
rini aksatmadan stirdiirebilirler. Peki ne kadar daha ek stok tutulmalidir? Sonucta



3. Unite - Stoklar, Satinalma ve Borg islemlerinin izlenmesi

57

her alinan stokun isletmeye ek maliyeti olacaktir. Depolama maliyetinden kagin-
ma adina eksik stok tedarikinin de getirecegi bazi olumsuzluklar olacaktir.

Her isletmenin ve #iriiniin ideal bir stok seviyesi vardir. Ayn1 alandaki islet-
melerin bile tiretim teknolojisi, tiriin kalitesi, ¢alisilan tedarikg¢ilerin giivenilirligi
gibi baz1 etkenler ideal stok seviyelerini etkileyecektir. Literatiirde bu kavram “en
uygun (optimum) stok” olarak adlandirilmaktadir. En uygun (optimum) stok dii-
zeyi, stok bulundurma maliyetleri ile stok bulundurmama maliyetlerinin kesistigi
noktada olusur. Bu, toplam stok maliyetlerini en aza indirmez, ancak en faydali
nokta bulunmus olur.

Cy

Toplam Stok Maliyeti

Stoklama Maliyeti

! Stok Bulundurmama Maliyeti

K : >

Stm

ok Bulundurma
Maliyetleri

Hem stok bulundurma hem de stok bulundurmamadan dolay1 maliyetler olu-
sur. Sekil 3.4’te bu durumlarin stok miktar: ve para cinsinden birbirleriyle olan
iligkileri gosterilmistir. Toplam stok maliyeti, stok bulundurma ve stok bulundur-
mama maliyetlerinin toplami olarak karsimiza ¢ikmaktadir. En uygun (optimal)
stok miktary, iki egrinin kesistigi noktada (a noktasi) olusmaktadir. Dikkat edilirse
bu nokta, en diisiik toplam stok maliyetini vermez. Bu en aza yakin stok maliye-
tini gosteren nokta olup, fayda maliyet analizi agisindan en uygun stok miktarin
gosteren nokta oldugu sdylenebilir.

Stok bulundurma maliyetleri:

« Sermaye maliyeti,

» Depolama giderleri; kira, amortisman, bakim, 1sitma, sogutma, vb.

o Stok hizmet giderleri; istifleme, paketleme, yiikleme, bosaltma, vb.

« Sigorta giderleri,

o Stok tutma riski; bozulma, modanin degismesi, fiyat diigmesi, vb.

« Calinma ve kaza nedeniyle ugranilan kayip ve zararlar.

Stok bulundurmamanin maliyeti:

« Yeterli mal/malzeme/mamul stoku bulunmamasi nedeniyle karli satis fir-

satlarinin kacirilmasi,

« Hammadde yetersizligi sebebiyle {iretimin kesintiye ugramasindan kay-

naklanan zararlar,

 Miisteri siparisinin zamaninda yerine getirilememesi nedeniyle karsilagilan

tazminat ve zararlar,

« Miisterilerin gliveninin yitirilmesidir.
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Stok bulundurmama maliyeti, aslinda ortaya ¢tkmamis giderler veya ¢cogu za-
man fark edilemeyen ya da fark edildiginde dogru sekilde 6l¢iilmesi ¢ok zor olan
gider ve zararlardir. Dolayisiyla bu tiir maliyetin izlenmesi ve kontrolii zordur.

Bu bagslik altinda, siparis vermenin dnemi, siparis verme noktasi, siparisi etki-
leyen unsurlar, stok emniyet payi, en uygun stok miktari, stok bulundurmanin ve
bulundurmamanin maliyetleri incelenmistir. A¢iklananlarin bilgisayar olmadan
uygulanmas: isletmenin biytikligii ve stok cesitliligi diisintildigiinde oldukga
zordur ve ¢ok uzun zaman gerektirir. Sekil 3.5’te bilgisayar ortaminda satin alma
tekliflerinin satin alma siparislerine donustiiriilme asamalar1 gosterilmektedir.

Isletmede stok bulundurmamanin maliyeti olabilir mi? Tartisiniz.

Uygulama yaziliminda satin alma/siparis siireci {i¢ asamada gerceklesmekte-
dir. Bunlar;

o Satin alma talebi,

o Satin alma teklifi,

 Satin alma siparisidir.

Satin Alma Talep Detay Islemleri Ekram

/

Satin alma talebi agamasinda stok ihtiyact olan departmanin yoneticisi stok
talebini tanimlayarak sisteme ilk girisi yapar. Bundan sonra satin alma talebi siir-
diriilecekse satin alma teklifine doniisiir. Bunun i¢in satin alma teklifinin olustu-
rulmas: gerekir. Sekil 3.6da daha 6nce olusturulan satin alma talebinin “aktarim
tusu” yardimiyla teklif asamasina doniistiiriilmesi saglanmaktadir.

Bu siirecte satin alma talebinde yazilmis olan miktarlar azaltilip ¢ogaltilabilir
veya silinebilir. Yine satin alma teklifinde birim fiyat degisiklikleri de yapilabilir.
Bu bilgiler tanimlandiktan sonra “aktar” (sag altta) tusuna basilarak satin alma
talepleri satin alma tekliflerine dontstiiriilmis olur. Bu islemi yapmakla yetkili
olan kisi genel miidiir veya genel miidiir yardimcisidur.
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Satin Alma Talebine Aktarim Ekran

/

Satin Alma Teklifi Ekram
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Satin Alma Siparisi Ekrani

Sekil 3.7 satin alma taleplerinin satin alma tekliflerine aktarilmis seklini gos-
termektedir. Taleplerdeki miktarlardan ikinci satirdaki iirtiniin miktar: degistiril-
mistir. Bu ekranda sag altta olan “kayit” tusuna basilarak satin alma talepleri satin
alma tekliflerine doniistiirtlebilir.

“Satin alma siparisi olustur” tusu yardimiyla da satin alma teklifleri listesin-
den istenen satin alma tekliflerini satin alma siparisine doniistiirmek miimkiin-
diir. Bu islemi yapma yetkisi genellikle satin alma sorumlusu ya da satin alma
miidiiriindedir.

~

/

Sekil 3.8de satin alma siparisine doniistiirtilmiis bir stok teklifi bulunmakta-
dir. Bu asamadan sonra ilgili tedarikgi firmanin, alic1 isletmeyle s6zlesmesi geregi
taahhiit ettigi vade ve sartlar1 saglamak suretiyle mal teslimatinda bulunmas ge-
rekmektedir. Siparis edilen mal, ayn1 zamanda isletmeden bir nakit ¢ikigina yol
acar. Bu asamada (siparis) bir miktar 6n 6deme yapilmigsa bu tutar isletme icin
bir alacak niteliginde olmakla birlikte, stoklar kapsaminda kayda alinir. Bu amagla
muhasebede kullanilacak hesap; “159 Verilen Siparis Avanslar1” hesabidur.

Mal satin alimlarinda tedarik¢i firmalarin mali tagiyabilmeleri icin sevk irsa-
liyesi diizenlemeleri gerekmektedir. Boylece mevzuata uygun bir tasima ve teslim
yapilabilir. Ciinkii sevk irsaliyesi hem malin nereye gittigini hem de teslim alina-
cak mal cinsi ve dzelliklerini gosteren bir tagima belgesidir. Irsaliye belgesi kaza,
sorusturma, kagakeilik gibi olumsuz durumlara kars1 tastyici firmay: korurken,
satin alan tarafta meydana gelecek hirsizlik, hile, sahtekérlik gibi usulsiiz durum-
larin olugsmasini da dnler.
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Teselliim islemleri

Teselliim (teslim alma/verme) siparis edilen mal/malzemelerin isletmeye geldi-
gi asamadir. Mal teslimati ile mal dongtisiindeki bir bagska asama olan tesellim
(teslim alma/verme) asamasina gecilmis olur. Teslim alinan maddeler kalite ve
miktarlar1 agisindan incelenmelidir. Teslim alma departmani bir teslim alma ra-
poru diizenleyerek, 6deme 6ncesinde gerekli kontrolleri yapar ve ilgili dokiiman-
lar1 hazirlar. Gerekli incelemeler neticesinde alinan maddeler depoya, teslim alma
dokiimanlar1 da satin alma, depo ve ticari borglar boliimlerine gonderilir.

Teslim almada gorevlilerin asagidaki hususlara dikkat etmesi gerekir;

o Gelen mallari, gonderilen satin alma emri ile karsilastirip bunlarin mik-
tar, tutar, kalite ve standartlar yoniiyle talebi karsilayip karsilamadiklarim
kontrol etmek.

o Teslim alma sirasinda isletmeye gelen fatura veya irsaliyeli fatura tizerinde-
ki bilgiler ile gelen tiriinler arasinda fark olup olmadigini kontrol etmek.

o Fatura niishalarindan birisini muhasebe islemleri i¢in muhasebe depart-
manina vermek, ikinci niishasini da depo gorevlisine vererek depo girisle-
rini saglamak.

Ancak her zaman isler yolunda gitmeyebilir ve teslim alinan mallarin bir kis-
minin veya tamaminin iade edilmesi gerekebilir. lade etme sartlar1 her bir teda-
rik¢i firma ile birebir ve 6zel olarak sozlesmeye tabi bir sekilde yapilir. Satin alma
sozlesmesinde 6deme tipleri, taahhiit edilen teslim etme giinii, kalite kosullar1, vb.
yer alir. Bu konulardaki isletme lehine olan uyusmazliklar isletme i¢in hakl iade
sebebidir ve iade faturasi ile satin alinan mallar iade edilebilir.

Tesellim aninda gelen mallarin, satin alma siparisini ne kadar karsiladiginin
kontrolii yapilir. Mallarin isletmeye kabulii sirasinda satin alma siparis listesinden
(Tablo 3.1) ilgili siparis bulunarak ilgili satin alma siparisi acilabilir. Sekil 3.8'deki
sayfada, alt satirda yer alan “Alim Irsaliyesi Olustur” sekmesine basilarak siparis-
teki degerler tizerinden kontroller yapilabilir. Boylelikle verilen siparisin ne kada-
rinin kargilanip karsilanmadig: da ortaya ¢ikmis olur. Bazi olumsuz durumlarda
(eksik malzeme), miktardaki degismeler “Alim Irsaliyesi Olustur” sekmesinden
ulagilan ekrandan yapilir ve kaydet sekmesine basilarak irsaliyede gerekli diizelt-
meler yapilmis olur.

Satin alma siparis listesi Tablo 3.1deki gibidir. Bu listeden aranilan siparise
girilerek, basit bir islemle irsaliyeye ¢evirmek olanaklidir.
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Satin Alma Siparis Listesi Ekram

N /

Irsaliye (Hareket Bilgi) Ekram

N /

Bilgisayar yazilimi, ayrica manuel olarak (el ile) alim irsaliyesi diizenlemeye
de olanak tanimaktadir. $ekil 3.9da alim irsaliyesinin 6nciil bir islemle (bir 6n-
ceki agsama) birlestirmeden tek bir islem olarak diizenlenmesi i¢in sistemde bu-
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lundurulan bir alim irsaliyesi ekran1 goriintiilenmektedir. Bu belge diizenlenirken
once ilgili stok kaleminin hareket bilgileri girilir ve “kaydet” tusuna basilir. Sonra
3.10daki gibi bir ekran gelir ve bu ekranda da stokla ilgili tanimlayici bilgiler (kart
bilgileri) yer alir.

-~

N

Irsaliye

m

Olusturma Ekrani

Hareket bilgileri, ekranin sol ortasinda yer almaktadir. Ekranda goziiken ve
veri girisine uygun olan bosluklar doldurulduktan sonra “kaydet” tusuyla alim
irsaliyesindeki 1 numarali stok olusturulmus olur. Bu sekilde veri girisinin yapi-
labilmesi sisteme daha fazla hatali verinin girmesine neden olabilir. Ciinki insan
faktort ne kadar isin i¢indeyse hata ve hile olasilig1 o kadar artar. Ancak baz
durumlar1 dengelemek adina manuel kayit yapabilme esnekligi de faydali olabilir.

Depolama

Depolama, satmak amaciyla teslim alinan mallarin ya da iiretim de kullanilacak
malzemelerin veya liretimi tamamlanmais, dagitimi beklenen mamullerin isletme-
de uygun kosullarda belli bir siire tutuldugu agamadir. [lk madde ve malzemeler
teslim alindiginda, tiretim i¢in kullanilacaklari zamana kadar depoda tutulur. Ge-
rekli maddelerin tiirii ve miktarini gésteren uygun ilk madde talebi geldiginde,
bunlar depodan alinir. ilk madde talebine ait dokiiman envanter dosyalarinin
glincellenmesinde ve ilk madde hesabindan yar1 mamuller hesabina gerekli ak-
tarmalarin yapilmasinda kullanilir.
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Depo Cikis Islemleri Ekram

/

Sekil 3.11de gorildiugii iizere stok hareketleri; irsaliyeler, depodan depoya
transfer, sayim sonuglarina gore degisimler ve elle stok hareketi gibi durumlarla
olmaktadir. Cikis islemlerini incelersek daha ayrintili olarak hangi amaglar i¢in
depodan ¢ikis yapildigini gorebiliriz. Bunlar; yurt disina mal ¢ikisi, tiretimden
¢ikis, sayim farki ¢ikisi, maliyet devri, isletme ici tiiketim, fire ve diger ¢ikislardir.

Depolama islemi kendi i¢cinde bir planlama gerektirir. Her mal i¢in 6zellikleri-
ne ve isletmenin mal akisina gore en az, en uygun ve en ¢ok depolama seviyeleri
belirlenmelidir. Bu seviyelerin belirlenmesini etkileyen durumlar sunlardir;

« Malin dayaniklilig,

o Mala olan talep,

o Ambar kapasitesi,

o Tedarikgiler ile kurulmus olan bag ve teslim siireleri gibi etkenler.

Ideal olan, stoklarin en uygun (optimum) seviyede olmasidir. Ciinkii isletme
eger fazla stok ile ¢alisirsa isletme sermayesini gereksiz yere stoklara baglamis
olur. Bu da gereksiz nakit ¢ikisina yol agar. Ayrica mal/malzemenin kullanilinca-
ya/satilincaya kadar fazladan elde bekletilmesi hile, ¢alinti, bozulma gibi neden-
lerden dogan kayiplara yol agabilmektedir. Stoklarin minimum seviyede olmasi
ise taleplerin karsilanamamasi ve miisteri kaybi riskini ortaya ¢ikarir.

@

Isletmenin gereksiniminden fazla stok tutmasi da karlilig: diisiiriir.

Mal niteliklerine gore belirlenmis stok seviyelerini isletmenin tiretim/satig hac-
mi ve donemsel talepler dogrultusunda tekrardan hesaplamak, ge¢mis istatistiki
verilerden yararlanmak, yeni depo planlamalar1 yapmak, etkin satin alma karar-
larini vermek giiniimiizde bilgi teknolojileri ile ¢ok kolaylasmistir. Yazili formlarla
islem yapmak zaman kaybettirir ve yazili formlar arsivlemek baslibagina bir veri
tabani1 yonetim siireci gerektirir. Bilgi teknolojileri araciligiyla belgeler sanal ola-
rak bilgisayarlarda saklanabilir ve raporlama gerektiginde, yine uzman bilgisayar
programlariyla istenilen bilgi stiziilerek elde edilebilir.
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Yeni Siparis Islemleri Ekram

Daha once yer verilen Sekil 3.2'deki stok kartlar1 tanimlanirken minimum,
maksimum stok miktarlar1 ve kontrol miktarlar1 yazilmigsa, sonraki asamalarda
sistemden daha etkin sonuglar alinabilir. Tablo 3.2'de yer alan mallarin bazilarinda
bu bilgiler girildiginden “yeni siparis verme noktas1” bulunmaktadir. Bazilarinda
ise stok kartlarina yetersiz bilgi girisi oldugundan, hesaplama yapilamamistir. Bu
noktalarin belirlenmesinin takibi satin alma talebini onaylayacak yoneticiye bag-
lidir. Yonetici kontrolleri, stok yonetiminin dnemli bir pargasidir.

Stok (mal) hareketlerinin muhasebe sistemi i¢inde izlenebilmesi igin iki kayit
yonteminden biri uygulanir. Bunlar; aralikli envanter ve devaml (siirekli) envan-
ter yontemleridir.

Aralikli envanter yonteminde stok maliyeti ve satislarin maliyeti ancak belli
araliklarla (aylik, yillik) yapilacak stok sayim ve degerlemesi sonucunda tespit edi-
lebilir. Bu durumda satislarin maliyet devri donem sonunda, tek kayut ile yapilir.
Mal ¢esidinin ¢ok, birim fiyatlarin kii¢iik oldugu isletmeler (6rn. bakkaliye, tuha-
tiye, elektronik egya) icin uygun bir yontemdir. Bilgi teknolojilerinin gelismedigi
donemlerde maliyetler genellikle aralikli envanter yontemine gore izlenmekteydi.
Aralikli envanter yontemine gore satilan mallarin maliyetinin tespit edilmesinde
asagidaki formiil kullanilir:

Toplam Mal Alis Maliyeti=Donembas1 Mallar Maliyeti + Donemici Mal Alis
Maliyeti

Satilan Mallarin Maliyeti=Toplam Mal Alis Maliyeti - Dénemsonu Stokta
Kalan Mallar

Maliyet hesaplamalarinda esas alinan dénem siiresi genelde aydir. Mal sayim-
lar1 genelde aylik yapilir. Yukaridaki formiilden de anlasilacag tizere toplam mal-
larin degerinden ay sonunda elde kalan mallarin degeri ¢ikarilarak satilan malla-
rin maliyet degeri hesaplanabilir. Birim satilan malin maliyeti bilinemedigi igin
gider kaydi, ay sonunda tek bir yevmiye kaydiyla yapilir. Bu sekilde giderlestirme
yapilmas: durumunda hile ve ¢alint1 gibi durumlardan kaynaklanan kayiplarin
maliyeti de satilan malin maliyetine eklenmis olacaktir.
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SIRA SiZDE

(6)

7,

Siirekli (devamli) envanter yonteminde ise, kayit sistemi her stok ¢ikisinda
maliyet bilgilerini ayrintili sekilde izleme olanag: saglar. Bunun i¢in kullanilan
stok kartlars, ilgili stok hesabinin yardimei (ayrint1) hesabi islevini goriir. Dolay1-
styla her satis isleminde birim satig maliyeti ve satig karlilig1 izlenebilir.

Siirekli envanter yonteminin uygulanmasi da tek basina hile ve ¢alintinin 6nii-
ne gecemez. Ancak boylece, donem sonundaki sayim sonucu olusan farkin kabul
edilebilir fire ve kayip oranlarinin iginde olup olmadig: izlenebilir. Sayim sonucu
ortaya ¢ikan fark kabul edilen sinirlar digina ¢ikmuis ise isletme yonetimi gerekli
sorgulamalar1 yapabilir. Boylece maliyet kontrolii amacina uygun yapilmis olur.
Siirekli envanter yontemini uygulayan bir isletme maliyet kontrolii igin, yine aylik
envanter (mal) sayimini yapmasi gerekir. Bu amagla envanter sayimi tek cesit mal/
malzemeye yonelik olabilecegi gibi biitiin mallar/malzemeler i¢in de yapilabilir.
Malzeme sayimu igin bilgi teknolojileri sayesinde isletmede olmas1 gereken stok
miktar ve degerlerini belirten bir rapor elde edilir. Bu raporlarin sonuglar1 ger¢ek
miktarlar ile karsilagtirilarak gerekli dogrulamalar yapilir.

Aralikli envanter yonteminde de envanter sayimi yapilir ama sayim 6ncesinde
olmas1 gereken miktarlari belirten bir rapor, karsilastirma yapabilecegimiz bir veri
olmadig1 i¢in, sayim sonucu bulunan her noksanlik satiglarin maliyetine aktarilir.
Hile ve ¢alintilar ortaya ¢ikarilamaz. Bu rutin olumsuzluklar isletme karlhiligini
olumsuz etkiler. Ayrica isletmeler birden fazla mal veya hizmet iiretip satabilirler.
Bu durumda en ¢ok fayday1 elde edecekleri bir {iretim veya satis karmasi karari
verebilmeleri igin her iiriiniin karlilik oranlarinin bilinmesi gerekir. Isletmeler her
triiniin karlihigini bildikleri oranda toplam kar1 en yiiksege ¢ikaracak tiretim/satis
karmasini olusturabilirler.

Stok kayait tiirleri nelerdir? Aralarindaki fark nedir?

Uretime veya satiga gonderilecek malzemelerin/mallarin depodan ¢ikigt sira-
sinda maliyetlerinin bilinmesi gerekir. Ciinkii piyasa fiyatlarinin degismesi sonu-
cu her satin alma isleminde birim fiyat farkli olabilmektedir. Bu agidan maliyet
caligmalarina yon verecek olan stok degerleme yontemleridir. Isletmelerde yaygin
kullanilan ve vergi mevzuatinda da yer alan stok degerleme yontemleri sunlardir;

» Gergek Maliyet Yontemi

o Ilk Giren ilk Cikar Yontemi (FIFO)

« Son Giren Ilk Cikar Yontemi (LIFO)

« Ortalama Maliyet Yontemi

Isletmenin mal hareketlerine iliskin bilgiler asagida verilmistir. Mal stoklarin ilk
giren ilk ¢ikar (FIFO) varsayimina gore degerleyen isletmede donem sonu stok ma-
liyetini bulunuz.

Tarih islem Miktar Birim Maliyet Tutar
01.01.2013 DBM 100 ad. 500% 50.000
10.01.2013 Alis 250 ad. 600t 150.000 &

20.01.2013 Satis 150 ad.
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Coziim:
[lk giren ilk ¢ikar (FIFO) varsayimina gore satilan (150 birim) malin maliyeti
sOyle bulunur:

-Dénembasgt mevcudundan satis : 100 ad. X £500 =£50.000
-10.01 tarihli alistan satig : 50ad. X£600 =%30.000
Toplam satig : 150 ad. =180.000

o Stokta kalan 200 birim malin maliyeti : £120.000 (£200.000 - £80.000)

[Isletmenin mal hareketlerine iliskin bilgiler yukarida (Ornek 2) verilmistir. Mal
stoklarini son giren ilk ¢ikar (LIFO) varsayimina gore degerleyen isletmede donem
sonu stok maliyetini bulunuz.

Coziim:

Son giren ilk ¢ikar (LIFO) varsayimina gore satilan (150 birim) malin maliyeti
ise soyle bulunur:

-10.01 tarihli alistan satis : 150 ad. X £600 = 1£90.000

+ Stokta kalan 200 birim malin maliyeti :£110.000 (£200.000 - £90.000)

-~

N

m

Envanter Raporu Ekrani

Sekil 3.12de stok degerleme yontemlerine gére sonuglarin raporlanmasi ek-
rani goriintiilenmektedir. Segilecek yonteme gore her stok i¢in envanter raporu
hazirlanacaktir.

Isletmenin mal hareketlerine iliskin bilgiler yukarida (Ornek 2) verilmigstir. Mal
stoklarini ortalama maliyet varsayimina gore degerleyen isletmede donem sonu stok
maliyetini bulunuz.

Coziim:

Ortalama maliyet varsayimina gore satilan (150 birim) malin maliyeti de soyle
bulunur:

Once ortalama birim maliyet hesaplanir: OBM = Toplam alig maliyeti/Toplam
alig miktar1

OBM = £200.000/350 ad. = £571,43/birim
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Daha sonra ortalama birim maliyet ile satis miktar1 ¢arpilarak satiglarin mali-
yeti bulunur.

Satilan (150 birim) malin maliyeti : 571,43 X 150 ad. = £85.714

o Stokta kalan 200 birim malin maliyeti : ©114.286 (£200.000 - £85.714 )

Tablo 3.3’te stoklarin maliyeti ilk giren ilk ¢ikar (FIFO) yontemine gore hesap-
lanmigtir. Cikis islemleri ve ilgili hesaplamalar yapildiktan sonra elde kalanlara
gore tablo hazirlanmistir.

\

FIFO Yontemiyle Yapilmis Envanter Listesi Ekram

N /

Stok degerleme ¢aligmalari ile stok maliyeti bulunur ve satis kayitlar1 yapildik-
tan sonra sistem, satilan malin maliyet devrini yapmaya da olanak verir. Her satis
isleminden sonra satilan malin maliyeti izlenebilir. Eger stok degerleme yontem-
lerini glind glintine uygulama olanag1 veren bilgi sistemi kullanilmaz ise, satisla-
rin maliyetini saptamak i¢in donem sonundaki fiili sayim1 beklemek gerekir.

Kuskusuz her yéntemin avantajli ve dezavantajli yonleri vardir. Onemli olan
isletmeyi malin gercege en yakin maliyetine ulastiran, ihtiyaca en uygun yonte-
mi kullanmaktir. Muhasebe standartlar1 kapsaminda, yukarida érneklendirilen
degerleme yontemlerinden farkli olarak; gercege uygun deger, cari maliyet, net
gerceklesebilir deger, kullanim degeri gibi yontemler de 6nerilmektedir. Bu yon-
temleri belirleyen faktorlerin basinda malin dayanikli olup olmamasi, vergi avan-
taji saglayip saglamamasi ve malin birim maliyetinin hesaplanabilir olup olmama-
st gelmektedir. Igletme yonetimi, yukarida sayilan stok degerleme yontemlerine
gore malzeme ¢ikiglarini maliyetlendirerek karlilik hesaplari yapabilir.

SIRA SiZDE

1 Stok degerleme yontemleri ne amagla kullanilir?
(]
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Stok degerlemesi hakkinda genis bilgi igin bkz: Envanter ve Bilango, Anadolu Uni- E\\ '

versitesi AOF Yayin No: 1459. Benzer konular, e-6grenme portali: http://e-ogrenme.
anadolu.edu.tr/
Sayfalar/default.aspx baglantisindan da incelenebilir.

-

Stok Bazinda Malin Maliyeti ve Karlilik Raporu Ekrani

N /

Tablo 3.4’te satilan malin maliyeti detayli hesaplanarak kar miktar ve orani
bulunabilmektedir. Eger veri girisi yetersiz ve eksikse tablodaki bazi dirtinlerde
gortldigi tizere karlilik hesaplanamayacaktir.

Satis ve Dagitim

Dagitim, isletmede iiretilenlerin miisteri ile bulugmasi i¢in satis noktasina trans-
fer edilmesi islemidir. Bu noktada mamuller, fabrikadan ¢ikmis ama hala satil-
mamis, bagka bir noktaya transfer olmustur. Dolayisiyla dagitim islemlerini; satis
Oncesi ve satig sonrasi seklinde ele almak da olanaklidir.

Lojistik faaliyetlerin son derece dnemli oldugu bu noktada fabrikadan ¢ikan her
mamul i¢in sevk irsaliyesi diizenlenerek, mamuliin gittigi yer bildirilerek kayitlara
gegirilir. Malzeme takip yazilimlar1 sayesinde bir tiriiniin hareket bilgisine bakarak
o anda nerede oldugu rahatlikla takip edilebilmektedir. Radyo frekans tanimlama
(RFID), barkod gibi bilgi teknolojilerinin saglamis oldugu bu olanak, muhasebe
islevini kolaylagtirirken raporlama ve karar verme siireglerini de hizlandirmistir.

Tablo 3.5’te stoklarin dagitimlar sonucunda nerelerde ve ne miktarda oldu-
gunu gosteren miktarsal stok durum tablosudur. Ayni tabloyu miktarsal degil de
tutar olarak da elde etmek miimkiindiir. Bu gibi raporlamalar isletmeler i¢in ¢ok
6nemlidir. Muhasebe kayitlari tutar tizerinden yapilmakla birlikte, bu tutarlar za-
man iginde anlamin1 yitirebilir. Dogru maliyet bilgilerinin izlenebilmesi igin mik-
tar hareketlerinin bilinmesi gerekir.
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Miktarsal Stok Durum Raporu Ekrani

/

Satis, satin alma siirecinden baglayarak mallarin/mamullerin satigsa hazir hale
getirilmesi ve bu arada katlanilan tiim giderlerin iizerine kar pay: da eklenerek,
son tiiketiciye teslim edilmesi islemleridir. Bu asamada satis faturasi diizenlenir ve
bununla birlikte, hasilat ile ilgili gerekli kayitlar da tutulmalidir.

Sekil 3.13’te mal satis faturasi goriintiilenmektedir. Bu ekrana Fatura Modiilii/
Satig faturasi adresinden ulagilabilir. Bu ekranda “kaydet” tusuna basilarak fatura
kaydedilir. Ayrica bu sayfada tahsilat tiirti belirlenerek tahsilatin nasil yapilacag:
belirlenmis olur.

Satislar yurticine ¥ cinsinden ya da yurt digina yabanci para (doviz/efektif)
degeri ile yapilabilir. Satis gelirleri tahakkuk esasina gore izlenmektedir. Yani satis
gelirinin tamami, satisin pesin ya da kredili yapilmasina veya tahsilat sekline ba-
kilmaksizin briit tutariyla gelir olarak muhasebelestirilir. Tahsilat ise bazen satis
aninda pesin bazen taksitler seklinde bazen de senet veya ¢ek gibi 6deme araglar1
kullanilarak yapilabilir. Tahsilat ile ilgili islemler 4. tinitede ayrintili sekilde ele
alinmaktadir.

Fatura kesilip aliciya gonderildiginde satis siireci tamamlanmis olur.
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Mal Satis Faturas: Ekran

m

/

Satis islemi, mal dongiisiiniin son asamas1 midir? Neden?

Uygulama yaziliminin satis ve faturalama ile ilgili 6zellikleri agsagidaki sekilde
Ozetlenebilir. Fatura modiiliinde is akis1 alis faturalari, satis faturalar: ve bunlarin
ayrintilari ile ilgilidir. Stok yonetimi modiiliiniin sagladig1 olanaklar ile bu modiil-
de yapilabilen islemlerden bazilari asagida siralanmigtir:

Fatura modiiliinde tek faturaya birden fazla siparis ve irsaliye baglanabilir.
Tedarik¢iden gelen faturalarin miktar ve 6deme bilgileri 6nceden tanim-
lanmus siparisler dikkate alinarak otomatik muhasebelestirilebilir.

Tum satis analizlerinin istenilen bir doviz cinsinden islem tarihindeki
kura gore takibi, satiglarin her miisteri ve iirlin i¢in ayr1 ayr1 maliyet ve
karliliginin hesaplanmasi saglanmaktadir.

Modiilde proforma fatura diizenlenebilmektedir.

Kapali fatura secenegi ile tahsil ve tediye makbuzlari otomatik olarak olus-
turulur.

Yazilim uygulamasinda tiim satis faaliyetlerinin yonetimi, satis ve pazarlama
departmanlarina sunulan ¢éziimlerle saglanmaktadir. Bunlardan bazilar1 agagida
siralanmugtir.

Satis yonetimi modiilii ile miisteriye sunulan hizmetin kalitesi artmakta, ka-
rar alma siireglerinin ve etkin stratejilerin gelistirmesi miimkiin olmaktadir.
Satis kosullarinin olusturulmasinda; miisteri ve tiriin gruplarina gére TL ve
doviz cinsinden 6zel sinirsiz satis fiyat listeleri tanimlama segenegi bulun-
maktadr.

Kampanya dénemlerinde gegerli fiyatlarin zaman araliklarinda uygulanabil-
mesi ve kampanya donemlerindeki satislarin, satis ve pazarlama departmani
tarafindan izlenerek kampanya verimliliginin analiz edilmesi miimkiindiir.

7 D
(8
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Gerek siparis ve satin alma, gerekse teslim alma ve stoklama, gerekse de satis ve
dagitim agsamalarinda; stoklara, borglara, 6deme ve tahsilata iliskin islemlerin, 6n
muhasebe kapsaminda belgelendirilmesi ve izlenmesine olanak saglayacak calis-
malar yapilir. Bunlarin muhasebelestirilmesi ise, burada a¢iklananlara benzer bir
mantik ¢cercevesinde muhasebe sistemi icinde gerceklesir.

Stoklar satmak ya da isletme faaliyetlerinde kullanmak amaciyla edinilen ve
kisa siireli olarak isletmede tutulmasi beklenen varliklardir. Stok unsurlar1 iiretim
isletmelerinde; ilk madde ve malzeme, yar1 mamul veya mamul seklinde olabilir,
ticaret isletmelerinde satisa hazir mallar olabilir, hizmet isletmelerinde malzeme
ve bazi maddeler olabilir. Bunun yaninda her isletme tiiriinde karsilagilabilecek
yedek parcalar, yakit ve yaglar, degeri diigen stoklar gibi unsurlar da olabilir. On
muhasebe kapsaminda genel olarak ticari isletmelerdeki stok (mal) akiglar1 esas
alinarak yapilan agiklamalara gore stok dongiisiiniin iki yonii bulunmaktadir.
Bunlar; tedarikciden (saticidan) isletmeye, isletmeden tiiketiciye (miisteriye) dog-
ru mal akis1 ve bunun karsiliginda miisteriden isletmeye isletmeden de saticiya
dogru para akisidir.

Isletmede tutulacak stok miktar1 ve yeniden siparis karar1 dnemli bir konudur.
Stok yonetimi ve kontrolii kapsamindaki bu faaliyetlerin hem stratejik hem de
operasyonel boyutta iyi izlenmesi gerekmektedir. Clinkii bu agamada yapilacak
hatalar tiim satin alma, tiretim ve satis islemlerini ve bunun sonucunda ulasi-
lacak kar veya zarar1 dogrudan etkileyecektir. Isletmede gerekli stok seviyesinin
korunmasi ve gereginden fazla stok bulundurulmamas: bakimindan stok kayit
siirecinin titizlikle uygulanmasi gerekmektedir. Isletmenin faaliyet konusu ve bil-
gi teknolojisi altyapisi ile yakindan iligkili olmakla birlikte, stok kayitlarinda ara-
likl1 veya siirekli envanter kayit yontemlerinden biri kullanilir. Stirekli (devamli)
envanter yontemi, stok maliyeti ile ilgili ayrintil bilgi sagladig1 i¢in tercih edilir.

Mubhasebe yazilimlari araciligiyla stok kayit ve degerleme islemleri kolayca iz-
lenebilmektedir. Bunun igin bilgisayar ortaminda stok ana hesaplarinin ve buna
bagli ¢alistirilacak stok kartlarinin olusturulmasi gerekir. Stok kalemlerinin ay-
rintili tanimlar1 ve uygulanacak degerleme yonteminin formiilasyonu, stok kayit
stirecinin saglikli yiiriitiilebilmesi igin 6nkosuldur. Bundan sonra, ihtiya¢ duyulan
stok bilgilerine iliskin raporlarin alinabilmesi i¢in her islem adiminda eksiksiz ve
dogru veri girislerinin yapilmasi yeterli olur.

Stok dongiisiindeki islem adimlary; siparis verme/satin alma, teslim alma (te-
selliim), depolama, satis ve dagitim asamalaridir. Teslim alma agamasi hem satin
alma siirecinin kesinlestigi hem de 6deme yiikiimliiligiiniin dogdugu asamadir.
Odeme islemi, 6nceden (siparis avansi verilerek), teslimat aninda pesin veya daha
sonra (bor¢lanma/taksitlendirme) seklinde olabilir. Her haliikarda stok girisleri-
nin nakit ¢ikisina neden olacag: soylenebilir.

Stok maliyetinin ne sekilde hesaplanacag: 6nemli bir konudur. Bunun da 6n-
ceden (hesap donemi basinda) belirlenerek, donem boyunca degistirilmeden
uygulanmasi gerekir. Bu uygulama bir yoniiyle kuramsal standartlara uygunluk
diger yoniiyle de mevzuata uygunluk bakimindan 6nem tasur.

Stok degerlemesinde gercek maliyetin dikkate alinmasi esastir. Eger gercek
maliyet saglikli sekilde izlenemiyorsa, genellikle uygulanan degerleme yontemle-
ri; ilk giren ilk ¢ikar, son giren ilk ¢ikar ve ortalama maliyet varsayimlar1 olmak-
tadir. Muhasebe standartlariyla gercege uygun maliyet, net gerceklesebilir maliyet
gibi farkli degerleme yontemleri de 6ngoriilmektedir.
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Ozet

Stoklar satmak ya da igletme faaliyetlerinde kullanmak
amaciyla edinilen ve kisa siireli olarak isletmede tutul-
mas1 beklenen varliklardir. Stok unsurlar: tiretim is-
letmelerinde; ilk madde ve malzeme, yar1 mamul veya
mamul seklinde olabilir, ticaret isletmelerinde satiga
hazir mallar olabilir, hizmet isletmelerinde malzeme
ve bazi maddeler olabilir. Bunun yaninda her igletme
tiriinde kargilagilabilecek yedek parcalar, yakit ve yag-
lar, degeri diigen stoklar gibi unsurlar da olabilir. On
muhasebe kapsaminda genel olarak ticari isletmelerde-
ki stok (mal) akislar1 esas alinarak yapilan agiklama-
lara gore stok dongiistintin iki yonii bulunmaktadir.
Bunlar; tedarik¢iden (saticidan) isletmeye, isletmeden
tiketiciye (misteriye) dogru mal akisi ve bunun kar-
siliginda misteriden isletmeye isletmeden de saticiya
dogru para akisidir.

Isletmede tutulacak stok miktar1 ve yeniden siparis
karar1 6nemli bir konudur. Stok yonetimi ve kontro-
li kapsamindaki bu faaliyetlerin hem stratejik hem de
operasyonel boyutta iyi izlenmesi gerekmektedir. Ciin-
kit bu asamada yapilacak hatalar tiim satin alma, tire-
tim ve satis islemlerini ve bunun sonucunda ulagilacak
kér veya zarar1 dogrudan etkileyecektir. Isletmede ge-
rekli stok seviyesinin korunmasi ve gereginden fazla
stok bulundurulmamasi bakimindan stok kayit siire-
cinin titizlikle uygulanmasi gerekmektedir. Isletmenin
faaliyet konusu ve bilgi teknolojisi altyapisi ile yakin-
dan iliskili olmakla birlikte, stok kayitlarinda aralikli
veya siirekli envanter kayit yontemlerinden biri kulla-
nilir. Stirekli (devamli) envanter yontemi, stok maliyeti
ile ilgili ayrintili bilgi sagladig1 i¢in tercih edilir.

Mubhasebe yazilimlari araciligiyla stok kayit ve degerle-
me iglemleri kolayca izlenebilmektedir. Bunun i¢in bil-
gisayar ortaminda stok ana hesaplarinin ve buna bagli
calistirilacak stok kartlarmin olusturulmasi gerekir.
Stok kalemlerinin ayrintili tanimlar1 ve uygulanacak
degerleme yonteminin formiilasyonu, stok kayit siire-
cinin saglikli yiirtitillebilmesi i¢in 6nkoguldur. Bundan
sonra, ihtiya¢ duyulan stok bilgilerine iligkin rapor-
larin alinabilmesi i¢in her islem adiminda eksiksiz ve
dogru veri girislerinin yapilmas: yeterli olur.

Stok dongiisiindeki islem adimlari; siparis verme/satin
alma, teslim alma (teselliim), depolama, satis ve dagitim
asamalaridir. Teslim alma agamasi hem satin alma stire-
cinin kesinlestigi hem de 6deme yiikiimliliigiiniin dog-
dugu asamadir. Odeme iglemi, onceden (siparis avansi
verilerek), teslimat aninda pesin veya daha sonra (borg-
lanma/taksitlendirme) seklinde olabilir. Her halitkarda
stok girislerinin nakit ¢ikisina neden olacagi soylenebilir.
Stok maliyetinin ne sekilde hesaplanacagi énemli bir
konudur. Bunun da 6nceden (hesap donemi baginda)
belirlenerek, dénem boyunca degistirilmeden uygu-
lanmas1 gerekir. Bu uygulama bir yoniiyle kuramsal
standartlara uygunluk diger yoniiyle de mevzuata uy-
gunluk bakimindan 6énem tagir.

Stok degerlemesinde ger¢ek maliyetin dikkate alinma-
s1 esastir. Eger gercek maliyet saglikli sekilde izlenemi-
yorsa, genellikle uygulanan degerleme yontemleri; ilk
giren ilk ¢ikar, son giren ilk ¢ikar ve ortalama maliyet
varsayimlart olmaktadir. Muhasebe standartlariyla
gercege uygun maliyet, net gerceklesebilir maliyet gibi
farkli degerleme yontemleri de 6ngoriilmektedir.
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Kendimizi Sinayalim

1. Asagidakilerden hangisi stok hesab1 degildir?
a. Ilk Madde ve Malzeme

b. Demirbaglar
¢. Mamuller

d. Ticari Mallar
e. Yar1 Mamuller

2. Agagidakilerden hangisi “Ilk Madde ve Malzeme”
hesabina ait iglemlerden degildir?
a. Yardimci madde kullanimi
Ilk madde satin alinmasi
Yar1 mamullerin devri
Isletme malzemesi tiiketimi
Ilk madde ve malzemelerin iiretime verilmesi

o a0 o

3. Satin alma siireciyle ilgili olarak asagidaki ifadeler-
den hangisi dogrudur?
a. Mal dongiistinde bulunmamaktadir
Mal dongiisiiniin ilk agamasidir
Islem tamamlandiginda tahsilat yapilir
Isletme karhihigini arttiran bir uygulamadir
Mal dongiistiniin son agamasidir

o0 o

4. Bor¢lanma iglemiyle ilgili asagidaki ifadelerden
hangisi dogrudur?
a. Mal dongiistinde yer almaz
Siparis verildiginde bor¢ dogmus olur
Mal dongiisiiniin son agamasidir
Mallarin teslim alinmasiyla baslayan asamadir

I = I N

Isletme i¢in mutlak maliyet tasarrufu saglar

5. Stok kartiyla ilgili asagidaki ifadelerden hangisi
yanlistir?

a. Muhasebe yaziliminda stoklarla ilgili ilk tanim-
lamalardan biridir
Stok modiiliinde yer alir
Stok cinsi, miktari, tutar: bilgileri yer alir
Fatura hazirlanirken kullanilir
Satiglardan tahsilat1 gosterir

o a0 o

6. Asagidakilerden hangisi tesellim aninda yapilmasi
gerekenlerden degildir?
a. Miktar kontrolii yapmak

b. Kalite kontrolii yapmak
c. Belge kontrolii yapmak
d. Yevmiye kayd: yapmak
e. Cekle 6deme yapmak

7. Asagidakilerden hangisi stok bulundurma maliyet-
lerinden degildir?
a. Sermaye maliyeti
Depolama giderleri
Yok satma maliyeti
Kay1p, ¢alint1 riskleri
Fiyatlarin diisme riski

o a0 o

8. Asagidakilerden hangisi stok degerleme yontemle-
rinden biri degildir?
a. Ilk giren son gikar yontemi
Son giren ilk ¢ikar yontemi
Gergek maliyet yontemi
Gergege uygun deger yontemi
Ortalama maliyet yontemi

o a0 o

9. Stok degerlemede farkli yontemlerin kullanilmasi
agagidakilerin hangisini etkilemez?
a. Uretim maliyetini
Stoklama maliyetini
Satiglarin maliyetini
Stok miktarini
Briit kar veya zarar1

o a0 o

10.Agagidakilerden hangisi aralikli envanter yontemi-
nin dezavantajlarindan biri degildir?

a. Satilan malin maliyet devrinin tek kayitla yapi-
labilmesi
Birim maliyetlerin stirekli izlenememesi
Uretim karmasi icin yetersiz bilgi iiretmesi
Satis aninda maliyet devrinin yapilamamasi
Kaérlilig1 azaltic1 etkenlere karsi kontrol noktala-
rinin olmamast

o a0 o
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Kendimizi Sinayalim Yanit Anahtari

1.b  Yanitiniz yanlis ise “Stok Kavrami” konusunu
yeniden gozden geciriniz.

2.¢  Yanitiniz yanls ise “Stok Hesaplar1 ve Igleyisi”
konusunu yeniden gézden gegiriniz.

3.b  Yanitiniz yanls ise “Stok Hareketleri” konusu-
nu yeniden gozden gegiriniz.
4.d  Yanitiniz yanls ise “Stok Hareketleri” konusu-

nu yeniden gozden gegiriniz.

5.e  Yanitiniz yanls ise “Stok Hesaplarinin Olustu-
rulmas1” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

6.e  Yanitiniz yanls ise “Teselliim Iglemleri” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

7.c¢  Yanitiniz yanls ise “Depolama” konusunu ye-
niden gozden gegiriniz.

8.a  Yanitiniz yanlis ise “Depolama” konusunu ye-
niden gozden gegiriniz.

9.d  Yanitiniz yanls ise “Depolama” konusunu ye-
niden gozden gegiriniz.

10.a  Yanitiniz yanlis ise “Stok Hareketlerinin Izlen-

mesi” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

Sira Sizde Yanit Anahtari

Sira Sizde 1

Stoklar, isletme faaliyetlerinde kisa siire (en ¢ok 1 yil)
iginde kullanilacak ya da tiiketilecek varliklar seklinde
tanimlanir. Giinimuizde en az stokla, hatta stoksuz ¢a-
ligmak maliyet azaltici bir yontem olarak isletmelerce
tercih edilmektedir.

Sira Sizde 2

Isletmelerin faaliyet konularina, yaptiklar1 isin tiiriine
ve kapsamina gore stokladiklari varliklar degisebil-
mektedir. Isletmenin {iretim, hizmet ya da ticaret faa-
liyetinde bulunuyor olmasina gore, stok kalemlerinde
farkliliklar olur. Ornegin ticaret isletmelerinde yogun
olarak mal stoklar1 bulunurken, hizmet igletmelerinde
malzeme, iiretim igletmelerinde ise ilk madde ve ma-
mul stoklar: goriliir. Bunun yaninda is koluna ve is
modeline gore de stoklarda farklilik olabilir. Ornegin
dayaniksiz titketim mallar1 ireten bir isletmede stok
miktari nispeten az iken, dayanikli ve standart 6zellik-
lerde y1g1n tiretim yapan igletmelerde stok miktar: fazla
olacaktir. Sizde bunlara benzer érnekler bulabilirsiniz.

Sira Sizde 3

Stok islemleri (mal hareketleri) genel olarak bes adim-
da gergeklesir. Bunlar:

o Satin alma (siparis verme),

o Teslim alma,

« Odeme (bor¢lanma),

o Depolama,

o Satis ve dagitimdir.

Sira Sizde 4

Satin alinan mallarin/malzemelerin bedelinin pesin
O0denmesi durumunda igletmenin giinliik nakit ge-
reksinimi artar. Bor¢lanma ise nakit ¢ikiglarinin erte-
lenmesi anlamina gelir. Ticari bor¢lanma hem esnek
6deme kosullarina sahip olmasi hem de genellikle ek
6deme ylikiimliiliigi getirmemesi bakimindan tercih
edilen bir finansman yontemi olabilir.

Sira Sizde 5

Hangi tiir isletme olursa olsun fazla stok bulundurma-

nin ekstra maliyeti oldugu gibi, stoksuz ¢aliymanin da

bazi 6lgiilmesi zor maliyetleri s6z konusudur.

o Karli satis firsatlarinin kagirilmasi,

o Hammadde yetersizligi sebebiyle tiretimin kesintiye
ugramasindan kaynaklanan zararlar,

o Miisteri sipariglerinin karsilanamamasi ve miisteri-
lerin giiveninin yitirilmesi gibi sonuglar, stoksuzlu-
gun maliyetine drnek olarak verilebilir.

Sira Sizde 6

Stok kayit tiirleri; aralikli ve siirekli envanter olmak
tizere iki gesittir.

Aralikli Envanter: Her satig sonrasi satilan malin mali-
yet kaydinin yapilamadig1 ve satilan malin maliyetinin
ancak dénem sonu envanterine (sayim ve degerleme
sonucuna) gore belirlenebildigi basit yontemdir.
Siirekli Envanter: Her satista satilan malin maliyetinin
bilindigi yontemdir. Her parti malin alig birim maliye-
tinin ne oldugu muhasebe yazilimlar1 ve bilgi tekno-
lojisi destegiyle izlenebildiginden, glintimiizde yaygin
kullanim alani bulan gelismis stok kayit yontemidir.
Aslinda her iki yontem arasindaki en 6nemli fark,
satiglarin maliyetinin hesaplanma ve donem gideri
olarak devir zamanidir. Siirekli envanter yonteminde
her satis isleminde “satislarin maliyet devri” yapilabi-
lirken; aralikli envanterde ancak dénem sonunda bu
islem yapilabilmektedir.



76 On Muhasebe Yazilimlari ve Kullanimi

Sira Sizde 7

Stok degerleme yontemleri, isletmede bulunan hali ha-
zirdaki mallarin ve satilmig/tiretime gonderilmis olan
mallarin/malzemelerin maliyetlerini hesaplamada kul-
lanilan belli varsayimlara dayanir. Stoklarin gercek ma-
liyetle kaydedilmesi esas olmakla birlikte bu her zaman
miimkiin olmayabilir. Siirekli degisen piyasa fiyati kar-
sisinda igletmenin stoklar bu tiir hesaplamalarla ger-
cek degere uygun sekilde tespit edilmeye ¢aligilir. Bu
degerleme sonucu isletme karliligini dogrudan etkiler.

Sira Sizde 8

Satis islemi mal dongiisiiniin son asamasidir. Clinkii
satisa bagli olarak mallarin/mamullerin stoktan cika-
rilarak misterilere/alicilara teslim edilmesi gerekir.
Dolayisiyla stoklama islemi bu agamada tamamlanmais
olur. Ancak elde edilen gelir ile daha fazla gelir elde
etmek i¢in yine mal alimi yapilmasi s6z konusudur.
Boylece yeni siparis verilerek mal dongiisii yeniden
baslatilmis olur. Bu dongiiniin igletmede bir dénem
i¢indeki tekrarlanma sayis1 ve tamamlanma hiz islet-
me karlihigini 6nemli 6lgiide belirler.
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ON MUHASEBE YAZILIMLARI VE KULLANIMI

Bu iiniteyi tamamladiktan sonra;

Nakit ve benzerlerini tanimlayabilecek,

Nakit akisini agiklayabilecek,

Odeme ve tahsilat araglarini agiklayabilecek,

Nakit ve benzerleri i¢in kullanilan belgeleri agiklayabilecek,

Nakit, banka ve ¢ek islemleri ile ilgili yazilimin isleyisini agiklayabilecek
bilgi ve becerilere sahip olabilirsiniz.

00006

o Kasa « Fatura
« Banka o Tahsilat
o Cek « Odeme

o Siparis o Satis




GIRIS

Nakit degerler, her isletme icin en hayati varlik durumundadir. Nakit insanin vii-
cudundaki kana benzetilebilir. Kan nasil insanin yasamasi i¢in olmazsa olmaz bir
unsur ise nakit de isletmenin yasam kaynagidir. Isletmenin faaliyetlerini siirdii-
rebilmesi ve bir 6nceki boliimde agiklanmis olan is akislarini aksatmadan yerine
getirmesi i¢in yeterli nakdin bulunmasi gerekir.

Isletmeler faaliyetlerinin sonucunda hedefledikleri kara ulagmak igin dort te-
mel islemi yapmak durumundadir. Bu iglemlerin basinda mal ve hizmet alimu ile
bunlarin bedelinin 6denmesi gelir. Diger islemler ise mal ve hizmet satis1 ile bu
satiglarin bedelinin tahsilatidir. Diger bir ifade ile satin alma ve 6deme islemlerine
kargilik satis ve tahsilat iglemleri ticari faaliyetin temelini olusturur. Odeme ve
tahsilat i¢in nakit ve benzerleri kullanilir. Nakit benzeri varliklar, para yerine ge-
¢en veya paraya doniisme hiz1 yiiksek olan varliklardir. Nakit gibi kullanilan varlik
unsurlar1 banka mevduati, ¢ek ve senetlerdir.

Banka mevduat: isletmenin parasini emanete verdigi bir nevi isletme dis1 kasa-
dir. Isletmeler bankalarin aracilik hizmetlerinden yararlanmak ve paralarini giiven-
de tutmak amaciyla ticari bankalarla isbirligi yaparlar. Ayrica bankadan bir miktar
faiz geliri elde etme olanaklar1 da vardir. Elektronik para transferi (EFT) ve havale
islemleri, isletmenin bankadaki parasinin kullanimini kolaylagtiran, hareketliligini
saglayan islemlerdir. Nakit benzeri kullanim hakk: veren ¢eklerin kullanim hakkini
devretme (ciro) uygulamast ile ilgili agiklamalar da bu boliimdeal yapilacaktir. Bu
tinitede nakit islemlerine iliskin kavramsal agiklamalar ve bunlarin izlenmesinde
kullanilan bilgisayar yazilimi tizerinde 6rnek uygulamalar yer almaktadir.

NAKIT KAVRAMI
Nakit yonetimi isletmenin finansal yonetiminde 6n plana ¢ikar. Likidite, déviz,
menkul kiymet gibi bir aktifin kisa siirede ve sorunsuz sekilde, deger kaybina ug-
ramadan nakde gevrilebilen, satisa veya kullanima hazir satin alma giictinii ifade
eder. Hangi varliklarla satin alma islemi en hizli yapilabilir sorusunun yaniti ara-
nirken, likidite 6n plana ¢ikmaktadir. Bu ¢ergevede isletmenin en likid degerleri
nakit para ve nakit gibi kullanilan varliklar olan banka mevduat1 ve geklerdir.
Nakit kavrami i¢inde, ulusal para yaninda iilke parasina dontisiim kuru belli
olan yabanci paralar da olabilir. Isletmeler deme ve tahsilat islemlerinde nakit ya-
ninda nakit benzerlerini de kullanabilirler. Nakit, Kasa hesabinda izlenir. Diger bir
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deyisle muhasebede kasa denildiginde isletmenin elinde her an kullanima hazir
bulunan nakit akla gelir. Dolayisiyla nakit, isletmenin sahip oldugu yalnizca Tiirk
Liras1 ve yabanci para seklindeki hazir degerleri ifade eder. Bunlar isletmenin
kasasinda tutulabilecegi gibi banka hesaplarinda da bulunabilir.

Nakit gibi kullanilabilen bir diger unsur da belli bir sinir (limit) icinde borg-
lanma olanagi saglayan kredi kart1 kullanimidir. Bunun diger 6deme araglarindan
en onemli farki ise, kullandikga varliklardaki bir azalmadan ziyade borglardaki
artis anlamina gelmesidir.

SIRA SiZDE

2/
l

Nakit nedir? A¢iklayiniz.

ODEME VE TAHSILAT YONTEMLERI VE ARACLARI

Isletmeler mal ve hizmet alim satimini ya pesin ya da vadeli yaparlar. Igletmeler
mal ve hizmet aldiklarinda bunlarin bedelini 6demek, mal ve hizmet sattiklarinda
ise ilgili bedeli tahsil etmek durumundadirlar. Odemesi ve tahsilati yapilmadikg¢a
bu islemler tamamlanmis olmaz. Isletmelerin alis veris hacmini artirmalari, ticari
islemleri kolaylastirmak i¢in 6deme ve tahsilatta degisik araglar gelistirilmistir. Bu
araclar nakit, banka, kredi karti, cek ve senettir. Nakit, banka mevduati ve ¢ekler
Tekdiizen Hesap Planinda “hazir degerler” hesap grubunda yer almaktadir. Hazir
degerler, donen varliklar kapsaminda, bir yil i¢inde bir¢ok kez elden ¢ikmasi ve
tekrar nakit sekline dontismesi beklenen varliklardir. Senedin 6deme ve tahsilatta
kullanilmasi ciro edilebilme 6zelliginden kaynaklanir. Bu kapsamdaki varliklar ile
bunlarin kullanimini kolaylagtiran araglar asagida kisaca agiklanmustir.

Nakit Tahsilat ve Odemeler

Nakit, 6deme arac1 olarak elde hazir bulundurulan, kagit veya madeni para cin-
sinden degerlerdir. Halen diinya ticaretinde en yaygin olan 6deme araci nakit-
tir. Ulusal para disindaki tiim yabanci paralar ve bu para cinsinden deger tasiyan
menkul kiymetler de doviz olarak adlandirilmakta ve nakit kavrami iginde yer
almaktadir. Tiirkiyede muhasebe islemleri Tiirk Liras: cinsinden belgelendirilir,
kayitlanir ve raporlanir. Yabanci paralar, o giinkii kurdan hesap edilerek Tiirk Li-
rast (P) kargiliklar: izerinden muhasebe kayitlarina aktarilir. Doviz fiziki olarak
da saklanabilir. Bu durumda kayit ortaminda her doéviz unsuru igin ayr1 bir yar-
dimcr hesap agilir ve bunlar ayrica izlenir. Nakitte artis oldugunda Kasa hesabina
“bor¢” yazilir ve nakitte azalma oldugunda ise hesaba “alacak” yazilir.

G TN

Isletmeler varlik ve kaynak unsurlarindaki degisiklikleri biiyiik defter hesaplar1 ara-
ciligiyla izlerler. “T” sekliyle ifade edilen bir hesabin sol yanina kayit hesab1 bor¢-
landirmak, sag yanina kayit da hesabi alacaklandirmak olarak ifade edilmektedir.

Banka Hesaplarinin Kullanimi
Isletmelerin bankalarla iligkileri iki yonliidiir. Isletme giinliik ihtiyactan fazla olan
paray1 ticaret bankalarinda agtirdig1 hesaplarda tutabilir. Vadesiz ticari mevduat
hesaplar iizerinde ¢esitli islemler yapilabilir. Buna karsilik bankalardan esitli ko-
sullarda saglanan krediler, belli bir finansman maliyetine katlanilarak kullanilabi-
lir. Banka kredisi kullanmanin giiniimiizdeki en yaygin uygulamalarindan birisi
kredi kart1 ile harcama seklinde olmaktadir.

Banka mevduaty, isletmenin elindeki nakit fazlasini ticari bankalarda agtirdig:
hesaplara yatirmasiyla olusur. Nakit yonetiminde giivenli yollardan biri, onu banka
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hesaplarinda tutmaktir. Genellikle hile, hata, hirsizlik gibi riskleri azaltmak igin
isletmeler, nakitlerini banka hesaplarinda tutarlar. Bankada tutulan nakit, farkli
araglar (banka karti, ¢ek gibi) kullanilarak daha esnek uygulamalara da olanak sag-
lamaktadir. Para akis1 iginde arada banka gibi bir kurumun olmasi mutabakatlar ve
belgeleme agisindan i¢ kontrolii giiclendirmekte ve isletmelere daha giivenilir bir
aligveris ortami saglamaktadir. Bankalarda her tiirlii paranin (Y ve doviz) transfe-
ri elektronik ortamda da yapilabilmektedir. Para ayni1 bankanin subeleri arasinda
transfer edilirse “havale”, farkli bankalar arasinda transfer edilirse “elektronik fon
transferi (EFT)” olarak adlandirilmaktadir. Isletmenin bankada kendi kasasi gibi
kullandig1 vadesiz mevduat hesaplari, yine Tiirk Lirasi cinsinden olacag: gibi gesitli
yabanci para seklinde de olabilir. Isletmelerin bankalardaki vadesiz mevduat hesa-
b1 “Bankalar” ana hesabinda izlenir. Igletmenin bankadaki yatirimlar1 ve tahsildeki
cekleri ise bu hesapta izlenmez. Bu hesapta sadece her an kullanima hazir mevdu-
at-nakit izlenir. Banka mevduat hesabinin isleyisi de Kasa hesabi gibidir.

Isletmenin kasasindaki para ile bankadaki parasi arasinda fark var midir?

Kredi karti, bankalar ve ¢ikartmaya yetkili kuruluglarin miisterilerine belirli
limitler dahilinde agtiklar1 kredilerle, nakit kullanmaksizin mal ve hizmet alabil-
meleri, nakit kredi cekebilmeleri icin verdikleri 6deme aracidir. Gliniimiizde ister
eszamanli (online) ister yiiz yiize aligveris yapilsin, aligverise kolaylik sagladig i¢in
kredi kart1 ile 6demeler ¢ok yaygin olarak kullanilmaktadir. Kredi kart1 sayesinde
alicilarin cebinden aligveris aninda para ¢ikmamakta, kredi kart1 sahibi kredi kar-
tin1 kullandigi bankaya belli bir vadeyle bor¢lanmaktadir. Satic1 agisindan ise kredi
kart1 ile satis sonucu satis aninda kasaya para girmese de banka hesabina paranin
gececegi vadenin belli olmasi ve degismeyecek olmasi nedeniyle, satici nakit yoneti-
mi ve 6deme planlarini rahatlikla yapabilmektedir. Aslinda alic1 borcunu bankaya,
banka da saticrya 6demektedir. Alicinin bankaya ne kadar borcu olursa olsun hatta
alicinin 6denmemis kredi kart1 borglar1 bile olsa satici, kendi parasini vadesi geldi-
ginde bankadan alir. Bankanin aligveriste araci rol oynamasi taraflar1 gekinmeden
aligveriste bir araya getirmekte ve alis veris hacmi bilyiimektedir. Tekdiizen hesap
planinda kredi kartl: satislar genelde Diger Hazir Degerler hesabinda izlenir. Eger
satic1 bankadan parasini belirli bir vadede alacaksa, bu alacagin Ticari Alacaklar
grubunda Kredi Kartindan Alacaklar isimli bir hesapta izlenmesi yerinde olur.

Cek islemleri

Cek, hukuki mahiyeti itibariyle bir 6deme aracidir. Yasal olarak ¢ek vadesiz bir
6deme aracidir. Dolayisiyla ¢ekin istenildigi an, ilgili bankaya gidilerek nakde
doniistiiriilmesi (tahsilati) miimkiindiir. Igletmeler bankadaki hesaplarindan
6denmek iizere ¢ek diizenleyerek, borglarina karsilik satici firmaya/kisiye 6deme
yapabilirler. Cekin diizenlenmesi, tahsilati, karsiliksiz ¢ikmasi, takibi, muhasebe-
lestirilmesi, iadesi gibi durumlar uygulama béliimiinde agiklanacaktir. Cek, bir
bankaya hitaben yazilmis ve Tiirk Ticaret Kanununda (TTK) belirtilen hiikiimlere
gore diizenlenmis, 6deme emri niteligindeki kiymetli evraktir.

Cek uygulamalarinda kesideci, muhatap ve hamil (lehdar) olmak tizere i ta-
raf bulunur. Kesideci, ¢eki diizenleyen kisidir. Muhatap, ¢eki bor¢lu adina 6deye-
cek olan banka subesidir. Hamil ise keside edilmis ¢eki elinde bulunduran alacakl
kisidir. Asagidaki drnek (Sekil 4.1) incelendiginde, ¢ekle ilgili taraflarin ¢ek tize-
rinde nerede ve nasil yazildig1 ve geke ait kurallarin nasil uygulandig: goriilebilir.

2 X
“2)
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Cek Ornegi

Kaynak: MEGEB,
Cek-Senet Modiilii,
2011

/

Cek karnesi isteminde bulunan firma ya da kisinin mevduat hesaplarinda ye-
terli bakiye bulundurmasi, hesap sahibinin ticari ve mali durumunun yeterli ve
6deme ahlakinin bulunmasi gerekir. Cek karneleri, bankalardan verilir. Cek dii-
zenlenirken sekil sartlarina uyulmasi zorunludur.

Ceklerin giivenle dolagiminin saglanmast i¢in, ¢eki alacak kisi/kurulus, ¢ekin
lizerinde yazan banka subesinden, bu ¢ek karsiliginin hesapta hazir bulundugu-
nu teyit ettirmesi yerinde olur. Bankanin teyidi zorunlu unsurlar1 kapsayan ¢ekin
ibraz siiresinde gecerlidir.

Ciro, ceki elinde bulunduran tarafindan, ceki devralana cek bedelini tahsil,
geki 6deyecek bankaya da 6deme sorumlulugunun verilmesidir. Ciro yapana ci-
ranta denir.

Yasal olarak ¢ek goriildiigiinde 6denir. Keside giinii olarak gosterilen giinden
once 6denmek i¢in ibraz olunan bir ¢ek ibraz giinii 6denir. Cek, belirlenen siireler
icinde ibraz edilmezse, kesideci ¢ekten riicti edebilir (cayabilir). (http://www.mu-
hasebedersleri.com/ticari-belgeler/cek.html, 02.12.2012)

Cek sahibinin (hamilin), cirantalara, kesideci ve diger ¢ek bor¢lularina kars:
haiz oldugu miiracaat hakk: ibraz siiresinin bitiminden itibaren alt1 ay gegince
zamanasimina ugrar. Hesap sahibi, ihtar mektubunu aldig1 veya Cek Yasasinin 12.
maddesine gore almis sayildig tarihten itibaren yedi is glinii i¢inde ¢ek tutarini
veya karsiliksiz kalan boliimiinii yiizde 10 tazminati ve gecikme faizi ile birlikte
hamil adina muhatap bankaya yatirdig: takdirde ¢ek keside etme hakkini yeniden
kazanir. Muhatap banka yeterli karsilig1 olmadigi icin ¢ekin 6denmedigini ve he-
sap sahibi hakkinda gereken bilgileri T.C. Merkez Bankasina bildirir. Karsiliksiz
¢ek bildiriminde bankanin sorumluluk tutar1 T. C. Merkez Bankasi tarafindan her
yil Ocak ayinda belirlenir ve Resmi Gazetede yayimlanir. (4814 sayili Yasanin 10.
maddesi ve 2013/1 Nolu Teblig).

Muhasebe islemleri agisindan iki tip ¢ek vardir. Bunlar; alinan ¢ekler ve verilen
ceklerdir.

Alinan Cekler, Isletmenin alicilarindan (miigteriden) alinan ve isletmenin
tizerinde alacak hakk: bulunan ¢eklerdir. Yasal olarak ¢ekte vade olmadig: halde,
piyasada taraflar karsilikli olarak anlasip, ¢ceke vade yazmakta ve bu vadeye uy-
maktadir. Alinan ¢ekler, kimden hangi tarihte alindig1, hangi bankaya ait oldugu,
vadesi ve maddi degerleri ile kayit edilmelidir. Alinan geklerin islemi ¢eklerin is-
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letmeye girisi ile baslar. Miisteri ¢ekleri tahsili beklenmeden, borglu olunan kisi
veya kuruluslara ciro edilebilir. Ciro edilen gek de isletmeden ¢ikar. Cek

Verilen Cekler, Verilen geklere borg cekleri veya firma cekleri de denir. Islet-
menin borcuna karsilik ¢ek diizenleyerek alacaklisina verdigi ¢eklerdir. Bu, islet-
menin banka hesabindan 6deme talimatidir.

Senet islemleri

Senet, hukuki mabhiyeti itibariyle bir 6deme aracidir. Senedin istenildigi anda
bankaya gidilerek tizerindeki tutardan nakde doniistiiriilmesi miimkiin degil-
dir. Clinkii senette (bono/polige) vade vardir ve vadesinden dnce senedin tahsil
edilmek istenmesi durumunda, senet tutari tizerinden isleyecek faiz (iskonto) dii-
stilmek suretiyle paraya cevrilebilir. Piyasada senet kirdirma olarak ifade edilen
bu doniisiim, banka ve faktoring sirketlerince yapilir. Senetler, vadeli alis veriste
kullanilmakta ve tahsili beklenen miisteri senetleri “ticari alacaklar” hesap gru-
bunda izlenmektedir. Senedin kullanim hakkinin saticiya devredilebilmesi (ciro)
ve piyasada senedin hareket gormesi nedeniyle senet bir 6deme araci olarak da
kullanilir. Senedin diizenlenmesi, tahsilati, karsiliksiz ¢ikmasi, takibi, muhasebe-
lesmesi, iadesi gibi durumlar 5. iinitede agiklanacaktir.

NAKIT VE BENZERLERININ ONEMi

Calisma (isletme) sermayesi yonetiminde likidite dnemli bir yer tutar. Calisma
sermayesi isletmenin para ve benzeri varliklar (bankalar, ¢ekler), menkul deger-
ler, alacaklar ve stoklar gibi kisa siireli varliklara yaptig1 yatirimi ifade eder. Yani
caligma sermayesi donen varliklarin toplam degeridir. Net calisma sermayesi ise
donen varliklar ile kisa vadeli borglar arasindaki farktir. Bu fark pozitif ise isletme
kisa vadeli bor¢larini1 donen varliklar: ile karsilayabilecektir. Bu durum, isletme
i¢in istenen durumdur. Dénen varliklar icinde likiditesi daha az olan stoklar1 d6-
nen varliklar toplamindan ¢ikarmak suretiyle, kisa vadeli borglar toplamina bo-
linmesi sonucunda bir veya birden biiyiik bir sonug ¢ikiyorsa, bu isletmenin du-
rumu daha iyidir. Bu orana, isletmenin kisa vadeli bor¢ 6deme giiciiniin 6nemli
bir gostergesi olan likidite orani denilmektedir. Likidite Orani = (Donen varliklar-
Stoklar)/Kisa Vadeli Borglar seklinde bulunur.

Isletmenin faaliyet dongiisii sirasinda pesin ve vadeli alimlar ile yine pegin ve
vadeli satiglar olur. Alacaklarin tahsil siiresi boyunca isletmenin sikintiya diisme-
mesi ve faaliyetlere devam edebilmesi i¢in yeterli miktarda nakde ihtiyag vardir.
Vade uyumlulugu i¢in isletmeler, alacak ve borglarin vadelerini dikkatlice belirle-
melidir. Ortalama alacak vadesi bor¢ vadesinden kisa ise nakit agisinda bu islet-
menin lehinedir. Bor¢larin ortalama vadesinin alacaklarin ortalama vadesinden
kisa olmast ise nakit agisindan isletmenin aleyhine bir durumu ortaya koyar. Yani
alacaklardan yapilacak tahsilat ile borglarin 6denmesi iyi bir finansman yontemi
olarak tercih edilir.

Alacak tahsilinde yasanacak her olumsuzluk isletmenin nakit ihtiyacini artti-
rir. Bu nedenle hazir degerler basliginda bulunan kalemler isletmeye, stratejilerin-
de ve hareket kabiliyetinde gii¢ ve esneklik verir. Nakit ve benzerlerinin yonetimi
i¢in bilgisayar yazilimlar1 kullanilmaktadir. Gelir ve giderlerin dogduklar1 do-
neme kaydedilmesi esastir. Giderler o donemde elde edilen gelirlerden saglanan
nakit ile 6denebilmelidir. Ancak piyasa sartlar1 veya kars1 taraftan kaynaklanan
nedenlerle tahsilatlar vadesinde elde edilemeyebilir.
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SIRA SiZDE 7
]

Belge Dongiisii

Bu gibi durumlar1 da diisiinerek isletmeler nakit planlamasinda gerekli ted-
birleri almali ve gerektiginde nakit eksikligini nereden karsilayacagini veya nakit
fazlalig1 olustugunda bunu nasil degerlendirecegini belirlemelidir. Aksi takdirde
gerek vade uyumsuzlugundan gerekse gercek¢i olmayan nakit planlamasindan
dolay1 isletme faaliyetleri sekteye ugrayabilir. S6z konusu yazilimlarda kasa, ban-
ka, cek-senet, siparis, irsaliye, fatura gibi modiiller bulunmaktadir. Her modiilde
ornek islemler yapmak suretiyle nakit dongiisii ile belge dongiisiiniin detaylar:
ilerleyen boliimlerde detayl: olarak agiklanacaktir.

NAKIT iISLEMLERI VE BELGE AKISI

Onceki boliimden hatirlanacag; iizere mal ve para dongiisii zit yonlii olarak calis-
maktaydi. [sletmeye mal/hizmet satan kisi (satic1) isletmeden alacakl, buna kar-
silik mal/hizmet alan kisi (alic1) ise isletmeye bor¢ludur. Ticari hayatta her mali
karakterli islemin belgelendirilmesi gerektiginden isletmenin yaptig1 tiim nakit
ve benzeri islemlerin de belgelenmesi gerekir. Muhasebe kavramlarindan birisi
olan “tarafsizlik ve belgelendirme” geregi; muhasebe kayitlarinin gercegi yansitan
ve usuliine uygun olarak diizenlenmis objektif belgelere dayandirilmasi ve mu-
hasebe kayitlarina esas alinacak yontemlerin se¢ilmesinde tarafsiz ve 6n yargisiz
davranilmasi gereklidir.

Islemlerin belgelenmesi ile ileride yapilacak arastirma ve denetim faaliyetle-
ri igin kanitlar da olugur. Belgeler isletmenin hesap verebilmesine olanak saglar.
Boylece muhasebe kayitlar: gercegi yansitacak ve isletme ilgilileri igin gerekli olan
giiven saglanmis olacaktir. Onceki béliimde bir malin talepten siparige, siparisten
satin almaya ve islendikten sonra satisina kadarki siirecler ele alinmisti. Bu bo-
limde satis yonli bakis agisiyla, satislardaki tahsilat tiplerine gore ortaya ¢ikan
islemler 6rneklerle aciklanacaktir.

Islemlerin belgelendirilmesi neden 6nemlidir?

/

Sekil 4.2'de gosterilen, Luca yaziliminda belge dongiisiinde, islemler talep ile
baslayip muhasebe fisinin kesilmesi ile son bulmaktadur. Ister satis islemi olsun
ister satin alma islemi olsun siireg; taleple baslar, teklifin hazirlanmasi ile devam
eder, siparis verilmesi, irsaliye, fatura ve muhasebe fisinin kesilmesi ile son bu-
lur. Seklin i¢ kisminda yer alan ince uzun oklar ise islemler arasindaki déntistimi
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gostermektedir. Siirecin en bagindan adim adim doniistiirme olabilecegi gibi her-
hangi bir noktadan da baslanabilir. Béylece s6z konusu islemin olusumu belgelen-
mis olur. Sekil 4.2'deki islem dongiilerinde iiretilen belgeler asagida siralanmigtr.

Islem Belge

1. Talep Fis

2. Teklif Fis

3. Siparis Fis

4. Sevkiyat [rsaliye

5. Teslim Fatura

6. Muhasebelestirme Yevmiye Fisi

Bu boéliimde 6deme araglarindan nakit ve banka mevduat hesabinin kullani-
mi1 agiklanacaktir. Odeme/tahsilat gibi nakit hareketleri iki durumda gergeklesir;
birincisi 6nceden kalan bir borg/alacak bakiyesinin olmasidir. ikinci durum ise,
alig/satis faturasina bagli olarak bir bor¢lanma/alacaklanma durumunun ortaya
¢ikmasidir. Ister onceden ortaya ¢ikmis olsun, ister yeni gerceklessin tahsilat veya
6deme igin islemin faturasinin kesilmis olmasi gerekir. Bunun i¢in yazilim iize-
rinde satis islemi asagidaki islem adimlar ile gerceklestirilir.

I. Satis Talebi: Bu asama isletme kontrolii disinda olup alici kisi veya firma
tarafindan istenilen iirtinler ve miktarlari isletmeye elektronik bir ileti ile génde-
rilmektedir. Satis1 gerceklestirecek isletmenin kullandig1 yazilimin ekraninda bu
ileti goriintiillenir. Boylece alicilar, satin almak istedikleri mallar1 zamandan ve
paradan tasarruf ederek satic1 firmaya kolayca bildirebilmektedir. Bu yazili talep
ile yanlis anlasilma ve uyumsuzluk gibi olas1 sorunlar da ortadan kalkmis olur.

-~

Satis Teklif Listesi




86

On Muhasebe Yazilimlari ve Kullanimi

I1. Satis Teklifi: Bu asama isletmenin miidahale edebildigi bir agamadir. Iglet-
meye gelen satin alma talebine olumlu, kismen olumlu, olumsuz cevap verme gibi
durumlar olabilir. Isletmenin bu yanitlardan hangisini vermesi gerektigi iiretim
ve satis departmant ig birligi ile ortaya ¢ikar. Uretim departmanindan iiretim yo-
gunlugu bilgisi istenir ve siparisin vadesinde yetistirilme durumu hesaplanir. Satis
departman ise siparigin maliyetini, karliligin1 ve fiyatin1 hesaplar. Bu bilgilerle
satis talebine bir cevap verilebilir.

Sekil 4.3’te goriildiigii iizere isletmenin ekranlarina diisen satis teklifleri olur ve
isletme satis sorumlusu bu tekliflere tiklayarak bunlarin ayrintilarini gorebilir. 1z-
leyen adimda, satis teklifleri listesinden (Sekil 4.4 benzer) ekranda alicinin kim
oldugu, hangi mallardan ne miktarda ne zamana kadar istendigi agik¢a goriilmekte-
dir. Ekranin en alt satirinda bulunan “Satis Siparisi Olustur” tusu ile bir sonraki aga-
maya gegilebilir. Ayni satirda bulunan “Satin Alma Siparisi Olustur” tusu ile siparis
edilen teklifi digaridan karsilamak {izere yeni bir satin alma siparisi de verilebilir.

Alicidan gelen teklifteki miktar veya birim fiyat tizerinde degisiklik yapilmasi
gerekiyorsa bunun yapilabilecegi asama satis teklifi agamasidir. Aktarim yoluyla
satis siparisine doniistiiriilen bir satis teklifi tizerinde sonradan degisiklik yapilir-
sa, degisiklikler satis siparisine yansimayacaktir. Clinkii aktarim yoluyla dontisiim
yapildigindan geriye doniik islemin yapilmasina sistem izin vermez.

Hangi kalem tizerinde degisiklik yapilacaksa iki kere tiklandiginda girilmis olan
bilgiler Sekil 4.4’te oldugu gibi goriintiilenir. Hangi degisken degistirilecekse oraya
gelerek degisiklik yapilabilir. Degisiklikten sonra kaydet tusuna tekrar basiimalidir.

Degisiklik yapilmis satis teklifindeki ilgili satir mavi olur ve rakamlar sola da-
yali hale gelir. Boylece goriintiilenen satis teklifinin miisteriden geldigi gibi ol-
madig1 anlagilir. Satis teklifine son hali verildikten sonra “Satis Siparisi Olustur”

Satis Teklifi (Degisiklik yapilmag)

tusuna basilmalidir.
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III. Satis Siparisi: Satis teklifi ekranindan aktarim yardimiyla satis siparisi
(Sekil 4.5) olusturmak miimkiindiir. Bu islem ile olusturulan satis siparisleri ya-
zilimda Satis Yonetimi/Listeler/Satis Siparisleri listesinden goriintiilenebilmekte,
istenilen siparis tizerinde iki kez tiklanarak siparis detaylar1 incelenebilmektedir.
Satis siparisi, isletmenin satmayi kabul ettigi siparislerdir. Bu siiregteki siparisler
tiretme veya temin edilme asamasindadir.

- <

atis Siparisi

N /

Bu asamada siparis detaylariyla ilgili degisiklik yapmak miimkiin degildir.
Bundan sonra ileriye dogru islemlere devam edilecekse, “Satis Irsaliyesi Olustur”
tusu tiklanarak satig irsaliyesi olusturulmalidir.

Satis irsaliyesi kisminda mal hangi depodan ¢ikiyorsa, Sekil 4.6da goriilen ek-
randa depo alaninin doldurulmas: gerekmektedir. Boylelikle satis1 yapilan malin
hangi depodan ¢iktig1 belirlenmis ve daha sonraki analizlerde isletme yonetici-
lerinin bilgi ihtiyac1 karsilanmis olacaktir. Bu asamadan sonra satigin takibi satis
irsaliyeleri arasindan yapilabilecektir.
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Siparisten Irsaliye Olusturma

N /

IV. Satis Irsaliyesi: Malin isletmeden ¢iktig1 zaman malin taginmasi sirasinda
tasitta bulunmasi gereken belgedir. Malla birlikte aragta tiriinlere ait irsaliyenin
en az 2 niisha olarak bulunmasi gerekmektedir. Bunun biri tasiyicida kalir, digeri
teslimatta alictya verilir. Ugiincii niisha ise satic1 isletmede kalacaktir.

Satis irsaliyeleri, Stok ydnetimi/Hareketler/Satis Irsaliyeleri adresinde bu-
lunmaktadir. Satis siparisinden irsaliye agamasina aktarilan satis irsaliyelerini
buradaki listede bulmak miimkiindiir. Satis irsaliyeleri listesinden aranilan ir-
saliye bulunarak detaylar1 incelenebilir, aktarim yapilarak bir sonraki asamaya
gecilebilir.
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atis Irsaliyesi

N /

[s akiginin takibi geregi irsaliyeyi de faturaya doniistiirmek gerekir. Bunun igin
Sekil 4.7de goriilen ekranin alt satirinda yer alan “Fatura Olustur” tusuna tikla-
mak gerekir.

Sekil 4.8

/ Otomatik Fatura Olusturmak
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Sekil 4.8'de otomatik faturalama ekrani goriintiilenmektedir. Bu ekranda doviz
cinsi, kur bedeli, BA/BS durumu gibi detay bilgilerin girilmesi istenmektedir. Bu
ekrandaki son adim “Fatura Olustur” sekmesine basilarak faturanin hazirlanma
asamasidir.

[

BA/BS, Gelir idaresi Bagkanhig1 tarafindan, kayit dis1 ekonomiyi 6nleme amagh ola-
rak bir isletmenin ©5.000’nin iistiinde olan her alis ve satis kaleminin raporlandig:
bildirim listeleridir. BA, mal ve hizmet alimlarina iliskin bildirim formudur. BS,
mal ve hizmet satislarina iliskin bildirim formudur. BA/BS formalar1 2010 Ocak d6-
neminden gegerli olmak iizere yapilan degisiklikler Vergi Usul Kanunu’nun 396 nu-
marali tebligi ile agiklanmus, s6z konusu Teblig 04.02.2010 tarih 27483 sayili Resmi
Gazetede yayimlanarak yiiriirliige girmistir.

V. Satis Faturas:: Satilan hizmet veya mal i¢in diizenlenen ticari evraktir. Sa-
tis faturalarina Fatura Modiilii/Mal Satis Faturalar: adresinden ulagilabilir. Satis
faturasinin olusturulmus olmasi vadeli bir satisin yapilmis oldugunu ifade eder.
Vadeli satis ile igletme malini teslim etmis ancak heniiz varliklar: arasina nakit

Satis Faturasi Listesi

veya benzeri bir sey girmemistir. Bu durumda tahsilat siireci baslar.

/

Sekil 4.9da goriinen mal satig faturalari listesinde detayli fatura bilgileri liste-
lenir. Tahsilat1 yapilacak olan fatura bulunarak iki kez tiklanir ve fatura detaylar
goriintiilenir.
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Fatura Kapama
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Sekil 4.10da goriildiigii tizere, mal satis faturas: detaylar1 ekranin en alt satirda
bulunan tuslardan “Fatura Kapama” tusuna tiklandiginda, fatura kapama ekrani
gelir. Burada en kritik degisken tarih ve kasa kart1 degiskenleridir. Bu bilgilere
gore muhasebelestirme olacagindan paranin girdigi hesabin ve zamaninin belir-
lenmesi 6nemlidir. Kasa se¢imi yapildiktan sonra kaydet tusu ile kasaya nakit giri-
si saglanmis olur. Bu islemin karsiliginda 6deyen tarafa tahsilat makbuzu kesmek
gerekir. Bu islemi yapabilmek i¢in modiil isimlerinin oldugu sekmenin altinda
bulunan mavi satir iizerinde “Fatura Kapama Makbuz” tusu kullanilir.

Bu islemle birlikte Sekil 4.12deki tahsilat makbuzu ekrani agilacaktir. Ancak yu-
karidaki ekranda bulunan iki sembolden bahsetmek yerinde olacaktir. Sol altta yer
alan kilit isareti iizerine tiklandig1 zaman hangi islemden sonra bu agamaya gelindigi
gosterilmektedir. Yesil nokta isareti ise bu belgenin muhasebelesebilir oldugunu sim-
geler. Eger bu nokta, lizerine gelerek tiklandiginda kirmiziya doniisiirse, bu belgenin
muhasebelesemez oldugunu simgelenir. Bu isaretlemeler sonrasinda toplu muhase-
belestirme yapildiginda hangi belgelerin kaydedilip hangilerinin kaydedilmeyecekle-
ri filtrelenmis olmaktadir. Muhasebelesme durumunu gésteren bu renkli noktalar sa-
dece faturalar tizerindeyken bu anlami tagir. Bunun disinda renkler bagka yerlerde de
gecmekte fakat ayni anlami tasimamaktadir. Sekil 4.10da tarif edilen “Fatura Kapama
Makbuz” tusuna basildiginda Sekil 4.12de goriilen “Tahsilat Makbuzu” sayfas: gelir.

Tahsilat Makbuzu

~

/

Sekilde gorildigii iizere, fatura kapama isleminin kim tarafindan gercekles-
tirilecegi oncelikle hangi grup kartta kayith oldugunun segimiyle baslar. Bu asa-
madan sonra ilgili kart, kart ad1 yazan yerden segilir. TRL kismina ise ne kadar
6deme yapildiysa o tutar yazilir. Eger faturada ad1 gegen hesap sahibi 6deme ya-
pacaksa ve faturanin tamamini 6deyecekse fatura iizerine gelerek iki kere tiklan-
mas1 yeterlidir. Tahsilat makbuzlar1 Finans Yonetimi/Hareketler/Cari Hareketler/
Tahsilat Makbuzlar1 adresinden bulunabilir.
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Gelen Havale (Kart Bilgileri)

/

~

Gelen Havale (Kaydedilmis Hali)
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7,

Bu islem ile bir satis isleminin siirecin en basindan en sonuna kadar ilerlemesi
ve nakit 6denmesi sonucu igletmenin tahsilat makbuzu diizenlemesi ve nakit girisin
nasil oldugu agiklanmistir. Yapilan kayit sonrasi kasadaki son duruma iliskin ba-
kiye sorgulamasi istenirse; Finans Yonetimi/Kasa Kartlar1 Tanimlari/Kasa Kartlar
Listesi adresine gitmek gerekir. Her kasa kartinin giris ve ¢ikislarina daha detayl
bakilmas: gerekiyorsa; Finans Yonetimi/Raporlar/Kasa Defteri adresinden yararla-
nilabilir. Bu raporda her bir kasanin, sorgulanmak istenen tarih araliginda, giris ve
¢ikiglar ile hangi fatura numarasina bagh olarak gerceklestigi raporlanmaktadir.

Banka araciligs ile tahsilat olmasi durumunda, mal sati faturasi asamasinda
hatirlanmasi gereken bir nokta sudur; fatura kapama yapilmadiginda veresiye sa-
tis yapilmis ve isletme bu satisgindan dolay1 alacaklidir. Ancak isletmeye heniiz
nakit ve benzeri bir varlik gelmis degildir. Bu asamada alic1 taraf banka havalesi
veya EFT ile para gonderiminde bulunmussa, bu islem; Finans Yonetimi/Hareket-
ler/Cari Hareketler/Gelen Havale adresinden giris yapilarak gergeklestirilir. Ope-
rasyonel olarak diisiintildiigiinde bankaya gelen paranin farkina varilmasi, ancak
banka hesabina bakilmasi suretiyle olur. Para girisi olmussa ilgili islemin dekontu
yazdirilarak bu belgeye gore programdan bankaya para girisi islemi manuel ola-
rak veya bankalarla yapilan ortak ¢aligma ile isletmenin banka hesaplarinda olan
hareketleri otomatik olarak da kaydedilebilmektedir.

Sekil 4.13’te gelen havale girisinin ilk adimi olan banka bilgileri ekrani gériin-
tillenmektedir. Hangi banka kartina para girisi oluyorsa bu banka kart1 segilir ve
“kaydet” tusuna basilir. Gelen havalenin kimden ve ne miktarda oldugu yazilarak
kaydedilir. A¢iklamaya hangi faturaya istinaden 6deme yapildig1 mutlaka yazilir.

Sekil 4.14’te ise gelen havalenin kaydedilmis goriintiisii bulunmaktadir. Bu aga-
madan itibaren ilgili havale muhasebelesebilir agamaya gelmistir. Ciinkii bankaya
nakit akist olmus ve bir varlik unsuru olan isletmenin bankadaki parasi artmigtur.

Kredi kart1 ile satis yapilmas1 durumunda fatura kapama yapilmadigindan,
isletme miisteriden degil satis noktas: makinesinin (POS) ait oldugu bankadan
alacakli duruma ge¢mektedir. Bu asamada ne kasaya ne de bankaya para girisi soz
konusudur. Alic1 kredi kart: ile 6deme yaptigindan, isletmede kalan slipe gore,
programda bu islemi; Finans Yonetimi/Hareketler/Kredi Kartlari/Kredi Kartlar:
Tahsilat Fisi adresinden giris yaparak gerceklestirebilir. Gelen havale ekranindaki
goriintiiye benzer bir ekranda hangi kredi kartindan kag lira alindig1 ve hangi alic
tarafindan 6deme yapildig bilgilerinin girildigi satirlar vardir. Ayrica hangi kredi
karti kasasina giris yapildig1 da segilir.

Cek ve senetlerden tahsilat islemleri siireci nasil gerceklesmektedir?

CEK iSLEMLERININ UYGULANMASI

Luca yaziliminda gek ve senet islemleri “Finans Yonetimi” modiiliinden yonetilmek-
tedir. Cek islemleri bu boliimde, senet islemleri ise izleyen boliimde ele alinmaktadir.

Cek islemlerinin Tanimlanmasi

Oncelikle geklerin kategorisinin belirlenmesi gerekir. Bu asamada; alinan cekler,
verilen gekler, alacak senetleri ve bor¢ senetleri hesaplari belirlenir. Yani ¢ek veya
senetlerin izlendigi ana hesaplar saptanir. Daha sonra bu kategorilerde alt siniflar
(hesaplar) tanimlanabilir. Burada amag, ana kategorinin altindaki kategorilerle,
ilgili varligin fiziki durumunu belirlemektir. Fiziki durum ise iki anlam igerir. Bi-
rincisi varligin nerede oldugunu agiklar (6rn. hangi bankada veya sirket kasasin-
da). Ikincisi varligin islem durumunu (6rn. kargiliksiz olup olmadigini) agiklar.
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Yazilimda “Finansal Yonetim/Cek-Senet Kasa Kart Tanimlar1/Cek-Senet Kasa
Kart Kategori Tanimlar1/Cek-Senet Kasa Kart Kategori” adresinden kart tanimlari
yapilabilmektedir. Cek ve senetler ile ilgili olarak ana hesap ve alt hesap tanimlar:
ile kod belirleme islemleri bu ekranda ilgili satirlar1 doldurmak suretiyle gercek-
lestirilebilir. Sekildeki “Gist kategori” bilgisi bos birakilirsa herhangi bir kategoriye
girmeden ayr1 bir sinif yaratilmis olur.

Eger bir kategorinin altina yeni bir kategori agilacaksa o zaman “iist kategori”
satirindan ilgili alan1 segmek gerekir. “Kod” satirinda ise iist kategorinin kodun-
dan sonra hangi kodun gelmesi isteniyorsa sadece onu yazmak yeterlidir. Bu sati-
ra yazilan kodun oniine st kategorinin kodu eklenecektir. “Tanim” satirinda ise
yaratilan kategorinin agiklamasi yazilmalidir. “Aktif” satir1, bu kategorinin islem
yapmaya agik olup olmadigini belirlemeye yarar. “Hayir” secenegi ile soz konusu
kategori silinmez, sadece islemlerde kullanicinin karsisina ¢ikmaz. “Evet” secene-
gi ise yaratilan hesabin aktif oldugunu, islem gorecegini isaret eder. Ancak rapor-
lamada pasif hale gelmeden 6nceki hesap bakiyelerini bulabilmek miimkiindiir.
Ayni sekilde “Finansal Yonetim/Cek-Senet Kasa Kart Tanimlari/Cek-Senet Kasa
Kartlar1” adresinden de kart tanimlarina ulasmak miimkiindiir. Bu ekranda ¢ek
senet kategorilerine ait varliklarin konumlari yer alir. Ceklerin fiziki konumlari-
nin nerede oldugunu bildirmek amaciyla, alt hesap kategorisi olan “Kasa”ya erisi-
lebir. Buna gore ¢ek-senet kasalarinin gek-senet pozisyonlar: altinda gosterilmesi
zorunluluktur. Ciinkii ¢ek ve senetlerin nerede olduklarini bilmek gerekir.

-~

Cek-Sene

m

t Kasa Listesi
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Sekil 4.15’te ¢eklerin siralandigy ¢ek-senet kasalari listesi goriintiilenmektedir.
Kategori tanimlama ve kasa tanimlama igleminden sonra “alinan ¢ekler” hesa-
binin alt kategorileri belirlenmis olur. Cek-senet kasalarinin iist kategorisi ¢ek
pozisyonlarini gosterir. Bunun iist kategorisi ise ¢ek ve senet karakterini (borg-
alacak) gosterir.

Onceki kistmlarda agiklanan gek islemlerinin yazilim iizerinde nasil gergek-
lestirildigini aktarabilmek i¢in uygulamali bir senaryo tasarlanmistir. Boylece
alman g¢ekler iizerinden isleme konu olan baghiklari asagidaki ekrandaki gibi
gormek miimkiindiir. Sekil 4.16da goriilen “alinan ¢ek” islemleri agagida kisaca
actklanmustir.

Giris: Isletmeye gelen miisteri geklerinin programa aktarilmasi islemidir.
Islem Bordrosu Ciro: Miisteri geklerini kullanarak §deme yapma amaciyla
devretme islemidir.

Islem Bordrosu Teminata Cikis: Miisteri geklerini bankadan kredi kullan-
mak amaciyla teminat gosterme islemidir.

fslem Bordrosu Tahsilata Cikis: Miisteri ceklerinin tahsil agamasinda ol-
dugunu gosterir. Tahsil edilmesini kapsamaz. Nerede tahsil edilecekse o
agamaya yonlendirici ara islemdir.

islem Bordrosu fade Edildi: Miisteri cekinin geri verilmesi islemidir.
islem Bordrosu Kayip: Ceklerin kayitlara gore kontrolii yapildiginda nok-
sanliklarin kaydedilmesi islemidir.

Islem Bordrosu Karsiliksiz: Miisteri ceklerinin tahsilati igin kargt tarafin
banka hesabinda yeteri kadar bakiye olmamasinda veya kars: tarafin ¢eki
nakit olarak da 6dememesi durumlar1 icindir.

Islem Bordrosu Icraya Verildi: Miisteri gekinin hukuki yollarla icraya ve-
rilmesi islemidir.

Islem Bordrosu Bankadan Tahsil Edildi: Miisteri ceklerinin bankada tah-
sil edilmesi iglemidir.

Islem Bordrosu Kasadan Tahsil Edildi: Miisteri ¢ekinin isletmede tahsil
edilmesi islemidir.

Islem Bordrosu Kasa Transferi: Miisteri ceklerinin gek kasalar1 arasindaki
transfer islemi icindir.

fslem Bordrosu Cirodan fade Alindx: Miisteri ceklerini kullanarak bas-
kalarina 6deme yapma amaciyla devrettikten sonra karsi tarafta karsiliksiz
¢ikmasi durumunda, ¢ekin igletmeye iade edilmesi islemi i¢indir.
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Alinan Cekler Islemleri

N /

Yukarida agiklanan alinan geklere ait islemlerin anlasilirligi bakimindan olus-
turulan senaryoda; Arksan Ticaret, isletmemizin misterisidir ve isletmemizden
satin aldig1 mal ve hizmetler karsilhiginda mevcut borcu 37.000 tdir. Islemler aga-
gidaki siraya gore gergeklesmektedir.

1. 28.11.2012de Arksan Ticaret agagida ayrintis1 bulunan ¢ekleri, borcuna

kargilik isletmemize vermistir.
1.000t’lik 18.01.2013 vadeli, Yap1 Kredi Bankasi Fatih Subesi ¢eki
3.000%'lik 24.01.2013 vadeli, Yap: Kredi Bankas: Taksim Subesi ¢eki
5.000%’lik 19.02.2013 vadeli, Garanti Bankasi Sisli Subesi ¢eki
6.000tlik 24.01.2013 vadeli, Garanti Bankas1 Bursa Orhangazi Subesi ¢eki
10.000%lik 04.02.2013 vadeli, Vakifbank Kocaeli Gebze Subesi ¢eki
10.000%’lik 04.02.2013 vadeli, Ziraat Bankas1 Kadikoy Subesi ¢eki

Bu islemlerin, yazilim tizerindeki akis1 asagida gosterilmistir.

Not: Yazilimda, islemin yapildig: tarih bilgisayarin saatinden gériindiigii igin
gelecek tarihlere dair veri girisi miimkiin olmamaktadir. Dolayisiyla 6rnekteki her
islemin farkli giinlerde oldugunu diisiinmek yerinde olur.

o a0 o
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Alinan Ceklerin Girisi

Finansal Yonetim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Cekleri/Giris adresinden ulagilan
ekran yardimiyla, alinan gekleri yazilima girmek igin iki agsamali bir yol izlen-
mektedir. Oncelikle girilecek olan gekin sabit degerleri girilir. Yani ¢ekin kimden
geldigi ve isletmemizde hangi ¢ek kasasinda saklanacagina dair segimler yapilir.
Cekin alindig1 tarih ve doviz cinsi de diger 6nemli veri giris noktalarindandir. Bu
bilgiler girildikten sonra kaydet tusu ile alinan ¢eke ait diger bilgilerin girilebildigi
(Sekil 4.17’nin iist boliimiindeki) ekran gelmektedir.

Sekil 4.17de goriintillenen ekranda veri girisi i¢in satirlar mevcuttur. Bu ek-
ranlarda kirmizi baglikls satirlar veri girilmesi zorunlu alanlardir. Cekin alis tarihi
onceki ekrandan otomatik olarak gelir. Cek tutari, Banka adi, Banka subesi, Hesap
numarasi gibi bilgilerin girilmesi 6nemlidir. Senaryonun birinci isleminde ilk ¢ek
girisi, Sekil 4.17de kaydet tusuna basilarak saglanabilir. Ayn1 miisteriden birden
fazla ¢ekin ayni giin gelmesi durumunda ise, geklerin hepsine ait veriler tek tek
ilgili satirlara girildikten sonra kaydet tusuyla kayit yapilir.

Aliman Ceklerin Girisi

~
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Sekil 4.17deki ekran goriintiisiinde 6rnegimizde yer alan 5. ¢ekin kaydedil-
mis ve 6. ¢ekin kaydedilmek tizere oldugu goriilebilir. Boylece 6 cek tek ekranda
girilebilmektedir. Cek-Senet Kasa Kartlar1 Listesi adresinden Sekil 4.17de goriil-
diigii iizere hangi ek kasasinda ne kadar bakiye oldugu raporlanabilir. Igletmenin
¢ek kasasinda 37.000 £lik ¢ek vardir. Alinan ¢eklerle, Arksan Ticaret isletmemize
olan tiim borcunu 6demistir. Burada unutulmamasi gereken nokta, ¢eklerin kar-
silig1 hesaba gegmeden tahsilatin tamamlanmadigidir.

-~

Sekil 4.18

Cek-Senet Kasa Listesi

N /

Alinan Ceklerin Tahsilati

2. Arksan Ticaret 30.11.2012de isletmeye gelerek 2 giin 6nce verdigi 1.000 t£’lik
ceki geri almis ve yerine isletme veznesine £1.000 yatirmistir. Bu islemin goriini-
mii Sekil 4.19da verilmistir.
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N

Alacak Cekleri - Kasadan Tahsil Edilmesi

Alacak Cekleri - Kasadan Tahsil Edilmesi (2)
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Sekil 4.19'daki ekrana “Finansal Yonetim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Cekle-
ri/Islem Bordosu Kasadan Tahsil Edildi” adresinden erisilebilir. Bu ekranda fiziki
¢ekin, hangi kasadan hangi nakit kasasina doniisecegini ifade eden parametreler
girildikten sonra kaydet tusuna basilir.

Kayit ekraninin ikinci ekrani olan $ekil 4.20'deki ekrandan s6z konusu ¢ekin
nakde doniisiimii saglanabilir. Bunu yapabilmek i¢in biiyiite¢ isaretinin solundaki
sar1 satira tiklanir ve hangi ¢ek kasasindan ¢ikis yapilacaksa sadece o gek kasa-
sindaki ¢ekler listelenir. Ancak buradaki listenin fazla satir1 olmadigindan listede
goziikmeyen c¢ekler secilmek istenebilir. Bu durumda sar1 satirin sag basinda bu-
lunan “biiyiiteg” isaretine tiklanir. Aranan ¢eke ait veriler girilmek suretiyle ¢ek
bulunur ve segilir. Kaydet tusuyla ¢ekin nakde doniisiimii saglanmais olur.

3. 30.11.2012 tarihinde isletmemiz, Arksan Ticaretin vermis oldugu ¢ekler-

den 3.000 t'lik geki tahsil etmek {izere bankaya vermistir.

Cekin bankaya tahsile verilmesi ile ilgili Sekil 4.21'deki ekrana, “Finansal Yo-
netim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Cekleri/Islem Bordrosu Tahsilata Cikis” adre-
sinden ulagilabilir. Burada 6ncelikle islem yapilan giin, ¢ekin vadesi, islemi yapan
kisinin bilgileri girilir. Daha sonra hangi ¢ek kasasinda gozitkmesi isteniyorsa o
bankanin ¢ek kasasi segilir. Eldeki ¢ekin ciro ile mi yoksa miisterinin kendi ¢eki
mi oldugunu belirten “Devir Bordrosu” se¢imi yapilir. Kaydetme islemi bittikten
sonra ikinci ekrana gegilir.

-~

Alacak Cekleri - Tahsilata Cikis
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Sekil 4.21deki ekranda, daha 6nce agiklandig: gibi, s6z konusu ¢eki bularak
iliskilendirmek gerekir. Bunun i¢in sar1 satirin sag basinda bulunan “biiytiteg”
simgesine tiklanarak ilgili ¢cek bulunur. Bundan sonra yapilmasi gereken sadece
kaydet tusuna basmaktir. Bankadaki ¢ek kasasinda 3.000 £'lik ¢ek goriilebilir.

4. 30.11.2012 tarihinde bankaya tahsile verilen gek tahsil edilerek, banka

mevduat hesabina yatirilmustir.

Sekil 4.22'deki goriintiiye “Finansal Yonetim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Cek-
leri/[slem Bordrosu Bankadan Tahsil Edildi” adresinden erisilebilir. Bu ekranda
oncelikle islem yapilan giin, s6z konusu ¢ekin vadesi, islemi yapan kisinin bilgileri
girilir. Daha sonra hangi ¢ek kasasindan ¢ikis yapilacaksa ve hangi bankanin mev-
duat hesabina para yatirilmigsa onlarin kartlar: segilir. Eldeki ¢ekin ciro ile gelen
bir ¢ek mi yoksa miisterinin kendi ¢eki mi oldugunu belirten “Devir Bordrosu”
secimi yapilir. Kaydetme islemi bittikten sonra ikinci ekrana gegilir.

\

Alacak Cekleri - Bankadan Tahsilat

/

Sekil 4.22'deki ekranda s6z konusu ¢ekin bulunarak islemin sonlandirilmasi
gerekir. Bunun i¢in sar1 satirin sag basinda bulunan biiyiiteg isaretine tiklanir ve
aranan cekle ilgili veriler girilir. Ornegin, kimin ¢eki, kag liralik gibi. Ardindan
sar1 satira iki kere tiklandiktan sonra eslesen bir ¢ek varsa bulunur ve yine iki
kere tiklanarak se¢im yapilmis olur. Kaydet tusuna basarak da islem tamamlan-
mis olur. Bu islemden sonra ¢ek kasalari listesinde bekleyen bir ¢ekin olmadig:
goriiltr. Clnki, ¢ek karsilig: tahsil edilerek isletmenin mevduat hesabina aktaril-
mustir. Paranin banka hesabina aktarildiginin kontrolii banka kartlar1 listesinden
yapilabilir.
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Alinan Ceklerin Teminata Verilmesi

5. 30.11.2012 tarihinde Arksan Ticaret'ten alinan 5.000 £’lik ¢ek Yapr Kredi
Bankasi Fatih Subesine teminat olarak verilmistir. Karsiliginda kredi hesabr ag-
tirilmagtir.

“Finansal Yonetim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Cekleri/Islem Bordrosu Temi-
nata Cikis” adresinden, oncelikle islem yapilan giin, s6z konusu ¢ekin vadesi, isle-
mi yapan kisinin bilgileri girilir. Daha sonra hangi ¢ek kasasina giris yapilacaksa o
kasa segilir. Eldeki ¢ekin cirolu mu yoksa miisterinin kendi ¢eki mi oldugunu be-
lirten “Devir Bordrosu” se¢imi yapilir. Kaydet tusu ile bu islem tamamlandiktan
sonra $ekil 4.23deki ekran goriintiisiinde yer alan, soz konusu ¢eki bulmak i¢in
sar1 satirin sag basinda bulunan biiyiiteg isaretine tiklanir ve aranan ¢ekle ilgili
veriler girilir. Ardindan sar1 satira iki kere tiklandiktan sonra eslesen bir ¢ek varsa
bulunur ve yine iki kere tiklanarak se¢im yapilmis olur. Kaydet tusuna basarak da
islem tamamlanir.

-~

N

Tekrar ¢ek listesi ekranina gidildiginde, ¢ek kasalari listesinde portfoydeki cek-
lerden 5.000 £’lik ¢ek, Yap: Kredi-Fatih Subesindeki Teminattaki Cekler kasasina
gectigi goriiliir. Clinkii bu ¢ek, ¢ekilen krediye teminat olarak bankaya verilmis ve
isletmenin kasasindan ¢ikmustr.

Alacak Cekleri - Teminata Cikis
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Alinan Ceklerin Cirosu
6. 01.12.2012 tarihinde Arksan Ticaret'ten alinan 10.000 t’lik cek, satici Hasan
Ticarete, 6.000 £’lik gek de Mehmet Ticarete bor¢ karsiliginda verilmistir.

Alacak Cekleri - Ciro

~

/

Sekil 4.24’teki ekrana “Finansal Yonetim/Cek-senet Islemleri/Alacak Cekleri/
Islem Bordrosu Ciro” adresinden erisilebilir. Bu ekranda éncelikle islem yapilan
giin, s6z konusu ¢ekin vadesi, islemi yapan kisinin bilgileri girilir. Daha sonra ¢ek
hangi saticiya verilecekse o satici segilir. Eldeki ¢ekin kaynagi “Devir Bordrosu”
secimi ile belirlenir. Kaydetme iglemi bittikten sonra diger ekrana gegilir. Ikinci
ekranda s6z konusu ¢eki bulmak i¢in sar1 satirin sag basinda bulunan biiytiteg
isaretine tiklanir ve aranan ¢ekle ilgili veriler girilir. Ornegin, kimin ¢eki, kag lira-
lik gibi. Ardindan sari satira iki kere daha tiklanarak eslesen ¢ek varsa bulunur ve
yine iki kere tiklanarak se¢im yapilmis olur. Daha sonra “kaydet” tusuna basilarak
kayit tamamlanir. Bu asgamadan sonra “Cek-Senet-Kasa” listesine gidilerek geriye
sadece 12.000 £’lik ¢ekin kaldig1 goriilebilir.

7. 01.12.2012 tarihinde Mehmet Ticarete verilen 6.000 t’lik cek, karsiliksiz

¢ikmis ve isletmeye geri gelmistir.
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Sekil 4.25’teki ekrana “Finansal Yonetim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Cekleri/
Islem Bordrosu Cirodan fade Alind1” adresinden erisilebilir. Bu ekranda dncelikle
islem yapilan giin, s6z konusu ¢ekin vadesi, islemi yapan kisinin bilgileri girilir.
Daha sonra ¢ek hangi tedarik¢iden alintyorsa o tedarikgi segilir. Kaydetme isle-
miyle ikinci ekrana gegilir. Ikinci ekranda s6z konusu ¢eki bulmak igin sar1 satirin
sag basinda bulunan biiyiiteg isaretine tiklanir ve aranan gekle ilgili veriler girilir.
Ardindan sar1 satira iki kere daha tiklandiktan sonra eslesen bir ¢ek varsa bulunur
ve yine iki kere tiklanarak secim yapilmis olur. Kaydet tusuna basarak da islem
tamamlanir. Kaydedilen ¢ek “kaydet” tusunun altina geger.

Cirodan iade alinan gekler, portfoydeki gekler kategorisine kayit edilmektedir.
Dikkat edilirse ¢ek kasalarinda “Kasadaki Karsiliksiz Cekler” kategorisi vardir.
Her firma bu kadar ayrintili gek pozisyon takibi yapmayabilir. Ancak verilerin
karar vermeye yardimci olmasi ve isabetli kararlarin verilmesi isteniyorsa gergek
durumun raporlara yansitilmasi gerekir. Bu da ancak detayli ve dogru bilgi girisi
ile olanaklidir. Portfoylerdeki Cek hesabinda yukaridaki islemden sonra 18.000 ©
bor¢ bakiyesi vardir. Ancak bunun 6.000 £’lik kismi karsiliksiz miisteri ¢eki olup,
miisteriye iade edilmeyi beklemektedir.

Alacak Cekleri - Cirodan Iade
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Alacak Cekleri - Miisteriye lade

Alinan Ceklerin Transferi
Cek ve senet islemlerinde kasalar arasinda transfer de yapilabilir. Bunun igin “Fi-
nansal Yonetim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Cekleri/Islem Bordrosu Kasa Trans-
feri” adresine erisilmelidir.
8. 01.12.2012 tarihinde Mehmet Ticaret’ten cirodan iade gelen 6.000 £’lik ¢ek,
ek sahibi olan Arksan Ticarete geri verilmistir.

~

/

Sekil 4.26daki ekrana “Finansal Yonetim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Cekle-
ri/Islem Bordrosu lade Edildi” adresinden erisilebilir. Bu ekranda 6ncelikle islem
yapilan giin, s6z konusu ¢ekin vadesi, islemi yapan kisinin bilgileri girilir. Cek
hangi miisteriye veriliyorsa o miisteri segilir ve kaydedilerek ikinci ekrana gegilir.
S6z konusu ¢eki bulmak i¢in sar1 satirin sag basinda bulunan biiyiiteg isaretine
tiklanir ve aranan ¢ekle ilgili veriler girilir. Ekranda listelenen ¢eklerin alt satirlar1
incelendiginde en son yapilan islem goézlemlenebilir. Miisteri listesinde Arksan
Ticarete ¢ekinin geri verilmesiyle birlikte ¢ek bedeli kadar Arksan Ticaret’in tek-
rar isletmeye borglandig: kayitlara ge¢mis olur.

9. 01.12.2012 tarihinde Arksan Ticaret'in 12.000 t’lik ¢eki karsiliksiz ¢ikmig-

tir. Miisteriye geri verilmistir.

Miisteriye iade isleminden sonra, portfoyde ¢ek kalmamis ve iade edilen ¢ek
tutar1 kadar miisterinin borcunda artis olmustur. Bu islemler de 6nceki islemlere
benzer sekilde iki asamali olarak yapilir. Oncelikle islemin taraflar: segilir, sonra
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s6z konusu igleme ait ¢ek sorgulanarak bulunur ve kaydedilir. Bu tiir islemleri de
kategorize etmek gerekir ki, bu pozisyonda islemler olustukea ilgili kategorinin
altinda bakiyeler olusabilsin.

Verilen Ceklerle ilgili islemler

Verilen geklerin isleyisi ile ilgili islemler de Sekil 4.27de goriintiilenmistir.
Tekdiizen hesap planinda verilen ¢ekler hesab1 adiyla gegen, saticilara isletme-

nin banka hesaplarindan 6denmek iizere vermis oldugu ¢eklere, yazilimda “Borg

Cekleri” ismi verilmistir. Borg ¢ekleri kategorisinde Sekil 4.27'de gortildigii tizere,

agagidaki islemler ve agiklamalar1 yer alir.

Cikus: [sletmeye ait gek hesabi olan bankanin verdigi ek defteri kullanilarak is-
letmenin borcuna karsilik diizenlemis oldugu ¢ekleri kaydetmek igin kullanilir.
Islem Bordrosu Iade Alindr: Isletmenin diizenlemis oldugu cekin iade
edilmesi durumunda kullanilir.

Islem Bordrosu Bankadan Odeme: Isletmenin diizenledigi gekin banka-
dan 6denmesi durumunda kullanilir.

Islem Bordrosu Kasadan Odeme: Isletmenin diizenledigi ¢ekin kasadan
6denmesi durumunda kullanilir.

Islem Bordrosu Karsiliksiz: Isletmenin diizenlemis oldugu cekin kargilik-
s1z ¢itkmast durumunda kullanilir.

Islem Bordrosu Kayip: Isletmenin diizenlemis oldugu ¢ekin kaybedilmesi
durumunda kullanilir.

Verilen Cekler Islemleri
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Almnan gekler igin yukarida yapilan ayrintili 6rneklere benzer durumlar veri-
len gekler (borg ¢ekleri) i¢in de gegerlidir. Borg ¢eklerini de, ilgili banka hesabina
ve ¢ekin pozisyonuna gore alt basliklara ayirmak gereklidir.

Bu béliimde nakit dongiisiiniin mal satisi ile iliskili olarak, senetler harig ol-
mak iizere tahsilat islemleri incelenmistir. Ancak nakit dongiisiinde her zaman
para girisi soz konusu degildir. Hatta satin almadan satis gerceklesmeyecegine
gore, ilk 6nce para cikisi ile isletme faaliyetleri baglamaktadir. Bir 6nceki bolimde
satin alma siireci ile detayli ele alinan mal dongiisiiniin hangi asamasinda para
¢ikist olacagi da ifade edilmisti.

Isletmeye para girisi islemleri, agiklanmig olan 6deme araglar1 sayesinde ya-
pilacaktir. Para ¢ikist islemleri de, yukarida agiklanan para girisi adreslerinden
gerceklesir. Adresin son kisminda genelde alis faturasi/satis faturasi, gelen havale/
giden havale gibi ayrimlar bulunur. Buradan ilgili se¢im yapilarak islemler ger-
ceklestirilir.
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Ozet

Nakit konusu ele alindiginda, likidite kavraminin da
tanimlanmasinda yarar vardir. Likidite, finansal varli-
gin nakde doniisebilme kabiliyetidir. Buna gére finan-
sal varliklar olabildigince hizli sekilde paraya doéntisme
ozelligine sahip olmasi oraninda likittir. Isletmenin
kasasinda tutulan Tiirk Lirasi ve yabanci para nakit ile
banka hesaplarinda tutulan  ve yabanci para en likit
degerlerdir. Bunun yaninda tahsili beklenen ¢ekler,
hemen paraya doniistiiriilebilen ya da ciro edilebilen
senetler de likiditesi yiiksek degerlerdir. Giinliik islerde
kullanilan kredi kart1 da bor¢lanilarak likid deger olus-
turma Ozelligine sahiptir.

Kisacasi nakit kavrami, 6deme/tahsilat araci olarak
kullanilan kagit ve madeni paralara verilen addir. Bu
paralar isletmenin kasasinda tutulabilecegi gibi isletme
admna bankalarda agilan mevduat hesaplarinda da tu-
tulabilir.

Cek, yasal tanimi geregi vadesiz bir 6deme aracidir. Ban-
ka aracihigryla kullanilir. Bu kapsamdaki ¢ekler de nakit
gibi kullanilan hazir deger niteligindedir. Bono ve poli-
¢e seklindeki ticari senetler belli bir vadeye baglh alaca-
1 veya borcu gosterir. Alacak senetleri vadesinde tahsil
edilmek iizere, kasa veya bankada tutulabilecegi gibi, ciro
edilerek veya farkli kullanim 6zellikleriyle 6deme araci
gibi de kullanilabilirler. Dolayisiyla ¢ek ve senetlerin her
pozisyonunun ayrica kayitlarda izlenmesi gerekir.

Ticari islemler pesin ve vadeli alimlar ile pesin ve va-
deli satiglardan olusur. Isletme faaliyetlerini siirdiiriir-
ken, 6deme ve satin alma kararlarinda nakit giigliigiine
diissmemek i¢in, yeterli miktarda nakit ve benzerlerini
bulundurmak durumundadir. Bu agidan tahsilat ve
6demelerde vade uyumu 6nem tasir.

Isletmelerin alim-satim ile 6deme ve tahsilat islemleri-
nin izlenmesinde belge ve kayit diizeni ¢ok 6nemlidir.
Bu bolimde Luca yazilimi kullanilarak, satislardan ve
diger islemlerden dogan nakit hareketlerinin, ¢ekler ve
banka hesaplar1 araciligiyla 6deme ve tahsilatlarin ka-
yit altina alinmasi 6rneklerle agiklanmuistir.
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Kendimizi Sinayalim

1. Asagidakilerden hangisi nakit kapsaminda degildir?
a. Senet

b. Banknot
¢. Mevduat
d. Cek

e. Doviz

2. Asagidakilerden hangisi faaliyet siirecinde nakde
dontistimii gosterir?
a. Malin miisteriye teslim edilmesi
Hammadde satin alinmasi
Uretim yapilmast
Satis yapilmasi
Miisteriden tahsilat

o a0 o

3. Asagidakilerden hangisi kredi kartinin kullanicr ta-
rafindan 6zelliklerinden biri degildir?
a. Parayerine gecer
Taksitli aligveris olanag: saglar
Kullanana alacak hakki verir
Kayit dis1 ekonomiyi azaltir
Gelecegi borglandirir

o a0 o

4. Asagidaki hangisi ayn1 bankanin subeleri arasinda
para transferidir?

a. EFT

b. IBAN
c. Ciro

d. Havale
e. Swift

5. Asagidakilerden hangisi satis siirecinde yer almaz?
a. Satis siparisi

b. Irsaliye
c. Satis teklifi
d. Fatura
e. Teslim alma

6. Isletmenin nakit mevcudunu artirmak igin agagi-
dakilerden hangisi dogru olmaz?

a. Satig siireci hizli gerceklestirilmelidir
Satin alma islemleri sik sik tekrarlanmalidir
Satislar belli bir donemde ¢ok tekrarlanmalidir
Pesin satiglara 6nem verilmelidir
Alacaklarin vadesi kisa tutulmalidir

o a0 o

7. Kasa, bankalar, miisteri ¢ekleri gibi unsurlar asagi-
dakilerden hangi grupta yer alir?
a. Hazir degerler

b. Menkul kiymetler
c. Alacaklar

d. Yatirimlar

e. Krediler

8. Asagidakilerden hangisi uygulama yaziliminda ali-
nan cekler tizerinde yapilan islemlerden biri degildir?

a. Islem bordrosu teminata cikis
b. Islem bordrosu tahsilata ¢ikis
c. Islem bordrosu karsiliksiz

d. Giris

e. Cikis

9. Uygulama yaziliminda “islem bordrosu ciro” sek-
mesi hangi islemler kapsamindadir?
a. Kasa islemleri
Alacak ¢ekleri islemleri
Borg cekleri islemleri
Borg senetleri islemleri
Satin alma islemleri

o a0 o

10. Uygulama yaziliminda “islem bordrosu bankadan
6deme” sekmesi hangi islemler kapsamindadir?

Kasa islemleri

Alacak ¢ekleri islemleri

Verilen ¢ekler iglemleri

Kredi kartlar1 iglemleri

Satis islemleri

ooao o
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Kendimizi Sinayalim Yanit Anahtan

l.a  Yanitiniz yanlis ise “Nakit Kavrami” konusunu
yeniden gozden geciriniz.

2.e  Yanitiniz yanlis ise “Nakit ve Benzerlerinin
Onemi” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

3.¢  Yanitiniz yanls ise “Odeme ve Tahsilat Yon-

temleri ve Araglar” konusunu yeniden gézden

gegiriniz.

Yanitiniz yanlis ise “Banka Hesaplarinin Kulla-

nimr” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

5.  Yanitiniz yanhs ise “Nakit Iglemleri ve Belge
Akist” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

6.b  Yanitiniz yanls ise “Nakit Islemleri ve Belge
Akisr” konusunu yeniden gozden gegiriniz.
7.a  Yanitiniz yanlis ise “Nakit Kavrami” konusunu

yeniden gozden gegiriniz.
8.e  Yamtimiz yanls ise “Alinan Cekler - Alacak
Cekleri” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

9.b  Yanitiniz yanhs ise “Almman Cekler - Alacak
Cekleri” konusunu yeniden gozden gegiriniz.
10. ¢ Yanitiniz yanlis ise “Verilen Cekler - Borg Cek-

leri” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

Sira Sizde Yanit Anahtari

Sira Sizde 1

Nakit isletmenin tasarrufunda olan para miktaridir.
Kasada kullanima hazir Tiirk Liras1 ve yabanci paralar
ile isletme adina agilan banka hesaplarindaki Tiirk Li-
rasi ve yabanci paralar nakit kavrami i¢indedir.

Sira Sizde 2

Isletmenin kasasinda tuttugu para ile banka hesabinda
tuttugu kendi parasi (mevduat) arasinda herhangi bir
fark yoktur. Varlik degeri ve kullanimi bakimindan bu
iki unsur da aynidir. Ancak kasadaki para her an araci-
s1z sekilde kullanilabilirken, bankadaki paranin kulla-
nimi banka yetkilisi veya elektronik ortam araciligiyla
gerceklesmektedir.

Sira Sizde 3

Islemlerin belgelendirilmesi birkag agidan énem tagir.
Oncelikle muhasebe kavram ve ilkeleri cercevesinde
kaydedilecek ve raporlanacak her bilginin mutlaka ge-
gerli ve giivenilir belgelere dayandirilmasi esastir. Vergi
mevzuat: ve ticari mevzuat bakimmdan da islemlerin

kanitlanabilir belgelere dayandirilmasi zorunludur. Ay-
rica taraflar arasindaki uyusmazliklarin ¢6ziimlenme-
sinde, denetim faaliyetlerinde dogru kararin verilebil-
mesi iin belgeler onemli karar araglar1 durumundadir.

Sira Sizde 4

Tahsilat herhangi bir sebeple isletmenin kasasina para
girisi anlamina gelir. Bunun iki temel nedeni pesin sa-
tislar ve kredili satiglardir. Kredili satiglar da senetsiz
veya senetli olabilir. Eger kullaniliyorsa vadeli ¢ekleri
de senet olarak degerlendirmek gerekir. Dolayisiyla
cek ve senet iglemlerinden tahsilat, eldeki ¢ekin veya
senedin paraya ¢evrilmesidir. Ancak ¢ekin ¢ok kisa
stre icinde nakde doniismesi beklenir. Senetler ise va-
delerine bagl olarak farkli zaman araliklariyla nakde
doniigebilir. Cekte muhatap bir banka olacag i¢in se-
netlere gore daha cok tercih edilmektedir. Bunun ya-
ninda hem ¢ekler hem de senetler dogrudan tahsilat
yerine, iskonto ettirilerek, ciro edilerek veya teminata
verilerek kullanilabilir.
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Bu iiniteyi tamamladiktan sonra;

Alacaklar1 tanimlayabilecek,

Alacak ve borg senetlerini ayirt edebilecek,

Senet islemlerini aciklayabilecek,

Senet islemleri ile ilgili yazilimin isleyisini agiklayabilecek
bilgi ve becerilere sahip olabilirsiniz.

0060

o Alacak e Borg
o Senet o Lehtar
« Cari Islemler o Kesideci




GIRIS

Ticari isletmelerin temel amaglarindan biri ve en 6nemlisi kar elde etmektir de-
nilebilir. Bu konuda karin 6nceligi ve 6nemi ile ilgili ¢ok farkli goriisler ileri sii-
riilebilir. Kuskusuz kar tek amag olmadig: gibi kér elde edilmis olmasi da mutlak
basari gostergesi degildir. Glintimiizde isletmelerin kér, verimlilik, ciro gibi sonug
odakli hedeflerinin yaninda sosyal sorumluluk projeleriyle ve toplumsal katkila-
riyla da 6nemli islevleri yerine getirebilecegi savunulmaktadir. Dolayistyla miis-
teri odakliliktan toplum, insan odakli olmaya dogru daha genis bir perspektifte
fayda saglama 6nem kazanmaktadir.

Bununla birlikte isletmeleri ayakta tutan en temel unsur, pazarlama-satis faa-
liyetlerinin saglikli sekilde yiiriitiilmesiyle belli bir hasilatin (gelir) elde edilebil-
mesidir. Aslinda gelir elde etmenin formiilii basit ve herkesge biliniyor olmasina
ragmen bunu hayata gegirmek her zaman kolay olmayabilir. Dolayisiyla isletmele-
rin, bir 6nceki boliimde agiklandig1 tizere, nakit ihtiyacinin hizli gekilde karsilan-
mast ve isletmeye nakit girisinin sik sik tekrarlanmasi 6nem tagimaktadir. Nakit
ve benzerlerini isletmeye getirmenin en kestirme yolu ise pesin mal ve hizmet
satiglaridir. Ancak bu her zaman miimkiin olmaz. Isletmeler satiglarinin bazen
6nemli bir kismini kredili sekilde (veresiye) yapmak zorunda kalirlar. Béylece or-
taya alacak kavrami ¢ikar ve nakde doniisiim siireci uzar.

[sletmelerin 6nemli finansman yollarindan biri de kredili satiglardan alacakla-
rin tahsil edilmesidir. Kredili satislar agik hesap seklinde ya da senet karsilig1 ola-
bilir. Saticilara yapilacak 6demelerin, miisterilerden tahsilata uygun diisecek vade
ve miktarda gergeklestirilmesi isletmenin nakit ihtiyacini azaltir. Ancak yapilacak
Odemelerin zamani ve tutari bizzat isletme tarafindan kontrol edilirken, tahsilatin
zamani ve tutar1 miisterilere baglidir. Yani miisterilerden beklenen tahsilat tutar:
ve zamani ile gergeklesen tahsilat zamani ve tutar1 her zaman birebir ortiismez. Bu
durumda isletme faaliyetlerinin siirdiiriilebilmesi i¢in ek kaynak ihtiyaci ortaya
¢ikar. Bu ihtiyag ya bor¢lanilarak ya da eldeki ¢ek ve senet benzeri varliklar kulla-
nilarak karsilanmaya ¢aligilir.

Piyasada ¢ek tizerine bir vade tarihi koymak suretiyle, ¢eklerin de senet gibi
vadeli hale getirildigi goriilmektedir. Vadeli ¢ek sisteminin sorunsuz ¢alismasi ¢ek
alanin ilgili vadeye kadar bankaya gitmeyecegini taahhiit etmesi, ¢eki verenin de
vade tarihinde bankada para bulundurma giivenini kars: tarafa vermesi ile miim-
kiindiir. Diger bir ifadeyle vadeli ¢ek, yasal tanimina uymasa da piyasada “cekin
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senede doniistiiriilmiis sekli” olarak, hatta arada bir bankanin olmasi nedeniyle,
daha giivenilir bir ara¢ olarak kendine genis bir yer buldugu soylenebilir.

Odeme ve tahsilat araci olan ¢ek ve senet kiymetli evrak hitkmiindedir. Yani
bu finansal araglarin sekil ve kullanim sartlar ilgili yasalarda agik¢a belirlenmis-
tir. Cek ile ilgili agiklamalar ve uygulamalar 4. {initede oldukga kapsamli sekilde
ele alinmisti. Burada senetlerle ilgili islemler ele alinmaktadir. Senetlerin yalniz-
ca belirlenen vade tarihinde tahsilini beklemenin 6tesinde, ¢ok degisik sekillerde
kullanilabilmesi, izlenmesi gereken islemlerin giderek karmasiklasmas: anlamina
gelmektedir. E-defter, e-belge, e-beyanname gibi elektronik uygulamalarin yay-
ginlagtirilmaya caligildigr glintimiizde, ¢ek ve senet islemlerinin de muhasebe
yazilimlar: araciligs ile takip edilerek kaydedilmesi gerekmektedir. Taraflarin so-
rumluluklarini, senet islemlerinin isleyisini ve uygulamali 6rnekler esliginde ge-
rekli agiklamalar: bulacaginiz bu boliimde; senetlerin dogusu, senetli ve senetsiz
alacaklarin ayrimi, alacak ve borg senetlerinin farki, senet iglemlerinin uygulama
yazilimi araciliyla takip edebilmesi ve senetli alacaklara iliskin raporlama icerigi
gibi konular ele alinmaktadur.

KREDILi SATISLAR

Ticari isletmeler pek ¢ok amag yanindan kar elde etmeyi de 6ncelikli amaglardan
biri olarak giiderler. Kar elde edebilmenin yolu ise yeterli miktarda gelir elde et-
mekten gecer. Ticari isletmelerin ana gelir kaynagy, faaliyet konusunu olusturan
mal ve/veya hizmet satislaridir. Mal/hizmet satislar1 ya pesin ya da kredili yapilir.
Satislarin bazen 6nemli bir kismi kredili sekilde (veresiye) yapilir. Kredili sats,
isletmenin satis tutarina karsilik belli bir siire sonra tahsilat yapma hakkini ifa-
de eder. Alacaklarin vadesinin kisa olmasi kadar tahsilat giivencesinin olmasi da
onem tasir. Bu amagla bagvurulan yol, alacaklar1 senede baglamaktir.

Boylece hasilat dongiisiinde; mal/hizmet satis talebi (miisteri siparisi) alinr,
dagitim gergeklestirilir, mal teslim edilir/hizmet ifa edilir, satig faturas: diizenle-
nir, alacak hakki dogar, tahsilat gerceklestirilir. Satis tutarinin tiimii tek seferde
tahsil edilebilecegi gibi, satis kosullarina bagli olarak taksitler seklinde de tahsilat
yapilabilir. Alacaklardan tahsilat kasaya nakit girisi seklinde, banka hesabina ha-
vale/EFT seklinde veya ¢ek alinmasi seklinde olabilir.

Satis yapilmak suretiyle isletmenin gelirlerinde artis olurken stoklarinda (mal
verilmesi ya da iiretim yapilmasi gibi) azalis olur. Ayni zamanda kasa, banka, cari
hesap, ¢ek ve senet seklindeki diger varlik unsurlarinda artis s6z konusudur. Bu
degisimlerin anlik izlenmesi, satis ve tahsilat stirecinin hizlandirilmasi ve senetli
alacaklarin etkin kullanimi1 dénem karinin artirilmasina katk saglar.

Kredili satislar isletmenin varlik yapisini nasil etkiler?

ALACAKLARIN TANIMI VE ALACAK HESAPLARI
Alacak, belli bir tutari belli bir siire sonra karsi taraftan isteme hakki olarak tanim-
lanabilir. Alacagin istenecegi/tahsil edilecegi zaman agikea belirlenmis olabilecegi
gibi, teamiil ¢ercevesinde yaklasik bir zaman olarak da algilanabilir. Her haliikarda
alacak hemen degil bir siire sonra nakde dontismesi beklenen bir degerdir.
Alacaklar1 zaman, konu ve giivence bakimindan siniflandirmak miimkiindiir.
Buna gore kisa ve uzun vadeli alacaklar, ticari ve diger alacaklar, senetsiz ve senetli
alacaklar ayrimi yapilabilir.
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Uygulamadaki hesap planinda alacaklarin izlenecegi ana hesaplar, 6nce bir
yila kadar tahsili beklenen (kisa vadeli) ve bir yildan sonra tahsil edilecek (uzun
vadeli) alacaklar seklinde, sonra da her iki grupta “ticari alacaklar” ve “diger ala-
caklar” seklinde siniflandirilmigtir. Buna gore, bu boliimde ele alinan ticari ala-
caklar soyle belirlenmistir;

120 ALICILAR

121 ALACAK SENETLERI

126 VERILEN DEPOZITO VE TEMINATLAR

127 DIGER TICARI ALACAKLAR

Miisteriden alacak dogdugunda bu hesaplara bor¢ kayds; alacak tahsil edildi-
ginde, devredildiginde (ciro) ya da iptal edildiginde (vazgecildiginde) ayn1 hesaba
alacak kaydi yapilarak izlenir. Ana hesap seklinde ¢alistirilan bu hesaplara bagl
olarak gerekli ayrintida yardimci (alt) hesaplar eklenebilir. Uzun vadeli alacak he-
saplarinda yalnizca hesap kodlar1 degismektedir.

Alacak Senetleri hesabinda yalnizca senede bagli ticari alacaklar (bono ve police)
izlenmektedir.

ALACAK SENETLERI iLE iLGILi ISLEMLER

Senetler vadeli alis ve satiglarda kullanilan ve 6deme yapacak olanin hangi vadede
O6deme yapacagini gosteren belge niteligindedir. Ticari anlamda senet, mal/hiz-
met tutarinin pesin 6denmeyip gelecekte 6denmesi i¢in diizenlenen bir belgedir.
Senedi alan taraf senedin {izerinde yazili tarihte parasini alacagini 6ngorerek na-
kit akis planlamasini yapar. Senetler vadesinden 6nce ¢esitli sekillerde kullanila-
rak, ticari faaliyetin siirdiiriilmesinde elden ele dolastirilabilir.

Ticari anlamda senet; satilan mal/hizmet tutarini pesin 6demeyip gelecekte
6demek i¢in diizenlenen bir belgedir. Police ve bono seklinde diizenlenebilen se-
netlerle ilgili yasal sartlar Tiirk Ticaret Kanunu'nda belirlenmistir. Ticari iliskiler-
de senetlerden kisa vadeli kredi, ispat ve teminat arac1 olarak yararlanilmaktadir.
Bonoyu keside eden (diizenleyen) kimse ve policede kabul eden muhatap, asil
bor¢lu durumundadir. Vadesinde elinde bulunduran (hamili) tarafindan genellik-
le banka araciligiyla bor¢lusuna 6deme i¢in ibraz edilen bono, ciro ile el degistire-
bilir ve 6denmeme durumunda protesto yoluyla isleme konulabilir.

Basit senet olan bononun taraflar1 sunlardir:

1) Borglu taraf (Muhatap), senet bedelini 6deyecek olan kisi/kurum.

2) Alacakli taraf (Lehtar), senet bedelini tahsil edecek kisi/kurum.

TTK’nin 776’inci maddesine gore senedin iizerinde agagida belirtilen unsurla-
rin bulunmas: gerekir.

« Senet metninde “bono” veya “emre yazili senet” kelimesini ve senet Tiirk-

ceden bagka bir dilde yazilmis ise o dilde bono karsilig1 olarak kullanilan

kelime,
« Kayitsiz ve sartsiz belirli meblagi 6demek vaadi,
o Vade,

o+ Odeme yeri,

» Kime ve kimin emrine 6denecek ise onun ad1 ve soyadi,
+ Diizenlenme tarihi ve yeri,

« Diizenleyenin imzas.
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Alacak Senedi

Kaynak:
http://www.

senet.html,
(02.12.2012)

(Bono) Ornegi

muhasebedersleri.
com/ticari-belgeler/

/

SIRA SiZDE

2/

Alacak senetleri, isletmenin alicilarindan (misterilerden) aldig1 senetlerdir.
Alacak senetleri, kimlerden hangi tarihte alindig1, vadeleri ve maddi degerleri ile
kayit edilmelidir. Alacak senetleri islemi, senetlerin isletmeye girisi ile baslar. Ala-
cak senetleri vadelerine kadar isletmede bekletilebilir. isletmede bekleyen senetler
isletme ctizdanindadir (portfoy). Vadesi gelen senet tahsil edilir ve isletmeden ¢1-
kar. Vadesi yaklasan senetler ayrilarak bankaya tahsile verilebilir. Senetlerin temi-
nata verilmesi de sik karsilagilan bir durumdur.

Alacak senetleri vadesinin gelmesi beklenmeden, bagkalarina ciro edilebilir.
Senet portfoyilinde alacaklinin istegine uygun senet aramasi gerekebilir. Ciro edi-
len senet, senedin verildigi kisi tarafindan tahsil edilemezse, isletmeye geri alinir.
Isletme de senedi aldig1 kisiye iade eder. Senetler vadesinden 6nce tahsil edilebilir
(senet iskontosu), vadesinde tahsil edilemeyen senetler stipheli alacak durumuna
diiser ve 6nce protesto islemine daha sonra da kanuni takibe konu olur. Biitiin bu
islemler senet islem dongiisiinii olusturur.

Alacak senetleri ile ilgili olarak ne tiir islemler yapilmaktadir?

Daha 6nce 3. tinitede agiklandig: iizere, isletmenin satin alma faaliyetleri nede-
niyle bono/polige diizenleyerek vermesi durumunda da borg senetleri s6z konusu
olur. Bunlar isletmenin borcuna karsilik senet diizenleyerek alacaklisina verdigi se-
netlerdir. Alacak senetlerinden farkli olarak bor¢ senetleri karsi tarafin elinde oldu-
gu icin bunlar iizerinde borglu isletmenin herhangi bir islem yapmasi s6z konusu
degildir. Ancak karsiliksiz, kayip, iade alinma gibi pozisyonlar da dogabilmektedir.

SENET iSLEMLERiNiN UYGULANMASI

Uygulama yaziliminda gek ve senet islemleri “Finans Yonetimi” modiiliinden y6-
netilmektedir. Yazilim {izerinde dncelikle senet kategorilerinin belirlenmesi gere-
kir. Bu asamada alacak senetleri ve bor¢ senetleri hesaplari belirlenir. Daha sonra
bu kategoriler (ana hesaplar) altinda diger tanimlamalar da yapilir. Burada amag
ilgili varligin/borcun fiziki durumunu belirlemektir. Boylece ilgili unsurun nere-
de bulundugu (kasa, banka) belirlenir, ayrica bunula ilgili islem agamas: (tahsil,
teminat, vs) izlenebilir.
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Alacak senetleri ile ilgili islemler, dnceki boliimlerde oldugu gibi, Luca yazilimi kul-
lanilarak gerceklestirilmistir.

Asagida gelistirilen 6rneklerle alacak (senet) islemleri adim adim agiklanacak,
borg senetleri ile ilgili de yalnizca tanimlamalarin nasil yapildig: belirtilecektir.

Alacak Senetlerinin Tanimlanmasi

Sekil 5.2deki “Alacak Senetleri’nin tanimlanmast ile ilgili ekrana, “Finansal Yo-
netim/Cek-Senet Kasa Kart Tanimlar1/Cek-Senet Kasa Kart Kategori Tanimlar1/
Cek-Senet Kasa Kart Kategori” adresinden ulagsmak miimkiindiir. Bu ekrandan,
Sekilde goriildiigii gibi, kategori tanimlari yapilabilir. Senetler ile ilgili olarak ana
hesap ve alt hesap tanimlari ile kod belirleme islemleri bu ekranda ilgili satirla-
r1 doldurmak suretiyle gerceklestirilir. Sekilde goriilen “Gst kategori” bilgisi bos
birakilirsa, sistemde mevcut bir kategori se¢ilmeden ayr1 bir kategori yaratilmis
olmaktadir. Eger bir kategorinin altina yeni bir kategori agilacaksa, o zaman “Gst
kategori” satirindan ilgili boliimii segmek yeterlidir. “Kod” satirinda ise iist ka-
tegorinin kodundan sonra hangi kodun gelmesi isteniyorsa sadece onu yazmak
yeterlidir. Bu satira yazilan kodun 6niine st kategorinin kodu eklenecektir. “Ta-
mm’” satirinda yaratilan kategorinin ag¢iklamasi yazilmalidir. “Aktif” satir1 ise bu
kategorinin islem yapmaya agik olup olmadigini belirlemeye yarar. “Hayir” sege-
negi ile yaratilan kategori silinmez sadece islemler sirasinda goriinmez. Ancak
raporlamada pasif hale gelmeden 6nceki hesap bakiyeleri bulunabilir. Ekrandaki
“Evet” segenegi ise yaratilan hesabin aktif oldugunu, islem gorecegini isaret eder.

-~

Cek-Senet Kasa Tammlamalar

m
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Cek-Senet Kasa Kart: Tamimlamalar

/

SIRA SiZDE

o

Sekil 5.3’teki ekrana “Finansal Yonetim/Cek-senet Kasa Kart Tanimlar1/Cek-
Senet Kasa Kartlar1” adresinden ulagmak miimkiindiir. Burada ¢ek senet kate-
gorilerine ait varliklarin konumlar1 yer alir. “Kategori” satir, alt hesabin hangi
kategoriye baglanacagini ifade eder. “Kod” satirinda ise iist kategorinin kodun-
dan sonra hangi hesap kodunun gelmesi isteniyorsa sadece onu yazmak yeterli-
dir. Bu satira yazilan kodun 6niine iist kategorinin kodu eklenecektir. “Tanim”
satirinda ise yaratilan kategorinin agiklamasi yazilmalidir. “Aktif” satir1 ise bu
kategorinin islem yapmaya acik olup olmadigini belirlemeye yarar. “Hayir “se-
genegi ile yaratilan kategori silinmez sadece islemlerde kullanicinin karsisina
¢itkmaz. Ancak raporlamalarda pasif hale gelmeden 6nceki hesap bakiyelerini
bulmak miimkiindiir.

Senetlerin tanimlanmast ile Unite 4’te yer alan ¢eklerin tanimlanmasi arasinda fark
var mudir? Inceleyiniz.
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Senetlerin fiziki konumlarinin nerede oldugunu bildirmek amaciyla, alt hesap
kategorilerine ulasmak i¢in yazilimda “Kasa” genel ifadesi kullanilmaktadir. Buna
gore senet kasalarinin senet pozisyonlari altinda gosterilmesi islemsel (operasyo-
nel) anlamda zorunluluktur. Ciinkii senetlerin nerede oldugunu izleyebilmek ge-
rekir. Bu ylizden $ekil 5.3’teki gibi tahsile verilen senetler hesabinin altina, senedin
hangi bankaya tahsile verildigine dair bir alt hesap agilir.

Sekil 5.4’te ¢ek ve senetlerin siralandig: ¢ek-senet kasalari listesi goriintiilen-
mektedir. Kategori tanimlama ve kasa tanimlama islemlerinden sonra “alacak se-
netleri” hesabinin alt kategorileri olusturulmustur. Gortildigii tizere senet kasala-
rinin {st kategorisi senetlerin pozisyonlarini gostermektedir. Bu pozisyonlarin da
tist kategorisi senetlerin hangi karakteri (borg-alacak) tasidiklarini gosterir. Boyle
bir adresleme ve siniflandirma ile tutulan kayitlarda hesap bakiyeleri iizerinden
gercekei yorumlama yapmak ve isabetli kararlar alabilmek kolaylasir.

Senet modiiliiniin yazilimda nasil isledigini algilayabilmek i¢in yukarida an-
latilan kasa belirleme ve siniflandirma islemlerini dikkatle takip etmek gerekir.
Boylece, senet islemleri daha iyi anlagilmis olur.

-~

Cek-Senet Kasa Listesi
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Onceki basliklarda anlatilan senetlerin teorik bilgilerinin yazilim kullanilarak
nasil gergeklestirildigini aktarabilmek i¢in uygulamada sik¢a rastlanan islemlere
deginerek, orneklerle senet islemleri agiklanacaktir.

Sekil 5.5’te goriildiigii tizere Luca Yaziliminda alacak senetleri {izerinde yapi-
lan islemler soyle siralanabilir;

« Giris: Isletmenin eline gecen miisteri senetlerinin portfoye aktarilmast isle-

mi i¢indir.

+ Islem Bordrosu Ciro: Miisteri senetlerinin deme amaciyla devretme isle-
mini yapmak igindir.

+ Islem Bordrosu Teminata Cikis: Miisteri senetlerini bankadan kredi kul-
lanmak amaciyla teminat olarak gosterme islemi igindir.

+ Islem Bordrosu Tahsilata Cikis: Miisteri senetlerinin tahsil edilmek iizere
oldugunun islemidir. Tahsil edilmesini kapsamaz. Nerede tahsil edilecekse
o asamaya yonlendirici ara agamadr.

+ Islem Bordrosu fade Edildi: Miisteri senedinin alictya geri verilmesi isle-
mi i¢indir.

+ Islem Bordrosu Kayip: Miisteri senetlerinin kaybolmasindan dolay1 kay-
dedilmesi i¢indir.

+ Islem Bordrosu Protestolu: Miisteri senetlerinin 6demelerinin gecikme-
sinden dolay1 protesto edilenlerinin kayt islemi i¢indir.

+ Islem Bordrosu fade Alind1: Miisteri senetlerinin bankaya tahsilata veril-
mesinden sonra veya kredi i¢in teminata verilmesinden sonra ilgili senedin
bankadan iade alinmasi islemidir.

+ Islem Bordrosu icraya Verildi: Miisteri senetlerinin protesto edilmesin-
den sonra hukuki yollar ¢er¢evesinde icraya verilme islemi i¢indir.

+ Islem Bordrosu Bankadan Tahsil Edildi: Miisteri senetlerinin bankada
tahsil edilmesi islemi i¢indir.

« Islem Bordrosu Kasadan Tahsil Edildi: Miisteri senetlerinin isletmenin
kasasina nakit girecek sekilde isletmede tahsil edilmesi islemi i¢indir.

« Islem Bordrosu Kasa Transferi: Miisteri senedinin diger senet kasalari
arasinda transferi i¢indir.

+ Islem Bordrosu Cirodan fade Alind1: Miisteri senetleri kullanilarak bas-
kalarina 6deme amaciyla devrettikten sonra karsiliksiz ¢tkmasi durumun-
da, senedin isletmeye iade edilmesi islemi i¢indir.

Alacak senetleri islemlerinden en yaygin olarak kullanilanlari, Luca Yazilimi
uygulamasiyla asagida orneklendirilmistir. Mal veya hizmet satisindan sonra is-
letme ile kars: taraf (miisteri) arasinda “alacak-borg” iliskisi dogar. Miisteri borcu-
nu ¢esitli yollarla 6deyebilir. Bunlar nakit 6deme, kredi kart1 kullanimy, ek veril-

nasil isledigi daha onceki boliimlerde agiklanmigti.
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Alacak Senetleri Islemleri

N /

Alacak Senetlerinin Girisi

Senetle 6demelerin yapilacagi durumda 6nce miisteri (borglu), senet diizenleye-
rek igletmeye (alacakli) verir. Ornegin isletmeden 06.01.2013 tarihinde, Cansever
Ticaret £8.000 tutarindaki mali 6 ay vadeli senet karsilig1 satin almigtir. Satis isle-
minde %18 oranindaki KDV nin bu tutar i¢inde oldugu varsayilmigtir.

Bu iglemin ilk adimi Sekil 5.3’te goriintillenen ekranda “Finansal Yonetim/
Gek-Senet Islemleri/Alacak Senetleri/Giris” adresinden ulagilarak gerceklestiri-
lir. Yani, senet sahibi ve isletmede hangi kasada saklanacag gibi secimler yapilir.
Senedin alindig tarih ve déviz cinsi de diger onemli veri giris noktalaridir. Bu
bilgiler girildikten sonra kaydet segenegi ile alacak senedi bilgilerinin girilebildigi
2. ekrana ($ekil 5.6) gegilir.




122 On Muhasebe Yazilimlari ve Kullanimi

Alacak Senetlerinin Girisi (2.Ekran)

N /

Sekil 5.6da goriintiilenen ekranda veri girisi i¢in bir¢ok satir mevcuttur. Bu
tir ekranlarda kirmizi baglikli satirlar, veri girilmesi zorunlu alanlardir. Bu sa-
tirlara veri girisi yapilmadan yazilim senedin girisini onaylamaz. Senedin alinig
tarihi 6nceki ekranda girilmesinden dolay1 otomatik olarak gelir. Senet tutari, se-
net tiirdi, vade, 6deme tarihi, hesap sahibinin vergi dairesi, vergi numarasi, T.C.
Kimlik No gibi bilgiler 6nemli bilgilerdir.

Ornegimizde senedin girisi, Sekil 5.6daki gibi, asgari bilgilerin girilmesi su-
retiyle kaydet tusuna basilarak saglanabilir. Kaydedilen senet, veri girisi yapilan
tablonun altinda goriintiilenir. Bu bilgi ekranda kirmizi renkle belirlenmistir.
Ayni miisteriden birden fazla senedin ayni giin gelmesi durumunda ise senetlerin
hepsine ait verilerin tek tek ilgili satirlara, sirasiyla girildikten sonra kaydet tusuna
basilarak kayit yapmak miimkiindiir.
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Cek-Senet Kasa Listesi -

m

Bakiye Kontrolii

Sekil 5.7de goriilen ekran senet girisinin saglamasidir. Bu kontrol i¢in “Finan-
sal Yonetim/Cek-Senet Kasa Kart Tanimlar1/Cek-Senet Kasa Kartlar: Listesi” ad-
resine gidilmelidir. Sekil 5.7de goriildiigii tizere, hangi senet kasasinda ne kadar
bakiye oldugu raporlanabilir. Isletmenin senet kasasinda 8.000 TLlik senet vardir
ve alinan senetle Cansever Ticaret isletmemize bor¢ludur.

Senet Cirosu
Ticari isletmeler, satin aldiklar1 mal veya hizmetlerin karsiliginda saticilara borg-
lanirlar. Bu gibi durumlarda bazen miisterilerinden alacaklarini devretmek sure-
tiyle saticilara olan borglarini takas edebilirler. Alacaklarin devredilebilecegi iki
finansal varlik vardir. Bunlar ¢ek ve senettir. Her iki finansal varlik icin de bu
isleme ciro denir. Ornegin, Cansever Ticaret’in vermis oldugu senet, satic1t Hasan
Sente ciro edilmis olsun.

Sekil 5.8'deki ekrana “Finansal Yonetim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Senetle-
ri/Islem Bordrosu Ciro” adresinden erisilerek, senedin yeni durumu tespit edilir.
Bu ekranda o6ncelikle islem yapilan giin, s6z konusu senedin vadesi, islemi ya-



124

On Muhasebe Yazilimlari ve Kullanimi

pan kisinin bilgileri girilir. Daha sonra senet hangi saticiya verilecekse o satic1
secilir. Eldeki senedin ciro yoluyla gelen bir ¢ek mi yoksa miisterimizin kendi
¢eki mi oldugunu belirten “Devir Bordrosu” se¢imi yapilir. Kaydetme islemi
bittikten sonra ikinci ekranda ($ekil 5.9) s6z konusu senedi bulmak igin Baglik
Bilgisi satirinin altinda sar1 satira; kimin ¢eki, kag liralik gibi anahtar kelimeler
yazilarak enter tusu ile senet bulunur. {lgili senet segildiginde, 6nceden girilmis
bilgiler otomatik olarak gelir. Bu ekranda “kaydet” tusuna basilarak islem ta-
mamlanir.

Alacak Senetleri Ciro

~
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/ - Ciro (2.Ekran)

Alacak Senetleri

N /

Ticari isletmeler, alacak senetlerini ya kendileri takip ederek gerekli bildirim-
leri yaparlar ya da tahsilat i¢in senetleri bankaya vererek, ciizi bir ticret karsilig
bankadan bu tiir hizmetleri alirlar. Borglu i¢in sdyle bir yaptirim s6z konusudur.
Vade bitiminden en fazla 3 is giinii sonra borcunu 6demeyen isletmeler, kara liste
tabir edilen bir siniflandirmada degerlendirilir. Béylece bu tiir isletmelerin kredi
olanaklari azalir. Ciinkii piyasaya kars: giiven vermeyen bir durumda kalirlar.

Senetlerin Tahsile Verilmesi

Portfoyilinde alacak senetleri olan isletmeler banka araciligiyla tahsilat yapacak-
sa, Oncelikle tahsil edilecek senedi bankaya vermesi gerekir. Ornegin, Arslan
Ticaret’ten gelen 5.000 ve 7.000 TLlik senetlerin tahsilat i¢cin Yap1 Kredi Bankasi-
na verilmesi durumunda, asagidaki islemler yapilmalidur.
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Alacak Senetleri - Tahsilata Cikis

N /

Sekil 5.10'deki ekrana, “Finansal Yonetim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Senet-
leri/Islem Bordosu Tahsildta Cikis” adresinden ulagilabilir. Bu ekranda oncelikle
islem yapilan giin, senedin vadesi, islemi yapan kisinin bilgileri girilir. Daha son-
ra hangi senet kasasinda goziikmesi isteniyorsa o bankanin kasas: secilmelidir.
Eldeki senedin ciro edilerek gelen bir senet mi yoksa miisterinin kendi senedi
mi oldugunu belirten “Devir Bordrosu” se¢imi yapilir. Kaydetme islemi bittikten
sonra diger ekrana gegilir.
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Cikis (2. Ekran)

Alacak Senetleri - Tahsilata

N /

Sekil 5.11deki ekranda, senedi bularak iliskilendirmek gerekir. Bunun i¢in
sar1 satirin sag basinda bulunan “biiyiite¢” simgesine tiklanarak ilgili senet bu-
lunur. Sar1 satira iki kere tiklayarak da bu islem i¢in uygun olan tiim senetler
gortintiilenir. Senet bulunduktan sonra yapilmas: gereken sadece kaydet tusuna
basmaktur.
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Alacak Senetleri - Tahsilata Cikis Bakiye Kontrolii

/

Sekil 5.12de goriildiigii izere £5.000 ve 7.000 TLlik senetler Yap: Kredi Ban-
kasina tahsilat i¢in verilmistir. Bu sekilde hesap tutma yontemiyle senetlerden
tahsilata verilenlerinin nerede oldugu anlasilabilir.

Vadeleri geldiginde bu iki senetten biri tahsil edilmis, digeri ise tahsil edile-
memis olsun. Her iki duruma gore yapilacak olan islemler asagida, Sekil 5.13 ve
devaminda gosterilmistir.

“Finansal Yonetim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Senetleri/Islem Bordrosu
Bankadan Tahsil Edildi” adresinden erisilen ekranda, oncelikle islem yapilan
giin, s6z konusu senedin vadesi, islemi yapan kisinin bilgileri girilir. Daha
sonra hangi senet kasasindan ¢ikis yapilacaksa ve hangi bankanin mevduat
hesabina para yatirilmigsa o kartlar secilir. Eldeki senedin kaynagini belirten
“Devir Bordrosu” se¢imi yapilir. Kaydetme isleminden sonra, Sekil 5.13teki
ekrana gegilir. Burada s6z konusu senet bulunularak islemin sonlandirilmasi
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gerekmektedir. Bunun i¢in sar1 satirin sag basinda bulunan biiyliteg isaretine
tiklanir ve aranan senetle ilgili veriler girilir. Ornegin kime ait, kag liralik gibi.
Ardindan sar1 satira iki kere tiklandiktan sonra eslesen bir senet varsa bulunur
ve yine iki kere tiklanarak se¢im yapilmis olur. Kaydet tusuna basarak da islem
tamamlanmais olur.

/ Alacak Senetleri - Bankadan Tahsilat: (2. Ekran)

N /

Artik isletmenin senet kasasinda tahsilati bekleyen senet kalmamustir ve tahsil
edilen senet tutar, isletmenin ayn1 bankadaki mevduat hesabinda goriilecektir. Il-
gili paranin banka hesabina aktarilip aktarilmadiginin kontrolii ise banka kartlar
listesine bakilarak yapilabilir.

Bazen isletme alacak senedini banka araciligi ile tahsil etmek istese de bor¢lu
borcunu 6demedigi i¢in senet karsiliksiz ¢ikar ve banka, boyle bir senedi alicisina
geri verir. Bu tiir islemleri yapmak i¢in asagidaki yol izlenir.
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Alacak Senetleri - Bankadan lade

/

Sekil 5.14’teki “Finansal Yonetim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Senetleri/Islem
Bordrosu lade Alindi” adresinden, dncelikle islem yapilan giin, senedin vadesi, is-
lemi yapan kisinin bilgileri girilir. Daha sonra hangi senet kasasinda kayitl bir
senet oldugu secilir. Tahsile gonderilen senedin kaynag, “Devir Bordrosu” se¢imi
ile yapilir. Kaydetme islemi bittikten sonra diger ekrana (Sekil 5.15) gegilir.

Sekil 5.15teki ekranda s6z konusu senedin bulunularak islemin sonlandiril-
masi gerekmektedir. Bunun i¢in sar1 satirin saginda bulunan biiyiiteg isaretine
tiklanir ve aranan senetle ilgili veriler girilir. Ardindan sar1 satira iki kere daha
tiklandiktan sonra eslesen bir senet varsa buradan cift tiklanarak se¢im yapilmis
olur. Kaydet tusuyla islem tamamlanir. Boylece ilgili senet bankaya tahsilata ve-
rilen senetlerden ¢ikarak portfoydeki senetlere eklenir. Ancak bu tiir senetlerin
portfoydeki senetlerle birlikte degerlenmesi yanlis olacaktir. Bu ylizden “Kasa
Transferi” ile iade alinan senetler hesabina aktarilmasi gerekmektedir.
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/ Alacak Senetleri - Bankadan Iade (2. Ekran)

N /

Senetlerin kasadan tahsilati icin de, bankadan tahsilat islemlerine benzer bir
yolla; “Finansal Yonetim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Senetleri/slem Bordrosu
Tahsilata Cikis” ve/Islem Bordrosu Kasadan Tahsil Edildi” islemlerini yaparak
gerceklestirmek miimkiindiir. Bu islemlerden sonra senetli alacak paraya doniis-
tiiglinden, tahsilat miktari isletmenin kasasinda raporlanacaktir.

Senetlerin Protestosu

Bankaya tahsile verilen ve vadesinden sonra 3 is giinii i¢cinde 6denmeyen senetler,
protesto edilerek bor¢luya bildirilir. Protesto bor¢luyu bankalar arasinda olan bir
bilgi aginda kara listede gostermektedir. Béylece borglu agisindan kredi alabilme
yetenegi azalmaktadir. Bankada normal vadesinde tahsil edilemeyen ve bunun
lizerine protesto edilen bir senedin yazilim iizerinden nasil isleme alindigini asa-
g1daki orneklerde gorebilirsiniz.
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Alacak Senetleri - Protesto

/

Sekil 5.16daki “Finansal Yonetim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Senetleri/Islem
Bordrosu Protestolu” adresinden erisilen ekranda, 6ncelikle islem yapilan giin, se-
net vadesi, islemi yapan kisinin bilgileri girilir. Daha sonra hangi hesaba ait bir
senet oldugu segilir. Senedin kaynagini belirten “Devir Bordrosu” se¢imi yapilir.
Kaydetme islemi bittikten sonra ikinci ekrana (Sekil 5.17) gegilir.

Protesto amaciyla isleme konulan senedin bulunularak, protesto isleminin
sonlandirilmas: gerekmektedir. Bunun igin sar1 renkli satirin baginda bulunan
biiyiiteg isaretine tiklanir ve aranan senetle ilgili veriler girilir. Ardindan sar1 sa-
tira iki kere daha tiklandiktan sonra eslesen bir senet varsa bulunur ve yine cift
tiklanarak se¢im yapilir. Kaydet tusuna basarak islem tamamlanmis olur. Boylece
ilgili senet protesto edilmis olur. Ancak bu tiir senetlerin portféydeki senetlerle
birlikte degerlenmesi yanlis olacaktir. Bu ylizden “Kasa Transferi” ile protestolu
senetler hesabina aktarilmasi gerekir. “Finansal Yonetim/Listeler/ Cek-Senet Islem-
leri/Senet Durum Listesi” adresinden detayli olarak senetlerin ilk ve son durumlar:
raporlanabilir.
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N

Alacak Senetleri - Protesto (2.Ekran)

m

Senetlerin Takibi

Borg iligkisinde alacagini tahsil edemeyen alacakli, elindeki senede istinaden
bor¢luyu mahkemeye vererek icra takibi baslatabilir. Icra yoluyla borglunun ta-
sinir ve tasinmaz malvarliklar: {izerine kanun zoruyla el konulmasini ve bunla-
rin satilarak paraya ¢evrilmek suretiyle alacagin tahsilinin diizenlenmesi saglanir.
Protesto edilmesine ragmen belli bir stirede bor¢lunun 6deme yapmamasi duru-
munda icra takibi baslatilabilir.

Sekil 5.18de “Finansal Yonetim/Cek-Senet Islemleri/Alacak Senetleri/Islem
Bordrosu Icraya Verildi” adresinden erisilen ekranda, 6ncelikle islem yapilan giin,
senedin vadesi, islemi yapan kisinin bilgileri girilir. Daha sonra hangi senet kasa-
sinda raporlanmak isteniyorsa ilgili senet kasasi segilir. Tahsilata gonderilen sene-
din ciro edilerek gelen bir senet mi yoksa miisterinin kendi senedi mi oldugunu
belirten “Devir Bordrosu” se¢imi yapilir. Kaydetme iglemi bittikten sonra ikinci
ekrana (Sekil 5.19) gegilir.
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Alacak Senetleri - Icraya Verildi

N /

Sekil 5.19daki ekranda s6z konusu senedin bulunularak islemin sonlandiril-
masi gerekmektedir. Bunun i¢in sar1 satirin baginda bulunan biiyiiteg isaretine
tiklanir ve aranan senetle ilgili veriler girilir. Ornegin, kimin senedi, kag liralik
gibi. Ardindan sar1 satira iki kere daha tiklandiktan sonra eslesen bir senet varsa
bulunur ve yine iki kere tiklanarak se¢im yapilmis olur. Kaydet tusuna basarak
da islem tamamlanmis olur. Boylece ilgili senet icin icra takibi baglatildig kayde-
dilmis olur. “Finansal Yonetim/Listeler/Cek-Senet Islemleri/Senet Durum Listesi”
adresinden detayli olarak senetlerin ilk ve son durumlari raporlanabilir.
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N

Alacak Senetleri - Icraya

Verildi (2.Ekran)

Ticari faaliyetlerin siirdiiriilmesi sirasinda bazen nakit sikisiklig1 yagsanmak-
tadir. Senetler zamaninda 6denmeyebilmektedir. Yukarida agiklanan durumlara
benzer 6rneklerle sik sik karsilasilmaktadir. Bunlarin yaninda eger taraflar kendi
aralarinda anlagabilirlerse, senedin vadesini uzatarak borcu ertelemek de miim-
kiin olabilir. Bu islem genellikle birbirini iyi tantyan ve belli bir is hukuku olan
taraflar arasinda gerceklesebilir.

Senedin vadesinin uzatilmasi iglemi, iki tarafi¢in de iki asamadan olugsmaktadir.
Bunlar eski senedin geri verilmesi ve yeni senedin sisteme girisinin yapilmasidir.

Senedin geri alinmasi, vadesi yaklagan veya dolan senedin, borglusu (miisteri)
tarafindan geri alinmasidir. Alacakl taraf, “Islem Bordrosu fade Alindr” bagligin-
dan islem yapabilmektedir. Bu islem, daha dnce gosterilen; “senedin bankadan
iade alinmas1” islemine benzemektedir. Borglu taraf ise, kendi kayitlarini yapar-
ken “Islem Bordrosu Iade Edildi” baghgindan giris yapmalidir.
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Borg Senetleri Islemleri

Yeni senedin verilmesi, vadesi uzatilmis bir senet diizenlemek veya eldeki daha
uzun vadeli senetlerden birini ciro etmek yoluyla, yeni senet alacakliya verilir.
Borglu taraf yeni senedi ciro ederek verirse, yazilhmda “Islem Bordrosu Ciro”
bashigindan yararlanilir. Eger bor¢ senedi diizenlenirse, “Finansal Yonetim/Cek-
Senet Islemleri/Borg Senetleri/Cikis” adresinden islem yapmalidir.

Senet cirosu islemi bu boliimde 6rneklendirilerek, ekran goriintiileriyle yu-
karida agiklanmistir. Kayitta dikkat edilmesi gereken nokta, ciro edilen senet mi
yoksa miisteri senedi mi oldugu ayriminin yapilmasidir. Yukaridaki gibi islemler
yapildiginda yasal olarak bir sorumluluk ihlal edilmeden alacaklilik ve borgluluk
iliskisi yazilim tizerinde tiim ayrintisiyla izlenebilmektedir.

Asagida borg senetleri ile ilgili bir 6rnek gelistirilerek bu boliimiin agiklamala-
r1 tamamlanmuis olacaktir.

Bor¢ Senetleri ile ilgili islemler

Sekil 5.20deki ekran goriintiisiine incelendiginde, bor¢ senetleri ile borg ¢ekleri
(verilen gekler) arasinda islem bakimindan farklihigin olmadigi goriilmektedir.
Ozetle tinitede alacak senetleri iizerinde yapilaniglemler, ters yonlii olarak borg
senetlerinin izlenmesinde de benzer bir mantikla ¢calismaktadir.

~
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Ozet

Isletmelerin faaliyet gelirleri pesin ya da kredili mal/
hizmet satislarindan ve diger faaliyetlerden olusur.
Kredili mal ve/veya hizmet satiglar1 herhangi bir bel-
geye dayandirilmadan acik hesap (miisteri cari hesabi)
seklinde olabilecegi gibi, vadeli ¢ek veya senet karsilig
da olabilir. Ticari senetler bono ve polige seklinde Tiirk
Ticaret Kanunu'nda belirlenmis olup, ozellikle bono
(iki tarafli iliskiyi diizenleyen senet) ticari hayatta yay-
gin sekilde kullanilmaktadir.

Senedi diizenleyen (kesideci) belli bir tutar1 alacakliya
(lehtar) 6deme taahhiidiinde bulunur. Senedin tizerinde
belli bir tutar (nominal deger) yazilidir. Bu tutar bor¢lu
tarafindan vade sonunda alacakliya 6denecektir. Sene-
din tizerinde yazili olan vade tarihi, senedin borglusu ta-
rafindan 6denmesi gereken son tarihtir. Yasal olarak bu
tarihi izleyen iki is glinii i¢inde senet 6denmelidir.
Alacak senetleri normal vadesinde tahsil edilmek {ize-
re isletmenin kasasinda bekletilebilir, 6deme araci1 ola-
rak bagkasina ciro edilebilir, bankaya tahsile verilebi-
lir, teminat olarak kullanilabilir ya da nakit ihtiyacini
kargilamak iizere vadesinden once finans kuruluslarina
satilabilir (iskonto ettirilebilir).

Normal kosullarda tahsil edilemeyen senetler protesto
ve kanuni takip siiregleriyle tahsil edilmeye calisilir.
Senetler {izerinde yapilan islemler, uygulama yazi-
liminda gelistirilen 6rneklere benzer sekilde izlenir.
Ciinkii senetlerin her agsamasi (pozisyon) farkli bir an-
lam tasiyacagindan, isletmenin nakit, tahsilat ve 6de-
me kararlarinin saglikli sekilde verilebilmesi bakimin-
dan dikkatle izlenmesi gerekir. Ayrica bu takip misteri
iliskileri bakimindan da izlenmeye degerdir.

Alacak senetleri i¢in bir yoniiyle ele alinan ve varliklar
icinde degerlendirilen islemler, borg senetleri i¢in ters
yonde tekrarlanir. Isletme finansmani bakimindan,
alacak senetleri icin ¢ok hizli akmasi istenen tahsilat
slirecinin, borg senetleri i¢in olabildigince yavas olmasi
tercih edilir.
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Kendimizi Sinayalim

1. Asagidakilerden hangisi alacak senetleri ile ilgili
degildir?

a. Nominal degeri vardir
Vade tarihi bellidir
Polige veya bono seklinde olabilir
Senet tizerindeki hak ciro yoluyla devredilebilir
Fatura geldiginde senet tutar1 6denir

o a0 o

2. Asagidakilerden hangisi alacak hesaplarindan biri
degildir?
a. Alacak senetleri
Alinan avanslar
Alicilar
Diger ticari alacaklar
Verilen depozito ve teminatlar

o a0 o

3. Kredili satista asagidakilerden hangisi gergeklesmez?
a. Nakit tahsilat yapilir

b. Mal teslim edilir

c. Bono kabul edilir
d. Alacak dogar

e. Vadeli ¢ek alinabilir

4. Asagidakilerden hangisi portféyde bulunan sene-
din bagkasina devredilmesi islemidir?

a. Tahsilat
b. Odeme
c¢. Ciro

d. Keside
e. Virman

5. Alacaklarin tahsilati ile ilgili olarak asagidakilerden
hangisi dogrudur?
a. Alacaklarin tahsilat1 bor¢lunun adresinde yapilir.
b. Alacaklar bagkalarina devredilemez.
c. Alacaklar tahsil edilmedikge isletmenin varlik-
lar1 arasinda yer almaz.
d. Alacaklar vadesinden Once tahsil edildiginde
alacaklinin bir miktar kaybi olabilir.
e. Alacaklar borglarla mahsup edilmek suretiyle
net degerleri tizerinden muhasebelestirilir.

6. Senetli ticari alacak, borglusu tarafindan isletme-
nin banka mevduat hesabina EFT yoluyla 6dendiginde
asagidakilerden hangisi gerceklesir?
a. Alacak senetleri hesabi borglandirilir
Bankalar hesabi alacaklandirilir
Kasadaki parada azalis olur
Isletmenin alacaklar: artar
Alacaklarda azalis olur

o a0 o

7. Asagidakilerden hangisi alacak senetleri ile ilgili
islemlerden biri degildir?
a. Islem bordrosu bankadan 6deme
Islem bordrosu kasa transferi
Islem bordrosu teminata cikis
Islem bordrosu ciro
Islem bordrosu iade

I

8. Uygulama yazilminda “Finansal Yonetim/Cek-
Senet Islemleri/Alacak Senetleri/Islem Bordrosu Ilade
Alindy” adresinden asagidaki islemlerden hangisi yapilir?
a. Misteriden mal iadesi
b. Bankaya tahsile verilen senedin tahsil edileme-
digi icin geri alinmasi
¢. Vadesinde 6denemeyen bor¢ senedinin alacak-
lidan geri alinmasi
d. Teminata verilen senedin tahsil edilmesi
e. Satis iadesi nedeniyle miisteri senedinin geri
verilmesi

9. “Alacak Senetleri/Islem Bordrosu Tahsilita Cikis”

uzantisi kullanilarak asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a. Alacak senedinin bankaya tahsile verilmesi

Alacak senedinin iglem kasasinin belirlenmesi

Borg senedinin tahsil edilmesi

Tahsildeki senetlerin bakiye kontrolii

o a0 o

Banka bilgilerinin islenmesi

10. Senede bagli alacak normal vadesini izleyen ii¢ is
glinii i¢inde tahsil edilemezse, asagidakilerden hangisi
oncelikle yapilir?
a. Tahsilattan vazgegilir
Senet bankaya tahsile verilir
Senet iskonto ettirilir
Senet protesto ettirilir
Senet icra takibine verilir

o a0 o
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Kendimizi Sinayalim Yanit Anahtan

l.e  Yanitiniz yanls ise “Alacaklarm Tanimi ve Alacak
Hesaplar1” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

2.b  Yanitiniz yanls ise “Alacaklarin Tanimi ve Alacak
Hesaplar1” konusunu yeniden gozden gegiriniz.
3.a  Yanitiniz yanlhs ise “Kredili Satislar” konusunu
yeniden gozden gegiriniz.
4.c  Yanitiniz yanls ise “Alacak Senetleri ile lgili
Islemler” konusunu yeniden gdzden gegiriniz.
5.d  Yanitiniz yanls ise “Alacaklarin Tanimi ve Alacak
Hesaplar1” konusunu yeniden gézden gegiriniz.
6.e  Yanitiniz yanls ise “Alacak Senetleri ile Ilgili
Islemler” konusunu yeniden gozden gegiriniz.
7.a  Yanitiniz yanlis ise “Senet Islemlerinin Uygu-
lanmas1” konusunu yeniden gozden geciriniz.
8.b  Yanitiniz yanls ise “Senet Islemlerinin Uygu-
lanmas1” konusunu yeniden gézden gegiriniz.
9.¢  Yanitiniz yanls ise “Senet Islemlerinin Uygu-
lanmas1” konusunu yeniden gozden gegiriniz.
10.d Yanitiniz yanlhs ise “Alacak Senetleri ile lgili

Islemler” konusunu yeniden gdzden gegiriniz.

Sira Sizde Yanit Anahtari

Sira Sizde 1

Kredili satislar sonucunda stoktaki mal/mamul azalir.
Buna karsilik alacaklarda artis olur. Bu artis miisteri cari
hesaplarinda ve alacak senetleri hesaplarinda izlenir.

Sira Sizde 2

Alacak senetlerin normal vadesinde tahsil edilmek
tizere isletme portfoyiinde tutulabilecegi gibi yine nor-
mal vadesinde tahsil edilmek {izere bankaya da veri-
lebilir. Ayrica senetlerin herhangi bir 6deme amaciyla
(tutar uyumlulugu dikkate alinarak) ciro edilmesi veya
nakit ihtiyacinin karsilanmasi amaciyla bankaya is-
konto ettirilmesi (kirdirilmasi) miimkiindir. Senetler
teminat amaciyla banka kredilerine ya da ihale siire¢-
lerine de sik sik konu olurlar. Normal vadesinde tahsil
edilemeyen senetler ise protesto ve kanuni takip (icra)
konusu olabilmektedirler.

Sira Sizde 3

Uygulama yazilimi iizerinde yapilan tanimlama iglem-
leri bakimindan senetlerle cekler arasinda fark olmadi-
1 goriilmektedir.
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Bu iiniteyi tamamladiktan sonra;
@ s sozlesmesi kavramini ve tiirlerini agiklayabilecek,
@ Ucret kavramini ve iicret sistemlerini agiklayabilecek,
@ Ucretin unsurlarini agiklayabilecek,
(& Personel islemleri ile ilgili hesaplamalar1 ve belge diizenlemeyi yapabileceksiniz.

oI5 Sozlesmesi o Sosyal Giivenlik Kurumu
o Igveren « ISKUR
o Isgdren « Ucret Bordrosu

o Ucret o Vergi ve Prim Kesintileri




GIRIS

[sletmelerin faaliyet konularina ve biiyiikliiklerine gére insan giicii yani caligan
say1st ve ihtiyaci farkli olmaktadir. Isverenler islerini yaptirmak tizere calistirdik-
lar1 kisilere emekleri karsiliginda {icret 6demektedirler. Isverenler ile is gérenler
arasinda bir sozlesme yapilarak ¢alisma sartlar1 belirlenir. Bu sozlesmeler zama-
na, isin ve is gorenin niteliklerine gore farkli kosullar igermektedir. Her durumda
isveren ile is goren arasinda hukuki bir bag olusur. Olusan bu hukuki bag ile iki
tarafin hak ve yiiktimliliiklerinin sinirlari ¢izilmis olur. Sézlesme isciye emegi
karsilig1 ticret alma giiveni saglarken isverene de belirli isin belirli sartlarda yapi-
lacag1 giivenini saglar.

Ucret, is gorenin igverenden alacagi temel haktir. Is gorenin hak ettigi ticret
tizerinden devlet belli oranda vergi alir. Kaynakta kesinti (stopaj) yontemiyle, {ic-
ret heniiz is gorenin eline gegmeden devlete verilmek {izere isveren vergi kesinti-
sini yaparak is gorene net ticreti 6der. Ayrica is gorenin Sosyal Giivenlik Kurumu
ve Is Kurumuna (ISKUR) gelecekte karsilasacag risklere karsilik prim ddemesi
gerekmektedir. Bu primlerin bir kismi is gorenin ticretinden kesilirken bir kismi
da igverence karsilanmaktadir.

Istihdam caligmalar1 ve is konusundaki gelismeler igin; http://ikg.gov.tr/web/;
http://www.iskur.gov.tr/; http://www.sgk.gov.tr adreslerini ziyaret edebilirsiniz.

[s gérenin normal galismanin disinda galismalar1 olabilir. Ek kazang adi veri-
len bu haklar; hafta tatili, genel tatil, bayram giinlerinde yapilan ¢aligmalarla ilgili
olabilir. Is s6zlesmesinin bitiminde is gorenin kidem ve ihbar tazminati gibi ek
gelirleri de olabilmektedir.

Yapilan caligmaya gore tiim kazang ve kesintilerin hesaplanarak 6denecek net
ticretin belirlenmesi isleminin {i¢ tarafi bulunmaktadir. Bunlar isveren, is géren ve
devlettir. Devlet, gelecekte ¢aliganin satin alacagi saglik hizmetlerinin bir kismi-
nin karsilanmasi ve emeklilik ticretinin 6denebilmesi iin, is gorenin ¢alistig1 do-
nemde primler toplar. Bu fonlarla saglik hizmetleri ve emeklilik maaglar1 6denir.
[s goren emek, bilgi ve yetenegini kullanarak belli bir isyerine (isverene) bagli ola-
rak galigir ve karsiliginda iicrete hak kazanir. Isveren de sahip oldugu isleri yaptir-
mak i¢in is goreni ¢alistirarak, karsiliginda ticret ve eklentilerini 6deyen taraftir.

@ [
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SIRA SiZDE

2/

Bu boliimde is sozlesmesi ve tiirleri, ticret kavrami, {icret sistemleri ve iicret
unsurlar1 agiklandiktan sonra, ticret ve eklentileri ile ilgili uygulamalarin muhase-
belestirilmesine hazirlik bakimindan, 6n muhasebe islemlerine iliskin uygulama
orneklerine yer verilecektir. Ama¢ muhasebeye konu olan islemleri agiklayarak
bunlarla ilgili hazirliklar1 6rneklendirmek olmakla birlikte, pek ¢ok hukuki bilgiyi
de bu kapsamda ele almak gerekmektedir. Farkli dersler kapsaminda da benzer
konular islenmis olabilir. Burada konunun finansal (mali) yoniiyle ele alindiginm
unutmayiniz.

|$ S(")ZLESMESi VE TURLERI

Is Kanununun (4857 sayili) ikinci maddesine gore; isci ile igveren arasinda ku-
rulan hukuki baga is iligkisi ad1 verilir. Is iliskisinin sorumluluklar1 ve sinirlart
is sozlesmesi ile belirlenmektedir. Is sdzlesmesi, Is Kanununun 8. maddesinde
“bir tarafin (is¢i) bagimli olarak is gormeyi, diger tarafinda (isveren) ticret 6demeyi
iistlenmesinden olusan sozlesme” olarak tanimlanmigtir. Bu tanima gore is sozles-
mesinde igci, iicret ve igveren olmak iizere {i¢ olgu vardur. Is sozlesmeleri kapsamu,
stiresi ve is sorumluluklar: agisindan siiflandirilmaktadir.

Is sozlesmesinin temel unsurlar nelerdir?

Siirekli ve Siireksiz is S6zlesmeleri

[s Kanununun 10. maddesine gore “nitelikleri bakimindan en ¢ok 30 is giinii sii-
ren islere siireksiz is, daha uzun siiren islere ise siirekli is” denilmektedir. Siireksiz
islere; bir makinenin bakiminin yapilmasi, bir odanin boyanmas: gibi drnekler
verilebilir. Yani bu tiir isler yilin bazi zamanlarinda ortaya ¢ikar ve devamlilig
yoktur. Siireksiz isin yilin herhangi bir zamaninda ortaya ¢ikabilmesi, mevsime
bagli olarak yapilan islerden ayrilan en énemli farkidir. Isin niteligi bakimindan
sozlesme siireksiz is i¢in yapilmissa siireksiz is sozlesmesi, stirekli bir is i¢in yapil-
mugsa siirekli is sozlesmesi olarak tanimlanir.

Belirli ve Belirsiz is S6zlesmeleri

[s Kanununun 11. maddesinde belirli ve belirsiz is sozlesmeleri tanimlanmustir. Is
iliskisinin bir siireye bagli olarak yapilmadigi sozlesme belirsiz siireli sayilir. Be-
lirli stireli islerde veya belli bir isin tamamlanmasi veya belirli bir olgunun ortaya
¢tkmasi gibi objektif kosullara bagli olarak isveren ile is¢i arasinda yazili gekilde
yapilan is sozlesmesi belirli siireli is sozlesmesidir. Bu tanima gore bir isin ne za-
man baslayip ne zaman bitecegi is sozlesmesinde agik¢a tanimlanmigsa bu tiir
sozlesmelere belirli siireli is sozlesmesi denir. Is s6zlesmesinde 1 yil, 2 ay, 8 hafta
gibi zaman sinir1 varsa veya “portakallarin toplanmasi” gibi isin ne zaman bitecegi
belirgin kosullara baglanmussa, belirli siireli sozlesme kapsaminda yer alir. Bir isin
ne zaman bitecegi belli degilse bu tiir sozlesmelere de belirsiz siireli is sozlesmeleri
denir.

Tam Siireli ve Kismi Siireli is Sozlesmeleri

Bir is¢inin haftalik normal ¢aligma siiresi, yasal olarak 45 saattir. Bu ¢aligma saati
tizerinden yapilan is sézlesmelerine tam siireli i sézlesmesi denir. Is Kanununun
13. maddesinde tam siireli ¢aligan is¢iye emsal is¢i denmekte ve bunu temel ala-
rak kismi siireli is sozlesmesi soyle tanimlanmaktadir: “emsal is¢iye gore haftalik
calisma siiresi onemli Olgiide daha az belirlenmesi durumunda sozlesme kismi siireli
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is sozlesmesidir”. Kismi siireli is s6zlesmesine tabi olan bir is¢i ¢alisilan kismi isin
orani kadar ticret alir.

Cagri Uzerine Calismaya Dayali is Sozlesmeleri

[s Kanununun 14. maddesinde yapilan tanima gore “yazili sizlesme ile isginin
yapmay: tistlendigi isle ilgili olarak kendisine ihtiya¢ duyulmasi halinde is gorme
ediminin yerine getirileceginin kararlastirildigi is iliskisi, ¢agr1 tizerine ¢alismaya
dayali kismi siireli bir is sozlesmesidir” Hafta, ay veya yil gibi bir zaman dilimi i¢in-
de is¢inin ne kadar siireyle ¢alisacag taraflarca belirlenmedigi takdirde, haftalik
caligma siiresi yirmi saat sayilir. Cagri tizerine ¢alistirilmak igin belirlenen siirede
isci caligtirilsin veya calistirilmasin iicrete hak kazanir. Igveren, is gorene yapaca-
g1 cagriyl, aksi kararlastirilmadikea, iscinin galigacagl zamandan en az dort giin
once yapmak zorundadir. Cagri iizerine isci, is gorme edimini yerine getirmekle
yukimladir.

Deneme Siireli is S6zlesmeleri

Deneme suresi ve sinirlari 1§ Kanununda sm1r1and1r11m1§t1r. Deneme siiresi, bir
iscinin niteliklerini ve ige olan uyumunu tartmak icin igverene taninan haktir. Is
Kanununun 15. maddesine gore “Taraflarca is sozlesmesine bir deneme kayd ko-
nuldugunda, bunun siiresi en ¢ok iki ay olabilir. Ancak deneme siiresi toplu is sozles-
meleriyle dort aya kadar uzatilabilir. Deneme siiresi i¢inde taraflar is sozlesmesini
bildirim siiresine gerek olmaksizin ve tazminatsiz feshedebilir. Iscinin ¢alistigr giinler
icin iicret ve diger haklar: saklidir”

Takim Sozlesmesi ile Olusturulan is S6zlesmeleri

Is Kanununun 16. maddesinde gegen ifadeye gore “birden ¢ok iscinin meydana
getirdigi bir takimi temsilen bu isgilerden birinin, takim kilavuzu sifatiyla isverenle
yaptigi sozlesmeye takim sozlesmesi denir” Takim sozlesmesi, olusturulacak is s6z-
lesmeleri i¢in hangi siire kararlastirilmis olursa olsun, yazili yapilmalidir. Sozles-
mede her is¢inin kimligi ve alacagi ticret ayr1 ayr1 gosterilir. Takim sézlesmesinde
isimleri yazili iscilerden her birinin ise baslamasiyla, o isci ile isveren arasinda
takim sozlesmesinde belirlenen sartlarla bir is sozlesmesi yapilmis sayilir. Ancak,
takim sozlesmesi hakkinda Bor¢lar Kanununun 110 uncu maddesi hitkmii de
uygulanir. Ise baglamastyla i sozlegmesi kurulan igcilere iicretlerini igveren veya
isveren vekili her birine ayr1 ayr1 6demek zorundadr.

Is sozlesmesi yapabilme acisindan kimler tam ehliyetli sayilir?

UCRET KAVRAMI VE UCRET SISTEMLERI

[s Kanunu'nun 16. maddesinde gecen ifadeye gore ticret, “bir kimseye bir is karsi-
liginda isveren veya tigiincii kisiler tarafindan saglanan ve para ile 6denen tutardir”
[fadeden anlasilacag iizere iicretin ii¢ sarti vardir: Bir is kargilinda 6denmesi ge-
rekir. Bu 6demenin isveren veya {iglincii kisiler tarafindan yapilmas: gerekir. Bu
6deme de nakit olarak yapilmasi gerekir.

Ucret, igverenin tercihine gore degisik zaman araliklariyla 6denebilir. Bunlar,
giinliik, haftalik ve aylik olarak. En geg aylik olarak deme yapilabilir. Odeme gii-
niinden 20 giin gegmesi halinde miicbir sebep olmaksizin 6deme yapilmadiysa,
is¢inin is gorme borcunu yerine getirmemesinde herhangi bir yaptirim yoktur. Bu
durumda isgi isten ¢ikarilamaz, yaptig1 is gormeme eylemi grevden sayilmaz ve ye-
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rine bagka is¢i alinamaz. Is Kanununda gesitli {icret sistemlerine yer verilmektedir.
Bunlar; Zamana gore ticret, Akort ticret, Yiizde usulii ticret, Gotiirii ticret, Primli
ticret, Komisyon iicret ve Kardan pay alma seklindedir.

INTERNET g

Is Kanunu ve ilgili mevzuaty; http://www.csgb.gov.tr adresinden takip edebilirsiniz.

Zamana Gére Ucret

Zaman esasl ticret, bilinen en eski ticret sistemidir. Buna gére 6demeler saatlik,
giinliik, haftalik veya aylik zaman araliklarinda yapilir. Bu siireler i¢in belirlenen
ticret, isin tamamlanmasina bakilmaksizin is¢iye 6denir. Tiirkiyede kullanilan en
yaygin ticret sistemi zamana gore {icrettir. Yaygin 6deme araligi da ayliktir. Bu
sisteme gore bir ayda fiili ¢calisilan giinlerden ziyade, 30 giin tizerinden hesaplama
yapilir. {lgili aydaki hafta tatillerinde, bayramlarda, idari izinlerde, hastalik ve ma-
zeret izinlerinde ticrette bir kesinti yapilmaz, is¢iye tam ticret 6denir.

@

Resmi izin giinlerinde ¢alisilmadan tam iicret 6denir.

Bu sistemin avantajlar; is¢i ay sonunda ne alacagini bilirken, isveren de ne
verecegini bilir. Boylelikle biit¢e ve maliyet calismalar1 daha tutarli yapilabilir.

Olumsuz yanlari ise, is¢iyi calismaya zorlamamasi ve verimlilige tesvik etmemesi
olarak ifade edilebilir.

Akort Ucret

Akort ticret, yapilan isin sonucuna gore hesaplanan {icret sistemidir. Akort ticret
parga bagina, biiytikliik, agirlik, uzunluk, alan 6lgiisii gibi birimlere gore belirle-
nen lcretin kag birim is yapildiysa o miktarla birim {icretin ¢arpilmas: sonucunda
bulunur. Bu sistemde daha fazla gelir elde etmek isteyen isciler daha fazla iiretim
yapmak isterler. Bununla beraber is¢inin kapasite iistiindeki ¢alismalarinda isin
diisiik kalite ile sonlanmasi, sakatlanma, meslek hastaliklar1 gibi durumlar: giin-
deme getirebilir. Isveren de igciye yapabileceginden daha az miktarda is vermesi
durumunda is¢inin alacag: toplam iicret diiseceginden, is¢i bu durumdan mem-
nun olmayacaktir. Bu durumu engellemek i¢in, asgari ticretin altinda kalacak
akort ticreti asgari licrete tamamlamak isverenin sorumlulugundadir. Bu durum
isciye de bir giivence vermektedir.

o TN

Parca bagina iicretle ¢alisan is¢inin bir ay icinde elde ettigi iicret, asgari iicretin al-
tinda olamaz.

Yiizde Usulii Ucret

Yiizde usulii iicret kavrami 10.06.2003 tarihli ve 25134 sayil1 Resmi Gazetede ya-
yinlanan 4857 sayili I3 Kanununun 51 inci maddesinde tanimlanmig olup, top-
lanan paralarin yiizde olarak nasil dagitilacag1 28.02.2004 tarihli ve 25387 sayili
Resmi Gazetede yayinlanan yonetmelikle belirlenmistir. Buna gore otel, lokanta,
eglence yerleri ve benzeri yerler ile icki verilen ve hemen orada yenilip icilmesi igin
gesitli yiyecek satan yerlerden yiizde usuliiniin uygulandigi miiesseselerde isveren
tarafindan servis karsiligi veya baska isimlerle miisterilerin hesap pusulalarina
“yiizde” eklenerek veya ayri sekillerde alinan paralarla kendi istegi ile miisteri tara-
findan isverene birakilan yahut da onun kontrolii altinda biraraya toplanan parala-
r1 isveren isyerinde ¢alisan tiim isgilere eksiksiz olarak 6demek zorundadir.
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Yiizdelerin dagitiminda, isyerindeki tiim servislerden elde edilen yiizdelerin
toplamu ile isgilerin fiilen yaptiklari isler esas alinir. Isyerinde yapilan islerin nite-
ligine gore, isciler icin tespit edilen puanlar, adigecen Yonetmelikte belirtilen puan
cetveline gore gruplara ayrilir. Isciler, dahil olduklar1 grubun alt sinirindaki pu-
anla ise baslarlar. Bu cetvelde yer almayan isler ve Ginvanlar igin, is¢iye cetveldeki
benzeri islerden en yakin olaninin puani verilir. Bu puana isabet eden tutar is¢inin
yiizdelerden alacag: payi belirlemektedir.

Gotiirii Usulde Ucret

Onceden belirlenen bir igin yapilip bitirilmesi karsihifinda isciye 6denmesi kabul
edilen iicrettir. Is¢i, zaman esasina gore iicret sisteminde oldugu gibi herhangi bir
zaman sinir1 ile bagli olmadan, isi bitirdigi an kararlastirilan ticrete hak kazan-
maktadir. Ucretin gotiirii olarak saptanmis olmasi is¢inin is kanununda dogan
haklarini ortadan kaldirmamaktadir. Ornegin, giinliik veya haftalik is siirelerini
sinirlayan hitkiimler gotiirii ticret esasina gore ¢alisan is¢ileri de ilgilendirmekte-
dir. Bunun gibi ticretli tatil hakkindan yararlanma, tatil giinlerinde ¢alisan isciye
zamli {icret verilmesi gibi haklardan da yararlandirilmalidir.

Primli Ucret

Prim, isletme yonetimince personele garanti edilmis bir kok iicretin tizerine be-
lirli bir plana bagli olarak 6denen ek {icrettir. Zaman esasli iicret sistemi ile akort
esasina dayanan ticret sisteminin olumsuzluklarini gidermeyi hedeflemektedir.
Primli {icret, bir yandan isletmenin karliligini ytikseltmek, diger yandan perso-
nelin verimli ¢alismasini 6diillendirmeyi saglamaktadir. Primli ticretin ¢alisanlar
arasinda asir1 rekabet nedeniyle ¢alisma huzurunun bozulmasina, kiskangliga ve
bireysel catismaya yol agmasi gibi olumsuzluklar1 da s6z konusu olabilir.

Komisyon Ucret

Komisyon {icret, is¢inin yaptig1 isin miktarina bagli olarak maktu veya yiizde ola-
rak 6denen iicret sistemidir. Ticari hayatta arac1 kurumlar genellikle komisyon
geliri elde ederler. Iscilerin {icretleri komisyon hesaplamasi yapilarak belirlenebi-
lir. Ancak asgari ticretin altinda kalindig1 zamanlarda, asgari {icrete tamamlamak
isverenin sorumlulugundadir. Diger ticret sistemleri ile birlikte kullanilabilir.

Kardan Pay Alma

Is¢inin igletmeye olan aidiyet duygusunu kuvvetlendirmek ve ig¢inin verimini
arttirmak adina isletmenin karindan pay verilmesi gibi bir stratejik 6diildiir. Za-
rar edilen donemlerde isci zarara ortak degildir, etkilenmez. Sabit ticretini alma-
ya devam eder. Buradan anlagilmaktadir ki tek basina kirdan pay alma ile tic-
ret 6denmez. Bunun iki sebebi vardir. Birincisi, isletme zarar ettigi zaman isciye
hi¢ ticret 6denmemesi durumunun ortaya ¢ikmasi, ikincisi ise kar edilse bile kar
dagitiminin her ay yapilmamasidir. Oysa Is Kanununda “iicret 6demesi en fazla
ayda bir olabilir” seklinde sinirlayici bir hitkiim bulunmaktadir. Bu sebeple is¢ileri
motive etmek, verim artis1 saglamak, isletmeyi 6ztimsetmek amaciyla kardan pay
verme yontemi esas ticrete ek olarak kullanilabilir.

Is sozlesmeleri ve iicret ile ilgili daha genis bilgi icin; Narmanhoglu, U. (2012). Is
Hukuku - Ferdi Is Iliskileri, Istanbul” adl kitaptan yararlanabilirsiniz.

[
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UCRETIN UNSURLARI

Bir isletmenin ticret sistemi ne olursa olsun is¢inin ticreti hesaplanirken bazi du-
rumlara gore ek iicret ve kesintiler ortaya ¢ikmaktadir. Ucretin hesaplanmasinda
kullanilan unsurlar iki baglik altinda ifade edilebilir. Bunlar; iicret artisina neden
olan unsurlar ve iicret kesintisine neden olan unsurlardir. Ucret artisina neden olan
unsurlar sunlardir; esas ticret, fazla ¢alisma ticreti, hafta tatili ticreti, yillik izin
ticreti, ise 6zendirici tcretler, kidem tazminati {icreti, ihbar tazminat1 ticretidir.
Ucret kesintisine neden olan unsurlar ise sigorta primi is¢i payy, igsizlik sigorta
fonu isci payz, gelir vergisi ve damga vergisidir.

Ucret unsurlarinin neler oldugunu ve nasil hak edildigini kavramak icin asagidaki
basliklar1 dikkatlice takip ediniz.

Esas Ucret

Iscinin is gormesi i¢in en az asgari iicret diizeyinde veya is sozlesmesinde belirti-
lenden daha fazla olmak sartiyla anlasilmis temel ticrettir. Esas ticretin tabaninin
asgari ticret olacaginin altinin ¢izilmesi yerinde olacaktir.

Fazla Calisma Ucreti

Fazla caligma, Iy Kanununun 41. maddesinde yazili kosullar ercevesinde, hafta-
ik kirkbes saati asan ¢alismalardir. Her bir saat fazla caligma icin verilecek ticret
normal ¢alisma ticretinin saat basina diisen miktarinin yiizde elli yiikseltilmesi
suretiyle 6denir.

Fazla ¢alisma iicreti normal iicretin 1,5 kat1 seklinde uygulanir.

Haftalik ¢alisma siiresinin sozlesmelerle 45 saatin altinda belirlendigi durum-
larda, yukarida belirtilen esaslar dahilinde uygulanan ortalama haftalik ¢alisma sii-
resini agan ve 45 saate kadar yapilan ¢alismalar fazla siirelerle ¢caligmalardir. Fazla
stirelerle calismalarda, her bir saat fazla calisma icin verilecek ticret normal calisma
ticretinin saat bagina diisen miktarinin yiizde yirmi bes yiikseltilmesiyle 6denir.

Fazla ¢alisma veya fazla siirelerle calisma yapan isci isterse, bu ¢aligmalar kar-
silig1 zamli Gicret yerine fazla ¢alistig1 her saat karsiliginda bir saat otuz dakikayi,
fazla siirelerle calistig1 her saat karsiliginda bir saat on bes dakikay1 serbest zaman
olarak kullanabilir. Isci hak ettigi serbest zaman alt1 ay zarfinda, galigma siireleri
icinde ve ticretinde kesinti olmadan kullanir. Fazla saatlerle calismak icin is¢inin
onayinin alinmasi gerekir. Fazla ¢alisma siiresinin toplami bir yilda iki yiiz yetmis
saati gecemez.

Fazla caligma iicreti i¢in haftada kag saatten fazla calismak gerekir?

Hafta Tatili Ucreti
[s Kanunu’'nun 46. maddesindeki ifadeye gore “yedi giinliik bir zaman dilimi icinde
kesintisiz en az yirmi dort saat dinlenme (hafta tatili) verilir”
Calisilmayan hafta tatili giinii i¢in igveren tarafindan bir is karsilig1 olmaksizin
o giliniin {icreti tam olarak 6denir. Bu durum sunlar1 kapsamaktadir;
a. Caligmadigr halde kanunen caligma siiresinden sayilan zamanlar ile giin-
likk ticret 6denen veya 6denmeyen kanundan veya sozlesmeden dogan tatil
glinleri,
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b. Evlenmelerde ii¢ giine kadar, ana veya babanin, esin, kardes veya ¢ocukla-

rin 6liimiinde ti¢ giine kadar verilmesi gereken izin siireleri,

c. Bir haftalik siire igcinde kalmak tizere igveren tarafindan verilen diger izin-

lerle, hekim raporuyla verilen hastalik ve dinlenme izinleri.

Hafta i¢inde bir giin tatil hakkini elde eden is¢i calistirilmak istenir ve is¢i de
calismay1 kabul ederse tatil giinii ¢aligmasi fazla galisma sayilir. Iscinin caligtigt
hafta tatili giinii i¢in eline iki buguk giindelik gecer. Bir giindelik tatil ticreti iken
bir buguk giindelik fazla ¢alisma karsilig1 olur.

Yillik izin Ucreti
Isyerinde ise bagladig1 giinden itibaren, deneme siiresi de i¢inde olmak iizere, en
az bir yil ¢aligmis olan iscilere yillik ticretli izin verilir. Yillik Gicretli izin hakkin-
dan vazgecilemez.

Iscilere verilecek yillik iicretli izin siireleri;

« Bir yildan bes yila kadar (bes y1l d4hil) olanlara on dort giinden,

 Bes yildan fazla on bes yildan az olanlara yirmi giinden,

« On bes yil (dahil) ve daha fazla olanlara yirmi alt1 giinden az olamaz.

Taraflarin anlagmasi ile bir boliimii on giinden az olmamak {izere en ¢ok iige
béliinebilir. Isveren tarafindan yil iginde verilmis bulunan diger iicretli ve iicretsiz
izinler veya dinlenme ve hastalik izinleri yillik izne mahsup edilemez. Yillik {ic-
retli izin giinlerinin hesabinda izin siiresine rastlayan ulusal bayram, hafta tatili ve
genel tatil giinleri izin stiresinden sayilmaz.

On dort aydir ¢alisan bir is gorenin isten ¢ikarilmasi durumunda kazandig: yillik
iicretli izin ne kadardir?

ise Ozendirici Ucretler

[s yerinde uygulanan primli ticret sistemi ig¢inin iicretini arttirir. Bu farki igveren
tistlenmistir. Isletme bu tiir strateji ile isletme varliklarina kargi ¢aliganlarin du-
yarli davranmasini ve malzeme tasarrufunu hedeflemektedir. Sonugta isletmenin
gliclii olmasi ve kar edebilmesi calisanlar i¢in de bir giivence vermektedir.

Kidem Tazminati Ucreti

Kidem tazminati, ¢alisanin o is yerinde ¢alismis oldugu siireye bagh kalarak is
sozlesmesinin bitiminde is¢inin yipranma payinin parasal ifadesidir. Kidem taz-
minat1 is¢inin isine ve isyerine bagliliginin bir karsilig1 olarak degerlendirilen ve
is¢iyi koruyan bir 6demedir.

Kidem tazminatinin 6denmesi i¢in asagidaki sartlardan birinin gerceklesmesi

gerekir;

« Igveren tarafindan Is Kanunun 24 {incii maddesinin II numarali bendinde
gosterilen sebepler disinda,

o [s Kanunun 25 inci maddesi uyarinca,

« Muvazzaf askerlik hizmeti dolayisiyla,

 Bagli bulunduklar: kanunla kurulu kurum ve sandiklardan yaslilik, emek-
lilik veya malulliik aylig1 yahut toptan 6deme almak amaciyla,

506 sayili Kanunun yaghlik aylig1 baglanmasi i¢in dngoriilen sigortalilik sii-
resini ve prim 6ddeme giin sayisin1 tamamlayarak kendi istekleriyle isten ay-
rilmalar1 nedeniyle is sdzlesmesinin feshedilmesi veya kadinin evlendigi ta-
rihten itibaren bir yil icerisinde kendi arzusu ile sona erdirmesi veya is¢inin

% X
")
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Tablo 6.1
Sigorta Primleri
Tablosu

olumii sebebiyle son bulmasi halinde, is¢inin ise basladig: tarihten itibaren
hizmet akdinin devamu siiresince her gecen tam yil i¢in isverence is¢iye 30
glinliik ticreti tutarinda kidem tazminati 6denir.

Kidem tazminat1 = Calisma (kidem) siiresi (y1l) X En son alinan briit ticret

seklinde hesaplanur.

Kidem tazminatinin hesabinda nakden 6denen ticretle birlikte; sozlesme veya
kanunla saglanan ve para ile dlgiilebilen diger menfaatler de g6z dniinde tutulur.
Ancak prim, ikramiye, yemek ve giyim yardimi vb. menfaatlerin is¢iye 6denmesi
bakimindan siirekli nitelikte olmasi gerekir. Isciye yiizde usulii gibi sabit olmayan
bir {icret 6deniyorsa, son bir yillik siirede 6denen iicretin bu siire i¢inde ¢alisilan
giinlere boliinmesi ile bulunacak ortalama ticret, tazminatin hesabinda esas alinir.

Sigorta Primi (isci Payi)

Genel anlamda sigorta primi; sigortacinin tizerine aldig rizikoya karsilik, sigorta
sirketine veya teminati veren kurulusa para olarak 6denen bedeldir. Bu tanimdaki
ifadelere gore prim, sigortali iscinin sigortact olan devlete karsi 6dedigi ticret-
tir. Emeklilik hakki kazanan ¢aliganlarin gegmiste 6dedikleri sigorta primlerinin
miktar: dikkate alinarak emeklilik aylig1 hesaplanir. Calisana ait sigorta primleri
hem is¢iden hem igverenden kesilmektedir. 5510 Say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortas1 Kanunu hiikiimlerine gore, isveren ¢alistirdig1 kimselerin ticret-
lerinden belirli bir oranda sigorta primi kesmek ve buna sigorta isveren payini
ekleyip gelecek aymn son giinii aksamina kadar Sosyal Giivenlik Kurumu’na ya-
tirmak zorundadir. Caliganin karsilasacag: riskler karsiligi 6denecek prim oran-
lar1 Kanunun 81. maddesinde belirtilmistir. Isci ve isveren prim oranlar1 Tablo
6.1deki gibidir.

Tablo 6.1de goriildiigii tizere kisa vadeli sigorta kollar1 primi, is kazasi ve
meslek hastaligi bakimindan isin gosterdigi tehlike derecesine gore %1 ile %6,5
arasinda degismektedir. Tehlike sinifi I. derece olan islerde isveren %1 prim 6de-
mektedir. Tehlike sinifinin arttig1 her derece igin, isverenin 6deyecegi kisa vadeli
sigorta primi %0,5 oraninda artmakta ve tehlike sinifi XII olan islerde isverenin
6deyecegi prim %6,5 olmaktadir.

Sigorta Primleri isci Pay! isveren Payi Toplam
Kisa vadeli sigorta kollari primi - 1-6,5 1-6,5
Malulltk, yashhk ve 6lim primi 9 11 20
Genel saglik sigortasi primi 5 7,5 12,5
TOPLAM 14 19,5-25 33,5-39

Prim oranlarinin uygulanacag: iicret hesaplanirken isgiye ilgili ayda 6denen
normal ¢aligma ticreti, fazla galigma ticreti, hafta tatili icreti, genel tatil ticreti,
ikramiyeler, primler, bahsisler ve bu nitelikteki diger ticretlerin toplami dikkate
alinir. Sosyal Giivenlik Kurumuna yatirilmak {izere, aylik iicret tizerinden hesap-
lanan isci ve isveren primleri, izleyen ay sonuna kadar Aylik Sigorta Primleri
Bildirgesi ile beyan edilir ve 6denir.
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Issizlik Sigorta Fonu (isci Pay1)

Bir isyerinde ¢alisirken ¢alisma istek, yetenek, saglik ve yeterliliginde olmasina
ragmen, herhangi bir kasit ve kusuru olmaksizin isini kaybeden sigortalilara igsiz
kalmalar1 nedeniyle ugradiklar: gelir kaybini belli siire ve 6lgiide karsilayan fon-
dur. Igsizlik Sigortas1 Kanunu’nun 50. maddesine gore bu fondan yararlanilmast
i¢in oncelikle 6denmesi gereken bazi prim giin saylar1 belirlenmistir. Hizmet ak-
dinin sona ermesinden dnceki son 120 giin prim 6deyerek siirekli ¢caligmis olan-
lardan, son ti¢ yil iginde;

a. 600 giin sigortal1 olarak ¢alisip issizlik sigortas: primi 6demis olanlara 180

giin,

b. 900 giin sigortal1 olarak calisip issizlik sigortasi primi 6demis olanlara 240

giin,
c. 1080 giin sigortali olarak calisip issizlik sigortas: primi 6demis olanlara 300
glin, siire ile igsizlik 6denegi verilir.

Bir bagka durum ise ¢aliganin igsiz kalma sebebiyle ilgilidir. Is géren eger yiiz
kizartici bir sug islememis ve istifa etmemisse, isverenin kriz, sirket birlesmesi gibi
nedenlerle tek tarafli fesih hakki elinde bulunan sebeplerle is akdinin sona erme-
si veya belirli siireyle calisan is¢inin calisma siiresinin bitmesi gibi durumlarda
yukarida agiklanan prim giinii gruplarindan hangisine isabet ediyorsa o gruptaki
gelir hakkina erisir.

Briit iicretten sigorta primi kesintisi ne amacla yapilir?

Gelir Vergisi

Calisanlar belirli bir dénemde elde ettikleri gelir iizerinden devlete gelir vergisi
6demekle yikiimliidir. Kaynakta kesinti (stopaj) yontemiyle her sigortali ¢ali-
sanin {creti eline gegmeden 6nce bu vergi tutar: hesaplanarak briit ticretinden
distliir. Gelir vergisi kesintisinin yapilmasi ve bu kesinti tutarinin muhtasar be-
yanname ile vergi dairesine yatirilmasi igverenin sorumlulugundadir.

Gelir vergisi kesintisi = [Briit ticret - (SGK isci pay1 + igsizlik sigortasi isci
pay1)] X %15

% XD
)

Gelir vergisi tarifesi artan oranli tarife seklinde her yil yeniden belirlenmektedir.
Ucret gelirinin isabet ettigi gelir grubuna gore vergi oran1 degismektedir.

Damga Vergisi

Damga vergisi, kisiler veya kurumlar arasi hukuki islemlerin gegerliligini belge-
leme karsiiginda, Damga Vergisi Kanunu hiikiimlerine gore hesaplanan bir ver-
gidir. Calisanlarin {icret, maas, ikramiye gibi gelirlerinden kesilen damga vergisi,
1.1.2013 tarihli ve 28515 sayili Resmi Gazetede yayimlanan, 56 Seri Nolu Damga
Vergisi Genel Tebligi ile binde 7,59 olarak yeniden belirlenmistir.

Damga Vergisi = Brt ticret X % 0,759

Ozetlemek gerekirse, calisanlarin ticretlerinden iki tiir kesinti yapilmaktadir.
Bunlar sosyal giivenlik mevzuat1 ¢ercevesinde yapilan; sosyal sigorta primleri
ve igsizlik sigorta primleri ile Gelir Vergisi Kanununa gore yapilan gelir vergisi
kesintisi ve Damga Vergisi Kanununa gore yapilan damga vergisi kesintisinden
olusmaktadir.
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SIRA SiZDE

7,
l

Calisanlarin iicretlerinden ne tiir kesintiler yapilmaktadir?

Personel islemleri kapsaminda, ¢alisanlarin {icretinin bulunmasi ve bunun
tizerinden gerekli kesintilerin hesaplanmasina iliskin 6rnekler uygulama yazilimi
tizerinde gelistirilerek izleyen boliimde verilmemistir.

PERSONEL iSLEMLERININ iZLENMESI
Ticari yazilimlarda ve kurumsal ¢oziimlere yonelik yazilimlarda genellikle per-
sonel modiilii bulunmamaktadir. Bu yiizden personelle ilgili islemler LUCA mali
miisavir paketinden yararlanilarak gerceklestirilmektedir. Bu kapsamda yararla-
nilan moddller sunlardir;

o Genel Muhasebe,

o Personel,

o Isletme Defteri,

o Serbest Meslek Defteri.

Goriildagi tizere burada, defter tutma ve personel islemleri birlestirilmis du-
rumdadir.

o TN

Bu boliimdeki uygulamalarin gergeklestirilmesinde LUCA yazilimindan yararlanilmugtir.

LUCA yazilimi personel modiiliinde isyeri islemleri, personel islemleri, banka
islemleri, kazang kesinti islemleri, bordro islemleri, 6zel gider indirimi islemleri,
isyeri/boliimler aras: personel aktarma ve raporlar olmak iizere asagida a¢iklanan
sekmeler bulunmaktadir.

o Isyeri islemleri sekmesinde miikellefin farkl isyerlerinin bilgileri girilebilir. Isye-

rine farkli boliimler agilabilir. Ayni ekrandan isyeri listesine erisim olanaklidir.

» Miisteri hesabr altinda yer alan farkli kurum sicil numaralariyla (SGK, B6l-
ge Calisma Midiirliigi, vb.) her bir isyeri i¢in ayr1 kart girisi yapilabilir. Her
bir igyerinin altina farkli boliimler tanimlanabilir.

+ Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanlig1 ve SGK ya verilen tiim raporlar
almabilir.

o Tanimlanmis boliimlere personel girisi yapilabilir. Farkl isyerlerine ait per-
sonel i¢in toplu islem yapilabilir.

« Personel asgari icretli ise, asgari ticret kutusunun isaretlenmesi yeterlidir. Ge-
rekli diizenlemeler merkezden tiim kullanicilara yansitildig i¢in degisen as-
gari ticret bilgileri otomatik olarak giincellenir. Asgari ticret ile degisen katsay1

16 yasindan kiigtik ¢alisanlarin bordrosu otomatik olarak normal asgari tic-
retin altinda hesaplatilabilir.

 Personelin bir kismina veya tiimiine bir tek meniiyii kullanarak zam veya
indirimler oransal ya da tutar olarak uygulanabilir.

« Bankalara gonderilecek maas desenleri banka iglemleri mentsiinden kay-
dedilir ve bankaya gonderilebilir.

o Farkli banka subeleri igyeri ve boliim bazinda sisteme tanimlanabilir. Si-
temde kayith personelin bordrosu her ay tek tusla hesaplanabilir veya sili-
nebilir. Bordro hesaplatirken toplam veya se¢ilmis personele 6zel ek kazang
veya kesintiler islenebilir. Sitemde kayitli ek kazang/kesintilerin disindaki
yeni kazang ve kesintiler eklenerek bordroya yansitilabilir.
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« E bildirge i¢in sistemde XML dosyasi olusturularak SGK sayfasina gonde-
rilebilir.

o Isyerive boliim bazinda personele ait puantajlar tek tek tanimlanabildigi ve
bordro hesaplanabildigi gibi bu islemler topluca da yapilabilir.

o [Isyeri ve béliimler aras1 personel aktarimi gerceklestirilebilir.

+ Raporlar sekmesinde personel ile ilgili tiim raporlara ulasmak miimkiindiir.
Raporlar; Genel Raporlar, Iskur Raporlari, Bilge Calisma Raporlar: olmak
tizere {i¢ baslikta toplanmistir. Ayrintida ise personel listesi, personel sicil
listesi, bordro dokiimi, ticret hesap pusulasi dokiimii, personel gelir vergisi
listesi, aylik bordro icmal raporu, eksik giin bildirim formu, aylik prim ve
hizmet belgesi, vergi indirimine ait bordro, aylik isgiicii ¢izelgesi, isyeri bilgi
formu, is¢i bildirim ve isci ¢ikis bildirim listesi raporlar1 yer almaktadir.

Personel Modiiliine Giris

Personel modiiliine giris ekrani Sekil 6.1'de yer almaktadir. Her hesapta birden
fazla misteri ve her miisterinin birden fazla kayitlarinin tutuldugu dénem ola-
bilir. Oncelikle bu tiir secimleri yapmak gerekir. Yani, hangi sirkette ve hangi do-
nemde calisilacaksa ilgili segimler yapilmalidir. Sekil 6.1de sag iistte miisteri ve
donem bilgilerinin secildigi kisim bulunmaktadir.

-~

Personel

N

Modiiliine Giris

Personel modiiliine ait islemlerin bagliklar1 yukaridaki seklin sol tarafinda yu-
karidan agagiya dogru listelenmistir. Bu modiilde ¢alismak i¢in dncelikle perso-
nelin ¢alistig1 isyerini tanimlamak gereklidir.
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Isyeri Bilgileri

isyeri islemleri

Yonetici modiiliinde isletme ekledikten sonra igyerinin, sigorta sicil numarasi farkl
olan her subesi igin yeni bir Isyeri Kart1 Girisi yapmak gerekmektedir. Farkli sigor-
ta sicil numarasina tabi isyerleri olmasa bile kayd: girilen isletmeye (merkez adryla)
bir isyeri kart1 agilmasi gerekir. Bu da isyerini farklilastirma islemi i¢in gereklidir.

~

/

Sekil 6.2'de goriildiigii tizere tanimlanmis bir miisteriye ait isyeri bilgileri go-
riintiilenmektedir. Bu ekranda (*) ile isaretli olan Kisa Adi, Uzun Adi ve SGK
Sicil No satirlar1 bos gegilemez. Zaten is yeri farklilagtirma islemi de bu bilgilere
dayanmaktadir.

Tehlike derecesini secerken suna dikkat edilmesi gerekir. Hangi deger secil-
diyse o degerin 2’ye boliiniip 1 eklenmis sonucu ile prim orani hesaplanmaktadir.
Ornegin prim orani 1,5 olarak alinmak istenirse, tehlike derecesi sinifi 1 olarak
isaretlenmesi gerekmektedir. Prim oranina elle miidahale edilebilir. B6liimiin teh-
like derecesi ayr1 olarak yazilabilmektedir. Dolayisiyla isyerinin tehlike sinifi giin-
cellenirse boliimiin de tehlike sinifinin giincellenmesi gerekir. Boliim listesi kutu-
sunun i¢indeki boliimiin tizerine bir kez basilir, mavi renk olusur. Meniiniin sol
tarafinda, yukaridaki isyerinin tehlike sinifi disinda bir tehlike sinifi daha vardir.
Dogru tehlike sinifini belirledikten sonra “Giincelle” butonuna basilir. Bordrolar
hesaplanmigsa, puantaj sil ile sifirlanarak tekrar hesaplanmalidir.

Isyerine ait diger bilgilerin girilebildigi alanlar isyerinin uzun adinin yazili ol-
dugu yerin iistiinde Adres, Iletisim ve Tageron Bilgileri yer almaktadir.
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Personel Karti Girisi

Isletmede caliganlari ve onlarin yasal islemlerini takip edebilmek igin her bir ¢ali-
san i¢in sistemde onlara ait hesaplar agilmasi gerekmektedir. Bu islem i¢in perso-
nel karti olarak isimlendirilen islem gerceklestirilir.

-~

N

m

Personel Karti Girisi

Sekil 6.3te goriildiigii tizere bir personele ait 6zliik ve kisilik bilgileri giril-
mis bulunmaktadir. Bu ekranda (*) isaretli bazi satirlar vardir. Bunlar; ad, soyadi,
SGK sicil no, istihdam durumu ve ticrettir. Kisiye ait diger bilgiler agik yesil renk-
teki cubukta, bagliklar halinde gosterilmistir. Ornegin, iletisim bilgileri girilmek
isteniyorsa “iletisim” bashig1 secilir. Ekrana gelen pencereden iletisim bilgileri gi-
rilerek en alt satirdaki “kaydet” tusuna tiklanur.

Yakinlar tusuna basildiginda agilan ekranda yakinlarin bilgilerini doldurduk-
tan sonra, hangi yakin i¢in vizite kagidi hazirlanacaksa 6nce ilgili yakinin segil-
mesi gerekir. Sonra alt tarafta yer alan Vizite Kagidi/Saglik Belgesi raporu sekme-
leri ile ilgili belge, otomatik olarak hazirlanabilmektedir.

Eger personel, isyerleri arasinda transfer edilecekse “Personel Aktarma” menii-
st, boliimler arasinda transfer edilecekse “Personel Listesi” meniisii kullanilabilir.

Sistemde iki farkl: isten ¢ikis nedeni vardir. SGK Cikis Nedeni, isten ayrilma
bildirgesinde goriinecektir. ISKUR Cikis Nedeni ise EK 2'de yer alacaktir. Cikig
Tarihi, daha 6nce bordrosu hesaplanmis ayda ise ¢ikis tarihi yazip kaydet tusuna
tiklandiginda ilgili aya ait bordro silinecektir. Bu sebeple ¢ikis yapilan ayin bord-
rosu tekrar hesaplanmalidir.
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Kazanc/Kesinti islemleri

Personel modiiliiniin altinda kazang/kesinti basligi ile yer alan menii ile persone-
lin bordro hesaplanmasinda kullanilacak olan genel baslik tanimlamalarinin ya-
pildig:1 yerdir. Buraya Kazang, Ek Kazang, Kesinti cinsinden kalemler eklenebilir.

~

Ek Kazang Listesi

N /

Sekil 6.4’te Ek Kazang olusturan kalemler listelenmistir. Yeni bir kalem daha ek-
lenecekse sol altta bulunan “Yeni” tusuna tiklanarak ger¢eklestirilmesi miimkiindiir.
Kazang ve kesinti kalemlerini gorebilmek i¢in iist meniiden ilgili se¢cim yapilmalidir.

Bu ekranlarda tanimlanan iicret unsurlari, personelin bordrolar1 hesaplanirken
puantajlarinda ¢ikmaktadir. Béylece normal galisanlarin bordro hesaplamasinin ya-
pilmasi kolaylasirken, herhangi bir farkli ticretin olusmasi (ek kazang gibi) s6z ko-
nusu ise personelin puantajinda gerekli islemler yapilarak bordrosu hesaplanabilir.

Bordro islemleri

Isletmede caligan personelin ay sonu maaslarini hesaplayabilmek igin iicret un-
surlar1 bagliginda agiklanmis olan {icrete etki eden tiim durumlar: ve miktarlar:
takip edilebilir. Ozellikle devlete 6denecek vergiler ve bunlarin raporlamalar1 agi-
sindan da bordro islemleri bu modiiliin can alici noktasidir denilebilir.



6. Unite - Personel islemlerinin izlenmesi 155

- s

ordro Islemleri

N /

Bordro islemlerinde oncelikle {icretin hesaplanacag ay segilir. Sekil 6.5’te bu
adresteki gortintii bulunmaktadir. Yukaridaki 6rnekte Ocak ay1 secilmis olup, sa-
tir renginin degistigi goriilmektedir. Daha sonra Ocak ayinda galisan personele
ait bordro hesaplamasi yapilmalidir. Bunun i¢in pembe satirin tistiindeki Personel
Listesine tiklanir. Ekrana gelen personelden hangisi i¢cin bordro hesaplanacak ise

segilir ve puantajlarinin dogru girilip girilmedigi kontrol edilir.

- e

uantaj Tablosu
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Sekil 6.6da tam ay calisan bir is¢inin puantaji goriintiilenmektedir. Bazen fazla
mesai, tatil mesaisi gibi diger kazanglar da olabilir. Bu gibi durumlar sadece bir
aya mahsus da olabilir. Bu yiizden bu tiir ayarlamalar icin genel bir kayit yap-
mak miimkiin degildir. Gerekli oldugunda ilgili personel igin yapilir ve ona gore
hesaplanir. Alt satirdaki “Hesapla” tusuna tiklanarak degistirilen veri varsa son
duruma gore yeniden bordro hesaplatilabilir.

Aylik Bordro Ozeti

~

/

Sekil 6.7de tam ay ¢alisan bir personelin briit {icretinden kesintiler yapilarak
net iicretin hesaplanmasinin 6zeti bulunmaktadir. Ucretin unsurlari bagliginda
acitklanmis olan kalemlerin ve oranlarin nasil ¢alistigi buradaki hesaplamadan
yola cikilarak bir daha hatirlamakta fayda vardir.

Ahmet Oztiirk isimli sanal personelin briit maasi £1.200 olarak belirlenmistir.
Buradan anlasilmasi gereken personelin devlete 6deyecegi prim ve vergilerden
sonra eline gececek paranin (net maas) bundan daha az olacagidir. Isciden ke-
silecek olan miktarin bir kismi briit iicretten hesap edilirken bir kismu ise briit
ticretten SSK is¢i pay ve issizlik sigorta is¢i paymnin toplaminin ¢ikarilmasiyla
kalan bakiye tizerinden hesaplanmaktadir. Bu hatirlatmalardan sonra, daha 6nce
formiilleri verilmis olan kesintiler asagidaki gibi hesaplanabilir.
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Briitten Nete Ucret Hesaplamalart:
1. SGK primi is¢i pay1 = Briit iicret X % 14 = 1.200 X 0,14 = £168,00
2. Issizlik sigortast ig¢i pay1 = Briit {icret X % 1 = 1.200 X 0,01 = £12,00
3. Gelir vergisi matrahi = Briit ticret - (SSK isci pay1 + igsizlik sigortast is¢i
pay1)
=1200 - (168+12) = £1.020,00
4. Gelir vergisi = Gelir vergisi matrah1 X % 15 = 1020 X 0,15 = £153,00
5. Damga vergisi = Briit ticret X % 0,759 = 1200 X 0,00759 = £9,11 (yuvarla-
tilmugtir)
6. Kesintiler toplam1 = (SGK Isci pay1 + Issizlik sigortasi igci pay1 + Gelir
vergisi + Damga vergisi) = (168+12+153+9,11) = £342,11
7. Net iicret = Briit iicret - Kesintiler toplami1 = 1200 - 342,11 = £857,89
8. Asgari Gegim Indirimi = 2013 Yili igin belirlenen AGI tutarlar1 ve sartlari
asagidaki gibidir:
ASGARI GECiM iNDIiRiMi 2013 HESAPLANMASINA iLiSKiN TABLO Tablo 6.2
- - : 2013 Yili Asgari
UCRETLININ MEDENI DURUMU AYLIK TUTAR Gegim Indirimi
BEKAR £73,40 Tablosu
EVLI ESi CALISAN £73,40 Kaynak:
EVLI ESI CALISAN 1 COCUKLU +84,40 www.MuhasebeTR.com
EVLI ESI CALISAN 2 COCUKLU £95,41
EVLI ESI CALISAN 3 COCUKLU £102,75
EVLI ESi CALISAN 4 COCUKLU £110,09
EVLIi ESi CALISMAYAN 88,07
EVLI ESi CALISMAYAN 1 COCUKLU £99,08
EVLI ESI CALISMAYAN 2 COCUKLU £110,09
EVLI ESi CALISMAYAN 3 COCUKLU $117,43

Tablo 6.2 incelendiginde Asgari Ge¢im Indiriminin (AGI) ticretli ¢aliganin
medeni haline gore belirlendigi gorillmektedir. Ucret hesaplamasi yapilan Ahmet
Oztiirk isimli personel, evli olup esi ¢aligmayan ve 2 ¢ocuklu olmasindan dolay1
£110,09 almaya hak kazanmaktadir.

Bu haktan dolay1 net {icretin iizerine devletin vermis oldugu AGI de eklenerek
857,89 + 110,09 = £967,98 hesaplanarak ¢alisana 6denmelidir. Ahmet Oztiirk’iin
Sekil 6.7deki Ocak Ay1 bordro hesaplamasi incelendiginde ayn1 sonuglar goriil-
mektedir.

Banka/Odeme islemleri

Personel maaslarini 6demek icin “Banka Islemleri” meniisii kullanilarak caligan-
larin maaglar1 hesaplarina transfer edilebilir. Bu islem i¢in ticari mevduat hesabi-
na online olarak girip 6deme emirleri yapmaya gerek yoktur. Yazilim {izerinden
maags 6deme emirleri olusturulabilir. Bu organizasyonun ¢aligmasi igin isletme ile
banka arasinda ve yazilim ile banka arasinda anlagsma olmalidir. Ancak bu sekilde
gtivenli ve sorunsuz 6demeler gerceklesir.



158

On Muhasebe Yazilimlari ve Kullanimi

Banka Hesabindan Maas Odemeleri

/

Sekil 6.8deki ekranda 6nce isyeri ve isyerindeki boliimlerin se¢imi yapilir.
Daha sonra 6demenin ait oldugu dénem, 6deme giinii, vergi dairesi ve numarasi
gibi bilgiler girilmek suretiyle “Getir” tusuna tiklayarak ilerlenir. Segilen isyeri bo-
limiinde segilen doneme ait bordrosu hesaplanan isciler listelenir ve maas 6deme
emirleri olusturularak 6deme tarihinde personelin hesabina maasinin aktarilmasi
saglanmis olur.

Raporlar

Ornek olarak olugturulan ekranlardan da goriilecegi iizere, ekranlarin sag tarafin-
da yer alan ve belli basliklar altinda toplanan raporlar mevcuttur. Genel raporlar
baslig1 altindaki raporlar isletmenin kendi kararlarini alabilmesine yoneliktir. IS-
KUR raporlari, ISKURa génderilecek olan raporlar biinyesinde barindirir. Bolge
Caligma Raporlari, bolgenin SGK Midirliigiine gonderilecek raporlardir. Perso-
nel Raporlary, isletmenin ¢alisanlarina yonelik raporlardir. Her isletme bulundugu
bolgedeki Sosyal Giivenlik Kurumuna ve Caligma ve Is Kurumuna (ISKUR) bagli
olarak ¢alismaktadir. Dolayisi ile bu kurumlara belirli donemlerde bildirimde bu-
lunmasi gerekir. Bu kapsamda ¢aliganlar i¢in 6denecek primler, vergiler, goriilen
is ve nitelikleri hakkinda bildirimde bulunulur.

Raporlar boliimi, isletmede ¢alisan personelin 6zliik ve kisisel bilgilerinin yer
aldigy, isletmenin tiizel kisiligi ile ilgili bilgilerin oldugu, ¢alisanlarin ticret, kesin-
ti, ek kazang, prim giinleri gibi durumlar1 6zetleyen raporlarin tiretildigi bolim-
diir. Bu boliimdeki raporlar PDF, Excel ve RTF formatlarinda iiretebilir.
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Ozet

Is sozlesmesi, Is Kanununda, “bir tarafin (is¢i) bagiml
olarak is gormeyi, diger tarafin (isveren) ticret 6demeyi
istlenmesinden olugan sozlesmedir” seklinde tanim-
lanmustir. Ts iligkisinin sorumluluklarini ve sinirlarini
belirleyen, is sozlesmeleridir. Sozlesme tiirleri cesitli
bagliklarda incelenebilir;

« Siirekli ve Siireksiz Is S6zlesmeleri,

« Belirli ve Belirsiz Is S6zlesmeleri,

« Tam siireli ve Kismi Siireli Is Sozlesmeleri,

« Cagr1 Uzerine Caligmaya Dayali Is S6zlesmeleri,

« Deneme Siireli [ S6zlesmeleri,

« Takim Sézlesmesi ile Olusturulan Is S6zlesmeleri.
Is Kanununda {icret ise, “bir kimseye bir is karsihginda
isveren veya ii¢tincii kisiler tarafindan saglanan ve para
ile ddenen tutardir” seklinde yer almaktadir. Ucret,
farkli yontemlerle belirlenebilir. Zamana Gére Ucret,
Akort Ucret, Yiizde Usulii Ucret, Gotiirii Ucret, Prim-
li Ucret, Komisyon Ucret, Kardan Pay Alma seklinde
olabilir.
Bir isletmenin ticret sistemi ne olursa olsun ig¢inin tic-
reti hesaplanirken bazi durumlara gore ek ticretler ve
kesintiler s6z konusu olabilir. Esas ticrete ilave edile-
cekler; fazla ¢alisma ticreti, hafta tatili ticreti, yillik izin
ticreti, kidem tazminat ficreti ve benzerleri olmaktadir.
Is gorene tahakkuk ettirilen {icret {izerinden bazi ke-
sintiler yapilarak ilgili yerlere igveren tarafindan 6de-
nir. Bunlar, sigorta primleri ve vergilerdir.
Sosyal sigorta primi is¢i payi, calisana ait sigorta
primleri hem isciden hem isverenden kesilmektedir.
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Kanunu hii-
kiimlerine gore, igveren ¢alistirdigi kimselerin ticretle-
rinden belirli oranda sigorta primi keser ve buna isve-
ren paymni da ekleyip izleyen ayin son giinii aksamina
kadar Sosyal Giivenlik Kurumuna yatirir.

Issizlik sigortasi fonu ig¢i pay, bir isyerinde ¢aligir-
ken isini kaybeden sigortalilarin igsiz kalmalar1 ne-
deniyle ugradiklar1 gelir kaybini belli siire ve olgiide
karsilamak amaciyla caliganlarin briit {icretlerinden
kesilen tutarlardir. Ayni sekilde isveren pay1 da hesap-
lanarak birlikte, izleyen ayin son giinii aksamina kadar
Sosyal Giivenlik Kurumuna yatirilir.

Gelir vergisi, ¢aliganlarin belirli bir donemde elde et-
tikleri gelir tizerinden devlete 6dedikleri vergidir.
Damga vergisi, kisiler veya kuruluslar arasi hukuki
islemlerin gegerliligini belgeleyen kéagitlardan alinan
islem vergisidir.

Sosyal sigorta primi is¢i payr %14, issizlik sigortasi
primi is¢i pay1 %1, gelir vergisi degisen oranlarda (bu
boliimde %15), damga vergisi orani (2013 yilindan iti-
baren) %0759 seklinde uygulanir.

On muhasebe islemleri kapsaminda personel iglemleri
ile ilgili olarak, 6nce personelin ¢alisacag: isletmeyi ta-
nimlamak gerekir. Sonra is yeri departman ve boliim-
leri tanimlanir. Daha sonra da personelin tanimlanma-
s1 miimkiin olur.

Calisanlarin ise gelis gidis saatlerine gére puantaj olus-
turulur. Iy Kanunu hitkiimlerine gére iicreti olustura-
cak ilave ve eksiltmelerin hesaplanacag: ticret unsurlar:
tizerinde ¢alismalar yapilir. Olusan puantaj izerinden
licretin ortaya ¢ikmasina da bordro hesaplama denir.
Hesaplanan ticret her haliikarda asgari ticretin altinda
kalamaz. Boyle bir durum varsa aradaki fark: igsveren
tamamlamak zorundadir. Boylelikle ¢alisana 6denecek
ticret hesaplanmis olur.

Belirli dénemlerde caliganlarin ve igverenin payina
disen primler toplu olarak isveren tarafindan Aile,
Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanlig: bildirilir. Bu
tir bildirimler i¢in yazilimdan gerekli raporlamalar
rahatlikla elde edilebilir. Yine Bakanliga, is kollar1 ve
nitelikleri ile ilgili bazi istatistiki bilgiler de raporlanir.
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Kendimizi Sinayalim

1. Asagidakilerden hangisi is s6zlesmesi tiirti degildir?
a. Belirli zamanl

Belirsiz zamanli

Cagr1 tizerine

Kismi stireli

I = I N

Serbest stireli

2. Asagidakilerden hangisi icret sistemlerinden biri
degildir?
a. Getirili Ucret
Yiizde usulii ticret
Ise gore ticret
Zamana gore licret
Gotiirii Ucret

o a0 o

3. Asagidakilerden hangisi ticretin gelir yaratan un-
surlarindan biri degildir?
a. Yillikizin

b. Hafta tatili

c. Asgari ticret
d. Fazla galigma
e. Esas Ucret

4. Asagidakilerden hangisi calisana 6denecek net tic-
ret i¢in briit {icretten diigiilen bir unsur degildir?
a. Sigorta primi isveren pay1
Damga vergisi
Gelir vergisi
Igsizlik sigortast primi is¢i pay
Sosyal sigorta primi is¢i pay1

o a0 o

5. Asagidakilerden hangisi personel islemleri arasin-
da sayilmaz?
a. Puantaj hesaplama
Uretim programi hazirlama
Bordro hesaplama
Vizite kagid1 diizenleme
Sosyal Guivenlik Kurumuna bildirimde bulunma

o a0 o

6. “Onceden belirlenen bir isin yapilip bitirilmesi kar-
siliginda isciye 6denmesi kabul edilen ticret” asagida-
kilerden hangisi ile tanimlanir?
a. Tam ticret
Primli ticret
Komisyon ticret
Ek ticret
Gotiirti ticret

o a0 o

7. Haftada 45 saat ¢aligan bir is¢inin, fazladan ¢aliga-
cag1 her bir saat i¢in hak kazanacagi ticretin, normal
caligma saat ficretine orani nedir?

a. %50

b. %100
c. %125
d. %150
e. %250

8. Akort ticret sistemi ile ilgili olarak asagidakilerden
hangisi dogru degildir?
a. Calisma verimliligini arttirir
Ucret biitcesinde sapmalar olur
Uretim miktar1 arttikca {icret de artar
Isveren aylik 6deyecegi iicreti dnceden bilir

o a0

Disstik kapasitede, is goreni tatmin etmeyebilir

9. Asagidakilerden hangisi dogru degildir?

a. Sosyal giivenlik primleri hem isgéren hem de
isveren tarafindan 6denir.

b. Damga vergisi is¢iye 6denecek briit ticret iize-
rinden hesaplanarak is¢inin ticretinden kesilir.

. Gelir vergisi is¢inin briit Gicreti tizerinden degi-
sen oranlarda hesaplanir.

d. Bir is¢inin isverene olan “is¢ilik maliyeti’, is¢iye
tahakkuk ettirilen briit ticretten daha fazladir.

e. Iscinin aylik ticretinden en az dért kalem yasal
kesinti yapilir.

10. Aylik briit ticreti 1.000 lira olan ve ek 6denegi bu-
lunmayan bir ¢alisanin net ticreti kag liradir?
a. 692,50
©715
£750
784,50
889,90

o a0 o
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Kendimizi Sinayalim Yanit Anahtari

l.e  Yanitiniz yanhs ise “Is Sézlesmesi ve Tiirleri”
konusunu yeniden gozden gegiriniz.

2.a  Yanmitiniz yanls ise “Ucret Kavrami ve Ucret
Sistemleri”’konusunu yeniden gézden gegiriniz.

3.¢  Yanitiniz yanhs ise “Ucretin Unsurlari” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

4.2 Yanmitiniz yanhs ise “Ucretin Unsurlar1” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

5.b  Yanitiniz yanhs ise “Personel Islemlerinin Iz-
lenmesi” konusunu yeniden gozden gegiriniz.

6.e  Yamtiniz yanls ise “Ucret Kavrami ve Ucret Sis-
temleri” konusunu yeniden gézden gegiriniz.

7.d  Yanitiniz yanls ise “Ucretin Unsurlar1” konu-
sunu yeniden gozden geciriniz.

8.d  Yanitiniz yanhs ise “Ucret Kavrami ve Ucret Sis-
temleri” konusunu yeniden gézden gegiriniz.

9.c  Yanitiniz yanhs ise “Ucretin Unsurlari” konu-
sunu yeniden gozden gegiriniz.

10.b  Yanitiniz yanls ise “Bordro Islemleri” konusu-

nu yeniden gozden gegiriniz.

Sira Sizde Yanit Anahtari

Sira Sizde 1

Is s6zlesmesinin is goren, igveren ve iicret olmak iizere
{ic temel unsuru vardir. Is goren, sézlesme kosullarina
uygun olarak isverene karst ¢alisma sorumlulugunu
yerine getirmesi karsiliginda iicrete hak kazanir. fsve-
ren, temel hak ve ozgiirliikler ve yasalar ¢ercevesinde
sozlesme kosullarina uygun olarak giivenli ¢alisma or-
tamini olusturma sorumlulugunu yerine getirmesine
karsilik is gordiirme hakkina sahiptir. Ucret, sozlesme
kosullarina uygun olarak isin yapilmas: karsiliginda is-
veren tarafindan is gorene belli bir siirede 6denir.

Sira Sizde 2

Temyiz giictine sahip, resit olmus ve kisith bulunma-
yan kisiler Medeni Kanun hiikiimlerine gére tam ehli-
yetli sayildiklarindan is s6zlesmesi yapabilirler.

Sira Sizde 3

Fazla calisma, Is Kanununda yazili kosullar gergevesin-
de haftalik 45 saati asan ¢alismadir. Her bir saat fazla
caligma igin verilecek licret normal {icretin saat bagina
diisen miktarinin yiizde elli fazlasiyla 6denir.

Sira Sizde 4

Is¢inin calisma siiresi bir yil agtigindan 14 giinliik yil-
lik izin hakkini kazanmistir. Isci kazandigi 14 giinliik
yillik izin hakkini isten ¢ikarilmasi séz konusu oldu-
gunda ihbar siiresi i¢cinde kullanabilir ya da ihbar sii-
resinde gerektigi kadar calisip stirenin bitiminde yillik
izin Gicretini para olarak alabilir.

Sira Sizde 5

Devlet, gelecekte galisanin yararlanacagi saglik hiz-
metleri ve emeklilik hakkini kazandiginda emekliye
verecegi emekli maasi igin is gérenden ¢alisirken prim
toplamaktadir. Toplanan fonlardan ¢alisirken ve emek-
lilikteki saglik hizmetleri ile emeklilik maaslar1 6den-
mektedir. Yani bugiinkii is goérenlerin ddedigi primler
ile bugtinkii emeklilerin ticretleri karsilanmaktadur.

Sira Sizde 6
Caliganlarin ticretlerinden/maaslarindan yapilacak ke-
sintiler dort kalemden olugmaktadir. Bunlar;
o Briit ticret tizerinden %14 oraninda hesaplanan
sosyal sigorta is¢i primi,
o Briit ticret izerinden %1 oraninda hesaplanan is-
sizlik sigortast is¢i primi,
o Briitiicret tizerinden %0759 oraninda hesaplanan
damga vergisi ve
o Briit iicretten sosyal sigorta ve igsizlik primle-
ri is¢i paylarinin diisiilmesiyle bulunan matrah
tizerinde vergi dilimine uygun (6r. %15) oranda
yapilan gelir vergisi kesintisidir.
Ayrica tahakkuk eden briit ficret iizerinden isveren
adina da sosyal sigorta (%19,5) ve issizlik sigortas:
(%2) primleri kesilir. Bu iki tutar is¢inin ticretinden ke-
silmez, igveren tarafindan briit ticrete ilave olarak ilgili
kurumlara 6denir.
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