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AMAÇ: Bu talimat, Trabzon Üniversitesi Beşikdüzü Meslek Yüksekokulu Bilgisayar 

Laboratuvarının güvenlik kurallarını açıklar. Aşağıda belirtilmiş olan güvenlik kurallarına tüm 

kullanıcılar tarafından uyulması gerekir. 

 

KULLANICILAR: Bu laboratuvarı kullanan tüm öğrenciler, akademik ve idari personel, 

görevlendirilmiş yetkili kişiler ile kendisine izin verilen diğer kullanıcılar. 

 

YETKİLİ KİŞİLER: Laboratuvarı açmaya, kullandırmaya, kapatmaya, ilgili bakım-kontrol-

tamirat vd. işlemlerini yapan görevlendirilmiş kişi/kurum personeli, ders sorumlusu öğretim 

elemanı, yüksekokul sekreteri, müdür yardımcıları ve yüksekokul müdürü. 

 

SORUMLULAR: Bu talimatın uygulanmasından, laboratuvarda ders veren öğretim elemanları, 

görevlendirilmiş yetkili kişiler ile tüm kullanıcılar sorumludur. 

 
UYGULAMA 

 

1. Laboratuvar yetkili, görevli ya da ders sorumlusu öğretim elemanı gözetiminde açılır, 

kullanılır ve kapatılır.  

2. Bilgisayar sistem, donanım, yazılım, ağ kurulumu ve bakımı yetkili kişi/personel tarafından 

yapılır. Yetkisiz müdahaleler yasaktır. 
3. Laboratuvarda tek başına çalışılmamalıdır. Bunun mümkün olmadığı durumlarda yetkili kişilere bilgi 

verilmelidir.  

4. Laboratuvarda duman kokusu alınırsa, kıvılcım/alev çıktığı görülürse gibi durumlarda önce 

kendi güvenliğinizi temin ediniz ve derhal yetkili kişilere bilgi veriniz. 

5. Tehlike anında kullanılması gereken yangın dolapları, yangın söndürücüler, acil durum/yangın ikaz 

düğmeleri, acil çıkış kapıları ve güzergahları ile ilk yardım dolapları yerleri öğrenilmelidir. 
6. Acil çıkış güzergahları açık ve kapı önlerinde malzeme konulmamış olmalıdır. 

7. Elektrikli cihazlar nemli bez ile temizlenmelidir. Laboratuvar temizliğinde elektrikli cihazlar, 

kablo, fiş, piriz vb. hassas malzemeler su ile temas etmemelidir. 

8. Elektrik pano, şalter, açma/kapama düğmeleri vb. nitelikli unsurların kullanımı yetkili 

kişilerce yapılmalıdır 

9. Yerden – duvar dip/köşelerden geçen ve elektrik içeren kabloların güvenlik önlemleri 

alınmalı, düzenli bakım ve kontrolleri yapılmalı, hasara uğramış bu tür malzemelerin olması 

durumunda yetkili kişilere bilgi verilmelidir.  

10. Yağmurlu ve rüzgârlı havalarda laboratuvar yetkili kişilerce kontrol edilmeli, açık 

cam/pencere olmamasına dikkat edilmelidir.  

11. Kullanım sonrası tüm kullanıcılar çıktıktan sonra açık cihazlar, açık cam/pencereler kapatılır 

ve laboratuvar kapısı kilitlenir. 

 

Yukarıda belirtilmeyen ancak iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili önem arz eden hususlar ile 

ilgili güvenlik tedbirlerinin okul yönetimi tarafından alınması zorunludur. 

 


