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AMAC: Bu talimat, Trabzon Universitesi Besikdiizii Meslek Yiiksekokulu Bilgisayar
Laboratuvarinin giivenlik kurallarin1 agiklar. Asagida belirtilmis olan gilivenlik kurallarina tim
kullanicilar tarafindan uyulmasi gerekir.

KULLANICILAR: Bu laboratuvar1 kullanan tiim 06grenciler, akademik ve idari personel,
gorevlendirilmis yetkili kisiler ile kendisine izin verilen diger kullanicilar.

YETKILI KiSILER: Laboratuvar1 agmaya, kullandirmaya, kapatmaya, ilgili bakim-kontrol-
tamirat vd. iglemlerini yapan goérevlendirilmis kisi/kurum personeli, ders sorumlusu 6gretim
elemani, yiiksekokul sekreteri, miidiir yardimcilar1 ve yiiksekokul miidiirii.

SORUMLULAR: Bu talimatin uygulanmasindan, laboratuvarda ders veren 0gretim elemanlart,
gorevlendirilmis yetkili kisiler ile tiim kullanicilar sorumludur.

UYGULAMA

1. Laboratuvar yetkili, gorevli ya da ders sorumlusu ogretim elemani gozetiminde agilir,
kullanilir ve kapatilir.

2. Bilgisayar sistem, donanim, yazilim, ag kurulumu ve bakimi yetkili kisi/personel tarafindan
yapilir. Yetkisiz miidahaleler yasaktir.

3. Laboratuvarda tek basina ¢alisiilmamalidir. Bunun miimkiin olmadigi durumlarda yetkili kisilere bilgi
verilmelidir.

4, Laboratuvarda duman kokusu alinirsa, kivilcim/alev ¢iktig1 goriiliirse gibi durumlarda 6nce
kendi gilivenliginizi temin ediniz ve derhal yetkili kisilere bilgi veriniz.

5. Tehlike aninda kullanilmasi gereken yangin dolaplari, yangin sondiiriiciiler, acil durum/yangin ikaz
diigmeleri, acil ¢ikis kapilar1 ve giizergahlari ile ilk yardim dolaplan yerleri 6grenilmelidir.

6. Acil ¢ikis glizergahlari agik ve kapi onlerinde malzeme konulmamig olmalidir.

7. Elektrikli cihazlar nemli bez ile temizlenmelidir. Laboratuvar temizliginde elektrikli cihazlar,
kablo, fis, piriz vb. hassas malzemeler su ile temas etmemelidir.

8. Elektrik pano, salter, agma/kapama digmeleri vb. nitelikli unsurlarin kullanimi yetkili
kisilerce yapilmalidir

9. Yerden — duvar dip/koselerden gegen ve elektrik igeren kablolarin gilivenlik 6nlemleri
alinmali, diizenli bakim ve kontrolleri yapilmali, hasara ugramis bu tiir malzemelerin olmasi
durumunda yetkili kisilere bilgi verilmelidir.

10. Yagmurlu ve riizgarli havalarda laboratuvar yetkili kisilerce kontrol edilmeli, agik
cam/pencere olmamasina dikkat edilmelidir.

11. Kullanim sonrasi tiim kullanicilar ¢iktiktan sonra agik cihazlar, agik cam/pencereler kapatilir
ve laboratuvar kapisi kilitlenir.

Yukarida belirtilmeyen ancak is saghg ve giivenligi ile ilgili onem arz eden hususlar ile
ilgili giivenlik tedbirlerinin okul yonetimi tarafindan alinmasi zorunludur.
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