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SUREC ADI Cift Anadal Islemleri Is Akis1 Siireci
SUREC NO / TARIH 17 e ARALIK 2025
SURECIN Boliim Sckreteri, Bolim Komisyonu, Yiiksekokul Yénetim Kurulu,
SORUMLULARI Ogrenci Igleri Daire Bagkanligi
SUREC Osrenci isleri Daire Baskanlisi Yiiksekokul Midirlisi Yéneti
ORGANIZASYON Kgrerllm sleri Daire Baskanligi, Yiikseko udirligi  Yonetim|
fLiSKisi uruiu
UST SURECI Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi, Yiiksekokul Miidiirliigii Y®6netim
Kurulu
SURECIN AMACI Mesl@lf Yﬁl?s-elsokqlundg cift a-nad?l _programi bagvurularinin kabul
stireci ile ilgili tiim is ve iglemlerin yiiriitiilmesi.
SUREC GIRDILERI Cift anac.lala ilisl?in ogrenci bagvuru dilekgeleri
Akademik Takvim
SUREC CIKTILARI Cift anadal bagvuru sonug tutanaginin yer aldig1 Yonetim Kurulu karari
Kararm Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)’ye islenmesi
Doénem baslangicinda ilan edilen kontenjanlar ve basvuru tarihleri
arasinda &grencilerin ¢ift anadal bagvuru dilekgeleri boliim sekreterligi
tarafindan kabul edilir ve ekleriyle birlikte Boliim Komisyonuna iletilir.
[lgili birim veya anabilim dali baskanlhig1 tarafindan olusturulan Cift Anadal
Boliim Komisyonu bagvurulari inceler.
Komisyon Bagkani her bir 6grenci igin ayri ayr1 olmak {izere tutanak
seklinde bir esdegerlik ¢izelgesi hazirlar.
Komisyon Bagkani tarafindan hazirlanan 6neri, ilgili birim Y 6netim Kurulu
tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.
Cift anadal basvuru sonuglart Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kuruly
SURECIN tarafindan onaylanir.
ADIMLARI Karar &grencinin  baghi bulundugu birime ve Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi’na bildirilir.
Sonuglar 6grenciye teblig edilir.
Yapilan ¢ift anadal sonuglarina itirazlar, protokol igleminin kesinlesip
Ogrenciye teblig tarihinden itibaren en ge¢ 7 (yedi) is giinii i¢inde ilgili
birime yapilir.
flgili Komisyon bagkan1 intibak islemlerini 3 (ii¢) is giinii icerisinde tekrar]
inceler ve sonuclandirir.
Karar Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigi’na bildirilir.
Sonuglar 6grenci bilgi sistemine islenir.
ILGILI YASA VE E{rgf:roglé SfiJniversitesi Cift Anadal ve Yandal Programlar1 Uygulama
YONETMELIKLER . - :
Trabzon Universitesi Ders Muafiyetleri Yonergesi
Yanlis ders intibakinin ve muafiyetinin yapilmasi
SUREC RiSKLERI Intibak ve muafiyet islemlerinde gecikmeler ve aksamalar
Notlarin hatali ve eksik girilmesi
PERFORMANS GOSTERGELERI
Bagvurularin ilgili yonergeye uygun olarak degerlendirilmesi ve sonuclandirilmasi
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Sorumlu Faaliyet Tlgili Dokiimanlar Siire
Cift Anadal kontenjanlari, bagvuru
kosullar1 ve 6nemli tarihler iiniversite ve
Ogrenci Isleri ogrenci igleri web sayfasinda ilan
edilmesi
Cift anadal kapsaminda 6grenci
Boliim Sekreterligi basvurularinin alinmasi ({iniversitenin * Bagvuru dilekgesi | 1veya3
akademik takviminde belirtilen tarihler ve transkript Giin
araliginda)
Ogrencinin basvurusunu " Boliim . .
Boliim Bagkanlig Kimisyonuna" sevk ederek * Basvuru d-l lekgesi 1 Giin
9 .. N ve transkript
degerlendirilmesini saglar.
Boliim Komisyon Bagkani bagvuru e Basvuru dilekgesi
Boliim Basvuru talebini degerlendirerek her bir 6grenci ve transkript
Dilekgesi ve Bolim icin muafiyet ve intibak formu hazirlar ve| e Cift Anadal ders 1 Giin
Komisyonu Ogrencinin intibak ettirilecegi sinif muafiyeti ve
belirlenir. intibak protokolii
Boliim Komisyonu tarafindan hazirlanan |  Cift Anadal
Boliim Baskanlig: muafiyet ve intibak formu ve 6grencinin Yonergesi | Giin
intibak ettirilecegi sinif, boliim kurulunda| e Ders muafiyet ve
degerlendirilir. intibak formu
Miidiirliik Boliim kurul karar1 Yénetim kurulunda o Cift Anad?}l /o | Giin
degerlendirilir. Yandal Yonergesi
Y6netim kurulu karart ile protokoliin * gg;g;:gial
Miidiirliik islenmesi i¢in Birim Ogrenci Islerine Vénetim Kurulu 1 Giin
gonderilir. * Kone
arari
o Ders Muafiyeti ve
sl R L Intibak Islemleri
Birim Ogrenci isleri Blr-lm-(.)-grenm Iglle.rl mua’ﬁygt ve intibak Yénergesi 5 Giin
ile ilgili islemlerini OBS’ye isler. e OBS
e Ogrenci Dosyast
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IS AKISI

Ogrencilerin cift anadal basvuru dilekcelerinin iiniversitenin akademik takviminde belirtilen tarihler araliginda béliim
sekreterligi tarafindan kabul edilmesi ve boliim baskanhgina iletilmesi

Cift Anadal basvurularinin boliim komisyon baskanina teslim edilmesi

Boliim komisyon baskam tarafindan basvurularin incelenmesi ve degerlendirilmesi

Her bir 6grenci icin ayr1 ayr1 olmak iizere tutanak seklinde bir protokol formu hazirlanmasi

Komisyon baskani tarafindan hazirlanan 6nerinin boliim komisyonu tarafindan degerlendirilmesi ve karara baglanmasi

Boliim komisyonunda alinan kararin meslek yiiksekokulu yonetim kurulunda degerlendirilerek karara
baglanmasi

Kararin Ogrenci Isler1 Daire Baskanligi'na bildirilmesi

Sonuclarin 6grenciye teblig edilmesi

Ogrenci itiraz dilekgesi verdi mi?

ilgili komisyon baskanimn protokol islemlerini tekrar incelemesi ve sonuclandirmasi

Kararin Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'na bildirilmesi

Derslerin 6grenci bilgi sistemine tanimlanmasi




