LUCA MALI MUSAVIR PAKETI

Birinci Boliim
Muhasebe ve Muhasebe Meslegi

1. Muhasebe

Muhasebe, isletmenin varlik ve kaynaklari Gzerinde degisiklik meydana getiren
islemlere ait bilgileri kaydeden, siniflandiran, 6zetleyen, analiz eden ve yorumlayan bilimsel
metoda denir.

isletme sahip/sahipleri, calisanlar, miisteriler, rakipler, devlet, kredi kuruluslari, ortak is
yapilan isletmeler ve devlet gibi bircok farkh kisi ve kurumla dogrudan veya dolayli olarak
iletisim ve etkilesim halindedir. isletmeyle dogrudan veya dolayli olarak etkilesim halinde olan
kisi veya kuruluslara ¢ikar gruplari da denilebilir. Bu ¢ikar gruplarinin isletmenin diini, buglni
ve yarini ile ilgili olarak diizenli ve dogru bilgiye ihtiyaci olacaktir. Muhasebenin temel amaci
ilgili cikar gruplarina ihtiya¢ duyduklari bilgiyi belirli yéntem ve teknikleri kullanarak vermektir.

isletme, insanlarin ihtiyaclarini karsilamak amaciyla para, arac ve gerec, malzeme,
hammadde ve personel gibi faktorleri bilincli ve sistemli bir sekilde bir araya getirerek ve
birtakim faaliyetlerde bulunarak mal ve hizmet Ureten bir iktisadi varlik veya bir iktisadi
birim seklinde ifade edilir.

Faaliyet alani ya da Uretilen mal veya hizmet tiiri acisindan isletmeler; sanayi ya da
endistri isletmeleri (Uretim isletmeleri), ticaret isletmeleri (Al, Sat isletmeler) ve hizmet
isletmeleri olarak ayirt edilebilir.

Bir baska tanimla muhasebe, bir isletmenin gider ve gelirlerini belirleyip, belgelerle
ispatlayip, sistemli bir sekilde kayitlara gecirilmesine ve sonuc ve rapor alinmasi islemine
muhasebe denir.

isletme icin kullanilan elektrik, dogalgaz, telefon, su, internet faturasi, bina kira ve
aidati, mutfak ihtiyac giderleri, temizlik giderleri, ofis giderleri gibi giderler her ay 6denen sabit
giderler arasindadir. Ayrica, mal alis ve faiz de isletmenin giderlerindedir.

Diger taraftan, isletmenin gelirleri arasinda mal satis, faiz, kira ve hizmet sayilabilir.

Mal satisla hizmet kavramlarini biraz acalim, Mal Satista, ticaret isletmeleri mal satarak
para kazanir. Hizmet isletmeleri ise yapmis olduklari hizmetlere karsilik para kazanan
isletmelerdir.

Mal satarak para kazanan isletmeler (Ticari isletmeler=Al Sat Yapan isletmeler=
Marketler, galericiler, beyaz esya firmalari, tekstil firmalari, yani bu isletmeler almis olduklari
aranlerinin tzerine kar koyarak satis yaparlar ve karin tizerinde gelir elde ederler)

Hizmet yaparak para kazanan isletmeler (Hizmet karsiligi demek sadece emegi karsilig
para kazanan firmalardir; okullar, hastaneler, avukatlar, doktorlar, kuaférler vb.)



2. Muhasebe Meslegi

Muhasebe bolimi mezunlari, finansal kayitlarin tutulmasi, vergi hesaplamalari, mali
raporlarin hazirlanmasi ve isletme giderlerinin kontroll gibi gorevlerde uzmanlasmis
profesyonellerdir. Bu alandan mezun olanlar, isletmelerin finansal sagligini izlemek ve
yonetmek icin 6nemli bir rol oynarlar.

Muhasebecilik meslegi, insanlarin sahip olduklari ekonomik varliklari kontrol etmek ve
kendi yararlarina olacak bicimde artirmak distincesiyle ortaya cikmistir.

Ekonominin ve isletmelerin gelismesi, teknolojinin yayginlasmasi, muhasebe ve
muhasebecilik mesleginin 6nemini artirmistr.

Daha 6nceki yillarda, muhasebe tamamen bir kayit tutma isi, muhasebeci de bu isi icra
eden kisi olarak biliniyordu. Ancak giinimizde bilim ve teknolojideki gelismeler sonucunda
muhasebeciler, bilgi lireticisi ve yoneticisi olarak da 6nemli bir konuma gelmistir.

Muhasebe mesleginin mensuplari, asagida da gorildigi gibi serbest ve yeminli
muhasebe uzmanlari gibi unvanlara sahiptirler. Bunlar;

v Serbest Muhasebeci Mali Misavir (SMMM)
v" Yeminli Mali Misavir (YMM)

e Serbest Muhasebeci Mali Misavir (SMMM) Olmanin Sartlari
v Hukuk, iktisat, Maliye, isletme, Muhasebe, Bankacilik, Kamu Yénetimi ve Siyasal
Bilimler dallarinda lisans seviyesinde mezun olmak veya bu bilim dallarindan lisans seviyesinde
diploma almis olmak.
v' Serbest muhasebeci mali misavir ya da yeminli mali misavir yaninda 3 yil staj
yapmis olmak.
v' Serbest muhasebeci mali musavirlik sinavini kazanarak ruhsat almis olmak

e Yeminli Mali Misavir Olmanin Sartlari
v' Enaz 10 yil serbest muhasebeci mali misavirlik yapmak, Yeminli mali miisavirlik
sinavini kazanarak ruhsat almak.

e Serbest Muhasebeci Mali Misavirlik Mesleginin Konusu

3568 sayili “Serbest Muhasebeci Mali Misavirlik ve Yeminli Mali Misavirlik Kanununun
2nci maddesinin (A) fikrasina gore muhasebecilik ve mali musavirlik mesleginin konusu: Gercek
ve tlizelkisilere ait tesebblis ve isletmelerin;

a) Genel kabul gormis muhasebe prensipleri ve ilgili mevzuat hiikimleri geregince,
defterlerini tutmak, bilanco, kar-zarar tablosu ve beyannameleri ile diger belgelerini
dizenlemek ve benzeri isleri yapmak,

b) Muhasebe sistemlerini kurmak, gelistirmek, isletmecilik, muhasebe, finans, mali
mevzuat ve bunlarin uygulamalari ile ilgili islerini diizenlemek veya bu konularda miisavirlik
yapmak,

c) Yukaridaki bentte yazili konularda, belgelerine dayanilarak, inceleme, tahlil, denetim
yapmak, mali tablo ve beyannamelerle ilgili konularda yazili goériis vermek, rapor ve



benzerlerini diizenlemek, tahkim, bilirkisilik ve benzeri isleri yapmak, olarak belirtilmis olup,
ayni maddede “Yukarida sayilan isleri; bir isyerine bagh olmaksizin yapanlara serbest
muhasebeci mali misavir denir.” hilkmi ile de serbest muhasebeci mali misavirin tanimi
yapilmistr.

e Yeminli Mali Miisavirlik Mesleginin Konusu
3568 sayili “Serbest Muhasebeci Mali Muisavirlik ve Yeminli Mali Misavirlik Kanununun
2nci maddesinin (B) fikrasina gore yeminli mali musavirlik mesleginin konusu: Serbest
muhasebeci mali misavirlerin meslek konularindan yukaridaki (A) fikrasinin (b) ve (c)
bentlerinde yazili isleri yapmanin yaninda Kanunun 12nci maddesine gore cikartilacak
yonetmelik cercevesinde tasdik islerini yapmak olarak belirtilmistir.



ikinci Boliim
Tacir

1. Tacir

Tacir, Turk Ticaret Kanunu’na gore, ticaret unvani altinda faaliyet gosteren, ticaretin
amaciyla siirekli ve diizenli bir sekilde ticari faaliyette bulunan kisi olarak tanimlanir. Tacir,
esnaftan farkli olarak daha genis 6lcekli is yapar ve ticaretin diizenli, profesyonel bir bicimde
yuritilmesi icin gereken hukuki ve ticari altyapiyi olusturur.

Tirk Ticaret Kanunu’nun 12. maddesi, taciri su sekilde tanimlar: “Ticari isletme ile ilgili
faaliyette bulunan kisi, tacir olarak kabul edilir.” Bir kisinin tacir olarak kabul edilebilmesi icin,
ticari faaliyetini strekli ve profesyonel bir sekilde yiirlitmesi gerekir. Tacirler, genellikle bliylk
Olcekli isletmeler kurar ve bu isletmeler araciliglyla cok sayida kisiye mal ve hizmet sunar.

Tacirlerin faaliyetleri yalnizca ticaretle ilgili olmakla kalmaz, ayni zamanda
organizasyonel ve finansal anlamda biiytk bir yapi kurmayi da gerektirir. Tacirler, genellikle
calisan sayisi yiiksek olan ve daha fazla sermayeye sahip isletmelerdir. Ayrica, tacirler,
faaliyetlerini yiratlrken ticari unvan kullanir ve ticaret siciline kaydolarak faaliyetlerini
resmilestirirler. Gergek kisinin bu sifati kazanabilmesi icin bir isletmenin varligi ve bu isletmenin
kendi hesabina isletiliyor olmasi gerekir. Tacir kendi icerisinde gercek kisi tacir ve tiizel kisi tacir
diye ikiye ayrilr.

Gercek Kisilerde Tacir

Gercek kisiler tacir olabilirler. Bazi gercek kisilerde tacir olmasalar bile tacirin sahip
oldugu haklara sahipler ya da tacirin tabi oldugu ytkimlliiklere tabidirler. Bunlar;

v' Tacir sayilanlar; Turk Ticaret Kanunu madde 12/2'ye gbére, bir ticari isletmeyi
kurdugu veyahut actigini ilan araclariyla halka bildirmis veya isletmesini ticaret siciline
kaydettirerek durumu ilan etmis olan kimse fiilen isletmeye baslamasa da tacir sayilir. Bu halde
kisi, tacirlere ait haklardan yararlanacak ve tacirlerin tabi oldugu ytkimlliklere tabi olacaktr.

Tizel Kisilerde Tacir

v’ Ticaret sirketleri: Kollektif sirketler, komandit sirketler, anonim sirketler, limited
sirketler ve kooperatifler tescil edilip tlizel kisilik kazandiklari anda tacir sayilir. Gercek
kisilerden farkli olarak tescil aninda ticari isletme isletip isletmemeleri 6nem tasimaz.

v" Dernekler ve Vakiflar: Dernekler ve vakiflar, kurulduklari amaclarina ulasmak icin
ticari isletme isletebilir ve bu faaliyetten elde ettikleri kari manevi amaclari dogrultusunda
kullanabilirler. iste bu halde dernekler ve vakiflar da tiizel kisi tacir olacaktir. Ancak kamuya
yararli dernekler ile gelirlerinin yarisindan fazlasini kamu hizmeti niteliginde hizmetlere
harcayan vakiflar ticari isletme isletseler dahi tacir sifatini kazanamazlar.

Evraklar

Fatura, Sevk irsaliyesi, irsaliyeli Fatura, Tahsilat Makbuzu, Serbest Meslek Kazang
Makbuzu, Kira Makbuzu, Cek, Senet, Bono, Police



Beyannameler

Birinci Sinif ve ikinci Sinif Tacirler; KDV Beyannamesi, Muhtasar Beyannamesi ve Gegici
(Pesin) Vergi Beyannamesi dizenlerler. Birinci Sinif Tacirler, Kurumlar Vergisi Beyannamesi
diizenlerken, ikinci Sinif Tacirler ise Gelir Vergisi Beyannamesi diizenler.

Bildirgeler

Her iki tacir diizenlemekle yikimli; Aylik Prim ve Hizmet Belgesi (APHB) ile bildirge
demeyelim ama Ucret Bordrosu Tanzimi yapmak zorundalar.

2. Defter Tutma ile ilgili VUK Diizenlemeleri

Ticaret ve Sanat erbabi, esnaf muafligindan yararlanamiyorsa vergi miikellefi olacak ve
basit usule de tabi degil ise defter tutmasi gerekecektir. Defter tutma acisindan miikellefler
VUK'nda (md.176) Birinci Sinif ve ikinci Sinif Tiiccar olmak tizere ikiye ayrilmislardir:

Birinci sinif tacir, mal alisi, kari, satisi yiiksek olan tacirdir. ikinci sinif tacir ise, mal alisi,
satisi, kari birinci sinif tacire gore diistktdr.

Birinci Sinif Tiiccarlar, Bilanco Esasina, ikinci Sinif Tiiccarlar, isletme Hesabi Esasina

tabidirler.

Sinif Olclsd, alis, satis toplamlari veya is hacimleri blyiklikleridir. Ancak yeni ise
baslayan bir isletmenin heniiz bu 6lglleri bilinemeyecegi icin -asagida belirtilenler harig- ilk yil
isletme Hesabi Esasina gore defter tutabilirler. ilk yilin sonundaki dlciilere gére, siniri asanlar;
bilanco esasina gore defter tutacaklardir.

isletme Esasindan Bilanco Esasina Gegis

Bir hesap doneminin is hacmi belirlenen hadlerden %20'yi asan bir nispette fazla olursa
veya arka arkaya iki donemin is hacmi belirlenen hadlere nazaran %20'ye kadar bir fazlalik
gosterirse bu sartlarin tahakkukunu takip eden hesap déneminden baslayarak I. sinifa gecerler
(VUK md.180). * S6z konusu rakamlar her yil glincellenmektedir.

Bilanco Esasindan isletme Esasina Doniis

Bir hesap déneminin is hacmi belirlenen hadlerden %20'yi asan bir nispette dislik
olursa veya arka arkaya Gic donemin is hacmi belirlenen hadlere nazaran %20'ye kadar bir diisiis
gosterirse bu sartlarin tahakkukunu takip eden hesap doéneminden baslayarak, Il. sinifa
gecebilirler: (VUK md.179)

3. Ticari Defter Tutma ve Tasdikleri

Ticari defter tutma ve tasdikleri konusunda Giimriik ve Ticaret Bakanligi ile Maliye
Bakanliginca 19.12.2012 Tarih ve 28502 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Ticari Defterlere
iliskin Teblig, VUK ve TTK hiikiimlerine gére tutulacak defterlerin acilis / kapanis onayi hakkinda
ve e-defter ve defter beyan sisteminden tutulacak defterler konusundaki bilgiler asagida
belirtilmistir.

v’ Gercek veya tizel kisi olup olmadigina bakilmaksizin her tacir yevmiye defteri,
envanter defteri ve defteri kebiri tutmakla yikimltdar.

v' Gergek kisi tacirlerden VUK’a gore ikinci sinif tliccar sayilanlar, isletme hesabina gore
defter tutarlar.

v’ Sahis sirketleri ticaret siciline kayit yaptirdigi takdirde yukarida sayilan defterlere ek
olarak genel kurul toplanti ve miizakere defteri tutarlar.



v" ilk maddede sayilan defterlere ilave olarak anonim sirketler, sermayesi paylara
boélinmis komandit sirketler ve kooperatifler pay defteri, yonetim kurulu karar defteri ile genel
kurul toplanti ve miizakere defteri, limited sirketler ise pay defteri ve genel kurul toplanti ve
mizakere defteri tutmak zorundadir.

v Ayrica anonim sirketler ve damga vergisi icin stirekli mukellefiyeti olanlar damga
vergisi defteri tutmak zorundadir.

v’ Yukarida sayilanlar disinda ihtiyac halinde muiikellefler, imalat defteri, kombine
imalatta imalat defteri, bitim isleri defteri, yabanci nakliyat kurumlarin hasilat defteri ve ambar
defteri de tutabilirler.

v’ Isletme esasina gore defter tutanlar, serbest meslek erbaplari ve gercek usule tabi
ciftciler VUK 486 Seri numarali genel teblige gére; tutmakla yiikiimli olduklari defterlerini GiB
web sayfasi Gzerinden “Defter-Beyan Sistemi’nde elektronik ortamda tutarlar.

v’ Ciftciler, diledikleri takdirde bilanco esasina gére de defter tutabilirler.

4. Defter Beyan Sisteminde Tutulan Defterler icin ilk Miracaat, Acilis ve Kapanis islemleri

v' Defter- Beyan Sistemini ilk defa kullanmaya baslayacak olan mukelleflerin 31 Aralik
tarihine kadar (bugin dahil) http://www.defterbeyan.gov.tr adresi (izerinden veya gelir vergisi
yoninden bagli olduklari vergi dairesi araciligiyla basvuru yapmalari gerekmektedir.

v ilk defa veya yeniden ise baslama ile sinif degistirme hallerinde kullanmaya
baslamadan 6nce, izleyen faaliyet donemlerindeki acilis onaylari ise defterlerin kullanilacagi
faaliyet déneminin ilk giiniinde GIB tarafindan elektronik olarak yapilir. Acilis onayi Vergi Usul
Kanunu’nda 6ngorilen tasdik hitkmiindedir. (VUK madde 221 (ilk 10 giin icinde)

v’ Defter- Beyan Sistemini kullanmakla yUkimli olan mikelleflerin defter tutmak
zorunda olanlarin kagit ortaminda tuttuklar defterlerin hukuki gecerliligi bulunmamaktadir.

5. Defterlerin Tasdik Zamanlari (VUK Md.221, TTK Md. 64, Tic. Defterler Teb. Md. 17-18)

v' Fiziki ortamda tutulan yevmiye defteri, defteri kebir, envanter defteri, pay defteri,
yonetim kurulu karar defteri ile genel kurul toplantt ve miizakere defterinin acilis onaylari
kurulus sirasinda ve kullanmaya baslamadan 6nce, izleyen faaliyet déonemlerindeki acilis
onaylari ise defterlerin kullanilacag faaliyet déneminin ilk ayindan énceki ayin sonuna kadar
noter tarafindan yapilir. (31 Aralik)

v Anonim ve limited sirketler ile kooperatiflerin kurulusunda, ticari defterlerin acilis
onaylari sirket merkezinin bulundugu ticaret sicili midirligl tarafindan yapitlir.

v Yevmiye defteri, defteri kebir, envanter defteri ile yonetim kurulu karar defterinin
acilis onaylarinin her hesap dénemi icin yapilmasi zorunludur. (Her hesap déneminin ilk ayi
icerisinde) Pay defteri ile genel kurul toplanti ve miizakere defteri yeterli yapraklari bulunmak
kaydiyla izleyen hesap dénemlerinde de acilis onayl yaptirilmaksizin kullanilmaya devam
edilebilir.

v’ Vergi muafiyeti kalkanlar, muafliktan cikma tarihinden baslayarak on giin icinde
defterlerini onaylatmalidir.

v/ Onaya tabi defterlerin hesap dénemi icinde dolmasi dolayisiyla veya baska
sebeplerle yil icinde yeni defter kullanmaya mecbur olanlar bunlari kullanmaya baslamadan
once acilis onayi yaptirmak zorundadirlar.



* E-Defter tutan miikellefler; Yevmiye Defteri ve Defteri Kebir disinda, tutmak zorunda
olduklari defterleri kagit ortaminda tasdik ettirmek ve tutmak zorundadirlar.

*Limited sirketlerde halen kullaniimakta olan ortaklar kurulu karar defterlerinde yeterli
yapraklari bulunmak kaydiyla, genel kurul toplanti ve miizakere defteri olarak kullaniimaya
devam olunabilir. (Ticari Defter Tebligi Gegici Madde- 3/2)

6. Defter Kapanis Onayi ve Zamani (TTK Md. 64 / 3,5)

v Yevmiye defterinin, izleyen hesap déneminin altinci ayinin sonuna kadar notere ibraz
edilmesi zorunludur. (30 Haziran)

v Yénetim kurulu karar defterinin, izleyen hesap déneminin birinci ayinin sonuna
kadar notere ibraz edilmesi zorunludur. (31 Ocak)

v’ Defter-Beyan sisteminde tutulan defterler, ait olduklari takvim yilinin son ayini takip
eden ikinci ayin sonuna kadar miikellefin basvurusu dogrultusunda GiB tarafindan elektronik
ortamda kapanis onayi yapilir.

v Maliye Bakanhgi tarafindan miicbir sebep halinin ilan edildigi yerlerde, defterlerin
kapanis onaylari, miicbir sebebin sona erdigi tarihi takip eden ikinci ayin sonuna kadar
yapilabilir.

7. Fiziki Ortamda Tutulacak Defterlerde Kayit Diizeni

v Kanun ve Teblig uyarinca tutulacak ticari defterler Tiirkce tutulur ve kayitlarda Tirk
para birimi kullanilr.

v’ Kayitlarda kisaltmalar, rakamlar, harfler ve semboller kullanildig: takdirde, bunlarin
anlamlari duraksamaya yer birakmayacak kesinlikte ve tekdiize olur. (Ticari Defterlere iliskin
Teb. Mad.20)

v’ Kayitlardaki hatalara iliskin cizimler; saklayici, értiicti ve karartici degil diizeltici ve
gercegi yansitici olur. Eski kayitlar karalanamaz, kapatilamaz, herhangi bir madde veya aracla
silinemez, gorilecek, okunacak, ne oldugu bilinecek tarzda temiz bir bicimde cizilir. (Ticari
Defterlere iliskin Teblig Mad.22)



Uciincii Béliim
Ticari Belgeler

1. Ticari Belge
Ticari islem, ticari iliskilerin bir sonucu olarak ortaya cikar. isletmeler tictinci sahislarla
olan ticari iliski ve islemleriyle ilgili kayitlarini belgelemek zorundadirlar. (VUK madde 227).
Bu belgelendirme defter tutmak zorunda olmayan tacirlerin de vergiye tabi
kazanclarinin (vergi matrahlarinin) belirlenebilmesi icin gerekli ve zorunludur.
Ticari iliski ve islemleri kanitlayan, cesitli sekil ve esaslari bulunan belgelere ticari belge
denir.
Ticari belgeler, iki ana grupta incelenir:
e Ticari iliskileri belgelendirmekte kullanilan belgeler:
v’ Soézlesmeler,
Taahhitnameler,
Ticari mektuplar,
Virman talimatlari,
Is emirleri,
Noter senetleri,
v Bono, police, cek ve benzeri her tiirlt belgeler
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e Ticariislemleri belgelendirmekte kullanilan belgeler:
v’ Fatura
v Perakende satis belgeleri
o (Perakende satis fisi, yazar kasa fisi, giris ve yolcu tasima biletleri)
v Mustahsil makbuzu
o Defter tutan ciftcilerin veya toptancilarin, defter tutmayan ciftcilerden
satin aldiklari Grtinler karsiliginda diizenledikleri ticari belgeye miustahsil makbuzu denir.
o Ciftciye imzalatilan belgenin kopyasi isletmecide, ash ise ciftcide kalir.
Serbest meslek makbuzu
Sevk irsaliyesi
Gider pusulasi
Ucret bordrosu
Tasima irsaliyesi
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Yolcu listeleri
o Sehirlerarasi yolcu tasimaciligl yapan isletmeler, yaptiklari her sefer icin
yolcu isimleri ve 6dedikleri licretleri gdsteren listeyi diizenlemek zorundadir. Bu belgeye yolcu
listesi denir.
v' GUnltuk musteri listeleri
o Defter tutan konaklama isletmecileri gtinliik, hangi musterilerin hangi
oda, boliim ve yatakta kaldiklarini takip etmek amaci ile bir liste tutar. Bu listeye glinliik misteri
listesi denir.
v" Muhabere evraki



v Diger vesikalar
o Kefalethame, mahkeme ilami gibi hukuki belgeler,
o Ihbarname, karar érnekleri, vergi makbuzlari)

2. Fatura
Fatura, satilan mal veya yapilan is karsiliginda misterinin borclandigi tutari géstermek
Uzere, mali satan veya isi yapan kisi tarafindan misteriye verilen ticari bir belgedir.
Bir belgeye fatura diyebilmemiz icin belgenin lzerinde “Fatura” ibaresinin bulunmasi
gerekir. Faturalar gesitlerine gore, mal alis, mal satis, gider, hizmet ve proforma faturalardir.

iZMIR Ticaret - Tarih 03.01.2025
(i E - Fatura No 8439

BMYO Ticaret

Uriin Miktar Fiyat Tutar

Deterjan 5000 95 475.000
Toplam 475.000
KDV %20 95.000
KDV %10 0
A: VADELI Genel Toplam 570.000

3. Sevk irsaliyesi

Satilmis ya da satilmak lizere olan bir malin, bir adresten digerine naklinde ya da ayni
isletmeye ait is yerleri arasinda tasinmasinda diizenlenen ve Uzerinde goénderilen malin
konusu, birimi ve malin kime ait oldugunun yazildig belgeye ‘sevk irsaliyesi’ denir.

Sevk irsaliyesinde, birim fiyat, tutar ve KDV yoktur. Sevk irsaliyesinde hangi maldan ne
kadar tasindigi dnemlidir. Sevk irsaliyesi fatura yerine gecmez ama 7 giin icerisinde faturaya
dondstiridlmesi gerekir.

4. irsaliyeli Fatura

irsaliyeli fatura, fatura ve sevk irsaliyesinin yerine diizenlenen bir belgedir (Hem malin
tasima belgesi hem de malin alis ve satis belgesidir). irsaliyeli faturanin kullanilmasi, miikellefin
istegine baglhdir. Fatura yerine gectiginden dolay! fiyat, tutar ve KDV bilgilerini girmek
zorundayiz. Kapali veya acik olma durumu belirtilmelidir. irsaliyeli fatura kullanma usuliini
secen mukellefin, ayrica fatura ve sevk irsaliyesi diizenlenmesine gerek yoktur.

5. Tahsilat Makbuzu

Tahsilat makbuzunun anlami, 6demenin ispatidir. Odeme yapildiginda ya da miisteri
bize 6deme yaptiginda, mutlaka tahsilat makbuzu ile ispatlanmasi gerekir.

Tahsilat makbuzlari, iki ddeme sekli icin ispatlanir:

v Nakit yapilan 6demeler,
v Cekle yapilan 6demeler



TAHSILAT MAKBUZU

Aksak Ltd
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Tarih: I.......20
Saymn
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Tutari: TL'dir.
Banka Sube Gek No. Hesap No. Vade Tarihi TL

Tahsil Eden

(Ad - Soyadh - lmaa)

Acik fatura ile yapilan alis ve satislardan dolayi dogan borclarin ddenmesi durumunda
satici bize, biz de miisteriye yapilan ddemeler icin makbuz diizenlenmesi gerekir.

Ornegin, 14.750 TLlik bir acik ahs faturasinin 750 TLlik kismi nakit denmisse bunun
karsihginda sirket bize 750 TL'lik bir makbuz diizenler. Paray: alan, parayi 6deyene Tahsilat
Makbuzu kesmek zorundadir. Elektrik, su, dogal gaz 6demelerinde de durum bdyledir. Biz,
o0deme yaptigimizda karsihginda tahsilat makbuzu almaktayiz.

Tahsilat makbuzlari sadece nakitle yapilan 6demelerde degil, cekle yapilan 6demelerde
de diizenlenmektedir. Eger cek ile 6deme yaptiysak, Tahsilat makbuzunun ilgili kisminda banka
hesap numarasi, cek numarasi, vadesi ve tutarlari da yazilmis olacaktr.

Ayni anda hem nakit hem de cek ile 6deme yapilirsa, nakit béliimiine 6deme tutari ve
cek bolimine de cek ile ilgili ayrintilar yazilir.

6. Cek

Bankadaki hesabimizda bulunan parayr 6deme adi altinda kullanabilmemizi saglayan
kiymetli bir evraktir.

Cek hangi unsurlari tasir?

v Hangi bankaya ait oldugu,

v/ Bankanin subesi (Cekin Uzerinde yazan tutar, cekin lzerinde yazan banka ve
subesinden tahsil edilir. Yalniz banka ayni, sube farkli ise yine cekin lizerinde yazan tutar tahsil
edilebilir. Bunun icin belli bir oranda kesinti s6z konusudur. Banka farkli ise, cekin tahsilatinin
yapilmasi s6z konusu degildir).

v’ Keside yeri (karsiliksiz cikan ceklerde - karsiliksiz cek: cekin Gizerinde yazan meblagin
banka tarafindan 6denememesi, bu da ¢eki 6deyecek olan kisinin yani imzasi olan kisinin ¢cekin
Uzerinde yazan tutari bankadaki hesaba yatirmamasi demektir, eger cek karsiliksiz ise banka
tarafindan yazdirilmasi gerekmektedir. Yazdirilma islemi ise, keside yeri il sinirlari icerisinde
olur. Bunun da “ibra Siiresi” vardir. Keside yeri, il siniri icerisinde ibra siiresi 10 giinddir. Yani, 10
icerisinde bankaya c¢ekin arka tarafini yazdirma mecburiyetimiz vardir. Keside yeri il siniri
disinda, yani ¢ekin 6demesini unuttuk, Keside yeri il siniri disina ¢ikiyoruz. Bu da 1 aylik stire
icerisinde bankada ceki yazdirma olasihigini tasiyor.

v’ Tarih (Vade), cekin 6denecegi yani cekin tahsil edilecegi stiredir. Yalniz kanunen cekte
vade yoktur. Ama cekin lzerinde vade yani tarih vardir. Bu da tacirler arasinda olusan bir
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olaydir. Ancak, cekin lizerinde yazan tarihi beklemeden, o giin aldigimiz glin gidip bankadan
tahsili ya da 6demesi yapilabilir.

v’ Tutar, cekin ne kadar tutarda 6denecegidir. Bu, her para birimi bazinda yazilabilir.
Para tutarini yazarken, basinin ve sonun kapatilmasi 6nem tasimaktadir. (#500.000TL# gibi).

v Kimin emrine kesildigi, cek iki sekilde kesilebilir: Birincisi nama, ikincisi hamiline.
Nama, isim ve soy isme ya da sirketin unvanina kesilen cektir. Ornegin, cekin tizerinde Tarik
Orkun yaziyor ise, Tarik Orkun’dan baska hi¢ kimse bu cekin tutarini bankadan tahsil edemez.
Hamiline yazilirsa, 18 yasini doldurmus herhangi biri bu ceki bankadan tahsil edebilir. Bir de
yalniz kismindan sonra harflerle bosluk birakmadan bitisik bir sekilde 6rnegin, yalniz
besylzbintilirklirasi seklinde yazilmalidir. Yaziyla rakam arasinda fark varsa, genellikle bankalar
cekin 6demesini yapmiyorlar. Mahkeme karariyla 6deniyor ama genellikle yazi rakamdan daha
zor degistirilebilecegi icin yazi gecerli oluyor.

v Hesap Numarasi ve Cek Numarasi,

v' Hesap Sahibi, yani cekin tizerinde yazan tutardan sorumlu olan ya da tizerinde yazan
tutar1 6deyecek olan, borclu olan kisidir. Hesap sahibinin adi soyadi ya da sirketin unvani ya da
kasesi, bu kisimda yer alabilir.

iki tuir cek vardr:

v’ Musteri ceki, misteriden borcuna karsilik alinan cektir.

v" Firma ceki, satictya borca karsilik 8demekle yiikiimli olunan cektir. Yani, acik faturali
mal sattigimizda ya da acik faturali mal aldigimizda ya nakit 6deme ya cekle 6deme ya banka
ya da diger 6deme sekilleri kullaniliyor. Demek oluyor ki, bitiin 6demeler faturalara bagli
oluyor.

Niye Cek Aliriz Ya da Niye Cek Veririz?

Acik fatura ile bor¢lanmadan dogan rakamlarin 6édenmesi karsiliginda cek verebilir ya
da cek alabiliriz. Cekle yapilan 6demeler de tipki nakit 6demeler gibi tahsilat makbuzlariyla
ispatlanir.

Firma Ceki, Musteri Ceki

Gekin musteri ceki mi, firma ¢eki mi oldugunu tahsilat makbuzundaki firma isimlerinden
anlayabiliriz. Eger tahsilat makbuzu degil de yalniz cek kupiri varsa, misteri mi firma ceki mi
oldugunu imza kismindan anlayabiliriz. Bizim sirketimizin unvani varsa, bu bir firma c¢ekidir.
Eger cekin lizerinde baska birinin, yani bizim firmayla ilgisi olmayan birinin veya sirketin imzasi
varsa bu cek ise, musteri cekidir.

Tahsilat makbuzundaki diizenlemelere gore ya da ceki imzalayan kisilere gére misteri
ya da firma c¢eki oldugunu anlayabiliriz.

Firma cekleri Gizerinde yazan tutar, bizim tarafimizdan bankadaki hesabimizdan édenir.
Miisteri ceklerinin ise tarafimizca tahsilati yapilir. Yani, firma cekleri Gizerinde yazan tutarda
para cikisi, musteri cekleri yazan tutarda ise para girisi olur.

Eger, musteri (alici) bize ayni anda ayni faturaya mahsuben hem nakit hem de cekle
O0deme yaparsa, tek tahsilat makbuzuna gére diizenlenir. Yani ¢ek icin ayri bir tahsilat makbuzu
nakit icin ayri bir tahsilat makbuzu diizenlememize gerek yoktur. (Bir tahsilat makbuzu Gzerinde
hem cek hem de nakit 6demeler belirtilebilir).
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Cekte Kullanilan Terimler

Ciro... Cekteki tim haklarin baskasina devredilmesi islemidir. Ciro, sadece ve sadece
musteri ¢eklerinde kullanilir. Firma gekleri, asla ve asla cirosu yapilamaz.

Ciro Islemi Nasil Yapilir?

Cekin Uzerinde yazan tutarin parasini alacak olan kisi ciro edebilir. Ceki ciro
edebilmemiz icin, cekin arka kismini ceviririz, ciro edecek olan kisi, adini soyadini, adres,
telefon numarasi yazar, imzasini atar ve yukari kisma ciro ettigi tarihi yazar. Ve ceki saticiya
vermis olur. Ya da ciro edecek olan kisi, sirket ise, sirketin kasesini basar, imzalar yine tarihini
atar ve saticiya ¢eki vermis olur.

Bir faturaya mahsuben iki ayri 6deme sekli yapildiginda yani hem cek hem de nakit
6deme yapildigi takdirde ayri ayri tahsilat makbuzu dizenlememize gerek yoktu. Tek bir
tahsilat makbuzunda bunu birlestirebiliyorduk.

Ayni anda iki farkli cek verildigi takdirde yine ayri ayri tahsilat makbuzu diizenlememize
gerek yoktur. Tek bir tahsilat makbuzunda iki ceki de birlestirebiliriz. Bir cek, sinirsiz defa ciro
edilebilir. Eger ciro edilen cekin tutari 6denmezse, cekin lGzerinde imzasi olan kisiler ya da
sirketler cek 6deninceye kadar bu cekten sorumludurlar. Ciro yapmak islemi genellikle uzun
vadeli islemlerde kullanilir. Firmalar veya misteriler ciro yapilan cekleri ellerinde fazla tutmak
istemezler. Ceki hemen elden ¢ikarma yolunu secebilirler. Eger cekin arkasinda ciro edilecek
yer kalmazsa, alonj dedigimiz, cek blylkliginde bos bir kagit parcasi cekin uc¢ kismina
yapistirilir. Ciro etme islemine devam edilebilir. Buna da Alonj denir.

7. Senet

Senetler de ceklere benzer ama farkl yonleri vardir. Mesela, cek kocani bankadan
alinirken senetleri kirtasiyeden alabilirsiniz.

Senetler cekler gibi 6deme sekillerinden biridir.

Firma Senedi, Miisteri Senedi

Firma senedi ve misteri senedi olmak lzere 2 cesit senet vardir.

Senedi diizenleyen kisi, senedi elinde bulundurdugu icin tahsilat makbuzu ile bir belge
ispatina gerek yoktur.

Senetlerde, 6deme gilindi, Turk Lirasi, Kurus, No gibi kisimlar var. Senetlerin ceklerden
farki, senetlerde kesinlikle vade durumu vardir. Ceklerde vade yoktur. Sadece tacirler birbirleri
arasinda ticari ahlak bakimindan bekliyorlardir. Ama senetlerde vade vardir. Yani 6deme
glnlin bekleme mecburiyeti vardir. Tediye tarihi var. Yani senedin diizenlendigi tarih var.
Senetlerde Turk Lirasi kismi doldurulurken saginin ve solunun kapatilmasi (#besbintiirklirasi#)
gerekmektedir. Senedin sira numarasi, yani kacinci senet oldugu vardir. Senedin lizerine vadesi
ve senedin parasini alacak olan kisi yazar. Senette parayi alacak olan kisinin sehri yazilir. Senette
bir pul olur. Hem pulun tizerine hem de bos tarafa olmak tizere iki imza atilir. Odeyecek olan
kissmda benim sirketimin ismi varsa firma senedidir, yani borc senedidir. Odeyecek olan
kisimda bizim disinda bir kisinin ya da sirketin ismi yaziyorsa, bu misteri senedidir. Yani alacak
senedidir. Eger senedin lizerinde tediye tarihi yani diizenleme tarihi yoksa hemen pulun (st
kismina tarih yazilir. Senet evraklar farkli sekilde basilabilir. Ama anlam ve mana aynidir.
Senetler de aynen ceklerde oldugu gibi ciro edilebilir. Senetlerde de alonj islemi sinirsiz
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yapilabilir. Cekler banka yoluyla 6denirken, senetler genellikle elden tahsil edilir. Ama banka
yoluyla da yapilabilir.

Cek Senet
Bankadan Kirtasiyeden
Vade yoktur Vade vardir.

Banka yoluyla 6demesi yapilir Elden ya da banka yoluyla 6deme yapilir

Ortak noktalari; ikisi de bir 6deme seklidir. ikisinde de miisteri ve satici veya alici vardir.
ikisinde de 6denmedigi takdirde kanuni islemler s6z konusu olmaktadir.

8. Serbest Meslek Makbuzu

Serbest meslek faaliyetini disaridan yoneten kisilerin diizenlemis oldugu belgedir. Bu
belgenin diizenlenme asamasinda kesilen vergiler nasil hesaplanir, oranlar nasildir?

Bu kisiler, muhasebeciler, avukatlar, doktorlar gibi disaridan hizmet veren kisiler
diizenler. Yalniz serbest meslek kazan¢ makbuzunda bir 6zellik, vergi kesme orani vardir.

Odenen paranin tizerinden %20 oraninda Gelir Vergisi, %18 KDV hesaplamasi yapilir.

Serbest Meslek Kazan¢ Makbuzunda Briit ve Net clmleleri vardir. Brit, kesintiye
ugramamis rakamdir. Yani heniz tizerinden herhangi bir vergi ya da KDV kesintisi yapilmamis
olan rakamdir. Net ise, KDV ya da vergisi kesilmis, eline gececek net paradir. O zaman, Briitten
kesinti olur, Net'ten asla kesinti olmaz.

Briitten Net’e Hesaplama

Net'ten Briite Hesaplama

1.000 TL'lik bir muhasebe {icreti olsun.
(Muhasebecinin eline gececek olan para,
1.000 TL degildir,
gerekmektedir)

%20 Gelir Vergisi Kesintisi: 1.000 x 0,20 = 200
TL (Muhtasar Beyannamesinde gosterilir,

netinin hesaplanmasi

her ay ddenir. Vergi olarak 6denir)

%18 KDV Hesaplamasi: 1.000 x 0,18 = 180 TL
(KDV Beyannamesinde gosterilir)

1.000 + 180 = 1.180 TL - 200 = 980 TL
(muhasebeciye yapilan net ddeme)

1.000 TL'lik bir muhasebe creti olsun.
(Muhasebecinin eline gececek olan para,
1.000 TL'dir)

1.000/ 0,98 = 1.020,40 TL (Briit rakam)
(0,96 formiili: 100 - 20 = 80 80 + 18 = 98)
Ornegin, gelir vergisi orani %20 olarak
degissin ve KDV ayni kalsin.

Bu durumda, 100 - 20 = 80,

80 + 18 = 98 yani 0,98’e béllintir.

Gelir Vergisi kesintisi: 1.020,40 x 0,20=
204,08 TL

KDV Hesaplamasi: 1.020,40 x 0,18= 183,67
TL

1.020,40 + 183,67 = 1.204,08 TL - 204,08=
1.000 TL.

Serbest Meslek Kazanci Makbuzu Nasil Tanzim Edilir?

Ornek 1

300 TL Briit muhasebeci lcreti Gizerinden hesaplama.
%20 Gelir Vergisi Kesintisi: 300 x 0,20 = 60 TL
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%18 KDV Hesaplamasi: 300 x 0,18 =54 TL

300 + 54 =354

Ornek 2

354 - 60 = 294 TL (muhasebeciye yapilan net 6deme)

300 TL Net muhasebeci (icreti lizerinden hesaplama.

300/ 0,98 = 306,12 (Briit rakam)

306,12 x 0,20 = 61,22 TL (Gelir Vergisi Kesintisi)

306,12 x 0,18 = 55,10 TL (KDV)

306,12 + 55,10 = 361,22 - 61,22 = 300 TL.

Kira Makbuzu

Kira makbuzlarinda, serbest meslek kazan¢ makbuzlarinda oldugu gibi, %22 gelir vergisi

kesintisi s6z konusudur. Briit ve Net hesaplama yontemleri vardir.

Briit’ ten Net'e Hesaplama

Net'ten Briit’e Hesaplama

1.000 TL Brit kira bedeli
hesaplama.

%20 Gelir Vergisi Kesintisi: 1.000 x 0,20 = 200
TL (Devlete Muhtasar Beyannamesi ile gelir
vergisi 6denir)

Kirada KDV hesaplamasi yoktur.

1.000 - 200 = 800 TL (Net Kira bedeli olarak
isyeri ya da ev sahibine 6denir)

Uzerinden

1.000 TL Net bedeli
hesaplama.
1.000/ 0,80 = 1.250,00 TL (Brut rakam)

kira Gizerinden

1.250,00 x 0,20 =250,00 TL (Devlete
Muhtasar Beyannamesi ile gelir vergisi
ddenir)

1.250,00 - 250,00 = 1.000 TL (Net Kira bedeli
olarak isyeri ya da ev sahibine 6denir)

Kira Makbuzu Nasil Tanzim Edilir?
Ornek 1

500 TL Briit kira bedeli Gizerinden hesaplama.

%20 Gelir Vergisi Kesintisi: 500 x 0,20 = 100 TL (Devlete Muhtasar Beyannamesi ile gelir
vergisi 6denir)

500 - 100 =400 TL (Net Kira bedeli olarak isyeri ya da ev sahibine 6denir)

Ornek 2

500 TL Net kira bedeli lizerinden hesaplama.

500/ 0,80 = 625,00 TL (Brut rakam)

625,00 x 0,20 = 125,00 TL (Devlete Muhtasar Beyannamesi ile gelir vergisi 6denir)
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Dordiincii Boliim
Beyannameler, Bildirgeler

1. Beyannameler

Herhangi bir durumu resmi kuruluslara bildirme anlamina gelen beyanname,
vergilendirme stireclerinde énemli rol oynar. Bildirge olarak da adlandirilan bu yazili metinler
sayesinde vergilendirmenin tarh, teblig, tahakkuk ve tahsil gibi temel asamalari aksamadan
isler. Ayni zamanda bu belgelere sirket kurma asamasinda ve ticari faaliyetleri stirdiirlirken de
siklikla rastlanir. Ozetle kazancinizi, borclarinizi, dnceki bildirgelerde yapilan degisiklikleri ve
diger hususlari resmi makamlara iletmek icin beyanname vermeniz gerekir.

Vergi miikelleflerinin beyanname sorgulama islemlerini elektronik ortamdan pratik
sekilde gerceklestirmesi miimkiindiir. Gelir idaresi Baskanhgl (GIB) tarafindan sunulan e-
Beyanname sistemi, s6z konusu belgeleri dilediginiz zaman goriintlilemenize olanak tanir.
Ayrica e-Devlet (izerinden de daha 6nce génderdiginiz beyanlari sorgulayabilirsiniz. Bunun igin
e-Devlet internet sitesine girmeniz ve arama boéliimiine beyan tirlinii yazmaniz yeterli olur.
Ardindan acilan sayfada sizden istenen bilgileri doldurarak sorgulama islemini yapabilirsiniz.
Beyannameler, kullanim alanlarina gore farklilasir. Beyanname cesitleri su sekildedir;

Muhtasar Beyanname: Muhtasar beyanname gelir vergisi beyanlarindan biridir.
Muhtasar beyanname, isverenler veya vergi tevkifati yapan diger kimseler tarafindan kesilen
vergilerin matrahlari ile birlikte, toplu olarak vergi dairesine bildirilmesine mahsustur (GVK
md.84).

isciye veya memura licret veya maas 6deyen isveren, daha bu édemeyi yapmadan
once, isci veya memurun aldigl lGicret veya maastan kanunen 6demesi gerekli olan gelir ve
damga vergisini kesecek ve yasal siire icinde kestigi bu vergileri bir muhtasar beyanname
diizenleyerek vergi dairesine 6deyecektir. Anlasilacagi lizere burada isci veya memur kanuni
mukelleftir, fakat onlarin adina ve hesabina vergilerini 6deyen ve muhtasar beyanname veren
isveren, vergi sorumlusu(veya mutavassit 6deyici) dur. Kesilen vergilerdir.

E-Beyanname uygulamasindan yararlanabilenler elektronik ortamda, beyannamenin
kanuni olarak teslim etme siiresinin bittigi is glin(i saat 24:00’ a kadar gonderebilirler.

Muhtasar beyanname aylik ya da (i¢c aylik donemler halinde verilebilir.

KDV Beyannamesi

Katma Deger Vergisi (KDV), bir mali ya da hizmeti satin alinan kisi tarafindan 6denir.
KDV beyannamesi ile mukellefler, 6demekle ylikimli oldugu vergi tutarini bildirir. Her ayin 28.
glinli yapilan bu beyan icin 6ncelikle “Katma Deger Vergisi Beyannamesi” formunu doldurmak
gerekir. Ardindan doldurdugunuz formu ister fiziki vergi dairelerinden ister online sistemler
Uzerinden teslim etmeniz mimkiindr. Bildirimin yapildigi gliniin aksamina kadar Katma Deger
Vergisi borcunuzu 6deyerek sireci tamamlayabilirsiniz.

Yilhk Gelir Vergisi Beyannamesi

Yillik Gelir Vergisi beyannamesi, kisi ya da kurumlarin ilgili sene icerisinde elde ettigi
kazanclar icin verilir. Bir takvim yilindaki kazanclarin ve iratlarin beyan edilmesiyle 6denecek
Gelir Vergisi miktari ortaya cikar. Yillik beyana konu olan gelir unsurlari ise sunlardir:
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Ticari kazang

Zirai kazang

Serbest meslek kazanci
Ucret geliri

Gayrimenkul sermaye iradi
Menkul sermaye iradi
Diger kazanc ve iratlar

AN NI N N Y RN

Yillik gelir beyanini, yasalarla belirlenen stireler dahilinde gerceklestirmek gerekir. Aksi
takdirde gecikme siiresine bagh olarak farkl oranlarda 6zel usulsiizliik cezasi aciga cikar. Mart
ayinin basindan son gliniine kadar bir takvim vyilindaki kazanclarinizi ve iratlarinizi
bildirebilirsiniz.

Kurumlar Vergisi Beyannamesi

Kurumlar Vergisi beyannamesi; anonim, limited ve eshamli komandit olmak (izere
birbirinden ayrilan sermaye sirketleri tarafindan édenir. Nisan ayinin sonuna kadar yapilan bu
beyan Uzerinden miukellefin yillik safi kazancina karsilik gelen vergi miktari belirlenir. Sermaye
sirketleri, vergiye esas tiim gelirlerine bu belgede yer verir. Ancak subeler, birolar ve
imalathaneler icin ayri ayri bildirimde bulunulmaz. Yani tiim birimlerin yillik safi kazanclari, tek
beyan (izerinden vergi dairesine bildirilir.

Gecici Vergi Beyannamesi

Gecici Vergi; Kurumlar Vergisi miikelleflerini, gercek usule tabi ticari kazang sahiplerini
ve serbest meslek erbaplarini kapsar. Bu 6deme yontemiyle cari dénemdeki Gelir Vergisi ve
Kurumlar Vergisi borclarini, 3 aylik kazanclar lizerinden hesaplayarak ifa etmek mimkin olur.
Gecici Vergi bildiriminde bulunurken beyan verilme siiresine dikkat edilmesi 6nemlidir. Gegici
Vergi bildirimini ilgili kazan¢ donemini izleyen ikinci ayin 17.gtint aksamina kadar yapabilirsiniz.

Basit Usul Beyannamesi

Basit usulde vergilendirme, hesap donemindeki kazanclar ile giderlerin ve mallarin alis
satis tutarlari arasindaki farka uygulanir. Bu vergilendirme sekline tabi olanlar, s6z konusu
farklardan dogan karlarini ve zararlarini ilgili kurumlara bildirir. Basit usul beyannamesi
verenler, pek cok ylikimlilikten muaf olur. Kazanclarini basit usulde bildirenler, kira giderleri
icin muhtasar beyan verme ve vergi tevkifati yapma gibi proseddrleri uygulamaz.

Damga Vergisi Beyannamesi

Damga Vergisi, hukuki islemlerin gecerliligini gosteren resmi kagitlar tGzerinden alinir.
Damga Vergisi beyannamesi, evrak streclerinden dogan masraflari belgelemeyi saglar. Bu
verginin zamaninda beyan edilmemesi, cesitli yaptirimlara yol agar. S6z konusu bildirimin
yapilmamasi durumunda miuikellefe, vergi ziyal cezasi ve gecikme zammi uygulanir. Dolayisiyla
bu beyanu, ilgili ayin 23. glinl sonuna kadar gerceklestirmek gerekir.

Beyanname Nasil Verilir?

Beyanname vermek icin izleyebileceginiz alternatif yollar vardir. Cesitli amaclar
dogrultusunda beyanda bulunmak icin fiziki vergi dairelerinden, e-Devlet'ten ya da e-
Beyanname sisteminden yararlanabilirsiniz. Gelir idaresi Baskanligina (GiB) bagh olan bu
sistem, fiziki vergi dairelerine gitmeye gerek kalmadan beyanda bulunmayi saglar. Bu imkandan
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faydalanmak isteyen sahis sirketi sahiplerinin bizzat; tiizel kisilerin ise kanuni temsilcileriyle
bagh olunan vergi dairesine basvuru yapmasi istenir.

2. Bildirgeler, Ucret Bordrosu

Aylik Prim ve Hizmet Belgesi (APHB)

Aylik Prim ve Hizmet Belgesi, isverenler tarafindan yapilan bir sigorta tiriidiir. APHB ile
bir iscinin glinliik yasantisi ve is hayat garanti altina alinir. isverenlerin, 1 ay boyunca sigortali
personelleriicin cikardigl bir belgedir. APHB, personelin sigortalik durumunu, sigorta kapsamini
ve is ile glinliik yasaminda karsilasabilecegi problemleri SGK sigorta kapsaminda karsilanmasini
ve denetlenmesini amaclar. APHB evraki, bir isverenin bir aylik siirec icerisinde calstirdigi
personelinin SGK tarafindan belirlenen tarihte, SGK'ya sundugu ve iceriginde isverene dair
istenen bilgilerin eksiksiz sekilde yer aldigi evraktir. Bu evrak, is degistirme sireclerinde de
kullanilir ve bildirilmesi zorunludur. APHB evrakinin SGK'ya teslim edilmemesi durumunda kayit
disi personel calisirmis konumuna disebilirsiniz ve bu durum yasal olarak bircok risk teskil
eder.

APHB Primine Dahil Olan Kazanclar Nelerdir?

APHB primine dahil olan kazanclar; sigortah kisinin hak etmis oldugu Ucretler, prim-
ikramiye gibi sigortali kisinin haklarina iliskin yapilan 6demeler ve sigortali kisiler icin 6zel saghk
sigortasi veya bireysel emeklilik sistemine 6denen tutarlar seklindedir.

Ucret Bordrosu

Bordro en basit tanimiyla isverenin is karsiliginda isciye yaptigi ddemeyi, tiim vergi ve
kesintileriyle birlikte gbsteren ve isci calistigl slirece periyodik olarak diizenlenen belgedir.
Calisanlara 6denen tim Ucret dokimlerinin oldugu bu belge, sirketin insan kaynaklari
uzmanlari veya muhasebe calisanlari tarafindan eksiksiz olarak hazirlanir. Calisanlarin aylik
kazancinin kaniti olarak sunuldugundan, resmi evrak niteligi tasir. Bu nedenle maas
bordrosunun hatasiz olarak hazirlanmasi icin kanunlar ve yasalar kapsaminda bordronun ne
oldugu ve nasil hazirlanmasi konusunda kalin cerceveler belirlenmistir.

Ucret bordrosu 4857 sayili is Kanunu’nun 37. maddesinde;

“[sveren isyerinde veya bankaya yapti§i 6demelerde isciye licret hesabini gésterir imzali
veya isyerinin 6zel isaretini tastyan bir pusula vermek zorundadir. Bu pusulada édemenin gtinii
ve iliskin oldugu dénem ile fazla calisma, hafta tatili, bayram ve genel tatil (icretleri gibi asil
licrete yapilan her cesit eklemeler tutarinin ve vergi, sigorta primi, avans mahsubu, nafaka ve
icra gibi her cesit kesintilerin ayri ayri gésterilmesi gerekir. Bu islemler damga vergisi ve her
cesit resim ve har¢tan muaftir.” seklinde tanimlanmistir.

Ucret bordrosu isverenin isciye licret 6deme borcunu yerine getirdigini ispatlayan belge
niteligindedir. Bu ylizden bordronun diizenlenmesi hem isveren hem de isci acisindan oldukca
onemlidir.

Ucret bordrosu hazirlanirken dikkat edilmesi gereken bir dizi detay vardir. Hem 4857
sayill is Kanunu’na, hem 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunun, hem
de 213 sayili Vergi Usul Kanununa goére Ucret bordrosunda bulunmasi gereken hususlar
bulunmaktadir.
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Ucret Bordrosu Neden Onemlidir?

Ucret bordrosu, isci ve isveren arasindaki mali iliskilerin seffaf bir sekilde takip
edilmesini saglar. Ayrica personel licret bordrosu, vergi 6demeleri, sosyal gtivenlik primleri gibi
yasal ylikimlillklerin yerine getirilip getirilmedigi konusunda belirleyicidir.

Ucret Bordrosu Nasil Alinir ve Nereden Alinir?

Ucret bordrosu, genellikle isveren veya isverenin belirledigi yetkilendirilmis
departmanlar (iK, muhasebe vb.) tarafindan calisana fiziksel olarak verilir. Ancak giiniimiizde
bircok sirket, bu belgeleri cevrim ici uygulamalar tizerinden erisime acarak calisanlara dijital
olarak ulastirmaktadir. Bu sayede calisanlar, Ucret bordrolarina kolayca erisebilir ve ihtiyag
duyduklari zaman bu bilgilere ulasabilirler. Dijital erisim is streclerini daha hizli ve seffaf hale
getirdigi icin bu tarz uygulamalar giderek daha fazla tercih edilmektedir.
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Besinci Boliim
LUCA Mali Miisavir Paketi

1. Muhasebe LUCA Kullanimi icin Baslangicta Yapmamiz Gereken islemler
Programa Giris
internet Explorer (Tarayici)
www.luca.com.tr = Enter
) Sistem Girisi = LUCA Mali Misavir - Tikla
d) Luca Uye Girisi:
) Bilgileri giriniz (Uye numarasi: 1676724dir. Kullanici Adi ve Parola’yi yaziniz)
f) iki Asamali Dogrulama = Tamam
g) LUCA Mali Musavir Paketi - Tikla

Sirket Kurma

a) Yonetici Menliisii = Miuisteri islemleri > Muisteri Girisi

b) Bilgileri giriniz (Kisa Ad: Ogrenci Numaraniz, Uzun Ad: Adiniz ve Soyadiniz, Ticaret Sicil
Memurlugu, Hukuki Mahiyeti, Vergi No, Vergi Dairesi, Kurulus Tarihi, Faaliyet Kodu
yaziniz) (Vergi Dairesi Adi ve Faaliyet Kodu’nu yandaki diigmeye basarak bulunuz)

c) Kaydet

Donem Tanimlayalim

Donem—> Tikla

Yeni Butonuna Basiniz > Tamam

Yeni = Tikla

Bilgileri giriniz (Otomatik yazilmislarin disinda, 1. sinif oldugunu isaretleyiniz, ekranin

altindaki beyan sekline kurumlar ya da sahis firmasi ise Gelir yaziniz.)

e) Kesinlestirme Tarihi = Sirket Kurulus Tarihi = Kaydet

Luca’da Yetki Tablosu islemlerini Yapalim

Yénetici Mentisii = Miisteri islemleri = Miisteri Listesi

Musteri Seciniz

) Yetki Tablosu

d) Donem sec, Kullanici sec

) Yetki Getir = Tikla

f) Hepsiisaretle, Glincelle = Tikla

Olusturdugumuz Firmaya Girelim (Yalnizca yoneticiler girebilir)
Sayfanin yenilenmesi icin E - Tikla

a) Misteri Kutusundan Firma Seciniz.
b) D6nem Kutusundan Dénemi Seciniz.
c¢) Tamam

e Video: Sirket Kurma videosu icin fiklayiniz
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2. Hesap Plani
Hesap Plani Penceresinde Alt Hesap Acmak
Hesap kodu 100 Kasa hesabi altinda 100.01 Merkez Kasa hesabi acalim.

a) Muhasebe- Hesap Plani islemleri- Hesap Plani Listesi

b) Hesap Plani Listesi Sayfasinda 100 Kasa Hesabi = Tikla (100 Kasa hesabi tiklamadan da
yapilabilir)

c) YeniHesap = Tikla. Hesap Tanim islemleri- Yeni Hesap kutusu acilir.

d) Hesap Kodu: 100.01 ve Hesap Adi: Merkez Kasa ekle.

e) Kaydet

e Video: Alt Hesap Ekleme/Silme, Toplu Hesap Ekleme/Silme icin tiklayiniz

3. Fatura Kavrami
Fatura, satilan mal ve yapilan is karsiliginda misterinin borclandig tutari géstermek
lizere emtiayl satan veya isi yapan tacir tarafindan musteriye verilen ticari vesikadir.
Kapall Fatura: isletmenin, pesin satislarinda fatura bedelini pesin olarak aldigini
gostermek icin faturanin alt tarafinin kaselenip imzalandig faturalardir.

R G pllra SERI B SIRA NO: 12346
SAN. TiC. LTD. §Ti. ’@

(=

|
BESIKDUZU- TRABZON \o fl
8ESIKD0Z0 V.D. }’7"‘1* i
IL KODU: 61
ic.LTD. $Ti FATURA Fatura Sevk Tarihi :08.01.2025
D. 1234567890 Irsaliye No.
ORTAHISAR — TRABZON VORGAVD.  ARDIRSEY
Hesap NO
MALIN CiNsi MIKTARI FIYATI TUTARI
MERCIMEK 200 30,00 6.000,00
TOPLAM 3 6.000,00
KDV %1 : 600,00
GENEL TOPLAM 6.600,00

YALNIZ, ALTIBINALTIYOZ TL

ISBU FATURAYA AIT IRSALIYE NUMARALARI:

XYZ MATBAACILIK Limon Caddes: Tersane Sokak No-61 Ortahisar Trabzon

Acik Fatura: isletmenin, veresiye satislarinda fatura bedelini ileri bir tarihte tahsil
edecegini géstermek icin faturanin Ust tarafinin kaselenip imzalandigi faturalardir.

bmyo999 TiC. LTD. §Ti. @ SERI B SIRA NO: 12346
ORTAHISAR - TRABZON [

HIZIRBEY V.D. 1234567890 IE' 1.C q,)

ILKODU: 61
BORUKAYA SAN. TIC. LTD. §T FATURA Fatura Sevk Tarihi :08.01.2025
BESIKDUZO v.D. 9876543210 Irsaliye No
BESIKDUZU - TRABZON Misteri V.. + HIZIRBEY
Hesap NO
MALIN CiNsi MIKTARI FivaTI TUTARI
MERCIMEK 100 40,00 4.000,00
TOPLAM 4.000,00
KDV %1:

,00
GENEL TOPLAM: 4.400,00
YALNIZ, DORTBINDORTYUZ TL

ISBU FATURAYA AIT IRSALIYE NUMARALARI

XYZ MATBAACILIK Limon Caddes! Tersane Sokak No:61 Ortahisar Trabzon



https://besikduzumyo.trabzon.edu.tr/Share/94AB6E9C563475D6FBE64E9DCD775CE9

Alis Faturasi, Satis Faturasi: Bir faturanin alis faturasi mi, satis faturasi mi oldugunu
faturaya bakarak anlayabiliriz. Faturayi diizenleyen firma yani satici firmanin bilgileri alici firma
bilgilerinin Gst kisminda yer alir. Boyle faturalara satis faturasi denir.

bmyo999 TiC. LTD. STi. (TN SERI B SIRA NO: 12346
ORTAHISAR - TRABZON ,(/‘\“ \
HIZIRBEY V.D. 1234567890 = Cle

R 2 Satici Firma ﬁ U J
% S/ g
o) el %&m
iLkoDU: 61| \ =
BORUKAYA SAN. TIC. LTD. $T. FATURA Fatura Sevk Tarihi :01 025
BESIKDUZU V.. 9876543210 Irsaliye No :
BESIKDUZU - TRABZON Alici Firma MigteriV.D.  :HIZIRBEY

Hesap NO

MALIN CiNsi MIKTARI FiYATI TUTARI

MERCIMEK 100 40,00 4.000,00

TOPLAM 4.000,00

KDV %1, 400,00

GENEL TOPLAM 4.400,00
YALNIZ, DORTBINDORTYUZ TL

ISBU FATURAYA AIT IRSALIYE NUMARALARI

/Z MATBAACIUK Limon Caddes! Tersane Sokak No:61 Or

e Video: Fatura Nedir? Acik Fatura, Kapali Fatura, Alis Faturasi, Satis Faturasi Kavramlari icin
tiklayiniz

4. Fis Girisi islemleri
Fis Cesitleri; (bilgi almak icin tiklayiniz)
Mahsup fisi, Tahsil fisi, Tediye fisi, Acilis fisi, Kapanis fisi
A. Aclls Fisi Girisi
Madde 1 Toptan satis konusunda faaliyet gésteren BMYO Ltd. isletmesi tarafindan isletme
kasasina koyulan 1.500.000 TL nakit sermaye ile 02/01/2025 tarihinde faaliyetlerine
baslamistir. Evrak No: 1
islemler Sirasi:
a) Alt hesaplar eklenir. 2 sekilde eklenebilir:
- Muhasebe->Hesap Plani islemleri-=>Hesap Plani Listesi
- FiS DETAYI Ekran’ndan eklenebilir. FIS DETAYI Ekrani’ndan eklenecekse Hesap
Plani Listesi kullaniimaz.
- 100.01 Merkez Kasa. 500.01.01 BMYO Ltd.
b) Muhasebe=>Fis islemleri=>Fis Girisi Tikla. FiS EKLE Ekran’nda Tarih eklenir. Fis Tipi,
Acilis secilir. Aciklama “02/01/2025 tarihli Agilis Fisi” yazilr. Kaydet-> Tikla.
c) FiS DETAYI Ekran:
1 02.01.2025
100.01 Merkez Kasa 1.500.000
500.01 BMYO Ltd.  1.500.000
Acilis Fisi

d) Ekleme islemi 2 sekilde gerceklesir:
- [k satira Hesap Kodu: 500.01 Evrak No: 001 Evrak Tarihi: 02/01/2025 BT (Belge
Tart): AC (Acihs Fisi) Aciklama: 02/01/2025 tarihli Acihs Fisi Alacak (TL):
1.500.000 eklenir.
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- ALT C (Ekranin saginda Fisi Kapat kisminda Kasa yazan yerin yanindaki Kapat
tiklanir.) - ALT C: Kasaya Kapat
e) Acilis Fisi Hatasi (Bir donemde sadece bir aktif acilis fisi olur. Bu dénemde bir

aktif acilis fisiniz mevcut!!!)

Muhasebe—> Fis islemleri=> Fis Girisi tikladiginizda Acilis Fis Girisi yapma

istediginizde bu sekilde bir hata ile karsilasirsaniz

- Muhasebe-> Fis islemleri->Fis Listesi Tikla. ilk Fis Tarihi Sil. Son Fis Tarihi Sil.
Liste=> Tikla. FiS LISTESI Ekraninda mavi renkli bir satir goriiliir. (Fis Listesinde
mavi renk fis isleminin eksik yapildigi anlamina gelir. Mavi renkli satir asla bir Fi$
DEGILDIR!!!)

- Mavi renkli satira CIFT TIKLA. Acihs Fisi icin yukaridaki islemleri tekrar

yapabilirsiniz.
- Kayitislemini Muhasebe-> Fis islemleri-=>Fis Listesi Tikla. ilk Fis Tarihi Sil. Son Fis
Tarihi Sil. Liste—> Tikla yaparak goérebilirsiniz.

e Video: Acilis Fisi islemleri icin tiklayiniz

TEK URUNLU ALIS FATURALARI

B. Mahsup Fisi Girisi (Acik Alis Faturasi)

Madde 2 Asagidaki faturanin Fis Girisi islemlerini gerceklestiriniz.

IZMIR Ticaret| _  |Tarih 03.01.2025
(F) |e-
\(D E - Fatura No 8439
BMYO Ticaret
Uriin Miktar Fiyat Tutar
Deterjan 5000 95 475.000
Toplam 475.000
KDV %20 95.000
KDV %10 0
A: VADELI Genel Toplam 570.000

islemler Sirasi:

Fatura izmir Ticaret tarafindan diizenlenmistir. Fatura tutari 6denmemis, Alici BMYO

Ticaret, Satici izmir Ticaret’e borclanmistir. Odeme daha sonraki giinlerde gerceklesecektir.

Fatura Tiirii BMYO Ticaret isletmesi icin Alis Faturasi’dir. Fatura Acik Faturadir. Sonucta, Fatura

Tiirti, Actk Alis Faturadir. Fis Tipi; Mahsuptur.

a) Alt hesaplar birkac sekilde eklenebilir:

153.20.01
191.01.20
320.01

Deterjan
%20 indirilecek KDV
izmir Ticaret
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- Muhasebe—>Hesap Plani islemleri=>Hesap Plani Listesi veya

- FiS DETAYI Ekrani'ndan eklenebilir. Fi$ DETAYI Ekrani’ndan 3 sekilde eklenebilir.
Birincisi; Ekleme kismina sirayla 153.20.01 ve Deterjan yazilir. EKLE.  [kincisi; Hesap Kodu
kismina Deterjan %20 KDV'li oldugu icin 153.20.01 yazilir. Enter veya Mouse ile hareket edilir.
Gecersiz Hesap Kodu- Yeni Hesap Tanimlama Kutusu acilir. Tamam. Hesap Adi: Deterjan yazilir.
KAYDET. Uciinciisii; Hesap Kodu kisminda F10 tusu tiklanir. Hesap Kodu Tanimlama Kutusu
actlir. Kutuda Hesap Kodu kismina Hesap Kodu ve Hesap Adi sirayla eklenir. KAYDET.

(ONEMLI_NOT: F10 tusu ile 153.20.01 Deterjan alt hesabi (izerinden Cari
Tanimlama ve Hesap Kodu Ekleme islemi yapilabilir. Cari Hesap Tanimlari islemini yapabilmek
icin Kutudaki KDV Hesap: 191.01.20 ve KDV Orani: 20 secilir. KAYDET. Bu sekilde Kisayol tuslari
aktif edilerek fis girisinin tek tusla gerceklesmesi saglanir)

b) Cari Hesap Tanimlari islemi (Kisayol tuslarinin calismasi icin bu ayarin mutlaka
yapilmasi gerekmektedir.)

Muhasebe—>Hesap Plani islemleri>Hesap Plani Listesi sayfasinda islem, Matrah

hesap 153.20.01 Deterjan lzerinden gerceklestirilir. 153.20.01 tiklanir. Alt kisimda

bulunan Cari Hesap Tanimlari sekmesi tiklanir. Acilan Kutudaki KDV Hesap:

191.01.20 yazihr ve KDV Orani: 20 secilir. KAYDET.

c) Fis Girisi islemi birkac sekilde yapilabilir:
- Manuel olarak
Muhasebe=>Fis islemleri=>Fis Girisi Tikla. FiS EKLE Ekran’nda Tarih eklenir. Fis Tipi,
Mahsup secilir. Aciklama “8439 Nolu Fatura ile” yazilir. Kaydet—> Tikla.
FiS DETAYI Ekrani: ilk hesap kodu 153 Matrah hesaptan eklenir.

8439 03.01.2025
153.20.01 Deterjan 475.000 (Alt W=KDV Detayi Olustur)
191.01.20 %20 ind. KDV 95.000
320.01 izmir Ticaret 570.000 (F5)
Veresiye Mal Alisi

- Kisayol Tusu Kullanarak (F5: KDV'li ve Alt W: KDV’siz) ilk satira Hesap Kodu:
153.20.01 Evra@lo: 001 Evrak Tarihi: 03/01/2025 BT (Belge Turt): FT (Fatura)
Aciklama: 320. (Ugylizyirmi ve Nokta yazilir) Asagi yon tusu tiklanir. 320.01
Izmir Ticaret secilir. Elle izmir Ticaret yazilmaz) Bor¢ (TL): 570.000 ve Miktar:
5.000 eklenir. (NOT: Satilan Malin Maliyetini hesaplamak icin Miktar girislerinin
mutlaka yapilmasi gerekmektedir)

Genel Toplam=KDV’li Tutar (570.000) F5 Kisayol tusu

Toplam=KDV’siz Tutar (475.000) Alt W Kisayol Tusu

e Video: Mahsup Fisi (Acik Alis Faturasi, F5-Alt W Kisayol Tuslar) icin tiklayiniz

- KDV Hesaplari Yardimiyla (F9); KDV Hesaplari Kutusu

Muhasebe->Fis islemleri->Fis Girisi Tikla. FiS EKLE Ekrani’nda Tarih eklenir. Fis Tipi,
Mahsup secilir. Aciklama “8439 Nolu Fatura ile” yazilr. Kaydet-> Tikla.
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FiS DETAYI Ekrani: KDV Hesaplari butonu tiklanir. KDV Hesap Tanimlari Kutusu
actlir. Kutuda %20'li Hesap: 191.01.20 yazilir. KDV Satiri Eklendikten Sonra:
Cariye Kapat secilir. Genel Toplam veya KDV Haric Se¢. KAYDET.

ilk satira Hesap Kodu: 153.20.01 Evrak No: 001 Evrak Tarihi: 03/01/2025 BT
(Belge Tuirli): FT (Fatura) Aciklama: 320. @’ngl’jzyirmi ve Nokta yazilir) Asagl
yon tusu tiklanir. 320.01 izmir Ticaret secilir. Elle izmir Ticaret yazilmaz) Bor¢
(TL): 570.000 ve Miktar: 5.000 eklenir. (%20 oldugu icin) F9 tiklanir.

e Video: Mahsup Fisi (Acik Alis Faturasi, F9 Kisayol Tusu) icin tiklayiniz

- Hizli Fis Yontemiyle

Hizl Fis Yontemiyle islem yapabilmek icin;

Muhasebe=>Fis islemleri=>Hizli Fis Tanimi TIKLA. HIZLI FiS TANIMLARI Ekrani acilir. Sol
altta Ornek Hizh Fis Ekle butonu TIKLA. Hizli Fis sablonlari acilir. Alis (KDV %20) cift tiklanir.
TOPLAM 100 satir1 tiklanir. Alt kisimda 100 yerine 320 yazilir. Sag altta Glincelle tiklanir.

Muhasebe->Fis islemleri>Fis Girisi Tikla. FiS EKLE Ekrani’nda Tarih eklenir. Fis Tipi,
Mahsup secilir. Aciklama “8439 Nolu Fatura ile” yazilir. Kaydet-> Tikla.

FiS DETAYI Ekrani: Alt satirda Hizh Fis butonu Tiklanir. Hizli Fis Kutusu acilir. Alis (KDV
%20) secilir. ilk satirda 320 tiklanir. Ust kissmda 320.01 cift tiklanir. ikinci satirdaki 191 secilir.
Ustten 191.01.20 cift tiklanir. Uclincii satirdaki 153 secilir. Ustten 153.20.01 cift tiklanir. Hizl Fis
kutusunda Evrak No, Evrak tarihi, BT ve Aciklama elle doldurulur. Tutar kismina KDV’li Tutar
(Genel Toplam) yazilir. Miktar doldurulur. Kutudaki Fise Aktar butonuna tiklanir. Arka planda
satir eklenmis olur. Kutu kapatilir. Eklenen Fis Kaydet tusundan kayit edilir.

e Video: Mahsup Fisi (Acik Alis Faturasi, Hizl Fis) icin tiklayiniz

Mahsup Fisi Girisi (Cekli, Senetli, Kredi Karth Alis Faturasi
Madde 3 Asagidaki faturanin Fis Girisi islemlerini gerceklestiriniz.

SINOP Ticaret . Tarih 09.01.2025
\,\6/} E - Fatura No 6033

BMYO Ticaret

Uriin Miktar Fiyat Tutar

Islak Mendil 10.000 30 300.000
Toplam 300.000
KDV %20 60.000
KDV %10 0
A: cek,senet, kredi karti |Genel Toplam 360.000

islemler Sirasi:

Fatura Sinop Ticaret tarafindan dlizenlenmistir. Fatura tutari 6denmemis, Alici BMYO
Ticaret, Satici izmir Ticaret’e satin aldigi ticari mal karsiliginda Cek veya Senet diizenlemis veya
Kredi Karti ile 5deme yapmistir. Fatura Tiirii BMYO Ticaret isletmesi icin Alis Faturasi'dir. Fatura
Acik Faturadir. Sonucta, Fatura Tiirt, Actk Alis Faturadir. Fis Tipi; Mahsuptur.

a) Alt hesaplar eklenir:
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153.20.02 Islak Mendil

191.01.20 %20 indirilecek KDV

320.04 Sinop Ticaret

300.01 Halk Bankasi

300.01.01 Slip No:987654 Halk Bankasi KK

103.01 Verilen Keside Cekler

103.01.01 123456789 Nolu 05.05.2025 Tarihli Halk Bankasi Ceki
321.01.01 SN: 123789 05/05/2025

b) Cari Hesap Tanimlar islemi (Kisayol tuslarinin calismasi icin bu ayarin mutlaka

yapilmasi gerekmektedir.)
Muhasebe->Hesap Plani islemleri=>Hesap Plani Listesi sayfasinda islem, Matrah
hesap 153.20.02 Islak Mendil Uzerinden gerceklestirilir. 153.20.02 tiklanir. Alt
kisimda bulunan Cari Hesap Tanimlari sekmesi tiklanir. Acilan Kutudaki KDV Hesap:
191.01.20 yazihr ve KDV Orani: 20 secilir. KAYDET.
Fis Girisi islemi yapilir:

- Manuel olarak
Muhasebe->Fis islemleri=>Fis Girisi Tikla. FIS EKLE Ekrani’nda Tarih eklenir. Fis Tipi,
Mahsup secilir. Aciklama “6033 Nolu Fatura ile” yazilir. Kaydet-> Tikla.
FiS DETAYI Ekrani: ilk hesap kodu 153.20.02 Matrah hesaptan eklenir.

Kisayol Tusu Kullanarak (F4: KDV'li ve F3: KDV’siz) ilk satira Hesap Kodu: 153.20.02
Evrak No: 001 Evrak Tarihi: 09/01/2025 BT (Belge Turi): FT (Fatura) Aciklama: 320.
(Ugylizyirmi ve Nok@ryaznlr) Asagi yon tusu tiklanir. 320.04 Sinop Ticaret secilir. Elle
Sinop Ticaret yazilmaz) Borg (TL): eklenir ve Miktar: 10.000 eklenir.

Bor¢ kismina eklenir:

Toplam=KDV'’siz Tutar=KDV Haric (300.000) F3 Kisayol Tusu
Genel Toplam=KDV’li Tutar=KDV Dahil (360.000) F4 Kisayol tusu

F3 veya F4 tusuna tiklanir. 3. Satir BOS acilir. Bos acilan satira Cek, Senet veya Kredi
Kart1 alt hesabi eklenir.

6033 09.01.2025
153.20.02 Islak Mendil 300.000 (F3)
191.01.20 %20 ind. KDV 60.000

300.01.01 Slip No:987654  360.000 (F4)

Kredi Kartl Mal Alisi

6033 09.01.2025
153.20.02 Islak Mendil 300.000 (F3)
191.01.20 %20 ind. KDV 60.000

103.01.01 123456789 Nolu 05.05.2025 Tarihli HB Ceki 360.000 (F4)
Cekli Mal Alisi
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6033 09.01.2025

153.20.02 Islak Mendil 300.000 (F3)
191.01.20 %20 ind. KDV 60.000

321.01.01 SN: 123789 05/05/2025 360.000 (F4)
Senetli Mal Alisi

e Video: Mahsup Fisi (Cekli, Senetli, Kredi Kartli Alis Faturasi) icin tiklayiniz

D. Tedive Fisi Girisi (Kapali Alis Faturasi)
Madde 4 Asagidaki faturanin Fis Girisi islemlerini gerceklestiriniz.

BOLU Ticaret - Tarih 03.01.2025
I\G ) |E-Fatura No 8440
BMYO Ticaret
Uriin Miktar Fiyat Tutar
Dis Macunu 3000 65 195.000
Toplam 195.000
KDV %20 0
KDV %10 19.500
A: pesin Genel Toplam 214.500

islemler Sirasi:

Fatura Bolu Ticaret tarafindan dlizenlenmistir. Fatura tutari pesin édenmistir. Fatura
Tiirti BMYO Ticaret isletmesi icin Alis Faturasi'dir. Fatura Kapali Faturadir. Sonucta, Fatura Tiird,
Kapali Alis Faturadir. Fis Tipi; Tediye'dir.

a) Alt hesaplar eklenir:

153.10.02 Dis Macunu
191.01.10 %10 indirilecek KDV
320.05 Bolu Ticaret

b) Cari Hesap Tanimlan islemi (Kisayol tuslarinin calismasi icin bu ayarin mutlaka
yapilmasi gerekmektedir.)
Muhasebe->Hesap Plani islemleri=>Hesap Plani Listesi sayfasinda islem, Matrah
hesap 153.10.02 Dis Macunu (zerinden gerceklestirilir. 153.10.02 tiklanir. Alt
kisimda bulunan Cari Hesap Tanimlari sekmesi tiklanir. Acilan Kutudaki KDV Hesap:
191.01.10 yazilir ve KDV Orani: 10 secilir. KAYDET.

c) Fis Girisi islemi yapilir:

- Manuel olarak

Muhasebe->Fis islemleri=>Fis Girisi Tikla. FIS EKLE Ekrani’nda Tarih eklenir. Fis Tipi,
Tediye secilir. Aciklama “8440 Nolu Fatura ile” yazilir. Kaydet—> Tikla.
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FiS DETAYI Ekrani: ilk hesap kodu 153.10.02 Matrah hesaptan eklenir.

- Kisayol Tusu Kullanarak (F6: KDV'li ve Alt Q: KDV’siz) ilk satira Hesap Kodu:
153.10.02 Evrak No: 8440 Evrak Tarihi: 03/01/2025 BT (Belge Turd): FT (Fatura)
Aciklama: 320.@ (Ucytizyirmi ve Nokta yazilir) Asagi yon tusu tiklanir. 320.05
Bolu Ticaret secilir. Elle Bolu Ticaret yazilmaz) Bor¢ (TL): eklenir ve Miktar: 3.000
eklenir.

Bor¢ kismina eklenir:

Toplam=KDV’siz Tutar (195.000) Alt Q Kisayol Tusu
Genel Toplam=KDV’li Tutar (214.500) F6 Kisayol tusu
8440 03.01.2025
153.10.02 Dis Macunu 178.750 (Alt Q)
191.01.20 %20 ind. KDV 35.750
100.01 Merkez TL Kasa 214.500 (F6)
Pesin Mal Alisi

- Kisayol Tusu Kullanarak (Alt Z - Alt X - Alt C) ilk satira Hesap Kodu: 153.10.02
Evrak No: 8440 Evrak Tarihi: 03/01/2025 BT (Belge Turt): FT (Fatura) Aciklama:
320.@ (Ucgylizyirmi ve Nokta yazilir) Asagi yon tusu tiklanir. 320.05 Bolu Ticaret
secilir. Elle Bolu Ticaret yazilmaz) Borg¢ (TL):214.500 eklenir ve Miktar: 3.000
eklenir.
Sonra sirasiyla Alt tusuna basili tutularak Alt Z - Alt - Alt C tiklanir. Fis 3 satir
olarak olusturulur. 3. Satirda bos kalan 4 hiicre Alt 4 veya Ekranin sag st
kisminda Kopyala altinda Evrak No.Tarih.Acik. Kopvala tiklanarak doldurulur.
Sonra Kaydet (Alt K).
- Hizli Fis Yontemiyle
Muhasebe = Fis islemleri = Hizli Fis Tanimi kisminda Alis (KDV 20) sablonu
kontrol edilir (tiklanir). Daha 6nce Acik Alis Faturasi icin Toplam 320 olarak glincellenmisti. Ayni
sekilde Toplam tiklanir. Alt kisimda 320 silinir. 100 yazilir. Glincelle.
Muhasebe > Fis islemleri = Fis Girisi tiklanir.

FiS EKLE Ekran’’nda Tarih eklenir. Fis Tipi, Mahsup secilir. Aciklama “8440 Nolu Fatura
ile” yazilir. Kaydet=> Tikla. FiS DETAYI ekraninda alt satirda Hizli Fis secilir. Hizli Fis Kutusu acilr.
Alis (KDV %20) secilir. ilk satirda 100 tiklanur. 100.@T|klan|r. 100.01 secilir. (Ust kisimda 100.01
de cift tiklanabilir). ikinci satirdaki 191 secilir. 191. Nokta yazdiktan sonra asagi yon tusu tiklanur.
191.01.10 secilir. Ucilincii satirdaki 153 secilir. 153. Nokta yazildiktan sonra 153.10.02 secilir.
Hizli Fis kutusunda Evrak No, Evrak tarihi, BT ve Ac¢iklama elle doldurulur. Tutar kismina KDV'li

Tutar (Genel Toplam) yazilir. Miktar doldurulur. Kutudaki Fise Aktar butonuna tiklanir. Arka
planda satir eklenmis olur. Kutu kapatilir. Eklenen Fis Kaydet tusundan kayit edilir.
e Video: Tediye Fisi (Kapali Alis Faturasi) icin tiklayiniz
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E. Mahsup Fisi Girisi (Alis iade Faturasi)
Madde 5 Asagidaki faturanin Fis Girisi islemlerini gerceklestiriniz.

BMYO Ticaret Tarih 10.01.2025
| ( E - Fatura No 1601

SINOP Ticaret =" {ade Faturasidir

Uriin Miktar Fiyat Tutar

Islak Mendil 500 30 15.000
Toplam 15.000
KDV %20 3.000
KDV %10 0
A: VADELI Genel Toplam 18.000

islemler Sirasi:

Fatura BMYO Ticaret tarafindan dlizenlenmistir. BMYO Ticaret Uiriinler bozuk oldugu
gerekgesiyle Sinop Ticarete bir lade faturasi diizenler. Islak Mendil daha 6nce vadeli alinmist.
Fatura Tiirii BMYO Ticaret isletmesi icin Alis iade Faturasi’dir. Fatura Acik Faturadir. Sonucta,
Fatura Tiirti, Acik Alis iade Faturadir. Fis Tipi; Mahsup'tur.

a) Alt hesaplar eklenir:

153.20.02 Islak Mendil
391.02.10 Alis iade KDV
320.04 Sinop Ticaret

b) Cari Hesap Tanimlari islemi (Kisayol tuslarinin calismasi icin bu ayarin mutlaka
yapilmasi gerekmektedir.)
Daha 6nce Cari Hesap Tanimlama islemi yapilmisti.

c) Fis Girisi islemi yapilir:

- Manuel olarak

Muhasebe->Fis islemleri=>Fis Girisi Tikla. FIS EKLE Ekrani’nda Tarih eklenir. Fis Tipi,
Mahsup secilir. Aciklama “1601 Nolu Fatura ile” yazilr. Kaydet-> Tikla.
FiS DETAYI Ekrani: ilk hesap kodu 153.20.02 Matrah hesaptan eklenir.
- Kisayol Tusu Kullanarak (F5: KDV'li ve Alt W: KDV’siz) ilk satira Hesap Kodu:
153.20.02 Evrak No: 1601 Evrak Tarihi: 10/01/2025 BT (Belge Turi): FT (Fatura)
Aciklama: 320.@ (Ucytizyirmi ve Nokta yazilir) Asagl yon tusu tiklanir. 320.04 Sinop
Ticaret secilir. Elle Bolu Ticaret yazilmaz) Alacak (TL): eklenir ve Miktar: 500 eklenir.
(iade faturasi oldugu icin 153.20.01 icin Alacak kismina ekleme yapilir)
Alacak kismina eklenir:

Toplam=KDV’siz Tutar (15.000) Alt W Kisayol Tusu
Genel Toplam=KDV’li Tutar (18.000) F5 Kisayol tusu
1601 10.01.2025
320.04 Sinop Ticaret 18.000 (F5)
153.20.02 Islak Mendil 15.000 (Alt W)
391.30 Alis iade KDV 3.000

Alis Mal ladesi
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Fis icerisinde 191.01.20 yerine 391.30 yazilir.
e Video: Mahsup Fisi (Alis lade Faturas) icin tiklayiniz

TEK URUNLU SATIS FATURALARI

F. Mahsup Fisi Girisi (Acik Satis Faturasi)
Madde 6 Asagidaki faturanin Fis Girisi islemlerini gerceklestiriniz.

BMYO Ticaret ==, |Tarih 07.01.2025
| (M7 ) |E-FaturaNo 1552

Akan Ticaret

Uriin Miktar Fiyat Tutar

Kagit Havlu 10.000 35 350.000
Toplam 350.000
KDV %20 70.000
KDV %10 0
Az vadeli Genel Toplam 420.000

islemler Sirasi:

Fatura firmamiz BMYO Ticaret tarafindan dlizenlenmistir. Fatura tutari Alici firma Akan
Ticaret tarafindan 6denmemis, Alici Akan Ticaret, Satict BMYO Ticaret’e borclanmistir. Odeme
daha sonraki giinlerde gerceklesecektir. Fatura Tiirli BMYO Ticaret isletmesi icin Satis
Faturasidir. Fatura Acik Faturadir. Sonucta, Fatura Tiirl, Acik Satis Faturadir. Fis Tipi;
Mahsup’tur.

a) Alt hesaplar birkac sekilde eklenebilir:

600.20.03 Kagit Havlu
391.01.20 %20 Satis KDV (Hesaplanan)
120.03 Akan Ticaret

b) Cari Hesap Tanimlan islemi (Kisayol tuslarinin calismasi icin bu ayarin mutlaka
yapilmasi gerekmektedir.)
Muhasebe—>Hesap Plani islemleri>Hesap Plani Listesi sayfasinda islem, Matrah
hesap 600.20.03 Kagit Havlu Uzerinden gerceklestirilir. 600.20.03 tiklanir. Alt
kisimda bulunan Cari Hesap Tanimlari sekmesi tiklanir. Acilan Kutudaki KDV Hesap:
391.01.20 yazilir ve KDV Orant: 20 secilir. KAYDET.
c) Fis Girisi islemi birkac sekilde yapilabilir:
- Manuel olarak
- Kisayol Tusu Kullanarak (F5: KDV'li ve Alt W: KDV’siz)
Muhasebe->Fis islemleri=>Fis Girisi Tikla. FIS EKLE Ekrani’'nda Tarih eklenir. Fis Tipi,
Mahsup secilir. Aciklama “1552 Nolu Fatura ile” yazilir. Kaydet—> Tikla.
FiS DETAYI Ekrani: ilk hesap kodu 600.20.03 Matrah hesaptan eklenir.
1552 07.01.2025
120.03 Akan Ticaret 420.000 (F5)
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600.20.03 Kagit Havlu350.000 (Alt W=KDV Detayi Olustur)
391.01.20 %20 Satis KDV 70.000

Veresive Mal Satisi

ilk satira Hesap Kodu: 600.20.03 Evrak No: 1552 Evrak Tarihi: 07/01/2025 BT
(Belge Turu): FT (Fatura) Aciklama: 120.@ (YGz yirmi ve Nokta yazilir) Asagi yon
tusu tiklanir. 120.03 Akan Ticaret secilir. Elle Akan Ticaret yazilmaz) Borg (TL):
420.000 ve Miktar: 10.000 eklenir. (NOT: Satilan Malin Maliyetini hesaplamak
icin Miktar girislerinin mutlaka yapilmasi gerekmektedir)

Genel Toplam=KDV’li Tutar (420.000) F5 Kisayol tusu

Toplam=KDV'’siz Tutar (350.000) Alt W Kisayol Tusu (KDV Detayi Olustur)

e Video: Mahsup Fisi (Acik Satis Faturasi, F5-Alt W Kisayol Tuslari) icin tiklayiniz

- KDV Hesaplari Yardimiyla (F9); KDV Hesaplari Kutusu

Muhasebe->Fis islemleri=>Fis Girisi Tikla. FIS EKLE Ekrani’nda Tarih eklenir. Fis Tipi,

Mahsup secilir. Aciklama “1552 Nolu Fatura ile” yazilr. Kaydet-> Tikla.
FiS DETAYI Ekrani: KDV Hesaplari butonu tiklanir. KDV Hesap Tanimlari Kutusu
acihr. Kutuda %20'li Hesap: 391.01.20 yazilir. KDV Satiri Eklendikten Sonra:
Cariye Kapat secilir. Genel Toplam veya KDV Haric¢ Sec. KAYDET.
ilk satira Hesap Kodu: 600.20.03 Evrak No: 1552 Evrak Tarihi: 07/01/2025 BT
(Belge Tura): FT (Fatura) Aciklama: 120.@(Yl'jz yirmi ve Nokta yazilir) Asagi yon
tusu tiklanir. 120.03 Akan Ticaret secilir. Elle Akan Ticaret yazilmaz) Borg (TL):
420.000 ve Miktar: 10.000 eklenir. (%20 oldugu icin) F9 tiklanir.

e Video: Mahsup Fisi (Acik Satis Faturasi, F9 Kisayol Tusu) icin tiklayiniz

- Hizli Fis Yontemiyle

Hizl Fis Yontemiyle islem yapabilmek icin;

Muhasebe->Fis islemleri=>Hizl Fis Tanimi TIKLA. HIZLI FiS TANIMLARI Ekrani acilir. Sol
altta Ornek Hizh Fis Ekle butonu TIKLA. Hizli Fis sablonlari acilir. Satis (KDV %20) cift tiklanr.
TOPLAM 100 satiri tiklanir. Alt kissmda 100 yerine 120 yazilir. Sag altta Guincelle tiklanir.

Muhasebe=>Fis islemleri->Fis Girisi Tikla. FIS EKLE Ekrani’'nda Tarih eklenir. Fis Tipi,
Mahsup secilir. Aciklama “1552 Nolu Fatura ile” yazilir. Kaydet—> Tikla.

FiS DETAYI Ekrani: Alt satirda Hizh Fis butonu Tiklanir. Hizli Fis Kutusu acilir. Satis (KDV
%20) secilir. ilk satirda 120 tiklanir. Ust kisimda 120.03 cift tiklanir veya Asag Yon tusuna
tiklanir, 120.03 secilir. ikinci satirdaki 191 secilir. Ustten 391.01.20 cift tiklanir. Uciincii satirdaki
600 secilir. Ustten 600.20.03 cift tiklanir. Hizli Fis kutusunda Evrak No, Evrak tarihi, BT ve
Aciklama elle doldurulur. Tutar kismina KDV'li Tutar (Genel Toplam) yazilir. Miktar doldurulur.
Kutudaki Fise Aktar butonuna tiklanir. Arka planda satir eklenmis olur. Kutu kapatilir. Eklenen
Fis Kaydet tusundan kayit edilir.

e Video: Mahsup Fisi (Acik Satis Faturasi, Hizli Fis) icin tiklayiniz

G. Mahsup Fisi Girisi (Cekli, Senetli, Kredi Kartli Satis Faturasi)
Madde 7 Asagidaki faturanin Fis Girisi islemlerini gerceklestiriniz.
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BMYO Ticaret ... Tarih 10.01.2025
| (@G ) |E- Fatura No 1554

Kaya Ticaret

Uriin Miktar Fiyat Tutar

Islak Mendil 15.000 45 675.000
Toplam 675.000
KDV %20 135.000
KDV %10 0
A: cek,senet, kredi karti |Genel Toplam 810.000

islemler Sirasi:

Fatura firmamiz BMYO Ticaret tarafindan dlizenlenmistir. Fatura tutar Alici firma Kaya
Ticaret tarafindan 6denmemis, Alici Kaya Ticaret, Saticc BMYO Ticaret’e Cek veya Senet

diizenlemis veya Kredi Kartli islem gerceklestirmistir. Odeme Cek ve Senet olarak daha sonraki
glinlerde gerceklesecektir. Fatura Tiirli BMYO Ticaret isletmesi icin Satis Faturasi'dir. Fatura
Acik Faturadir. Sonucta, Fatura Tiir(, Acik Satis Faturadir. Fis Tipi; Mahsup'tur.

a)

Alt hesaplar birkac sekilde eklenebilir:

600.20.02 Islak Mendil

391.01.20 %20 Satis KDV (Hesaplanan)
120.04 Kaya Ticaret

101.01.01 GN: 123456 05/05/2025 tarihli
121.01.01 SN: 987321 06/06/2025 tarihli
108.01.01 Slip No: 147258

Cari Hesap Tanimlan islemi (Kisayol tuslarinin calismasi icin bu ayarin mutlaka
yapilmasi gerekmektedir.)
Muhasebe—>Hesap Plani islemleri>Hesap Plani Listesi sayfasinda islem, Matrah
hesap 600.20.02 Islak Mendil Gzerinden gerceklestirilir. 600.20.02 tiklanir. Alt
kisimda bulunan Cari Hesap Tanimlari sekmesi tiklanir. Acilan Kutudaki KDV Hesap:
391.01.20 yazilir ve KDV Orant: 20 secilir. KAYDET.
Fis Girisi islemi birkac sekilde yapilabilir:
- Manuel olarak
- Kisayol Tusu Kullanarak (F4: KDV'li ve F3: KDV'siz NOT: 3. Satir Bos acilir)
Muhasebe=>Fis islemleri=>Fis Girisi Tikla. FiS EKLE Ekran’nda Tarih eklenir. Fis Tipi,
Mahsup secilir. Aciklama “1554 Nolu Fatura ile” yazilir. Kaydet—> Tikla.
FiS DETAYI Ekran: ilk hesap kodu 600.20.02 Matrah hesaptan eklenir.
1554 “ 10.01.2025
101, 121, 108 810.000 (F4)
600.20.02 Islak Mendil 675.000 (F3)
391.01.20 %20 Satis KDV 135.000
Cekli, Senetli, Kredi Karth Mal Satisi
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- Kisayol Tusu Kullanarak (F9 NOT: 3. Satir Bos acilir)
Muhasebe->Fis islemleri=>Fis Girisi Tikla. FIS EKLE Ekrani’'nda Tarih eklenir. Fis Tipi,
Mahsup secilir. Aciklama “1554 Nolu Fatura ile” yazilir. Kaydet-> Tikla.
FiS DETAYI Ekrani: ilk hesap kodu 600.20.02 Matrah hesaptan eklenir.
Evrak No Evrak Tarihi BT Aciklama Borg (TL) Alacak (TL): 810.000
Miktar: 15.000
KDV Hesaplari = TIKLA. KDV Satiri Eklendikten Sonra; Yeni bos satir a¢ SEC.
Genel Toplam Secili iken F9 TIKLA.
e Video: Mahsup Fisi (Acik Satis Faturasi, Hizli Fis) icin tiklayiniz

H. Tahsil Fisi Girisi (Kapali Satis Faturasi)
Madde 8 Asagidaki faturanin Fis Girisi islemlerini gerceklestiriniz.

BMYO Ticaret ==, |Tarih 04.01.2025
| E - Fatura No 1550

Atik Ticaret

Uriin Miktar Fiyat Tutar

Pecete 5000 75 375.000
Toplam 375.000
KDV %20 75.000
KDV %10 0
A: pesin Genel Toplam 450.000

islemler Sirasi:

Fatura firmamiz BMYO Ticaret tarafindan dtizenlenmistir. Fatura tutari Alici firma Atik
Ticaret tarafindan Satici BMYO Ticaret’e pesin 6deme gerceklestirmistir. Fatura Tiir(
BMYO Ticaret isletmesi icin Satis Faturasi’dir. Fatura Kapali Faturadir. Sonucta, Fatura
Tiirti, Kapali Satis Faturadir. Fis Tipi; Tahsildir.

a) Alt hesaplar eklenir:

600.20.04 Pecete
391.01.20 %20 Satis KDV
120.06 Atik Ticaret

b) Cari Hesap Tanimlan islemi (Kisayol tuslarinin calismasi icin bu ayarin mutlaka
yapilmasi gerekmektedir.)
Muhasebe=>Hesap Plani islemleri=>Hesap Plani Listesi sayfasinda islem, Matrah
hesap 600.20.04 Pecete (izerinden gerceklestirilir. 600.20.04 tiklanir. Alt kisimda
bulunan Cari Hesap Tanimlari sekmesi tiklanir. Acilan Kutudaki KDV Hesap:
391.01.20 yazilir ve KDV Orani: 20 segilir. KAYDET.
c) Fis Girisi islemi yapilir:
- Manuel olarak
- Kisayol Tusu Kullanarak (F6: KDV'li ve Alt Q: KDV’siz)
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Muhasebe->Fis islemleri=>Fis Girisi Tikla. FiS EKLE Ekrani’nda Tarih eklenir. Fis Tipi,
Mahsup secilir. Aciklama “1550 Nolu Fatura ile” yazilir. Kaydet-> Tikla.

FiS DETAYI Ekrani: ilk satira Hesap Kodu: 600.20.042 Evrak No: 1550 Evrak Tarihi:
04/01/2025 BT (Belge Turu): FT (Fatura) Aciklama: 120.@(Y'L’|z yirmi ve Nokta yazilir)
Asagl yon tusu tiklanir. 120.06 Atik Ticaret secilir. Elle Atik Ticaret yazilmaz) Alacak
(TL): eklenir ve Miktar: 5000 eklenir.

Alacak kismina eklenir:

Toplam=KDV’siz Tutar (375.000) Alt Q Kisayol Tusu
Genel Toplam=KDV'li Tutar (450.000) F6 Kisayol tusu
1550 04.01.2025
100.01 Merkez TL Kasa 450.000 (F6)
600.20.04 Pecete 375.000 (Alt Q)

391.01.20 %20 Satis KDV 75.000
Pesin Mal Satisi

- Kisayol Tusu Kullanarak (Alt Z - Alt X - Alt C) ilk satira Hesap Kodu: 600.20.04
Evrak No: 1550 Evrak Tarihi: 04/01/2025 BT (Belge Turi): FT (Fatura) Aciklama:
120. @ (YGz yirmi ve Nokta yazilir) Asagi yon tusu tiklanir. 120.06 Atik Ticaret
secilir. Elle Atik Ticaret yazilmaz) Borg (TL):450.000 eklenir ve Miktar: 5.000
eklenir.
Sonra sirastyla Alt tusuna basili tutularak Alt Z - Alt - Alt C tiklanir. Fis 3 satir
olarak olusturulur. 3. Satirda bos kalan 4 hiicre Alt 4 veya Ekranin sag Ust
kisminda Kopyala altinda Evrak No.Tarih.Acik. Kopyala tiklanarak doldurulur.
Sonra Kaydet (Alt K).
- Hizli Fis Yontemiyle
Muhasebe = Fis islemleri = Hizli Fis Tanimi kisminda Satis (KDV 20) sablonu
kontrol edilir (tiklanir). Daha 6nce Acik Satis Faturasi icin Toplam 120 olarak gtincellenmisti.
Ayni sekilde Toplam tiklanir. Alt kisimda 120 silinir. 100 yazihr. Glincelle.
Muhasebe > Fis islemleri = Fis Girisi tiklanr.

FiS EKLE Ekran’’nda Tarih eklenir. Fis Tipi, Mahsup secilir. Aciklama “1550 Nolu Fatura
ile” yazilir. Kaydet=> Tikla. FiS DETAYI ekraninda alt satirda Hizli Fis secilir. Hizl Fis Kutusu acilr.
Satis (KDV %20) secilir. ilk satirda 100 tiklanr. 1OOQT|kIan|r. 100.01 secilir. (Ust kissmda 100.01
de cift tiklanabilir). ikinci satirdaki 391 secilir. 391. Nokta yazdiktan sonra asag1 yon tusu tiklanur.
391.01.20 secilir. Uclincii satirdaki 600 secilir. 600. Nokta yazildiktan sonra 600.20.04 secilir.
Hizli Fis kutusunda Evrak No, Evrak tarihi, BT ve Ac¢iklama elle doldurulur. Tutar kismina KDV'li
Tutar (Genel Toplam) yazilir. Miktar doldurulur. Kutudaki Fise Aktar butonuna tiklanir. Arka
planda satir eklenmis olur. Kutu kapatilir. Eklenen Fis Kaydet tusundan kayit edilir.

e Video: Tahsil Fisi (Kapal Satis Faturasi, F6, Alt Q, Alt Z, Alt X, Alt C, Hizh Fis) icin

tklayiniz
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I.  Mahsup Fisi Girisi (Satis iade Faturasi)

Kaya Ticaret {. Tarih 12.01.2025
s I/ E - Fatura No 1589

BMYO Ticaret iade Faturasidir

{iriin Miktar Fiyat Tutar
Islak Mendil 500 45 22.500
Toplam 22.500
KDV %220 4.500
KDV %10 0
Az vadeli Genel Toplam 27.000
islemler Sirasi:

Fatura Kaya Ticaret tarafindan dlizenlenmistir. Kaya Ticaret (riinler bozuk oldugu
gerekcesiyle BMYO Ticarete bir iade faturas diizenler. Islak Mendil daha 6nce vadeli alinmist.
Fatura Tiirli BMYO Ticaret [sletmesi icin Satis lade Faturasi'dir. Fatura Acik Faturadir. Sonucta,
Fatura Tiirti, Acik Alis lade Faturadir. Fis Tipi; Mahsup'tur.

a) Alt hesaplar eklenir:

610.20.02 Islak Mendil
191.02.10 Satis lade KDV
120.04 Kaya Ticaret

b) Cari Hesap Tanimlan islemi (Kisayol tuslarinin calismasi icin bu ayarin mutlaka
yapilmasi gerekmektedir.) Daha dnce Cari Hesap Tanimlama islemi yapilmisti.
c) Fis Girisi islemi yapilir:
- Manuel olarak
- Kisayol Tusu Kullanarak (F5: KDV'li ve Alt W: KDV'’siz)
Muhasebe=>Fis islemleri=>Fis Girisi Tikla. FiS EKLE Ekran’nda Tarih eklenir. Fis Tipi,
Mahsup secilir. Aciklama “1589 Nolu Fatura ile” yazilir. Kaydet—> Tikla.
FIS DETAYI Ekrani: ilk satira Hesap Kodu: 600.20.02 Evrak No: 1589 Evrak Tarihi:
12/01/2025 BT (Belge Turi): FT (Fatura) Aciklama: 120.@(“]2 yirmi ve Nokta yazilir)
Asagl yon tusu tiklanir. 120.04 Kaya Ticaret secilir. Elle Kaya Ticaret yazilmaz) Borg
(TL): 27.000 eklenir ve Miktar: 500 eklenir. (iade faturasi oldugu icin 600.20.02 icin
Bor¢ kismina ekleme yapilir)
Alacak kismina eklenir:

Toplam=KDV'’siz Tutar (22.500) Alt W Kisayol Tusu
Genel Toplam=KDV’li Tutar (27.000) F5 Kisayol tusu
1589 12.01.2025
610.20.02 Islak Mendil 27.000 (F5)
191.02.10 Satis iade KDV 4.500
153.20.02 Islak Mendil 22.500 (Alt W)
Satis Mal iadesi
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e NOT: Fis icerisinde 600.20.02 Islak Mendil yerine 610.20.02 Islak Mendil ve
391.01.20 yerine 191.01.20 yazilir.
e Video: Mahsup Fisi (Satis lade Faturasi, F5, Alt W) icin tiklayiniz

GCOK URUNLU ALIS FATURALARI

A. Cok Uriinlii Mahsup Fis Girisi (Acik Alis islemleri)

Diinya Ticaret == |Tarih 05.01.2025
G | e - Fatura No 6100

BMYO Ticaret

Urtin Miktar Fiyat Tutar

Sivi Sabun 2500 20 50.000
Dis Firgasi 1000 35 35.000
Toplam 85.000
KDV %620 10.000
KDV %10 3.500
A: vadeli Genel Toplam 98.500

Kisayollari: F3- Alt W

Alt Hesaplar:

320.06 Diinya Ticaret

153.20.03 Sivi Sabun Cari Hesap Tanimlari: KDV Hesap: 191.01.20 KDV Orani: 20
153.10.04 Dis Fircasi Cari Hesap Tanimlari: KDV Hesap: 191.01.10 KDV Orani: 10
191.01.20 %20 indirilecek KDV

191.01.10 %10 indirilecek KDV

Fis Girisi
ilk Satir:
153.10.03 Sivi Sabun Evrak No Evrak Tarihi BT Aciklama Bor¢  (TL):
50.000 Miktar: 2500 F3 Kisayol Tusu TIKLA. 3. Satir BOS acilacak.
3. Satir
153.10.04 Dis Fircasi Evrak No Evrak Tarihi BT Aciklama Bor¢  (TL):
35.000 Miktar: 1000 Alt W Kisayol Tusu TIKLA.
FiS DETAYI
6100 05.01.2025
153.20.03 Sivi Sabun 50.000
153.10.04 Dis Fircasi 35.000

191.01.20 %20 indirilecek KDV  10.000
191.01.10 %10 indirilecek KDV 3.500
320.06 Diinya Ticaret 98.500

Vadeli Mal Alislari

e Video: Mahsup Fisi (Cok Uriinlii Acik Alis Faturasi, F3, Alt W) icin tiklayiniz
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B. Cok Uriinlii Mahsup Fis Girisi (Cekli, Senetli, Kredi Kartli Alis islemleri)

SINOP Ticaret e |Tarih 09.01.2025
(G | |£ - Fatura no 6101

BMYO Ticaret

Uriin Miktar Fiyat Tutar

Islak Mendil 1000 30 30.000
Dis ipligi 1500 25 37.500
Toplam 67.500
KDV %20 6.000
KDV %10 3.750
A cek,senet, kredi karti [Genel Toplam 77.250

Kisayollari: F3- F3

Alt Hesaplar:

320.04 Sinop Ticaret

153.20.02 Islak Mendil Cari Hesap Tanimlari: KDV Hesap: 191.01.20 KDV Orani: 20
153.10.05 Dis ipligi Cari Hesap Tanimlari: KDV Hesap: 191.01.10 KDV Orani: 10
191.01.20 %20 indirilecek KDV

191.01.10 %10 indirilecek KDV

Fis Girisi
ilk Satir:
153.20.02 Islak Mendil Evrak No Evrak Tarihi BT Aciklama Bor¢ (TL):
30.000 Miktar: 1000 F3 Kisayol Tusu TIKLA. 3. Satir BOS acilacak.
3. Satir
153.10.05 Dis ipligi  Evrak No Evrak Tarihi BT Aciklama Borg (TL):
37.500 Miktar: 1500 F3 Kisayol Tusu TIKLA. 5. Satir BOS acilacak.
5. Satir
Cek icin 103, Senet icin 321, Kredi Kart icin 300
FiS DETAYI
6101 09.01.2025
153.20.02 Islak Mendili 30.000
153.10.05 Dis ipligi 37.500

191.01.20 %20 indirilecek KDV 6.000
191.01.10 %10 indirilecek KDV ~ 3.750
103, 321, 300 72.250
Cekli, Senetli veya Kredi Kartli Mal Alislari

e Video: Mahsup Fisi (Cok Uriinli Cekli, Senetli, Kredi Karth Alis Faturasi, F3, F3) icin
tiklayiniz
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C.

Cok Uriinlii Tedivye Fisi (Kapali Alis islemleri)

IZMIR Ticaret | ___ |Tarih 03.01.2025
_ (]I" | |E - Fatura No 8470
BMYO Ticaret
Urtin Miktar Fiyat Tutar
Deterjan 5000 a5 475.000
Dig Macunu 3000 65 195.000
Toplam £70.000
KDV %20 95.000
KDV %10 19.500
A: pesin Genel Toplam 784.500
Kisayollari: F3- Alt Q
Alt Hesaplar:
320.01 izmir Ticaret
153.20.01 Deterjan Cari Hesap Tanimlari: KDV Hesap: 191.01.20 KDV Orani: 20
153.10.02 Dis Macunu Cari Hesap Tanimlari: KDV Hesap: 191.01.10 KDV Orani: 10

191.01.20 %20 indirilecek KDV
191.01.10 %10 indirilecek KDV

Fis Girisi
ilk Satir:
153.20.01 Deterjan Evrak No Evrak Tarihi BT Aciklama Borg
(TL): 475.000 Miktar: 5000 F3 Kisayol Tusu TIKLA. 3. Satir BOS acilacak.
3. Satir
153.10.02 Dis Macunu Evrak No Evrak Tarihi BT Aciklama Bor¢
(TL): 195.000 Miktar: 3000 Alt Q Kisayol Tusu TIKLA.
FiS DETAYI
8470 03.01.2025
153.20.01 Deterjan 475.000
153.10.02 Dis Macunu 195.000

191.01.20 %20 indirilecek KDV  95.000
191.01.10 %10 indirilecek KDV  19.500
100.01 Merkez Kasa 784.500

Pesin Mal Alislari

Video: Tediye Fisi (Cok Uriinlii Kapali Alis Faturasi, F3, Alt Q) icin tiklayiniz
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COK URUNLU SATIS FATURALARI

A. Cok Uriinlii Mahsup Fis Girisi (Acik Satis islemleri)

BMYO Ticaret . [Tarih 07.01.2025
(@7 ) |- Fatura No 1601

Aslan Ticaret

Uriin Miktar Fiyat Tutar

Kagit Havlu 1000 35 35.000
Dis Ipligi 1000 40 40.000
Toplam 75.000
KDV %20 7.000
KDV %10 4.000
Az vadeli Genel Toplam 86.000

Kisayollari: F3- Alt W

Alt Hesaplar:
120.01 Aslan Ticaret

600.20.03 Kagit Havlu Cari Hesap Tanimlari: KDV Hesap: 391.01.20 KDV Orani: 20
600.10.05 Dis ipligi  Cari Hesap Tanimlari: KDV Hesap: 391.01.10 KDV Orani: 10

391.01.20 %20 indirilecek KDV
391.01.10 %10 indirilecek KDV

Fis Girisi
ilk Satir:
600.20.03 Kagit Havlu Evrak No Evrak Tarihi BT Aciklama Borg
35.000 Miktar: 1000 F3 Kisayol Tusu TIKLA. 3. Satir BOS acilacak.
3. Satir
600.10.05 Dis ipligi  Evrak No Evrak Tarihi BT Aciklama Borc
40.000 Miktar: 1000 Alt W Kisayol Tusu TIKLA.
FiS DETAYI
1601 07.01.2025
120.01 Aslan Ticaret 86.000

600.20.03 Kagit Havlu
600.10.05 Dis ipligi

391.01.20 %20 indirilecek KDV
391.01.10 %10 indirilecek KDV

Vadeli Mal Satislari

35.000
40.000
7.000
4.000

e Video: Mahsup Fisi (Cok Uriinlii Acik Satis Faturasi, F3, Alt W) icin tiklayiniz
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https://besikduzumyo.trabzon.edu.tr/Share/896A13CDA0198F95A05DDFA16DA92CE9

B. Cok Uriinlii Mahsup Fis Girisi (Cekli, Senetli, Kredi Kartli Satis islemleri)

BMYO Ticaret . |Tarih 10.01.2025
(@G )_|e-Fatura No 1602

Aslan Ticaret

Uriin Miktar Fiyat Tutar

Islak Mendil 1500 45 67.500
Dis Macunu 1000 50 50.000
Toplam 117.500
KDV %20 13.500
KDV %10 5.000
A: cek,senet, kredi karti|Genel Toplam 136.000

Kisayollari: F3- F3

Alt Hesaplar:

120.01 Aslan Ticaret

600.20.02 Islak Mendil Cari Hesap Tanimlari: KDV Hesap: 391.01.20 KDV Orani: 20
600.10.02 Dis Macunu Cari Hesap Tanimlari: KDV Hesap: 391.01.10 KDV Orani: 10
391.01.20 %20 indirilecek KDV

391.01.10 %10 indirilecek KDV

Fis Girisi
ilk Satir:
600.20.02 Islak Mendil Evrak No Evrak Tarihi BT Aciklama Borg
(TL): 67.500 Miktar: 1500 F3 Kisayol Tusu TIKLA. 3. Satir BOS acilacak.
3. Satir
600.10.02 Dis Macunu Evrak No Evrak Tarihi BT Aciklama Bor¢
(TL): 50.000 Miktar: 1000 F3 Kisayol Tusu TIKLA. 3. Satir BOS acilacak.
FiS DETAYI
1602 10.01.2025
101, 121, 108 136.000
600.20.02 Islak Mendil 67.500
600.10.02 Dis Macunu 50.000
391.01.20 %20 indirilecek KDV 13.500
391.01.10 %10 indirilecek KDV 5.000
Cekli, Senetli, Kredi Karth Mal Satislari
5. Satir

Cek icin 101, Senet icin 121, Kredi Kart icin 108

e Video: Mahsup Fisi (Cok Uriinlii Cekli, Senetli, Kredi Kartli Satis Faturasi, F3, F3) icin
tiklayiniz
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C.

Cok Uriinlii Tahsil Fisi (Kapali Satis islemleri)

BMYO Ticaret 2=, |Tarih 04.01.2025
6 E - Fatura No 1600

Aslan Ticaret

Uriin Miktar Fiyat Tutar

Pecete 2000 75 150.000
Dis Macunu 1500 75 112.500
Toplam 262.500
KDV %20 30.000
KDV %10 11.250
A pesin Genel Toplam 303.750

Kisayollari: F3- Alt Q

Alt Hesaplar:
120.01 Aslan Ticaret

600.20.04 Pecete Cari Hesap Tanimlari: KDV Hesap: 391.01.20 KDV Orani: 20
600.10.02 Dis Macunu Cari Hesap Tanimlari: KDV Hesap: 391.01.10 KDV Orani: 10

391.01.20 %20 indirilecek KDV

391.01.10 %10 indirilecek KDV

Fis Girisi

ilk Satr:

600.20.04 Pecete Evrak No Evrak Tarihi BT Aciklama
(TL): 150.000 Miktar: 2000 F3 Kisayol Tusu TIKLA. 3. Satir BOS acilacak.

3. Satir

600.10.02 Dis Macunu Evrak No Evrak Tarihi BT Aciklama

(TL): 112.500 Miktar: 1500 Alt Q Kisayol Tusu TIKLA.

FiS DETAYI

1600 04.01.2025

100.01 Merkez Kasa 303.750
600.20.04 Pecete 150.000
600.10.02 Dis Macunu 112.500
391.01.20 %20 indirilecek KDV 30.000
391.01.10 %10 indirilecek KDV 11.250

Pesin Mal Satislari

Video: Tahsil Fisi (Cok Uriinlii Kapali Satis Faturasi, F3, Alt Q) icin tiklayiniz
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