TC
TRABZON UNiVERSITESI
BESIKDUZU MESLEK YUKSEKOKULU

Fu "% BURO HIZMETLERI VE SEKRETERLIK S
¥/ BOLUMU ¥
2 BOLUM KURULU 2018
TOPLANTI TUTANAGI
o e Yer: Besikdiizit MYO — Akademik | Toplanti1 Sayisi:

Tarih: 07.01.2026  Saat: 10:00 . ‘Hoi o 0c  lu oda 2026-2
Toplant1 Konusu: Boliim Komisyonlari ve Kalite Siirecleri
Raportor: Dr. Ogr. Uyesi Hilal OK ERGUN | Alinan Toplam Karar Sayisi: 14

Giindem

1- Boliim Staj Komisyonu

2- Boliimde Staj Siirecleri

3- Mezun Takip Ve Izleme Komisyonu

4- Mezun izleme Faaliyetleri

5- Mezun- Ogrenci Bulusmalari

6- Programlarin Misyon/ Vizyon/ Kalite Giivence Politikalarinin Belirlenmesi Ve
Giincellenmesi

7- Boliim Yatay Gegis, Intibak Ve Uyum Komisyonu

8- Kalite Giivence Takviminin Belirlenmesi

9- Boéliim Ogrencilerine Yonelik Staj Bilgilendirme Toplantisi

10- Dikey Geg¢is Sinavi Bilgilendirme Toplantisi

11- Boliim Web Sayfasinda Ogretim Eleman1 Duyurular

12- Akademik Danismanlik Siirecleri

13- Béliimde Liderlik Siirecinin izlenmesi

14- Boliimde insan Kaynaklar1 Yonetimi Siirecine dair rapor hazirlanmasi

Kararlar

1. Béliimde staj siireglerinin etkin bir sekilde siirdiiriilmesiyle amaciyla Ogr. Gor. Ziileyha COLAK
baskanliginda ve iiyelerinin Dr. Ogr. Uyesi Hilal OK ERGUN ve Ogr. Gor. Goniil ERDEM AKAN
oldugu “boliim staj komisyonu” nun olusturulmasina karar verilmistir.

2.Boliimde staj stirecinin degerlendirmesinde staj komisyonu tarafindan Biiro Yonetimi ve Y dnetici
Asistanligt ve Cagr1 Merkezi Hizmetleri programlari i¢in ayri ayr1 “Staj Degerlendirme
Esaslarinin” rubrik olarak belirlenmesine karar verilmistir.

3. Béliim mezunlarinin takip ve izleme siirecinin ydnetilmesi amaciyla boliimde Ogr. Gér. Dogan
GURDAL baskanlhiginda ve iiyelerinin Ogr. Gor. Zilleyha COLAK ve Ogr. Gér. Hamza CORUT
oldugu bolim mezun takip ve izleme komisyonunun olusturulmasina karar verilmistir.

4. Mezun iliskilerinin yiiriitiilmesinde Dr. Ogr. Uyesi Hilal OK ERGUN tarafindan program bazli
kurulan WhatsApp kanalinin Ogr. Gér. Dogan GURDAL tarafindan takip edilmesine karar
verilmistir. Mezun takip iliskilerinin yiiriitiilmesi amaciyla boliim komisyonu tarafindan program
bazli olarak mezun anketlerinin olusturulmasma ve kanal araciligiyla paylasilmasina karar
verilmistir. Anket bulgularinin raporlanarak her yil diizenli olarak, programlarin web sayfasinda
yayinlanmasina karar verilmistir.

5. 2025-2026 egitim-6gretim yili Bahar doneminde mezunlarla iliskilerin gelistirilmesi amaciyla
mezun-6grenci bulusmalarinin boliim komisyonu tarafindan yiiriitiilmesine karar verilmistir.

| Fr-idari-07 [ Yaym Tarihi: 01.01.2010 [ Rev. Tarihi: 02.10.2024 [ Rev. No:02 | Sayfa No: 1/1 |




TC
TRABZON UNiVERSITESI
BESIKDUZU MESLEK YUKSEKOKULU

' BURO HIiZMETLERI VE SEKRETERLIiK 5&“"’-“."”‘@
4 '? j _ BOLUMU { LN F
BOLUM KURULU

TOPLANTI TUTANAGI

6. Biiro Yonetimi ve YoOnetici Asistanligr ve Cagr1 Merkezi Hizmetleri programlarinin Misyon,
Vizyon ve Kalite Giivence Politikasi’nin 6grenci ve mezun goriisii alinarak giincellenmesi, bu
kapsamda goriisme ve anketlerin uygulanmasina ve siireglerin Ogr. Gor. Hamza CORUT tarafindan
yuritilmesine karar verilmistir. Anket ve goriisme bulgularinin raporlanarak, programlarin web
sayfasinda yayinlanmasina karar verilmistir.

7. Boliimde yatay gegis ve uyum siirecinin degerlendirilmesinde Dr. Ogr. Uyesi Hilal OK ERGUN
baskanliginda ve iyelerinin Ogr. Gor. Zileyha COLAK ve Ogr. Gor. Gonil ERDEM AKAN
oldugu Yatay Gegis, Intibak ve Uyum Komisyonu’nun olusturulmasina karar verilmistir.

8. Boliimde kalite siire¢lerinin yiiriitiilmesi amaciyla kalite glivence takviminin olusturulmasina ve
takvimin olusturulmasinda Ogr. Gor. Goniill ERDEM AKAN baskanliginda siirecin yonetilmesi ve
tiim boliim 6gretim elemanlarinin siirecine destek vermesi gerekliligine karar verilmistir.

9. 2025-2026 yilinin Giiz doneminde boliim O6grencilerine yonelik olarak gergeklestirilen
“Akademik Bilgilendirme Toplantisi” sonrasindaki toplantiya yonelik yapilan izleme anketleri
sonucunda 6grencilerin staj siirecine yonelik bilgilendirme egitimi talep ettigi tespit edilmistir. Bu
kapsamda 2025-2026 egitim-6gretim silirecinin Bahar doneminde bdlimiin tim programlarindaki
ogrencilere yonelik “Staj Bilgilendirme Toplantis1” nin Ogr. Gér. Ziileyha COLAK baskanliginda
yapilmasina ve boliimdeki 6gretim elemanlarinin toplantiya katilim saglamasina karar verilmistir.
Toplant1 sonucunda geri bildirim anketlerinin diizenlenmesine ve raporlanmasina karar verilmistir.

10. 2025-2026 yilinin Bahar doneminde bdliim tiim programlardaki ogrencilere yonelik olarak
Dikey Gegis Sinavi (DGS) bilgilendirme toplantisinin yapilmasina ve toplant: siirecinin Dr. Ogr.
Uyesi Hilal OK ERGUN tarafindan yiiriitilmesine, toplantiya boliimdeki tiim &gretim
elamanlarinin katilim saglamasina ve toplanti sonucunda geri bildirim anketlerinin yapilmasi ve
bulgularin raporlanarak program web sayfasinda yayinlanmasina karar verilmistir.

11.Boliimiin web sayfasinda yer alan “Ogretim Eleman1 Duyurulari” sekmesinin aktif hale
getirilmesine ve bu sayfanin boliim 6gretim elemanlar: tarafindan aktif olarak kullanilmasina karar
verilmistir.

12. Akademik danismanlik siirecinin ylriitiilmesinde yapilan toplu ve bireysel danigsmanliklarin
raporlanmasi ve buna iligkin istatistiki bilgilerin web sayfasinda yayinlanmasina karar verilmistir.

13. Boliimde kalite siiregleri kapsaminda liderlik anlayisinin izlenmesi ve siirecin degerlendirilmesi
amaciyla anketin olusturulmasi ve boliim 6gretim elemanlarina uygulanmasina karar verilmistir.
Liderlik siirecinin degerlendirilmesine yonelik geri bildirim mekanizmalarinin uygulama siirecinin
Dr. Ogr. Uyesi Hilal OK ERGUN tarafindan vyiiriitiilmesine karar verilmistir.

14. Kalite siiregleri kapsaminda “Insan Kaynaklar1 Yénetimi” alt 6l¢iitii kapsaminda béliim 6gretim
elemanlarinin “yas, kidem, cinsiyet, hizmet siiresi, unvan, statii, vb. Olgiitlere gore” insan
kaynaklar1 analizi raporunun Ogr. Gér. Géniil ERDEM AKAN ve Ogr. Gor. Dogan GURDAL
tarafindan hazirlanmasina karar verilmistir.
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Toplantiya Katilanlar
Unvan Ad / Soyad Boliim Program/Ana Bilim | Imza
Dahl
«_ = . | Hilal OK Biiro Hizmetleri | Cagr1 Merkezi
1-| Dr. Ogr. Uyesi ERGUN ve Sekreterlik Hizmetleri
o i Hamza Biiro Hizmetleri Cagr1 Merkezi
2-| Ogr. Gor. Dr. | qp it ve Sekreterlik Hizmetleri
3 Osr. Gor Ziileyha Biiro Hizmetleri Biiro Yonetimi ve
gl ' COLAK ve Sekreterlik Y onetici Asistanligi
4- | Osr. Gor Dogan Biiro Hizmetleri Biiro Yonetimi ve
g, Lot GURDAL ve Sekreterlik Y Onetici Asistanligi
5. | Osr. Gor Goniil ERDEM | Biiro Hizmetleri | Biiro Yonetimi ve
gr. Lot AKAN ve Sekreterlik Y Onetici Asistanligi
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