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AMAC: Bu talimat, Trabzon Universitesi Besikdiizi Meslek Yiiksekokulu Bilgisayar
Laboratuvarinin kullanimiyla ilgili kurallari agiklar. Asagida belirtilmis olan kurallara tim
kullanicilar tarafindan uyulmasi gerekir.

KULLANICILAR: Bu laboratuvari kullanan tim 6grenciler, akademik ve idari personel,
gorevlendirilmis yetkili kisiler ile kendisine izin verilen diger kullanicilar.

SORUMLULAR: Bu talimatin uygulanmasindan laboratuvar sorumlusu, laboratuvarda ders veren
0gretim elemanlari, gérevlendirilmis yetkili kisiler ile tiim kullanicilar sorumludur.

UYGULAMA

Kullanim Esnasinda Uyulacak Kurallar

1. Laboratuvar vyetkili, gorevli ya da ders sorumlusu Ogretim elemani gbzetiminde acllir,
kullanilir ve kapatilir.

2. Bilgisayar sistem, donanim, yaziim, ag kurulumu ve bakimi yetkili kisi/personel tarafindan
yapilir. Yetkisiz miidahaleler yasaktir.

3. Bilgisayar calsirken bozulursa, koku gelmeye baslarsa, duman g¢iktigl ya da kivilcim/alev
aldig1 gorlirse gibi durumlarda kesinlikle miidahale etmeyiniz, bilgisayarin yanindan
uzaklasiniz ve derhal yetkili kisi ya da ders sorumlusuna bilgi veriniz.

4. Kullandiginiz / kullanacaginiz bilgisayarda bir ariza, calismayan bir sistem bileseni vb. olmasi
durumunda miidahale etmeyiniz, yetkili kisi ya da ders sorumlusuna bilgi veriniz.

5. Ogretim elemanin kullanimina ait sistem ve donanimlar (bilgisayar, projeksiyon cihazi, yazici
vb. diger arag-gerecler) izinsiz kullanilamaz.

6. Bilgisayar laboratuvarlarini kullanan tim kullanicilar, diger kullanicilarin saglk ve givenligini
korumakla ytkimluddr.

7. Laboratuvara yiyecek ve su disinda herhangi bir icecekle girilemez. Su getiren kullanicilar,
bilgisayarlarin zarar gormemesi igin su siselerini kapali muhafaza ederek, gerekli 6nlemleri
almak zorundadirlar.

8. Bilgisayar — monitor ve bilesenlerinin havalandirma delikleri Gzerine kitap/defter, giysi / atki,
sapka, bere, eldiven vb. esyalar koymayiniz.

9. Laboratuvarda yuksek sesle konusmak, karsilikh tartismak, gerekli olmadan ayakta durmak
ya da gezinmek yasaktir.

10. Laboratuvarlarda sigara-elektronik sigara ve benzeri trinler kullanilamaz.

11. Laboratuvar calisma ortamlari ile arag-gerecleri temiz ve diizenli tutulmahdir.

12. Camurlu ayakkabi, toz/ camur iceren elbise vb. kiyafet durumu ile laboratuvara girilmez.

13. Yerlere ¢op atmayiniz, ¢op kutusunu kullaniniz.

14. Laboratuvar bilgisayar donanim ve yazilimlarina zarar verecek davranis ve eylemlerde
bulunulmaz.

15. Klavye tuslarina kuvvetle basilmamali, ¢cok sayida tusa ayni anda basma denemeleri
yaptimamalidir.

16. USB cihaz kullanilmak istendiginde, USB cihazinin viris tasimadigindan emin olunmalidir.
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17. Laboratuvar bilgisayarlarinda oyun oynamak yasaktir.
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Laboratuvar bilgisayarlari lzerinden yasalara gore sug¢ olan bir eylem gergeklestiriimez
(Ornegin, kisilik haklarini zedeleyici-hakaret vb. igerikli sosyal medya yorum ve yazismalari,
e-posta iletileri, baska bir kullanicinin internet hesabini kullanmak vb. eylemler).

Bilgisayar sistemlerinin kasa, monitér, Mouse, klavye vb. araglarin kablolarini gikarmayiniz,
diger sistem pargalari ile degisim yapmayiniz, dis ya da i¢ kapaklarini agmayiniz.
Bilgisayarlara herhangi bir elektronik devre, kart, modul vb. harici bir donanim kesinlikle
baglanmamalidir.

Laboratuvarda bulunan bilgisayarlar ortak erisime acik oldugu igin kisisel veri (T.C. Kimlik No,
kisisel hesaplar, giris sifreleri vb.) durumundaki verilere dikkat edilmelidir.

Sertifikasi ve ne oldugu bilinmeyen ya da ders kapsami disinda olan programlar
calistinlmamahdir. Bilgi givenligini tehdit edici ya da bilgisayar yazilimlarini zarar verici
programlari kurmaya galismak, kullanmak sug teskil etmektedir.

Toplum genel ahlak kurallarina uymayan, diger kullanicilari rahatsiz edici igerik
barindirabilecek web sayfalarina girilmemeli, diger kullanicilar rahatsiz edilmemelidir. Yasa
disi icerik, internet siteleri ve bunlarin reklamlari konusunda dikkatli olunmahdir.

Kullanim Sonrasi Uyulmasi Gereken Kurallar

Kullanim sonrasi bilgisayar, kapatma kurallarina uygun olarak kapatiimahdir. Cahstiginiz
programlardan ¢ikmadan, bilgisayari kapatmayiniz.

Dersin bitiminde kullanilan masa, sandalye, koltuk vb. diizenli bir sekilde birakilmaldir.
Laboratuvara getirilen kisisel esyalar cikarken unutulmamalidir. Laboratuvarda unutulan
kisisel esyalardan diger kullanici ya da okul idaresi sorumlu degildir.

Yukarida belirtilmeyen ve laboratuvarda yapilmasi uygun olmayan diger davranis ve

eylemlerden de kullanicilar sorumludur.

Yukarida belirtilen talimata uymayan kullanicilar hakkinda ilgili yasal islem uygulanir.

Ders Sorumlusu Ogretim Elemani / Goérevli - Yetkili Kisi

- Ag cihazinin bulundugu kabin, yalnizca yetkili kisi ya da ders sorumlusu tarafindan acilir
ve yapilan calisma sona erdiginde tekrar kapatilarak kilitlenir. Kabin, stirekli olarak kilitli
tutulur.

- Laboratuvardaki projeksiyon cihazini ders aralarinda ve dersten sonra (lamba 6mri
acisindan) agik birakmayiniz. Kapatmak icin kumanda veya cihaz tzerindeki OFF tusuna
basiniz.

- Projeksiyon cihazi tam kapanmadan, lizerindeki led isiklari sonmeden ve sesi tamamen
kesilmeden elektrik fisini cekmeyiniz.

Laboratuvardan en son g¢ikan gorevli, yetkili ya da ders sorumlusu 6gretim

elemani; kapatilmasi gereken tiim cam, pencere, perde, lamba, salter, cihaz

vb. sistem ve donanim bilesenlerinin kapatilmis oldugundan emin olduktan
sonra laboratuvar kapisini da kilitleyerek ayrilmalidir.
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