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AMAÇ: Bu talimat, Trabzon Üniversitesi Beşikdüzü Meslek Yüksekokulu Bilgisayar 
Laboratuvarının kullanımıyla ilgili kuralları açıklar. Aşağıda belirtilmiş olan kurallara tüm 
kullanıcılar tarafından uyulması gerekir. 
 
KULLANICILAR: Bu laboratuvarı kullanan tüm öğrenciler, akademik ve idari personel, 
görevlendirilmiş yetkili kişiler ile kendisine izin verilen diğer kullanıcılar. 
 
SORUMLULAR: Bu talimatın uygulanmasından laboratuvar sorumlusu, laboratuvarda ders veren 
öğretim elemanları, görevlendirilmiş yetkili kişiler ile tüm kullanıcılar sorumludur. 
 
UYGULAMA 
 

Kullanım Esnasında Uyulacak Kurallar 
 

1. Laboratuvar yetkili, görevli ya da ders sorumlusu öğretim elemanı gözetiminde açılır, 
kullanılır ve kapatılır.  

2. Bilgisayar sistem, donanım, yazılım, ağ kurulumu ve bakımı yetkili kişi/personel tarafından 
yapılır. Yetkisiz müdahaleler yasaktır. 

3. Bilgisayar çalışırken bozulursa, koku gelmeye başlarsa, duman çıktığı ya da kıvılcım/alev 
aldığı görülürse gibi durumlarda kesinlikle müdahale etmeyiniz, bilgisayarın yanından 
uzaklaşınız ve derhal yetkili kişi ya da ders sorumlusuna bilgi veriniz. 

4. Kullandığınız / kullanacağınız bilgisayarda bir arıza, çalışmayan bir sistem bileşeni vb. olması 
durumunda müdahale etmeyiniz, yetkili kişi ya da ders sorumlusuna bilgi veriniz. 

5. Öğretim elemanın kullanımına ait sistem ve donanımlar (bilgisayar, projeksiyon cihazı, yazıcı 
vb. diğer araç-gereçler) izinsiz kullanılamaz. 

6. Bilgisayar laboratuvarlarını kullanan tüm kullanıcılar, diğer kullanıcıların sağlık ve güvenliğini 
korumakla yükümlüdür. 

7. Laboratuvara yiyecek ve su dışında herhangi bir içecekle girilemez. Su getiren kullanıcılar, 
bilgisayarların zarar görmemesi için su şişelerini kapalı muhafaza ederek, gerekli önlemleri 
almak zorundadırlar.  

8. Bilgisayar – monitör ve bileşenlerinin havalandırma delikleri üzerine kitap/defter, giysi / atkı, 
şapka, bere, eldiven vb. eşyalar koymayınız. 

9. Laboratuvarda yüksek sesle konuşmak, karşılıklı tartışmak, gerekli olmadan ayakta durmak 
ya da gezinmek yasaktır. 

10. Laboratuvarlarda sigara-elektronik sigara ve benzeri ürünler kullanılamaz. 
11. Laboratuvar çalışma ortamları ile araç-gereçleri temiz ve düzenli tutulmalıdır. 
12. Çamurlu ayakkabı, toz/ çamur içeren elbise vb. kıyafet durumu ile laboratuvara girilmez. 
13. Yerlere çöp atmayınız, çöp kutusunu kullanınız.  
14. Laboratuvar bilgisayar donanım ve yazılımlarına zarar verecek davranış ve eylemlerde 

bulunulmaz.  
15. Klavye tuşlarına kuvvetle basılmamalı, çok sayıda tuşa aynı anda basma denemeleri 

yapılmamalıdır. 
16. USB cihaz kullanılmak istendiğinde, USB cihazının virüs taşımadığından emin olunmalıdır.  
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17. Laboratuvar bilgisayarlarında oyun oynamak yasaktır. 
18. Laboratuvar bilgisayarları üzerinden yasalara göre suç olan bir eylem gerçekleştirilmez 

(Örneğin, kişilik haklarını zedeleyici-hakaret vb. içerikli sosyal medya yorum ve yazışmaları, 
e-posta iletileri, başka bir kullanıcının internet hesabını kullanmak vb. eylemler). 

19. Bilgisayar sistemlerinin kasa, monitör, Mouse, klavye vb. araçların kablolarını çıkarmayınız, 
diğer sistem parçaları ile değişim yapmayınız, dış ya da iç kapaklarını açmayınız.  

20. Bilgisayarlara herhangi bir elektronik devre, kart, modül vb. harici bir donanım kesinlikle 
bağlanmamalıdır.  

21. Laboratuvarda bulunan bilgisayarlar ortak erişime açık olduğu için kişisel veri (T.C. Kimlik No, 
kişisel hesaplar, giriş şifreleri vb.) durumundaki verilere dikkat edilmelidir. 

22. Sertifikası ve ne olduğu bilinmeyen ya da ders kapsamı dışında olan programlar 
çalıştırılmamalıdır. Bilgi güvenliğini tehdit edici ya da bilgisayar yazılımlarını zarar verici 
programları kurmaya çalışmak, kullanmak suç teşkil etmektedir. 

23. Toplum genel ahlak kurallarına uymayan, diğer kullanıcıları rahatsız edici içerik 
barındırabilecek web sayfalarına girilmemeli, diğer kullanıcılar rahatsız edilmemelidir. Yasa 
dışı içerik, internet siteleri ve bunların reklamları konusunda dikkatli olunmalıdır. 

 
 Kullanım Sonrası Uyulması Gereken Kurallar 
 
24. Kullanım sonrası bilgisayar, kapatma kurallarına uygun olarak kapatılmalıdır. Çalıştığınız 

programlardan çıkmadan, bilgisayarı kapatmayınız.  
25.  Dersin bitiminde kullanılan masa, sandalye, koltuk vb. düzenli bir şekilde bırakılmalıdır. 
26. Laboratuvara getirilen kişisel eşyalar çıkarken unutulmamalıdır. Laboratuvarda unutulan 

kişisel eşyalardan diğer kullanıcı ya da okul idaresi sorumlu değildir. 
27. Yukarıda belirtilmeyen ve laboratuvarda yapılması uygun olmayan diğer davranış ve 

eylemlerden de kullanıcılar sorumludur. 
28. Yukarıda belirtilen talimata uymayan kullanıcılar hakkında ilgili yasal işlem uygulanır.  
 
 Ders Sorumlusu Öğretim Elemanı / Görevli - Yetkili Kişi 
 

- Ağ cihazının bulunduğu kabin, yalnızca yetkili kişi ya da ders sorumlusu tarafından açılır 
ve yapılan çalışma sona erdiğinde tekrar kapatılarak kilitlenir. Kabin, sürekli olarak kilitli 
tutulur. 

- Laboratuvardaki projeksiyon cihazını ders aralarında ve dersten sonra (lamba ömrü 
açısından) açık bırakmayınız. Kapatmak için kumanda veya cihaz üzerindeki OFF tuşuna 
basınız. 

- Projeksiyon cihazı tam kapanmadan, üzerindeki led ışıkları sönmeden ve sesi tamamen 
kesilmeden elektrik fişini çekmeyiniz. 

- Laboratuvardan en son çıkan görevli, yetkili ya da ders sorumlusu öğretim 
elemanı; kapatılması gereken tüm cam, pencere, perde, lamba, şalter, cihaz 
vb. sistem ve donanım bileşenlerinin kapatılmış olduğundan emin olduktan 
sonra laboratuvar kapısını da kilitleyerek ayrılmalıdır.  


