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Trabzon Üniversitesi- Beşikdüzü Meslek Yüksekokulu

Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü- Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı

 2025–2026 Eğitim-Öğretim Yılı Bahar Yarıyılı Ders Programı
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Yönetici Asistanlığı

Züleyha ÇOLAK
BBD Z06

Mesleki Yazışmalar TEK

Şadiye OKUTAN

Matematik

Eda BÖLÜK DEMİR
BCD 302

Staj - II

Gönül  ERDEM AKAN
BCD 302

Mesleki İngilizce - II

Züleyha ÇOLAK
BBD Z06

Bilgisayar Muhasebe Yazılımları

241101044 ve Öncesi Numaralar
BCL 103

UZEM dersleri (Trabzon Üniversitesi Online Eğitim) 

https://online.trabzon.edu.tr/S/3379/platforma-giris linkinden takip edilecektir
Dr. Öğr. Üyesi Hilal OK ERGÜN

Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü

Bölüm Başkanı

İşletme - II

Taner BAŞFIRINCI
BCD 304
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Atatürk İlke. Ve İnk. Tar. - II

Engin Çağdaş BULUT
UZEM

Türk Dili - II

Hacer DENİZ
UZEM

Dosyalama ve Arşivleme

Şadiye OKUTAN
BBD Z06

Halkla İlişkiler

Betül ŞAHİN
BCD 303
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BCL 103

Mesleki Yazışmalar TEK

Şadiye OKUTAN
BCL 103

Yönetici Asistanlığı

Züleyha ÇOLAK
BBD Z06

İletişim

Hilal OK ERGÜN
BCD 202

Mesleki Yazışmalar ÇİFT

Şadiye OKUTAN
BCL 103

Mesleki Yazışmalar ÇİFT

Şadiye OKUTAN
BCL 103

Mesleki İngilizce - II

Züleyha ÇOLAK
BBD Z06

Örgütsel Davranış

Nadide ÇAKIROĞLU
BCD 303

Bilgisayar Büro Programları TEK

İsmail Kenan DEMİR
BCL 104

Kalite Yönetim Sistemleri

Nadide ÇAKIROĞLU
BCD 304

Bilgisayar Büro Programları ÇİFT

İsmail Kenan DEMİR

Bilgisayar Büro Programları ÇİFT

İsmail Kenan DEMİR
BCL 104

BCL 104

BCL 103

Bilgisayar Büro Programları TEK

İsmail Kenan DEMİR
BCL 104

Tüketici Hakları

Orhan ŞENSES
BCD 304

Ekonomi - II

Nuran ÖZTÜRK OFLUOĞLU
BCD 202

Bilgi Yönetimi

Hamza CORUT
BCD 202

Dijital Finanssal Okuryazarlık

Hilal OK ERGÜN
BCD 304

Araştırma Yöntem ve Tek.

Hamza CORUT
BCD 202

Bilgisayar Muhasebe Yazılımları

241101046 ve Sonrası Numaralar

Staj - II

Züleyha ÇOLAK
BCD 202

Staj - II

Doğan GÜRDAL
MD

Yabancı Dil - II

Damla KATLAN
BCD 102


