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Besikdlzii Meslek . .
Yiiksekokulu Yiiksekokul Gorev Tanimlari Rev. No: 02
Sayfa No: 1/1
Kadro Unvani: Bolim Baskan Yardimcisi Gorev Unvani: Boliim Baskan Yardimcisi

Gorevli Personelin Adi Soyadi:

Bagh Bulundugu Unvan: Yiksekokul Midr Vekalet:

GOREVIN KISA TANIMI
Egitim-0gretim faaliyetlerinin yuritilmesinde bolim baskanina yardimci olan kisidir.
GOREVi VE SORUMLULUKLARI
. Derslerin yirutilmesine yardimci olur.
Bolum derslerinin kontroliine yardimci olur.
Egitim-08retim faaliyetlerinin kontrolline yardimci olur.
Ders, sinav ve gozetmenlik programlarinin yapilmasina yardimci olur.
Ders gorevlendirmelerinin yapilmasina yardimci olur.
Ogrenci danismanliklarinin yapilmasina yardimci olur.
. Bolimun degerlendirme ve kalite giivence sistemi galigmalarinin yiritiilmesine yardimei olur.
e Yiuksekokul Mudiru. Yiuksekokul Madir Yardimcilari ve Boltim Bagkani’nin gorevi ile ilgili verecegi isleri yapar.
iSiN CIKTISI
Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirll yazi, liste, onay, form, rapor,
o6deme emri, dosya, plan, sunu, karar onayi
iSiN GEREKLERI
* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
*Yiksek Lisans mezunu olmak
* Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,
* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek
*Faaliyetlerini en iyi sekilde sUrdirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak
BiLGi KAYNAKLARI
* YOK Mevzuati
* 5018 Sayil Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
* Kanunlar, yénetmelik ve genelgeler, resmi yazilar.
* Yazili ve sozli emirler.
* Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar
* 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu
* Kanunlar, yénetmelik ve genelgeler, resmi yazilar
iLETiSIM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER / KURUMLAR
Midir, Midir yardimeilari, Yitksekokul Sekreteri, B&liim Baskani, Bolim Ogretim elemanlari

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.
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