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SÜREÇ ADI: Ders Muafiyeti ve Uyum İşlemleri Akış Süreci 

SÜREÇ NO 12 TARİH Mayıs 2014 

SÜRECİN SORUMLULARI Bölüm Başkanı, Uyum Komisyonu 

SÜREÇ ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 

 

Yüksekokul Sekreteri, Bölüm Başkanı, Yüksekokul Müdürü, 

İlgili Öğretim Elemanları, Uyum Komisyonu, Öğrenci, 

ÜST SÜRECİ Eğitim-Öğretim Süreci 

SÜRECİN AMACI 
Öğrencilerin daha önce okuduğu yükseköğretim programında 
aldığı ve geçtiği derslerin muaf tutulmasını sağlamak, 

SÜRECİN SINIRLARI 
Öğrencilerin Bölüm Sekreterliğine dilekçe vermesi ile başlar, 

muaf tutulan notların öğrenci bilgi sistemine işlenmesi ile 

sona erer. 

 

 

 

 

 

 

SÜREÇ ADIMLARI 

• Öğrenci daha önce okuduğu yükseköğretim 
kurumunda aldığı ve başarılı olduğu derslerin 
transkriptini ve ders içeriklerini Bölüm 
Sekreterliğine Verir. 

• Bölüm Uyum Komisyonu muaf tutulacak dersler ile 

İlgili Trabzon Üniversitesi Ders Muafiyeti ve Uyum 

İşlemleri Yönergesi ’ne göre karar alır. 

• Bölüm Başkanlığı alınan Uyum Komisyonu 
Kararını Yönetim Kuruluna sunar. 

• Yönetim Kurulu uygun görürse karar onaylanır. 

• Karar öğrenciye tebliğ edilir. 

• Kararın bir sureti Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na 

gönderilir. 

• Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı muaf tutulan 
dersleri Öğrenci Bilgi Sistemine işler. 

• Öğrenciye isterse muaf derslerin kredisi kadar üst 
yarıyıldan ders alması sağlanır. 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
Performans göstergesi 

Muafiyet Dilekçesi Veren Öğrenci Sayısı, 



ÖİDB muaf tutulan ve alması gereken dersleri Öğrenci Bilgi Sistemine işler. 

Öğrenciye isterse muaf derslerin kredisi kadar üst yarıyıldan ders alması 

sağlanır. 
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DERS MUAFİYETİ VE UYUM AKIŞ ŞEMASI 

Uyum uygun 

mudur? 

MYO Müdürlüğü YKK’nı ÖİDB’na gönderir. 

Evet 

Hayır 
Uyumda Eksiklik 

varsa BB’na geri 

gönderilir. Talep 

Uygun değilse 

reddedilir. 

MYO Müdürlüğü Uyum Evraklarını Yönetim Kuruluna sunar. 

BB’lıkları Uyum Evraklarını MYO Müdürlüğüne sunar. 

Bölüm Uyum Komisyonu öğrencinin geçtiği içerik ve kredi bakımından uygun 
olan derslerin uyumunu Trabzon Üniversitesi Ders Muafiyeti ve Uyum İşlemleri 
Yönergesi’ne göre yapar ve BB’na sunar. 

BB’ları söz konusu belgeleri Uyum Komisyonuna gönderir. 

MYO Müdürlüğü Dilekçe ve Eklerini ilgili BB’lıklarına gönderir. 

ÖİDB öğrenciye ait dilekçe ve eklerini MYO Müdürlüğüne gönderir. 

Öğrenci daha önce okuduğu Yükseköğretim Kurumunda aldığı ve başarılı olduğu 
derslerin Transkriptini ve Ders İçeriklerini ÖİDB’na verir. 

Onay: M 

Onay: BB 

Onay: M 


