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- Hijyen takip formu, yapilan temizlik islemlerinin ne tiirden oldugunu,
hangi zamanda yapildigini, hangi araliklar ile yapildigin1 ve Kkimin
tarafindan yapildigin1 gosteren bir formdur. Bu form ile temizlik
islemlerinin periyodik olarak yapilmasi amaglanur.

- Hijyen takip formu, fOy dosya igerisine yatay olarak konularak,
gerektiginde c¢ikarilip tekrar yerine koyulacak sekilde, kolaylikla
ulasilabilecek ve goriilecek bir yere asilir.

- Hijyen takip formu aylik olarak kullanilir. Her ay ig¢in ayr1 bir form
kullanilir.

- Hiyjyen takip formunda; ayin ilgili giinii i¢in, hafta i¢i her giin, haftalik
yada gerekli goriildiigiinde yapilan temizlik islemleri ile ilgili olan yerler
X seklinde isaretlenir.

- Periyodik olarak yapilan islemler, aym yerlere X gelecek sekilde
isaretlenir.

- Temizlik islemleri, ilgili temizlik personeli tarafindan yerine getirilir.
Hafta i¢i her giin sonrasinda ilgili temizlik sorumlusu, formun ilgili yerine
ad-soyad yazarak imzalar.

- Her ay sonunda ilgili isletme yetkilisi, formun altindaki ilgili yere kendi
ad-soyadin1 yazarak imzalar.

- Isletme yetkilisince imzalanmus as1l form, bir fotokopisi isyerinde kalacak
sekilde denetim komisyonuna teslim edilir.

- Teslim edilen asil form yerine, takip eden aya ait olan bos bir form
yerlestirilir ve yukaridaki islemler ayn1 sekilde yerine getirilir.

- Hiyjyen Takip Formu’nun kontroliinden, muhafazasindan ve ay sonunda
denetim komisyonuna tesliminden isletme yetkilisi sorumludur.
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