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YUKSEKOKULU Mercileri y -
Sayfa Sayisi: 3
is Akis Adi imza Mercii Onay Mercii

Akademik — Iidari Stiregler

1-Yiiksekokul Yénetim Kurulu Uye
Segimi

Yiiksekokul Sekreterligi, Yiiksekokul Yonetim
Kurulu

Yiksekokul Miduri

2-Yuksekokul Yonetim Kurulu-Disiplin
Kurulu Akademik Genel Kurul
Toplanti Sureci

Yiiksekokul Yonetim Kurulu, Yiksekokul
Disiplin Kurulu, Yiuksekokul Sekreteri,
Yiiksekokulu Akademik Kurulu

Yiksekokul Miduri

3-B&liim Baskani Atamasi is Siireci

Yiiksekokul Yonetim Kurulu

Yiksekokul Midir,
Rektorlik

4-Yeni B6lim Ve Program Agilmasi is
Sureci

Bolim Baskanliklari, Yonetim Kurulu,

Yiksekokul Muduri

5-Program Yeterliliklerinin
Belirlenmesi Sireci

MYO Boliim Baskanlari, MYO Program
Koordinatorleri

Yiuksekokul Muduri

6- Ders Planlarinin Ve igeriklerinin
Guncellenmesi Siireci

MYO B6liim Baskanlari, MYO Program
Koordinatorleri

Yiuksekokul Muduri

7-Sinav Programlarinin Hazirlanmasi
Sureci

MYO B6liim Baskanlari, MYO Bolim Baskan
Yardimcilari

Yiuksekokul Muduri

8- Haftalik Ders Programlarinin
Hazirlanmasi Sireci

MYO Boliim Baskanlari, MYO Bolim Baskan
Yardimcilari

Yiuksekokul Muduri

9 -Danisman Belirlenmesi islemleri
Sureci

MYO B6liim Baskanlari

Yiuksekokul Muduri

10- Telafi Ders islemleri Siireci

MYO B6liim Baskanlari

Yiuksekokul Muduri

11-Yonetici, Ogretim Elemanlari Ve
Memurlari Disiplin Sorusturmasi

Sorusturmaci, MYO Bolim Baskanlari,
Yiiksekokul Sekreteri, Yiiksekokul Disiplin
Kurulu

Yiuksekokul Muduri

12- Ders Muafiyet islemleri Siireci

B6liim Baskani, intibak Komisyonu,
Yiiksekokul Yonetim Kurulu

Yiuksekokul Muduri

13-Ogretim Uyesi Gorev Siiresi
Uzatimi

Yiiksekokul Yonetim Kurulu

Yiuksekokul Muduri

14-Ogretim Gorevlisi Gorev Siiresi
Uzatimi

Yiiksekokul Yonetim Kurulu

Yiuksekokul Muduri

15-Akademik Personelin Yolluklu Ve
Gundelikli Gorev Formlarinin
Hazirlanma Stireci

Bolim Baskanligi, Mutemet, Yiksekokul
Yonetim Kurulu

Yiksekokul Mudira

16-Akademik Personelin Yolluksuz Ve
Gilndeliksiz Gorevlendirilmesi Slireci

Bolim Baskanligi, Mutemet, Yiksekokul
Yénetim Kurulu

Yiksekokul Mudira

17-Akademik-idari Personel Mazeret-
Yillik izin Alma Sureci

Akademik-idari Personel, MYO Bolim
Baskanlari, Yiiksekokul Sekreteri

Yiksekokul Mudir




18- Akademik Personel Alimi
islemleri Siireci

MYO Bo6liim Baskanlari, Yiiksekokul Yénetim
Kurulu

Yuksekokul Muduri

19-A.0.F. Gorev Belgesi Teslim Siireci

Gorev Alacak Akademik ve idari Personel,
Yiiksekokul Sekreteri

Yuksekokul Muduri

20-Laboratuvar Is Sireci

Laboratuvar Sorumlusu, Bolim Baskanliklari,
Yiuksekokul Sekreteri

Yiksekokul Miduri

21-Evrak Akisi islemleri Siireci

ilgili Birimler/Kisiler, Yiiksekokul Sekreteri

Yiksekokul Miduri

22-Sureli Yazilar Siireci

Yiiksekokul Sekreteri, Sef, Yazi isleri
Gorevlileri

Yiksekokul Miduri

23-Arsiv Yonetimi Sureci

Yiiksekokul Sekreteri, Arsiv Sorumlusu

Yiksekokul Miduri

24- idari Personel Terfi islemleri
Sureci

Yiuksekokul Sekreteri

Yiksekokul Miduri

25-idari Personel Giinlik Devam
Takip Sureci

Yiiksekokul Sekreteri, Yazi isleri, idari Personel,
Sirket Elemanlari

Yiksekokul Midiri

26- idari Personel Naklen Gegis
islemleri Stireci

ilgili personel, Yiiksekokul Sekreteri

Yiuksekokul Muduri

27-Glivenlik N&bet Cizelgesi Is Siireci

Glvenlik birimi

Yuksekokul Sekreteri,
Yiksekokul Muduri

28-Biitce Hazirlama islemleri Siireci

Mali isler Sorumlusu, Yiiksekokul Sekreteri

Yiuksekokul Muduri

29- Malzeme Satin Alimi islemleri
Sureci

Yiksekokul sekreteri, Mali isler Sorumlusu,
Muayene Komisyonu,

Yiuksekokul Muduri

30-Ogrenci Hizmet Alimi (Kismi
Zamanli Calistirma) islemleri Sureci

Ogrenci Alim Komisyonu

Yiuksekokul Muduri

31-Jeneratér Ve Trafo Merkezi is Akis
Suregleri

Yiiksekokul sekreteri (ilgili) teknisyenler

Yiksekokul Sekreteri,
Yiuksekokul Muduri

32-Kalorifer Dairesi Ve Isitma Sistemi
is Akis Sureci

Teknisyenlik, Isi Santrali Gorevlileri

Yiksekokul Sekreteri,
Yiuksekokul Muduri

33-Kesintisiz Gii¢ Kaynag is Akis
Sureci

Teknisyenlik

Yiksekokul Sekreteri,
Yiuksekokul Muduri

34-Ariza-Onarim Sireci is Akis Siireci

Birimler, Teknisyenlik

Yiuksekokul Muduri

35-Yolluk Ve Yevmiyelerin Odenmesi
islemleri is Akis Sureci

MYO Yénetim Kurulu, Yiiksekokul Midrd,
Mutemet

Rektorliik,
Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi

36-ikinci Ogretim Mesai Tahakkuk
Sureci

MYO Yonetim Kurulu, Mutemet

Yiksekokul Sekreteri,
Yiuksekokul Muduri

37-Aylik Ek Ders Ucretleri Odeme
Sureci

Yiiksekokul Sekreteri, B6lUm Baskani ve
Mutemet

Yiksekokul Mudiri

38-Elektrik Faturasi Odeme Siireci

Mutemet

Yiksekokul Sekreteri,
Yiksekokul Mudira

39-Personel Maas Odeme Siireci

Mutemet

Yiksekokul Sekreteri,
Yiksekokul Mudura




40-Su Faturasi Tahakkuk Sureci

Mutemet

Yuksekokul Sekreteri,
Yiksekokul Midiri

41-Telefon Faturasi Tahakkuk Sureci

Mutemet

Yuksekokul Sekreteri,
Yiiksekokul Middri

is Akis Adi

imza Mercii

Onay Mercii

Ogrenci Siirecleri

1-Ogrenci Kayit Yenileme

ilgili danisman Ogretim
Elemani

2-Kurum ici Yatay Gegis islemleri

MYO Bo6lim Baskanlari

Yiksekokul Midird,
Yiksekokul Yonetim
Kurulu, Senato

3-Kurumlar Arasi Yatay Gegis
islemleri

MYO Bo6lim Baskanlari

Yiksekokul Midird,
Yiksekokul Yonetim
Kurulu, Senato

4-Ogrenci Belgesi Verme islemleri

Ogrenci isleri

Yiksekokul Sekreteri

5-Sinavlara itiraz islemleri

ilgili Ogretim Elemani, MYO Boliim Baskanlart,
MYO Yonetim Kurulu

Yiuksekokul Muduri

6- Mazeret Sinavi islemleri

Bolim Sekreterligi

MYO Boliim Baskanlari,
Yiuksekokul Muduri

7-Tek Ders Sinavi islemleri

8-Ogrenci Staj islemleri

Staj Komisyonu

Kurum Yetkilisi, MYO
Bolim Baskanlari,
Yiuksekokul Muduri

9-Ogrenci Staj Muafiyet

Staj Komisyonu

Yiksekokul Maddir,
Yiksekokul Yonetim
Kurulu

10-Ogrenci Temsilcisi Secimi islemleri

MYO B6liim Baskanlari

Yiksekokul Mudri

11-Ogrenci Disiplin Sorusturmasi

Sorusturmaci, Raportér, Yiiksekokulu Disiplin
Kurulu

Yiksekokul Mudri

12-Ogrencilerin Burs islemleri

Yiksekokul Burs Komisyonu

Yiksekokul Mudri

13-Kayit Sildirme islemleri

Ogrenci Isleri

MYO Yonetim Kurulu

14-Kayit Dondurma islemleri

Ogrenci Isleri

MYO Yonetim Kurulu

15-Mezun Ogrencilere Mezuniyet
Tarihi Verme

16-Ogrenci Mezuniyeti

Yiksekokul Yénetim Kurulu, MYO Bolim
Baskanlari

Yiksekokul Mudri




