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SURECIN SORUMLULARI

Yiksekokul Mudurd, Yiuksekokul Sekreteri, Bolim
Bagkani ve Mutemet

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisi

UST SURECi Dénem icinde Her Ayin Birinci Haftasinda Yapilir.
SURECIN AMACI Personelin Ucretlerinin Zamaninda Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

e Bolum Bagkanlari Ders Gorevlendirmelerini,
Ders Programlarini ve Sinav Programlarini
Tamamladiktan Sonra F1'ler Olusturur.

e Fl'ler Tamamlandiktan Sonra F2'leri Sistem
Otomatik Olarak Hesaplyor. Bélim Baskani
Raporlu ve izinli Personeli Her Hafta

. . Gonderdikten Sonra F2'leri Olusturur.

SURECIN ADIMLARI e Tahakkuk Burosundaki Mutemet Kendi
Sisteminden Girerek KBS Ortamindan Olustur
Butonunu Tiklayarak Excel Tablosunu
Yapiyoruz.

e KBS Kontroller Yapildiktan Sonra Hesaplama
Yapiyoruz. Bordro Dékiimi, Banka Listesi ve
F2'ler ile Birlikte Ciktilarini Aliyoruz.

e Yiksekokul Sekreteri ve Yiksekokul Mudiri
imzaladiktan sonra SGDB Génderiyoruz.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI
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< AYLIK EK DERS UCRETLERi ODEMESi SURECINi BASLAT >

v

BB’liklari Ders Programlari ve Gorevlendirmelerini Hazirlayip MYO Muddrlik Makamina Sunar

v

Onay: M

MYO Muddirlugu Ders Programlari ve Gorevlendirmelerini Yonetim Kuruluna Sunar

v

Karar: YKK

Yénetim Kurulundan Ders Programlari ve Gorevlendirmeleri ile Ek Ders Ucretlerinin Odenebilmesi igin

Karar Alinir.

v

Onay: R

Yonetim Kurulu Karari ve Ders Gorevlendirmeleri Rektorliik Onayina Sunulur.

A 4

Ek Ders Odemeleri icin Dosya Hazirlanir. igeriginde; Akademik Takvim, Yénetim Kurulu Karari,
Rektdrliik Onayi, F1 Formlari Bulunur. Dosya KTU SGBD Génderilir.

A 4

Ek Ders Ucretlerinin Yapilabilmesi icin Ek Derslerin Yapildigi Ay, Giin ve Saati Gosteren Cizelge
Hazirlanir.

A 4

E-Biitceden Odenek Kontrolii Yapilir.

A

Odenek Var

Beklenir.
mi?

SGBD dan Harcama Yetkisi

Onay: YS

Ug Adet OEB Diizenlenir ve Gergeklestirme Gérevlisi Tarafindan Ek Ders Ucreti Bodrolari ve
Ekleri Kontrol Edilir ve Onaylanir

|

Onay: M

Kontrolleri Yapilan Belgeler ve OEB, Miidiir Tarafindan Onaylanir.

A 4

Onaylanan iki Adet OEB ve Ek Ders Ucreti Bodrolari SGBD génderilir.

’

Bir Adet OEB, Ek Ders Evraklarinin Fotokopisi Birim Arsivi i¢in Dosyalanir.

iSLEM SONU




