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SURECIN SORUMLULARI

Yiiksekokul Miidiirii, Yiksekokul Sekreteri, Personel isleri

SUREC ORGANIZASYON ) o A o
Yiiksekokul Sekreteri, Yiiksekokul Miidiird, Personel Isleri,

|L|$K|S| Rektorlik

UST SU RECi Yénetim isletim Siireci

SUREC'N AMACI Yardimci Hizmetliler Sinifinda Bulunan idari Personelin Terfi

islemlerini Zamaninda Yapmak,

SURECIN SINIRLARI

Yardima Hizmetliler Sinifinda Bulunan idari Personelin Terfi
Onayini Personel islerinde Calisan idari Personelin Yazmasi
ile Baslar, Yiiksekokul Mudiiriiniin Onayindan Sonra ilgiliye
Tebligi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e  Yardimci Hizmetliler Sinifinda Bulunan idari
Personelin Terfi Tarihi Geldigi Zaman yuksekokul
sekreteri tarafindan muadurlige teklif edilir.

e  Teklif Yazisi Personel islerinde Gérevli Personel
Tarafindan Yazilir.

o Teklif Yiksekokul Mudirince Onaylanir.

e Onay Sureti ilgiliye Teblig Edilir.

e Onay Suretinin Bir Nushasi Maasa Yansitiimak
Uzere Muhasebe Birimine Verilir.

e Onay Suretinin Bir Sureti Rektorlik Personel
D.Baskanligina Gonderilir.

e  Terfi Onayi MYO Personel Sicil Defterine islenir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Terfi Onay, Alinan Personel Saysi
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< iDARi PERSONEL TERFi SURECINi BASLAT >

!

Yardimci Hizmetliler Sinifinda Bulunan idari Personelin Terfi Tarihi
Geldigi Zaman Teklif Yazisi Personel isleri Birimince Yazilir.

Terfi Ettirilmez

Evet

Terfi Ettirilmez <
m

Bir Yillik Stireyi Doldurdu

mu?

Olumsuz Sicil Almis

1?

Onav: M MYO Mudiri Terfi Teklifini Yonetim Kuruluna Sunar.

Karar: YKK MYO Yonetim Kurulu Terfi Teklifini Degerlendirir ve Karara Baglar.

A

Personel isleri Birimi Karari ilgiliye Teblig Eder. Onayin Bir Suretini

A
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Onayin Bir Sureti Maas igin

Tahakkuk Birimine Verilir.

!

Personel isleri Onayin Bir Su

retini Personel D.Bs. Gonderir.

!

Onay Personel Sicil Defterine islenir.
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