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SÜREÇ ADI: Laboratuvar İş süreci 

SÜREÇ NO 20 TARİH MAYIS 2014 

SÜRECİN SORUMLULARI 
Laboratuvar Sorumlusu, Bölüm Başkanlıkları, 

Yüksekokul Müdürü, Yüksekokul Sekreteri 

SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ 
Laboratuvar Sorumlusu, Bölüm Başkanlıkları, Okul 

Müdürü, Yüksekokul Sekreteri, Öğrenci 

ÜST SÜRECİ 
Laboratuvarların açılmasıyla başlar, kapanması ile 

sonlanır 

SÜRECİN AMACI 
Öğrencilere uygulama ağırlıklı pratiklerin 

kazandırılması için laboratuvar imkânlarının 

sağlanması 

SÜRECİN SINIRLARI Laboratuvar İmkânları, Öğrenci Kapasitesi 

SÜRECİN ADIMLARI 

• Laboratuvarlar mesainin başlaması ile birlikte 
açılır 

• Laboratuvar sorumlusu laboratuvarların 
denetimini yapar 

• Eksiklik tespit ederse bir tutanak ile bunu kayıt 
altına alarak ilgili Bölüm Başkanlığına iletir. 

• Laboratuvarlar dersin özelliklerine göre hazır hale 
getirilir 

• Laboratuvar sorumlusu öğrencilere deney söyleri 
hazırlayarak yardımcı olur 

• Mesai bitiminden önce kontroller yapılır. Eksikler 
varsa tutanakla kayıt altına alınır. 

• Bölüm başkanlığı durumu MYO müdürlüğüne 
bildirir. Müdürlük makamı bir görevli tayin eder 
görevlinin inceleme raporunu sunmasının 
ardından gerekli görürse soruşturma başlatılır. 

 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ Laboratuvarlardan yararlanan öğrenci sayıları, alınır. 
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LABORATUVAR İŞ AKIŞ ŞEMASI

Laboratuvar sorumlusu, Mesainin başlaması ile 
birlikte Laboratuvarları açar. 

Laboratuvarlardaki araç-gereçleri 
kontrol eder. 

Ekesiklik var mı?

Eksiklik bir tutanakla kayıt 
altına alınır. İlgili BB’lığına 

Bildirilir.

Laboratuvar dersin gereklerine 
uygun bir şekilde hazır edilir

Evet

BB’lığı Durumu MYO Müdürlüğüne 
yazılı olarak iletir.

MYO Müdürlüğü gerekli inceleme 
ve araştırmayı yapmak üzere bir 

yetkili tayin eder.

Araştırmayı yapan yetkili durumu 
rapor ile MYO Müdürlüğüne sunar.

Hayır

Ders esnasında öğrencilere 
deney föyü hazırlayarak 

yardımcı olur

Mesai saati bitiminden önce 
Laboratuvarı tekrar kontrol 

eder.

Eksiklik Var mı?

Laboratuvarı Güvenlik altına alarak 
kapatır

Hayır

İŞLEM SONU

Soruşturmaya 
gerek var mı?

İŞLEM SONU

MYO Müdürü tarafından 
soruşturmacı atanır

Hayır

Evet
Onay: M

Onay: M

 

 

 

 


